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1 Phact

Phact & il programma gestionale ideale per le piccolenedie aziende, che pur non avendo
dimestichezza con le problematiche di contabilighegale (piano dei conti, partita doppia, ecc.),
desiderano a fianco della gestione completa delagrgo una gestione contabile semplificata, che
permetta loro di conoscere I'ammontare periodidie dmposte da versare, nonché la situazione dei
profitti e delle perdite confrontando gli acquii le vendite.Phact, infatti, pur permettendo
l'inserimento manuale di movimenti contabili, gesti in modo completamente automatico la
contabilita IVA con il registro degli acquisti eltdevendite, i partitari clienti e fornitori e i oti cassa

e banche.

Per la completezza e la semplicita di emissiongudisiasi documento di vendita, I'utilizzoRhact
puo essere apprezzato anche da professionistilii gpteanno sostituire il magazzino articoli con la
lista dei servizi da loro offerti.

La gestione della ricevuta fiscale da la possibitit utilizzo del programma anche ai negoziante ch
come le imprese ed i professionisti, non disdegmerda gestione automatica dello scadenziario per
un attento controllo del portafoglio acquisti e di¢@.

Una delle caratteristiche principali éhact € rappresentata dalla funzione di compilazione dei
documenti, la quale, oltre ad offrire la possihkilili aggiornamento on line degli archivi clienti,
fornitori, articoli e tabelle, presenta una imamite innovazione: essa viene effettuata su una sola
maschera che riproduce un modulo prestampato is@litie impiegato per le bolle e per le fatture.

1.1 Guida all'installazione

Per installare il sistemBhact seguire la seguente procedura:
1. Inserire il CD-Rom nel drive:
2. Attivare la sceltaPhact.

Il programma di installazione provvedera a copiarfdes nella directory di destinazione (viene
proposto "C:\PHACT"), e ad inserire il gruppo 'Phache conterra l'icona dell'applicatiffhact, nei
Programmi di Windows.

L'installazione aggiunge tutti i files occorren@rg’esecuzione di Phact nella cartella di insiadae
(C:\PHACT) presente sul vostro disco fisso.
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1.2  Caratteristiche dell'applicazione

Articoli

» Codice di 22 caratteri alfanumerici.

= Seconda unita di misura per acquisti o vendite.

= Assegnazione Tara e calcolo peso netto in automaticdocumenti.

» Definizione Peso e Colli

= Associazione di una foto,immagine.

= Definizione tipo struttura per articoli: distintase, composizione, da scomporre, trasformazione.

» Definizione Varianti articolo

» Definizione distinta base con varianti.

= Ricerca per Codice e Descrizione.

= Ricerca diretta per Extracodice sia dell’articofsé sia di una Variante (caratteristica esclusiva
della Versione POS)

= Descrizione aggiuntiva personalizzabile.

= Tipo di articolo: servizio, Merce, Obsoleto

= Tre Attributi dell’articolo definibili a scelta diélitente

= Definizione di piu Caratteristiche dell'articoloaf@tteristica esclusiva della Versione POS)

= Calcolo dell’arrotondamento

= Definizione Provvigione dell’Agente di vendita

= Stesso articolo associabile a piu listini fornitori

= Vendita degli articoli con unita di misura diveda quella predefinita nella scheda articolo.

» Definizione lista articoli alternativi.

» Definizione lista articoli ridefinenti.

» Selezione articoli sotto scorta minima.

= Selezione articoli sopra scorta massima

» Definizione Prezzo Listino Base

= Definizione Prezzo Ultimo Acquisto

= Correzione Giacenza per Magazzino/Lotto.

=  Stampa frontalini per codice a barre EAN-13.

Magazzino

=  Gestione Multi-Magazzino.

= Trasferimento merce da Magazzino a Magazzino.

= Gestione giacenze per Magazzino/Lotto.

= Registrazione operatore che ha generato la movaneme di magazzino.

Clienti/Fornitori

= Controllo Prezzi articoli per cliente/fornitore

= Definizione dell'agente di vendita associato (€lienti).

= Gestione automatica per IVA esente, Ritenuta dioiite od Enasarco.
= Definizione massimo scoperto.

= Definizione parametri per gestione Ordini.
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Lista illimitata d'annotazioni.

Lista illimitata di luogo di consegna merce.
Listino vendita/acquisto personalizzabile.
Selezione avanzata

Agenti

Definizione provvigione per Agente-Categoria metogita e per Agente-Articolo.

Listini

Listino base

Ridefinizione Listino Base

Definizione Listini.

Copia di un listino

Definizione Prezzi Netti per listino

Ricalcolo Prezzi Netti rispetto a listino

Listino vendita personalizzabile per ogni singdierte.

Sconto cliente e sconto per categoria merceologica.

Definizione dei listini acquisti per ogni singolorhitore.

Stampa personalizzabile dei listini con possibilitdelezione per categorie merceologiche.

Inventario

Inserimento Inventario e Valorizzazione in data tamiterio del prezzo medio ponderato
d'acquisto a partire dall'ultimo inventario archia.

Inserimento inventario per Magazzino/Lotto.

Visualizzazione e stampa esistenza in magazzino kestorazione anche limitata ai codici degli
articoli specifici ed a particolari categorie mevtogiche.

Valorizzazioni fissate ad una data con i prezzi ifircabili manualmente.

Visualizzazione giacenze in due unita di misura.

Totali giacenze e valore per unita di misura egmtia merceologica.

Giornale Magazzino

Riepilogativo per movimento.

Dettagliato per articolo.

Raggruppato per articolo

Selezione filtrata per acquisti, vendite, cariagrico, sfrido
Selezione filtrata per articolo ed altro

Completo o specifico per singolo cliente o forrgtor
Operatore che ha generato I'operazione.
Visualizzazione carichi e scarichi in due unitarisura.

Margine di Vendita

Margine sulle vendite
Margine per categoria merceologica
Margine per articolo
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= Rappresentazione giornaliera, settimanale, mersilajale
» Selezione filtrata

Margine di Vendita
= Calcolo indice rotazione per articoli, per categarierceologica o per intero magazzino.

Tracciabilita
= Tracciabilita Lotto di produzione
»= Rintracciabilita Lotto componente

Documenti Ricevuti ed Emessi

= Gestione documento di trasporto (D.d.T.).

= Documento di trasporto.

» Fatture dirette.

= Fatturazione differita parziale e raggruppata diebe ricevute fiscali.
* Note Addebito/Accredito.

= Scontrino (vendita per corrispettivi).

* Ricevuta fiscale emessa.

= Preventivo vendita.

= Documenti Interni (per movimenti di merce nell'atoldell'azienda).
= Copia documenti illocumenti emess{es. copia del preventivo in bolla/fattura).
= Selezione filtrata degli articoli

= Selezione delle Varianti

= Selezione degli articoli e delle Varianti gextracodice (solo per la Versione POS).
» Selezione articoli inviati in lavorazione

» Selezione articoli con distinta base

= Selezione del prezzo articolo per altri listini

» Ritenuta d'acconto.

» Ritenuta enasarco.

= Distinta bolle da fatturare.

= Raggruppamento Ordini Clienti; consegne attive.

» Richiamo Ordini Fornitori emessi su ricezione mesodinata

= Maggiorazione

= Omaggio.

= Selezione "Luogo di consegna merce" da una listacéesta al cliente.
» Selezione "Nota documento" da una lista assoclatiéeate.

= Sconto sull'articolo e sul totale merce.

= Sconto multiplo.

= Abbuono.

=  Anticipo.

= Arrotondamento

=  Gestione importi per trasporto, imballo, spesereva

= Conversione unita di misura.

= Gestione quantita, prezzi ed importi decimali.
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Correzione IVA documenti ricevuti.

Gestione contemporanea di differenti tipi di nura@ae (es. 01, 01/A, 01/B, 02/A, ecc.).
Scorporo IVA sul prezzo articolo.

Prezzo negativo

Gestione lavorazione.

Gestione lavorazione per articoli con distinta base

Gestione del versato dalla produzione degli aitmmh distinta base.

Associazione Agente in documenti di vendita pagdaerazione automatica delle provvigioni.
Definizione dei documenti guidata da causali movitnéefinibili (predefinite le pit comuni).
Visualizzazione immediata lista effetti generati.

Visualizzazione dettagliata riepilogo IVA.

Visualizzazione del documento in diversa valuta.

Gestione DELL'ESITO della bolla (consegna, perdite&entro merce).

Annullamento di Bolla, Fattura Immediata e Ricekiscale.

Possibilita di inserire 0 modificare gli articaliglienti, i fornitori o i dati della propria ditta
direttamente dal documento.

Controllo esistenza articolo e scorta minima.

Controllo del prezzo vendita con quello d'acquistozionabile).

Stampa documento in doppia valuta: Euro ed althataa

Stampa di tutti i documenti su qualsiasi modulo.

Esenzione IVA: imposta, per tutto il documenta;atlice di esenzione IVA da applicare alle
righe del documento in preparazione.

Indicazione del numero di riga e del totale petaudi misura.

Impostazione magazzino di carico/scarico merce.

Impostazione Magazzino/Lotto per componenti dicatt ‘Distinta Base’ in fase di ‘Versato da
Produzione’.

Calcolo peso e colli su riga.

Calcolo tara, peso lordo e peso netto su riga.

Definizione ‘Attesa Documento’: si possono segnamguesto modo quei documenti che sono in
attesa di un evento futuro e che possono esséiamiati in un altro documento che chiude il
ciclo di attesa. Situazioni tipiche da gestire: M@oRiparazione’, ‘Sostituzione merce’, ‘Tentata
Vendita’, ‘Conto Visione'.

Richiamo documenti definiti ‘In Attesa’: raggruppeticoli ‘in attesa’ e dichiarati ‘chiuso’ (vedi
merce Riparata).

Definizione Data e Numero Protocollo per documeatitabili ricevuti.

Resoconto delle vendite precedenti dell'articola aéerimento al cliente selezionato. Calcolo
margini, ricarico.

Calcolo margine, ricarico per ogni riga del docutoesorrente e complessivamente per
documento.

Aggiornamento automatico del listino prezzi assiocé cliente selezionato, anche con
I'inserimento, nel listino, di un articolo non deifio in precedenza.

Scheda Movimentazione Articolo

Lista dei movimenti per ogni articolo.
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= Visualizzazione e stampa delle schede degli atficghagazzino per qualsiasi periodo.

= Operatore che ha generato I'operazione.

= Presentazione ordini attivi per calcolo progressiga quantita ordinata a fornitore, da
consegnare a cliente e della disponibilita nel ®mp

Schede Lavorazione
= Visualizzazione e stampa delle schede degli atficddvorazione per qualsiasi periodo.

Scadenziario Clienti/Fornitori

= Generazione automatica degli effetti.

= Gestione pagamenti ed incassi.

= Definizione dei tipi di pagamento senza alcunathzibne (rateale, puntuale, calcolato).

= Stampa ricevute bancarie.

= Pagamento o Incasso parziale degli effetti con gemene automatica del saldo a pagare o
incassare.

= Emissione stampa RI.BA.

= Presentazione automatica dei solleciti pagamemtata corrente.

= Inserimento manuale di effetti di tipo: incassgtagato, acconto incassato o pagato ed insoluto.

Statistiche
» Visualizzazione e stampa statistiche in formatotsico, grafico a barre e curve; statistiche
articoli, statistiche clienti/fornitori, statistieracquisti/vendite.

Contabilita Semplificata
= Gestione, visualizzazione e stampa dei Conti:
1. IVA C/Erario

2. Cassa
3. Banche
4. Fornitori
5. Clienti

= Registro Acquisti.

= Registro Vendite.

= Riepilogo IVA per periodo.

= Generazione automatica sugli acquisti e sulle ‘erdéi movimenti contabili associati.
» Possibilita di gestione manuale di movimenti coititab

= Gestione altri costi e ricavi, liquidazione IVA.

= Conti Credito e Debito vs Erario C/Ritenute.

= Conti Credito e Debito vs Enasarco C/Ritenute

=  Conti Provvigioni Agente.

= Definizione di un Piano dei Conti secondo uno scenestabilito.
=  Prima nota

= Operazioni di chiusura/apertura anno d'esercizio.

= Definizione Conti Beni Ammortizzabili.
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= Registro Cespiti.

= Registrazione Ammortamenti, Plusvalenze, Minusvaden
» Riclassificazione Costi/Ricavi provenienti da fadéizione.
» Scheda contabile dei conti riclassificati.

Ordini Cliente

=  Gestione ordini cliente con ordinato, impegnataspahibilita.
=  Ordine Periodico.

= Scadenziario & Statistiche.

Ordini Fornitore

= Gestione ordine fornitore; calcolo fabbisogno merim#dino, disponibilita.
=  Ordine Periodico.

= Scadenziario & Statistiche.

Ordini Produzione

= Definizione Ciclo di Produzione.

» Pianificazione Piano Aziendale di Produzione.

= Simulazione del Piano Aziendale.

= Gestione ordine produzione; bolle di lavorazioneraamento ciclo di produzione, Buoni di
prelievo merce, consuntivazione e versato prodezion

= Scadenziario & Statistiche.

Agenda

= Gestione Contatti

=  Gestione Appuntamenti

= Gestione Opportunita

= Gestione attivita aperte

= Statistiche assistenza e opportunita

Preferenze
= Possibilita di configurazione l'applicazione seant@lesigenze dell'utente.

Ricerche

» Ricerche associate al contesto (ad esempio € [lessia una riga di una scheda, visualizzare
immediatamente il documento relativo oppure dahoik visualizzare la fattura eventualmente
emessa o viceversa).

Stampe

= Tutte le stampe sono personalizzabili ed indiridzab qualsiasi stampante.

= Possibilita di avere in linea pit stampanti conterapeamente, per permettere la stampa di pit
documenti, senza dover sostituire continuamenteduin di stampa (ad esempio, & possibile

19



Phact by ZadinSeftaare

avere in linea una stampante con i moduli perdmpt della bolla ed un‘altra con i moduli per la
stampa delle fatture).

Gestione visuale descrittori dei moduli di stampa.

Possibilita di definire testo colorato, sfondi diare grigio o colorati e di inserire in stampaléel
immagini grafiche di tipo Windows bitmap (*.bmp).

Sicurezza Dati

Gestione automatica e periodica dei dati con mtaddéfinibile dall’'utente.

Gestione Utenti

E’ possibile limitare I'accesso ai dati del prograead un gruppo di utenti definiti. Un utente pud
avere abilitato solo un gruppo di funzioni PHACEr gsempio, si puo precludere I'accesso alla
sezione ‘Contabilita’ o abilitare I'accesso allaisae Documenti emessi, ma non l'inserimento e
la modifica delle anagrafiche dei Clienti e Articol

Definizione di utenti ‘Magazziniere’, ‘Addetto alleendite’: abilitazione a definire carichi merce,
ma senza accesso ad altri dati contabili, comesanhpio il prezzo di acquisto.

Interfaccia Operatore

Grafica eccellente con metafora realistica deigglitori e dei documenti.

Gestione liste di visualizzazione con possibilit@@hfigurazione personalizzata delle colonne da
mettere in primo piano.

Finestre a pieno schermdino a risoluzione grafica di 1024x768 pixelsilgektre sono

visualizzate a pieno schermo con conseguente maghiento della visualizzazione delle righe
documento inserite, nonché della visualizzaziomgaraporanea di piu informazioni nelle

funzioni di selezione.

Liste di visualizzazione dati ridimensionabili.

Strumento attivabile sulle liste a video per la&raa, ordinamento, estrazione dati ed eliminazione
righe visualizzate.

Configurazione Richiesta

Sistema Operativo MS Windows XP, Vista, WindowsVindows 8
PC IBM compatibile, Pentium o superiore
Consigliato il mouse.
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1.3 Uso del mouse e della tastiera

Sebbene I'utilizzo in Phact della tastiera e delisacsiano aderenti allo standard di fatto spedtifica
nell'ambito delle applicazioni per ambiente Windpwportiamo di seguito alcune informazioni utili
per meglio comprendere il significato epression{es.fare clic) e di funzionamento con il mouse e
con la tastiera di oggetti utilizzati (liste di selone, diciture ipertestuali, campi di ricercdeodario).

Fare clic

Con l'espressionéare clic si intende spostare il cursore del mouse fino @apo sull'elemento di
interesse raffigurato sullo schermo (pulsante tuliaiipertestuale, campo editabile, barra verticale
orizzontale, ecc.) e poi premere uno dei tasthamlise (ove non diversamente specificato si inténde
tasto sinistro).

Liste di selezione
Per ottenere una selezione facilitata e sopratpritoisa di determinati elementi (es. clienti, ftom,
articoli, codici tabellari, ecc.) vengono utilizeatlelle liste dalle quali & possibile effettuare la
selezione di un elemento in particolare.
Le liste di selezione non sono visibili fino a amen sia richiesta una selezione specifica, attidata
una dicitura ipertestuale o da un campo di ricerca.
Il posizionamento sulla lista e la selezione di specifico elemento si effettuano nel seguente modo
tastiera
e per scorrere la lista premere i tasti freccia fneecia giu
« per effettuare la selezione posizionarsi sull'eleton desiderato (visualizzazzione
evidenziata) e premere la barra spaziatrice
mouse
e per scorrere la lista fare clic con il tasto gimisdel mouse sulla barra verticale (se
non e presente, indica che gli elementi della bstao tutti visualizzati e quindi non
e disponibile lo scorrimento verticale della lista)
« per effettuare la selezione fare clic con il tastostro del mouse sull'elemento della
lista che si vuole selezionare.

Diciture ipertestuali

In alcune finestre di dialogo e soprattutto inludi definizione dei documenti sono presenti eell

scritte di colore blu o verde denominatiiture ipertestualile quali permettono di attivare delle

funzioni supplementari associate al contesto (ewrimento o modifica di articoli, clienti o forait,

senza interrompere la compilazione di un documeto.).

Le scritte in blu consentono I'attivazione di umdasfunzione cliccando con il tasto sinistro deluse

sulla scritta ipertestuale.

Le scritte in verde attivano, invece ,due funzioni.

L'attivazione della funzione o funzioni associdte diciture ipertestuali si effettua nel seguemiedo:
tastiera
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1. posizionarsi, premendo ripetutamente il tasto TABlla dicitura di interesse (I'avvenuto
posizionamento viene segnalato dalla sottolineatalia dicitura).

2. per attivare la prima funzione premere il tasto d-1a barra spaziatrice, per attivare la
seconda funzione (disponibile solo se la dicituda @lore verde) premere il tasto F2.

mouse

3. per attivare la prima funzione, fare clic con iktta sinitro del mouse sulla dicitura di
interesse,per attivare la seconda funzione (digflensolo se la dicitura & di colore verde)
fare clic con il tasto destro del mouse sullatdia di interesse.
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Campi di ricerca

Per facilitare la selezione dalla lista di un elatoe alcune finestre di dialogo presentano dei ¢amp
denominati di ricerca, i quali ,oltre a mostraresd¢alta effettuata, permettono di definire una\ahidi
ricerca utilizzata per comporre una lista di seleei piu specifica dalla quale poi effettuare la
selezione di un singolo elemento.

I campi di ricerca non sono visivamente riconodcibia essi sono generalmente associati alla
descrizione dell'articolo, alla ragione socialeogrmome del fornitore e del cliente.

Per attivare la funzione di ricerca e presentazidelda lista associata dalla quale poi effettuare
selezione procedere nel seguente modo:

1. digitare la chiave diricerca (es. 'A")

2. premere il tasto F1 o fare clic con il tastoistho del mouse sulla dicitura
ipertestuale associata al campo di ricerca. (camdtato di questa operazione si
otterra che la lista di selezione conterra solagicoli la cui descrizione inizia con
la lettera 'A").

N.B. La chiave di ricerca pud essere *' per indicia selezione di tutti gli elementi, oppure dpbt
"*GN* per indicare tutti gli elementi che contemgola scritta 'GN'.

1.4  Interfaccia operatore

Molte delle liste di visualizzazione, vedi ad es@n@iornale di Magazzino, Inventario, Selezione
Articoli/Clienti/Fornitori ed altre ancora sono w&alefinite come liste configurabili dall'utente.

E possibile agendo sullintestazione delle colofweali figura), stabilire I'ordine dei campi, la dor
dimensione e la pagina di visualizzazione su coigaiono.

Giornale Magazzino

Articolo |Pr2. Scarico |Tut. Scarico |Pr2. Carico |T|Jt. Carico

Posizionando il cursore del mouse sulla linea gasazione tra un campo e l'altro, esso diventa del

tipo 4%]}9 . Facendo clic col tasto sinistro del mouse éipdespostare verso sinistra o destra il limite
della colonna in questione. Agendo, invece, cdbotal destra del mouse si sposta l'intero campo o
colonna verso destra o sinistra.

Facendo doppio clic sull'intestazione di un cangpattiene la lista di tutti i campi disponibili es
possibile selezionare una colonna da visualizaarpasto.
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Allorché le colonne a disposizione sono molte, aéspale configurare pitu pagine di visualizzazione

che é possibile far ruotare cliccando sulle pia@ﬂ negli angoli in basso della lista.
Facendo clic sull'intestazione di un campo cobtastdestra del mouse, si attiva la seguente fiaeht

dialogo.

Phact 4.0 E=

" @ Guida DESCRIZIONE % Chiudi

" Ricerca
 Ordina

" Esporta
~ Elimina =ilnserisci salto pagina

™ Aggiungi Selezione ¥ Annulla Selezione
Riga comrente: 1 di 8 selezionate: 1

A Precedente W Successivo 0K

Questa finestra attivata, per esempio sul camparizéme Articolo, permette di:

portarsi alla N-ma riga (opzion¥ai a riga’);

ricercare nella lista una parte della descrizimpzipne Ricerca);

ordinare la lista per il campo descrizione (opzithelina’);

esportare tutta la lista a video in un file ASGipgione Esporta’);

eliminare dalla lista a video le righe selezior(@ajgzione Elimina’);

inserire in una data posizione della lista un saétgina allorche si esegue la stampa della lista
a video (opzioneinserisci salto pagind).
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Tutte le finestre presentano nella parte supedeiesimboli su cui € possibile fare clic ed attevéat
corrispondente funzione:

(il Documenti Emessi

@ Guida Fattura Iinmediata i@ i @ £ X chiudi

Numero | Data Codice | Destinatario Imporio Operatore |

U

— 1
4| Stan | Modifica |+ Aggiungi = Rimuovi |/ Visualizza |&2 seleziona

v 1/

: Attiva la guida in linea.

Attiva la stampa dello schermo.
: Visualizza tutti i raccoglitori.

. n Chiude il programma.

Sospende tutte le finestre attive del programma.

o oA w N R

Chiude la finestra attiva.

Un'altra funzionalita aggiunta riguarda la seleeiotlegli elementi tabellari, che possono essere
selezionati anche per descrizione; ad esempio,alacd pud essere selezionata tramite la sua
denominazione, anche parziale.
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1.5 Come iniziare

Sebbene sia possibile immediatamente compilare reettere documenti, consigliamo, per una
migliore gestione di eseguire prima le seguentragieni:

Definire le preferenze che meglio soddisfano lgppmesigenze

Definire I'anagrafico ditta

Definire le schede anagrafiche dei Fornitori

Definire le schede anagrafiche dei Clienti

Definire le schede anagrafiche degli Articoli

Inserire l'inventario iniziale

Definire il modulo di stampa per i documenti emessi

Nogakwbpk

Dopoché siete pronti per la compilazione dei documemessi e ricevuti che aggiorneranno
automaticamente l'esistenza delle merci in magazgh estratti conto dei clienti e dei fornitotg
lista degli effetti da incassare o da pagare, tlzagione della cassa, gli estratti conto delle hare
dell'lVA.

1.6  Salvataggio archivi
Il pulsante Salva che raffigura dei dischetti, presente nella sclaanprincipale dei raccoglitori,
permette di:
- configurare il salvataggio automatico degli archiaitivato periodicamente all'uscita della
sessione di lavoro o all'attivazione.
e attivare un salvataggio manuale; cioe, salvataggimediato degli archivi in formato
compresso.

Nel caso si effettua il salvataggio periodico sistd rigido del computerj gonsiglia di effettuare,
periodicamente, anche una copia della cartella dei zip-files sdiswo esterno o su
CD_ROM. In Preferenze si configura il nome della cartella che conterra i zip-fitled
salvataggio.

1.7  Recupero archivi

Nella cartella (vedPreferenze contenente i salvataggi effettuati periodicametmteveremo gli ultimi
N salvataggi giornalieri, settimanali, ecc. e dfimi N salvataggi mensili.

Si individua il nome del zip-file utile per il rifgtino degli archivi e si procede con la decompogss
nella cartella di installazione del programma.

& Attenzione il ripristino degli archivi deve essezffettuato solo nel caso in cui si verifichi una
perdita dei dati (unita disco corrotta, cancellagiinvolontaria degli archivi, ecc.).
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1.8  Anagrafico Ditta
Permette di definire I'anagrafico della propriaait

[l AZIENDA

_{v) Guida  SCHEDA ANAGPAFICA DITTA i@ il @ 22 X Chivdi

™ Societad I” Persona Fisica
Cognome. denominazione o ragione sociale Mome
IAZIENDA I
Data di nascita Sesso Comune di nascita

| I

Domicilio Fiscale

Comune

¥ia e numero civico

Partita L.V.A. Codice Fiscale
; .

MNatura Giuridica Codice Attivita  Descrizione Attivita

Telefono

£ 0rdini

| dati dell'anagrafico ditta vengono riportati ameticamente nelle stampe dei documenti emessi. Si
consiglia, quindi, di porre la massima attenziordlandefinizione dei dati indispensabili per la
compilazione dei documenti (ragione sociale, izdwi partita iva, ecc.).
Facendo clic s®©rdini, si attiva la finestra di dialogo per definire i parametrgestione
degli ordini clienti/fornitori:

e Giorni prevista consegna a clienti (ordini clignti

« Giorni prevista consegna da fornitori (ordini fibomni).

« Tipo Periodicita in caso di approvvigionamentdesizaticamente periodico.

« Numero giorni di anticipo per Alert.

» Giorni chiusura aziendale.

Funzioni disponibili

Chiudi

Conferma le indicazioni e chiude la finestra dialig.
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1.9 Preferenze

11 PhactPOS 4.3s: AZIENDA

@ Guida

Descrizione

Preferenza
Perioda I.V.A.

[Periodo L. ¥.A.

Articoli: Degcrizione aggiuntiwva VEICAZIONE

PREFERENZE i i @ 21 X chiudi

Valore Preferenza [Trimestrale ‘ @ Modifica

Trimestrale

Articoli: Descrizione primo attributo articolo ATTRTBUTO 1

Articoli: Descrizione secondo attributo articolo RTTRIBUTO 2

Articoli: Descrizione terzo attributo articolo ATTEIBUTO 3

Articoli: margine o ricarico in definicione articolo: MARGINE

Articoli: calcolo del prezzo di wvendita in bage a: VLTIMO ACQUISTO

acquisto?

Prticoli: ricalcolo immediato prezzo di vendita, se cambia prezzo ultimo

51

Trticoli: i prezzi vendita, ultimo acquisto, listini vendita, si vogliono
inserire con iva compresa?

NO

compresa?

Prticoli: i prezzi dei listini fornitori si vogliomo imserire con iva

N

Etichette: i prezzi articoli in stampa sono in ogmni caso con iva compresa?

no

Listini: ordinati per Descrizione Arti

Documenti: gerie numerica predefinita per i documenti emesci. (Es.: 1=h;:7=B
=>D.d.T , Bic. Figcale)

Documenti: dopo ogni defimizione della riga posizionarsi su: Codice Articola

Documenti: massimo numero di caratteri su campo Descrizione: T0

Documenti: in compilaziome proporre la data e 1'ora del sistema come data ed
ora del ritiro merce?

5L

Periodo IVA

Descrizione
Aggiuntiva

Articoli

Permette di configurare, personalizzare ed adatam®ndo le proprie esigenze alcune funzioni
dell'applicazione.

E possibile selezionare il periodo iva come mersitémestrale. Cid comporta
la visualizzazione dei registri per mese o perdstre(1).

E possibile definire per gli articoli, una propdascrizione aggiuntiva che pud
essere utilizzata nella compilazione dei documep&r una maggiore
specificazione dell'articol(®).

Nella scheda anagrafica dell’articolo sono a diggase dell’'utente tre attributi
da definire in relazione all’articolo; definire descrizione degli attribu(B/4/5).
Nella definizione articolo, il prezzo di vendita aalcolato in base ad una
percentuale di margine o ricari¢6) ed in base al costo ultimo valorizzato o
ultimo prezzo di acquist¢7). E possibile impostare I'opzione per il ricalcolo
immediato del prezzo di vendita, se cambia pretama acquista(8).

Definire, se i prezzi vendita, ultimo acquistotifie vendita si vogliono inserire
I.V.A compresa o |.V.A esclug®)

E’' possibile stabilire se i prezzi listini forni®rsi vogliono inserire 1.V.A
compresa oppure esclughO).
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Etichette
Listino

Compilazione
Documenti

Solo per le versioni POS si pud impostare la staatighette con codice a barra
e prezzo vendita in ogni caso ivdid ), indipendentemente dalla scelta N.9.

E possibile impostare l'ordine di selezione peistirii: per codice o per
descrizione articol@12).

E' possibile predefinire la serie numerica evertpar ogni tipo di documento
emessd13), escluso Scontrino, Documento Interno e Preveniivtal modo
allorché si aggiunge un nuovo documento viene ptagel'ultimo numero della
serie numerica predefinita.

Nella compilazione dei documenti dopo la definiaatella riga € possibile
posizionare il cursore sul codice articolo o sdiscrizione articol¢14).

Su una riga del documento si puo limitare l'insenio del campo Descrizione
ad un numero di caratteri minore di 70 (lunghezaasima)(15); cio risulta utile
nel caso in cui lo spazio a disposizione in stapgrda colonna Descrizione &
inferiore a 70 caratteri, mentre si utilizzanojdgmente, sul documento
descrizioni lunghe anche piu di 70 caratteri (pgine).

Nella compilazione dei D.d.T e delle Fatture Imnaggli il sistema pud proporre
in automatico la data e l'ora del ritiro merce sBgreferisce non visualizzare,
perché non si vuole stampare, la data e l'ordidh rmerce sui documenti,
scegliere NO altrimenti S[L6).

Per ogni riga articolo dei documenti emessi ilesisa effettua il controllo sul
prezzo vendita che deve essere maggiore del preagsimo di acquisto. Se si
preferisce effettuare tale controllo sceglierelBiraenti NO (17).

Per ogni riga articolo dei documenti emessi ilesis effettua il controllo sulla
scorta minima di magazzino. Se si preferisce effe# tale controllo scegliere Si
altrimenti NO(18).

Nella compilazione dei documenti & possibile eff@te il controllo sul massimo
scoperto per client@l9).

E' possibile impostare una numerazione unica pfatiiere emessg0).
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Compilazione
Documenti

E' possibile impostare una numerazione unica tttufeae Note emesgal).

Per ogni riga articolo si pud impostare o menoaihteollo sulla giacenza di
magazzinq22).

E possibile impostare la richiesta di confer{2a) e stamp#24) del documento.
L'articolo selezionato puo essere inserito direttat® nella lista del documento
(25).

E possibile impostare il controllo sul numero dalio(26).

E’ possibile effettuare un controllo su Aspetto B&Y).

In compilazione Nota Credito si pu0 stabilire skettfiare il controllo su articolo
venduto in precedenZ28).

In compilazione Documenti emessi, Documento Integr®contrino ricevuto si
puo attivare il raggruppamento righe artic¢®®); cioé inserendo piu volte lo
stesso articolo con uguale prezzo, questi viergritosnella lista una sola volta e
sommando la quantita.

In compilazione Documenti emessi, Documento Integr®contrino ricevuto si
puo attivare I'ordinamento delle righe docum€t®) per Codice o Descrizione.
In compilazione Documenti emessi si puo stabilgeativare con Conferma o
senza Conferma l'aggiornamento in automatico dekzar Netto in Listino
Cliente(31).

Stabilire se confermando il documento si aggioragraaticamente il prezzo
ultimo acquisto dell’'articol¢32).

La provvigione agente pud essere calcolata sole sighe con codice articolo
(33).

La provvigione agente pud essere generata in datuntento, in data
pagamento o all'incas484).

E possibile impostare la dicitura di base indicaB@lla o documento di
trasporto(35) e (36).

E possibile impostare la dicitura da utilizzare eoriferimento per la ricevuta
fiscale(37).

E possibile impostare la dicitura da utilizzare eoriferimento per documento
di trasporto di serie (38) e serie 2 (da definir¢B9).

E’ possibile stampare riferimento documenti raggatp in fattura differita
emessg40).

E’ possibile includere in fattura differita ancleerighe descrittive dei documenti
raggruppati(41).

E’ possibile raggruppare i documenti per data enesin fattura differitg42).
Scegliere, tra i vari tipi di documenti emessi, ltjuie cui raggruppare gli

“ Articoli Varianti ” (es:1,2=» D.d.T, Fattura differitaj43).

E’ possibile abilitare/disabilitare I'assegnazi@gomatica del Protocollo nelle
fatture ricevutg44).

Gestione Lotto: & possibile proporre in fase driscal lotto piu vecchio oppure
l'ultimo utilizzato (scaricatoj45).

Gestione Lotto: in fase di consegna ordine viensegsato il lotto(46).
‘automaticamente’, 'NO assegnazione' 0 ‘con coafassegnazione'.

E' possibile attivare il tipo di front-end di vetal{53) : 1 -> per quello classico;
2 -> per Touch-screen; 3,4,5 con gestione gruppi.
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Emissione
RI.BA
POS

Numeri
decimali
Nazione ditta
Valuta
primaria ditta
2" VALUTA
Archivi:
cartella in cui
creare il
salvataggio
degli archivi
ORDINI

Suoni
Multi-Filiale
CLIENTI

FORNITORI
Regime fiscale

differito:  IVA
per Cassa

Stabilire se si vuole la selezione per periodoatiufazione o per periodo di
scadenza RI.BAS0).

In Vendita POS si pu0 attivare il raggruppamentghei articolo(49); cioé
inserendo piu volte lo stesso articolo con uguakzzo, questi viene inserito
nella lista una sola volta e sommando la quantita.

Si puo attivare l'ordinamento della lista di veadigc2) per Codice o
Descrizione.

E’possibile impostare il numero di cifre decimaérpgli importi (54), i prezzi
(55) e le quantitg56).

Impostazione Nazione di appartenenza della (bfa

Impostazione della Valuta primaria utilizzata dalita (58).

Seconda valuta per la ditta da presentare di hasksumenti $9).

Phact puo essere configurato per effettuare, automaticamente, il
salvataggio periodico degli archivi. Digitare il nome delleted&a in cui

si vogliono conservare i zip-files dei salvataggi crés).

Si puo abilitare o0 meno la segnalazione di eventi o allarmiivieidla
gestione Ordini Clienti, Fornitori, Produzio(&l).

In compilazione Ordine Cliente si pu0 attivare I'ordinamento diglher
documentd62) per Codice o Descrizione.

Abilita suoni(63).

Impostazione sistema PHACT come: BackOffice/Frodte4).

Se € impostato a Sl, propone in automatico il adl@ente in inserimento di un
nuovo clientg65).

Se e impostato a Sl, propone in automatico il ediecnitore in inserimento di
un nuovo fornitorg66).

Se é impostato a Sl, attiva la gestione dell'lVBedita ed attivata al momento
dellincasso fatturés7)

&Attenzione il Margine ¢ la differenza tra prezzowdindita e prezzo di acquisto, espressa in
percentuale rispetto al prezzo di vendita.

Ricarico e la differenza tra prezzo di vendita ezgo di acquisto, espressa in percentuale rispétto
prezzo di acquisto.

Chiudi

Conferma le scelte effettuate e chiude la fineditdialogo.
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1.10 Calendario

Febbraio 2001
LMMGY S D

1234
5678091011
12131415 16 17 18
192012122 23 24 25
26 2728

2 ]

A cosa serve
Scopo del calendario € quello di permettere unigefagrecisa selezione di un giorno in particalare

Selezione

Posizionare il cursore del mouse sulla scrid@ta
« Cliccando con il tasto sinistro si seleziona autiicamente la data del giorno.
* Cliccando con il tasto destro si visualizza il calario.

Consultazione
Appena visualizzato il calendario si posiziona 'slilima data selezionata o nel caso non sia stata
ancora effettuata alcuna selezione, sulla dataetar(se non coincide con la data odierna rifaraév
manuale Windows per modificare le impostazioni alelata del sistema nel Pannello di Controllo),
evidenziando il giorno con una cornice. Per effettula consultazione del calendario procedere nel
seguente modo:
tastiera

¢ mese precedente - premere il tasto page up

* mese successivo - premere il tasto page down

e anno precedente - premere il tasto home

e anno successivo - premere il tasto end

mouse
e mese precedente - fare clic con il tasto sinidglomouse sul bordo piegato in basso
a sinistra
e mese successivo - fare clic con il tasto sinid#bmouse sul bordo piegato in basso
a destra
e anno precedente - fare clic con il tasto destiorrise sul bordo piegato in basso a
sinistra
e anno successivo - fare clic con il tasto destiawrise sul bordo piegato in basso a
destra

Posizionamento
E possibile posizionare il calendario in qualunqate dello schermo facendo clic sul mese e
trascinando il mouse.
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1.11 Selezione Periodo
Tl PhactPOS 4.3s: AZIENDA

¥ Dadefinie..  Dal 0170172012 | BT} w1 10172012 | [HT]

PERIODO L7 % Chiudi
@ Det “pal A
~Mese 1 Semestre— - Trimestre
" Gennaio " Luglio [ | |

" Febbraio " Agosto | | on
 Marzo 7 Settembre o
" Aprile " Ottobre (O
" Maggio " Movembre

" Giugno " Dicembre

" Domani " Sempre { Fino ad oggi

Peiiodo selezionalo : GENNAID 2012 0K

Permette di definire un periodo di selezione.
Per selezionare uno specifico periodo procedersamiente modo:

oppure

1.
2.

1.

fare clic con il tasto sinistro del mousell'’Anno di interesse
selezionare il mese di interesegpure il semestre, il trimestre di interesse

fare clic suDa definire.

inserire la data di inizio periodo nel camgal. Nel caso si voglia inserire
una data con l'ausilio del calendario, occorre posizionarsi sullaurdici
ipertestualedal e premere ldarra spaziatrice o fare clic sulla dicitura
ipertestualedal con il tasto sinistro del mousePer la selezione della data dal
calendario vedi capitolo 'Uso della tastiera erdelise'.

inserire la data di fine periodo nel camgloNel caso si voglia inserire una
data con l'ausilio del calendario, occorre posizionarsi sulla dicitura
ipertestualeal e premere labarra spaziatrice o fare clic sulla dicitura
ipertestualal con iltasto sinistrodel mouse.
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oppure
1. fare clic suleri, Oggi, Domani, ecc..per definire la data di ieri, oggi,
domani, ecc..

Funzioni disponibili

OK

Conferma il periodo selezionato e chiude la firesdirdialogo.

Annulla

Annulla la richiesta di selezione del periodo lascio invariato il periodo precedentemente
selezionato. Chiude la finestra di dialogo.

1.12 Documento - Diciture Ipertestuali
Le finestre di dialogo del programma presentandedBiciture Ipertestuali (Colorate in verde) che
attivano una doppia funzione.
Prendiamo per esempio la diciture.A :
e Cliccando, sulla scritta ipertestudl®.A, con il tasto sinistro del mouse oppure digitando
F1 e visualizzata la lista predefinita di tutti i ¢od.V.A a disposizione;
e Cliccando, invece, con ilasto destrodel mouse oppure digitandé2 & visualizzata una
finestra di dialogo che consente di definire nuowdici I.V.A. oppure di modificare e
rimuovere dei codici gia presenti nella lista.
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2 Schedario articoli

Phact 4.0 x|
@ Guida SCHEDARIO ARTICOLT 2 Chiudi

1 Codice Primaric * Codice EAN

[BICICLETTA 01 ] [ ] Foto
4 Descrizione } T

BICICLETTA UDMD | [Fhast

[Psat
Codice Unita di Esistenza 7  Unita di Esistenza v S py g
IY¥A  Miswa Complessiva Misura 2 Complessiva g"""ﬁ],‘lﬁ'

por_JWE.__ o | | | | =
Piezzo Yendita - IVA Data e Prezzo Ultimo Acquisto

[100.00 | [50.00 |

Descrizione Aggiuntiva Data Creazione

[ ] [0570572009 |
Attiibuto 1 Altributo 2 Attributo 3

] [ARTICOLO MERCE |
Seleziona il primo articolo che inizia con la lettera:

&HA &B &C &b SE &F S6 &H S &) EK gL GM

SN S0 &SP &S0 &SR S5 ST SGU SvY SWwW GX Sy &Z

=iStampa ==Himuovi — Modifica “FAggiungi / Visualizza

Lo schedario articoli permette la gestione delleesie articoli consentendo I'inserimento, la modific
e la rimozione delle schede. Per ogni articolo weg definite le caratteristiche anagrafiche e
I'associazione con i fornitori da cui ci si appr@iena.

Inoltre & possibile:

« Definire la Distinta Base di un articolo; cio€, rpesempio, si pud definire l'articolo
BICICLETTA in modo che sia costituito da un MANUB®J una SELLA, due RUOTE e cosi
via. Nel momento in cui viene prodotto l'articolécibletta € necessario, per caricarlo in
magazzino, compilare un Documento Interno facenttenzione a scegliere la causale
VERSATO DALLA PRODUZIONE.Tale procedura permette chricare in magazzino le
Biciclette prodotte e contemporaneamente di scajck quantita di articoli componenti
necessaria per produrle.

« Definire la Composizione di un articolo; un art@e@omposizione indica un articolo composto
all'atto della vendita da piu articoli, per esempasticolo 'CESTO NATALIZIO' € composto
da PANETTONE, SPUMANTE, TORRONE, ecc. Lo scaricotutti gli articoli componenti
avviene al momento della vendita. Una definizioagtipolare pud essere la ‘Vendita caffe’
come viene qui di seguito riportata.
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» Definire un articolo da Scomporre; cioe, per esempi acquista il GRANO che viene
macinato ottenendo la FARINA e la CRUSCA. Nel motoen cui viene macinato Il'articolo
GRANO si emette un documento interno con causalgpdi 'Derivati da Lavorazione' che
permette lo scarico del GRANO e il carico della FRR e CRUSCA prodotta.

« Definire un articolo Trasformazione; un articologgetto a trasformazione indica un articolo
che viene scomposto prima o all’atto della vendiitapiu articoli, per esempio CARNE,
PROSCIUTTO, ecc. Lo scarico dell'articolo soggedtérasformazione (MAIALE) avviene al
momento della vendita; non avviene mai lo scarieglidarticoli ottenuti dalla trasformazione
(COSTOLETTE, SALSICCIA, ecc.).

« Definire, per un articolo base, una serie di \fafjgper esempio si possono generare, a partire
dall'articolo base CAMICIA, alcune varianti comemiaia bianca tg.42 oppure camicia nera
tg.44 risultato della combinazione dei tipi variahAGLIA e COLORE (la definizione dei tipi
varianti € rimessa all'utente). Tali varianti soiobiamati nelle operazioni di carico e scarico.

« Definire per un dato articolo una lista di articLTERNATIVI per la vendita, oppure definire
per un dato articolo una lista di articoli RIDEFINEI (rinomina dello stesso articolo, mentre
il carico e lo scarico avviene sull'articolo base).

» Definire per un dato articolo il prezzo di vendgar ciascun listino diverso da quello base, e
correggere per un dato articolo direttamente laagiaa di magazzino.

Definizione composizione nel caso di ‘Vendita caffe

Definiamo I'articolo “caffé in busta”’con unita diisura principale NR (numero) ed unita di misura
secondaria TZ (tazzina) e quantita di conversioggale a 100 (indicare il numero di tazzine che si
ricavano dalla busta di caffe).

Definiamo l'articolo “caffé espresso” con unita mhisura principale NR (numero) e senza unita di
misura secondaria definita.

Definiamo per l'articolo “caffé espresso” la caegistica “Composizione” nel seguente modo:

Articolo “busta di caffé” con U.d.M. TZ (tazzinepe quantita 1.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.

Aggiungi

Permette di aggiungere, nel raccoglitore, la scledarafica di un nuovo articolo.

Visualizza

Visualizza la scheda o le schede degli articobzehati.

Modifica

Permette di accedere alla scheda articolo, evidemniti primo piano, per modificarne I'anagrafico.
Le regole sono le stesse di quelle descritte pesdiimento di un articolo.
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Rimuovi

Cancella la scheda articolo evidenziata in primranpinello schedario.
Non & possibile cancellare un articolo, se quesfieéito in uno qualsiasi dei documenti, oppureése
stata effettuata una correzione della giacenza.

Stampa

Stampa la lista degli articoli che soddisfano lettive di selezione impostate, utilizzando il mixddi
stampa e la stampante impostati con la funzionigizad.

2.1  Atrticoli — Selezione da schedario
E’ possibile selezionare I'articolo per descrizianper codice.

Per selezionare I'articolo tramil@escrizioneprocedere come segue:

1. Posizionare il cursore del mouse su una delle réettdel raccoglitore, ordinato
alfabeticamente, e cliccare con il tasto sinisteb rdouse fino a che diviene rossa. E’, cosi,
visualizzato il primo articolo la cui descrizion®nincia con la lettera selezionata. Per
scorrere la lista degli articoli cliccare sulledtette accanto al campo di ricerca descrizione
oppure spostare la barra laterale.

2. Oppure inserire nel campo di ricercBéscrizion€ una lettera e premere il tastel; é
visualizzata la lista di tutti gli articoli (commiequelli obsoleti) la cui descrizione comincia
con la lettera impostata.

La lista degli articoli presenta le seguenti infamoni:
1. Codicearticolo;
2. Descrizionedell'articolo;
3. Prezzo di Venditadell'articolo rispetto al listino base. Accantopakzzo appare il simbolo
+/- che ricorda se il prezzo sia proposto +/-1.VV.A.

Ogni articolo, inoltre, & contrassegnato da un simiche ne indica una particolarita.
| simboli sono:

Articolo Distinta Base

Articolo con Varianti

Articolo base di tipo merce

Articolo base di tipo servizio

Articolo obsoleto

Articolo confezione

Articolo scomposizione

Articolo trasformazione

L PHbkaEn
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Per selezionare I'articolo p&odiceprocedere come segue:

1.

Inserire il codice dell'articolo nel relativo campld ricerca e premere il tastél oppure il
tasto Invio. Per scorrere la lista cliccare sulle freccetteaato al campo di ricerca
descrizione oppure spostare la barra laterale.

E possibile selezionare I'articolo anche pediceparziale:

* Inserire parte del codice dell'articolo (per esemfARTO01") e premere il tast&1;
sono visualizzati tutti gli articoli il cui codiceompleto comincia COART001;

* Invece, premendo sul tastiovio, € visualizzato direttamente I'articolo il cui codi(per
intero) corrisponde a quello definito (quindi sedéfinito “ART001” & visualizato
I'articolo il cui codice per intero & uguale &8RT001" ).

Inoltre & possibile selezionare, attraversobtracodice, sia un articolo che una Variante

(infatti I'utilizzo della versione POS permette difinire un extracodice sia per un articolo

base che per una variante).
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2.2 Importa

IMPORTA ARTICOLI x|

© Guida IMPORTA ARTICOLI % Chiudi

File da i

Formato di i

[~ Aggiorna solo articoli esistenti ™ Non aggiomare descrizione articoli

Impostazioni fisse

LV¥.A Unita di Misura Cat.Merceologica

Codice Fomnitore  Ragione Sociale

* Prezzo vendita da file ¢ Aggiungi IVA a prezzo vendita ¢ Scorpora IVA a prezzo vendita

¥ Prezzo acquisto da file ¢ Aggiungi IVA a prezzo acquisto ¢ Scorpora I¥A a prezzo acquisto

Ricarico % zu prezzo vendita: :l

Questa funzione & presente solo nella versionéautaiite.

Files da importare La funzione permette di importare, da files estemdcuni dati
riguardanti gli articoli presenti nello schedar@iccando, con il tasto
sinistro del mouse, sulla scritta ipertestugle da importare appare
la finestra di dialogo che consente di selezionfites da importare.

Formato di importazione La funzione permette di selezionare il formato diportazione.
Cliccando, con il tasto sinistro del mouse, sullats ipertestuale
Formato di importazione appare la finestra di dialogo che consente
di selezionare il formato di importazione.

Aggiorna articoli esistenti Permette di aggiornare, in base ai dati importsip gli articoli
esitenti.

Non aggiornare descrizione Consente di non aggiornare la descrizione degticdit

articoli

E' possibile, per I'utente, definire delilepostazioni fisseper I'importazione dei dati.

Le impostazioni fisse sono:

I.V.A Permette di importare i dati degli articoli relat@d uno specifico
codice I.V.A. Per selezionare il codice I.V.A clige, con il tasto
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Categoria Merceologica

Unita di misura

Prezzo vendita da file
Aggiungi I.V.A a prezzo
vendita

Scorpora I.V.A a prezzo
vendita

Ricarico % su prezzo
vendita

Prezzo acquisto da file
Aggiungi I.V.A a prezzo
acquisto

Scorpora I.V.A a prezzo
acquisto

Codice Fornitore

Chiudi

sinistro del mouse, sulla scritta ipertestubldA oppure premere il
tasto F1. Per definire o modificare un codice |.\él&scare con il tasto
destro del mouse oppure premere il tasto F2.

Permette di importare i dati degli articoli relati@d una categoria
merceologica. Per selezionare la categoria merg®alaliccare, con il
tasto sinistro del mouse, sulla scritta ipertestu@ategoria
merceologicaoppure premere il tasto F1. Per definire o modifcuna
categoria merceologica cliccare, con il tasto ded&l mouse, oppure
premere il tasto F2 sulla medesima dicitura.

Permette di importare i dati degli articoli che haruna data unita di
misura. Per selezionare l'unita di misura cliccaa il tasto sinistro
del mouse, sulla scritta ipertestuéled.M oppure premere il tasto F1.
Per definire o modificare l'unitad di misura cliceacon il tasto destro
del mouse, oppure premere il tasto F2 sulla mededinitura.
Importare il prezzo di vendita dell'articolo ddéfi

Permette di aggiungere I'l.V.A al prezzo di venditportato dal file.

Permette di scorporare I'l.V.A dal prezzo di veadit

Permette di aggiungere al prezzo di vendita, pteseel file, una
percentuale di Ricarico per ottenere il prezzo wargkl listino.
Permette di importare il prezzo di acquisto da!.fil

Permette di aggiungere I'l.V.A al prezzo di acquistportato dal file.

Permette di scorporare I'l.V.A dal prezzo di actjuis

Inserire la Ragione sociale del fornitore. Per Aelere il fornitore
cliccare, con il tasto sinistro del mouse, sullaitsc ipertestuale
Ragione socialeoppure inserire parte della ragione sociale e prerit
tasto F1. Per definire o modificare un nuovo fargtcliccare con il
tasto destro del mouse del mouse oppure premeEstid F2 sulla
medesima dicitura.

Annulla I'importazione dei dati da files esterrihéude la finestra di dialogo.

OK

Conferma le impostazioni e avvia l'importazione degi da files esterni.
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2.3 Articoli — Listini Vendita

VISUALIZZAZIONE LISTIND M=l
© Guida Listino Base X Chiudi
=0
L, Codice Descrizione Prezzo Listino - IVA | Prezzo Listino + IV,
BICICLETTA 01 BICICLETTA UDMD 100,00 120,00
| SERV.O0N LAVORAZIONE EFFETTUATA 25,00 30,00
01-003 MANUERID 0,00 0.00
01-004 PARAFANGD 0,00 0,00
01-002 RUDTA 0,00 0,00
01-0m SEDILE 0.00 0.00
01-005 TELAID 0.00 0.00
=0
=0
4 |A Stampa ‘ae |aj Seleziona articoli |f‘ Seleziona listino ‘@ Definizione listini ‘ 1]

Questa funzione permette di visualizzare, nelleifige, un determinato listino.
Per selezionare listino fare clic suSeleziona listinoe scegliere dalla lista visualizzata il listino di
interesse.

Seleziona Articoli

E’possibile visualizzare il listino per intero oppuparzialmente.
Per ottenere una visualizzazione completa dehésti

» cliccare sulla funzione Seleziona articoli;

« lasciare i campi di ricerca in bianco;

e premere il tasto Attiva Selezione.

Per ottenere una visualizzazione parziale dehbsti
e cliccare sulla funzione Seleziona articoli;
e inserire il criterio di selezione (vedi Articoli-{Terio di Selezione).

Stampa

Stampa gli articoli presenti nella lista raffiguaat

Escludi dalla lista

Rimuove dalla lista che presenta il risultato de#éezione uno o piu articoli.
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Per procedere con la rimozione :
e posizionarsi sulla riga;
» cliccare con il tasto sinistro del mouse;
¢ cliccare sulla funzione Rimuovi dalla selezione.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.

2.3.1 Articoli — Definizione Listini

@ Guida DEFINIZIONE LISTINI YENDITA % Chiudi
w— 1
L, Codice
Descrizione [ASSISTENZA
)

==Rimuovi —Modifica “FAggiungi
Codice Descrizione
RIVENDITORI

ASSISTENZA

!

L

!

“}Copia & Prezzi Netti & Prezzi Calcolati = Listino Base

Il Listino base propone la lista di tutti gli articoli con i reiat prezzi di vendita cosi come stabiliti

nella scheda anagrafica.

E’ pero, anche, possibile definire listini di vetaddiversi da quello base.
Il nuovo listino pud essere definito sia assegnarmdasingoli articoli un prezzo netto (diverso da
quello riportato nella scheda anagrafica) oppumdiegndo agli articoli, per cui non si vuole defmi

un prezzo netto, un prezzo calcolato.

Il prezzo calcolato si ottiene o applicando unonscer categoria merceologica, o applicando una
percentuale di maggiorazione e riduzione rispdtferzo di listino base o al prezzo ultimo acquist
Laddove per un articolo non sia stato definito népuezzo netto né un prezzo calcolato ad esso &

assegnato il prezzo di vendita del listino base.

Per definire il nuovo listino:
* Inserire ilCodicee laDescrizionedel nominativo;
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e Aggiungere il nuovo listino alla lista cliccandmreil tasto sinistro del mouse, sul pulsante
Aggiungi;
» Definire i prezzi degli articoli, che possono essgrezzi netti o prezzi calcolati.

Aggiungi

Aggiunge il nuovo listino alla lista.

Modifica

Permette di modificare un listino presente nefitali
e posizionare il cursore sul listino presente nédia|
e cliccare con il tasto sinistro del mouse;
e premere il pulsante Modifica.

Rimuovi

Permette di rimuovere un listino presente nelkalis
* posizionare il cursore sul listino presente nadia]
» cliccare con il tasto sinistro del mouse;
e premere il pulsante Rimuovi.

& Attenzione un apposito messaggio ricorda che npassibile rimuovere un listino, il cui codice
sia gia stato utilizzato (€ necessario prima rineuev prezzi netti definiti per quel listino).

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.

Copia
Permette di copiare i prezzi di vendita di un flistidiverso da quello base, da un altro listincsenée
nella lista.
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2.3.1.1 Definizione Listini — Prezzi Netti

Definizione prezzi netti per listino: RIVENDITORI

© Guida LISTINQ PREZZI NETTI ¥ Chiudi
=
S
v
Decartions. |
=

Pecorva [ ]

11

-\F'Aggiungi
Caodice Articolo  Descrizione Prezzo

I

U

U

(=iStampa *)Ricalcola

\_ySeleziona articoli

Per definire i prezzi netti:

1. selezionare l'articolo di cui si deve definire itegzo netto (se l'articolo, presenta delle
varianti, appare la finestra che ne permette kezgmhe).

« inserire iICodice Articolo per intero;
oppure

posizionare il cursore del mouse sulla scrittatgmtaleDescrizione
cliccare con il tasto sinistro del mouse;

oppure

inserire parte della descrizione e premere il t&4to
2. definire il prezzo netto;

3. cliccare sulla funzion&ggiungi.

Modifica

Permette di modificare il prezzo netto di un atticoresente nella lista.
Per procedere con la modifica:
e posizionare il cursore del mouse sulla riga;
cliccare con il tasto sinistro del mouse;
e apportare la modifica;
« premere il tasto modifica.
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Rimuovi

Permette di rimuovere un articolo dalla lista (setmle medesime regole descritte per la modifica).

Seleziona articoli

Permette di selezionare uno o piu articoli di cefimre il prezzo netto (vedi paragrafo Selezione
Articoli).

Stampa

Stampa gli articoli presenti nella lista.

2.3.1.2 Prezzi netti — Ricalcola
Phact 4.0

@ Guida RICALCOLA LISTINO X Chiudi

Applica

e
 riduzione

" margine

Filtra Articoli
FNo [Si

In riferimento a :

& Prezzo ultimo acquisto

¥ Costo valorizzato in data

" Costo valorizzato in data 05/05/2009
i~ Prezzo listino base

” Prezzo listino

Questa funzione, infatti, permette di ricalcolargriezzo netto di uno o piu articoli (per esempio
appartenenti alla medesima categoria merceologipplicando una percentuale di maggiorazione o
riduzione o anche il margine/ricarico, definito pgmni articolo, rispetto al:

e Prezzo ultimo acquistg

« Costo valorizzato in data (se esistg)
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La funzioneFiltra articoli permette di selezionare gli articoli di cui si \eioicalcolare il prezzo.
Per selezionare la maschera cliccare, con il &ststro del mouse, sull’'opziort.

* Costo valorizzato in data corrente;
* Prezzo listino base
* Prezzo listina

OK

Conferma le operazioni effettuate e chiude la firzedi dialogo.

Chiudi

Annulla le operazioni e chiude la finestra di dgado

2.3.1.3 Definizione Listini- Prezzi Calcolati

Definizione prezzi calcolati per listino: RIVENDITORI

U

I

U

© Guida LISTING PREZZI CALCOLATI  Chiudi

Solo per gli articoli che non hanno prezzo netto calcola il prezzo
applicando uno sconto o un ricarico :

per categania mercenlogica

Codice :I

Desciizione | |

& Sconto % su Listino Base " Ricarico % su Prezzo Ultimo Acquiste [ |

= 4phggiungi

Codice Descrizione % SIR

oppure

calcola il prezzo applicando una maggiorazione o una riduzione rispetto a
& Maggiorazione. @ Rispetto a Listino Base
 Riduzione  Rispetto a Prezzo Ultimo Acquisto

altrimenti applica prezzo listino base

= Stampa Sconti Categorie Merceologiche

Solo per gli articoli che non hanno un prezzo ndébnito in listino, permette di definire il metodli

calcolo da applicare per ottenere il prezzo dinlist

I metodo consiste nel definire per categoria melagica (vedi lista categorie merceologiche

selezionate):

e uno sconto rispetto al prezzo di listiBase

oppure
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e un ricarico percentuale rispettoRdezzo ultimo Acquista

Se non é definito uno sconto/ricarico per categoriarceologica, si applica, se esiste, una
Maggiorazione o Riduzionerispetto a.istino Baseo aPrezzo ultimo Acquista

Aggiungi

Aggiunge lo sconto per Categoria merceologicaleia.

Modifica

Permette di modificare lo sconto per Categoria s@agica presente nella lista:
* posizionare il cursore sul listino presente nadia]
» cliccare con il tasto sinistro del mouse;
« premere il pulsante Modifica.

Rimuovi

Permette di rimuovere, dalla lista, uno sconto@ategoria merceologica secondo le medesime regole
descritte per la modifica.

Stampa Sconti Categorie Merceologiche

Invia in stampa la lista Sconti/Ricarico per catéggmerceologiche.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.
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2.4  Schedario Articoli - Aggiungi

Anagiafico Articolo (ultimo codice inserito: SERV.01)

@ Guida INSERIMENTO SCHEDA ARTICOLO X Chiudi
— Codice Descrizione @ Merce  Servizio [~ Dbsoleto
L[ || |
Unita di Misura
= Pima [ ] Feeracqust L1
Seconda ¥ Per Vendite Tara: :I I¥ Assegna peso netto
VA Categoria Merceologica Descrizione Aggiuntiva Anotondamento
Attributo 1 Attributo 2 Attributo 3
Foto
‘ I Provvigione per Agente :I z
Scorte Scorta Minima Ultimo acquisto
Scorta Massima Data :I
Scorta Minima Lavorazione Costo - IVA :I
Esistenza in magazzino Costo + IVA :I
Esistenza in lavorazione ||
Spedizione Listino Base Margine % :I
Peso x Unita di misura - Kg: :I Prezzo - IVA :I
= Quapercalo-N: | Prezzasiva |
— Tipo Struttura [ Mon definita | Distinta Base I c izi Das rr
=1
@ Pulisci dopo inserimento 5 Avanzate ¥ 0rdini ®ok

Questa funzione permette di inserire, nel racoogitnuove schede anagrafiche di articoli.

Codice 22 caratteri (alfanumerici) che individuano univiaemte I'articolo.

Extra Codice Cliccando, con il tasto sinistro del mouse, sutldtt ipertestual&xtracodice si
accede alla finestra di dialogo che consente dirires per ogni articolo, oltre al
codice ordinario un extracodice.

Descrizione (70 caratteri alfanumerici) Descrizione dell'artaco

Merce Indicare se l'articolo € di tipo merce, cliccanddl’'spzione con il tasto sinistro
del mouse.

Servizio Indicare se I'articolo & di tipo servizio, cliccandull’'opzione con il tasto sinistro
del mouse.

Obsoleto Indicare se l'articolo & di tipo obsoleto, cliccanslll’'opzione con il tasto sinistro
del mouse.

IVA Inserire il codice 1.V.A da associare all’articoler visualizzare la lista dei codici

da poter assegnare all'articolo:

e posizionarsi sulla dicitura ipertestu&l&.A. e premere il tastb1;

» oppure fare clic sulla dicitura contésto sinistro del mouse;
Per la modifica dei codici presenti nella listaer fa definizione di nuovi codici,
posizionarsi sulla dicitura ipertestudl®.A. e premere il tast&2 oppure fare
clic sulla dicitura con itasto destrodel mouse.
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Unita di Misura

Tara

Categoria
Merceologica

Descrizione
Aggiuntiva

Arrotondamento

Attributo 1/2/3

Foto

Inserire I'unita di misura primaria dell’articolo.
Per visualizzare la lista delle unita di misuragpdisibili;
* posizionarsi sulla dicitura ipertestudded.M. e premere il tastB1;
e oppure fare clic sulla dicitura contédsto sinistrodel mouse;
Per la modifica delle unita di misura dell'articoppesenti nella lista o per la
definizione di nuovi elementi, posizionarsi sulleitira ipertestualdJ.d.M e
premere il tasté-2 oppure fare clic sulla dicitura contésto destrodel mouse.
Codice per seconda unita di misura; & possibilerdebare I'impiego della
seconda UdMper Acquisti o per Vendite ed il rapporto di conversione tra UdM
primaria e la seconda UdM.
Il peso della TARA per collo. Se questo valore gnsicativo, ne segue che
all'atto della vendita dell'articolo si puo ricagain automatico il calcolo della
guantita di vendita e del peso netts¢egna peso netjo
Definire la Categoria merceologica cui apparti€aetitolo. Per visualizzare la
lista delle categorie merceologiche disponibili:
» posizionarsi sulla dicitura ipertestuaBategorie Merceologichee
premere il tasté-1;
» oppure fare clic sulla dicitura contésto sinistrodel mouse;
Per modificare una categoria merceologica presegita lista o per la definizione
di una nuova, posizionarsi sulla dicitura ipedetd Categorie Merceologichee
premere il tasté-2 oppure fare clic sulla dicitura contésto destrodel mouse.
Definire la Descrizione Aggiuntivadell’articolo. Per visualizzare la lista delle
descrizioni Aggiuntive disponibili:
» posizionarsi sulla dicitura ipertestudbescrizione Aggiuntiva e
premere il tasté-1;
» oppure fare clic sulla dicitura contésto sinistro del mouse;
Per modificare una descrizione aggiuntiva o pemdeg una nuovd2 oppure
fare clic sulla dicitura con tasto destrodel mouse.
Definire l'arrotondamento da applicare per il céddcautomatico del prezzo del
listino base (es.variando aliquota I.V.A, costo, rgiee o ricarico). Per
visualizzare la lista degli arrotondamenti:
e posizionarsi sulla dicitura ipertestu#lerotondamento e premere
il tastoF1,;
e oppure fare clic sulla dicitura contédsto sinistrodel mouse;
Per modificare I'arrotondamento o per definirne unevo, posizionarsi sulla
dicitura ipertestualérrotondamento e premere il tast62 oppure fare clic sulla
dicitura con iltasto destrodel mouse.
Questi campi sono a disposizione dell’'utente perdddinizione di ulteriori
caratteristiche dell’articolo.
Si pud associare all'articolo una foto, un immagmdormato JPEG, BMP che
illustri l'articolo stesso.
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Scorte

Spedizione

Provvigione
Agente
Ultimo Acquisto

Listino Base

Definire le scorte dell’articolo:

» Scorta minima; tale indicazione € utilizzata per controllareglacenza
minima dell'articolo in magazzino.Questo controllpud essere
disabilitato (VediPreferenze;

* Scorta massima

e Scorta minima Lavorazione tale indicazione € utilizzata per controllare
la giacenza dell’articolo in lavorazione.

» Esistenza in magazzinpindica la giacenza attuale dell’articolo;

» Esistenza in lavorazione

Definire alcuni dati importanti per la spedizone:

* Peso per unita di misura = Kg.Definire il peso, espresso in kg.,
unitario dell’articolo; per esempio se l'articol@a lhun peso unitario di
100g. inserire 01.

e Q.ta per collo = N.Indicare quante unita dell'articolo formano un ooll
Per esempio inserire 12 se un collo & formato dpek2i dell’articolo.

Definire la percentuale di provvigione dell'agedtevendita associato.

Definire i dati relativi all’'ultimo acquisto delltéicolo:

» Datain cui e stato effettuato I'ultimo acquisto;

e Costo — I.V.Adellarticolo rispetto all’'ultimo acquisto.
Automaticamente verra calcolatoGbsto + I.V.A dell'articolo rispetto all’'ultimo
acquisto. Questi dati, anche se non sono defintidlmente, vengono modificati
coerentemente con I'opzione N°24 di Preferenze.

Se 'opzione N°29 di Preferenze & impostata in moumla gestione dei prezzi sia
compresa I.V.A. il meccanismo dei campi +.V.A é\=A € invertito.
Attenzione e importante, per evitare problemi, Ebpzione N°9 sia definita da
principio e non sia mai modificata.
Definire i dati relativi al listino base:
e Prezzo - IL.V.Ainserireil prezzo dell’articolo nel listino base;
» Prezzo + I.V.Ae calcolato automaticamente rispetto al prezzoA.. '%e,
in preferenze, & impostato che il prezzo deve essgeso compreso
I.V.A la funzione é invertita; cioé inserendo ilegeo + I.V.A. sara
calcolato automaticamente quello —I.V.A.

e Margine/Ricarico definire la percentuale di margine o di ricarico; i
base ad essa € calcolato, automaticamente, il @reliz vendita
dell’articolo.

Se nel campo margine o ricarico € inserito un ‘ealoeon significativo (0) la
funzione si intende disattivata. La scelta di uefleddue funzioni (una esclude
I'altra) avviene grazie all'opzione N°6 in preferen
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Tipo struttura Un articolo pud avere una definizione piu complessaichiedere quindi la
definizione di un struttura che stabilisca in chpporto € con uno o piu articoli
componenti.

| tipi di struttura possibili sono: Distinta Bas€pmposizione, Da Scomporre,
Trasformazione.

Avanzate Cliccando, con il tasto sinistro del mouse, sultsitta Avanzate appare un
ulteriore elencdli funzioni utilizzabili per la definizione dell'ticolo.

Ordini Cliccando con il tasto sinistro del mouse 6udini appare la finestra di
definizione dei parametri specifici per la gestiaiegli Ordini.

il Attiva dialog per defnire la descrizione articatoaltre lingue

Funzioni disponibili

Pulisci dopo inserimento

Permette di decidere se pulire i campi della sclogaure no dopo la conferma di inserimento di un
nuovo articolo. In ogni caso i campi della unitamdsura. della categoria merceologica e del codice
iva non verranno ripuliti.

OK

Conferma l'inserimento di un nuovo articolo.

E’ richiesta conferma dell'operazione; in casoraifgivo vengono eseguiti dei controlli formali per
assicurarsi che le informazioni inserite siano etber Se I'esito dei controlli € positivo, la masehe
pronta per l'inserimento di un nuovo articolo, iafienti vi sara una segnalazione di errore.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.

Note
* Nel titolo della finestra viene riportato come pemoria il codice dell'ultimo articolo inserito.
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2.4.1 Aggiungi — Scorte Min/Max per Magazzino

[l Scorte Min/May: ART. 2

@ Guida SCORTE MIN/MAX PER MAGAZZINO X Chiudi

[¥ Ricalcola scorta Minima e Massima complessiva

Magazzino Sc. Minima Sc. Maszima

Inegoziu i 3

Magazzino Sc.Min Sc.Max

negozio 1 3 [
deposito | 2 3

—Modifica

Permette di definire la scorta minima e massimavtsggazzino.

Sulla base della scorta minim@er magazzino si effettua il controllo ‘Sotto scorta minima’ al
momento di un operazione di scarico magazzino (Wendasferimento merce, ecc.).

Se viene vistata I'opzioneRicalcola scorta minima e massima complessivd valore di scorta
minima e massima complessivo viene assegnato comena dei singoli valori per magazzino.
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2.4.2  Aggiungi — Ordini

PhactPDS 4.0s
© Guida IMPOSTAZIONI ORDINE ARTICOLC X Chiudi
=3
Ordini Clienti Ordini Fornitori
=5
==
o Giomi prevista consegna ||
Giorni prevista consegna l:l
Metodo di i Periodico -
Oidini Produzione Altro
& iomi Quantits richiesta giomaliera |______|
® Giorm
Tempo di produzione l:l € e Salety Stock |:| k4
I i iero previsto %  unita
Mumero giomi di impeano || I” Stagionalita
™ Segnalazione per approvvigi
Mumerario Ordini
0.ta Ordinato Cliente :I B.ta Impegnata per Ordine Clienti :I
=5 0.ta Ordinato Fornitori : Ot per Produzi | |
|, Qtin Produzions | Esistonza magazeine 1|
=

Permette di definire per un articolo tutti i pardrneecessari per la gestione Ordini Clienti, Ftomio
Produzione.

Ordini Clienti
1. Giorni prevista consegna; numero di giorni ooeati per preparare la spedizione della merce
piul i giorni richiesti per la consegna presso ie@le.

Ordini Fornitori

1. Giorni prevista consegna; numero di giorni chesano tra la conferma d'ordine del Fornitore e
la ricezione della merce.
2. Metodo di approvvigionamento; metodo da appéigaer il calcolo del fabbisogno (Periodico,

al punto di riordino, a scorta minima).

Ordini Produzione

1. Tempo di produzione (solo per articoli di ditdibase).

2. Giorni di impegno in fase produzione; giornirdimobilizzazione dell'articolo durante la fase di
produzione, cio€ in attesa prima che si attivase fdi produzione che lo impiega.

Altri parametri

1. Quantita richiesta giornaliera; parametro waito nel calcolo del fabbisogno.
2. Safety Stock; parametro utilizzato nel calcadbfdbbisogno.
3. Incremento giornaliero; parametro utilizzato cecolo del fabbisogno.
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4, Stagionalita; parametro utilizzato nel calcob fdbbisogno.
5. Segnalazione per approvvigionamento; € possitilitare o disabilitare I'Alert che segnala la
necessita di approvvigionamento per l'articolouestione.

Numerario Ordini

Si tratta di dati disponibili in visualizzazionegiguardanti le quantita correnti (in data odierrelative
ala gestione ordini:

Quantita ordinato Clienti.

Quantita ordinato Fornitori.

Quantita in Produzione.

Quantita impegnata per Ordini Clienti.

Quantita impegnata per Produzione.

arwNPE

2.4.3 Aggiungi — Avanzate — Articoli Alternativi

Articoli alternativi per: MANUBRIO

© Guida ARTICOLI ALTERNATIYI ¢ Chiudi
Codice | I
Descrizione | |
Codice Descrizione
= <PAggiungi

Permette di definire degli articoli alternativi.

Codice Inserire il codice dell'articolo alternativo.
Descrizione Selezionare I'articolo alternativo:
e posizionare il cursore del mouse sulla scritta tgstoale
Descrizionee premere il tasto F1;
e oppure cliccare con il tasto sinistro del mouse.
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Aggiungi

Aggiunge un articolo alternativo alla lista.

Rimuovi

Permette di rimuovere un articolo alternativo prde nella lista :
* posizionare il cursore sul listino presente nadia]
» cliccare con il tasto sinistro del mouse;
« premere il pulsante Rimuovi.

Chiudi

Conferma I'operazione e chiude la finestra dialjal

2.4.4  Aggiungi — Avanzate — Prezzo vendita per altri Listini

Listini vendita per: BICICLETTA UOMO

© Guida LISTINI ARTICOLO

Listino |

Listino Prezzo

<FAggiungi

Permette di definire il prezzo dell’'articolo pestini diversi da quello Base :
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Listino Selezionare il listino :
e posizionare il cursore sulla scritta ipertestuale;
» cliccare con il tasto sinistro del mouse;
e oppure premere il tasto F1.

Prezzo - I.LV.A Definire il prezzo dell'articolo per il listino setionato.

Aggiungi

Aggiunge la riga alla lista.

Modifica

Permette di modificare una riga della lista:
« selezionare la riga da modificare;
e apportare la modifica;
e premere il tasto Modifica.

Rimuovi

Permette di rimuovere una riga della lista cortésse regole descritte per la modifica.
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2.4.5 Aggiungi — Avanzate — Prezzi vendita per quantita

[l Prezzo base per quantita’: ARTICOLO

© Guida LISTINQ PER QUANTITA' ¥ Chiudi

=iStampa <rAggiungi DOK

Permette di associare il prezzo all’articolo inZiame delle quantita di vendita.

DA Quantita inizio fascia.

A Quantita fine fascia. Se tale valore & Zero, seride per quantita
superiori alla quantit®A.

Prezzo Prezzo vendita per la fascia chelva - A

Aggiungi

Aggiunge nuova fascia di prezzo cheDA — A.

Modifica

Modifica la fascia di prezzo che A — A.

Rimuovi

Rimuove la fascia di prezzo selezionata dalla.lista
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Stampa

Permette di stampare la Lista a Video.

OK

Conferma le operazioni effettuate sul Listino peatita, e chiude finestra di dialogo.

Chiudi

Annulla operazioni effettuate e chiude la finestrdialogo.

2.4.6 Aggiungi — Avanzate — Prezzi vendita per misura

[l Prezzo base per, misura: ARTICOLO

© Guida LISTINO PER MISURA X Chiudi

Prima unita' di Misura: Mis.1

Da | | A | | Step | | warazione prezza per misura

Seconda unita’ di Misura: Mis.2

Da | &Y ] step | ] vafiaziohe prezzo per misura :I

Prezzo iniziale :I * Genera

Misura entro s Mis1 | | M\s.2| | Prazzo | E

[ Mis.2 [ PREZZO

<PAggiungi @oK

Permette di assegnazione il prezzo in funzionedsisura.

Per personalizzare la dicitunslis.1' e Mis.2', fare clic sulla scritta in BLU ed assegnareadhettta
specifica (Es. H, L).

Per generare automaticamente delle fasce di prepoedere come segue:
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indicare per la prima unita di misura:
1. il range di misura che vda a
2. il passo da utilizzare nella formazione delle fasce
3. lavariazione di prezzo per ogni fascia

indicare per la seconda unita di misura:
1. il range di misura che vda a
2. il passo da utilizzare nella formazione delle fasce
3. lavariazione di prezzo per ogni fascia
indicare il prezzo iniziale della prima fascia issaluto e fare clic sGenera per avviare |l
calcolo automatico delle fasce di prezzo per misura
A generazione avvenuta & possibile intervenireesaihgole fasce per praticare dei ritocchi

manuali.
Misura 1 Misura inizio fascia prezzo.
Misura 2 Misura fine fascia prezzo.
Prezzo Prezzo vendita per la fascia

&l Importazione

Importa definizione da un file ASCII esterno.

Aggiungi

Aggiunge nuova fascia di prezzo.

Modifica

Modifica fascia di prezzo.

Rimuovi

Rimuove fascia di prezzo

Stampa

Attiva la funzione di stampa ‘Lista a Video'.

OK

Conferma le operazioni effettuate sul Listino pésura, e chiude finestra di dialogo.
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Chiudi

Annulla operazioni effettuate e chiude la finestrdialogo.

Note

Esempio di definizione:
Misura 1 (principale): Altezza (H)
Misura2: Lunghezza (L)

Lcm Lem Lem Lem Lem Lem Lem

60 80 100 120 140 160 180
Hcm 100 204 209 224 234 245 260 270
Hcm 120 209 220 232 243 255 271
Hcm 140 214 227 240 252 265
Hcm 160 220 234 248 261
Hcm 180 225 240 255
Hcm 200 230 247 263

Dalla tabella qui sopra definita, si evince perngsi@ che per H= 160cm la lunghezza massima
ammissibile & di 120cm; per cui occorre sicurameargerire il rangeminimo(H=160,L=60,prz= 220) e
quello massimoammissibile(H=160,L=120,prz= 261),p@ tutti i range intermedi significativi
(cambio prezzo).

Allorché sul documento di vendita viene chiesta particolo la misura da impegnare, viene
determinato il prezzo relativo al range piu prossidefinito nella tabella delle misure. Allo scopio d
meglio comprendere come effettuare al meglio landebne della tabella delle misure, di seguito
riportiamo la logica applicata per individuare iepzo di un data misura (H1xL1):

1. nell'ambito dell'unita di misura 1 (primaria), cemuelle che hanno valore pari a H1. Se la
trova, fermo restando la riga corrispondente a Edrcail limite superiore rispetto a
L1(misura 2). Se L1 risulta minore o uguale al temsuperiore, presenta un limite superiore
significativo, altrimenti no.

2. se nella tabella non esiste alcuna riga con H=vidalla ricerca del limite superiore sempre
nell'ambito della misura 1. Se trova una misuraH} ifhmediatamente superiore, va alla
ricerca della misura L1 ripetendo in ragionamentopasso 1. Se non la trova, viene
considerata come misura non ammissibile.
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2.4.7 Aggiungi — Avanzate — Articoli Ridefinenti

Altre definizioni per l'articolo: TELAIOD

RIDEFINIZIONE ARTICOLI

Codice | |

Codice Descrizione

4PAggiungi

Permette di associare all'articolo da inserire, lista di altri articoli che ridefiniscono I'artidm.

Codice Inserire il codice dell'articolo ridefinente.

Descrizione Selezionare l'articolo ridefinente per descrizigaeziale:
e posizionare il cursore sulla scritta ipertestuale;
e cliccare con il tasto sinistro del mouse;
e oppure premere il tasto F1.

Aggiungi

Aggiunge la riga alla lista.

Modifica

Permette di modificare una riga della lista:
« selezionare la riga da modificare;
e apportare la modifica;
« premere il tasto Modifica.

Rimuovi

Permette di rimuovere una riga della lista cortésse regole descritte per la modifica.
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2.4.8 Aggiungi — Avanzate — Fornitori Articoli

Fornitori per articolo: MANUBRID 4

@ Guida FORNITORI ARTICOLO X Chiudi

=%
Codice [ |
= Ragione Sociale |
= Prezzotva [ ]
Codice articolo fornitore :I

Codice Ragione Sociale Prezzo Codice Articolo
=1
=
=

= = <PAggiungi

Permette di definire il prezzo di listino per ciasdornitore:

Codice Inserire il codice del fornitore.

Descrizione Selezionare la Ragione sociale del fornitore pscdeone parziale:
e posizionare il cursore sulla scritta ipertestiRégione sociale
» cliccare con il tasto sinistro del mouse;
e oppure premere il tasto F1.

Prezzo - I.V.A Definire il prezzo dell’articolo — I.V.A.

Aggiungi

Aggiunge la riga alla lista.

Modifica

Permette di modificare una riga della lista:
e selezionare la riga da modificare;
« apportare la modifica;
e premere il tasto Modifica.

Rimuovi

Permette di rimuovere una riga della lista cortésse regole descritte per la modifica.
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2.4.9 Aggiungi — Avanzate — Distinta Base

La Distinta base ¢ utile per definire e gestiregljuarticoli, che sono prodotti internamente e sbao
costituiti da altri articoli componenti, acquistatia fornitori esterni; per esempio I'articolo
BICICLETTA costituito dall'articolo MANUBRIO, SELLA RUOTE e cosi via.

Struttura per: BICICLETTA UDMD
© Guida DISTINTA BASE ARTICOLO # Chiudi
—
=3 Codice :I
= Desgrizi |
v 1 quan ]
Tipo Walore:
Tipo ¥Yalori; i Ricarico %
& Componente ™ Strido I L 10 |
Codice Descrizione UdM Quantita'
01-001 SEDILE NR. 1
01-002 RUDTA NR. 2
_b [01-003 MANUERIO NR. 1
_b |01-004 PARAFANGOD NR. 2
4 | 01-005 TELAID NR. 1
=5
=1
=
= = “FAggiungi

Definire gli elementi della Distinta Base:

Codice Definire il codice dell'articolo componente dellasbnta Base.
Descrizione Selezionare I'articolo componente per Descrizi@are parziale):
e posizionare il cursore sulla scritta ipertestuéscrizionee cliccare con il
tasto sinistro del mouse;
e oppure premere il tasto F1.
U.d.M Definire I'unitd di misura dell’articolo. Per selemare I'unitd di misura cliccare,
con il tasto sinistro del mouse, sulla scritta tpstiualeU.d. M oppure premere il
tasto F1. Per definire, modificare o rimuoverelud.M dalla lista cliccare, con il
tasto destro del mouse, oppure premere il tasioed tabella U.d.M).

Quantita Indicare la quantita dell'articolo componente, resegia per la produzione
dell'articolo base cui fa riferimento la distintade.
Tipo Indicare se l'articolo componente é di tipo:

e« Componente
*  Semilavoratg
e Sfrido;
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Valore Definire il valore dell’articolo componente:
e posizionare il cursore del mouse sulla scritta tgsuoale Tipo
Valorizzazionee cliccare con il tasto sinistro del mouse;
e oppure premere il tasto F1
Ricarico % Definire la percentuale di ricarico.

& Attenzioneanalizziamo il caso in cui la distinta base dedlitanio Bicicletta sia formata da:
* Ruota;
¢ Selling;
e« Manubrio che a sua volta € definito da una Distinta Basepwasta dall’articolo Asse e
dall'articolo Manico.

Se l'articolo Manubrio & definito di tipo:

+ Componente, nel momento in cui e caricato in magazzino, meadiaWersato dalla
produzione con un documento interno ricevuto, sayastaricati i singoli articoli che fanno
parte della Distinta Base dell’'articolo Manubriawyero I'asse e i manici).

e Semilavorato, & scaricatasolo I'articolo Manubrio.Attenzione, gli articoliomponenti che
formano la distinta base dell’articolo manubrio canfatti gia stati scaricati nel momento in
cui lo stesso é stato caricato, a sua volta, cobasumento Interno Ricevuto (Versato dalla
produzione).

Copia

Copia definizione struttura di un altro articolo.

Aggiungi

Aggiunge la riga alla lista.

Modifica

Permette di modificare una riga della lista:
« selezionare la riga da modificare;
e apportare la modifica;
« premere il tasto Modifica;

Rimuovi

Permette di rimuovere una riga della lista cortésse regole descritte per la modifica.

Chiudi

Conferma le operazioni e chiude la finestra diatjal
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Nel momento in cui la produzione interna assembléimisce il prodotto BICICLETTA, occorre
caricare l'articolo bicicletta in magazzino attres@ la registrazione di ubocumento Interno
Ricevuto con causale di tipo VERSATO DALLA PRODUZIONE. Quesparticolare causale
permette di caricare in magazzino la quantita dickette prodotte internamente e disponibili per la
vendita, assegnando il costo dell'articolo prodattabase alle caratteristiche di valorizzazione da
definire nella Distinta Base.
Nel caso, particolare, in cui il prodotto BICICLEATE assemblato e rifinito da un fornitore esteno,
necessario procedere nel seguente modo:

1. emettere un D.d.T. con causale C/LAVORAZIONE saaric

» selezionare l'articolo BICICLETTA, con distinta leag definirne la quantita;

e cliccare, con il tasto sinistro del mouse, sul silob “E in questo modo
automaticamente sono inseriti nelle righe del damtmtutti gli articoli componenti
con relativa quantita calcolata;

» confermare il documento.

2. successivamente, nel momento in cui rientra la en¢B¢CICLETTE) dalla lavorazione, &
necessario inserire il D.d.T o la Fattura Immeadiétevuta dal fornitore facendo attenzione a
selezionare la causale RIENTRO DALLA LAVORAZIONE.

2.4.10 Aggiungi — Avanzate — Composizione

Permette di definire la Composizione di un articdlin articolo composizione indica un articolo
composto all’atto della vendita da piu articoli,r pesempio l'articolo 'CESTO NATALIZIO' &
composto da PANETTONE, SPUMANTE, TORRONE, ecc. tarko di tutti gli articoli componenti
avviene al momento della vendita; si vende l'albi¢GESTO NATALIZIO', ma vengono scaricati dal
magazzino solo gli articoli componenti (PANETTONERUMANTE, ecc.).

Gli acquisti, invece, riguardano solo agli artioodimponeneti e non l'articolo composto (confezionat
per la vendita).

Uno di questi componenti, inoltre, pud essere avslta unSemilavorato,ossia un articolo anch'esso
prodotto internamente e con una propria definizidindistinta base.

L'opzione Sfrido pud essere utile per individuare in modo specifioa quantita di merce di sfrido
risultante dalla composizione (vedi Giornale Magraay.

Valore
Per determinare il costo dell'articolo prodottostsibilisce il modo di valorizzare i componentildel
distinta base:
« Tipo Valorizzazione; indica che il costo unitadel componente assumePitezzo listino Base
0 Prezzo ultimo acquisto o Costo ultimo valorizzato (ultima valorizzazione inserita in
Inventario).
« Ricarico; percentuale di ricarico da applicareadto assunto (Tipo Valorizzazione).
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Esempi di Composizione

Caso 1

Si tratta del caso semplice gia esaminato (CESTAOAAZIO): acquisto componenti, effettuo la
composizione e vendo larticolo Composizione seado automaticamente tutti gli articoli
componenti.

Caso 2

Confezioni (Confezione Acqua Minerale da 6 BT):idisto un articolo componente con 2" UdM (per
acquisti) uguale a CFZ (Confezione) ed un articolmmposto con struttura contenente N volte
I'articolo componente.

Esempio:
Articolo ACQUA MINERALE
Componente BT(UdM1) CFz(Udm2)
Articolo CONFEZIONE ACQUA MIN. 6 BT
Composizione CFz(UdM1)
L’articolo ha una struttura definita che includ8® dell'articolo 'ACQUA
MINERALE".

Allorché si effettua un acquisto, si selezionaitato componente 'ACQUA MINERALE' con unita di
misura CFZ; acquisto N confezioni che corrispondar@N articoli componenti.

Allorché si effettua una vendita, ho due poss#ilivendo l'articolo componente (scaricando la
bottiglia singola), oppure l'articolo confezionedscando per ogni CFZ venduta le 6 BT di 'ACQUA
MINERALE").

Caso 3
Acquisto il 'MODELLO CUCINA XYZ' che & composto dan TAVOLO, SEDIE, LAVELLO,
MENSOLE, ecc.
Come effetto il carico e scarico in questo castiipmtesi di voler sapere cosa ho comprato ma anch
la giacenza dei singoli pezzi che compongono irdiviglodelli? Ebbene, occorre acquistare l'articolo
Composizione, caricando sia l'articolo composiziahe gli articoli componenti, ed effettuare la
vendita dell'articolo Composizione, scaricandd'aigicolo composizione che gli articoli componenti
A questo scopo, occorre procedere come segue:
« Definisco l'articolo Composizione 'MODELLO CUCINRYZ' la cui struttura contiene tutti i
componenti TAVOLO, SEDIE, ecc.
» Acquisto l'articolo 'MODELLO CUCINA XYZ', inseremdnel documento di acquisto due righe
articolo:
Sulla prima riga si seleziona l'articolo 'MODELL@JCINA XYZ' con quantita relativa (Es. 2
PZ.) e si aggiunge in lista; questa riga risuliar&iornale Magazzino come acquisto, ma non
aumenta la giacenza.
Sulla seconda riga si seleziona l'articolo 'MODRBLCUCINA XYZ' con quantita relativa (Es.
2 PZ.)) e si esplode nel documento la lista di tuttiomponenti (fare clic su simbolo di
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esplosione componenti); in tal modo in Giornale BlzNo risulteranno come carico tutti i
componenti.

« Vendita articolo 'MODELLO CUCINA XYZ'; inserendoeh documento di vendita l'articolo
composizione, automaticamente si scaricano tuttirgtoli componenti.

Questa organizzazione, ovviamente, consente dievermhche separatamente gli articoli componenti
o di effettuare un Reso a Fornitore (per sostituzjosolo di un componente, e quindi ricaricare
successivamente il componente ripristinando tyitéizzi della Composizione.

2.4.11 Aggiungi — Avanzate — Scomposizione
Permette di definire un articotta Scomporre
Per esempio, si acquista il GRANO che viene magin&enendo la FARINA e la CRUSCA.

La struttura deve riportare la lista di articolinceelativa quantita che si ricavano da 1 unita
dell'articolo da scomporre. Per esempio, da 1 KIGGRANO occorre stabilire quanta FARINA e
CRUSCA se ne ricava.

La selezione dell'articolo avviene p€bodice o perDescrizione parziale facendo clic sulla dicitura
ipertestualeDescrizioné.

2.4.12 Aggiungi — Avanzate — Trasformazione
Permette di definire un articolrasformazione.

Un articolo soggetto a trasformazione indica uicald che viene scomposto prima o all'atto della
vendita in piu articoli; per esempio CARNE, PROSTTD, ecc.

Esempio:

Acquistiamo la 'MEZZENA di CARNE' e vendiamo i dige tagli di carne (COSTOLETTE,
MACINATO, ecc..). La struttura dell'articolo sogteta Trasformazione (MEZZENA di CARNE)
deve definire la lista degli articoli trasformati.

In fase di Vendita, allorcheé vendiamo il prodottastormato (COSTOLETTE, MACINATO, ecc.), lo
scarico avviene direttamente sull'articolo originafMEZZENA di CARNE) e non sugli articoli
trasformati.

La selezione dell'articolo avviene p€bdice o perDescrizione parziale facendo clic sulla dicitura
ipertestualeDescrizione.
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2.4.13 Aggiungi — Avanzate — Varianti

Varianti[1) per: CAMICIA

© Guida YARIANTI X Chiudi
=
— Variantel VARIANTEZ Variante3 Varianted
— nera invemale 13

rossa

Variantel VARIANTE2 Variante3 Variante4

bianca estiva 42
—
—r g
=

==Rimuovi <PAggiungi —Maodifica articolo variante » Asseqgna Valori

Permette di definire per un articolo base una s#réticoli varianti.

Per esempio €& possibile definire per I'articoloeb&AMICIA una variante CAMICIA BIANCA 42
attraverso la combinazione del tipo variante cototaglia.

Prima di tutto € necessario procedere alla definiidei vari tipi di variante a disposizione
dell'utente.

Perdefinire un tipo variante:
* posizionare il cursore del mouse sulla scrittatgstualéVariante (1/2/3/4);
» cliccare con il tasto sinistro del mouse;
e oppure premere il tasto F1.

Perinserire, modificare o rimuovere una variante dalla lista selezionare la relataetla:
* posizionare il cursore del mouse sulla scrittatgstualéVariante (1/2/3/4);
» cliccare con il tasto destro del mouse;
e oppure premere il tasto F2.

Una volta che i vari tipo variante sono definifp@ssibile procedere con la definizione delle Vérian
dell'articolo base (CAMICIA):
e cliccare, con il tasto sinistro del mouse, sui i@ variante presenti nelle rispettive
liste e premere il tasto Aggiungi.Per esempio, is&usle definire la Variante
CAMICIA BIANCA 42 & necessario prima cliccare saléemento BIANCA,
presente nella lista colore, e poi cliccare sudheénto 42, presente nella lista taglia.
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e Oppure cliccare contemporaneamente su piu elementjuesto modo saranno
generate automaticamente tante varianti quante ioazibni possibili.

& Attenzionel'articolo variante generato presenta le medesiavatteristiche definite sull’articolo
base. Tali caratteristiche possono essere comuneudificate attivando la funzion®efinisci
Articolo Variante .

Aggiungi

Aggiunge un articolo Variante alla lista.

Rimuovi

Permette di rimuovere un articolo variante presaetka lista in basso:
e selezionare l'articolo variante con il tasto sirosel mouse oppure con la tasto F1;
* premere il tasto Rimuovi.

Chiudi

Conferma le operazioni e chiude la finestra diatjal

Modifica articolo Variante

Permette di modificare o specificare I'anagrafietlalvariante dell’articolo.

Assegna Valori

Per la lista delle varianti selezionate permettasdegnare:
« gli stessi valori della base variante (prezzoypigione, scorte, ecc..);
» gli stessi valori della base variante per i partainae gestione Ordini;
* un codice EAN13 univoco.
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2.4.14 Aggiungi — Avanzate — Correzione Giacenza

Conezione Giacenza in data: 05/05/2009 | x|
© Guida GIACENZA MAGAZZING X Chiudi
=
=%
05/05/2009]
L, Data [ 0570572007]
Giacenza articolo EI NR.
Giacenza reale ﬂ NR.
Conezione | NR.
Valore unitario - 1va) |
M agazzino
UNICO ]
Lotto Data Lotto
Descrizione cornezione
=%
L Conezione Giacenza ]
=1
@ok

Attenzione questa funzione deve essere utilizzalta ia casi eccezionali. Infatti la normale geséon
della giacenza articolo implica la definizione di'aventuale “Rimanenza” all'inizio dell’anno di

esercizio (definita per mezzo della funzidngentario-Aggiungi), e I'aggiornamento della giacenza
tramite i Documenti Ricevuti ed Emessi.

Permette di operare una correzione della giaceeffarticolo.

Data

Giacenza Articolo

Giacenza Reale
Correzione

Valore unitario — |.V.A
Magazzino
Lotto, Data Lotto

Indica la data in cui & effettuata la correzionacgnza. Cliccando sulla
funzioneNuova correzione in data odiernda correzione della giacenza é
definita in data odierna.

Automaticamente & proposta la giacenza dell’amicolper
Magazzino/Lotto.

Inserire il valore reale della giacenza.

Automaticamente propone I'entita della correzidreecorrezione indica la
differenza tra la Giacenza reale e la Giacenzeadoti

Definire il valore unitario dell’articolo senza I.X.

Selezionare il Magazzino a cui si applica la camee giacenza.

nel caso di gestione Latti, indicare il Lotto a @iiapplica la correzione
giacenza.

Descrizione correzione Definire la motivazione della correzione.

Rimuovi

Permette di cancellare la correzione giacenza.

OK

Conferma la correzione della giacenza.
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Nuova correzione in data odierna

Pulisce tutto e si predispone per acquisire laezione giacenza in data odierna.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.

& Attenzione questa funzione deve essere utilizaata in casi eccezionali. Infatti la normale
gestione della giacenza articolo implica la defoniz di un’eventuale “Rimanenza” allinizio
dell'anno di esercizio (definita per mezzo dellaZione Inventario-Aggiungi), e I'aggiornamento

della giacenza tramite i Documenti Ricevuti ed Esnes

2.4.15 Aggiungi — Avanzate — Correzione Lavorazione

Conezione Lavorazione in data: 05/05/2009

© Guida GIACENZA LAYORAZIONE X Chiudi
—
=1
05/05/2009]
L, Data
Giacenza articolo 0| NR.
Giacenzareale | T NR.
Correzione :I NAR.
Valore unitario (-1vA) |
Magazzino
[UNICD ]
Lotto Data Lotto
Descrizione conezione
=1
— Conezione Lavorazione I

Permette di operare una correzione della giacenzaatazione dell’articolo.
Data Indica la data in cui & effettuata la correzionacgnza di lavorazione.
Cliccando sulla funziondluova correzione in data odiernda correzione
della giacenza di lavorazione é definita in dated.

Automaticamente € proposta la giacenza di lavongzidell'articolo per
Magazzino/Lotto.

Inserire il valore reale della giacenza di lavooazi.

Giacenza Articolo

Giacenza Reale

Correzione

Valore unitario — |.V.A
Magazzino
Lotto, Data Lotto

Automaticamente propone I'entita della correzidreecorrezione indica la
differenza tra la Giacenza reale e la Giacenzeaoti

Definire il valore unitario dell’articolo senza I.X.

Selezionare il Magazzino a cui si applica la camee giacenza.

nel caso di gestione Latti, indicare il Lotto a @iiapplica la correzione
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giacenza.
Descrizione correzione Definire la motivazione della correzione.

Rimuovi

Permette di cancellare la correzione giacenzavdréione.

OK

Conferma la correzione della giacenza di lavorazion

Nuova correzione in data odierna

Pulisce tutto e si predispone per acquisire laezione giacenza in data odierna.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.

& Attenzione questa funzione deve essere utilizaata in casi eccezionali. Infatti la normale
gestione della giacenza di lavorazione articololicapla definizione di un’eventuale “Rimanenza”
all'inizio dell'anno di esercizio (definita per mmz della funzionelnventario-Aggiungi), e
I'aggiornamento della giacenza di lavorazione ttambDocumenti Ricevuti ed Emessi.
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2.4.16 Aggiungi — Descrizione per nazione

[l Descrizione estera per larticolo: IMAGLIA CICLISTA ..
&9 Guida DESCRIZIONE ARTICOLO PER NAZIONE i@ g € L7 K chiudi
Mazione
i |
5 i |
|_ [Numc Stato | Descrizione
B ‘ REGNO UNITD ‘ MAGLIA CICLISTA UK
=.Stampa “PAggiungi =Rimuovi “IModifica

Permette di definire la descrizione articolo inatse lingue

Nazione Fare clic per scegliere la nazione. Con il tastdeditra del mouse si accede
alla definizione delle nazioni
Descrizione Indicare la descrizione dell'articolo nella linguarrispondente alla

nazione scelta.

Aggiungi

Aggiunge descrizione in lingua alla lista.

Modifica

Modificare la descrizione di una riga della lisBelezionare prima la riga della lista e poi precede
alla modifica.

Rimuovi
Permette di rimuovere una riga della lista.

Stampa

Attiva la funzione di stampa 'Lista a Video'.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.
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2.4.17 Aggiungi — Extra descrizioni per documenti
1l ARACHIDI PRALINATE KG. 15 =
@ Guida DESCRIZIONE EXTRA PER DOCUMENTO 8§ € 27 K Chiudi

&' Copia da altro articolo

Lk

Z=iStampa <FAaggiungi -

Permette di definire N righe di descrizione, asscall'articolo, che vengono inserite in autonuatt
momento dell'inserimento dell'articolo stesso in dei documenti previsti.

Descrizione Indicare una riga descrizione.

La funzione Copia da altro articolo’ permette di riutilizzare la definizione fatta g un altro
articolo.

Aggiungi

Aggiunge descrizione alla lista.

Modifica

Modificare la descrizione di una riga della lisgelezionare prima la riga della lista e poi precede
alla modifica.

Rimuovi

Permette di rimuovere una riga della lista.

Stampa

Attiva la funzione di stampa 'Lista a Video'.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.
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2.5 Articoli — Seleziona & Ricerca

Articoli selezionati : 7 O] ]

© Guida SELEZIONE ARTICOLI X Chiudi

Codice Descrizione Prezzo Ven | Giacenz | Cat.Merce | Prezzo ultimo acq
BICICLETTA D1 | BICICLETTA UDMOD # 100,00 1] 50,00
SERY.01 LAYORAZIONE EFFETTUATA L 25.00
01-003 MANUBRIO
01-004 PARAFANGD
01-002 RUOTA
01-001 SEDILE
01-005 TELAID

4 |..!. Stampa |a° ‘J Criterio di selezione

Questa funzione permette di visualizzare uno o giicoli attraverso una selezione filtrata il cui
risultato & proposto in questa finestra di dialojella finestra, in alto a sinistra, & visualizzdto
numero degli articoli selezionati.
La lista contiene per ogni articolo le seguentbinfazioni:

e codice

e descrizione

* descrizione aggiuntiva

» codice unita di misura

e attributo 1/2/3

< aliquota IVA

e categoria merceologica

e prezzo vendita

e scorta minima

e (giacenza

e guantita in lavorazione

e prezzo ultimo acquisto

e data ultimo acquisto

e prezzo acquisto
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« fornitore
* arrotondamento
e prowvigione

e peso
e« colli

* codice EAN

e caratteristiche
e UdM2

* Giacenza 2

e Tara

e GG. consegna Cliente

e Ordinato Cliente

e GG. consegna Fornitore

e Ordinato Fornitore

e Tempo produzione

e Quantita in produzione

e Stagionalita

e Quantita richesta giornaliera

» Safety Stock

« Incremento vendite giornaliero

Escludi dalla lista

Permette di rimuovere, dallata degli articoli selezionati, uno o piu elementi.

Procedere come segue :
e Posizionare il cursore del mouse sulla riga e aliecon il tasto sinistro del mouse;
« Premere il tasto Escludi dalla lista.

Modifica

Permette di modificare uno o piu attributi di unigpo di articoli evidenziati nella lista di selez@®

Rimuovi

Elimina daldatabaseun gruppo di articoli evidenziati nella lista dilszione e che non siano gia stati
movimentati.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.
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2.5.1 Articoli - Criterio di selezione

n PhactPOS 4,55 CENTRALE SRL @‘.
€ Guida CRITERIO SELEZIONE ARTICOLIL & i @ 27 X Chiudi |

Eodice . Descrizione =

[ ] | B

~Tipo 1 _Caleg_ulia Merceologica

[~ Solo meice s = T e !

T iD_e:;t:l|Z|t:me_.A__g___g_l_l.lnllva ]

I" Salo obsoleto Fomitore-Ragione Sociale

¥ Escludi obsoleto | ]

" Solo distinta base Codise LA . Benkr) ]
[ Eecludiditintabase | pnotondamento Collezione )
[ Solo Composizione | | |
[~ Escludi Composizione Unita di Misura WEB
[~ Solo Trash i l | I
) R r Giacenza —Wisualizza ordinati per
™ Escludi Trasformazione
L Qualsiasi Descrizione articolo
[~ Solo Scomposizione
™ Escludi Scomposizione [ Bk Cremvione:
Magazzino
Complessivo |
- Deserizione in lingua i -  lmportati
I L i~ sl
|ITALIA | ~ NO
I~ Aggiungi al contenuto della lista
I~ Visuah Prezzi Acquisto ¥ Visuali la d izi del criterio di selezione impostato

‘SlAvanzate #30rdini ok

E’ possibile ottenere una selezione filtrata a#raw la definizione, anche combinata, dei critéri d
selezione a disposizione dell'utente. | criteresi@li sono:

Codice Articolo Inserire il codice dell’articolo per intero.

Descrizione Articolo Digitare tutta o parte della descrizione per l&zehne degli articoli.
Esempio 'A' per selezionare tutti gli articoli lai cdescrizione
comincia per la lettera 'A'. Nel caso si vuole tffare la ricerca degli
articoli utilizzando una lingua diversa da queltanaria fare clic su

| per selezionare un’altra nazione.
Descrizione in lingua Si sceglie la lingua (nazione) in cui vengono pnéste le descrizioni

articoli in lista. Fare clic st L I per selezionare un’altra nazione.
Categoria Merceologica,  Per selezionare uno di questi dati come criterigetkzione:

Descrizione Aggiuntiva, » posizionare il cursore del mouse sulla scrittatgestuale;
Fornitore (Ragione » cliccare con il tasto sinistro del mouse;
sociale), Codice I.V.A, « oppure premere il tasto F1.

U.d.M, Arrotondamento.
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Attributo 1/2/3

Tipo

Giacenza

Visualizzza ordinati per

Data creazione

Importati

Per selezionare uno degli attributi dell’articale,cui definizione & a
disposizione dell'utente, procedere come segue:
» posizionare il cursore del mouse sulla scritta tgstuale
Attributo ;
» cliccare con il tasto sinistro del mouse;
e oppure premere il tasto F1.
Indicare se devono essere selezionati solo gtiadirtli tipo:
* Solo Merce
* Solo Servizig
» Solo Obsoleto
»  Escludi Obsoleto;
» Solo Distinta Base
*  Escludi Distinta Base
* Solo Composiziong
e Escludi Composizione
» Solo Trasformazione
*  Escludi Trasformazione
* Solo Scomposizione
e Escludi Scomposiziong

E' possibile anche
contemporaneamente.
Specificare se la selezione debba fare riferimeid articoli con
giacenza:

selezionare due o pi0  opzioni

* Qualsiasi

»  Sotto scorta minimg

* Sopra scorta massima

* Inferiore a;

» Superiore g

e« Uguale a
Per selezionare una delle seguenti opzioni cliccaom il tasto
sinistro del mouse, oppure premere il tasto Fhasdtitta ipertestuale
Qualsiasi
Permette di ordinare il risultato della selezioee pgnuno dei criteri
a disposizione dell'utente. Per selezionare una dekioni cliccare,
con il tasto sinistro del mouse, oppure premetastio F1 sulla scritta
ipertestualéddescrizione articola
Questa opzione permette di limitare la selezioneodi articoli che
sono stati inseriti in un dato periodo.
Questa opzione permette di limitare la selezioneodi articoli che
sono stati importati in automatico in un dato péoio
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Magazzino Permette di selezionare il Magazzino complessiumo specifico. |
dati di giacenza e scorte visualizzate in listaedehe fanno
riferimento a quelli del Magazzino impostato interio di selezione.

Visualizza prezzi acquisto
Selezionando tale opzione, con il tasto sinistrordeuse, sono visualizzati i prezzi acquisto degli
articoli selezionati.

Aggiungi al contenuto della lista
Permette di aggiungere il risultato della seleziadeuna lista di articoli precedentemente selez@ona
con diversi criteri.

Visualizza la descrizione del criterio di selezionenpostato

Selezionando, tale opzione, appare un messaggirante la descrizione dell'impostazione della
selezione in modo da essere sicuri che la sceltarderi selettivi sia corretta. Per esempio se &
impostato nel campd.V.A I'opzione 20% la selezione proporra tutti gli eoli per cui & stato
impostato, nell’anagrafico, il codice I.V.A del 20%

Ordini

Permette di definire ulteriori filtri di seleziomde riguardano i parametri di gestione Ordini.

Giorni prevista consegna Ordini Clienti

« scegliere dalla lista il tipo di filtro.
Giorni prevista consegna Ordini Fornitori

e scegliere dalla lista il tipo di filtro.
Quantita richiesta giornaliera

« scegliere dalla lista il tipo di filtro.

Stagionalita
e ¢ possibile limitare la selezione solo ad articodin stagionalita, oppure
escluderli.

OK

Visualizza la lista degli articoli che soddisfarm ¢ombinazione dei valori definiti. La lista sara
ordinata nel rispetto della selezione effettuata.

Chiudi

Annulla le operazioni effettuate e chiude la finegti selezione.
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& Attenzione cliccando, con il tasto sinistro deluse sul pulsantAVANZATE si accede ad una
finestra di dialogo che consente di impostare altiteri selettivi per filtrare maggiormente la

selezione.

Note
e Lasciare in bianco i campi che non si voglionoiz##ére per la selezione.
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Phact 4.0 [x]
© Guida CRITERIQ SELEZIONE ARTICOLI X Chiudi
=
Plezzorulllm acquisto Giornale di magazzing
— Uualsiasi I™ Carico I™ Scarico
=3 Frezzo vendita
Lo ]
Qualsiasi
Prowvigione
Qualsiasi %
argine
Qualsiasi %
‘ Ouantits in lsvorazione pressn terzi ‘ Warianti
Qualsiasi I™ Escludi basi varianti
Scotslniene I™ Escludi varianti
Qualsiasi
I™ Escludi basi varianti & varianti
Scorta massima o
Qualsiasi ™ Solo basi varianti
Feso per unita dimisura [ alo varianti
Qualsiasi
Quantits per coli
Qualsiasi
=
=
=
@oK

| criteri di selezione sono:

Prezzo ultimo acquisto,
Prezzo Vendita.

Provvigione,
Margine%,

Quantita in lavorazione

presso i terzi,

Scorta minima,

Scorta massima,

Peso per unita di misura,
Colli per unita di misura.

Indicare se devono essere selezionati solo gtidiil cui prezzo ultimo
acquisto o prezzo vendita sia:

e Qualsiasi

e Compreso |.V.A inferiore &;

e Compreso |.V.A superiore g

e Compreso |.V.A uguale a

e Senza l.V.Ainferiore g

e Senza |l.V.A superiore a

e Senzal.V.Auguale a
Per selezionare una delle seguenti opzioni clica@e il tasto sinistro
del mouse, oppure premere il tasto F1 sulla scrip@rtestuale

Qualsiasi

Indicare se la percentuale di Provvigione, MardimeRicarico) oppure
se la Quantita in lavorazione presso terzi, Sconiaima, Scorta
massima, Peso per unita di misura, Colli per uditamisura degli
articoli da selezionare devono essere:

* Qualsiasi

e Superiore g

* Inferiore a;

« Uguale a
Per selezionare una delle seguenti opzioni cliccareil tasto sinistro
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Varianti

Caratteristiche

Giornale di magazzino

Chiudi

del mouse oppure premere il tasto F1 sulla sépgeestualéualsiasi

Selezionare una delle seguenti opzioni:

e Escludi basi varianti. Esclude dalla selezione tutti gli articoli base
di varianti; attenzione sono escluse solo le basawnti non anche le
varianti stesse.

e Escludi varianti. Esclude dalla selezione tutte le varian
attenzione sono escluse solo le varianti non alechasi.

» Escludi basi e varianti Escludedalla selezione tutte le basi e tutte
le varianti.

* Solo basj permette di selezionare solo gli articoli baseatianti;

e« Solo varianti, permette di selezionare solo le varianti. Nel
momento in cui & scelta questa opzione & proposta seritta
ipertestualéSeleziona Varianti che consente di filtrare la selezione
solo ad alcune varianti (altrimenti come ricordaméssaggio la
selezione fara riferimento a qualsiasi variante).

La scelta di un opzione esclude le altre.

Indicare una caratteristica propria dell'articol@ ditilizzare come

criterio di selezione.

Permette di selezionare gli articoli per i quala Stato operato un

Carico oppure undcaricoin un determinato periodo. Per selezionare il

Periodo cliccare sulla scritta ipertestudkeriodo di_Riferimento

appare cosi’ la finestra di selezione periodo (yealiagrafo Selezione

Periodo). E’, inoltre, possibile decidere se delobassere selezionati

solo gli articoli che nel periodo di riferimentaéaso stati:
*  Non movimentati;

oppure
e Movimentati.

Se si tratta di articoli Movimentati indicare la gkane Sociale del

Cliente o delFornitore. Per selezionare il cliente o il fornitore:

* Inserire parte della Ragione sociale (anche una lstiera) e
cliccare, con il tasto sinistro del mouse, sulldttscipertestuale

Ragione sociale
e Oppure premere il tasto F1.

Conferma le operazioni e chiude la finestra diatjal
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2.5.1.2 Criterio di Selezione — Ordini

Phact 4.0 x|

© Guida ARTICOLI ORDINI X Chiudi

Giomi prevista consegna Oidini Clienti
Qualsiasi

Giomi orevista congeana Ordini Formitor
Qualsiasi

(uartita richiesta giornaliera
Qualsiasi

™ Solo Stagionalita
™ Escludi Stagionalita

@0K

Permette di definire ulteriori filtri di seleziommde riguardano i parametri di gestione Ordini:
Giorni prevista consegna Ordini Clienti
e scegliere dalla lista il tipo di filtro.
Giorni prevista consegna Ordini Fornitori
« scegliere dalla lista il tipo di filtro.
Quantita richiesta giornaliera
e scegliere dalla lista il tipo di filtro.

Stagionalita
* ¢ possibile limitare la selezione solo ad articol stagionalita, oppure escluderli.
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2.5.2 Articoli — Seleziona - Modifica

ﬁ PhactPOS 4,55 CEMTRALE SRL

@ Guida

~ Descrizione articolo

MODIFICA MULTIPLA ARTICOLI

i i @ 27 K chiudi

con :

- Caratteristiche

Sostituire 1° occorrenza

T Antep
I™ Posponi i
I izione |

[™ a partire dall'inizio
I” a partire dalla fine

[T Descrizione Aggiuntiva

I~ Aggiungi

[ Collezione

[

[~ Categoria Merceologica

I

™ WEB

[

[ Codice |.V.A.

[~ Unita di Misura

[

[~ Anotondamento

[

[~ Genere

Provvigione % Margine %

: =

[T [T Obsoleto I” Ricalcola margine

Prezzo vendita listino base

] I Ricalcola costo distinta base

r Scorte MinfMax 1
[” Scorta Minima: I Scorta Massima:
Per Mag.: Complessivo

|¥ Ricalcola Sc. Min. e Max Complessive

E70rdini

I Seconda Unita di Misura Peso/UdM @.ta per collo

| I | = R i

| I e = Conv. UdW Tara ! Bk
R i ril

© Attiva Modifica

Questa funzione permette di modificare contempa@wesmte uno o piu attributi di un gruppo di
articoli scelti dalla lista di quelli selezionati.

Descrizione Articolo

Caratteristiche (Versione
POS)
Descrizione Aggiuntiva

Digitare una parte della descrizione Aateporre o Posporre alla

descrizione degli articoli. Facendo clic AT g puo impostare una
lingua (nazione) diversa da quella primaria, di mazhe tutte le
modifiche da apportare sulla descrizione vengonplieate sulle
descrizioni in lingua scelta. Ad esempio, si peopiare la
descrizione primaria in quella in lingua selezionata. Inoltre, &
possibile sostituire la 1* occorrenza di una pdei#a descrizione con
un'altra.

Digitare una caratteristica di un prodotto dessegnare od
Aggiungere alla caratteristica degli articoli.

Vistare la scelta corrispondente e scegliere il iG@odlescrizione
aggiuntiva da sostituire. Per selezionare una Desoe Aggiuntiva
cliccare, con il tasto sinistro del mouse, oppuremere il tasto F1
sulla scritta ipertestual®escrizione Aggiuntiva per modificarne,
rimuoverne o inserirne una cliccare, con il taststb o premere il
tasto F2.
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Categoria Merceologica
Codice L.V.A.

Unita di misura
Arrotondamento
Attributo 1/2/3
Provvigione
Margine/Ricarico

Ricalcola Margine/Ricarico

Obsoleto
Prezzo listino base

Scorta minima

Scorta massima

Peso/Udm

Q.ta per collo

Seconda Unita di misura
Conversione UdM

Tara

Ricalcola costo distinta base

Funzioni disponibili

Vistare la scelta corrispondente e scegliere il iG@odcategoria
merceologica da sostituire.

Vistare la scelta corrispondente e scegliere il i@odIVA da
sostituire.

Vistare la scelta corrispondente e scegliere ili@odnita di misura
da sostituire.

Vistare la scelta corrispondente e scegliere iliGodrrotondamento
da sostituire.

Vistare la scelta corrispondente e scegliere iliGodttributo1/2/3 da
sostituire.

Vistare la scelta corrispondente e digitare il valdi percentuale da
assegnare.

Vistare la scelta corrispondente e digitare il valdi percentuale da
assegnare.

Questa opzione permette di ricalcolare per tutti aticoli la
percentuale di margine/ricarico in base al predima acquisto ed il
prezzo di vendita listino base attuale.

Vistare la scelta corrispondente e segnare comaletbs| gruppo di
articoli.

Vistare la scelta corrispondente e inserire il k@aldel prezzo di
listino base da assegnare.

Vistare la scelta corrispondente e inserire il k@ldi scorta minima
da assegnare. |l valore di scorta da assegnatat&aeal Magazzino
correntemente impostato (Complessivo o specifico).

Vistare la scelta corrispondente e inserire il k&ldi scorta massima
da assegnare. |l valore di scorta da assegnatat&@eal Magazzino
correntemente impostato (Complessivo o specifico).

Vistare la scelta corrispondente e inserire il x@ldi Peso per unita
di misura da assegnare.

Vistare la scelta corrispondente e inserire il k@aldella quantita di
articolo necessaria a formare un collo.

Vistare la scelta corrispondente e scegliere ili@odnita di misura
da sostituire.

Vistare la scelta corrispondente ed impostareldreadel rapporto di
conversione UdM.

Vistare la scelta corrispondente ed impostareldreadella tara.
ricalcola costo dell'articolo distinta base, apgufido la definizione di
struttura ad esso associato.

Attiva modifica
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Attiva le modifiche impostate sul gruppo di articetlezionati nella lista precedente.

Ordini

Definizione dei valori di uno o piu attributi pex gestione Ordini dell'articolo:

Giorni prevista consegna Cliente; vistare la scetirrispondente e digitare il valore per giorni
prevista consegna da assegnare.

Giorni prevista consegna Fornitore; vistare laltaceorrispondente e digitare il valore per
giorni prevista consegna da assegnare.

Metodo di approvvigionamento; vistare la scelteispondente e scegliere il tipo di metodo da
applicare per il calcolo fabbisogno.

Tempo di produzione; vistare la scelta corrispotgled assegnare il valore relativo.

Numero giorni di impegno in fase produzione; visti scelta corrispondente ed assegnare il
valore relativo.

Quantita richiesta giornaliera; vistare la scetierispondente ed assegnare il valore relativo.
Safety Stock; vistare la scelta corrispondentassg:gnare il valore relativo.

Incremento giornaliero; vistare la scelta corrighente ed assegnare il valore relativo.
Stagionalita; vistare la scelta corrispondentergzbstare il check relativo.

Segnalazione per approvvigionamento; vistare &taaorrispondente ed impostare il check
relativo.

Chiudi

Chiude la finestra di modifica annullando |'opeoa&.

& Attenzione affinché la modifica del singolo attrib sia accettata occorre selezionare I'opzione
accanto cliccando su essa con il tasto sinistrondeise.
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2.5.3 Atrticoli — Seleziona - Stampa

1| PhactPOS 4. 3s: AZIENDA

& Guida STAMPA il @B £7] ¥ Chiudi

Y
~ TERD | STRUNN u:%- STRMPANTE

% Amagrafico Articoli ]Ca]mn ME5200 series Printer —> Ne03: >

7 Distinta Base

{7 Lista a Wideo MODULO DI STRAMPR

[RRTLS LASER i

[~ Imposta come preferito

NUMERD COPIE DR STRAMPARE

=) [ 1

™ Imvia PDEF via E-Mail

I~ Yisualizza PDE
= [T Salva stampa in POF

[~ Anteprima stampa

dlnstalla Moduli  [ZiDefinisci Moduli  =Stampa.

Questa funzione permette di stampare:
* Articoli presenti nella lista di selezione.
< Distinta basg stampa la distinta base dell’articolo.
» Lista a Video; stampa la lista articoli selezionati nel formategente a video.
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3 Schedario Clienti

T PhactPOS 4.3s: AZIENDA

&) Guida SCHEDARIC CLIENTI @ g 4 27 ¥ Chiudi

A ssi Fota

1 . =

1 ] 1576572005 ] | -

Ragione Sociale 2

MARIO ROSSI ] W

Partita IVA _ Codice Fiscale .

\ || |

Telefono Fax

Sade. Baiciin o Rasdanss

[

N. CONTRATTO PRODOTTO INSTALLATD
[ [
E-MAIL SETTORE MERCEOLOGICO
ZoNaA TIPO CLIENTE

[ [

Seleziona il primo cliente che inizia con la lettera:
@A @B 3c @b mE 4gF a6 mH gl @l @K aL caM
£ZIN 30 3P £330 S3R 838 AT SaU 3V Saw Sax  Gav Saz

Ricerca avanzata ___

E=Stampa #”Prezzi [E| Listino associato ™ Rimuovi —IModifica =FAggiungi  Visualizza

Lo schedario clienti permette la gestione delleedehclienti consentendo l'inserimento, la moditica
la cancellazione delle schede. Per ogni clientgeea definite le caratteristiche anagrafiche elona
predefiniti ad esso associati.

La visualizzazione iniziale dello schedario preaesituni campi della definizione del Cliente, tta c
tre campi liberi (Campo1/2/3) la cui dicitura pussere personalizzata facendo clic col sinistro del
mouse sulla dicitura in bleu sovrastante il cantpesD.

E’ possibile selezionare un cliente tramite la Ragisociale o il codice.
Per selezionare un cliente tramfRagione Socialgorocedere come segue:

1. Posizionare il cursore del mouse su una delleréetiel raccoglitore e cliccare con il tasto
sinistro del mouse fino a che diviene rossa. Netaglitore, ordinato alfabeticamente, &
visualizzata la prima scheda del cliente la cui iBag Sociale comincia con la lettera
impostata. Per scorrere la lista dei clienti cliecaulla barra laterale.

2. Inserire nel campo Ragione Sociale del raccoglitorea lettera e premere il tastavio
oppure il tastd=1; in questo modo é visualizzato nel raccoglitoreriino cliente della lista,
ordinata alfabeticamente, la cui Ragione Sociafeiccia con la lettera impostata.

Per selezionare il cliente p€odice procedere come segue:
1. Inserire il codice del cliente nel relativo camp@remere il tastd-1 oppure il tastdnvio.
Per scorrere la lista cliccare sulla barra laterale
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Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Prezzi

Questa funzione permette di controllare per ogignt il prezzo, e relativo sconto, di un articolo
inserito in un listino.

Listino

Permette di visualizzare e stampare, per il clisetezionato, un listino.

Visualizza

Visualizza la scheda anagrafica del cliente raffitpuin primo piano nel raccoglitore.

Modifica

Permette di accedere alla scheda cliente evideniigbrimo piano nello schedario per modificarne
I'anagrafico.

Rimuovi

Permette di rimuovere, dallo schedario, la schéidate evidenziata in primo piano.
Non & possibile rimuovere la scheda di un clieatgueesti € riferito in uno qualsiasi dei documenti.

Stampa

Permette di stampare la scheda anagrafica cliafftgurata in primo piano nello schedario.

Chiudi

Chiude lo schedario clienti.
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3.1 Schedario Clienti - Prezzi

CONTROLLO PREZZL Ed

Cliente

© Guida CONTROLLO PREZZI X Chiudi

Codice L]

Ragione zociale |

Articolo

Codice —— 1

Descrizione

Visualizzazione prezzo e sconti

Listino associato

Prezzo Listino

Sconto % Prezzo Vendita

@Visualizza Prezzo

Permette di effettuare il controllo dei prezzi diarticolo in riferimento ad dato un cliente.
Tale funzione € utile laddove per il cliente sistapplicato uno sconto al prezzo dell'articolo.

Cliente Per selezionare il cliente:

Inserire ilcodice(per intero);

Oppure inserire parte della Ragione sociale (anam& sola
lettera);

fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitsziipertestuale
Ragione socialeoppure premere il tasto F1.

Articolo Per selezionare I'articolo:

Visualizza Prezzo

Inserire ilcodice(per intero);

Oppure inserire parte della Descrizione;

fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitsziipertestuale
Descrizione o premere il tasto F1.

Visualizza il prezzo dell’articolo in relazione @llente selezionato; sono, inoltre proposte le eatiu

informazioni:
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& Attenzionese l'articolo, di cui si vuole effettuare il conllim prezzi, presenta dellé¢arianti é

Listino; indica il listino cui & associato I'articolo di céi attivata la visualizzazione del
prezzo.

Prezzodell'articolo;

Sconto%; indica la percentuale di sconto applicata all'atticrispetto al cliente selezionato.
Prezzo di venditaindica il prezzo dell'articolo calcolato applicantipsconto sul prezzo di
vendita.

N

visualizzata la finestra di dialogo che ne perekttselezione.

3.2

Schedario Clienti - Listino

Permette di visualizzare il Listino associato #me, la cui scheda anagrafica e raffigurata,rimg
piano, nello schedario.

Listino Cliente RDS 51 MARID - Listino articoli associato: Listino Base

=

=

=

=

© Guida VISUALIZZAZIONE LISTINO ¥ Chiudi
Codice ‘ Descrizione | Prezzo Lislin(| Scunl(| Prezzo Scontat |Prezzu Listino + IVA|
4 |.E.. Stampa  |og |Q Seleziona articoli |/~ ‘ B

Le informazioni proposte per ogni listino sono:

Codice dell'articolo;

Descrizione dell'articolo;

Prezzo Listino — I.V.A; Prezzo dellarticolo a listino senza I.V.A
Prezzo Listino + |.V.A; Prezzo dell'articolo a listino con I.V.A
Prezzo scontato + I.V.A;Prezzo dell’'articolo scontato con I.V.A
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* Prezzo scontato - I.V.A;Prezzo dell’articolo scontato senza |.V.A
e Sconto %; Percentuale di sconto applicato all’articolo.

Stampa

Questa funzione attiva la stampa del listino asdoal cliente.

Escludi dalla selezione

Permette di rimuovere dalla lista uno o piu articol

Per rimuovere una riga:
e posizionare sulla riga il puntatore del mouse;
» cliccare con il tasto sinistro del mouse;
¢ Premere il tasto rimuovi dalla selezione.

Seleziona articoli

Permette di ottenere una selezione filtrata detitai (vedi paragirticoli-Seleziona).
Per selezionare tutti gli articoli del listino s in bianco i campi di ricerca.

Visualizza Prezzi Netti

Seleziona tutti gli articoli per cui si & definiim Prezzo Netto nel listino associato.

Chiudi

Conferma le impostazioni e chiude la finestra diafjo.

Note

« Da questa finestra di dialogo & possibiledificare la scheda anagrafica di un articolo. Per
attivare la funzione fare doppio clic con il tastnistro del mouse sulla riga.
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3.2.1 Schedario Clienti — Listino — Stampa

3| PhactPOS 4. 3s: AZIENDA

& Guida STAMPA il @ £7 X Chiudi
i TIPO STAMPR wtd, STRMPANTE
" f* Listine completo LP 3135 LP 4135 KX -7 Ne#2: _'_]

{7 Listino Clienti

&

" Lista a Video MHODULO DI STAMPR

Lasliz Listino Laser Ll

[ Imposta come preferito

NUMERD COPIE PR STAMPRARE

[” Invia PDF via E-Mail

| ¥isualizza PDE

= [ Salva stampa in PDF

] [~ Anteprima stampa

ilnstalla Moduli [ ZiDefinisci Moduli  =:Stampa’

Questa funzione attiva la stampa del listino asdoail cliente; & possibile stampare:
*  Gli Articoli selezionati presenti nella listal{stino completo);
e Oppure solo gli articoli che hanno Bnezzo nettodefinito (Listino Cliente).

Chiudi

Annulla la richiesta di stampa e chiude la fineslirdialogo.

Stampa

Conferma la richiesta ed avvia la stampa.
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3.2.1.1 Stampa — Listino Clienti

Questa funzione permette di stampare i prezzi dettin gruppo di articoli relativamente ai Clienti
selezionati.

Stampa listino client ' X|

© Guida STAMPA LISTINI € Chiudi

Forritor selezionati

[Clienti zelezionati: nezsunao)

= Seleziona

Ordine Aticol
" Codice

& Descrizione

" Categoria Merceologica

Seleziona Clienti
Consente di selezionare uno o piu clienti di cairgiare il listino associato.

Ordina per

Permette di ordinare la stampa degli articoli per:
* Codice
* Descrizione
e Categoria merceologica

Chiudi

Annulla le impostazioni e chiude la finestra dildgo.

Stampa

Conferma le impostazioni e avvia la stampa.
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3.3  Schedario Clienti - Aggiungi
Permette di inserire negli archivi I'anagraficaudinuovoCliente.

! Anagrafico Cliente {ultimo codice inserito: 000001)

@ Guida SCHEDA CLIENTE @ i © 27 X chiudi
.: Codice e nome, d inazi o ragi sociale Foto Data Creazione
Il

Partita | VA Codice Fiscale Esenzione | V. A Ritenuta d'Acconto Enazaico

D omicilio Fiscale iri; C.AP. Localita Prov. Tel. I
! Il ” ” I Fax | l

Consegna a Ragione Sociale Indirizzo C.AP. Localita

Trasporto
acura | Destinatario ¥ Mittente [ Vettore Tipo ‘
| I Yettore

Banca

porto I” Franco r Assegnato

Agente ‘

Hota Documento | i Spese fisse 47!
Memo | | Saldo attuale |_!

Annotazioni Specifiche... Preferenze Ordini...  Associazione Listine e Sconti... Magsimo scoperto | I

Agenda Allegati
CONTRATTO MANUTENZIONE PROGRAMMATA - =
1 || B &
E-MAIL PRODOTTO INSTALLATO 5cadenza Assistenza

GARANZIA CARATTERISTICHE PRODOTTO Dpportunita

i = B

La scheda anagrafica di ogni cliente contiene deisati informazioni:

Codice Codice cliente.ll Titolo in alto presenta il codidell'ultimo cliente inserito.
Cognome nome o Inserire il Cognome, il Nome, la Denominazione oRagione Sociale del
Ragione Sociale cliente da inserire nell'archivio.

Foto Permette di associare alla scheda anagrafica tma fo
Partita .V.A. Definire la Partita .V.A. del cliente.
Codice Fiscale Definire il Codice fiscale del cliente.

Esenzione I.V.A Definire il codice di esenzione |.V.A associato eliente (esso verra
automaticamente riproposto durante la compilaziinen documento laddove
sia selezionato il cliente).
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Ritenuta
d'Acconto

Enasarco

Domicilio Fiscale

Telefono e Fax
Consegna a

Trasporto

Pagamento

Causale di Ritenuta d'Acconto.
Allorché in fatturazione viene selezionato un dienon Ritenuta d'Acconto
associato, si assegna automaticamente la causaRitehuta d'Acconto
(aliquota), di modo ché sia calcolato sul totalecudnento la Ritenuta
d'Acconto.
Causale Enasarco.
Allorché in fatturazione viene selezionato un déecon Enasarco associato, si
assegna automaticamente la causale di Enasarqodi@), di modo ché sia
calcolato sul totale documento l'importo relatiebEnasarco.
Domicilio fiscale del cliente:

* Indirizzo;

* Localita;

* Provincia;

e« C.A.P.—codice avviamento postale.
Inserendo il CAP e dando invio viene automaticameelezionato la Localita
e Provincia, mentre col tastél sul campo Localita € possibile selezionare
automaticamente Provincia e CAP.
Definire il telefono ed eventuale Fax associato.
Definire I'indirizzo di consegna della merce laddosia diverso da quello
fiscale; se l'indirizzo € il medesimo lasciare #&nepo in bianco. Per le
modalita di inserimento vedi ‘Domicilio Fiscale'.
| dati inseriti in questa sezione vengono utilizzatme valori predefiniti, ove
richiesti, nella compilazione di un documento.
Il trasporto puo essere a cura del:

» Destinatario;

* Mittente;

* Vettore.
Premendo il tasto F1 oppure cliccando, con il tastistro del mouse, sulla
scritta ipertestualeVettore compare una lista dei vettori predefiniti. Per
modificare o per definire nuovi vettori, posiziosiasulla dicitura ipertestuale
Vettore, premere il tasto F2 o fare clic con il tasto oesiel mouse.

Porto - & possibile associare il porto franco, assegoatallo.
| dati inseriti in questa sezione vengono utilizzatme valori predefiniti, ove
richiesti, nella compilazione di un documento.

e Tipo - selezionare il tipo di pagamento;

* Banca - selezionare la banca di appoggio;

e Agente- selezionare I'agente di vendita associato ahtdie
Per selezionare un tipo di pagamento, una banaa agente di vendita fare
clic con il tasto sinistro del mouse oppure premktasto F1 sulle rispettive
diciture ipertestuali. Per modificare o per definim nuovo elemento premere
il tasto F2 o fare clic con il tasto destro del s@u
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Annotazioni
Specifiche
Nota
Documento

Memo

Saldo attuale
Massimo scoperto

Spese fisse

E-Mail (Campo?2)
Campo 1/3

Campi tabellari

Scadenza
Assistenza
Opportunita

E’possibile associare alla scheda anagrafica dehtel delle annotazioni
specifiche. Per la loro definizione vedi Nota Doeunto.
Permette di definire una nota associata al cliehi viene utilizzata come
valore predefinito, ove richiesto, nella compila®adi un documento.
Per selezionare una Nota Documento da una listefinia:

» Posizionare il mouse sulla scitta ipertestubieta Documento e

cliccare con il tasto sinistro del mouse;

e Oppure premere il tasto F1.
Per definire una nuova Nota Documento oppure pelifinare o rimuovere
una presente nella lista cliccare, con il tastdrdedel mouse, oppure premere
il tasto F2.
I campo memo viene utilizzato nella selezione dignti (es. pud essere
utilizzato per ricercare la scheda di un clientewinon si ricorda la Ragione
sociale ma il nome della persona di riferimenta, ec
Saldo attuale del cliente.
Permette di introdurre il valore di massimo scoperse durante la
compilazione di un documento € superato il massouperto, qui definito,
viene segnalato da un apposito messaggio.
In inserimento documento di vendita viene impostatwomaticamente un
cifra fissa per spese (vedi campo Spese su docaijnent
Il Campo 2 viene di base utilizzato per associ&éMail del cliente.
Sulla scheda del cliente sono presenti dei canmipi pgr soddisfare altre
esigenze dellutente. Ad esempio il Campo_1 puceressiservato per
contenere linformazione del CONTRATTO, mentre néhmpo_3 c'é
l'informazione della GARANZIA.
E’ possibile associare al Cliente altre tre inforiai di tipo tabellare. Ad
esempio: ‘Manutenzione Programmata’, ‘Prodottoalisto’ e ‘Caratteristiche
Prodotto’.
Un eventuale Data di scadenza associata al cli€esta ci permette di
effettuare selezioni per un determinato periodscdidenza.
Indica l'ultima azione di Marketing effettuata piércliente. Si tratta di un
campo tabellare.

Nel caso sia attivo il modulo CRM, & possibile\atte la funzionégenda e Allegati:

Agenda
Allegati

Visualizza tutti i contatti relativi al cliente egistrati dal CRM.
Visualizza tutti gli allegati presenti nelle regéstioni dei contatti con il cliente
(CRM).
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La funzioneOrdini permette la definizione dei parametri di gesti@mndini Cliente:

Giorni consegna Numero giorni di consegna previsti per il cliergerni che intercorrono tra la
preparazione della spedizione e la consegna meess®il cliente.

Fido Ordine Importo massimo di ordinato attivo (non ancora egnsto).

Priorita Assegna al cliente un livello di priorita (ALTA, MEA, BASSA) che serve

assegnazione per decidere l'ordine di assegnazione dell'impegecce in fase di emissione

impegnato del Buono di Prelievo (Picking Ticket) per la pregsaone delle consegne da
effettuare per i diversi ordini clienti attivi.

Tipo di Ordine Nel caso di emissione di ordine periodico, si asaegutomaticamente il tipo

Periodico di periodicita per la consegna merce ordinata.

Nota Ordine Viene presentata su documento di ordine allorclsélsziona il cliente.

Note di stampe Vengono messe in stampa a seconda del tipo di ateffgttuata:

* Nota Conferma Ordine. In stampa sulla Confermair@rae riguardano,
tipicamente, condizioni di vendita, allegati cottirali, ecc.

» Nota Variazione Ordine. Condizioni di accettaziodelle variazioni
ordine.

* Nota Picking Ticket. Nota diretta agli addetti pierprelievo merce a
magazzino (stampa Picking Ticket).

» Nota consegna ordine. Condizioni e limiti di vaiédper la consegna ordine.

Funzioni disponibili

OK

Conferma l'inserimento di un nuovo cliente.

Viene richiesta conferma dell'operazione; in cafermativo sono eseguiti dei controlli formali per
assicurarsi che le informazioni inserite siano eer Se l'esito dei controlli & positivo, viene
ripresentata la scheda per linserimento di un audiente, altrimenti vi sara una segnalazione di
errore.

Scheda Merce

Visualizza la scheda movimentazioni articoli di Eeeffettuate fino ad oggi.

Ordini

Attiva la finestra di dialogo per la definizionei diati riguardanti la gestione Ordine Cliente.

Email

Attiva la finestra di dialogo per inviare un e-malilcliente.
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Scadenziario

Visualizza per il cliente tutti i sospesi in scademlla data corrente .

Registro Vendite

Visualizza per il cliente tutte le fatture emedge falla data corrente .

Ordini In corso

Visualizza per il cliente lo stato corrente diitgit ordini ancora attivi.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo per la definiziondl'deagrafico cliente.

3.3.1 Schedario Clienti - Aggiungi -Consegna

E’ possibile definire per un cliente uno o piu wielzi di consegna diversi dal domicilio fiscale.

PhactP0S 4.0s - [O] %]

o Guida CONSEGNE X Chiudi
=
L Ragione sociale [ ]
L, Indirizzo [ |

Localita | | Prov. :I CAP. l:l

Ragione Sociale | Indirizzo ‘ Localita' ‘ Prov | C.A.P.
=1
=1
=

=iStampa -— = <PAggiungi

Un indirizzo di consegna € definito dai seguenti:da
¢ Ragione sociale
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e Indirizzo
* Localita

* Provincia
« CAP

Funzioni disponibili

Aggiungi

Aggiunge alla lista il nuovo indirizzo di consegna.

Modifica

Permette di modificare un indirizzo di consegnapgigsente nella lista.
Procedere come segue:

« Posizionare il cursore del mouse sulla riga da fiuade;

e Cambiare i valori dei campi dell'indirizzo di comgpe;

* Premere il tasto Modifica.

Rimuovi

Permette di rimuovere un indirizzo di consegnazsetato dalla lista.

Stampa

Stampa della lista delle consegne cosi come septaa video.
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3.3.2 Associazione Listino Cliente e Definizione Sconti

Questa funzione consente:
« diassociare al cliente selezionato un determilistino;
- di applicare al cliente degli sconti che possorme fiferimento all’intero listino (fino a tre
sconti), ad una Categoria merceologica oppure adspacifico articolo.

Definizione listino e sconti per ROSSI MARID

© Guida LISTINI E SCONTI ¥ Chiudi

— Listing articali associato Seconta su intero listing:
Listino B M

L, Irvriferimento &l prezzo del listino associato applica sconto per categoria merceologica

Codice Descrizione Sconto1% Sconto2% Sconto 3%

Codice Descrizione Sconto %

L} — =phAggiungi
Invriferimento &l prezzo del listing associato applica sconto per articolo:

Codice Descrizione Sconto 1% Sconto 2% Sconto 3 %

Codice Descrizione Sconto %
=0
— - —] =pAggiungi

Selezionare il listinoda associare al cliente:
1. Posizionare il cursore del mouse sul simk=lo
2. Fare clic con il tasto sinistro del mouse.

Definire lo Scontoda applicare, relativamente al cliente in questi@ilaCategoria merceologica
1. Selezionare la categoria merceologica:

* Inserire il codice;

* Oppure selezionare la categoria merceologica parridéone parziale. Inserire parte
della descrizione; fare clic con il tasto sinisti® mouse oppure premere il tasto F1
sulla scritta ipertestual®escrizione Cliccando, con il tasto destro del mouse,
oppure premendo il pulsante F2 si seleziona la leategoria Merceologica che
consente la definizione di nuove categorie meragcie.

2. Definire la percentuale @conto.
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Definire lo Scontoda applicare, relativamente al cliente in quegti@ud undArticolo specifico.

1. Selezionare l'articolo:

* Inserire il codice;

« Oppure selezionare [larticolo per descrizione @dezi Inserire parte della
descrizione; fare clic con il tasto sinistro deluse oppure premere il tasto Flsulla
scritta ipertestualBescrizione

2. Definire la percentuale @conto.

Funzioni disponibili

Aggiungi

Aggiunge uno sconto alla lista.

Modifica

Modifica uno sconto gia presente nella lista.

Rimuovi

Rimuove uno sconto presente nella lista.

Chiudi

Conferma le operazioni e chiude la finestra diatjal
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3.3.3 Schedario Clienti - Aggiungi — Nota Documento

PhactP05 4.0s

- [O] %]
© Guida ANNOT AZIONI X Chiudi
=
=
Descrizione

=

=1

=1
=

=iStampa = = 4PAggiungi in testa  <PAggiungi dopo

Permette di definire delle note documento, o armotk specifiche da associare alla scheda del
cliente.

1. Definire la Nota Documento
< Definire una nota specifica per il cliente in qumse;

« Oppure selezionare una nota generica dalla ligdgfinita che appare cliccando

sulla scritta ipertestuald®escrizione con il tasto sinistro del mouse oppure
premendo sul tasto F1;

e Oppure selezionare la Tabella Note Documento pénide una nuova nota. Per

selezionare la Tabella fare clic con il tasto desl mouse oppure premere il tasto
F2.

2. Premere il tastéggiungi per inserire la nota nella lista.

Durante la compilazione di un documento, laddowessklto il cliente, € automaticamente proposta la
nota.
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Funzioni disponibili

Aggiungi in testa

Permette di aggiungere la nota in testa alla lista.

Aggiungi dopo
Permette di inserire la nota dopo la riga selezar@uesta funzione permette di definire la posieio
delle note nella lista secondo le proprie esigenze.

Modifica

Permette di modificare una nota inserita nellalist

Procedere come segue:
* Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaardd modificare;
e Apportare la modifica;
« Premere il pulsante Modifica.

Rimuovi

Permette di rimuovere una nota dalla lista secdadoedesime regole descritte per la modifica.

Chiudi

Conferma le operazioni e chiude la finestra diatjal
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3.3.4 Extrainfo Cliente

fill Practrosa 55 AZIENDA =]
0 Guida IMPOSTAZIONI EXTRA PER CLIENTE il g € 27 X Chiudi
Nazione
Bl [TAUA |

Moduli di stampa associati a documenti:

D.d.T. emesso D.d.T. ricevuto

L [ ]

Fattura Differita Fattura Immediata

‘ 1| |

Hota Credito Mota Debito

I 1

Preventivo Ordine

Fattuia P.A.  Codice Ufficio desti

| =

[ | T Split Pagment

Connessione ShopNet/Syncro

Numero Serie Trasmissione Ricezione

[ I~ Abilita ™ Abilita

Per ogni singolo cliente & possibile definire lzionalita ed altre informazioni extra.
Per ogni cliente & possibile decidere quale deseresl modulo di stampa da utilizzare per la s@mp
dei seguenti documenti:

® D.d.T emesso

e D.d.T ricevuto

* Fattura differita

¢ Fattura Immediata
* Nota credito

* Nota debito

*  Preventivo

¢ Ordine cliente

Nel caso il cliente appartiene alla Pubblica Amstigizione, si puo associare il ‘Codice Ufficio
destinatario’ ed il 'Riferimento Amministrazioné&ecvengono utilizzati per la generazione dellaufatt

in formato XML.

L'opzione Split Payment, associata al cliente, pd#tendi generare la giusta movimentazione
contabile alla generazione delle fatture.
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Un cliente pud far parte della lista di soggettstid®tari per la Connessione ShopNet o per la
Sincronizzazione; in tal caso occorre inserireuhiro di Serie Phact associato al cliente ed at®lit
la Trasmissione e/o Ricezione.

Funzioni disponibili

Chiudi

Esce dalla dialog senza accettare le modifiche régjeo
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3.4 Seleziona e Ricerca

Schede selezionate : 1 M=
© Guida SELEZIONE CLIENTI X Chiudi
=0
- Codice | Ragione sociale | Indirizzo | Localitd |Te|einnn
5742 |HI]SSI MARID |VIA DEGLI ULIVI, 100 | ERCOLAND | 0817396374
=0
=0
=l
4 |u“—'h Stampa o |:.' Criterio di selezione — = ‘ 1]

Questa maschera propone il risultato della selezfifinata dei clienti. In alto a sinistra & propmd
numero dei clienti selezionati in base ai critetettiviimpostati.

Stampa

Stampa la lista dei clienti selezionati.

Escludi dalla lista

Permette di rimuovere uno o piu clienti ddita di selezione.

Procedere come segue:
e Posizionare il cursore del mouse sulla riga e ¢icecon il tasto sinistro del mouse;
« Premere il pulsante Rimuovi dalla selezione.

Emaill

Permette di inviare una stessa E-Mail ad un grugipdienti selezionati dalla lista. Si presuppone,
ovviamente, che per ogni cliente ci sia un indoiEzMail associato sulla scheda anagrafica.

Modifica

Permette di modificare uno o piu attributi o itil® di un gruppo di clienti selezionati dalla &sdi
selezione.
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Rimuovi

Elimina daldatabaseun gruppo di clienti selezionati e che non sorosgati movimentati.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.

Note

« Da questa finestra di dialogo & possitMedificare la scheda anagrafica di un singolo cliente.
Per attivare la funzione fare doppio clic con dttasinistro del mouse sulla riga.

3.4.1 Seleziona e Ricerca - Criterio di selezione

[{PhactPDS 4.3s: AZIENDA

) Guida' SELEZIONE CLIENTI @ i D 27 X chivdi |
| .
Codice | | Ragione Sociale | |
Localita | i Provincia
Memo ! l
A ioni | |
CONTRATTO E-MAIL GARANZIA
‘ | | I |
MANUTENZIONE PROGRAMMA™  PRODDTTO INSTALLATO CARATTERISTICHE PRODOTTO
| | | |
Opp ita i Il_ Ricerca anche in agenda
Data Creazione - Movimentati-
| I~ sl | r si
Data Scadenza Assistenza ™ no
I~ sl
Agente | | T Dive massimo scoperto
DOrdina per
* Codice  Hagione Sociale  Comune " Provincia " Memo
" ¢ COMTRATTO © E-MAIL © GARANZIA

[~ Aggiungi al contenuto della lista

oK

Per filtare la selezione dei clienti, sono a diggose dell’utente una serie di criteri selettivi
combinabili tra loro:

Codice Inserire codice cliente (6 caratteri alfanumerici).
Ragione sociale Digitare tutta o parte della Ragione sociale.
Localita e Provincia Inserire la localita e la Provincia di residenzadliente.
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Memo
Annotazioni

Campo 1/2/3
Campi tabellari (3)

Opportunita

Data Scadenza

Agente

Oltre massimo scoperto
Ordina per

Data Creazione
Movimentati

Aggiungi alla lista

Funzioni disponibili

Digitare tutta o parte della descrizione memo aassaal cliente.
Digitare parte di un’annotazione definita per urere nella lista delle
Annotazioni.
Inserire le informazioni definite nei tre campiiapbsizione dell'utente.
Impostare uno o piu’ di questi campi (Es.: MANUTHERRZIE,
PRODOTTO INSTALLATO, CARATTERISTICHE), selezionandib
valore dalla corispondente tabella.
Impostare dalla tabella Opportunita il valore deercare. Nel caso sia
attivo il modulo CRM, si pud estendere la ricercal'@pportunita
associata al cliente anche a tutti i Contatti tegfisin Agenda.
E' possibile limitare la selezione ai clienti cteho una data di scadenza
assistenza in un dato periodo.
Inserire I'agente di vendita associato al cliente.
Per selezionare I'agente:

e posizionare il cursore del mouse sulla scrittatgstualeAgente

e fare clic con il tasto sinistro del mouse;

e oppure premere il pulsante F1.
Indicare se il cliente sia in una situazione di siras scoperto 0 meno.
Permette di stabilire I'ordine del risultato dedielezione secondo uno dei
criteri selettivi disponibili.
Seleziona tutti i clienti che nel periodo sceltonfa movimentato il
magazzino (es. Vendita merce) oppure che non hemowmentato. La
movimentazione pud riferirsi a qualsiasi articoload un gruppo di
articoli, selezionati facendo clic sulla dicitugertestualéPer_gualsiasi
articolo.
La funzione permette di aggiungere il risultatdaseklezione in corso ad
una lista di clienti precedentemente selezionatedieersi criteri.

OK

Conferma le impostazioni e attiva la selezione.

Chiudi

Annulla la richiesta di selezione e chiude ladine di dialogo.

Note

« Lasciare in bianco i campi che non si voglionoiz#ére per la selezione.

109



Phact by ZadinSeftaare

3.4.2 Seleziona e Ricerca — E-mail

[ PhactPOS 4.3s: AZIENDA

& Guida INVIO EMAIL =@ il @ £7 X chiudi
Server Posta E-Mail Mittente
{#Configura [ ]| |

Dggetto i @Elimina Oggetto

Testo del Messaggio: &3

E-Mail Desti L [Tutti i clienti selezionati

Allegati [opzionale]

{=y8eleziona Allegato 1: [
‘=J8eleziona Allegato 2: |
{=i8eleziona Allegato 3: [
ZJ8eleziona Allegato 4: |
{=y8eleziona Allegato 5: [

Motivo Contatto i+ Assistenza ( Opportunita ¢ Alio
I I” Salva oggetto

I Aggioma file testo messaggio

“Modifica scheda cliente...

@ nvia E-MAIL

Questa funzione permette di inviare una E-Mail ad a piu’ clienti selezionati.

Configura

Permette di definire una tantum3Server di Postautilizzato per I'invio E-Mail e I'indirizzo di pas
elettronica deMittente. Nel caso il Server di Posta necessita di unawmsisper il collegamento,
occorre inserire tale password nel file EMAIL.INFegente nella cartella di installazione del
programma.

Salva
Salva le impostazioni d&erver di Postae diE-Mail Mittente.

Oggetto
Scrivere l'oggetto dell’E-Mail. Facendo clic sukaritta ipertestual®ggetto si puo selezionare un
oggetto dalla lista di quelli gia definiti.

Elimina Oggetto
Elimina dalla lista deglDggetti l'oggetto correntemente impostato.
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Testo del Messaggio
Scrivere il testo del messaggio; tale messaggiogasére inserito leggendolo da un file di testo gia
presente su disco.

Allegati
E’ possibile associare all'email fino a 5 allegati.

Motivo Contatto
Nel caso sia attivo il modulo CRM é possibile asgs@c a tale invio di email una motivazione
registrata in Agenda.

Salva Oggetto
Impostando tale flag, si conserva I'impostazioneame dell’E-mail tra gli Oggetti predefiniti. Qsté
puo essere poi selezionato successivamente pépliiun email dello stesso tipo.

Aggiorna file testo messaggio
Impostando tale flag, si salva il testo del mesgagg un file di testo esterno. Questi pud essere
selezionato per l'invio di email successivamente.

Modifica scheda cliente

i PhactPOS 4. 3s: AZIENDA

( @ Guida MODIFICA SCHEDA ANAGRAFICA CLIENTE & i © £ X chiudi |

[~ Annatazione::

[~ Memo: parole

[ 61 GFEEsey ep ||

T=Testa, F=Fine. $=5Sostituisci, U=Cambia ulime parole. P=Cambia prime parole

[~ CONTRATTO patal:

f ererescuer [

T=Testa, F=Fine, 5=Sostituisci, U=Cambia ultime parole, P=Cambia prime parole
" GARANZIA parole

ETEFRsAUBPR [ |

3 T=Testa, F=Fine, S=Sostituisci, U=Cambia ultime parole, P=Cambia prime parole

Attivando questa finestra & possibile aggiornaaadgrafica di ogni cliente presente nella listandio
email.

In particolare, si pud scegliere se inserire undtazione e/o definire il campo Memo,
Campol(CONTRATTO) o Campo3(GARANZIA):

Annotazione Per ogni cliente selezionato, inserisce una nuawaofazione in Testa o
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Memo

Campo 1

Campo 3

Funzioni disponibili

in Coda alla lista delle Annotazioni. Facendo eiic si assegna il
campo Annotazione con data del giorno e l'oggetto.

Per ogni cliente selezionato, inserisce la stringhcampo Memo del
cliente in Testa o in Coda, oppure Sostituisceramente, o le Ultime
parole o le Prime parole.

Per ogni cliente selezionato, inserisce la strimglacampo '‘Campo 1' del
cliente in Testa o in Coda, oppure Sostituisceramente, o le Ultime
parole o le Prime parole.

Per ogni cliente selezionato, inserisce la strimglacampo ‘Campo 3' del
cliente in Testa o in Coda, oppure Sostituisceramente, o le Ultime
parole o le Prime parole.

Invia E-Malll

Conferma I'operzione ed inizia I'invio dell’email server di posta elettronica configurato.

Chiudi

Chiude la finestra di modifica annullando 'opea=.
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3.4.3 Seleziona e Ricerca — Modifica Clienti

[ PhactPOS 4.3s: AZIENDA

& Guida MODIFICA CLIENTI SELEZIONATI @& g @ 27 X Chiudi

Annotazione ™ InCoda [© Hoka Document I~ Max scoperto: I~ Spese:

! ] ' Ji |

Trasporto I Abilita Pagamento

a cura [T Destinatario [# Mittente [T Vettore ™ Tipo |
I Yettore I Banca
poito [ Franco T Assegnato ™ Agente [

Attiibuti | Anteponi [ Posponi | Assegna
PUNTHATTU __E-MAlL

GARANZIA

|

MANUTENZIONE PROGRAMMATA PRODOTTO INSTALLATO CARATTERISTICHE PRODOTTO
il | ¥ g |

Opportunita Data Scadenza

sl

I Inverti

§3Listini g30rdini @ Attiva Modifica

Questa funzione permette di modificare i valorudo o piu attributi del gruppo di clienti eviderizia
nella lista di selezione, oppure di modificare ifitiho associato. Per abilitare la modifica di un
attributo, occorre vistare la scelta corrispondersglo le impostazioni vistate sono modificate
nell'anagrafica Cliente.

Trasporto Vistare l'abilitazione corrispondente e scegliexrénhpostazioni di base
da associare nei documenti emessi per il trasporto.
Pagamento Permette di definire le impostazioni di base daeisse nei documenti

emessi per il 'Tipo di pagamento’, la Banca astoaal'Agente per il
calcolo delle provvigioni.

Annotazione Inserisce una nuova Annotazione in Testa o in Calita lista delle
Annotazioni. Se si vuole definire lI'annotazione eoiota documento’,
vistare la scelta relativa.

Max. scoperto Assegna il valore di massimo scoperto.
Spese Assegna ila valore ‘Spese’.
Attributi Digitare nei campi 'Memo', ‘Campol’, ‘Campo2’, ‘Ga# una parte da

Anteporre, Posporre o Asseghare nel rispettivo camgll'anagrafica
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Cliente.

Campi tabellari Vistare I'abilitazione corrispondente a ciascun pam
tabellare(Manutenzione, Prodotto installato, Caratiche) e selezionare
il valore dalla tabella associata.

Opportunita Vistare I'abilitazione corrispondente e selezionnealore da assegnare
dalla tabella Opportunita.

Data scadenza Vistare I'abilitazione corrispondente e assegnaredata scadenza da
assegnare.

Inverti ... con ...
Permette di invertire il contenuto che é presemiesaguenti campi della scheda anagrafica deitclien
selezionati:

e Campol (Es. CONTRATTO);
e Campo2 (Email);

e Campo3 (Es. GARANZIA);

* Memo.

Listini
[} PhaciPOS 4.3s: AZIENDA

@ Guida MODIFICA CLIENTI SELEZIONATI 8 i @ £ X chivdi

B Listino associato [~ Abilita
Listino: | Sconto su intero listino: | %l 24| z

In riferimento al prezzo del listino associato applica sconto per categoria merceologica :
Codice Descrizione Sconto %

I J | [Faiont 2]

| WIS

In riferimento al prezzo del listino associato applica sconto per articolo:
Cadice Desdiizions Sconto %

| N

Vistare l'abilitazione corrispondente che permditeefinire:
e Sconto su intero listino (zero € significativo);
* Nome Listino associato.
e sconto per categoria merceologica (aggiunge, neaddirimuove).
« sconto per articolo specifico (aggiunge, modifiginaiove).
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La funzioneOrdini permette di impostare la modifica per i paranditgestione Ordini Cliente:

Priorita assegnazione impegnato

Vistare l'abilitazione relativa ed assegnare antké un livello di priorita (ALTA, MEDIA, BASSA)
che serve per decidere l'ordine di assegnazior@mgegno merce in fase di emissione del Buono di
Prelievo (Picking Ticket) per la preparazione delmsegne da effettuare per i diversi ordini client
attivi.

Giorni consegna
Vistare l'abilitazione relativa ed assegnare il atwrgiorni di consegna previsti per il cliente.

Fido Ordine
Vistare l'abilitazione relativa e definire I'impomnassimo di ordinato attivo (non ancora consegnato

Definizione del tipo di Ordine Periodico

Vistare l'abilitazione relativa e definire il tigh ordine periodico da utilizzare nel caso di eimiss di
ordine periodico.

Funzioni disponibili

Attiva modifica

Attiva le modifiche impostate sul gruppo di clieatiidenziati nella lista di selezione.

Ordini

Permette di impostare la modifica dei parametgetditione Ordini Cliente.

Listini

Permette di impostare la modifica del listino ergcassociati al gruppo di clienti selezionati.

Chiudi

Chiude la finestra di modifica annullando 'opeam®.
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4 Schedario Fornitori

T\ PhaciPOS 4.3s: AZIENDA

& Guida SCHEDARIO FORHITORT 1 @ € 27 X Chiudi

-

Data cieazione Scadenza Assistenza

Ragione Sociale

Partita IVA

Telefono

Sede. Domicilio o Residenza

Campo 1 PRODOTTO INSTALLATO

E-MAIL SETTORE MERCEOLOGICO

Campo 3 TIPO FORNITORE
|

Seleziona il primo fornitore che inizia con la lettera:
@4 @B @t @b [¥E @F @t 8
@n @o @P @t [R @s @r v

Ricerca avanzata ...

g &
ar a

FPrezzi [ : = “FAggiungi

Lo schedario fornitori permette la gestione delhesle fornitori consentendo linserimento, la
modifica e la cancellazione delle schede. Per dgniitore vengono definite le caratteristiche
anagrafiche e i valori predefiniti ad esso assbciat

La visualizzazione iniziale dello schedario preaesituni campi della definizione del Fornitore, tra
cui tre campi liberi (Campo1/2/3) la cui dicituradgpessere personalizzata facendo clic col sindgto
mouse sulla dicitura in bleu sovrastante il cantpeso.

E’ possibile selezionare un Fornitore per codipeeRagione Sociale.
Per selezionare un cliente tramfRagione Socialgrocedere come segue:

1. Posizionare il cursore del mouse su una delleréetiel raccoglitore e cliccare con il tasto
sinistro del mouse fino a che diviene rossa. Netaglitore, ordinato alfabeticamente, &
visualizzata la prima scheda del fornitore la caigiene Sociale comincia con la lettera
impostata. Per scorrere la lista dei fornitori cdice sulle freccette accanto al campo di ricerca
descrizione oppure spostare la barra laterale.
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2. Inserire parte della Ragione Sociale e premerasiotinvio oppure il tasta=1; in questo
modo € visualizzato nel raccoglitore il primo fdane della lista, ordinata alfabeticamente, la
cui Ragione Sociale coincide con la descrizioneiphe.

Per selezionare il fornitore p&odice procedere come segue:
1. Inserire il codice del fornitore nel relativo camp@remere il taste1 oppure il tastdnvio.
Per scorrere la lista cliccare sulle freccette atral campo di ricerca Ragione Sociale
oppure spostare la barra laterale.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.

Prezzi

Questa funzione permette di controllare per ogmifore il prezzo, e relativo sconto, di un artizol
inserito in un listino.

Listino
Permette di defnire, per il fornitore selezionato listino.

Visualizza

Visualizza la scheda anagrafica, del fornitordfjgafata in primo piano nel raccoglitore.

Modifica

Permette di accedere alla scheda fornitore evidémi primo piano nello schedario per modificarne
I'anagrafico.

Rimuovi

Cancella la scheda fornitore evidenziata in priramg nello schedario. Non e possibile cancellare un
fornitore se questi é riferito in uno qualsiasi decumenti.

Stampa

Permette di stampare la scheda anagrafica formisdfigurata in primo piano nello schedario.
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4.1 Schedario Fornitori — Prezzi

© Guida CONTROLLO PREZZI ¥ Chiudi
=1
— Cliente
= Codice |:|
Ragione sociale |
Articolo
codice —— ]
Descrizione
Visualizzazione prezzo e sconti
Listino associato
[Listino Fornitore |
— Prezzo Listino Sconto % Prezzo Acquisto:
C | I | [ |
B ©visualizza Prezzo
Permette di effettuare il controllo dei prezzi diarticolo rispetto ad un fornitore.
Fornitore  Per selezionare il fornitore:
» Inserire ilcodice
oppure
» Inserire parte della Ragione Sociale;
e Cliccare con il tasto sinistro del mouse sulla t&eripertestualeRagione
sociale
e Oppure premere il tasto F1.
Per modificare la scheda di un fornitore o inseritma nuova fare clic con il tasto
destro del mouse oppure premere il tasto F2.
Articolo Per selezionare I'articolo:

* Inserire ilcodice

e Oppure inserire parte della Descrizione;

* Cliccare con il tasto sinistro del mouse sullat&zipertestual®escrizione

e Oppure premere il tasto F1.
Per modificare la scheda anagrafica di un articoloserirne uno nuovo fare clic con il
tasto destro del mouse oppure premere il tasto F2.
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Visualizza Prezzo

Visualizza il prezzo di listino dell’articolo in l&zione al fornitore selezionato; sono, inoltrepmste
le seguenti informazioni:
e Prezzo di listino dell'articolo;
e Sconto% indica la percentuale di sconto applicata all'atticrispetto relativamente
al fornitore selezionato;
* Prezzo di acquistoindica il prezzo di acquisto calcolato applicandostonto sul
prezzo base di listino.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.

Note

« Se l'articolo, di cui si vuole effettuare il conlimdei prezzi, presenta deNéarianti € proposta la
finestra di dialogo che ne permette la selezione.

4.2 Schedario Fornitori — Listini

Permette di visualizzare il listino associato ahftore, la cui scheda anagrafica e raffiguratggrimo
piano, nello schedario.

Listino Fornitore SOFTWARE INTERNATIONAL SPA =13

© Guida VISUALIZZAZIONE LISTINO X Chiudi

=

L, Codice ‘ Descrizione | Prezzo Lislin(| Scunl(| Prezzo Scontat |Prezzu Listino + IVA|

—

=

=
4 |.."'—'\. Stampa  |s |Q Seleziona articoli /) Visualizza Prezzi Netti ‘ B
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Le informazioni proposte per ogni listino sono:
* Codice dell'articolo;
» Descrizione dell'articolo;
e Prezzo Listino — I.V.A; Prezzo dell'articolo a listino senza |.V.A
* Prezzo Listino + I.V.A; Prezzo dell’articolo a listino con I.V.A
* Prezzo scontato + |.V.A;Prezzo dell'articolo scontato con I.V.A
* Prezzo scontato - I.V.A;Prezzo dell’articolo scontato senza I.V.A
* Sconto %; Percentuale di sconto applicata all’articolo.

Funzioni disponibili

Visualizza Prezzi Netti

Visualizza la lista di tutti gli articoli definitael listino fornitore.

Escludi dalla selezione

Permette di rimuovere dalla lista uno o piu righe.

Per effettuare la rimozione:
e Posizionare il cursore del mouse sulla riga;
« Fare clic con il tasto sinistro del mouse oppuengere il tasto F1,;
*  Premere il tasto rimuovi dalla selezione.

Seleziona articoli

Permette di ottenere una selezione filtrata detitic@i del listino (vedi paradrticoli — Seleziong.
Per selezionare tutti gli articoli del listino l&s® in bianco i campi di ricerca.

Stampa

Questa funzione attiva la stampa del listino asgoail fornitore.

Chiudi

Conferma le impostazioni e chiude la finestra diatjo.

Note

« Da questa finestra di dialogo & possibiedificare la scheda anagrafica di un articolo. Per
attivare la funzione fare doppio clic con il tastoistro del mouse sulla riga.
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4.2.1 Schedario Fornitori — Listino — Stampa

I3 PhactPOS 4. 3s: AZIENDA

| € Guida STAMPA it @ 2% X chiudi

] TIPO STAMPR w!é, STRMPANTE

* Listino completo LP 3135 LP 4135 KX -> Nef2: _v_]

{7 Listino Fornitori

&

" Lista a Video MHODULO DI STAMPR

LIFOR Listino Eor. Ll

[ Imposta come preferito

NUMERD COPIE PR STAMPRARE

[” Invia PDF via E-Mail

| ¥isualizza PDE

= [ Salva stampa in PDF

] [~ Anteprima stampa

ilnstalla Moduli [ ZiDefinisci Moduli  =:Stampa’

Questa funzione permette di stampare:
« Listino completo; lista articoli selezionati in lista e definiti pigfornitore scelto;
e Listino Fornitori; lista di tutti gli articoli con prezzo netto detim

Chiudi

Annulla la richiesta di stampa e chiude la fineslirdialogo.

Stampa

Conferma la richiesta ed avvia la stampa.

121



Phact by ZadinSeftaare

4.2.1.1 Stampa — Listino Fornitori

Questa funzione permette di stampare il listino gletoe dei Fornitori selezionati.

Stampa listino fornitore ' X|

© Guida STAMPA LISTINI € Chiudi

Forritor selezionati

(Fornitori selezionati: nessuno)

= Seleziona

Ordine Aticol
" Codice

& Descrizione

" Categoria Merceologica

Seleziona Fornitori
Consente di selezionare uno o piu fornitori distampare il listino completo.

Ordina per

Permette di ordinare la stampa degli articoli per:
* Codice;
« Descrizione;
e Categoria merceologica.

Chiudi

Annulla le impostazioni e chiude la finestra dildgo.

Stampa

Conferma le impostazioni e awvia la stampa.
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4.3  Schedario Fornitori — Aggiungi

T Anagrafico Fornitore {ultimo codice inserito: 000021)

(') Guida:

e nome, d i [

SCHEDA FORNITORE & il O 27 X chiudi

sociale Foto Data Creazione

Codice
T

Partita |.¥.A.
[

Codice Fiscale E i LV.A Ritenuta d'Acconto Enazaico
T

Domicilio Fiscale

CAP. Localita Prov. Tel | |

i | Fax | |

Consegna a Ragione Sociale Indirizzo CAP Localita

Trasporto

acura [ Destinatario ¥ Mittente [~ Vettore

P
F

| Vettore

porta [ Franco

I~ Assegnato

Mota Documento

I Spese fisse :—.!

Memo

I Saldo attuale l_!

Annotazioni 5pecifiche._.

Campo 1

Preferenze Ordini... Associazione Listine e Sconti... Maszsimo scoperto [—l

PRODOTTO INSTALLATD

E-MAIL

SETTORE MERCEDLDGICD Scadenza Assistenza

_[zampn 3

TIPO FORNITORE

2

.@.

La scheda anagrafica di ogni fornitore contiengelguenti informazioni:

Codice

Cognome Nome o
Ragione Sociale
Foto

Partita I.V.A.
Codice Fiscale
Esenzione .V.A

Ritenuta d'Acconto

Definire il codice del fornitore.

Il Titolo in alto presenta il codice dell'ultimorfatore inserito.

Inserire il Cognome Nome, la Denominazione o lai&ag Sociale del
fornitore da inserire nell'archivio.

Permette di associare alla scheda anagrafica tma fo

Definire la Partita I.V.A. del fornitore.

Definire il Codice fiscale del fornitore.

Definire il codice di esenzione I|.V.A (esso verratemnaticamente
riproposto durante la compilazione di un documdatitove il fornitore

sia selezionato).

Causale di Ritenuta d'Acconto.

Allorché in fatturazione viene selezionato un ftore con Ritenuta
d'Acconto associato, si assegna automaticamentaudaale di Ritenuta
d'Acconto (aliquota), di modo ché sia calcolato wthle documento la
Ritenuta d'Acconto.
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Enasarco

Annotazioni
Specifiche
Domicilio Fiscale

Consegna a

Trasporto

Pagamento

Causale Enasarco.
Allorché in fatturazione viene selezionato un ftré con Enasarco
associato, si assegna automaticamente la causgledarco (aliquota), di
modo che sia calcolato sul totale documento lingporelativo ad
Enasarco.
E’ possibile associare alla scheda anagraficaaeltbre delle annotazioni
specifiche. Per la loro definizione vedi Nota Doeunto.
Definire il domicilio fiscale del fornitore:
* Indirizzo;
* Localitd;
* Provincia;
e C.A.P. - codice avviamento postale.
Inserendo il CAP e dando invio viene automaticameselezionato la
Localita e Provincia, mentre col taskd sul campo Localita € possibile
selezionare automaticamente Provincia e CAP.
Definire l'indirizzo di consegna della merce laddasia diverso da quello
fiscale; se I'indirizzo € il medesimo lasciareanapo in bianco.
| dati inseriti in questa sezione vengono utilizzaime valori predefiniti,
ove richiesti, nella compilazione di un documento.
Indicare il responsabile del trasporto:
» Destinatario;
* Mittente;
* Vettore.
Per selezionare un vettore fare clic con il tagtésso del mouse oppure
premere F1 sulla scritta ipertestuglettore. Per rimuovere, modificare o
per definire un vettore, premere il tasto F2 o faie sulla dicitura con il
tasto destro del mouse.

Porto — € possibile associare il porto franco, assegnautallo.
| dati inseriti in questa sezione vengono utilizzatme valori predefiniti,
ove richiesti, nella compilazione di un documento.

» Tipo - selezionare il tipo di pagamento;

e Banca - selezionare la banca di appoggio;
Per selezionare un tipo di pagamento o una barreacfc con il tasto
sinistro del mouse oppure premere il tasto F1 srifipettive diciture
ipertestuali. Per modificare o per definire un nu@alemento, premere il
tasto F2 o fare clic con il tasto destro del mouse.
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Nota
Documento

Memo

Saldo attuale
Massimo scoperto
Spese fisse

E-Mail (Campo?2)
Campo 1/3

Campi tabellari

Scadenza Assistenza

Permette di associare al fornitore una nota cheevigilizzata come valore
predefinito, ove richiesto, nella compilazione di wocumento. Per
selezionare una nota documento da una lista pre@efi

» Posizionare il mouse sulla scritta ipertestuddea Documentoe

fare clic con il tasto sinistro del mouse;

e Oppure premere il tasto F1.
Per definire una nuova nota documento oppure pedifitarne una
presente nella lista fare clic, con il tasto destebmouse, oppure premere
il tasto F2.
Il campo memo viene utilizzato nella ricerca deinftori (es. pud essere
utilizzato per ricercare la scheda di un fornitdiecui non si ricorda la
Ragione sociale ma il nome della persona di rifenita, ecc.).
Saldo attuale del fornitore.
Permette di introdurre il valore di massimo scapert
In inserimento documento di acquisto viene impostattomaticamente un
cifra fissa per spese (vedi campo Spese su docaijnent
Il Campo 2 viene di base utilizzato per associ&éMail del cliente.
Sulla scheda dell'anagrafico del fornitore sons@né dei campi liberi a
disposizione dell'utente.
E’ possibile associare al Cliente altre tre infozioai di tipo tabellare. Ad
esempio: ‘Prodotto installato’, ‘Settore merceotmgie ‘Tipo Fornitore’.
Un eventuale Data di scadenza associata al foeni@uesta ci permette di
effettuare selezioni per un determinato periodscdidenza.

Nel caso sia attivo il modulo CRM, & possibile\atte la funziondgenda e Allegati:
Agenda Visualizza tutti i contatti relativi al fornitore registrati dal CRM.
Allegati Visualizza tutti gli allegati presenti nelle regéioni dei contatti con il
fornitore (CRM).

La funzioneOrdini permette la definizione dei parametri di gesti@mdini Fornitore:

Abilita emissione Attiva l'alert per I'emissione ordine per lo spmaffornitore.

ordine in
automatico

Giorni consegna Numero giorni di consegna previsti per il fornitpgéorni che intercorrono tra
la conferma ordine fornitore e la consegna merce.

Tipo di Ordine Tipo periodicita prevista per emissione ordine mifore specifico.
Periodico
Nota Ordine Viene presentata su documento di ordine allorclsélsziona il fornitore.
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Funzioni disponibili

OK

Conferma l'inserimento di un nuovo fornitore.

Viene richiesta conferma dell'operazione; in caermativo sono eseguiti dei controlli formali per
assicurarsi che le informazioni inserite siano eer Se l'esito dei controlli & positivo, viene
ripresentata la scheda per l'inserimento di un adowitore, altrimenti vi sara una segnalazione di
errore.

Scheda Merce

Visualizza la scheda Merce acquisti effettuati fimboggi per il fornitore impostato.

Ordini

Attiva la finestra di dialogo per la definizionei garametri per la gestione Ordine Fornitore.

Emalil

Attiva la finestra di dialogo per inviare un e-maiiffornitore.

Scadenziario

Visualizza per il fornitore tutti i sospesi in sesda alla data corrente .

Registro Acquisti

Visualizza per il fornitore tutte le fatture ricaeuino alla data corrente .

Ordini In corso

Visualizza per il fornitore lo stato corrente ditt gli ordini ancora attivi.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo per la definiziondl’daagrafico fornitore.
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4.3.1 Schedario Fornitore - Aggiungi - Consegna

PhactP05 4.0s

- [O] %]
o Guida CONSEGNE X Chiudi
=
L Ragione sociale [ ]
L, Indirizzo [ |
Localita | | Prov. :I CAP. l:l
Ragione Sociale | Indirizzo ‘ Localita' ‘ Prov | C.A.P.
=1
=1
=
=iStampa - = “PAggiungi

E’ possibile definire, per un fornitore, uno o jidlirizzi di consegna diversi dal domicilio fiscale
Per definire un indirizzo di consegna inseriregusnti dati:

* Ragione sociale;

* Indirizzo;
* Localita;

*  Provincia;
« C.AP.

Aggiungi

Aggiunge alla lista il nuovo indirizzo di consegna.

Modifica

Permette di modificare un indirizzo di consegnamisente nella lista.
Procedere come segue:
e Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullariz modificare;
e Cambiare i valori dei campi dell'indirizzo da mddire;
* Premere il tasto Modifica.
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Rimuovi

Permette di rimuovere un indirizzo di consegnaadista.

Stampa

Stampa della lista delle consegne cosi come seéptas video.

4.3.2 Associazione Listino Fornitore e definizione Sconti

Questa funzione consente di applicare al fornittagli sconti che sono relativi all'intero listinbno a
tre sconti), ad una Categoria merceologica oppdinengparticolare articolo.

Definizione listino e sconti per SOFTWARE INTERNATIONAL SPA

© Guida LISTINI E SCONTI ¥ Chiudi

— Listing articali associato Seconta su intero listing:
Listino Fornit M

L, Invriferimento &l prezzo del listino associato applica sconto per categoria merceologica

Codice Descrizione Sconto1% Sconto2% Sconto 3%

Codice Descrizione Sconto %

L} — =phAggiungi
Invriferimento &l prezzo del listing associato applica sconto per articolo:

Codice Descrizione Sconto 1% Sconto 2% Sconto 3 %

Codice Descrizione Sconto %
=0
— - —] =pAggiungi

Definire lo Scontoda applicare, relativamente al fornitore in quei allaCategoria merceologica
1. Selezionare la categoria merceologica:

* Inserire il codice;

e Oppure selezionare la categoria merceologica pstridéone parziale.
Inserire parte della descrizione; fare clic cotagto sinistro del mouse
oppure premere il tasto F1 sulla scritta ipertdstudescrizione
Cliccando, con il tasto destro del mouse, oppueenendo il pulsante F2
si seleziona la Tabella Categoria Merceologica dmnsente la
definizione di nuove categorie merceologiche.
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2. Definire la percentuale @dconto.
Definire lo Scontoda applicare, relativamente al fornitore in quewi ad undrticolo specifico.

1. Selezionare l'articolo:

» Inserire il codice;

» Oppure selezionare I'articolo per descrizione @dezilnserire parte della
descrizione; fare clic con il tasto sinistro deluse oppure premere il
tasto Flsulla scritta ipertestud@escrizione

2. Definire la percentuale @conto.

Funzioni disponibili

Aggiungi

Aggiunge uno sconto alla lista.

Modifica

Modifica uno sconto gia presente nella lista.

Rimuovi

Rimuove uno sconto presente nella lista.

Chiudi

Conferma le operazioni e chiude la finestra diatjal
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4.3.3 Schedario Fornitore - Aggiungi - Nota documento

PhactP05 4.0s J8 ]

© Guida ANNOTAZIONI ¥ Chiudi

Descrizione

U

I

I

4PAggiungi in testa  <PAggiungi dopo

Lk

=Stampa -

Permette di definire delle note documento, dellaotazioni specifiche da associare alla scheda
anagrafica del fornitore.

Durante la compilazione di un documento, laddogesselto il fornitore cui &€ associata la nota, €ssa
proposta automaticamente.

1. Definire la Nota Documento:

» Definire una nota specifica per il fornitore in gtiene;

e Oppure selezionare una nota generica dalla listdgfinita che appare cliccando
sulla scritta ipertestuald®escrizione con il tasto sinistro del mouse oppure
premendo sul tasto F1;

e Per definire una nuova nota selezionare la Taldl@ Documento; per selezionare
la Tabella fare clic con il tasto destro del moappure premere il tasto F2.

2. Premere il tasto Aggiungi per inserire la notaanétita.

Funzioni disponibili

Aggiungi in testa

Permette di aggiungere la nota definita in tedtalsta.
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Inserisci dopo

Permette di inserire la nota dopo la riga correptam selezionata nella lista. Queste funzioni
permettono di posizionare le note nella lista sdode proprie esigenze.

Modifica

Permette di modificare una nota inserita nellalist

Procedere come segue:
¢ Cliccare con il tasto sinistro del mouse sulla rd#anodificare;
e Apportare la modifica;
* Premere il pulsante Modifica.

Rimuovi

Permette di rimuovere una nota dalla lista secdadoedesime regole descritte per la modifica.

Chiudi

Conferma le operazioni e chiude la finestra diatjal
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4.4 Seleziona e Ricerca

© Guida SELEZIONE FORNIT ORI X Chiudi
—=

Codice | Ragione sociale [ Indirizzo [ Localita [ Pro'[Telefono [ Memo
86260 | SOF TWARE INTERNATIONAL | VIA GARIBALDI. 22 [TORING [T | 011767878 |

L |= stampa  |a | criterio di selezione | = = 3

Questa maschera propone il risultato della seleZittnata dei fornitori.
In alto a sinistra & proposto il numero dei fornitelezionati.

Stampa

Stampa la lista dei fornitori selezionati.

Escludi dalla lista

Permette di rimuovere uno o piu fornitori ddla di selezione.
Procedere come segue:

e Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullarig
« Premere il pulsante Rimuovi dalla selezione.

Modifica

Permette di modificare uno o piu attributi o itil® di un gruppo di fornitori selezionati dallstk di
selezione.

Rimuovi

Elimina daldatabaseun gruppo di fornitori selezionati e che non sgi#ostati movimentati.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.

Note

Da questa finestra di dialogo & possilbiledificare la scheda anagrafica di un singolo fornitore.
Per attivare la funzione fare doppio clic con dttasinistro del mouse sulla riga.
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4.4.1

Ti{PhactPDS 4.3s: AZIENDA

Seleziona e Ricerca - Criterio di selezione

@ @ © 27 X Chiwai | |

@ Guida SELEZIONE FORNITORT
| Codice I_.] Ragione Sociale | |
Localita [ i Provincia
: Memo ! l
— l
Campo 1 E-MAIL ~ Campo 3

PRODOTTO INSTALLATO

SETTORE MERCEDLOGICO TIPO FORNITORE

Data Creazione

I~ sl ~ s
Data Scadenza Assistenza ™ no
I~ sl
[~ DIke massimo scoperto
DOrdina per
* Codice  Hagione Sociale  Comune " Provincia " Memo
i ¢ Campo 1 © E-MAIL & Campio3

[~ Aggiungi al contenuto della lista

™ Ricerca anche in agenda

- Movimentati-

oK

Per filtrare la selezione dei fornitori sono a disigione dell’'utente una serie di criteri selettivi

combinabili tra loro:

Codice

Ragione sociale
Localita e Provincia
Memo

Campo 1/2/3
Campi tabellari

Data creazione
Oltre massimo scoperto
Ordina per

Movimentati

Inserire il codice del fornitore (6 caratteri alfemerici).

Digitare tutta o parte della Ragione sociale.

Inserire la localita e la Provincia di residenzifdmitore.

Digitare tutta o parte della descrizione memo aasaa@l fornitore che si
vuole selezionare.

Inserire le informazioni definite nei tre campiigpbsizione dell'utente.
Impostare uno o piu’ di questi campi (Es.: Prodadttstallato, Settore
Merceologico, Tipo Fornitore), selezionando il valodalla tabella
associata.

Limita la selezione ai fornitori inseriti in un deperiodo.

Indicare se il fornitore sia in una situazione @issimo scoperto o meno.
Permette di stabilire I'ordine del risultato dedielezione secondo uno dei
criteri selettivi disponibili.

Seleziona tutti i fornitori che nel periodo sceltanno movimentato il
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magazzino (es. Acquisti merce) o che non hanno mmenio. La
movimentazione € relativa a qualsiasi articolo,se&/uole limitare la
movimentazione solo ad un gruppo di articoli fafie sulla dicitura
ipertestualder qualsiasi articoloed effettuare la selezione articoli.

Data scadenza E' possibile limitare la selezione ai fornitori ch@nno una data di
scadenza assistenza in un dato periodo.
Aggiungi alla lista La funzione permette di aggiungere il risultatoasklezione in corso ad

una lista di fornitori precedentemente seleziowatacriteri diversi.

OK

Conferma le impostazioni e attiva la selezione.

Chiudi

Annulla la richiesta di selezione e chiude ladina di dialogo.

Note
e Lasciare in bianco i campi che non si voglionoiz#dre per la selezione.
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4.4.2

[l PhactPOS 4.3s: AZIENDA

Seleziona — Modifica Fornitori

Attributi
Campo 1

I~ Anteponi | Posponi | Assegna

E-MAIL

Campo 3

I

@ Guida MODIFICA FORNITORI SELEZIORNATI Ea G o £7 ¥ Chiudi
Annotazione B InTe:la I~ InCoda T~ Mota Bocument I~ Max scoperta: I Spese:
i i |
Trasporto [ Abilita Pagamento
__acura [T Destinatatio [F Mittente [T Vettor I Tipo I |
_i WYeltore ™ PBanca | |
voite [T Franco. |5 Assegnats

Memo

il

PRODOTTO INSTALLATO

SETTORE MERCEOLOGICO
|

TIPO FORMITORE
ey

Opportunita

Data Scadenza

]

™ Inverti

EiListini

@ Attiva Modifica

E30rdini

Questa funzione permette di modificare i valori wio o piu attributi del gruppo di fornitori
evidenziati nella lista di selezione, oppure di ffiodre il listino associato. Per abilitare la mibch di
un attributo, occorre vistare la scelta corrispaneiesolo le impostazioni vistate sono modificate

nell'anagrafica Fornitore.
Trasporto

Pagamento
Annotazione

Max. scoperto

Spese
Attributi

Campi tabellari

Vistare l'abilitazione corrispondente e sceglierdnhpostazioni di base
da associare nei documenti ricevuti per il tragport

Permette di definire le impostazioni di base daeisse nei documenti
ricevuti per il 'Tipo di pagamento’ e la Banca a&sa.

Inserisce una nuova Annotazione in Testa o in Calita lista delle

Annotazioni. Se si vuole definire I'annotazione eoidota documento’,
vistare la scelta relativa.

Assegna il valore di massimo scoperto.

Assegna il valore ‘Spese’.

Digitare nei campi 'Memo', ‘Campol’, ‘Campo?2’, ‘Ga# una parte da
Anteporre, Posporre o Assegnhare nel rispettivo camgll'anagrafica
Fornitore.

Vistare l'abilitazione corrispondente a ciascun panabellare(Prodotto
installato, Settore Merceologico, Tipo Fornitore}edezionare il valore
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dalla tabella associata.
Data scadenza Vistare I'abilitazione corrispondente e assegnaredata scedenza da
assegnare.

Inverti ... con ...
Permette di invertire il contenuto che & preserdge seguenti campi della scheda anagrafica dei
fornitori selezionati:

¢ Campol;
e Campo2 (Email);
¢ Campos;
¢ Memo.
Listini

7 PhactPOS 4.3s: AZIENDA

@ Guida MODIFICA FORMITORI SELEZIONATI 8 @ € £7 X chiudi
- Listino assaciato [~ Abilita . - B
Listino: Sconlo su intero listino; | % %
In riferimento al prezzo del listino associato applica sconto per categoria merceologica -
Codice Descirizione Sconto X
\ J | T
=
=
ez
In riferimento al prezzo del listino associato applica sconto per articolo:
Codice D 5 Sconto %
ai x| o4
-
=
=
0K

Vistare l'abilitazione corrispondente che permditeefinire:
e Sconto su intero listino (zero & significativo);
« Nome Listino associato.
e sconto per categoria merceologica (aggiunge, neaddirimuove).
e sconto per articolo specifico (aggiunge, modifiginaiove).

La funzioneOrdini permette di impostare la modifica per i paranditgestione Ordini Fornitore:

Abilita emissione ordine in automatico
Vistare l'abilitazione relativa ed assegnare ilosjger abilitare I'Alert per emissione ordine foone.
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Giorni consegna
Vistare l'abilitazione relativa ed assegnare il atomgiorni di consegna previsti per il fornitore.

Definizione del tipo di Ordine Periodico
Vistare l'abilitazione relativa e definire il tigh periodicita per I'emissione ordine fornitore.

Funzioni disponibili

Attiva modifica

Attiva le modifiche impostate sul gruppo di formitevidenziati nella lista di selezione.

Ordini

Permette di impostare la modifica dei parametgetgitione Ordini Fornitore.

Listini

Permette di impostare la modifica del listino ergcassociati al gruppo di fornitori selezionati.

Chiudi

Chiude la finestra di modifica annullando 'opeam®.
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5 Agente

Dallo Schedario Cliente, dai Documenti Emessi dadstheda contabilePtrovvigione Agenti’ &
possibile, attivando la dicitura ipertestuadgente definire gli agenti di vendita e la relativa
percentuale di provvigione da assegnare in basevalidite effettuate (fatture emesse).

PhactPO5 4.0z x|

@ Guida

Codice ||

TABELLA AGENTI

Cognome € Nome |BIANCHI
Ragione Social

Provvigione %

Provvigioni per articolo &

Cod. Agente associato l:l

Ragione Sociale

I ey o D

2 Chiudi

==Himuovi

—iModifica

4PAggiungi

Le caratteristiche di definizione dell'agente didia sono:

Codice
ecc.);
Cognome e Nome o
Ragione Sociale
Provvigione

Codice che identifica univocamente I'Agente di venfes. 001, 002, 003,
Cognome, nome o Ragione Sociale dell'Agente;

Definire la percentuale di Provvigione da assega#iggente;

Cod. Agente Associato |l codice che identifica un eventuale Agente asgoci

Aggiungi

Permette di aggiungere alla lista un nuovo Ageogodaverne definito i relativi dati.
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Modifica

Permette di modificare i dati relativi un Agenteveindita:
* Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullarig
e Apportare la modifica e premere il tadttodifica.

Rimuovi

Permette di rimuovere un Agente di vendita daBtali procedendo con le medesime regole descritte
per la modifica.

Provvigioni per articolo e categoria merceologica

Per I'Agente selezionato, permette la definizioredpercentuali di provvigioni da applicare peaun
data Categoria Merceologica o per un dato Articolo.

PhactP05 4.0s

© Guida BIANCHI ¥ Chiudi
Provvigioni per calegoria merceologica

Codice Descrizione Provy. %
e |1 | |
Codice Descrizione Provv.%

£ - spAggiungi

Provvigioni per articolo

Codice Descirizione Provy. X

Codice Descrizione Provv.%

U

U

- ] spAggiungi

Q0K

!

Allorché viene selezionato un Agente nel documaetiteendita, la percentuale provvigioni proposta
per ogni rigo articolo dipende nell’'ordine:

1. dalla ‘Provvigione per Articolo’ se & definita;

2. dalla ‘Provvigione per categoria merceologica’ siefnita;

3. dalla ‘Provvigione’ definita su anagrafica Agente.
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5.1 Selezione Agente

PhactPD5 4.0s x|

© Guida SELEZIONE AGENTE X Chiudi

Codice

Denominazione

Imposta la richiesta di visualizzazione solo desutoenti associati allgente di vendita selezionato.

Per selezionare l'agente:
* Inserire il codice dell'’Agente per intero;
Oppure
* Inserire parte della Denominazione dell'agentemere F1 oppure fare clic con
il tasto sinistro del mouse.

Chiudi

Annulla la selezione e chiude la finestra di dialog

OK

Conferma le impostazioni e awvia la selezione.

& Attenzione questa funzione e presente solo pecubenti Emessi.
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6 Inventario
PhactP0S 4.0 =1
@ Guida Inventario X Chiudi
=1
- Codice Descrizione UdM | Giac. Valore U | Lav. LottofMag.
1036 FOT TONER 4415/4418/4421 CF4 PZ. 2 [1] Mag. 1
5 [156 FOT TONER DC1605/1656/1657 PZ. 2 [1] Mag. 1
2431 FOT TONER FT 2012/2212 PZ. 1 [1] Mag. 1
2653 FOT TONER RICOH FT 30/32/35 PZ. 1 [1] Mag. 1
2574 FOT TONER DRIG. DC1856-2355 PZ. 1 0 Mag. 1
2965 FOT TONER OLIV. 7025 N. PZ. 1 0 Mag. 1
3281 FOT TONER MWITA DC4056 PZ. 2 1] Mag. 1
3294 FOT TONER OLIVETTI 910 PZ. 1 [1] Mag. 1
569 FOT TONER NASHUA 8115 PZ. 4 1] Mag. 1
7 FOT TONER NASHUATEC 3535TD (450 | PZ. E] [1] Mag. 1
825 FOT TONER CANON IR1600/2000 PZ. 1 [1] Mag. 1
869 FOT TONER NASHUA 3715 PZ. 2 [1] Mag. 1
979 FOT TONER SHARP 6.5K AR151-152 PZ. 1 1] Mag. 1

Valore Tolale del M. ino: 0.00

| Totale Peso: 0 |
Totale Colli:

TOTALI PER UNITA' DI MISURA

Totale Mag. 1 - UNICO PZ.- 22

TOTALI PER CATEGORIA MERCEOLOGICA
Totale Mag. 1 - FOTOCOPIATORI 22

U

U

4 |o ||m |A Stampa |1"“ Aggiungi |= Modifica |= Rimuovi |f\ Visualizza ‘Oo Escludi dalla lista ‘ ]

In questa sezione € possibile generarelnuentario oppure effettuare un®alorizzazione della
merce in data. L'inventario di apertura é indispéile per l'inizio attivita in quanto esso deteranla
guantita iniziali degli articoli presenti in magaaz ed in lavorazione, ed il valore unitario detierce.

La procedura di valorizzazione della merce in upecsica data viene effettuata con il criterio del
costo medio ponderato e tiene conto di eventuddirizzazioni fissate in date intermedie (successive
alla data di inventario).

Una valorizzazione intermedia si pud rendere necisger fissare periodicamente il valore della
merce. |l valore della merce proposto (calcolato Eariterio del costo medio ponderato) puo essere
modificato dall'utente.

Attenzione non e possibile effettuare alcuna movimentaziohemdgazzino con data inferiore
all'ultima data di valorizzazione intermedia o iale.
Vengono visualizzate le seguenti informazioni:

» codice articolo

» descrizione articolo

* unita di misura

e esistenza in magazzino

» esistenza in lavorazione

» valore dell'articolo

e Lotto/Mag.

» Descrizione Magazzino

* peso

141



Phact by ZadinSeftaare

« colli

e 27 unita di misura

* esistenza in UdM2

* esistenza in lavorazione in UdM2

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.
La visualizzazione di un messaggio da la possibilit confermare la richiesta di chiusura della
sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore inventario visualizzandastzhermata principale.

Permette di definire l'inventario di apertura @skrcizio corrente 0 una valorizzazione intermeeéia
I'esercizio in corso.

Modifica

Permette di modificare l'inventario di apertural'dsércizio corrente o una valorizzazione intermedi
per l'esercizio in corso.

Rimuovi

Permette di cancellare l'inventario di aperturd'ekarcizio corrente o una valorizzazione intermedi
per l'esercizio in corso. La finestra di dialogdivata permette di capire se sono presenti altri
inventari; cliccando sulla data in cui & stato #fi@o e premendo il tasto Rimuovi & possibile
cancellarlo.

Visualizza

Visualizza la valorizzazione in data oppure I'esiga degli articoli in data odierna.
E possibile selezionare l'ordine di visualizzaziale#le valorizzazioni o dell'esistenza (per codice
per descrizione articolo).

Stampa

Stampa inventari ed esistenza, utilizzando il modlilstampa e la stampante configurata.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.
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6.1 Inventario-Aggiungi

Permette di inserire un inventario o una valoriznae della merce ad una data.

© Guida INVENTARI E VALORIZZAZIONI X Chiudi
=1
Esistenti
=
1
=
Data
——
=
Tipo
€ Valoiizzazione inventario;
—
@oK

Selezionare la data:

e Posizionare il cursore del mouse sul cadada ed inserire la data di interesse;

1
* Per selezionare il calendario fare clic con il meoss| Simo| e

& Attenzione la data di inserimento dell'inventarieve essere inferiore a quella del primo
movimento di magazzino nell’anno di esercizio.

Inventario

Permette di definire un inventario per ogni annoedercizio, ma solo l'inventario dell'esercizio
corrente modifica le giacenze ed il valore dedicati.

Visualizzazione

Permette di definire delle valorizzazioni periodicillo scopo di fissare il valore della merce dba
di valorizzazione.
Una valorizzazione intermedia si pud rendere necesper fissare periodicamente il valore della

merce. Il valore della merce proposto (calcolato it@riterio del costo medio ponderato) puo essere
modificato dall'utente.

143



Phact by ZadinSeftaare

6.1.1 Inventario — Aggiungi - Inventario

Inventario Magazzino Anno: 2009 _[O]x
«© Guida INVENTARIO X Chiudi
=
Codice Aiticolo Descrizione UdM
= \ | [ |
[ Gi Lavorazione VYalore
\ I | |
Magazzino Lotto Data Lotto
[ ] 1
Valorizzazione Totale Articolo >>> 0.00] valorizzazione Totale M ino >>> 0.00
Codice ‘ Descrizione ‘ UdM | Giac. | Lav. |Va|ure Unit. - IVA ‘ Mag.
=
—
=1
=Stampa ==Azzera Giacenza —=Modifica <PAggiungi @0K

Nella lista di configurazione sono riportati tugti articoli inventariati e i relativi dati.
Le informazioni proposte per ogni articolo sonaéguenti:

« Codice
* Descrizione
« U.dM

» Giacenza

* Lavorazione

* Valore
 Magazzino

e Lotto, Data Lotto

E’ possibile selezionare un articolo peodice o perDescrizioneparziale allo scopo di aggiungerlo
alla lista di quelli inventariati. Laddove l'artitnselezionato presenta delle Varianti viene prtgpts
finestra di dialogo che ne consente la selezioedi(@elezione Varianti).

Azzera Giacenza

Mette a zero la giacenza di tutti gli articoli pea nella lista di inserimento/modifica dell'inviamio.

Valorizzazione Totale Articolo
Propone la Valorizzazione totale dell’articolo zédaato.
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Valorizzazione Totale Magazzino

Propone la Valorizzazione totale dell'intero magaazjuindi non di un solo articolo ma di tutti gliel
presenti in magazzino.

Modifica

Consente di modificare la giacenza e il valorerdarticolo presente nella lista.
Per modificare l'articolo:

« Fare clic con il tasto sinistro del mouse sulla@gsociata all'articolo da modificare;
e Modificare i dati e premere il tasto Modifica.

Chiudi

Annulla le operazioni effettuate e chiude la finesti dialogo.

OK

Conferma le operazioni eseguite e chiude la fiaeditdialogo.

6.2 Inventario - Visualizza

CRITERID SELEZIONE INVENTARIO ]
@ Guida INYENTARIO ¥ Chiudi
—
s Visualizza
S Valorizzazione i T
- & Valorizzazione in data... i01/01/2009 @
" Esistenza
 Valorizzazione prezzo ultimo acquisto
Ordina articoli per
@ Codice " Descrizione
Filtra Articoli
Mo I si
Filtri su selezione
[ Dettagliato per Lotto
[¥ Dettagliato per Magazzino
™ Escludi articoli con giacenza negativa
Filtra Magazzino
L EI ‘Magazzinu
—
——
@0K

Questa funzione consente di visualizzare:

Valorizzazione in data Permette di effettuare una valorizzazione di urmitoarticoli ad una
data. Automaticamente € proposta la Data odiemasglezionare una
diversa data fare clic con il tasto sinistro deus®sul calendario.

Esistenza Consente la visualizzazione, aggiornata a datarmalieell'esistenza
magazzino di uno o piu articoli.
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Valorizzazione del Prezzo Visualizza l'inventario proponendo il valore deaytiicoli aggiornato al

dell'ultimo acquisto prezzo di ultimo acquisto.
Ordina articoli per Si pud impostare la visualizzazione in modo chéista sia ordinata
per:
» Codice
» Descrizione
Filtra articoli Permette di filtrare la selezione in modo che siealorizzati solo gl
articoli che soddisfano determinati criteri.
Filtri su selezione Permette di avere l'inventaritettagliato per Lotto e/o dettagliato

per Magazzina Si pud escludere dalla lista gli articoli che han
giacenza negativa (non significativa), vistandp4lone relativa.
Filtra Magazzino Permette di avere l'inventario sono per un datoddaigo.

OK

Conferma la visualizzazione dell'inventario secoteoaratteristiche impostate. L'eventuale esisienz
in magazzino dei Lotti viene evidenziata nella colaLotto/Mag.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo annullando la rictéedi visualizzazione.
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6.3  Correzioni giacenze

7T PhaciPOS 4.4s: G.F.G.A. SRL

CORREZIONI GIACENZE & @ @ 7 X chivdi |

E sistenti

DATA TIPO
23/112/2M3 CORREZIONI
2371272013 AFZERAMENTO
2041272013 CORREZIONI
2041272013 AZZERAMENTO

Data

—

¥ Giacenza

[T Lavorazione

Magazzino
FONDI

[T/Elimina K Azzera [MScostamenti @2 Carrezione in data

Nella lista Esistenti ' vi sono le date di definizione per Correzioni bzAramento gia inseriti.

E' possibile eliminare o modificare a partire dititno inserito in data.

Occorre selezionare la data del primo della ligta gliminare una Correzione 0 Azzeramento o per
modificare una Correzione.

Campi Disponibili

Esistenti
Presenta la lista delle Correzioni e Azzerameatiegistenti.

Data
Fare clic su data presente in 'Esistenti' per smlare I'ultimo gia inserito. Oppure, fare clicl su
calendario per la selezione di una data

Opzione Giacenza
Se abilitato, permette di inserire correzioni afiiper la parte di giacenza magazzino.

Opzione Lavorazione
Se abilitato, permette di inserire correzioni atiiper la parte di giacenza in lavorazione.
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Filtra Magazzino
Se si gestiscono pil magazzini, occorre selezioilamagazzino su cui applicare I'Azzeramento
oppure le Correzioni giacenze.

Funzioni disponibili

Correzione in data

Attiva la finestra di inerimento/modifica correzigriacenze per magazzino.

Azzera

Effettua azzeramento giacenze di tutti gli artigadr il magazzino scelto.
Elimina
Cancella 'Azzeramento o Correzione ultima in data.

Differenze

Visualizza lista scostamenti di giacenze deriveatia Correzione ultima in data.

6.3.1 Definizione correzioni per Magazzino

| Correzioni per Magazzino: SEDE

@ Guida CORREZIONI GTACENZE & i @ £ X Chiudi
=
Codice _DLsc_nzinn:
= [ 11 |
UdW Giacenza L
[ 1 1
Valore _ Lotte _Data Lotte
1| ]
Codice [ Descrizione [udM | Giac. [Lav. [Valore Unit. - IVA | Lotto [ Data Lotto
—
—
=
(=Stampa  ZImporta  FEsporta ==Rimuovi —SModifica <PAggiungi @ok

Per un dato magazzino scelto si definiscono leegiae in data corrente per articolo e lotto.
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Si possono definire giacenze magazzino o giacemzelavorazione o0 entrambe a seconda
dellimpostazione definita in precedenza.

Per inserire un articolo non presente nella lisa @i si vuole definire la giacenza ed il costodeve
procedere con la selezione dell'articolo per codidescrizione.

In caso di gestione Lotti, la giacenza viene definita per Lotto; una riga articolo per ogni Lotto
con giacenza significativa.

Campi Disponibili

Codice Articolo

Codice articolo.

Descrizione Articolo

Descrizione articolo.

udm

Unita di misura primaria rispetto alla quale bisagesprimere le giacenze in magazzino e in
lavorazione.

Giacenza

quantita esistente in magazzino.
Lavorazione

guantita esistente in magazzino
Valore

Valore unitario esclusa IVA

Lotto

descrizione del lotto di riferimento
Data Lotto

data del lotto di riferimento

Funzioni disponibili

Stampa

Attiva la funzione di stampa per la stampa listadeo.

Aggiungi

Aggiunge una nuova riga articolo nell'inventario.

Modifica

Modifica la riga articolo selezionata nella lista.

Rimuovi

Elimina la riga articolo selezionata nella lista.
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OK

Chiude e conferma.

Esporta

Esporta la lista correzioni in un file esternodnriato ASCIlI CSV.

Importa

Importa la lista di correzioni da un file esterndormato ASCII CSV.

6.3.2 Differenze per correzione

IDifferenze Giacenze

@ Guida DIFFERENZE GIACENZE PER MAGAZZINO: UNICO @ i @ £ X Chiudi
= 13/01/2014
_, [Codice [ Deserizione [UdM [ Ditieren:| Diff.Lavo | Valore Unit. | Totale [Lotto | Data Lot ]
==
—
—

4= stampa [B
=

Visualizza le differenze riscontrate in terminigiacenza di magazzino e di giacenza in lavorazione
seguito ad una correzione giacenze avvenuta in dhtavalore negativo di tale differenza sta ad
indicare che tra la giacenza prima delle correzeujuella dopo delle correzioni sono mancanti dal
magazzino proprio la quantita indicata dalla défeza in valore assoluto.

Campi Disponibili

* Codice- codice primario dell'articolo
» Descrizione- Descrizione articolo
e UdM - Unita di misura primaria dell'articolo

150



Phact by ZadinSeftaare

» Differenza - scostamento per unita di misura primaria

- Diff. Lavorazione - scostamento in lavorazione per unita di misuiagria
e Valore Unit. - IVA -Valore unitario articolo escluso IVA

e Lotto - Lotto presente in magazzino

« Data Lotto

e Totale - Totale valore per articolo/lotto

Funzioni disponibili

Stampa

Attiva la funzione di stampa per la stampa listadeo.
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7 Giornale di Magazzino

@ Guida il € £7 X cChiudi

Puoi utilizzare questo spazio

per una tua nota ... le note sono '(_;i'ﬂl'llﬂle I\[}]gﬂZZi“O
diverse_, una per ogni £¥ Giornale
E ; i ¥ Scheda Merce Fornitori
y ¥ Scheda Merce Clienti
E¥Margini Vendite .. 4
E¥Indice Rotazione __________________
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7.1 Giornale

PhactP0S$ 4.0s (O] x|

© Guida Giornale Magazzino X Chiudi

Data | Documento |Articolo | UdM | Carico | Scarico | SIN, Lotto | Prezza

4 |o Stop |iﬁ| Raccogliteri = Stampa /' Visualizza

Il giornale di magazzino raffigurato in questo ragiitore presenta la lista, ordinata per data,edell
operazioni effettuate in uno specifico periodo. ltdormazioni visualizzate per ogni singola
movimentazione seguono due schemi:

Riepilogativo per movimento
data, numero progressivo, documento, operazionalic&o cliente/fornitore, ragione sociale
cliente/fornitore, valore merce

Dettagliato per articolo

data, numero progressivo, documento, codice astiaédscrizione articolo, unita di misura, carico,
scarico, prezzo articolo, codice cliente/fornitorggione sociale cliente/fornitore, Lotto o S/N,t®a
Lotto, peso, colli e Qta fatturata.

L'opzione "Raggruppato per articolo" permette deéravuna sintesi di tutti i movimenti del periodo
selezionato per articolo (una sola riga per ogig@lp).
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Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.
La visualizzazione di un messaggio da la possibilit confermare la richiesta di chiusura della
sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore giornale di magazzino visedndo la schermata principale.

Visualizza

Permette la visualizzazione delle operazioni aeffgtt in uno specifico periodo di tempo.

Stampa

Stampa le movimentazioni relative ad un determipatdodo. La procedura segue le medesime regole
descritte per la funzione Visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

Escludi dalla lista

Elimina un gruppo di righe selezionate dalla lesteadeo.

" Documento Associato

Per visualizzare un documento associato all'operezprocedere come segue:
1. Posizionare il cursore del mouse sulla rigantiresse;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mause
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7.1.1 Giornale - Visualizza

SELEZIONE GIORNALE MAGAZZIND

Filtra per Articolo

Codice

@ Guida SELEZIOME GIORNALE MAGAZZINO ¥ Chiudi
Perodo di riferimento Calcola T
MAGGIO 2009 EE! ¥ Si " No
Rappresentazione
 Riepil per d to @ Dettagliato per articol ™ Ragg to per ]
Lisualizza (* Component i Auticolo trasformazione
{~ Composizione + Articoli ottenuti da trasformazione
Filtra per

¥ Acquist [ Yendite [ Canico [V Scanico [~ Skido

s | |

Articolo Selezi Articoli

Cat ia Merc.

Filtra per Luogo di Consegna

HRagione zociale: |

Indir

Altri Filtri

Localita:

Causale | I
Agente |
Yettore |

| I Provincia: I

0K

Permette di selezionare i movimenti di magazzir® siddisfano al criterio impostato.

Periodo di
riferimento

Rappresentazione

Calcola numero
progressivo
operazione
Filtra per

Selezionare il periodo di cui si vogliono visualize le movimentazioni
effettuate (proposto l'ultimo periodo selezionatBer selezionare un periodo
diverso fare clic con il tasto sinistro del mouskcalendario.

La Rappresentazione puo essere di tre tipi:

Riepilogativo per documento;

Dettagliato per articolo;

Raggruppato per articolo; permette di avere una sintesi di tutti i
movimenti del periodo selezionato per articolo (so& riga per ogni
articolo);

Il numero progressivo, di ogni operazione, pud mssgalcolato a partire
dall'inizio dell'esercizio corrente (seleziona®® oppure a partire dal primo
elemento che soddisfa le condizioni di seleziongostate (selezionai¢o).

E’ possibile filtrare la selezione e visualizzaodos

Acquisti

Vendite

Carico

Scarico
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Visualizza

Articolo

Luogo di consegnha

Causale

Agente

Vettore

« Sfrido
E’ possibile anche selezionare contemporaneameitteo ptutte le opzioni.
Attenzione l'opzione Sfrido non & attiva per la pegsentazione di tipo
“riepilogativo per movimento”.
Per gli articoli con strutturaComposizione, si possono visualizzare per ogni
operazione solo i movimenti relativi@omponenti o0 aComposizione(articolo
composto).
Per gli articoli con strutturarrasformazione’, si possono visualizzare per ogni
operazione solo i movimenti relativi @rasformazione o a Ottenuti da
trasformazione'.
Permette di visualizzare le movimentazioni relatikun singolo articolo o ad
un gruppo di articoli. Selezionare I'articolo o guppo di articoli:

* Inserire ilCodice per intero;

e Inserire parte dell®escrizione fare clic con il tasto sinistro del mouse
sulla scritta ipertestualBescrizioneoppure premere il tasto F1.

e Per selezionare un gruppo di articoli, fare clitasacritta ipertestuale
Seleziona Articoli.

e S/Ninserire il serial number corrispondente.

« Categoria merceologica Perselezionare unaategoria merceologica
fare clic con il tasto sinistro del mousailla scritta ipertestual
Categoria merceologiceoppure premere il tasto F1.

Permette di filtrare la visualizzazione alle solevimentazioni la cui consegna é
avvenuta in un determinato luogo. Il luogo di cgmee individuato da:

* Ragione sociale

e Indirizzo

e Localita

e Provincia

Permette di filtrare la visualizzazione alle solewmentazioni che presentano
la medesima causale. Per selezionare la causaldilidaare come criterio di
riferimento:

e Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitgcripertestuale
Causale

e Oppure premere il tasto F1.

Permette di filtrare la visualizzazione alle sol@wmentazioni che fanno
riferimento al medesimo agente. Per selezionamgente:

e Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitgcripertestuale
Agente

e Oppure premere il tasto F1.

Permette di filtrare la visualizzazione alle sol@wmentazioni che fanno
riferimento al medesimo vettore. Per selezionavetiiore:

« Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitgcripertestuale
Vettore;

e Oppure premere il tasto F1.
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Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed awvia laezehe. La lista visualizzata conterra tutte le
movimentazioni che soddisfano i criteri di seleedmpostati.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione e chiudéditeestra di dialogo.
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7.2 Schedario Merce Fornitori

PhactP0S 4.0 M=
© Guida LOGIC X Chiudi
— 2009
- Data ‘Artiml Documento | Descrizione | Udhk ‘ Scalic(‘ Caricl‘ Prezzo ‘Ilnﬂ

19/06/2009 51.23 |18

TOTALI 1] [ 256,15 38

U

=
[ 4 |o Stop ||ﬁi Raccoglitori = Stampa /) visualizza  |o ‘ 1

La Scheda Merce Fornitori presenta la lista, otdinger data, delle movimentazioni di merce
effettuate per un fornitore in un determinato peoio

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.
La visualizzazione di un messaggio da la possibilit confermare la richiesta di chiusura della
sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore Scheda Merce Fornitori vismando I'indice del giornale di magazzino.

Visualizza

Permette la selezione di uno specifico periodolpeatsisualizzazione delle movimentazioni di merce
comprese in tale periodo.
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Stampa

Stampa le movimentazioni di merce del fornitoreatighmente ad un determinato periodo. La
procedura di stampa segue le medesime regole ties@i la funzione Visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

Escludi dalla lista

Elimina un gruppo di righe selezionate dalla lstaideo.

Documento Associato

Per visualizzare un eventuale documento associategere come segue:
1. Posizionare il cursore del mouse sulla rigantiresse;
2. Fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse

7.2.1 Schedario Merce Fornitori - Visualizza

Permette la visualizzazione delle movimentazioninwérce di un fornitore relativamente ad un

determinato periodo.

PhactP0S 4.0s B

Codice

Ragione Sociale

© Guida SELEZIONE FORNITORE ¥ Chiudi

[Losic

Periodo di Riferimento

2009

¥lmposta

Per selezionare il fornitore:

1.
2.
3.

Inserire ilcodicefornitore per intero;

oppure inserire parte delRagione socialalel fornitore;

premere il tasto F1 oppure fare clic con il tasitostro del mouse sulla
dicitura ipertestuale.
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Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia l&zehe dei movimenti di merce con conseguente
visualizzazione.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione movimeritnterce e chiude la finestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di sedeare un determinato periodo di riferimento.

Imposta

Tale funzione permette di selezionare un determina¢riodo di riferimento e di filtrare la
visualizzazione delle movimentazioni merci fornitd/edi Giornale — Visualizza).
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7.3 Scheda Merce Clienti

La Scheda Merce Clienti presenta la lista, ordipasiadata, delle movimentazioni di merce effettuate
per un cliente in un determinato periodo.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.
La visualizzazione di un messaggio da la possibilit confermare la richiesta di chiusura della
sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore Scheda Merce Clienti viszzdindo l'indice del giornale di magazzino.

Visualizza

Permette la selezione di uno specifico periodolpeasisualizzazione delle movimentazioni di merce
comprese in tale periodo.

Stampa

Stampa le movimentazioni di merce del cliente hnedabd un determinato periodo. La procedura di
stampa segue le medesime regole descritte penzéohe Visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutsiccoglitori.

Escludi dalla lista

Elimina un gruppo di righe selezionate dalla lsteadeo.

Documento Associato

Per visualizzare un eventuale documento associategere come segue:
1. Posizionare il cursore del mouse sulla rigantdiresse
2. Fare fare doppio clic con il tasto sinistro aeluse.
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7.3.1 Scheda Merce Clienti - Visualizza

Permette la visualizzazione delle movimentazionuda scheda merce cliente relativamente ad un
determinato periodo.

PhactP05 4.0s x|

© Guida SELEZIONE CLIENTE ¥ Chiudi

Codice

U

Ragione Sociale

I

U

Periodo di Riferimento
2009

!

I

Imposta oK

Per selezionare il cliente:
1. Inserire ilcodicecliente per intero;
2. oppure inserire parte delRagione socialalel cliente;
3. Premere il tasto F1 oppure fare clic con il tastisgo del mouse sulla
dicitura ipertestuale.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia l&zehe dei movimenti di merce con conseguente
visualizzazione.

La lista visualizzata conterra tutti i movimenti dierce che soddisfano le direttive di selezione
impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione movimenitnaerce e chiude la finestra di dialogo.

Imposta

Tale funzione permette di selezionare un determinagriodo di riferimento e di filtrare la
visualizzazione delle movimentazioni merci fornédiedi Giornale — Visualizza).
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7.4  Margini Vendite

MARGINI YVENDITE M=

© Guida MARGINI VENDITE X Chiudi
= GIUGNO 2009

Giorno Costo ‘Valnre acquisln‘ Guadagno |Va|nle vendita | Ricarico ‘ Margine

=0

—1

U

=
[ 4 |o Stop |iﬁi Raccoglitori = Stampa /" Visualizza o ‘ 1

La Scheda Margini Vendite raffigurata in questacoagitore presenta la lista dei margini sulle véadi
per un determinato periodo.

Il Margine € la differenza tra il prezzo di vendita e il mezli acquisto, espresso in percentuale,
rispetto al prezzo di vendita.

Per scorrere la lista 0 modificare I'ordine dei pawedi paragrafo Interfaccia operatore.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.
La visualizzazione di un messaggio da la possibilit confermare la richiesta di chiusura della
sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore dei Margini Vendite visuaando l'indice del giornale di magazzino.

Visualizza

Permette la visualizzazione dei Margini di Vendita.
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Stampa

Stampa il risultato della visualizzazione secoralcelyole descritte per la visualizzazione.

Escludi dalla lista

Elimina un gruppo di righe selezionate dalla lsteadeo.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutsiccoglitori.

7.4.1 Margine Vendite-Visualizza

il MARGINI VENDITE

@ Guida MARGINI YENDITE 3 Chiudi

Vizualizza Margini

 Per Atticol " Per Cliente

Costo

& Prezzo Ultimo Acquisto " Prezzo Medio Ponderato

Rappresentazione

@ Giornaliera " Setti

Filtra Articoli
M No I Si

Filtra Ciienti

V¥ No [T Si

Filtra Agente
Agente

Periodo di riferimento

Permette di visualizzare la scheda Margini Vendidgtivamente ad un determinato periodo, in base
al tipo di rappresentazione scelta.

Visualizza E' possibile visualizzare:
e Margini sulle vendite
« Margini per Categoria Merceologica
e Margini per Articolo
* Margini per Cliente
Per selezionare una delle opzioni fare clic su essaril tasto sinistro del
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Costo

Rappresentazione

Filtra Articoli

Filtra Clienti

Filtra Agente
Periodo di
riferimento

Funzioni disponibili

mouse.
* Prezzo Ultimo acquisto; il margine viene calcolatin base
a prezzo ultimo acquisto.
 Prezzo Medio ponderato; il margine viene calcolatdn
base al prezzo medio ponderato calcolato in data.

Permette di selezionare il tipo di rappresentazibelie percentuali di margine:

e Giornaliera

* Settimanale

* Mensile

* Annuale

« Per Documento; riporta i margini fattura per fattur a
Per selezionare una delle opzioni fare clic su essail tasto sinistro del
mouse.
Permette di filtrare la selezione, in modo da Migaare solo i margini di
vendita di un articolo oppure di un gruppo di afiicPer selezionare 'opzione
Sl fare clic con il tasto sinistro del mouse; appare cdaifinestra per la
selezione degli articoli (vedi Articoli-Selezione).
Permette di filtrare la selezione, in modo da igaare solo i margini di
vendite relative ad un gruppo di clienti. Per sieleare I'opzioneSl fare clic
con il tasto sinistro del mouse; appare cosi’ ledtra per la selezione dei
clienti (vedi Clienti-Seleziona).
Permette di ottenere i margini di vendite relaideun dato Agente associato.
Selezionare il periodo cui fare riferimento pewisualizzazione dei margini di
vendita. Per selezionare il periodo fare clic dotasto sinistro del mouse sul
simbolo del calendario. Il campo di ricerca ripropol'ultimo periodo di
riferimento selezionato.

OK

Conferma la selezione e avvia la visualizzazione.

Chiudi

Annulla la selezione e chiude la finestra di dialog
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7.5  Provvigioni Vendite

[/PROVVIGIONI AGENTI 5U VENDITE

© Guida PROVVIGIONI AGENTI SU VENDITE ¥ Chiudi
. 2010

Giorno | Imponibile | Imp. ivato | Prowigimi % Prow.| Cod.Clie | Cliente |Agente ]

01/09/2010 HERCOLEL 000! 800 200,00 5.00 % | DOODOD3 CLIENTE FIDO |AGENTE 1

2171072010 GIDYEDI H ] 46.05 10.00 % | 0001 MARIO ROSSI AGENTE 1

27H10/2010 MERCOLEL . H 5,00 | 10.00 % | D0D1 MARID ROSSI1 AGENTE 1
412,60 251,05 557 %

21/10/2010 GIOVEDI 30,00 36,00 450 15 uu z |0001  [MARIO ROSSI | AGENTE 2

30.00 36.00 4.50

2171072010 GIOVED! 30 00 36.00 -El 5 uu z mﬁ_ MARIO ROSS| | agente 3

36.00 5.00 &%
5 484 60 | 25? I]5 RE2Z |

|4 |o Stop |m Raccoglitori | Stampa /| Visualizza |d ©

La scheda Provvigioni Vendite raffigurata in questocoglitore presenta la lista delle provvigioni
agente sulle vendite per un determinato periodo.

E' possibile avere diverse liste di Provvigioni:
. raggruppate per Agente e/o per Cliente.
. dettagliate per Articolo o Categoria Merceologica; totale provvigioni del
periodo distinte per articolo o per categoria merceologica.
. provvigioni distinte perfattura.

La lista visualizzata pud essere ordinata per Agebliente, Data, Articolo e Categoria Merceologica

La rappresentazione cronologica della lista puceressli tipo giornaliera, settimanale, mensile,
annuale o per Documento.

Inoltre & possibile filtrare una lista limitata aliticoli e/o clienti per i quali richiedere le Pxagioni
maturate sulle Vendite.
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Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.
La visualizzazione di un messaggio da la possibilit confermare la richiesta di chiusura della
sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore delle Provvigioni Agente $tendite visualizzando l'indice del giornale di
magazzino.

Visualizza

Permette la visualizzazione delle Provvigioni Véadi

Stampa

Stampa la Lista a Video.

Escludi dalla lista

Elimina un gruppo di righe selezionate dalla lsteaideo.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutsiccoglitori.
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7.5.1 Provvigioni Vendite-Visualizza

@ Guida PROYVIGIONI AGENTE SU VENDITE ¥ Chiudi
Vizualizza Provvigioni

i Per Agente] ¥ Per Cliente

[T Dettagliato per: & Per Articolo € Per Categoria Merceologica

Rappresentazione

{* Giomnaliera ¢ Settimanale ¢ Mensil oA

Ordina per:  Colonna Colonna Colonna
1) Agente 2} Cliente 3} Data

Filtra Articoli
M No [T si

Filtra Clienti
W No [T Si

Filtra Agente

Agente

Periodo di riferimento

Permette la visualizzazione o stampa della scheadavigioni Agenti su Vendite relativa ad un
determinato periodo e corrispondente al tipo dprapentazione scelta.

Visualizza
* raggruppa per Agente e/o per Cliente; totale pgiowi del periodo.
« dettagliato per articolo o per categoria merceaagdettaglio provvigioni maturate per
singolo articolo o per categoria merceologica.
* provvigioni maturate fattura per fattura (v&hppresentazione per Documenfo

Ordina per
1. Colonna principale su cui viene calcolato totalevpigioni : Agente, Cliente.

2. Colonna secondaria per ordinamento: Agente, Clierlimta, Articolo, Categoria
Merceologia.

3. Ultima Colonna in ordine di importanza per ordinatoe Agente, Cliente, Data, Articolo,
Categoria Merceologia.

Rappresentazione
* giornaliera.

* settimanale.
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* mensile.
* annuale.
* per documento; riporta le provvigionifattura pettdea.

Filtra Articoli
Permette di filtrare una lista limitata di articpkr i quali richiedere le Provvigioni sulle Veralit

Filtra Clienti
Permette di filtrare una lista limitata di Cliepgr i quali richiedere le Provvigioni sulle Vendite

Filtra Agente
Permette di ottenere le Provvigioni maturate sdedite relative ad un dato Agente associato.

Periodo di riferimento
Periodo rispetto al quale vengono calcolate le ®gioni sulle Vendite.

Funzioni disponibili

OK

Conferma la selezione e avvia la visualizzazione.

Chiudi

Annulla la selezione e chiude la finestra di dialog
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7.6 Indice di Rotazione

INDICE DI ROTAZIONE _[Ofx]

© Guida INDICE DI ROTAZIONE X Chiudi
= GIUGNO 2009

- Codice Descrizione | Ind.Rotaz. | Giorni Rotaz. | Magazzino

—1

U

=
[ 4 |o Stop |iﬁi Raccoglitori = Stampa /" visualizza o ‘ 1

L'indice di rotazione del magazzino é utile pexahtrollo del livello di scorte a magazzino. L'iodidi
rotazione non € altro che un rapporto tra il todédle uscite in un certo periodo e la permanenza
media della scorta nello stesso periodo.

L'indice di rotazione, pit semplicemente, espritnauimero di volte che, in media, la scorta di un
articolo viene sostituita nel periodo preso in esam

Un indice di rotazione piuttosto elevato indica ¢heticolo € soggetto a frequenti carichi e sdaric
(acquisti e vendite); cioé rimane in magazzinoypeperiodo di tempo breve.

Un basso indice di rotazione indica, invece, chditolo € soggetto a scarse movimentazioni; cioe,
rimane in magazzino per un periodo di tempo pitdtasgo.

Dire che l'articolo X ha in un anno l'indice diamione pari a 1.5, significa dire che l'articaleesame

si & rinnovato nel corso dell'anno 1.5 volte ovvegni 243 giorni. L'articolo ha una rotazione molto
lenta ed il capitale utilizzato per l'acquisto Haipiuttosto immobilizzato.

| dati presentati in questo raccoglitore per uredeinato periodo sono:
» codice, descrizione articolo o categoria merceofng
« indice di rotazione e giorni di rotazione;
* magazzino.
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Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore visualizzando l'indice d@mpale di magazzino.

Visualizza

Permette di impostare i criteri di selezione perismalizzazione dell'Indice di Rotazione.

Stampa

Stampa il risultato della visualizzazione secoralcelyole descritte per la visualizzazione.

Escludi dalla lista

Elimina un gruppo di righe selezionate dalla lsteadeo.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

7.6.1 Indice di Rotazione - Visualizza

INDICE DI ROTAZIONE

© Guida INDICE DI ROTAZIONE X Chiudi

Vigualizza Indice Rotazione

& Per colo. " Per Cat

¢~ Per Intero Magazzino

I Dettagliato per Magazzini

Filtra Articoli
MMNo [ Si

Perniodo di riferimento

HAGGID 2009

@0K

Permette la visualizzazione o stampa dell'Indic&kdiazione relativo ad un determinato periodo e
corrispondente al tipo di visualizzazione scelta.
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Visualizza

« indice rotazione per Articolo.

« indice rotazione per Categoria Merceologica.

« indice rotazione per Intero Magazzino.
Nel caso si gestiscono piu magazzini, vistandoziwge predisposta, si ottiene l'indice rotazione
diviso per singolo magazzino.

Filtra Articoli
Permette di filtrare una lista limitata di articpkr i quali richiedere I'Indice Rotazione.

Periodo di riferimento
Periodo rispetto al quale viene calcolato I'IlndRm#azione.

Funzioni disponibili

OK

Conferma la selezione e avvia la visualizzazione.

Chiudi

Annulla la selezione e chiude la finestra di dialog
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7.7  Tracciabilita

PhactP05 4.0s S [=] E3

@ Guida TRACCIABILITA' X Chiudi
=

- Data ‘ Operazione |Tipn Oper. | Lotto | UdM | Qta Denominazione

—1

U

=
[ 4 |o Stop |iﬁi Raccoglitori = Stampa |Q Criterio di selezione  |o) ‘ 1]

In questo raccoglitore si presenta la Tracciabdifintracciabilita dei Lotti acquistati o prodotti
La gestione dei processi produttivi deve esseta fadr "Lotti", in modo che sia possibile risalaiée
aziende che hanno fornito la materia prima e aeqei@nte € stato venduto il prodotto finito.

E' possibile avere due diverse liste:
« Tracciabilita; ossia, a fronte di un lotto di uti@slo prodotto vengono elencati tutti gli
articoli componenti ed i relativi lotti impiegatehprocesso produlttivo.
« Rintracciabilita; ossia, a fronte di un lotto di componente elenca tutti gli articoli finiti con
relativi lotti e i documenti interessati.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.

La visualizzazione di un messaggio da la possibilit confermare la richiesta di chiusura della
sessione di lavoro.
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Chiudi

Chiude il raccoglitore Tracciabilita visualizzaniodice del giornale di magazzino.

Criterio di selezione

Permette la visualizzazione della TracciabilitatRiociabilita di un Lotto.

Stampa

Stampa il risultato della visualizzazione secoralceljole descritte per la visualizzazione.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

Escludi dalla lista

Elimina un gruppo di righe selezionate dalla lesteadeo.
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7.7.1 Tracciabilita -Visualizza

PhactPD5 4.0s x|

© Guida TRACCIABILITA' X Chiudi

Periodo di Riferimento

MAGGIO 2009 EEE

Rappresentazione
& Tracciabilita
 Rintracciabilita

I Raggruppato per Cliente/Fornitore
Articolo
Codiee [ ]

Permette la visualizzazione o stampa della Tradit&@Rintracciabilita relativa ad un articolo/lott
scelto ed impiegato in un determinato periodo.

Rappresentazione Permette di selezionare il tipo di rappresentazione
» Tracciabilita
* Rintracciabilitd
Nel caso di "Tracciabilita" la rappresentazione pasere 'Raggruppata per
Cliente/Fornitore’'.

Articolo Permette di scegliere l'articolo da tracciare,peddentemente dal Lotto.

Lotto Permette di definire il Lotto da tracciare. Seedegiona prima l'articolo, si pud
ottenere la lista dei Lotti ad esso riferiti.

Periodo di Selezionare il periodo cui fare riferimento petricciabilita/rintracciabilita.

riferimento

Funzioni disponibili

OK

Conferma la selezione e avvia la visualizzazione.

Chiudi

Annulla la selezione e chiude la finestra di dialog
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7.8 Documenti in Attesa

Documenti In Attesa _[Ofx]

© Guida Documenti In Attesa X Chiudi
=

- Rigo | Cod.Articolo Descrizione ‘ Ota Doc. | Qta In Attesa ‘ Qta Chiusa‘ Rag.Sociale

—1

U

=
[ 4 |o Stop ‘jﬁl Raccoglitori | = Stampa |,/ Visualizza *) Esegui &% ‘b

La lista presenta tutte le righe dei documdntiAttesa’ e non ancora richiamate in un documento
emesso/ricevuto.

e Filtra Articoli; si puo limitare la selezione a hig 'In Attesa’' che fanno riferimento ad un
gruppo di articoli.

«  Filtra Clienti; si possono selezionare solo docutmatestati ad un gruppo di clienti.

»  Filtra Fornitori; si possono selezionare solo doentirelativi ad un gruppo di fornitori.

« Filtra Azienda; si possono escludere i documenmgisiati all'’Azienda stessa.

« Periodo di riferimento; si applica solo se é vistat

Vediamo una tipica situazione che richiede I'usquaista modalita di funzionamento:
Conto Riparazione
Ricevo merce, oggetti da riparare o manutenerend@liente. Un D.d.T. con causale specifica
viene definitoln Attesa' e definisce la merce/oggetto caricato per egs@raparato. Allorche la
merce € stata riparata si seleziona in IBcumenti In Attesd la riga del D.d.T. in attesa e la si
segnafEsegu) come 'Riparata’/'Chiusa’.
Quando il Cliente si presenta per ritirare la mesieeffettua la fatturazione richiamando in
fattura la riga del D.d.T. marcata prima in Attesasuccessivamente 'Chiusa’ (riparazione
effettuata). Tale operazione avviene in automataitivando in fatturazione la dicitura
ipertestualeDoc. In Attesa.
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La funzioneEseguipermette di assegnare lo stato 'Eseguito’, '‘Chogsde righe in Attesa.
Attivando questa funzione, per tutte le righe seleate, & possibile:

e Chiudere lintera quantita 'In Attesa'.

e Incrementare la quantita da Chiudere.

« Decrementare la quantita da Chiudere.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.
La visualizzazione di un messaggio da la possibilit confermare la richiesta di chiusura della
sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore Tracciabilita visualizzaniodice del giornale di magazzino.

Visualizza

Permette la visualizzazione degli articoli ‘In Atte che rispondono al criterio di selezione imptusta
Stampa

Stampa il risultato della visualizzazione secoralceljole descritte per la visualizzazione.
Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

Escludi dalla lista

Elimina un gruppo di righe selezionate dalla lstadeo.
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8 Scheda Movimentazione

Scheda Articolo M=
@ Guida X Chiudi

=0

- Data | N. |Va|nre Carico Scarico Esistenza | Lottn | Operazione | Maga:

—

—

=0

[ 4 |o Stop |imi Raccoglitori  |= Stampa /" Visualizza &% ‘ 1

La Scheda Articolo presenta la lista, ordinata ¢i&ta, delle movimentazioni merce di un articolo
relativamente ad un periodo di riferimento.
Nella scheda, in alto e in basso, sono propostedaenti informazioni relative all'articolo selezo:

e Descrizione

e Codice

e UdM

» Esistenza

* Quantita ordinate

Invece nella lista di configurazione sono visualirezle seguenti informazioni:

e Data

¢ Numero

e Operazione
* Valore

* Carico

e Scarico

» Esistenza

e Lotto

+ Data Lotto

 Magazzino

e Operatore che ha generato I'operazione
e Carico in UdM2

178



Phact by ZadinSeftaare

e Scarico in UdM2
* Esistenza in UdM2

Dopo l'ultima operazione selezionata viene caleolatdisponibilita di magazzino a partire dallaadat
ordierna; vengono aggiunte tutte le previste comsgggr ordini clienti e per ordini fornitori.

La lista di tutti i Lotti con esistenza di magazziviene presentata in fondo alla lista delle operaz

E disponibile lo scorrimento orizzontale della stharticolo per la visualizzazione completa dei dat
del movimento di merce.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.
La visualizzazione di un messaggio da la possibilit confermare la richiesta di chiusura della
sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore scheda articolo visualizzandaccoglitori.

Visualizza

Permette di visualizzare le movimentazioni mercardarticolo in un Periodo di riferimento.

Stampa

Stampa le movimentazioni di merce relative ad uterd@nato periodo, utilizzando il modulo di
stampa e la stampante configurata. La procedwuaatessa di quella descritta per la visualizzazione

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutsiccoglitori.

Escludi dalla lista

Elimina un gruppo di righe selezionate dalla lestadeo.

" Documento Associato

Per visualizzare un eventuale documento associategere come segue:
1. posizionare il cursore del mouse sulla rigantéresse;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mause
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8.1 Scheda Movimentazione - Visualizza

Permette di visualizzare i movimenti merce di uticalo avvenuti in un determinato periodo di

tempo.

© Guida SELEZIONE SCHEDA ARTICOLO X Chiudi

Codice

Descrizione

Periodo di Riferimento
MAGGIO 2009

C¥lmposta  EPeriodo  D0K

Per selezionare uno specifico articolo procederseguente modo:
1. inserire ilCodicearticolo (completo);
2. oppure inserire parte dellzescrizione
3. premere il tasto F1 oppure fare clic con il tastwsgro del mouse sulla dicitura
ipertestuale corrispondente.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia l@zehe dei movimenti di merce.
La lista visualizzata conterra tutti i movimenti dierce che soddisfano le direttive di selezione
impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione dei movirtieti merce e chiude la finestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di sedeare un determinato periodo di riferimento.

Imposta

Permette di impostare la selezione in modo cheuihero progressivo, di ogni operazione, sia
calcolato a partire dall'inizio dell'esercizio camte (selezionareéSi) oppure a partire dal primo
elemento che soddisfa le condizioni di seleziongostate (selezionai¢o).

Note
« La selezione dei movimenti senza il calcolo del atovprogressivo dell'operazione € piu veloce.
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9 Schede Lavorazione

Scheda Lavorazione M=

© Guida X Chiudi
=

- Data ‘ N. ‘ Carico Scarico | Calo Esistenz:‘ Operazione Lotto ‘ Operatore

—1

U

=
[ 4 |o Stop ‘ml Raccoglitori = Stampa /7 visualizza o ‘ 1

La Scheda Lavorazione presenta la lista, ordina&a data, delle movimentazioni di invio alla
lavorazione o ritorno dalla lavorazione di merceinperiodo di riferimento.
Le informazioni visualizzate per ogni singola mogintazione sono:

e data

e numero progressivo

e carico

e scarico

¢ calo merce

e esistenza

e oOperazione

¢ Lotto, Data Lotto

¢ Operatore che ha generato I'operazione

e Magazzino

e carico in UdM2

e scarico in UdM2

e esistenza in UdM2

In alto e in basso, nella scheda, sono propostedeaenti informazioni relative all'articolo selazbo

per ultimo:
* Descrizione
*« Codice
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« UdM
» Esistenza
* Quantita ordinata

Dopo l'ultima operazione selezionata viene caledlatdisponibilita di magazzino a partire dallaadat
ordierna; vengono aggiunte tutte le previste comsgxpr ordini clienti e per ordini fornitori.

La lista di tutti i Lotti con esistenza in lavorame viene presentata in fondo alla lista delle apieni
effettuate.

E disponibile lo scorrimento orizzontale della stdéavorazione per la visualizzazione completa dei
dati del movimento di merce.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.La visualizaaeidi un messaggio da la possibilita di confermare
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore scheda lavorazione visualimdo i raccoglitori.

Visualizza

Permette la visualizzazione della movimentazionaurmk scheda lavorazione relativamente ad un
determinato periodo.

Stampa

Stampa le movimentazioni di merce relative ad uterd@nato periodo, utilizzando il modulo di
stampa e la stampante configurata. La procedwaate$sa descritta per la visualizzazione.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutsiccoglitori.

Escludi dalla lista

Elimina un gruppo di righe selezionate dalla lstadeo.
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" Documento Associato

Per visualizzare un eventuale documento associategere come segue:
1. posizionare il cursore del mouse sulla rigantéresse;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mause

9.1 Scheda Lavorazione - Visualizza

Permette la visualizzazione della movimentazionaurh scheda lavorazione relativamente ad un
determinato periodo.

Per selezionare uno specifico articolo procederseguente modo:
1. Inserire ilCodicearticolo (completo);
2. oppure inserire parte dellzescrizione;
3. premere il tastd-1 oppure fare clic, con il tasto sinistro del mousalja dicitura
ipertestuale.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia leedehe dei movimenti della scheda lavorazione
dell'articolo selezionato.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione e chiudditeestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di sedeare un periodo di riferimento.

Imposta

Permette di impostare la selezione in modo cheurhero progressivo, di ogni operazione, sia
calcolato a partire dallinizio dell'esercizio amte (selezionarési) oppure a partire dal primo
elemento che soddisfa le condizioni di seleziongostate (selezionai¢o).

Note
» La selezione dei movimenti senza il calcolo del atorprogressivo dell'operazione € piu veloce.
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10 Documenti
E’ importante spiegare alcune funzionalita e reg@eerali per la compilazione dei Documenti.

1. Raccoglitori

Visualizza i Raccoglitori dando cosi la possibilda effettuare delle operazioni in altre sezioni di
Phact, interrompendo la compilazione del documeBé&dezionando il registro documenti si ritornera
di nuovo al documento che si stava compilando.

2. Gestione righe documento
Una riga di un documento puo essere di due tipi:
* Riga con imponibile; in questo caso si devono resrésmente definire alcuni dati: U.d.M,
Q.ta, prezzo, codice I.V.A.
* Riga descrittiva; in questo caso si pud unicameargerire, nel campo descrizione, un testo
libero. Una riga di merce si distingue da una rilgscrittiva per la presenza del codice
articolo.

Per inserire una riga, nel documento, premerestbttNVIO oppure utilizzare il puIsantI‘.

I‘ Aggiunge la riga compilata al documento.

~ | Modifica la riga compilata :
e Selezionare la riga ed eseguire la modifica dai dat
*  Fare clic su questo pulsante con il tasto sindé&ianouse.

:‘ Rimuove la riga selezionata, facendo clic su eesal tasto sinistro del mouse.

3. Seleziona Articoli
Un articolo puo essere selezionato @ardice o per Descrizione Per selezionare un articolo per
codice, occorre digitare il codice per intero ozimente e premere il tastavio della tastiera.
Per selezionare un articolo tramescrizione
e Inserire parte della descrizione dell’articolo;
e Premere il tasto F1;
e Oppure fare clic con il tasto sinistro del mouse.

Il risultato della selezione é la visualizzazioredlal lista di tutti gli articoli (esclusi quelli coleti) la
cui descrizione/codice parziale coincide con quetipostata.

La lista degli articoli presenta le seguenti infaaioni :
1. Codice articolo
2. Descrizione dell'articolo
3. PerilCliente e visualizzato iPrezzo di Venditadel listino base.
4. Per ilFornitore & visualizzato iPrezzo Ultimo Acquista
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5. | prezzi sono propostt o — I.V.A in base al simbolo selezionato nel campo pielzzo
unitario.

6. Ogni articolo & contrassegnato da un simbolo. Qiassimbolo indica una particolarita
dell'articolo ovvero che I'articolo presenta deligrianti oppure che ha distinta base, ecc...

Attenzione la lista visualizza, nel caso di articoli c¥farianti , solo I'articolo base non anche le
varianti. Solo dopo aver selezionato I'articolo dappare la finestra di dialogo che consente la
selezione delle singole varianti.

4. Seleziona Variante Articolo
Durante la compilazione del documento, nel momémtoui € scelto un articolo, che presenta delle
Varianti, appare una maschera che ne consente la selezione

o Guida SELEZIONE YARIANTI ¥ Chiudi
o
Quantita Prezzo +
—
[ ZMadifica
e
MODELLO [ COLORE [ Quantita [Prezzo [ Giacenza
AR A A | 0
CHARLIE ROSSA [1] [1]
-1
—1
—1
<FNuova Variante | -Ordina oK

Nella lista sono raffigurate tutte le varianti ¢eflicolo base selezionato.

Per selezionare una specifica variante da inseekrdocumento:
e Selezionare una o piu righe con il tasto sinistbrdouse;
e Definire la quantita dell’articolo variante da inse nel documento;
« Definire il prezzo unitario dell’articolo variante;

e Premere il tasténvio oppure il pulsantdodifica per confermare le impostazioni sulle
righe selezionate.

Modifica

Permette di definire quantita dell’articolo variamta inserire nel documento e il prezzo unitario.
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Ordina

Permette di ordinare la lista per uno dei tipi aaté definiti.

Nuova Variante

Permette di definire una nuova variante non anemsociata all’articolo selezionato. Allorche si
acquista per la prima volta la variante, questaifume permette di aggiungere una nuova variante per
I'articolo.

OK

Conferma le impostazioni e chiude la finestra diafjo.

Chiudi

Anulla le impostazioni e chiude la finistra di digb.

5. Articoli con Distinta Base
Laddove sia selezionato un articolo con DistintaéBappare sul documento, nel campo Descrizione, il
simboloﬁ. Questo simbolo consente I'attivazione di due ifomalita.
Selezioniamo, per esempio, l'artico@amicia, i cui componenti sono 2 mt. di seta e 5 bottoni.
Facendo clic sul simbolﬁ, con il tasto destro del mouse, vengono aggiuldefatura delle righe
meramente descrittive contenenti le seguenti indaiomi :

e Codicedegliarticoli componenti I'articolo Camicia (01,02);

» Descrizionearticoli componenti (seta e bottoni) I'articolo bas

« U.d.M e laQuantita necessaria del singolo articolo componente per Ogita dell'articolo

Camicia (2 mt.di seta e pz.5 bottoni).

Attenzione, in guesto caso il Documento Ricevuto fa riferiboeai singoli componenti solo dal
punto di vista descrittivo. Infatti & I'articolo @dcia ad essere caricato in magazzino non i singoli
artcoli componenti.

Facendo clic, invece, con il tasto sinistro del s®uwsul simbolo%, I'articolo Camicia viene
sostiutito, nel documento ricevuto, dagli arti@@imponenti.

Attenzione, in guesto caso le righe che fanno riferimentoirali componenti non sono righe
descrittive; infatti non & I'articolo base Camieid essere caricato in magazzino ma i componenti.

6. Articoli inviati in Lavorazione
Se viene scelta la causale traspofiDalla Lavorazione" ed € selezionato un articolo,
precedentemente inviato in lavorazione, appare finestra di dialogo che permette di scaricare
I'articolo dalla lavorazione e di caricarlo in magano.
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Attenzione, I'articolo di ritorno dalla lavoraziomeid essere caricato anche con un codice diverso.
Per esempio, invio I'articolo tessuto (bianco) altzdlorazione; quando ritorna posso caricarlo come
tessuto rosso (avendo subito una trasformazionat@@lla colorazione) con un costo aggiuntivo di
lavorazione.

7. Seleziona
Durante la compilazione di un documento € possiitienere una selezione filtrata degli articoli.
In questo modo, invece di scegliere un articola alblta, € possibile inserire direttamente nel

documento gli articoli selezionati secondo il méahescriterio.

© Guida SELEZIONA ARTICOLI ¥ Chiudi

Articali

Seleziona articoli...

Quantita in Documento

Uguale a Scorta Massima

Prezzo vendita

Listino LISTIND PER AZIENDE

Le regole per la selezione filtrata degli articatino le medesime di quelle descritte nello Schedari
Articoli. Al termine dell'operazione nella finestrarincipale € riportato il numero di articoli
selezionati; per visualizzarne la lista cliccarevamente sulla scritta ipertestuale.

Quantita in documento
Permette di definire per gli articoli selezionatiquantita da inserire nel documento.
La quantita puo essere :

* Uguale a scorta massima;

e Uguale a scorta minima;

« Uguale a giacenza positiva;

« Uguale a giacenza negativa,

e Uguale a un determinato valore;

* Fino a scorta massima;

* Fino a scorta minima.

Per esempio, scegliendo l'opzioridduale a scorta minimd gli articoli selezionati saranno riportati
nel documento con la quantita corrispondente atiata minima (se definita sull’articolo).
Scegliendo, invece, I'opziong=ino a scorta minima gli articoli selezionati saranno riportati nel
documento con una quantita che ¢ la differenzé vedore di scorta minima e la giacenza attuale.
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Prezzo Vendita
Consente di definire il prezzo vendita in base r@zpo del listino base oppure di un altro listino
definito.

Attenzione, solo per i documenti emessi € possibile defihiRrezzo Vendita

OK

Conferma le operazioni e inserisce gli articoleganti nella lista di selezione, nel documento.

8. Magazzino

Permette di impostare il Magazzino di Carico/Saanel caso di gestione Multi-Magazzino. Facendo
clic sul simbold si imposta il Magazzino preferenziale di Caric@/i$wo.

9. Componenti&
Attiva, per gli articoli che hanno associato uneutstira, la finestra di dialogo che permette di
modificare la lista dei componenti, le quantitaatiele di impiego ed eventualmente il Mag./Lotto
associato per ogni componente.

10.Prezzo Unitario
Una volta selezionato l'articolo, € possibile seémgl un prezzo di vendita di un listino diverso da
guello proposto (di regola quello base). Per vigmate I'elenco dei listini definiti fare clic, coih
tasto sinistro del mouse, sulla scritta ipertestBa¢zzo unitario.

11. Scorporo automatico I.V.A sul prezzo
E possibile definire il prezzo di vendita deglii@ati con 1.V.A. inclusa.
Nel caso sia stato impostatoSA la sceltaArticolo con prezzo IVA inclusa in PREFERENZE,
durante la compilazione dei documenti verra effgftuun’operazione di scorporo automatico
dell'l.V.A. prima di proporre il prezzo di venditin ogni caso, sulla selezione dello specificocatt
€ possibile richiedere lo scorporo IVA sul prezaeendo clic col mouse sul simbc#)

12. Magaiorazione
La procedura per l'inserimento di una riga di magagione prevede le seguenti operazioni:
e posizionarsi sulla riga del documento di cui sileda maggiorazione;
e attivare la scelta delle causali maggiorazionerfdoeclic, con il tasto sinistro del mouse, sul
simbolo ipertestual ;
» selezionare la causale di maggiorazione e conferpr@mendo il pulsante OK.

Per definire i codici, delle causali maggiorazioqmrtare il puntatore del mouse sul simbolo
ipertestualeM e fare clic il tasto destro del mouse (vedi tabeiaggiorazione).
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13.Visualizzazione immediata lista effetti generati
Ci sono dei tipi di pagamento (il campo non & dispite per i D.d. T e per i Documenti Interni) che
generano effetti a scadenza (es. RI.BA 30gg FMgstijusono automaticamente riportati nello
Scadenziario Clienti/Fornitori.
Nel momento in cui & selezionato uno di questi paagai appare sul documento la diciti&fetti .
Facendo clic, col tasto sinistro del mouse, sult#tuda ipertestual&ffetti sono visualizzati tutte gli
effetti generati con relativo importo e data dideraza.
Facendo clic col tasto destro del mouse su taitudicipertestuale, viene visualizzata una finedira
dialogo che permette di cambiare sia gli import thdate delle scadenze generate in automatico.
Questa lista di scadenze di effetti, date ed imp@iholtre disponibile in stampa sul documento.

14.Esenzione IVA
Permette di impostare il codice di esenzione IVAagglicare a tutte le righe del documento in
preparazione.

15.Correzione importo I.V.A.
Tale funzionalita permette di adeguare I'import¥.A. calcolato automaticamente a quello
effettivamente riportato, ad esempio, nel documeittevuto (approssimazioni differenti, errori del
documento ricevuto, ecc.).
Procedere nel seguente modo:

1. inserire una riga per la correzione IVA (es.adieione CORREZIONE IVA), lasciando il
prezzo a zero;
imposta il codice IVA su cui registrare la difaza di IVA;
selezionare col tasto sinistro del mouse |l sikmlipertestualt;
correggere l'importo 1.V.A. riportato nella fsteaCorrezione I.V.A. e premer®K;
confermare la correzione con il tatty/10 .

apwbd

16.0maggio Articolo con rivalsa di [.V.A.
Tale funzionalita permettere di definire nel docatoeuna riga di OMAGGIO merce ma con rivalsa
dellimporto I.V.A. relativo.
Procedere nel seguente modo:
1. selezionare normalmente l'articolo di Omaggio celativo prezzo unitario e codice IVA
associato;
2. selezionare col tasto sinistro del mouse il simlipertestual{®!;
3. confermare l'importo I.V.A. riportato nella fistea Correzione 1.V.A. premendoOK (in
uscita mette I'importo scontato a zero, ma consBiVA calcolata);
4. confermare la riga Omaggio con il taBtty/10 .

17.1lmpostazione automatica codice I.V.A. esente
E possibile associare una causale di esenzioneA.l.¥d un cliente/fornitore nella scheda
cliente/fornitore (esempio: cliente esportatordiaie).
Allorché in fatturazione viene selezionato un diéfornitore con esenzione 1.V.A. associato, tgiiti
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articoli indipendentemente dall' I.V.A. normalmerapplicata vengono automaticamente gestiti con
I.V.A. esente.

18. Sconto Multiplo
Su tutti i tipi di Documenti, ad eccezione dellooBtino, € possibile operare, per ogni riga, uno
Sconto Multiplo (scontol+sconto2+sconto3). Lo soombultiplo applicato puo, inoltre, essere
riportato nella stampa del Documento.

19. Attesa Documento
Vistando questa opzione, si segna il documento comgtesa’.

20.Doc. In Attesa
Attiva la finestra di dialogo per richiamare in dogento le righe ancoraperte di documenti marcati
in Attesa.

21.Richiesta Approvvigionamento
Facendo clic sul simboll2] presente nel riquadrdescrizione, si attiva la finestra di dialogo che
permette di registrare per l'articolo selezionatorighiesta di emissione ordine a fornitore. Queste
richieste verranno prese in carico allorché si pdecall'emissione dell' Ordine Fornitore.

22.Ritenuta d’Acconto
La scelta positiva dell'opzione, contrassegnataeBih (in basso accanto ai tas#i-/=), indica, che
la singola riga cui & associata, € soggetta abkaftella Ritenuta d’Acconto.
Per selezionare I'opzione fare clic con il tastostro del mouse sul simboRit., oppure fare doppio-
clic col mouse sulla riga del documento.

23.Conversione in Valuta

In basso accanto al Netto a Pagare c'e il sin‘ﬂo

Questo simbolo indica che il netto a pagare € esprin Euro. Per operare una conversione in altra
Valuta cliccare sulla bandierina con il tasto shoislel mouse.

Accanto all'opzioneRit. c’eé il simbolo che permette all’'utente di inseritgprezzo dell’articolo, in

riferimento alla singola riga, in altra valuta seséezionato |l simbol oppure in euro se e

selezionato il simbol.
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24.Visualizzazione riepilogo |.V.A.

Sui Documenti (esclusi D.d.t, Documento internor®6oo reso) appare alternativamente una delle
seguenti dicitureTotale/Totale Imponibile/Totale Esentecon I'informazione correlata. Per
selezionare l'una o l'altra dicitura fare clic, datasto sinistro del mouse, sul simb™)

Cliccando col tasto sinistro del mouse sulla dreitipertestuale, € attivata la finestra di riepilog
I.V.A. che riporta la lista degli importi imponibiton relativa Imposta ed aliquota I.V.A., e ladis
degli importi esenti con relativa causale di esamei

PhactP05 4.0s

© Guida RIEPILOGO I.¥. A, ¥ Chiudi
=
— Cod. IVA Imponibile % IVA Imposta

Importo Esenzione

25. Ritenute d'acconto-Ritenute Enasarco
Facendo clic col tasto sinistro del mouse sul sim™¥ presente sul documento € possibile selezionare:
* le dicitureRiten. d'Acconto e Riten. d' Enasarco.

oppure
+ le diciture Imballi e Varie.

Facendo clic, con il tasto sinistro del mouse,asstlritta ipertestualRitenuta d'Acconto € possibile
scegliere la percentuale di ritenuta di accontaglaicare agli importi imponibili del documento.
Facendo clic col tasto destro del mouse sullauitpertestual®iten. d'Acconto viene attivata la
finestra di definizione delle causali di ritenutaagconto (esempio: 19% - 1040, 2% - 1038, 5% -
1038) con relativa percentuale associata. Nellmidafne delle ritenute di acconto €& possibile dieé
percentuali con cifre decimali.
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PhactP05 4.0s x|

@ Guida TABELLA CREDITO V5 ERARIO C/RITENUTE ¥ Chiudi
=1
Codice ]
=
Desciizione [19% - 1040 ]
i Aliquota:
Codice Descrizione
01 19% - 1040
02 2% -1038
|03 [5% -1038
=5
=
=
=Rimuovi —Modifica =PAggiungi

Si fa notare che se la ritenuta d'acconto viendiagtp nel documento emesso, viene generato un
movimento contabile nel nuovo conto Credito vs BrafRitenute; mentre se essa viene applicata nel
documento ricevuto, viene generato un movimentotatnie nel nuovo conto Debito vs Erario
c/Ritenute.

Facendo clic, con il tasto sinistro del mouse,asatiritta ipertestualRitenute Enasarcoé possibile
scegliere la percentuale di ritenuta d'Enasarcapgéicare agli importi imponibili del documento.

Facendo, invece, clic con il tasto destro del matirsee attivata la finestra di definizione dellaisali
di ritenute d'Enasarco con relativa percentualecat.

PhactP05 4.0s

©Guida TABELLA CREDITO V5 ENASARCO C/RITEN. ¥ Chiudi

=1
Codice ]

— Descrizione HFAEL I
— Aliquota:

Codice Descrizione
=]
=
=

=Rimuovi =Modifica <FAggiungi
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26.Imballo — Spese Varie

Imballo Questo campo permette di definire I'importo deflese d’'imballo.
Scegliere il codice I.V.A, da applicare alle spdsémballo, dalla lista che appare
cliccando, con il tasto sinistro del mouse, sulieitdra ipertestualdmballo. Un
messaggio richiede la conferma dell’'operazioneedey per definire un nuovo
codice I.V.A posizionare il cursore del mouse sdtaitta e cliccare con il tasto
destro del mouse oppure premere il tasto F2 (vaelella I.V.A).

Spese Varie  Questo campo permette di definire I'importo delfeeSe Varie.
Scegliere il codice I.V.A, da applicare alle spedal]a lista che appare cliccando,
con il tasto sinistro del mouse, sulla scritta ipstualeSpese Varie Un messaggio
richiede la conferma dell'operazione. Invece, pefinire un nuovo codice I.V.A
posizionare il cursore del mouse sulla scrittaiecate con il tasto destro del mouse
oppure premere il tasto F2 (vedi Tabella I.V.A).

27.Trasporto

Sul documento D.d.t e Fattura immediata & preseeleriquadro ‘Trasporto’ il simbol[T ; facendo
clic su questi, si attiva la finestra che conseltéefinire tutte le informazioni concernenti iagporto
della merce.

| PhactPOS 4.0s

© Guida DATI PER IL TRASPORTO X Chiudi
Trasporto a cura del Aspetto esteriore beni
" Mittente | CARTONI ]
Vettore Porte
|
Coll Peso Data Ritiro Ora Rit.
\ I | | |
Q0K

Le caratteristiche per la definizione del traspadao:

Trasporto a cura.. Scegliere il responsabile del trasporto dalla liBtr selezionare la lista
fare clic, con il tasto sinistro del mouse, sulleritta ipertestuale
Trasporto a cura:
* Destinatario

* Mittente

e Vettore
Aspetto Esteriore dei Facendo clic, con il tasto sinistro del mouse,assltritta ipertestuale
Beni Aspetto esteriore dei _beni é possibile selezionare, da una lista
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predefinita, una caratteristica dell'aspetto esteriei beni.
Facendo clic, con il tasto destro del mouse, ingeecede alla finestra
di dialogo che ne permette la definizione di nufxedi tabella Aspetto
Esteriore dei Beni ).

Vettore Facendo clic, con il tasto sinistro del mouse,assltritta ipertestuale
Vettore si puo selezionare, da una lista predefinitajpmdi vettore.
Facendo clic, con il tasto destro del mouse, ingeecede alla finestra
di dialogo che ne permette la definizione di nugedi tabella Vettori ).

Porto Definire il tipo di porto, franco o assegnato, fade clic sulla scritta
ipertestualé?orto.

Colli Calcolato in base ai dati degli articoli, pud essggssegnato.

Peso Calcolato in base ai dati degli articoli, pud essggssegnato.

Data Ritiro Facendo clic, con il tasto sinistro del mouse, sledona

automaticamente la data odierna. Facendo clic,ilctasto destro del
mouse, si seleziona invece il calendario.

Ora Ritiro E' possibile selezionare I'ora attuale cliccarmidla scritta ipertestuale
Ora Ritiro_oppure inserire manualmente l'ora.

28. Arrotondamento
Facendo clic, con il tasto sinistro del mouse,assliritta ipertestual&rrotondamento & possibile
selezionare, da una lista predefinita, il tipo miotondamento.
Facendo, invece, clic con il tasto destro del mosisattiva la Tabella arrotondamento con
indicazione dell'eccesso/difetto rispetto alle BrétCentesimi di arrotondamento indicate (N.B.iper
vecchi archivi & necessario ridefinire la tabella).

29. Anticipo
E' possibile definire un’eventuale percentuale tiégo sullimporto totale del documento. Per
selezionare un tipo di anticipo fare clic, con dktb sinistro del mouse, sulla scritta ipertesuale
Anticipo.
Per inserire, rimuovere o modificare una percestdanticipo fare clic, con il tasto destro del s®u
sulla scritta ipertestualénticipo (vedi Tabella Percentuali).

30.Prezzo Neqativo
E’' possibile definire un prezzo negativo in modce diimporto del prezzo negativo sia sottratto
dall'importo totale del documento.
Questa funzione & importante per poter sottrartetatale unAcconto/Anticipo precedentemente
versato e fatturato.

31.Nota debito/credito per variazioni I.V.A
La causale di variazione I.V.A. é stata definita,nodo da gestire casi di note per variazione di
importo I.V.A. dovuti tipicamente ad errori di Vit documenti gia emessi o ricevuti. Il documento si
predispone per accettare esclusivamente importiVéi non associati a quantita di articoli di
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magazzino. Il documento sara caratterizzato dakgmtare unicamente un totale 1.V.A. senza
imponibile.

32.Impostazione Data reqistrazione e numero protocollo per i documén

ricevuti
Nei documenti ricevuti € possibile impostare laadditregistrazione superiore a quella del documento
ed il Numero di Protocollo. In tal modo & possilalterminare, in modo piu flessibile, la registoaz
del documento nel Registro Acquisti di contabil#da relativa movimentazione dell'imposta nella
scheda IVA c/Erario

33.Documento interno Ricevuto - Versato dalla Produzione
Una delle causali opzionabili durante la compilaeiali un Documento Interno Ricevuto € quella
Versato dalla Produzione. Questa causale servegpigare in magazzino un articolo da noi prodotto
(vedi Aricoli-Aggiungi-Distinta Base).
Laddove sia scelta questa causale, la seleziotiartieblo per descrizione parziale, visualizzacsgli
articoli con Distinta Base.

La lista degli articoli presenta le seguenti infaaioni :
1. Codice articolo
2. Descrizione dell'articolo
3. il Prezzo di Venditadel listino base.ll prezzo € proposto + o — I.\iPAbase al simbolo
selezionato nel campo Prezzo unitario.

34. Utilizzo del tipo di pagamento "Conto Anticipo"
Allorché questo tipo di pagamento viene utilizzatoun documento emesso 0 ricevuto, non viene
generato alcun movimento contabile di pagamentzasiso, né alcun effetto attivo.

Tipicamente, questo tipo di pagamento viene utii@anei seguenti casi:
« linserimento manuale di movimenti contabili, cleho anticipato il saldo del documento da
emettere o ricevere;
e Fattura non ancora saldata e soggetta a nota idizi@re; questo permette l'indicazione del
tipo di pagamento della nota di variazione che moplica né pagamenti, né incassi e né
effetti. In tal caso, occorre cancellare o modifickeffetto in sospeso della fattura.

35.Importazione Documento

Facendo clic con il sinistro del mouse SU||’iC(B, vengono importate le righe documento da un file
ASCII esterno. Facendo clic con il tasto destrordelse sullicona, si pud impostare il nome de fil
da importare e quello del file di configurazionesr pilteriori dettagli sulle possibili configurazion
consultare i files ART_DOC.IMP (Doc. emessi) e ARDCR.IMP (Doc. ricevuti) presenti nella
cartella di installazione.
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36. Formula per guantita

[ PhactPOS 4.0s

© Guida CALCOLO QUANTITA' ¥ Chiudi

P q Isi i Eespr
utilizzando gli operatori: + - * { [ ]

Eventuali parti alfabetiche non influi: sul calcolo
Esempi: 10172 o 10°5.5{2 o 17273 o 53
1072 + 572 o [1+2]*[3+4)/5

SUP:10.1*20.2 o PERIM:2.3*4

Espressione MQ.

Nella tabella delle unita di misura (vedi definizéotabelle) € possibile definirne una (Es. MQ.) che
abbia abilitato I'uso di una formula per il calcalelle quantita. Se un articolo ha associato una di
queste unita di misura, al momento di acquisire gl@antita nei documenti, viene attivata
automaticamente una finestra che permette di ottelzequantita di rigo tramite il calcolo di una
espressione aritmetica del tipo B*H, A*B*H, L*4, {F2+L.2*2), ecc...

L'espressione utilizzata pud essere aggiunta rasiscrizione dell’articolo o anche assegnata alla
descrizione aggiuntiva.

37.Ultimo prezzo vendita/acquisto
Una volta selezionato un articolo ci si porta cbrursore nel campo Codice e si preme il tasto
funzione F2. Si ottiene, in tal modo, informazione sull’ ultthprezzo di acquisto e, nel caso di
documenti di vendita, sull' ultimo prezzo di verditd eventuale sconto applicato al cliente
selezionato.

38. Vendite precedenti
Facendo clic sul simbol¥] presente nel riquadr&€bd.Articolo’, si attiva una finestra che elenca le
vendite precedenti fatte per il Cliente e Articalelezionato sul documento. Per ogni documento di
vendita € evidenziato il prezzo, lo sconto, il p@scontato, il margine, il ricarico ed il guadagno
Mentre in basso viene riportato la quotazione cdered il prezzo ultimo acquisto.

39.Vendite precedenti
Facendo clic sul simbol¥] presente nel riquadr&alda, si attiva una finestra che, relativamente alle
righe del documento in corso, elenca per ogni@did prezzo, il margine, il ricarico ed il guaday
relativo. Mentre in basso viene riportato il Mamgied il Ricarico complessivo per il documento.
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40. Gestione Lotti
La gestione dei Lotti con relativa 'Data Lotto' ne inserendo prima di tutto gli acquisti dellaroge
con Lotto mediante un documento ricevuto (D.d.Tattlfa Immediata).
Poi, al momento dell’emissione di un documentoetidita (D.d.T , Fattura Immediata, etc.), per un
dato articolo selezionato viene proposto in aut@at Lotto pit vecchio (in ordine di data Lotto)
con esistenza di magazzino.
Perché sia associato all’articolo il Lotto, occod&finire obbligatoriamente la ‘Data Lotto’. Stando
posizionati col cursore sul campo 'Lotto' e prenaeiildtasto funzioneF2' viene presentata per
I'articolo la lista di tutti i Lotti con giacenza thagazzino.

41.Raggruppamento righe articolo
In compilazione Documenti emessi, Documento Inteend&contrino ricevuto si pud attivare il
raggruppamento righe articolo (vedi Preferenzeé anserendo piu volte lo stesso articolo con ugual
prezzo, questi viene inserito nella lista una soléa e sommando la quantita.

42.0Ordinamento righe documento
In compilazione Documenti emessi, Documento IntemoScontrino ricevuto si puo attivare
I'ordinamento delle righe documento (vedi Prefeegmer Codice o Descrizione.

43.Conferma
Conferma l'inserimento del documento compilato,i sntrolli formali hanno esito positivo. In
modalita di inserimento, il modulo si predispone lgecompilazione di un nuovo documento, mentre
in modifica ripropone la lista dei documenti.

44 Visualizza Documento
Per visualizzare un documento presente nella lista:

1. Fare doppio clic, sulla riga, con il tasto sinistied mouse;
oppure

2. Premere il tasto Visualizza e inserire il numerbdieumento.

Eventualmente, selezionare il Cliente o Fornitasoaiato al documento da visualizzare.
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10.1 Documenti Ricevuti

E’ possibile effettuare le seguenti operazioni:
e seleziona documenti;
e Aggiungi;
* modifica; si seleziona la riga documento dallalistsi attiva il tastModifica.
* rimuovi; si seleziona la riga documento dalla listsi attiva il tast&Rimuovi.
e visualizza;
e stampa singolo documento, lista di selezione athetie (solo V. POS);
« indirizza per configuare il modulo da utilizzare fee stampa del singolo documento.

e Indirizza per configurare il modulo di stampa peelidta di documenti selezionati nella lista
di visualizzazione.

Seleziona Documenti

PhactP05 4.0s

© Guida RICERCA DOCUMENTI ¥ Chiudi

=

Codice
=5
L, Ragione Sociale

\
=

Periodo di Riferimento
= HAGGIO 2009
= -,

Cilmposta  @|Periodo 20K

Permette di selezionare la o le fatture di un foreiin relazione ad un determinato periodo.
Lasciando il campo per la selezione del fornitarebianco vengono selezionate le fatture di tutti i
fornitori.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia laezehe dei documenti con conseguente
visualizzazione.

La lista visualizzata conterra tutti i documentedoddisfano le direttive di selezione impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione dei docutnerchiude la finestra di dialogo.
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Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di sfieare un determinato periodo di selezione (vedi
Selezione Periodo

@ GuidaRICERCA DOCUMENTI 3 Chiudi

=1
=1

I Serie: :I
=

I~ aFatturare:

& Cliente

" Fornitore
=1  Ditta
= © Tutti
=5

@oK

Imposta la richiesta di visualizzazione dei docutinexiativamente ad un cliente, ad un fornitoréa al
ditta o tutti.
Per selezionare |'opzione procedere nel seguerde:mo
1. premere il tastd AB fino a posizionarsi sull'opzione voluta;
2. premere la barra spaziatrice;
oppure
1. fare clic sull'opzione desiderata.

L'opzione Da Fatturare ci permette di selezionare tutti i D.d.T. che s0ono stati ancora fatturati.
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10.1.1 Documento di Trasporto

® Toge & destimazons 1 DT, Ricants Wittente L4
- -
L] -
O | PatialVa e
© [ Tramero ‘ Tata |C.=msa]e Trwporto Fiferiments Ordin ¢
L) L

|
L) -
L] L -
. Esenzione [VA [ Attesa Documento Doe. In dttesa ™
,
% |Cod Articolo Descrizions [ ‘UdM‘ Quantita |Prezzo unitario —| Importo [ &
L] -
& Cod IVA Descrizione Azzmntiva Sconto Prezzo Scontato |Importo Scontato &
0 o %+ o+ %
% Lot fem Faso Peso &
& o | Lotto | Locdo| Colli | Tara Hetto| &
& | Codice | Descrizione [UM [Quantiti  [Prezzo [ scol+s [Importo Sco | &
- -
L) [
- -
L] -
. L]
L] -
* |Nuova Riga: 1 P| ] |pmw' %|Magamm 8 | TEH 2=
@ |Totale Merce Sconta mul Totale Merce Totale Sconto Tot Hetto Merce Totale &
& %) Totale [ V.4 -
0 Omagzio Spese ‘Imba]ln |Varie Traspenta Salda Totale Donnuento -
A

LEEE Anticipo -
@ | Prmtocolls | Data Reg [bm [ Totale Provrigion | Hetta 2 Fagare [ [
©  Guida L5 Seleziona | il Raccoglitori | # Sospendi | @ Conferma| X Chiudi |
Il modulo visualizzato mette a disposizione la e di tutte quelle informazioni normalmente

richieste per la compilazione di un D.d.T.

Per la compilazione di un D.d.T procedere comeeegu

1.

2.
3.
4

inserire il numero di D.d.T;

inserire la data di D.d.T;

selezionare imittente/fornitore ;

Inserire laCausale di trasportoscegliendone una dalla lista predefinita che apferendo
clic, con il tasto sinistro del mouse, sulla sarifpertestuale ipertestual€ausale di
trasporto. Per definire una nuova causale fare clic, caasito destro del mouse.

Sul documento appare alternativamente la scritga@ptualdPartita 1.V.A o Codice Fiscale
Per selezionare una delle due opzioni fare cliadréccetta accanto.

Definire le righe del documento. Dopo aver seleaionper codice o descrizione, un articolo
sono proposti automaticamente nel documento, secdedimpostazioni della scheda
anagrafica, le seguenti informazioni: Prezzo umtat).d.M., codice I.V.A e descrizione
aggiuntiva:

e« per iD. d.T di Merce selezionare l'articolo da inserire nel D.d.t ingmao
anche la quantita e il prezzo (non obbligatoricins@esso viene ripresentato in
automatico nella compilazione della relativa fatjudopodiche premere il tasto
INVIO (equivale a premere il tastoper l'inserimento della riga).

« periD.d.T non di Merce digitare la descrizione della riga seguita daiigaudi
misura, dal prezzo e dal codice I.V.A. dopodichénpere il tastdNVIO .
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« e possibileAggiungere delle righe descrittiveal D.d.T, definendo il solo
campo Descrizione e premendo il talsteio .

» ¢ possibile modificare, durante questa fase di damzipne del documento,
I'articolo selezionato oppure inserirne uno nuoP@r attivare la modifica o
l'inserimento di un articolo fare clic con il tastiestro del mouse sulla scritta
ipertestualédescrizione.

7. Assicurarsi che, per la riga da inserire, sia d@fiih Codice I.V.A. corretto. Per selezionare
il codice 1.V.A dalla lista fare clic sulla scrittan il tasto sinistro del mouse, oppure premere
il tasto F1. Per definirne uno nuovo cliccare, t&/econ il tasto destro oppure premere il
tasto F2 (vedi Tabella I.V.A)).

8. Applicare eventual&conto Multiplo;

9. Inserire eventual&/N e laDescrizione Aggiuntivg selezionare la Descrizione aggiuntiva
dalla lista che appare cliccando sulla scrittaittasto sinistro del mouse oppure premendo il
tasto F1. Per definirne una nuova cliccare, inveoa, il tasto destro oppure premere il tasto
F2 (vedi Tabella Descrizione Aggiuntiva).

10. Gestione Lotti: nel caso di acquisto di un articotm Lotto occorre definire sia il numero
Lotto che laData Lotto; in tal modo si acquisisce la giacenza di magazzier un
determinato Lotto.

11. Definire il Trasporto.

Note

« La movimentazione della merce in magazzino € efi¢dt con data uguale alla data di arrivo della
merce nel caso di D.d.T ricevuto.
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10.1.2 Consegne Ordini Fornitori Raggruppate o Parziale

Nei documenti D.d.T. e Fattura Immediata & attaafunzione per richiamare gli Ordini Fornitori
emessi.

Facendo clic, con il tasto sinistro del mouse,asdikcitura ipertestual®iferimento Ordini, viene
visualizzata la lista di tutti i fornitori che pesgano al momento Ordini da consegnare.
Selezionando un fornitore dalla lista viene autdcaatente costruito il documento riepilogativo di
tutti le consegne ordini da effettuare e relativeliante/fornitore selezionato. Se si vuole, inveana
consegna parziale, bisogna attivare una appositadine facendo clic con il tasto destro del mouse.

PhactPD5 4.0s
© Guida RIFERIMENTC ORDINI FORNITORI 2 Chiudi
= N .
Seleziona cliente
=
=
=5
¥ Raggruppa Asticoli
=
=
7 Raggruppa Ordini 7 Raggruppa Righe Ordini

La lista propone tutti i fornitori che, al momenfiresentano Ordini in consegna. E importante tenere
presente che la funzione pud essere attivata psolorfornitore alla volta.

La funzioneRaggruppa Articoli permette di raggruppare nel documento le quadtitano stesso
articolo riferito in piu righe dello stesso ordiaen ordini diversi.

Funzioni disponibili

Raggruppa Ordini

Permette di raggruppare nel documento interi Ordini
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PhactP05 4.0¢ | x|

© Guida BIANCHI MARIO 2 Chiudi

La lista visualizza tutti gli Ordini relativi al faitore selezionato (visualizzato nel titolo ddifsestra).
Per selezionare gli Ordini da consegnare fare aogla sulla riga d'interesse (i documenti seleaton

vengono contrassegnati dal simbx).

Raggruppa Righe Ordini

Permette di raggruppare per la consegna specifighe e quantita dei singoli Ordini.

PhactP0S 4.0s O] x]
i Guida LOGIC X Chiudi
=
Cansegna Attuale Prossima Consedna
= ™ Consegna parziale ot 2 | 0ta | | Data | |
=

[udh] Q.Inev. | Qta C

N.Ord. [ Rigo | Data

‘ Codice |Descr one

I

U

U

5 Azzera Consegna == Consegna Tutto =2 Conferma Consegna Attuale @ok

La lista visualizza tutte le righe di tutti gli Onilda consegnare per il fornitore selezionato.
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Inizialmente tutte le righe sono segnate come daagnare. Per azzerare la consegna di un gruppo di
righe, selezionare tale gruppo di righe trascinaihdeouse, dopo di che attivare la funzioAezera
Consegna.

Per effettuare una consegna parziale su di unarrigarticolare seguire la seguente procedura:
1. selezionare dalla lista la riga di interessei@la viene riportata nella intestazione dellaalist
2. vistare l'opzion€Consegna parzialée posizionarsi sul campta;
3. definire la quantita di consegna; viene defitatguantita e data di prossima consegna.
4. confermare attivando la funzio@®nferma Consegna Attuale.

La lista riporta i seguenti dati dell'ordine:
* N. Ordine,Rigo Ordine, Data Ordine;
» Codice, Descrizione Articolo;
« UdM, Quantita inevasa, Consegnata e quantitaetatahsegnata;
« Data Prossima Consegna.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le consegne impostate e genera il docemeniplessivo per le righe e le quantita
selezionate.

Chiudi

Non effettua alcuna operazione e si riporta nétlestra di dialogo precedente.

Consegna Tutto

Assegna la quantita che resta di consegna peréutighe ordini selezionate nella lista.
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10.1.3 Fattura Differita

I modulo relativo mette a disposizione la gestiai¢utte quelle informazioni normalmente richieste
per la compilazione di un tale tipo di documento.
Per la compilazione di una Fattura Differita prom@dcome segue:

1.

2.
3.
4

o o

7.

8.
9.
10.
11.

inserire il numero della Fattura;

inserire laData della Fattura;

selezionare imittente/fornitore ;

Sul documento appare la scritta ipertestiRdetita I.V.A o CodiceFiscale Facendo clic
sulla freccetta accanto si puo scegliere, di fammarire sul documento, l'una o l'altra
alternativamente.

Definire il Tipo di Pagamentoe I'eventualeBanca.

Definire le righe del documento. Dopo aver seleaionper codice o descrizione, un articolo
sono proposti automaticamente nel documento, secdedimpostazioni della scheda
anagrafica, le seguenti informazioni: Prezzo uimtat).d.M., codice I.V.A e descrizione
aggiuntiva. Per le fatture non di merce digitareléacrizione della riga seguita dalla unita di
misura, dal prezzo e dal codice 1.V.A. dopodichénpere il tastdNVIO (equivale a premere

il tasto + per linserimento della riga). In ogni caso, é gilnife aggiungere delle righe
descrittive, digitando solo il cami@escrizionee premendo il tastiNVIO.

Assicurarsi che, per la riga da inserire, sia defiit Codice I.V.A. corretto. E' importante
ricordare che cliccando sul simbdZ si aziona la Correzione dell'lmporto .V.A.

Calcolare eventual8conto Multiplo;

Effettuare, dove si vuole Afrotondamento.

Definire la percentuale 1.V.A da applicareTahsporto, alle Speseall’lmballo e Varie.
Definire I'eventualénticipo.

10.1.3.1 Fatturazione Parziale o Raggruppamento

Per le fatture differite & visualizzata una nuoi@tura ipertestual®aggruppamenta

Facendo clic, con il tasto sinistro del mouse,stiaiizzata la lista di tutti i fornitori che presamo al
momento D.d.T. da fatturare. Selezionando un foraidalla lista viene automaticamente costruita la
fattura riepilogativa di tutti i D.d.T. da fattuear
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PhactPD5 4 0s
@ Guida FATTURAZIONE PARZIALE O RAGGRUPPATA ¥ Chiudi
=
5 Seleziona fornitore: I Ragaruppa Articoli
=
Codice  Ragione Sociale
[ CABLING SYSTEM S.R.L.
=
=1
=
= Raggruppa Documenti =5 Raggruppa Righe Documenti =5 Seleziona Documenti

La funzione di fatturazione parziale propone laalidi tutti i fornitori che, al momento, presentano
D.d.T. da fatturare. E importante tenere presehte la funzione pud essere attivata per un solo
fornitore alla volta.

La funzioneRaggruppa Articoli permette di raggruppare, per la fatturazionepkngjta di uno stesso
articolo riferito in piu righe dello stesso docurteen in documenti diversi.

Funzioni disponibili

Raggruppa Documenti

Permette di raggruppare per la fatturazione imdediT.
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PhactP05 4.0s
© Guida DOCUMENTI DA FATTURARE 3 Chiudi
— VODAFONE
- Seleziona documenti da fatturare:
— Documentn Destinazione

M D.d.T. 4821239360 del 20/11/2008

I

L

U

La lista visualizza tutti i D.d.T relativi al fortare selezionato (visualizzato nel titolo dellaefitra).
Per selezionare i D.d.T. da fatturare fare dopfio sulla riga d'interesse (i documenti selezionati

vengono contrassegnati dal simbX).

Raggruppa Righe Documenti

Permette di raggruppare per la fatturazione spbeifrighe e quantita dei singoli D.d.T.
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[[[{PhactPOS 4.3s: AZIENDA

[ @ cuida RIGHE DOGUMENTI DA FATTURARE & il @ 7 K Chiudi
. CIANCI LOREDANA

Qta
Codice Descrizione D.AT Fatturata

\ 1 1 |
Lotto: |

Fatturare
Fatiiap

| Codice \ Descrizione Udm e [Fanura(a 1 Fatturare \ Lotto
D.d.T. 01 del 20/03/2012

m| Ord: 01 20/03/20

000000000011 ART. PTOVA ‘ NR. 0 | 0 |

[ Azzera tutte le righe B Fattura tutte Ie righe

La lista visualizza tutte le righe di tutti i D.dal fornitore selezionato.

Per selezionare una quantita di una riga da fadgeguire la seguente procedura:
1. selezionare dalla lista la riga di interessei@la viene riportata nella intestazione dellaaljst
2. posizionarsi sul camp@ta Fatturare;
3. definire la quantita da fatturare;
4. confermare con il tasttNVIO.
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Seleziona Documenti

I

L

U

U

U

U

@ Guida DOCUMENTI DA FATTURARE X Chiudi

¥ Periodo
MAGGIO 2009

Permette di selezionare solo i documenti relatipesiodo definito.
Facendo clic, con il tasto sinistro del mouse assdiritta ipertestualeeriodo, si accede alla finestra di
dialogo per la selezione del periodo.

10.1.4 Fattura Immediata

Il modulo relativo mette a disposizione la gestidh&utte quelle informazioni normalmente richieste
per la compilazione di un tale tipo di documento.

Per la compilazione di una Fattura Immediata precedome segue:

1.

2.
3.
4

inserire il numero della Fattura;
inserire laData della Fattura;
selezionare imittente/fornitore ;
Sul documento appare la scritta ipertestiRdetita 1.V.A o CodiceFiscale Facendo clic
sulla freccetta accanto si pud scegliere, di fauaiizzare sul documento, l'una o laltra
funzione alternativamente.
Procedere alla definizione delle righe del documehtcampi della riga documento sono
proposti automaticamente dopo la selezione dékdot Questi possono egualmente essere
modificati ad eccezione del campo Importo che &gte esclusivamente in visualizzazione
e per le fatture Immediate di merce selezionareid@ld da inserire nella fattura
imputando anche la quantita e il prezzo, dopodiphgmere il tastolNVIO
(equivale a premere il tastoper l'inserimento della riga).
e per le fatture Immediate, di beni strumentaliitdig la descrizione della riga seguita
dalla unita di misura, dal prezzo e dal codice A.Vdopodiché premere il tasto
INVIO .
in ogni caso
« e possibile aggiungere, nella fattura, delle righscrittive imputando solo il campo
Descrizionee premendo il tastiNVIO.
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6. Assicurarsi che, per la riga da inserire, sia defii Codice 1.V.A. corretto. E' importante
ricordare che cliccando sul simbdZl si aziona la Correzione dell'lmporto .V.A.
Calcolare eventual8conto Multiplo;

Effettuare, dove si vuole Atrotondamento.

. Definire la percentuale 1.V.A da applicareTahsporto, alle Speseall’lmballo e Varie.

0. Definire I'eventualénticipo

E' importante ricordare, pero,che :
e La funzione Fatturazione Parziale o Raggruppamento, descritta per la Fattura
Differita non € attivabile per la Fattura Immediata
» E'necessario definire @ausale di Trasportocosi' come avviene per il D.d.T.
« Sul documento €& presente, a differenza della fattlifferita, la scritta ipertestuale
Trasporto, utile per I'inserimento di tutti i dati relativi medesimo.

Note
« La movimentazione della merce in magazzino vieffiettefita con data uguale alla data di arrivo
della merce.

10.1.5 Nota Credito

I modulo relativo mette a disposizione la gestiain¢utte quelle informazioni normalmente richieste
per la compilazione di una Nota Credito.

Per la compilazione di una Nota Credito procederaecsegue:

1. inserire il numero di nota credito;

2. inserire laData;

3. selezionare imittente/fornitore ;

4. selezionare una causale di variazione facendo slita dicitura ipertestualé€Causale
Variazione oppure digitando il codice della causale. Facetidn con il tasto sinistro del
mouse, sulla scritta ipertestuale si selezionaliste predefinita di causali di variazione da
cui & possibile sceglierne una.

5. Facendo, invece, clic con il tasto destro si accatiefinestra di dialogo che consente di
definire, modificare o rimuovere una delle causalstenti.

6. procedere alla definizione delle righe del document

e per le note variazione di merce selezionare l@ligicda inserire nella nota
imputando anche la quantita e il prezzo (o varis&)jp dopodiché premere |l
tastoINVIO (equivale a premere il tastoper l'inserimento della riga).

« per le note variazione, di beni strumentali, digitda descrizione della riga
seguita dalla unita di misura, dal prezzo (o vaoieg) e dal codice I.V.A.
dopodiché premere il tasthVIO.

» ¢ possibile aggiungere, alla nota, delle righe riitise imputando solo il campo
Descrizionee premendo il tastiNVIO.
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7.

8.
9.
10.
11.

Assicurarsi che, per la riga da inserire, sia defiit Codice I.V.A. corretto. E' importante
ricordare che cliccando sul simbdZl si aziona la Correzione dell'lmporto .V.A.
Calcolare eventual8conto Multiplo;

Effettuare, dove si vuole Altrotondamento.

Definire la percentuale 1.V.A da applicareTahsporto, alle Speseall’lmballo e Varie.
Definire I'eventualénticipo.

10.1.6 Nota Debito

Il modulo relativo mette a disposizione la gestiaiéutte quelle informazioni normalmente richieste
per la compilazione di una Nota Debito.

Per la compilazione di una Nota Debito procederaesegue:

1.
2.
3.

6.

7.
8.
9.
10.

inserire il numero di nota credito;

inserire ladata della nota credito;

selezionare una causale di variazione facendo gsilida dicitura ipertestualeCausale
Variazione oppure digitando il codice della causale. Facecidocon il tasto sinistro del
mouse, sulla scritta ipertestuale, si selezionaliste predefinita di causali di variazione da
cui & possibile sceglierne una.

selezionare il mittente/fornitore

procedere alla definizione delle righe del doentu:

e per le note di variazione di merce selezionardgid@o da inserire nella nota
imputando anche la quantita e il prezzo (o vari@jpdopodiché premere il tasto
INVIO (equivale a premere il tastoper I'inserimento della riga).

« per le note variazione, di beni strumentali, @igitla descrizione della riga seguita
dalla unita di misura, dal prezzo (o variazionejl@ codice I.V.A. dopodiché
premere il tastdNVIO .

in ogni caso

e € possibile aggiungere, alla nota, delle righecudliise imputando solo il campo
Descrizionee premendo il tastiNVIO .

Assicurarsi che, per la riga da inserire, sia defiit Codice I.V.A. corretto. E' importante
ricordare che cliccando sul simbdZ si aziona la Correzione dell'lmporto .V.A.
Calcolare eventual8conto Multiplo;

Effettuare, dove si vuole Afrotondamento.

Definire la percentuale 1.V.A da applicareTahsporto, alle Speseall’lmballo e Varie.
Definire I'eventualénticipo

10.1.7 Documento Interno

Il Documento Interno Ricevutoeffettua un carico degli articoli.
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L'uso di questo documento & previsto in tutti ii Gaui la merce subisce una movimentazione, non
documentata da altri soggetti al di fuori dell'azia (vedi Clienti e Fornitori).

Ad esempio utilizzando la causalersato dalla Produzionee possibile caricare in magazzino degli
articoli con distinta base.

Per la compilazione di un documeno interno procedeme segue:

1. inserire il numero;

2. inserire la data;

3. selezionare una causale di trasporto facendo alita dicitura ipertestualeCausale
Trasporto oppure digitando il codice della causale.Facerigocon il tasto destro di mouse
si accede alla Tabella Causali Documento.

4. procedere alla definizione delle righe del document

e per il documento interno di merce selezionardidalo da inserire nel documento
interno imputando anche la quantita e il prezzon(mbbligatorio), dopodiché
premere il tastdNVIO (equivale a premere il tastoper l'inserimento della riga).

in ogni caso

e €& possibile aggiungere, al documento internogdighe descrittive imputando solo
il campoDescrizionee premendo il tastiNVIO .

5. Assicurarsi che, per la riga da inserire, sia d@fiil Codice |.V.A. corretto. E' importante

ricordare che cliccando sul simbdZ si aziona la Correzione dell'lmporto .V.A.
Calcolare eventual8conto Multiplo;
7. Effettuare, dove si vuole Afrotondamento.

o
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10.1.8 Scontrino Reso

Numero < [BETES
13 L* ] 15/05/2009
Destimatana Tndirizza Codice Chente
Tipo Pagamenta Fanca di appogzio
001 EFEETTUATO |
Cod. Artizole Deserizions =] [%]) ‘Ud.M Cuantiti  [Prezeo +  [Importo
heo Tata Lotta |Magazz‘mn 8 n [Sconto . TFrezan Scortato | Importa Scortato
SN | 2
Codice ‘ Descrizione ‘ UM‘ Quantitd | Prezzo | Importo Sco ‘ DESCRIZIONE
Fried by FadinSafrimane. Pezai B @ [ | = |= | ‘ TOTALE 5

il Raccogliteri ‘aﬁuspendi 3 Chiudi Ogunielma

Il modulo visualizzato mette a disposizione la ge& di tutte quelle informazioni normalmente
richieste per la compilazione di uno scontrino.

Per la compilazione di uno scontrino reso procederge segue:
inserire il numero di scontrino;
inserire laData dello scontrino;
selezionare il destinatario (non obbligatorio);
Definire il Tipo di Pagamentq
procedere alla definizione delle righe del document
e selezionare l'articolo da inserire nella riceViigaale imputando anche la quantita e
il prezzo, dopodiché premere il tastdV10.

agpwNdPE
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10.2 Documenti Emessi

E’ possibile effettuare le seguenti operazioni:

e seleziona documenti;

e Aggiungi;

* modiifica; si seleziona la riga documento dallgalis si attiva il tastModifica.

* rimuovi; si seleziona la riga documento dalla listsi attiva il tast&Rimuovi.

e Visualizza;

e Stampa singolo documento, lista di documenti setexti, etichette Colli relativi ai
documenti abilitati;

« indirizza per configuare il modulo da utilizzare fee stampa del singolo documento.

e Indirizza per configurare il modulo di stampa peelidta di documenti selezionati nella lista
di visualizzazione o per configurare il modulo tirapa per le etichette Colli.

Seleziona Documenti

© Guida RICERCA DOCUMENTI ¥ Chiudi

Codice

Ragione Sociale

Periodo di Riferimento

MAGGIO 2009

23Agente Cilmposta  EPeriodo DOK

Permette di selezionare la o le fatture di un tdién relazione ad un determinato periodo.
Lasciando il campo per la selezione del clientédbiemco vengono selezionate le fatture di tutti i
clienti.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia laezdehe dei documenti con conseguente
visualizzazione.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione dei documerchiude la finestra di dialogo.
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Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di sfieare un determinato periodo di selezione (vedi
Selezione Periodo

Imposta

© GuidaRICERCA DOCUMENTI 3 Chiudi
-
=1
rgeig |
=]
™ Mon Stampati
™ Da Fatturare
& Cliente
" Fornitore
=1  Ditta
= © Tutti
—
@0K

Imposta la richiesta di visualizzazione dei docutinexiativamente ad un cliente, ad un fornitoréa al
ditta o tutti.
Per selezionare |'opzione procedere nel seguerde:mo
1. premere il tastd AB fino a posizionarsi sull'opzione voluta;
2. premere la barra spaziatrice;
oppure
1. fare clic sull'opzione desiderata.

E inoltre possibile limitare la selezione attraeelfdicazione dellseriedesiderata.
L’opzioneNon Stampatici permette di selezionare tutti i documenti non@a stampati.
L'opzione Da Fatturare ci permette di selezionare tutti i D.d.T. non aaciatturati.

Agente

Imposta la richiesta di visualizzazione solo deiutoenti associati algente di vendita selezionato.

Per selezionare l'agente :
e Inserire il codice dell'Agente per intero.

Oppure
« Inserire parte della Denominazione dell'agente @ampre F1 per avviare la
selezione.
Oppure
e Fare clic con il tasto sinistro del mouse sulla ittcr ipertestuale

Denominazione in tal caso € visualizzata la lista, in ordirdfalsetico, degli
Agenti di vendita.
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Stampa Documenti
[ PhaciPDS 4.3s: AZIENDA

r & Guida STAMPA DOCUMENTI i &b L7 % chiudi

o
5
TIPO STAMPR P i

LP 3135 LP 4135 KX -> Nel2: ‘:‘J
{+ Documento

e
" Lista Documenti | ==
HODUVLD DI STRMPA

3. Th' CB -

= Imposta come preferito

(" Etichette Colli

NUMERD COPIE DA STRMPARE

o E |-—Jl
r Ordina per Destinatario t o
I Stampa anche Etichette Colli

Configura Etichette [7 Invia PDF via E-Mail

[ Visualizza PDF
[~ salva gtampa in PDF

- Anteprima stampa

Tilnstalla Moduli i Definisci Moduli = Stampa

Permette di stampare il singolo documento selenorgppure tutti i documenti selezionati nelladist

di visualizzazione sia come singoli documenti cbene lista (come quella visualizzata). Inoltre,
possibile decidere se stampare o meno le eticl@tlé associate ai documenti abilitati (vedi

configurazione irConfigura Etichette).

E’ possibile effettuare un’ anteprima di stampaeogyare la stampa in formato PDF.

Inoltre se per il cliente associato al documentbiao impostato l'indirizzo di posta elettronica,
possiamo inviare in automatico I'E-mail del documaein formato PDF.

Occorre precisare alcune regole generali per la compilazione dei DocumessiE

1. Serie Numerica

E’ possibile gestire contemporaneamente diversidiimumerazione per i Documenti Emessi (per es.
01,01/A,01/B...), Fatture differite, Fatture Immedialdote Credito e Debito, Ricevute fiscali. Per
ogni tipo di documento (vedi Preferenze) & possibthbilire la serie numerica principale che viene
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proposta come numero in inserimento di un nuovoud@nto. Inoltre, & possibile stabilire se la
numerazione tra le Fatture & unica ed anche s&é wa le Fatture e le Note.

2. Impostazione Data

Per i documenti Emessi & proposta automaticamailath odierna

E’ possibile selezionare d@lalendario un’altra data cliccando con il tasto destro delsoppure
premendo il pulsante F2, altrimenti si digita daetente la data.

3. Provvigione Agente
E’ possibile calcolare su ogni riga la Provvigiodieun Agente di vendita. Per selezionare I'agente
procedere come segue:
e Posizionare il cursore del mouse sulla scrittatgstuale
e Cliccare con il tasto sinistro del mouse oppurerene il pulsante F1
« Invece, per definire un nuovo agente di venditacate con il tasto destro del mouse oppure
premere il pulsante F2.

Per accedere alla funzione di definizione dellavpigione da generare occorre fare clic sul simbolo
ipertestualelE].

© Guida PROVYIGIONI X Chiudi

=5
L, Agente
= Codice Ragione Sociale Provvigiene pr:]r:Si‘:]ril;]ne

P01 |BGENTET 10 I ]

Agente associato
Codice Ragione Sociale Pravvigione pr:]r:s;:]?l;]ne

[ I I I ]
=5
- & Assegna per p []  Assegna importi provvigioni
=

@oK

Definire la percentuale oppure I'importo della Rrgione dell’Agente di vendita e dell’eventuale
Agente Associato.

Attenzione:
1. FE’ possibile decidere, in Preferenze, se la Prowwig dell’agente deve essere registrata
al momento della registrazione del documento oppale all’avvenuto pagamento.
2. La Prowvigione dell'agente & calcolata automaticatmese € definita nell’anagrafico
dell'articolo.
3. La Provvigione dell’agente deve essere calcolatagsiisingola riga.
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4. Selezionare il Prezzo Articolo per altri Listini

E’ possibile visualizzare, per I'articolo selezitmgail prezzo definito per altri Listini.

Posizionare il cursore del mouse sulla scrittatgstualePrezzo Unitario e premere il tasto sinistro
del mouse oppure il pulsante F1.
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5. Copia documento

La funzione di copia € attiva solo ed esclusivameetr i Documenti Emessi ad eccezione dello
scontrino.

© Guida COPIA DOCUMENTO ¥ Chiudi

=
=0

Tipo Documento
=

[Fattura Immediata

Anno 2009
Numero [ ]

¥ Includi intestatario documento
=1
=1
=1

@0K

Tale funzione permette di copiare in un documeatioghe di un altro documento selezionato.

Documento Permette di selezionare Tipo di Documento da cui copiare i dati. Per
configurare la lista cliccare con il tasto sinisttel mouse oppure premere il
tasto F1 sulla scritta ipertestuale.

Anno Definire I'anno in cui é stato registrato il docume di riferimento.
Numero Inserire il numero del documento.
Fornitore/Cliente Definire il Fornitore o il Cliente mediante Codioppure Ragione Sociale.

Includi Intestatario documento

Permette di copiare anche l'intestatario del docume

Chiudi

Annulla le operazioni e chiude la finestra di dgdo

OK

Conferma le impostazioni e avvia I'operazione dieo

6. Aggiornare Prezzo netto in Listino Cliente
E’ possibile (vedi Preferenze) stabilire di aggamain automatico #Prezzo Nettodi un articolo in un
listino Cliente, allorché in fase di vendita si daantale prezzo.
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7. Fatturazione differita automatica

@ Guida FATTURAZIONE AUTOMATICA % Chiudi
=
_— Genera Fatture Differite
= Serie Data Tipo Pagamento
] [1s7087z008 | [ | |
Agente
L1 |
Trasporto: ‘ Spese: Sconto sul Totale Merce: :IZ

Hote

Seleziona D.d.T

™ Periodo

Fseie(amr [ ]

U

U

!

Permette di generare le Fatture Differite emesseéuiei Clienti che hanno dei D.d.T da fatturguer
un dato periodo di selezione impostato e per upi& serie numeriche da fatturare.

E' possibile effettuare le seguenti impostaziomi ealgono per tutte le Fatture generate:

» Serie numerica delle Fatture differite;

e Data documento;

« Tipo pagamento; se il Cliente ha gia un tipo digmagnto associato di base, questo viene
utilizzato in ogni caso per la fatturazione differi

« Agente per il calcolo provvigione; se il Cliente & un Agente associato di base, questo
viene utilizzato in ogni caso per la fatturazioiféedta;

< Eventuali importi di Trasporto e Spese da appdicar tutte le fatture generate;

* Eventuale Sconto sul totale merce da applicaratse le fatture generate;

« Nota documento da assegnare su tutte le fatturerafen

La Conferma effettua la generazione automatica delle Fattuféerile emesse in base alle
impostazioni effettuate.

8. Visualizza Documento
Per visualizzare un documento presente nella lista:

1. Fare doppio clic, sulla riga, con il tasto sinistied mouse;
oppure

2. Premere il tasto Visualizza e inserire il numerbdieumento.

Eventualmente, selezionare il Cliente o Fornitasoaiato al documento da visualizzare.
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10.2.1 Documento di Trasporto

L P — 1 Doomurte di Truporte Destiatanio L4
w e
w ®
O Partita | Vi -|®
- — = -
Humero Data Casale Trasporto Fiferimento Ordind
# |06 15/05/2009 | @
L] L]
. I -
E VA Agent
§ | me [ Rttesa Documanto |L°° [nAttes E=D @
|
% |Cod Articolo Descrizions [ ‘UdM‘ Quantits |Prezzo unitario +| [mporto L
w ®
Cod IVA DESCRIZIONE AGGIUNTIVA Sconto Prezzo Scontato |Importo Scontato
L] . 9 L]
0 o % + o+ %
% |Lotin fem Faso Peso &
& [sa7 | Lotto | Locdo| Calli | Tara| Hetta | @
& | Codice ‘ Descrizione ‘ UM ‘ Quantita | Prezzo | Importo Sco ‘% VA | &
. -
L] L]
w @
w ®
L] L]
w -
% |Nuova Riga: 1 P| 0 |pmw' "/v|1\’["€“zlm éa | BN 'Hl:'lj‘= O
& (Totals Merce Scanto sul Totals Merce Totals Scanto Tot Hetto Merce Totale - -
5 b Totale [ V.4 &
0 Omagzio Spese ‘Imba]ln |Varie Traspenta Salda Totale Donnuento -
A
® [ iote Anticipo -
® | Frmtocolls | Data Reg [bm [ Totale Provrigion | Hetta 2 Fagare [ [
©_ Guida L3 Seleziona | il Raccoglitori | # Sospendi | @ Conferma| X Chiudi |

Il modulo visualizzato mette a disposizione la e di tutte quelle informazioni normalmente
richieste per la compilazione di un tale tipo dcdmento.

Per la compilazione di un D.d.T procedere comeeegu

1.

2.
3.
4

o

inserire il numero di D.d.T. (proposto I'ultipoogressivo);
inserire laData di D.d.T. (proposta la data odierna);
selezionare iDestinatario/Cliente;
Inserire laCausale di trasportoscegliendone una dalla lista predefinita che apferendo
clic con il tasto sinistro del mouse sulla scrifiartestuale. Facendo clic con il tasto destro
del mouse si accede alla Tabella causali traspbraconsente di definire una nuova causale.
Sul documento appare la scritta ipertestigdetita 1.V.A o Codice Fiscale Facendo clic
sulla freccetta accanto si puo scegliere, di fammarire sul documento, l'una o l'altra
alternativamente.
Inserire [Agente e calcolare la provvigione cliccando sul simdED
Procedere alla definizione delle righe del documehtcampi della riga documento sono
proposti automaticamente dopo la selezione dékdot Questi possono egualmente essere
modificati ad eccezione del campo Importo che &grte esclusivamente in visualizzazione:
e« per iD.d.T di Merce selezionare l'articolo da inserire nel D.d.t ingmao
anche la quantita e il prezzo (non obbligatoricins@esso viene ripresentato in
automatico nella compilazione della relativa fatjudopodiche premere il tasto
INVIO (equivale a premere il tastoper l'inserimento della riga).
« periD.d.T non di Merce digitare la descrizione della riga seguita daiigaudi
misura, dal prezzo e dal codice I.V.A. dopodichénpere il tastdNVIO .
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« e possibileAggiungere delle righe descrittiveal D.d.T, definendo il solo
campo Descrizione e premendo il talsteio .

8. Assicurarsi che, per la riga da inserire, sia dtefiil Codice 1.V.A. corretto e calcolare
I'eventualeSconto Multiplo.

9. Gestione Lotta allorche si seleziona un articolo con Lotti, \veeproposto in automatico il
Lotto pit vecchio (in ordine di data Lotto) constsnza di magazzino; essendo posizionati
col cursore sul camplootto e premendo il tasto funzio®& viene presentata per l'articolo la
lista di tutti i Lotti con giacenza di magazzino.

10. Sul documento & presente un'opzioRé&. Facendo clic, con il puntatore del mouse
sull’opzione, si applica la ritenuta alla riga Zédamata.

11. Effettuare, dove si vuole Atrotondamento e definire i dati che riguardanaoTitasporto.

10.2.1.1 Documento di Trasporto - Visualizza - Esito
Per attivare la funzione Esito procedere prima\ditaializzazione del D.d.T.

PhactP05 4.0s %]
© Guida ESITO DOCUMENTO ¥ Chiudi
T
== Aticolo Guantita riga documento
L, Codice ART. 01 Consegna  Rientre  Perdita
Descrizions PRTICOLO PROVA ] i 1 1
Uam Quanita [ ] ©@Moditica
Codice Descrizione UdM Consegna Rientro Perdita Totale
ART. 01 ARTICOLD PROVA MR. 1 1
=1
e
—— = =
“Merce tutta consegnata  ““Merce tutta rientrata “Merce tutta perduta 0K

La finestra di dialogo per la gestione dell'esigualizza le righe di merce del documento visualiaz

In generale, & possibile che tutta o parte dellecensia rientrata in magazzino (non consegnata), o
anche che tutta o parte della merce sia stata.persa

Tale situazione va registrata inserendo le quadiitaerce rientrata, consegnata e persa per aggi ri
del documento.

Si fa notare che l'operazione di rientro implicgémerazione automatica di un carico in magazzno,
quindi l'aggiornamento della Scheda Articolo e @brnale di Magazzino. Invece, la consegna
parziale della merce implica la modifica automatitedle quantita riportate nella distinta bolla da
fatturare.
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Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate.

Chiudi

Annulla le operazioni di esito eventualmente défim modificate e chiude la finestra di dialogo.

Consegna

Imposta tutta la merce delfga selezionatacome consegnata.

Rientro

Imposta tutta la merce delia selezionatacome rientrata.

Perdita

Imposta tutta la merce delfga selezionatacome persa.

Modifica

Conferma l'impostazione effettuata sulla riga.

Merce tutta consegnata

Impostatutta la merce del D.d.Tcome consegnata.

Merce tutta rientrata

Impostatutta la merce del D.d.Tcome rientrata.

Merce tutta perduta

Impostatutta la merce del D.d.T come persa.
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10.2.2 Consegne Ordini Clienti Raggruppate o Parziale

Facendo clic, con il tasto sinistro del mouse,asdikcitura ipertestual®iferimento Ordini, viene
visualizzata la lista di tutti i clienti che presamo al momento Ordini da consegnare.

Selezionando un cliente dalla lista viene autoraatente costruito il documento riepilogativo diitutt

le consegne ordini da effettuare e relative alntdieselezionato. Se si vuole, invece, una consegna
parziale, bisogna attivare una apposita funzionerfdo clic con il tasto destro del mouse.

PhactPD5 4.0s
© Guida RIFERIMENTO ORDINI CLIENTI 2 Chiudi
= N .
Seleziona cliente
=
=
=5
- ™ Raggruppa Asticoli ¥ Include righe descrittive
=
7 Raggruppa Ordini 7 Raggruppa Righe Ordini

La lista propone tutti i clienti che, al momentesegentano Ordini in consegna. E importante tenere
presente che la funzione pud essere attivata psolorcliente alla volta.

La funzioneRaggruppa Articoli permette di raggruppare nel documento le quadtitano stesso
articolo riferito in piu righe dello stesso ordiaen ordini diversi.

La funzionelnclude righe descrittive permette di richiamare nel documento le righe dise, cioe
senza quantita e prezzo, che sono presenti neljtior

Funzioni disponibili

Raggruppa Ordini

Permette di raggruppare nel documento interi Ordini
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PhactP05 4.0¢ | x|

© Guida BIANCHI MARIO 2 Chiudi

La lista visualizza tutti gli Ordini relativi al ieinte selezionato (visualizzato nel titolo dellzeftra).
Per selezionare gli Ordini da consegnare fare aogla sulla riga d'interesse (i documenti seleaton

vengono contrassegnati dal simbx).

Raggruppa Righe Ordini

Permette di raggruppare per la consegna specifighe e quantita dei singoli Ordini.

PhactP0S 4.0s - [Of %]
i Guida BIANCHI MARIO X Chiudi
=
Cansegna Attuale Prossima Consedna
= ™ Consegna parziale ot [ | 0ta | | Data | |
=

[Uudh] Qta Imp | Qta C

N.Ord. [ Rigo | Data

‘ Codice |Descr one

I

U

U

5 Azzera Consegna == Consegna Tutto =2 Conferma Consegna Attuale @ok

La lista visualizza tutte le righe di tutti gli Onilda consegnare per il cliente selezionato.
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Inizialmente tutte le righe sono segnate come daagnare. Per azzerare la consegna di un gruppo di
righe, selezionare tale gruppo di righe trascinaihdeouse, dopo di che attivare la funzioAezera
Consegna.

Per effettuare una consegna parziale su di unarrigarticolare seguire la seguente procedura:
1. selezionare dalla lista la riga di interessei@la viene riportata nella intestazione dellaaljst
2. vistare l'opzion€Consegna parzialée posizionarsi sul campta;
3. definire la quantita di consegna; viene defitatguantita e data di prossima consegna.
4. confermare attivando la funzio@®nferma Consegna Attuale.

La lista riporta i seguenti dati dell'ordine:
* N. Ordine,Rigo Ordine, Data Ordine;
» Codice, Descrizione Articolo;
« UdM, Quantita inevasa, Consegnata e quantitaetatahsegnata;
« Data Prossima Consegna.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le consegne impostate e genera il docemenmiplessivo per le righe e le quantita
selezionate.

Chiudi

Non effettua alcuna operazione e si riporta nétlestra di dialogo precedente.

Consegna Tutto

Assegna la quantita che resta di consegna peréutighe ordini selezionate nella lista.
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10.2.3 Richesta Approvvigionamento

Allorché siamo sul documento di vendita e ci ac@mg che per l'articolo selezionato c'é carenza di

scorta a magazzino, registriamo una richiesta pli@wigionamento.

Facendo clic sul simbol2] presente nel riquadr®escrizioné di un documento, si attiva la finestra
di dialogo che permette di registrare per l'arbicsklezionato un richiesta di emissione ordine a
fornitore. Queste richieste verranno prese in oadtiorché si procede all'emissione dell' Ordine

9 [=1 E}

Fornitore.
PhactP0OS 4.0s
© Guida RICHIESTA ORDINE FORNITORE % Chiudi
veer 1
= Articolo
= Codice

U

Si definisce l'articolo con relativa quantita dalioare (l'articolo viene riproposto in automatical d
rigo documento corrente). Se l'articolo ha gia omKore associato, viene proposto automaticamente

[ACC_MULTIPRESA 8 POSIZIONI

Fornitore

Ud othdaordinare |

™ Seleziona fornitore con prezzo pit basso ™ Seleziona fornitore ultimo acquisto

CodiccB ]

Ragione Sociale  [LOGIC |

Data Prevista Cons [15/05/2009

- — =PAggiungi

Codice

\Anicolo | UdM | Q.ta' Ord. \ Cod.Forn. \ Fornitore | Data Cons.

=Stampa

il fornitore e laData Prevista Consegna

Nel caso per l'articolo ci sono piu fornitori & pifile scegliere tra quello con prezzo di listina p

basso o quello di ultimo acquisto.
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Funzioni disponibili

Aggiungli
Aggiunge in lista una richiesta di approvvigionameedefinita dalla coppia Articolo, Fornitore e
relativa quantita da ordinare. Il Fornitore puotanoon essere definito nel caso di primo acquisto.

Modifica

Selezionata in lista una richiesta di approvvigimeato definita dalla coppia Articolo, Fornitore e
relativa quantita da ordinare, si pud modificarguantita da ordinare o il Fornitore.

Rimuovi

Elimina dalla lista una richiesta di approvvigioremto.

Stampa

Effettua la stampa della lista delle richieste giyr@vvigionamento.

Chiudi

Esce dalla finestra ritornando al documento coeent
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10.2.4 Fattura Differita

I modulo relativo mette a disposizione la gestiai¢utte quelle informazioni normalmente richieste
per la compilazione di un tale tipo di documento.
Questo tipo di documento é utilizzato:

per la fatturazione differita di merce (vedi Raggyamento);

per la fatturazione di beni e servizi;

per la fatturazione di merce che & in lavoraziomesgo terzi; scegliere dB.d.T. di
riferimento (tasto sinistro del mouse sulla scritta ipertdsjuda dicitura MERCE IN
LAVORAZIONE.

Per la compilazione di una Fattura Differita prom@dcome segue:

1.

2.
3.
4.

6.

7.
8.
9.
10.
11.

inserire il numero della Fattura. (proposto |'uttiprogressivo);
inserire laData della Fattura (proposta la data odierna);
selezionare itlestinatario/cliente
Sul documento appare la scritta ipertestiRdetita I.V.A o CodiceFiscale Facendo clic
sulla freccetta accanto si puo scegliere, di fangarire sul documento alternativamente,
I'una o l'altra funzione;
Procedere alla definizione delle righe del documehtcampi della riga documento sono
proposti automaticamente dopo la selezione dékdot Questi possono egualmente essere
modificati ad eccezione del campo Importo che &g esclusivamente in visualizzazione:
e per le fatture da D.d.T. vengono automaticamerpertate le righe dei D.d.T
selezionati. Inserire il prezzo (proposto quelld Bed.T. se inserito) e premere
INVIO (equivale a premere il tastoper la modifica della riga).
e per le fatture di merce in lavorazione selezionamicolo da fatturare, imputando
anche la quantita e il prezzo, dopodiché premeaesibINVIO (equivale a premere
il tasto + per l'inserimento della riga). Se non vi sonocaittiin lavorazione non &
possibile inserire una riga articolo.
* Per le fatture non di merce digitare la descrizide#ia riga seguita dalle unita di
misura, dal prezzo e dal codice I.V.A. dopodichénpere il tastdNVIO .
in ogni caso
e €& possibile aggiungere delle righe descrittiva &ktura immediata imputando solo
il campoDescrizionee premendo il tastiNVIO .
Assicurarsi che, per la riga da inserire, sia dtefil Codice I.V.A. corretto e calcolare
eventualeSconto Multiplo;
Definire il Tipo di Pagamentoe laBancad’appoggio;
Selezionaré Agente di vendita e definire la Provvigione;
Effettuare, dove si vuole Afrotondamento;
Definire la percentuale 1.V.A da applicareTahsporto, alle Speseall’lmballo e Varie;
Definire I'eventualénticipo.
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10.2.4.1 Fatturazione Parziale o Raggruppamento

Per le fatture differite & visualizzata una nuoi@tura ipertestual®aggruppamenta

Facendo clic, con il tasto sinistro del mouse, fiaiizzata la lista di tutti i clienti che preserdaal
momento D.d.T. o Ricevute Fiscali da fatturare.e@ehando un cliente dalla lista viene
automaticamente costruita la fattura riepilogadiveutti i D.d.T. o Ricevute Fiscali da fatturare.

@ Guida FATTURAZIONE PARZIALE O RAGGRUPPATA X Chiudi
=
L, Seleziona cliente da fatturare:
=

Codice  Ragione Sociale
=
=
=

= Raggruppa D i = Raggruppa Righe D i < Seleziona Documenti

La funzione di fatturazione parziale propone laalidi tutti i clienti che, al momento, presentano
D.d.T. o Ricevute Fiscali da fatturare. E importateinere presente che la funzione puo esseretattiva
per un solo cliente alla volta.

La funzioneRaggruppa Articoli permette di raggruppare, per la fatturazione pykntjta di uno stesso
articolo riferito in piu righe dello stesso docurt@n in documenti diversi.
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Funzioni disponibili

Raggruppa Documenti

Permette di raggruppare per la fatturazione imediT./Ricevute Fiscali

PhactPOS 4.0s ' X]
© Guida DOCUMENTI DA FATTURARE 2 Chiudi
= BIANCHI MARIO
= Seleziona documenti da fatturare: I~ {Aggiunge Destinatario Bolle in Fattura:
— | Documento Destinazione
W D.dT 08 del 15/05/2009 V1A NAPOLI, 34 80056 ERCOLAND NA BIANCHI MARIO
=5
=1
=
QoK

La lista visualizza tutti i D.d.T/Ricevute Fiscadilativi al cliente selezionato (visualizzato nigblo
della finestra).

Per selezionare i D.d.T. o le Ricevute Fiscali ddufare fare doppio clic sulla riga d'interesse (i
documenti selezionati vengono contrassegnati shabato )().

L'opzione Aggiunge Destinatario Bolle in Fatturapermette di aggiungere nella fattura il destinatar
relativo alle Bolle raggruppate; quest’aggiuntatiéenel caso in cui i D.d.T. hanno un destinatario
diverso dal mittente.
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Raggruppa Righe Documenti

Permette di raggruppare per la fatturazione smpbefirighe e quantita dei singoli D.d.T./Ricevute
Fiscali

[[[{PhactPOS 4.3s: AZIENDA

@ cuida RIGHE DOGUMENTI DA FATTURARE @ i @ £7 X Chiudi
. CIANCI LOREDANA

Qta
Codice Descrizione DT Fattuata Fatturare
| [ Il il |
Latto:

| Codice \ Descrizione | Udm | D.4.T. [Fanura(a \ Fatturare
D.d.T. 01 del 20/03/2012

| Ord: 01 20/03/20
000000000011 | ART. PTOVA NR. 0 0

[ Azzera tutte le righe B Fattura tutte Ie righe

La lista visualizza tutte le righe di tutti i D.dRicevute Fiscali relativi al cliente selezionato
(visualizzato nel titolo della finestra).

Per selezionare una quantita di una riga da fadgeguire la seguente procedura:
1. selezionare dalla lista la riga di interesseila viene riportata nella intestazione dellaalist
2. posizionarsi sul camp@ta Fatturare;
3. definire la quantita da fatturare;
4. confermare con il tasttNVIO.

Per riportare nella fattura una riga descrittivagente nei D.d.T./Ricevute Fiscali fare doppia cli
sulla riga di interesse (la riga viene contrassegoan il simboloﬁ);
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Seleziona Documenti

© Guida DOCUMENTI DA FATTURARE X Chiudi

=
]
=

¥ Periodo

MAGGIO 2009

Mseie(ams. p |
=]
=]
=]

@oK

Permette di selezionare solo i documenti relafiieaiodo definito e, eventualmente, associati iaa u
0 piu serie.

Facendo clic, con il tasto sinistro del mouse assdiritta ipertestualeeriodo, si accede alla finestra di
dialogo per la selezione del periodo.

10.2.5 Fattura Immediata

Il modulo relativo mette a disposizione la gestiainéutte quelle informazioni normalmente richieste
per la compilazione di un tale tipo di documento.
Per la compilazione di una Fattura Immediata precedome segue:

1. inserire il numero della Fattura. (proposto l'uttiprogressivo);

2. inserire laData della Fattura (proposta la data odierna);

3. selezionare itlestinatario/cliente

4. Sul documento appare la scritta ipertestiRdetita I.V.A o Codice Fiscale Facendo
clic sulla freccetta accanto si pud scegliere, dr tomparire sul documento
alternativamente, l'una o l'altra funzione.

5. Procedere alla definizione delle righe del documehtampi della riga documento sono
proposti automaticamente dopo la selezione détkdot Questi possono egualmente
essere modificati ad eccezione del campo Impor® &hpresente esclusivamente in
visualizzazione:

e per le fatture Immediate di merce selezionareideld da inserire nella fattura
imputando anche la quantita e il prezzo, dopodiphémere il tastolNVIO
(equivale a premere il tastoper l'inserimento della riga).

« per le fatture Immediate di beni strumentali diggtla descrizione della riga seguita
dalla unita di misura, dal prezzo e dal codice A.Vdopodiché premere il tasto
INVIO.

in ogni caso
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e €& possibile aggiungere delle righe descrittiva &ktura immediata imputando solo
il campoDescrizionee premendo il tastiNVIO.

Assicurarsi che, per la riga da inserire, sia defith Codice 1.V.A. corretto e calcolare

eventualeSconto Multiplo;

7. Definire il Tipo di Pagamentoe laBancad’appoggio;

8. SelezionardAgente di vendita e definire la Provvigione;

9. Effettuare, dove si vuole Atrotondamento;

10. Definire la percentuale 1.V.A da applicareTahsporto, alle Speseall’lmballo e Varie;

11. Definire I'eventualénticipo;

12. Definire i dati relativi al Trasporto nella finestra attivabile cliccando sulla scritta
ipertestuale con il tasto sinistro del mouse.

o

10.2.6 Nota Credito

Il modulo relativo mette a disposizione la gestiaiéutte quelle informazioni normalmente richieste
per la compilazione di una Nota Credito.

Per la compilazione di una Nota Credito procederaesegue:
1. inserire il numero di nota credito (viene propdiitiimo progressivo)
2. inserire laData (proposta la data odierna);
3. selezionare itlestinatario/cliente
4. selezionare una causale di variazione facendo slita dicitura ipertestualé€Causale
Variazione oppure digitando il codice della causale. Facecidncon il tasto sinistro del
mouse sulla scritta ipertestuale si seleziona iste predefinita di causali di variazione da cui
€ possibile sceglierne una.
5. Facendo, invece, clic con il tasto destro si accate finestra di dialogo che consente di
definire, modificare o rimuovere una delle causalstenti.
6. procedere alla definizione delle righe del document
e per le note di variazione di merce selezionardid@p da inserire nella nota
imputando anche la quantita e il prezzo (o vari@jp dopodiché premere il
tastoINVIO (equivale a premere il tastoper l'inserimento della riga).
e per le note di variazione di beni strumentali diggt la descrizione della riga
seguita dalla unita di misura, dal prezzo (o vamiag) e dal codice I.V.A.
dopodiché premere il tasthVIO .
e ¢ possibile aggiungere delle righe descrittive atita imputando solo il campo
Descrizionee premendo il tastiNVIO .
7. Assicurarsi che, per la riga da inserire, sia diefih Codice 1.V.A. corretto.
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10.2.7 Nota Debito

Per la compilazione di una Nota Debito procederaecsegue:

1. inserire il numero di nota debito (viene propdititimo progressivo)

2. inserire laData (proposta la data odierna);

3. selezionare itestinatario/cliente

4. selezionare una causale di variazione facendo slita dicitura ipertestualé€Causale
Variazione oppure digitando il codice della causale. Facecidocon il tasto sinistro del
mouse sulla scritta ipertestuale si seleziona isteapredefinita di causali di variazione da cui
e possibile sceglierne una. Facendo, invece, olicikctasto destro si accede alla finestra di
dialogo che consente di definire, modificare o were una delle causali esistenti.
procedere alla definizione delle righe del documgnt
Assicurarsi che, per la riga da inserire, sia d&fiih Codice 1.V.A. corretto.

oo

10.2.8 Documento Interno

Il Documento Interno Emessaffettua un scarico degli articoli.
L'uso di questo documento € previsto in tutti ii¢gascui la merce subisce una movimentazione non
documentata da altri soggetti al di fuori dell'azia (vedi Clienti e Fornitori ).

Per la compilazione di un Documento Interno procedeme segue:
1. inserire il numero del documento (viene propostititho progressivo);
2. inserire laData (proposta la data odierna);
3. selezionare itestinatario/cliente
4. selezionare una Causale di Trasporto facendo clia dicitura ipertestualeCausale
Trasporto oppure digitando il codice della causale. Facemi@ce, clic con il tasto destro
si accede alla finestra di dialogo che consentdefinire, modificare o rimuovere una delle
causali esistenti.
5. procedere alla definizione delle righe del document
e per il documento interno di merce selezionare i€atb da inserire nel documento
interno imputando anche la quantita e il prezza (obbligatorio), dopodiché premere il
tastoINVIO (equivale a premere il tasto + per I'inserimengdariga).
In ogni caso
« e possibile aggiungere, al documento interno, didlee descrittive imputando solo il
campo descrizione e premendo il tady'1O .

10.2.9 Ricevuta Fiscale

I modulo relativo mette a disposizione la gestidnautte quelle informazioni normalmente richieste
per la compilazione di un tale tipo di documento.
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Per la compilazione di una Ricevuta Fiscale proedeme segue:

1.
2.

10.

inserire il numero della Ricevuta Fiscale (propd'sttimo progressivo);

inserire la data della Ricevuta Fiscale (propostddta odierna); facendo clic con il
tasto sinistro sulla scritta viene selezionata mataamente la data del giorno.
Facendo, invece, clic con il tasto destro €& vigaalio il calendario (vedi
calendario).

selezionare iDestinatario/Cliente;

Inserire laCausale di trasportoscegliendone una dalla lista predefinita che appar
facendo clic con il tasto sinistro del mouse sstidtta ipertestuale. Facendo clic con
il tasto destro del mouse si accede alla finestdiadogo che consente di definire
una nuova causale del documento;

Sul documento appare la scritta ipertestuBbatita I.V.A o Codice Fiscale
Facendo clic sulla freccetta accanto si puo saeyldi far comparire sul documento,
I'una o l'altra alternativamente;

Sul documento € presente un’opzidRie. Facendo clic, con il puntatore del mouse
sull’'opzione, si applica la ritenuta alla riga gédmata;

Procedere alla definizione delle righe del documehtampi della riga documento
sono proposti automaticamente dopo la selezionkardieblo. Questi possono
egualmente essere modificati ad eccezione del calmpmrto che & presente
esclusivamente in visualizzazione;

Assicurarsi che, per la riga da inserire, sia defil Codice I.V.A. corretto e le
Note. A questi campi corrispondono altrettante tabellestypud accedere facendo
clic con il tasto destro del mouse.

Calcolare eventual8conto Multiplo e Maggiorazione;

Effettuare, dove si vuole,Atrotondamento e definire I'eventuale percentuale di
Anticipo.
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10.2.10 Scontrino

Numero < [BETES
13 L* ] 15/05/2009

Destimatana Tndirizza Codice Chente

Tipo Pagamenta Fanca di appogzio
001 EFEETTUATO |
Cod. Artizole Deserizions =] [a) ‘Ud.M Cuantiti  [Prezeo +  [Importo
heo Tata Lotta |Magazz‘mn 8 n [Sconto . TFrezan Scortato | Importa Scortato
SN | 2

Codice ‘ Descrizione ‘ UM‘ Quantitd | Prezzo | Importo Sco ‘ DESCRIZIONE
Fried by FadinSafrimane. Pezai A @ |4k | = |= | ‘ TOTALE 5

il Raccogliteri ‘aﬁuspendi 3 Chiudi Ogunielma
Il modulo visualizzato mette a disposizione la ge& di tutte quelle informazioni normalmente
richieste per la compilazione di uno scontrino.

Per la compilazione di uno scontrino procedere ceeggie:

inserire il numero dello scontrino (viene prapd&iltimo progressivo);

inserire la data dello scontrino (viene propdstdata odierna);

selezionare il destinatario (non obbligatorio);

selezionare iTipo Pagamentq

procedere alla definizione delle righe del doentuo:

» selezionare l'articolo da inserire nello scontrimputando anche la quantita e il

prezzo, dopodiché premere il tafitV/10.

PhowbhpE

10.2.10.1 Fatturazione Scontrini

Dalla lista di tutti i scontrini emessi, si pudiedtre la funzione ‘Fatturazione Scontrini’.
Permette di fatturare i scontrini selezionati stdi Si attiva una finestra di dialogo che permditte
e assegnare Data e Serie Numerica della Fattura;
« includere il dettaglio dei scontrini in lista faith;
» effettuare un raggruppamento degli articoli préissei scontrini da fatturare;
e scegliere il Cliente da fatturare;
e associare alla fattura una Nota.
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10.2.11 Preventivo

Questo documento mette a disposizione la gestiohdtd quelle informazioni normalmente richieste
per la compilazione di un preventivo di vendita.

Per la compilazione di un preventivo procedere ceeggie:

1.

2.
3.
4

o

inserire il numero di preventivo (viene propoattiimo progressivo);

inserire la data del preventivo (viene proptst@ata odierna);

selezionare il cliente eTipo di Pagamentqg

procedere alla definizione delle righe del doeoto (non effettua scarico magazzino); si
possono eventualmente aggiungere delle righe ddseri definendo il solo campo
Descrizionee premendo il tastiNVIO;

Assicurarsi che, per la riga da inserire, sia diefii Codice 1.V.A. corretto e leNote. A
questi campi corrispondono altrettante tabellestypud accedere facendo clic con il tasto
destro del mouse;

Calcolare eventual®conto Multiplo;

Inserire I'eventuale percentualeAditicipo;

Definire i dati che riguardano Tirasporto.

| Preventivi emessi possono essere eventualmeptatcim D.d.T. o Fattura Differita ed Immediata.
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10.3 Attesa Documenti

Un documento emesso O ricevuto puo essere martat@dtiesa’ vistando I'opzioneAttesa
Documenta

In tal modo il documento risulta 'In Attesa’' di ewento futuro e pud essere richiamato completamente
0 parzialmente in un altro documento successivachhle il ciclo di attesa.

Vediamo alcune situazioni tipiche che richiedonsed' di questa modalita di funzionamento.

Conto Riparazione

Ricevo merce, oggetti da riparare o manutenerend@lignte. Un D.d.T. con causale specifica viene
definito In Attesa' e definisce la merce/oggetto caricato per egsereiparato. Allorché la merce é
stata riparata si seleziona in lisBotumenti In Attesd la riga del D.d.T. in attesa e la si segha
(Esegu) come 'Riparata’/'Chiusa’.

Quando il Cliente si presenta per ritirare la mesteffettua la fatturazione richiamando in fadtlst
riga del D.d.T. marcata prima in Attesa e successante 'Chiusa’ (riparazione effettuata). Tale
operazione avviene in automatico attivando in faitione la dicitura ipertestualBoc. In Attesa.

Sostituzione merce da fornitore

In seguito ad un acquisto effettuato, abbiamo lzessta di rispedire della merce ricevuta perché ci
venga sostituita dal fornitore. Un D.d.T. di resfmimnitore per sostituzione viene definito Attesa' e
contiene la lista della merce da inviare a formitdPer conoscere cosa € in attesa di sostituzsbne,
attiva I'opzione del MenlDocumenti In Attesd.

Quando il Fornitore ci reinvia la merce sostitugajnserisce il D.d.T. ricevuto per merce sostui
richiamando nel documento le righe in Attesa. T@lerazione avviene in automatico attivando sul
D.d.T ricevuto la dicitura ipertestual@oc. In Attesa.

Conto Visione

Si segnalh Attesa' il D.d.T. di merce inviata in Conto Visione. lbigto visione puo chiudersi con una
normale vendita (fatturazione) o con un rientrdadeterce in visione (D.d.T ricevuto da Cliente); in
entrambi i casi si definisce il documento richiacharie righe in Conto Visione per mezzo della
dicitura ipertestualeDoc. In Attesa.

Tentata Vendita.
Della merce viene periodicamente trasferito dalamamo base ad un magazzino ambulante (Camion)
per essere poi venduta in giro presso Clienti abilnd occasionali. Il nostro obiettivo & quello di
avere il controllo della giacenza di merce nel zage base e nel magazzino ambulante (Camion),
oltre che richiamare la merce in Tentata VenditaGamion) per effettuare la fatturazione di vendita
andata a buon fine.
Due modalita di gestione possono essere efficadenseguite:
1. Si emette D.d.T. con specifica causdlentata Vendita' (di tipo Trasferimento Merce), e
con il carico su magazzino ambulante (Camion) defiin Attesa’. Questo & il documento
che accompagna la merce e permette di spostareeleendal magazzino base a quello
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ambulante (Camion). La fattura di vendita per utoddiente viene compilata richiamando le
righe in attesaTale operazione avviene in automatico attivando sulla fattura la
dicitura ipertestualedDoc. In Attesa.

2. Siemette D.d.T. con specifica causdlentata Vendita' che non movimenta magazzino, ma
e definito In Attesa'. La fattura di vendita per un dato cliente vienenpilata richiamando le
righe in attesa.Tale operazione avviene in automatico attivando sulla fattura la
dicitura ipertestualeéDoc. In Attesa.

Il D.d.T. di Tentata Vendita & normalmente intest@ta stessa Ditta, ma puo essere anche intesdato

un terzo soggetto, ossia ad un Agente. In ogni ehsmomento della fatturazione per un dato cliénte
possibile richiamare le righe in Attesa, indipertdemente dall'Agente.

10.3.1 Documenti in Attesa

Viene visualizzata la finestra di dialogo che pdteeli raggruppare nel documento le righe di altri
documenti marcate in Attesa.

PhactP05 4.0s 9 =] E]
I s

© Guida ¥ Chiudi
—
Opzioni su raggruppamento ™ Filtro per Cliente [~ Filtro per Fornitore
— Codice Ragione Sociale
== [ I
0.t 0.ta Q.tada
D R R Prezzo unitario +  Sconto 1 Sconto 2 Sconto 3
\ I [ 1 [ ] | J2+ | %+ | | =
Codice ‘ Rag.Sociale | Rif.Doc. | Rigo ‘ Cod.Articolo | Descrizione ‘ UdM
=1
=
=1 = =
_=Solo articoli segnati Chiusi _;Seleziona 'In Attesa® ) Listino Destinatario “Modifica (0K

Opzioni su raggruppamento:
« Raggruppa Articoli; se vistato inserisce in lid@umento una sola riga per articolo.
« Riferimento Documenti; se vistato inserisce inutoento il riferimento del documento marcato
in Attesa.
« Filtro per Cliente; presenta la lista di righeAttesa definite in documenti relativi al Cliente
impostato.
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» Filtro per Fornitore; presenta la lista di righeAittesa definite in documenti relativi al Fornior
impostato.

Dati visualizzati in lista righe in Attesa:

Cod. Articolo, Descrizione Articolo, UdM, Qta docanto, Qta raggruppata, Qta da raggruppare,
Mag./Lotto, prezzo, sconto, Riferimento Docume@odice/ragione sociale.

Funzioni disponibili

Chiudi

Esce dalla finestra senza effettuare alcuna geioerz

OK

Richiama nel documento tutte le righe presentista lcon quantita da raggruppare significativa.

Solo articoli segnati Chiusi

Richiama in lista tutte le righe documenti mardatiAttesa’ ed in stato 'Chius®e e definito il filtro
su Cliente/Fornitore, la selezione si limita solodacumenti 'In Attesa' relativi al Cliente/Formiéo
impostato.

Seleziona In Attesa

Richiama in lista tutte le righe documenti mardatiAttesa’. Se e definito il filtro su Cliente/Fitore,
la selezione si limita solo ai documenti 'In Attesdativi al Cliente/Fornitore impostato.

Listino Destinatario/Mittente

Applica per tutte le righe presenti in lista il pre di listino definito per il Cliente del documerda
emettere (Destinatario) o definito per il Fornitoied documento ricevuto (Mittente).

Modifica

Modifica per la riga selezionata la quantita dagragpare, il prezzo o lo sconto. La modifica pud
essere applicata anche a piu righe selezionategreessdo per queste la stessa quantita da raggeuppar
o lo stesso prezzo.
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11 Scadenziario Fornitori

Fornitore: SERVICE 5.R.L.. Saldo Contabile = -603.06

© Guida Indice Effetti ¥ Chiudi
GENNAIO 2009

Data scade | Importo Operazione Riferimento Effetto Pagamento Banca di a

1640142009 398.88 | Fat. Immed.Ric. 1293 SERYICE S.B.L. Da pagare | RIMESSA DIRETTA | SANPADLD

2140142009 70061 | F.27775, F.27336 SERVICE S R.L. Da pagare | RIMESSA DIRETTA

21/01/2009 69,99 | F.588.F.28170.F.28168, |SERVYICE 5.R.L. Da pagare | RIMESSA DIRETTA

2240142009 63.84 | Fat. Inmed. Ric. 1835 SERYICE S R.L. Da pagare | RIMESSA DIRETTA | SANPADLD

2840242009 210,00 | Fat. Immed. Ric. 27 NADIR SOFTWARE | Da pagare | RIMESSA DIRETTA | SANPADLD
TOTALI

IMNCASSATI : 0.00 PAGATI : 0.00

DA INCASSARE : 0.00 DA PAGARE : 913,32
TOTALE : 0.00 TOTALE : 813.32

TOTALE SELEZIONATI: 813.32 SALDOD : -813.32

< |0 |iE| |f—". Stampa |-u'=‘ Aggi|j Modi |= Rim |f\ \I’isualizza|$ Paga |@7‘ Raggruppa |@ Solleciti | [

Lo Scadenziario Fornitori presenta la lista, orthnper data, degli effetti dei fornitori. Questinso
intesi come obbligazioni contratte con data di scad compresa in uno specifico periodo.
Le informazioni visualizzate per ogni effetto sono:

« Data effetto

» Data documento

e Mezzo di pagamento

e |mporto

* Indicatore di effetto saldato

« Banca di appoggio

« Descrizione dell'operazione

* Riferimento fornitore

* Operatore che ha generato l'operazione
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La generazione degli effetti puo essere:

e Automatica, quando consegue ad un certo tipo di pagamentwise&o durante la
compilazione di un documento (es R.B.30 GG FM peeddegli effetti che scadono
esattamente 30 giorni dopo a partire dalla dataufipilazione del documento).

e Manuale quando non é collegata ad un documento.

N.B. Alla fine della lista vengono riportati i tditalegli effetti, distinti tra incassati e pagagi,con un
saldo di sintesi tra questi.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.
La visualizzazione di un messaggio da la possibilit confermare la richiesta di chiusura della
sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore scadenziario fornitori vismaando i raccoglitori.

Incassa - Paga - Annulla

Permette di accedere alla finestra di dialogo mEgeire l'incasso o il pagamento di un effetto
selezionato. All'uscita della funzione il sistemasualizza I'effetto incassato o pagato aggiormalad
colonnaEffetto. Il pulsantelncassao Pagasi trasforma irAnnulla. Il pulsanteAnnulla permette di
annullare l'incasso o il pagamento associato faittef All'uscita della funzione il sistema rividizza
l'effetto di cui € stato annullato lincasso o dgamento aggiornando coerentemente la colonna
Effetto.

N.B. Nel titolo della finestra viene visualizzatofornitore a cui si riferisce l'effetto correntente
selezionato.

Aggiungi
Permette di inserire manualmente degli effetti generati da alcun documento.

All'uscita della funzione il sistema effettua umdsualizzazione del periodo selezionato per ridet
la nuova situazione.
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Modifica

Permette di accedere alla finestra di dialogo pegeire la modifica dell'effetto manuale selezionat
sulla lista. All'uscita della funzione il sistemffiettua una rivisualizzazione del periodo seleztonzer
riflettere la nuova situazione.

La funzione di modifica € disabilitata se I'effettelezionato non & stato generato manualmente. Per
modificare un effetto generato automaticamente giere alla modifica del documento associato
visibile facendo doppio clic sulla riga della listdativa all’effetto.

Rimuovi

Permette di eseguire la cancellazione dell'eff@i@mualmente inserito. In seguito alla cancellazidine

un effetto il sistema effettua una rivisualizzadodel periodo selezionato per riflettere la nuova
situazione.

La funzione di rimozione €& disabilitata se I'effetelezionato non & stato generato manualmente. Per
rimuovere un effetto, generato automaticamentecqutere alla modifica o cancellazione del
documento associato facendo doppio clic sulla lahedka lista che contiene tale effetto.

Visualizza

Permette di visualizzare gli effetti relativi ad determinato periodo di riferimento.

Raggruppa
Permette di raggruppare piu effetti dello stessmifore in un unico effetto. Questi pud essere
successivamente incassato/pagato oppure pud esse@mente scomposto negli effetti originari.

Stampa

Stampa la lista degli effetti selezionati, utiling® il modulo di stampa e la stampante configuriata.
possibile anche stampare le ricevute bancarie sagfiositi moduli distribuiti dalle banche o
semplicemente la lista delle ricevute bancarieréagntare in banca.

La procedura per la stampa segue le stesse regjole yisualizzazione.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutsiccoglitori.

" Documento Associato

Per visualizzare un eventuale documento associategere come segue:
1. posizionare il cursore del mouse sull'effetto;
2. premere il tasto F1 oppure fare doppio clic cdasto sinistro del mouse.
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11.1 Scadenziario Fornitori - Solleciti

Scadenziario Fornitore M=l
© Guida SOSPESI IN SCADENZA AL: 18/05/2009 X Chiudi
=l
Data scadt | Importo ‘ Operazione | Riferimento ‘ Effetto ‘ Pagamento ‘ Banca di a
16/01/2009 398.88  Fat. Immed Ric. 1293 SERVICE SR.L. Da pagare | RIMESSA DIRETTA | SANPAOLD
21/01/2009 70,61 | F.27775. F. 27336 SERVICE SR.L. Da pagare | RIMESSA DIRETTA
21/01/2009 69,99 | F.588,F.28170,F.28168, |SERVICE S.R.L. Da pagare | RIMESSA DIRETTA
22/01/2009 63.84 | Fat. Immed.Ric. 1835 SERVICE S.R.L. Da pagare | RIMESSA DIRETTA | SANPADLD

SALDOD CONTO AL 18/05/2009 : -603.32

NADIR SOFTWARE

3170172009 370,00 | Fat. Immed_Ric. 327 NADIR SOFTWARE |Da pagare |RIMESSA DIRETTA | SANPAOLO
28/02/2009 210,00 | Fat. Immed_Ric. 27 NADIR SOFTWARE |Da pagare |RIMESSA DIRETTA | SANPAOLO
31/03/2009 84.00 | Fat. Immed.Ric. 55 NADIR SOFTWARE |Da pagare | RIMESSA DIRETTA | SANPAOLO

SALDO COMTO AL 18/05/2009 : -664.00

TOTALI
DA INCASSARE : 0.00 DA PAGARE : 1.267.32
TOTALE : 0.00 TOTALE : 1.267.32
TOTALE SELEZIONATI: 1.267.32 SALDO : -1.267.32
—T
=
= 4 |o ‘iim |.: Stampa ‘1‘3 Aggi‘:ﬁ ‘= ‘f\ Visualizzal.\'g‘ |§ Raggruppa ‘@ Solleciti ‘ P

Effettua la visualizzazione o stampa degli effet sono in scadenza in data odierna.

Per specificare diversamente gli effetti da segeaila scadenza si attivdolleciti e si definiscono i
parametri di selezione e filtro.

Per selezionare uno specifico fornitore, sceghamitore e procedere nel seguente modo:

1. digitare il codice fornitore (completo) nelloegjifico campo

2. premere il tasttNVIO

oppure

1. inserire parte della ragione sociale o cognoetle specifico campo

2. premere il tasté1l oppure fare clic sulla dicitura ipertestuBlagione Sociale o Cognome
3. selezionare dalla lista di selezione visual&Ziatfornitore desiderato

E' possibile limitare la selezionare per Conto dstd scegliend€osto.

Per selezionare un gruppo di fornitori, fare clid®rnitore e sceglieréseleziona lista...si attiva la
finestra di dialogo che ci permette di seleziondoenitori per cui si vogliono gli effetti.
Il periodo di selezione indica fino a quale datadenza effetti si limita la selezione.
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In visualizzazione vengono presentati solo gli téffiem scadenza, tuttavia vistando la scdtffetti
non ancora scadutiaggiunge per ogni fornitore anche la lista deffiité che scadranno in futuro.
L’opzione Totale Mensile aggiunge per ogni fornitore visualizzato il tetala pagare suddiviso per
mese.

Pagamento

Indica il mezzo di pagamento dell'effetto:
e ftratta

* ricevuta bancaria

* rimessa diretta

e contrassegno

e assegno

+ cambiale

* bonifico bancario

Per visualizzare la lista di selezione dei mezzpagamento posizionarsi sulla dicitura ipertestuale
Tipo e premere la barra spaziatrice oppure fare clit itdasto sinistro del mouse sulla dicitura
ipertestualdipo.

Banca

Indica I'eventuale banca di appoggio per il pagamen

Per visualizzare la lista di selezione delle banphsizionarsi sulla dicitura ipertestugBanca e
premere la barra spaziatrice oppure fare clic ttasio sinistro del mouse sulla dicitura
ipertestualdBanca

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia laezehe degli effetti con conseguente
visualizzazione.
La lista visualizzata conterra tutti gli effettickoddisfano le direttive di selezione impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione effetti ldude la finestra di dialogo.
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11.2 Scadenziario Fornitori - Aggiungi

Permette di generare manualmente gli effetti pdocmitore.

Inserimento Effetti Fornitori

© Guida INSERIMENTC EFFETTC % Chiudi
=1
L Fomitore
|
— Data Rimessa n® Importo
[ | 0 |
Tipo Dperazione
¢ Daincassare % Da pagare " Incassato " Pagato
Acconti
" Incassato  Pagato
Insoluti
€ Insoluto
Pagamento
Mezzo di Pagamento
[ |
Banca
[ |
= Hote
=1

Un effetto e definito da una serie di informazidnseguito dettagliate:

Fornitore Per selezionare un fornitore procedere nel segurot®:
e Inserire parte della Ragione Sociale;
* Premere il tasto F1 oppure fare clic con il tastisgo del mouse sulla
scritta ipertestualEornitore.
Per inserire un nuovo fornitore fare clic con Btadestro del mouse sulla scritta
ipertestualeFornitore (se & stato gia selezionato un fornitore alloratsva la
funzione di modifica).
Data Inserire la Data di scadenza dell'effetto.
Per selezionare la data odierna fare clic corstbtainistro del mouse sulla scritta
ipertestualddata oppure premere il tasto F1.
Invece, per selezionare il calendario fare clic tdasto destro del mouse oppure
premere il tasto F2.
Rimessa n. Numero progressivo rimessa assegnato automaticanfget gli effetti generati
manualmente il numero progressivo € sempre 1).
Importo Inserire I''mporto dell'effetto.
Tipo Indica se l'effetto &€ da incassare, da pagaressiata (in caso di acconto) , pagato
operazione (in caso di acconto), insoluto (in caso di insgluti
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Mezzo di Per selezionare un mezzo di pagamento fare clicilc@sto sinistro del mouse
Pagamento sulla scritta ipertestualdezzo di pagamentooppure premere il tasto F1. | mezzi
di pagamento a disposizione sono:
* tratta

» ricevuta bancaria
* rimessa diretta
e contrassegno
e assegno
e cambiale
* bonifico bancario
Banca Indicare la banca d'appoggio per il pagamento.
Per selezionare la banca:
» Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullatgcipertestual®ancy;
e Oppure premere il tasto F1.
Per modificare o definire una banca fare clic daasto destro del mouse oppure
premere il tasto F2.
Documento di  Nota personale per il riconoscimento dell'operagion
riferimento

Funzioni disponibili

Inserisci

Permette di inserire, nel conto fornitore, I'effediefinito manualmente.
Se i controlli formali vanno a buon fine viene i@$ta conferma dell'inserimento. Alla conferma
dell'operazione, il sistema ripropone la finestrdidlogo pronta per un nuovo inserimento.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo per l'inserimento ldeffetti definiti manualmente.
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11.3 Scadenziario Fornitori - Visualizza

Selezione Effetti Fornitori B3
© Guida SELEZIORE EFFETTI X Chiudi
=1
Tipo Riferimento
= & Tulll
s  Fomitore ™ Ordina per codice riferimento
 Costo
Periodo di riferimento
¥ Per Data Documento @j GENNAIO 2009
Pagamento
Mezzo di Pagamento ™ Escludi
Banca ™ Escludi
Effetti
I™ Incassati ™ Pagati
¥ Da Incassare ¥ Da Pagare
=1
=1
=1
@ oK

Permette di filtrare la selezione degli effettirfibori.

Tutti

Fornitore

Costo

Ordina per codice

Permette di visualizzare tutti gli effetti sia queki fornitori sia quelli di
costo.
Permette di visualizzare solo gli effetti dei fdani.
E’inoltre possibile filtrare la visualizzazione agiffetti di un solo
fornitore oppure di un gruppo di fornitori. Nel pi@ caso selezionare |l
fornitore:
* Inserire ilCodice;
e Oppure inserire parte delRagione sociale;
« Fare clic con il tasto sinistro del mouse sulldt&cipertestuale
Ragione socialeo premere il tasto F1.
Per visualizzare gli effetti relativi ad un gruppo fornitori scegliere
I'opzione Seleziond-ornitori.
E’ possibile visualizzare solo Costi. Per visualizzare solo gli effetti
relativi ad un tipo di costo:
* Inserire ilCodicedel tipo di costo;
e Oppure inserire parte dellzenominaziong
« Fare clic con il tasto sinistro del mouse sulldt&cipertestuale
Denominazioneo premere il tasto F1.
La funzione permette di ordinare il risultato dedidezione per codice di
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riferimento riferimento.

Periodo di Riferimento E' possibile effettuare la selezione per un perica® fa riferimento alla
data documento o alla data di scadenza effetto.
Per selezionare il periodo fare clic con il tasitoissro del mouse sul
calendario.

Selezionare iPagamento

Mezzo di Pagamento Permette di filtrare la selezione solo agli effé#gati ad un tipo di
pagamento. Per selezionare un mezzo di pagamento:
e Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullatgcipertestuale
Mezzo di pagamento
e Oppure premere il tasto F1.
L'opzione Escludi permette di escludere dalla selezione tutti gktéaf
legati al mezzo di pagamento definito.
Banca Permette di filtrare la selezione solo agli effetati ad una data banca.
Per selezionare la banca:
e Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullatgcipertestuale
Banca
e Oppure premere il tasto F1.
L'opzione Escludi permette di escludere dalla selezione tutti gktéf
legati alla Banca definita.

E’ inoltre possibile filtrare glEffetti solo a quelli:

¢ Incassati
« Daincassare
* Pagati

 Da pagare.

Chiudi

Annulla le impostazioni e chiude la finestra dildgo.

OK

Conferma le impostazioni e visualizza gli effediezionati.
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11.4 Scadenziario Fornitori - Paga

Permette di pagare I'effetto selezionato in unaifipa data, movimentando la cassa o una banca.

E' possibile anche effettuare il pagamento parziileun effetto. Tale operazione implica la
generazione automatica di un nuovo effetto, il tnporto € uguale al saldo restante. Inoltre &
permesso modificare la data di scadenza dell'efégherato a saldo.

© Guida PAGAMENTO EFFETTI # Chiudi
— Effettofi selezionato
= Data Importo
L 7 O |
Cassa o Banca
[SANPADLD IMI ]
MNota
Fat. Immed.Ric. 327
Genera Effetto
Data Importo
I |
=1
=1
=1
@0k
Data Automaticamente é proposta la data odierna. Paahizare il calendario fare clic con
il tasto destro del mouse sulla scritta ipertestDaita oppure premere il tasto F2.
Cassa Automaticamente & proposta la banca selezionatadoelmento cui & associato
o} I'effetto. Per selezionare un’altra banca presseffattuare il pagamento:
Banca « Fare clic con il tasto sinistro del mouse sulldt&cipertestuale

Banca;
e oppure premere il tasto F1.
Per la modifica o l'inserimento di una nuova bameanere il tasto F2 o fare clic con il
tasto destro del mouse. Per indicaredasaselezionare la prima scelta proposta dalla
lista di selezione.

Importo Automaticamente & proposto I'importo dell’effettesaciato al documento. Laddove si
voglia effettuare un pagamento parziale allora rinseil relativo importo;
automaticamente sara generato un nuovo effettdeigliaaldo restante.

Note Automaticamente & indicato il documento cui & assod'effetto.
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All'uscita della funzione il sistema rivisualizZaffetto pagato aggiornando coerentemente la calonn
Effetto. Il pulsantePaga’ diventa Annulla’ e permette di annullare il pagamento associatffalto
selezionato nella lista.

Funzioni disponibili

OK

Conferma il pagamento dell'effetto selezionato.

Chiudi

Annulla il pagamento dell'effetto selezionato eudei la finestra di dialogo.
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12 Scadenziario Clienti

Cliente: ABELE, Saldo Contabile = 65,50 =13
© Guida Indice Effetti X Chiudi
—3 2009
- Data scadi| Operazione | Importo Riferi Pag; Effetto Banca di appoggi
770272009 | Scontring 30 T5.50 | ABELE RIMEGSA DIRETTA | Da incassars
L | 11/02/2009 | Fattura Imm. 50,00 |BET 5.R.L_ RIMESSA DIRETTA | Da incassare
TOTALI
INCASSATI - 0,00 PAGATI : 0,00
DA INCASSARE : 115,560 DA PAGARE : 0,00
TOTALE : 115.50 TOTALE : 0.00
TOTALE SELEZIONATI: 115.50 SALDO : 115,50
=
=
[ 4 |o |lﬁ| |-.’=. |1|'= Agg‘:ﬁ Mod |= Rim ‘f‘ Visualizz: |3 Incassa |¢” Raggrupp: |@ Solleciti |ﬁ Ri.Ba. ‘ ]

Lo Scadenziario Clienti presenta la lista, ordina¢a data, degli effetti dei clienti. Questi sontesi
come obbligazioni contratte con data di scadenngpcesa in uno specifico periodo.
Le informazioni visualizzate per ogni effetto sono:

data effetto

data documento

mezzo di pagamento

importo

indicatore di effetto saldato

banca di appoggio

descrizione dell'operazione

riferimento cliente

operatore che ha generato la registrazione

La generazione degli effetti pud essere:

Automatica, quando consegue ad un certo tipo di pagamentxice#to durante la
compilazione di un documento (es R.B.30 GG FM peeddegli effetti che scadono
esattamente 30 giorni dopo a partire dalla dataudtipilazione del documento).

Manuale quando non é collegata ad un documento.

Inoltre, & possibile effettuare la stampa progresdelle RI.BA. non ancora emesse ed ordinareta i
raggruppata per cliente.
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N.B. Alla fine della lista vengono riportati i tditalegli effetti, distinti tra incassati e pagagi,con un
saldo di sintesi tra questi.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.
La visualizzazione di un messaggio da la possibilit confermare la richiesta di chiusura della
sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore Scadenziario Clienti visaaindo i raccoglitori principali.

Incassa - Paga - Annulla

Permette di accedere alla finestra di dialogo psrgeire lincasso o il pagamento dell'effetto
selezionato sulla lista. All'uscita della funzioitesistema rivisualizza I'effetto incassato o pagat
aggiornando coerentemente la colorifetto. 1l pulsantelncassa o Paga diventa Annulla. 1
pulsanteAnnulla permette di annullare l'incasso o il pagamentoaa® all'effetto selezionato sulla
lista. All'uscita della funzione il sistema rividizaa l'effetto di cui & stato annullato l'incassal
pagamento aggiornando coerentemente la colonntid=ffe

N.B. Nel titolo della finestra viene visualizzatiocliente cui fa riferimento l'effetto correntement
selezionato.

Aggiungi
Permette di inserire manualmente degli effetti generati da alcun documento.

All'uscita della funzione il sistema effettua umédsualizzazione del periodo selezionato per ridet
la nuova situazione.

Modifica

Permette di accedere alla finestra di dialogo gegeire la modifica dell'effetto manuale selezionat
sulla lista. All'uscita della funzione il sistemifie¢tua una rivisualizzazione del periodo seleziorer
riflettere la nuova situazione.
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La funzione di modifica € disabilitata se I'effettelezionato non & stato generato manualmente. Per
modificare un effetto generato automaticamente gitere alla modifica del documento associato
visibile facendo doppio clic sulla riga della listdativa all’effetto.

Rimuovi

Permette di eseguire la cancellazione dell'effettmuale selezionato sulla lista. In seguito ad una
cancellazione di un effetto il sistema effettua unasualizzazione del periodo selezionato per
riflettere la nuova situazione.

La funzione di rimozione €& disabilitata se I'effetelezionato non & stato generato manualmente. Per
rimuovere un effetto generato automaticamente,qutei@ alla cancellazione del documento associato
facendo doppio clic sulla riga della lista relatalbeffetto.

Visualizza

Permette di visualizzare gli effetti relativi ad determinato periodo di riferimento.

Raggruppa
Permette di raggruppare piu effetti dello stessmifore in un unico effetto. Questi pud essere
successivamente incassato/pagato oppure pud esse@mente scomposto negli effetti originari.

Ri.Ba.

Permette di selezionare le ricevute bancarie inienanprogressiva; cioe, le RI.BA. del periodo
selezionato che non siano gia state precedentersimmpate.

Stampa

Stampa la lista degli effetti selezionati, utiling® il modulo di stampa e la stampante configuriata.
possibile anche stampare le ricevute bancarie sagfiositi moduli distribuiti dalle banche o
semplicemente la lista delle ricevute bancarieréagntare in banca.

La procedura per la stampa segue le stesse regmdeitte per la visualizzazione.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutsiccoglitori.

" Documento Associato

Per visualizzare un eventuale documento associategere come segue:
1. posizionare il cursore del mouse sull'effetto;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.
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12.1 Scadenziario Clienti - Solleciti

Scadenziario Cliente M=E3
© Guida SOSPESI IN SCADENZA AlL: 18/05/2009 X Chiudi
3
Data scadll Operazione | Importo | Riferi | Pag; ‘ Effetto | Banca di appoggi
| RBELE
L |07/02/30i8 &contrin 30 65,50 | ABELE | RIMESSA DIRETTA | Da incassare |

SALDO CONTO AL 18/05/2009 : 65.50

BET S.R.L.
11/02/2009 | Fattura Imm. 50,00 [BET S.A.L. RIMESSA DIRETTA | Da incassare
SALDOD CONTO AL 18/05/2009 : 50.00

TOTALI

DA INCASSARE - 115,50 DA PAGARE : 0,00
TOTALE : 115,50 TOTALE : 0,00
TOTALE SELEZIONATI: 115,50 SALDOD : 115,50
=1
=
[ 4 |o |lﬁ| |-: |1|'= Agg‘:ﬁ |= ‘f\ Visualizzz|.§ &' Raggr |@ Solleciti ‘ﬁl Ri.Ba. ‘ ]

Effettua la visualizzazione o stampa degli effet sono in scadenza in data odierna.

Per specificare diversamente gli effetti da segeaila scadenza si attivdolleciti e si definiscono i
parametri di selezione e filtro.

Per selezionare uno specifico cliente, scegli@iente e procedere nel seguente modo:

1. digitare il codice cliente (completo) nello sifieo campo

2. premere il tasttNVIO

oppure

1. inserire parte della ragione sociale o cognoetle specifico campo

2. premere il tasté1l oppure fare clic sulla dicitura ipertestuBlagione Sociale o0 Cognome
3. selezionare dalla lista di selezione visual&iatcliente desiderato

E' possibile limitare la selezionare per Conto @aRo facendo scegliendRicavo, inoltre si puo
effettuare un filtro per un determinato Agente egéto ai documenti di vendita.

Per selezionare un gruppo di clienti, fare clicGliente e scegliereSeleziona lista...;si attiva la
finestra di dialogo che ci permette di selezionalenti per cui si vogliono gli effetti.
Il periodo di selezione indica fino a quale datadenza effetti si limita la selezione.

256



Phact by ZadinSeftaare

In visualizzazione vengono presentati solo gli téffim scadenza, tuttavia vistando la scdtffetti
non ancora scadutiaggiunge per ogni cliente anche la lista degétdfthe scadranno in futuro.
L’opzione Totale Mensile aggiunge per ogni cliente visualizzato il totdke incassare suddiviso per
mese.

Agente

Permette di limitare la selezione degli effettimddeterminato agente.

Mezzo di pagamento

Indica il mezzo di pagamento dell'effetto:
e ftratta

* ricevuta bancaria

* rimessa diretta

e contrassegno

e assegno

+ cambiale

» bonifico bancario

Per visualizzare la lista di selezione dei mezzpagamento posizionarsi sulla dicitura ipertestuale
Tipo e premere la barra spaziatrice oppure fare clit itdasto sinistro del mouse sulla dicitura
ipertestualdipo.

Banca

Indica I'eventuale banca di appoggio per il pagamen

Per visualizzare la lista di selezione delle banphsizionarsi sulla dicitura ipertestugBanca e
premere la barra spaziatrice oppure fare clic ttasio sinistro del mouse sulla dicitura
ipertestualdBanca

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia laezehe degli effetti con conseguente
visualizzazione.
La lista visualizzata conterra tutti gli effettickoddisfano le direttive di selezione impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione effetti ldiude la finestra di dialogo.
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12.2 Scadenziario Clienti - Aggiungi

Permette di generare manualmente gli effetti pesliemte.

Inserimento Effetti Clienti

© Guida INSERIMENTC EFFETTC % Chiudi

=1
L Cliente I
i Data Rimessa n”

[ | 0 |

Tipo Dperazione

% Daincassare (" Da pagare " Incassato " Pagato

Acconti

" Incassato  Pagato
Insoluti
€ Insoluto

Pagamento

Mezzo di Pagamento

[ |

Banca

[ |
= Hote
—
——

@0oK

Un effetto e definito da una serie di informazidnseguito dettagliate:

Cliente

Data

Rimessa n.

Importo
Tipo
operazione

Per selezionare un cliente procedere nel sequesde:m

e Inserire parte della Ragione Sociale;

* Premere il tasto F1 oppure fare clic con il tastisgo del mouse sulla

scritta ipertestual€liente.

Per inserire un nuovo cliente fare clic con il dadestro del mouse sulla scritta
ipertestualeCliente (se € stato gia selezionato un cliente allorattvaala
funzione di modifica).
Inserire la Data di scadenza dell'effetto.
Per selezionare la data odierna fare clic corstbtainistro del mouse sulla scritta
ipertestualddata oppure premere il tasto F1.
Invece, per selezionare il calendario fare clic tdasto destro del mouse oppure
premere il tasto F2.
Numero progressivo rimessa assegnato automaticanfpget gli effetti generati
manualmente il numero progressivo € sempre 1).
Inserire I''mporto dell'effetto.
Indica se l'effetto &€ da incassare, da pagaressata (in caso di acconto) , pagato
(in caso di acconto), insoluto (in caso di insgQluti
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Mezzo di Per selezionare un mezzo di pagamento fare clicilc@sto sinistro del mouse
Pagamento sulla scritta ipertestualdezzo di pagamentooppure premere il tasto F1. | mezzi
di pagamento a disposizione sono:
e tratta

» ricevuta bancaria
* rimessa diretta
e contrassegno
* controdocumento
e cambiale
* bonifico bancario
Banca Indicare la banca d'appoggio per il pagamento.
Per selezionare la banca:
» Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullatgcipertestual@®ancy;
e Oppure premere il tasto F1.
Per modificare o definire una banca fare clic daasto destro del mouse oppure
premere il tasto F2.
Documento di  Nota personale per il riconoscimento dell'operagion
riferimento

Funzioni disponibili

OK

Permette di inserire, nel conto cliente, I'effet&dinito manualmente.
Se i controlli formali vanno a buon fine viene i&$ta conferma dell'inserimento. Alla conferma
dell'operazione, il sistema ripropone la finestrdidlogo pronta per un nuovo inserimento.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo per l'inserimento ldeffetti definiti manualmente.
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12.3 Scadenziario Clienti - Visualizza

© Guida SELEZIONE EFFETTI ¥ Chiudi
— Tipe Riferimento
= & Tuty
L, " Cliente [~ Oudina per codice riferimento
" Ricavo
Periodo di riferimento
I™ Per Data Documento EEE 2009
Pagamento
Mezzo di Pagamento ™ Escludi
\ ]
Banca ™ Escludi
\ ]
Effetti
¥ Incassati ¥ Pagati
¥ Da Incassare ¥ Da Pagare
=1
Agente
- Codice Nominative Agente
B I
Tutti Permette di visualizzare tutti gli effetti sia duelei clienti sia quelli di
ricavo.
Cliente Permette di visualizzare solo gli effetti dei clien
E’inoltre possibile filtrare la visualizzazione agffetti di un solo cliente
oppure di un gruppo di clienti. Nel primo caso gi&leare il cliente:
* Inserire iICodice;
*  Oppure inserire parte delRagione sociale;
e Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullatcipertestuale
Ragione socialeoppure premere il tasto F1.
Per visualizzare gli effetti relativi ad un grupm clienti scegliere
I'opzione SelezioneClienti.
Ricavo E’ possibile visualizzare soloRicavi. Per visualizzare solo gli effetti

Ordina per codice
riferimento
Periodo di Riferimento

relativi ad un tipo di ricavo:

* Inserire ilCodice;

e Oppure inserire parte dellzenominaziong

e Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaticipertestuale

Denominazioneoppure premere il tasto F1.

La funzione permette di ordinare il risultato dedidezione per codice di
riferimento.
E' possibile effettuare la selezione per un pericae fa riferimento alla
data documento o alla data di scadenza effetto.
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Selezionare iPagamento

Mezzo di Pagamento

Banca

Agente

Per selezionare il periodo fare clic con il tasitoissro del mouse sul
calendario.

Permette di filtrare la selezione solo agli efféégati ad un tipo di
pagamento. Per selezionare un mezzo di pagamento:
e Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullatecipertestuale
Mezzo di pagamento
e Oppure premere il tasto F1.
L'opzione Escludi permette di escludere dalla selezione tutti dgktaf
legati al mezzo di pagamento definito.
Permette di filtrare la selezione solo agli effE#tiati ad una data banca.
Per selezionare la banca:
e Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullatgcipertestuale
Banca
e Oppure premere il tasto F1.
L'opzione Escludi permette di escludere dalla selezione tutti dktaf
legati alla Banca definita.
Permette di filtrare la selezione solo agli effégiati ad un dato agente
di vendita. Per selezionare I'agente:
* Inserire il Codice;
«  Oppure inserire parte del nominativo;
e Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullatgcipertestuale
Nominativo Agente oppure premere il tasto F1.

E’ inoltre possibile filtrare glEffetti solo a quelli:

¢ Incassati
« Daincassare
« Pagati

» Da pagare.

Chiudi

Annulla le impostazioni e chiude la finestra dildgo.

OK

Conferma le impostazioni e visualizza gli effediezionati.
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12.3.1 Scadenzario Clienti — Visualizza - Emissione Riba

Questa funzione permettié visualizzare, per un determinato perioddRiBa da emettere o emesse.

EMISSIONE RLBA. M= B
@ Guida EMISSIONE RI.BA. X Chiudi
= Periodo di riferimento
— 2009 |
=
Tipo Riba
¥ Da emettere ™ Emesse
[~ Alttiva Filtro !
Cliente
Codice Ragione Sociale I¥ Selezione Clienti
Banca Cliente
Banca ¥ Escludi
L, Agente o
Codice Nominativo Agente
= ] |
=
@0k

Per filtrare la visualizzazione definire il:

Periodo di riferimento  Definire il periodo cui si riferiscono le Riba d@swalizzare. Per selezionare
il periodo di riferimento fare clic con il tastongtro del mouse sul
calendario.

Tipo Riba Stabilire se debbano essere selezionate solobkeHRnesse quelle ancora
Da Emettere oppure entrambe.. Per selezionare una delle duerogare
clic con il tasto sinistro del mouse.

L’'opzione ‘Attiva Filtro ' consente di filtrare la visualizzazione delle Rim base all'utilizzo di
diversi criteri selettivi:

Cliente Consente di visualizzare solo le Riba relative mdieterminato cliente.
Per selezionare il cliente:
* Inserire il codice;
* Inserire parte della Ragione Sociale;
« Premere il tasto F1 oppure fare clic con il tastosso del mouse sulla
scritta ipetestualRagione sociale
E' possibile visualizzare le RiBa relative non adsolo cliente ma ad un gruppo di
clienti (vediSelezione Clienti).
Banca Cliente Consente di visualizzare solo le Riba relative ma determinata banca.
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Per selezionare la banca:
* Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullatscipetestual@anca
e Oppure premere il tasto F1.
L'opzione Escludi permette, invece, di escludere dalla visualizzazite Riba
relative alla banca definita.
Agente Permette di visualizzare le sole Riba relativagéihte selezionato.
Per selezionare l'agente:
* Inserire il codice;
* Inserire parte del nominativo dell'agente e prernidesto F1;
e Oppure fare clic con il tasto sinistro del mous#asacritta ipertestuale
Nominativo Agente

Chiudi

Annulla le impostazioni e chiude la finestra dildgo.

OK

Conferma le impostazioni ed avvia la visualizzagion
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12.3.1.1 Scadenziario Clienti - Emissione Riba — Conferma

EMISSIONE RLBA. - Ofx=]
© Guida EMISSIONE RLBA. X Chiudi
=0
- Data |Cnd.C ‘ Den.Cliente |0perazinne ‘ Importo |Emessi Den.Banca ‘ Cod.Ban |
01/06/2009 | 5741 ABELE Fattura Imm_ 27 120,00 [NO SANPAOLD IMI 003
Sl 01/07/2009 5741 ABELE Fattura Imm_ 27 120,00 NO SANPAOLD IMI
TOTALE : 240,00
=0
=0
[ 4 |: Stampa ||L| Genera File u} Ordina ‘= Rimuovi ‘ 1]

La lista presenta le RI.BA.selezionate e ,per ognlerseguenti informazioni:
« Data dell'operazione;
* Codice cliente;
* Denominazione del cliente;
e Operazione;
e Importo dell’operazione;
* Codice Banca;
+ Denominazione Banca;
* Emessa;indica se le RI.BA sono state emesse 0 sono déeame

Stampa

Invia in stampa la lista delle RI.BA.selezionate.

Rimuovi

Permette di rimuovere una o piu righe dalla listaatiezione.

Ordina

Permette di ordinare la lista di selezione per €adiliente, Codice Banca, Data o Importo.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo annullando l'operagio
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12.3.1.2 Genera File

GENERA FILE RI.BA. ]
© Guida GEMNERA FILE RI.BA. ¥ Chiudi
=1
L, Data Creazione: [18/05/2009 Humero di spedizione: [07
Mome File: [RIBA I
=
Dati della Ditta
Firma emittente [Rag. Sociale]: [NADIRSOFTWARE ]
Intestazione Ditta nelle RI.BA.- |NADIHSDFTWARE I
[corsa resina, 320 |
[B0056 ercolana [NA) |
Banca Assuntrice
Codice S1A: C/Cambiario: 220000000000
a [ ] e [ ]
Autorizzazione Intendenza di Finanza
L, Citta: | | Numero: | | Data: [ ]
=5
=5
©0oK

Questa funzione € presente solo nella versioneiutente. Essa permette di generare un file in
formato ASCII contenente le RI.BA.da emettere.
Le informazioni necessarie per generare il filecson

Data Creazione Inserire la data in cui viene generato il file. duaticamente & proposta la
data odierna.
Numero di spedizione Il numero dell'operazione € proposto automaticament
Nome File Definire il nome del File.
Dati della Ditta | dati relativi alla Ditta dell'utente sono propbstutomaticamente (cosi
come definiti nella seziorgitta).
Banca Assuntrice Definire la Banca presso cui sara effettuato ilgmagnto delle RI.BA.
La banca ¢ caratterizzata dalle seguenti infornmizio
» Codice SIA
* C/Cambiario
 ABI/CAB
Autorizzazione di Definire i dati relativi all'autorizzazione dell'tendenza di Finanza

Intendenza di Finanaza ovvero:
* Numero dell’autorizzazione;
« DataeCitta in cui e stata rilasciata.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo annullando l'operaeio
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OK

Genera il file in formato ASCII contenente le RI.BAla emettere. Inoltre genera un file
RIBALOG.TXT nella cartella di installazione e pussere stampato come allegato cartaceo (riporta in
maniera sintetica il contenuto del file trasmesso).

12.4 Scadenziario Clienti - Incassa

Permette di incassare I'effetto selezionato ingpeifica data, movimentando la cassa o0 una banca.
E' possibile effettuare l'incasso parziale di ufeted. Tale operazione implica la generazione
automatica di un nuovo effetto il cui importo € afpual saldo restante. Inoltre & possibile modifica
la data di scadenza dell'effetto generato autoaratate a saldo.

Incasso Effetti

i Guida

L

I

Effetto/i selezionato

Data

15/05/2009 I 583,05

INCASSO EFFETTI ¥ Chiudi

Importo

U

Cassa o Banca

Eassa

Nata

Fattura Imm. 21

Genera Effetto

Data

Importo

L

I

I

Data

Cassa o
Banca

Importo

@oK

Automaticamente & proposta la data odierna. Peiahzzare il calendario fare clic
con il tasto destro del mouse sulla scritta ipéutde Data oppure premere il tasto
F2.
Automaticamente € proposta la banca selezionatado@lmento cui € associato
I'effetto. Per selezionare un’altra banca press@ffattuare I'incasso:

 Fare clic con il tasto sinistro del mouse sulla ittscr

ipertestualdBanca;

» oppure premere il tasto F1.
Per modificare o definire una nuova banca premesstio F2 o fare clic con il tasto
destro del mouse. Per indicareckssaselezionare la prima scelta proposta dalla lista
di selezione.
Automaticamente €& proposto I'importo dell’effettssaciato al documento. Laddove
si voglia effettuare un incasso parziale alloraeiime il relativo importo;
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automaticamente sara generato un nuovo effettdeigliaaldo restante.
Note Automaticamente € indicato il documento cui é assod'effetto.

All'uscita della funzione il sistema rivisualizzaffetto incassato aggiornando coerentemente la
colonna Effetto. Il pulsantelricassadiventa Annulla’ e permette di annullare I'incasso associato
all'effetto selezionato nella lista.

Funzioni disponibili

OK

Conferma l'incasso dell'effetto selezionato.

Chiudi

Annulla I'incasso dell'effetto selezionato e chidadinestra di dialogo.
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13 Fidelity

T roey o |- o s
@ Guida SELEZIONE CARD FIDELITY 8 i © £ X Chiudi
=
_, [ Codice [ Ragione sociale [ Ativa [ Data Attiv. [Punti saldo | Importo saldo
DA6a61 [ELIENTE 1 ki) (1376172016 I . E1.00
L_, [uoo00z [CLIENTEZ B [13701 72016 I 3] 32.00
—
——
|| < |= Stampa o 5 & Attiva nuove CARD |, Seleziona CARD | Seleziona Movimenti | =) Esegui |24 Fidetity |»

Permette di attivare nuove CARD fidelity associate ai clienti, effettuare statistiche e selezioni
sulle card definite e sulle movimentazioni effettuate.

E' possibile, inoltre, eseguire delle operazioni sulle CARD.
Campi disponibili nella lista nel caso di selezione CARD:

* Codice

* Ragione Sociale

+ Attiva (SI/NO)

» Data Attivazione

* Punti saldo

¢ Importo Saldo
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Campi disponibili nella lista nel caso di selezione Movimenti:
« Dataeora
* Codice
« Ragione Sociale
* Tipo operazione
* Punti

¢ Importo

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.
La visualizzazione di un messaggio da la possibilit confermare la richiesta di chiusura della
sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore Fidelity visualizzando i caglitori.

Attiva nuove CARD

Per ogni scheda cliente genera una CARD fidelity.

Seleziona CARD

Attiva il criterio di selezione dei dati riguardanpunti e gli importi maturati dalle CARD.

Seleziona Movimenti

Attiva il criterio di selezione dei dati riguardale diverse operazioni effettuate dalle CARD.

Esegui

Attiva la finestra per l'inserimento di operazioni sulle CARD (ad esempio il ritiro premio).
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Fidelity

Attiva la finestra per la definizione della fidelity: numero di punti per importo di vendita.

Stampa

Attiva la funzione di stampa della Lista a Video.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutsiccoglitori.

13.1 Definizione fidelity
{il FpELITY

&P Guida FIDELITY @ @ € 77| X Chiudi

& Attiva " Disattiva

= Punti; [ per importo: [1.000

©Annulla 0K

Permette di attivare la Fidelity definita come Npger M importo.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo ed annulla le modifiche apportate.

OK

Conferma le impostazioni effettuate.
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13.2 Selezione CARD

|l PhactP0S 4 65 AZIENDA ==

@ Guida SELEZIONE CARD FIDELITY i gl € Z7 XX Chivdi |
¥ Mon Attive
Codice Cliente
| |
[~ Seleziona Clienti...
Saldo punti da: I ] G |
Saldo importo da: ] a: | J

[~ Periodo di altivazione

Leli]¢

Permette di attivare la selezione delle CARD Fidelity.

E' possibile filtrare le CARD impostando:
« Attive/Non Attive.
e Cliente; per selezionare un solo cliente.
e Seleziona Clientj per selezionare un gruppo di clienti.
e Saldo punti da - g per filtrare solo le CARD con saldo punti comgrés un range da - a.
e Saldo importo da - g per filtrare solo le CARD con saldo importo coeqw in un range
da-a.
e Periodo di attivazione per selezionare solo le CARD attivate in un gadodo.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo ed annulla la richiesta di visualizzazione.
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OK

Conferma le impostazioni effettuate.

13.3 Selezione Movimenti

il Priactpos 4,65 AZIENDA =
@ Guida SELEZIONE OPERAZIONI FIDELITY @ il € 27 % Chiudi

Codice Cliente

I~ Seleziona Clienti...

™ Periodo

Filtia tipo

™ Ritiro premioc ¥ Incrementa punti ¥ Decrementa punti

Seleziona operazione con

Punti da: | ]
Importo da: i ]

Permette di attivare la selezione delle Operazioni Fidelity effetawdle CARD.

E' possibile filtrare le CARD impostando:
« Cliente; per selezionare un solo cliente.
e Seleziona Clientj per selezionare un gruppo di clienti.

E' possibile filtrare il tipo di operazione:
* Acquisto
* Ritiro premio
e Incrementa punti
« Decrementa punti
e operazioni con punti compreso in un range da - a.
e operazioni con importo compreso in un range da - a.
< Periodo di attivazione per selezionare solo le operazioni effettuatenimato periodo.

Funzioni disponibili
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Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo ed annulla la richiesta di visualizzazione.

OK

Conferma le impostazioni effettuate.

13.4 Esequi
{ll PhactPOs 455 AZIENDA =

@ Guida ESEGUT OPERAZIONE FIDELITY tom f @ 271 X chiudi

Codice Cliente

| |

I Seleziona lista...

Data: 1470172016 | ora: 185246 |

Tipo operazione
 Attiva " Disattiva

' Ritiro premio con Punti N_: | !
" Azzera punti
" Incrementa punti di N.:

" Decrementa punti di N.:

Permette di inserire una nuova operazione Fidslitie CARD.

E' possibile applicare I'operazione alle CARD impostando:
« Cliente; per selezionare un solo cliente.
e Seleziona Clientj per selezionare un gruppo di clienti.

Occorre definire la data e ora operazione da inserire.

Tipo operazione:
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e Attiva/Disattiva

e Ritiro premio con punti
e Azzera punti

e Incrementa punti

« Decrementa punti

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo annullando 'operazione.

OK

Conferma l'inserimento dell'operazione.
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14 Contabilita

@ Guida il @ £ X chiudi

Puoi utilizzare questo spazio g
D rmatime e sme B Contabilita’
diverse_, una per ogni | (£¥Piano dei Conti
raccoglitore. : =1 PG
[Z¥ Fornitori
5 [¥ Clenti
¥ Cassa___. :
Baea 5
EFIVAL oo ]
[£¥Erario c/Ritenute =TS
[E¥Enasarco o/Ritenute ___
[¥Provvigioni Agenti.
[£¥ Conti Riclassificati .__
[Z¥Prima Nota ...
E¥Registro Acquisti
¥ Registro Vendite ____
[¥Registro Cespiti
¥ Chiusura Conti ool 15

Le funzioni disponibili sono:
¢ Piano dei Conti
*  Conti Fornitori
* Conti Clienti

¢ Cassa
« Banca
« VA

e Erario c/Ritenute

« Enasarco c/ Ritenute
* Prowvigioni Agenti

« Conti Riclassificati

e Prima Nota

« Registro Acqisti

* Registro Vendite

* Registro Cespiti
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14.1 Conti

Questa funzione permette di effettuare la chiuglirasercizio dell'anno precedente e l'apertura del
conto relativo all'anno in corso.

© Guida CHIUSURA CONTI ¥ Chiudi

I

U

Chiusura E sercizio:

2008 I
Apertura anno successivo in data:

010172009

Descrizione movimento di apertura:
[pertura conto 2003 |

A fine esercizio si effettua la chiusura dei seguemnti contabili:
e Tutti i Fornitori;
e Tuttii Clienti;
e Cassa,
e Tutte le Banche;
e Tutte le provvigioni Agenti;
* Credito vs Erario c/Ritenute;
* Debito vs Erario c/Ritenute;
* Credito vs Enasarco ¢/ Ritenute;
» Debito vs Enasarco c/ Ritenute

Tale operazione genera, per tutti i conti contadmlpra citati, il movimento di apertura dei corniti d
inizio anno con riporto del saldo di fine esercigiecedente.

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia laishia di tutti i conti per I'anno selezionato.
L'operazione puo richiedere alcuni minuti e noroésibile effettuare nessuna interruzione.

Per i conti, il cui saldo risulta essere zero, mogenerato alcun movimento di riporto del saldo
iniziale. E' possibile rieseguire la chiusura dentt per aggiornare i saldi modificati in seguitd a
operazioni effettuate dopo aver eseguito la chaisur

Chiudi

Annulla la richiesta di chiusura dei conti.

276



Phact by ZadinSeftaare

14.2 Piano dei Conti

PhactP05 4.0 M=l
© Guida PIANO DEI CONTI X Chiudi
= 2009
- Bilancio
1 STATOPATRIMONIALEATTIVG 10004155 [
_— 10 DISPONIBILITA' LIQUIDE 7770471
100 CASSA 64.458.14
101 BANCHE 13.246,57
11 CREDITI VERSO CLIENTI 20.945,66
12 CREDITI ENASARCO 0.00
13 CREDITI RITENUTE D'ACCONTOD 0.00
14 CREDITO IVA/ERARIO 1.391.22
15 VARIAZIONE RIMANEMZE D1 MAGAZZIND 0.00
150 RIMANEMNZE INIZIALI 0.00
151 RIMANENZE FINALI 0.00
16 IMMOBILIZZAZIDNI IMMATERIALI 0.00
17 IMMOBILIZZAZIDNI MATERIALI 0.00
18 CREDITI PER ALTRI RICAYI 0.00
2 STATO PATRIMONIALE PASSIVD 16.973,48
20 DEBITI YERSO FORNITORI 16.886,80
21 DEBITI PER PROVVIGIONI MATURATE 621.36
22 DEBITI ENASARCO 0.00
23 DEBITI RITENUTE D'ACCONTO 556,12
24 I¥A C/ERARID -1.090.80
240 I¥A ACQUISTI -3.350.43
241 IVA VENDITE 1.850.82
242 IVA CORRISPETTIVI 408.81
25 DEBITI PER ALTRI COSTI 0.00
= 26 DEBITO IVA/ERARID 0.00 (¢
=
L 4 |o Stop |iﬁi Raccoglitori ‘..!u Stampa |/r‘ Visualizza ‘[ﬂ Definizione Conti ‘ 1]

Tale operazione sintetizza con un'unica seleziot it dati contabili del periodo scelto secondo
un'organizzazione del Piano dei Conti prefissatos definito:

1 STATO PATRIMONIALE ATTIVO
10 DISPONIBILITA' LIQUIDE
100 CASSA
101 BANCHE
11 CREDITI VERSO CLIENTI
12 CREDITI ENASARCO
13 CREDITI RITENUTE D'ACCONTO
14 CREDITO IVA/ERARIO
15 VARIAZIONE RIMANENZE DI MAGAZZINO
150 RIMANENZE INIZIALI
151 RIMANENZE FINALI
16 IMMOBILIZZAZIONI IMMATERIALI
17 IMMOBILIZZAZIONI MATERIALI
18 CREDITI PER ALTRI RICAVI
2 STATO PATRIMONIALE PASSIVO
20 DEBITI VERSO FORNITORI
21 DEBITI PER PROVVIGIONI MATURATE
22 DEBITI ENASARCO
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23
24

25
26

30
31

40

41
42

43

44
45
46

50

51
52

53
54

DEBITI RITENUTE D'ACCONTO

IVA C/ERARIO

240 IVA ACQUISTI

241 IVA VENDITE

242 IVA CORRISPETTIVI

DEBITI PER ALTRI COSTI
DEBITO IVA/ERARIO

PATRIMONIO NETTO

PERDITE D'ESERCIZIO
UTILE D'ESERCIZIO

COSTI DI ESERCIZIO

ACQUISTI MERCE, BENI E SERVIZI

400 MERCE C/ACQUISTI

401 ACQUISTI BENI E SERVIZI

ALTRI COSTI

AMMORTAMENTI

420 AMMORTAMENTO IMMOBILIZZAZIONI IMMATERIALI
421 AMMORTAMENTO IMMOBILIZZAZIONI MATERIALI
MINUSVALENZE

430 MINUSVALENZA IMMOBILIZZAZIONI IMMATERIALI
431 MINUSVALENZA IMMOBILIZZAZIONI MATERIALI
OMAGGI

ABBUONI PASSIVI

IVA NON DETRAIBILE

RICAVI DI ESERCIZIO

VENDITE MERCE, BENI E SERVIZI

500 MERCE C/VENDITE

501 VENDITE BENI E SERVIZI

ALTRI RICAVI

PLUSVALENZE

520 PLUSVALENZA IMMOBILIZZAZIONI IMMATERIALI
521 PLUSVALENZA IMMOBILIZZAZIONI MATERIALI
OMAGGI

ABBUONI ATTIVI

CONTI DI MEMORIA

60 COSTI NON DEDUCIBILI
61
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14.2.1 Piano dei Conti — Visualizza

@ Guida VISUALIZZ AZIOKNE PTANC DEI CONTI * Chiudi
— Periodo di Esercizio
=1 2009 EEE
werr,
Visualizza Dettaglio
™ Banche
FivaA
I™ Clienti
™ Fornitori
™ Agenti
¥ Costi
¥ Ricavi
™ Enasarco
™ Ritenute di Acconto
— ¥ Immobilizzazioni
=

Questa finestra di dialogo permette di impostarpeitiodo di esercizio da visualizzare. Inoltre, &

possibile decidere quali sono i tipi di sottocdietnti di dettaglio) che si vogliono vedere nelrigia
dei Conti.

Per impostare un diverso periodo di selezione,dlcesul simbolo del calendario.
Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate e visualizz®ihno dei Conti per I'anno di esercizio scelto.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo senza attivare lavauwasualizzazione.
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14.2.2 Piano dei Conti — Definizione Conti

PhactP05 4.0s B3
© Guida DEFINIZIONE CONTI CONTABILI ¥ Chiudi
=1
Beni Ammortizzabili
=1
Detinizione Contl Ben! Ammortizzabill
=
Riclassificazione Costi/Ricavi provenienti da fatturazione
" Definizione Conti Economici
Costi/Ricavi non associali a fatturazione
" Definizione Conti di COSTO
=3 " Definizione Conti di RICAVD
=1
=1

Il Piano dei Conti ha una struttura prefissata,edpero € possibile intervenire definendo dei sotttic
per i Beni Ammortizzabili, i Costi o i Ricavi, o elme per riclassificare le voci di Costo/Ricavi
fatturate secondo un'organizzazione di sottocomé meglio si adatta alle esigenze della singola
azienda; per esempio, si puo prevedere di sepleracei di importi relative ai COSTI per MATERIA
PRIMA dai COSTI per SERVIZI 0 BENI STRUMENTALI.

Questa finestra di dialogo permette di attivared&dinizione dei diversi tipi di Conti definibili
direttamente dall'utente:

« Definizione ContiBeni Ammortizzabili; per ogni nuovo Bene Ammortizzabile da gestire
occorre definire il Conto associato.

« Definizione Conti Economici; si tratta di unéclassificazione degli importi fatturati ed
associati ad un diverso Codice IVA.

« Definizione Conti di COSTO; definizione di tutticonti di COSTO facenti parte del Registro
Acquisti.

« Definizione Conti di RICAVO; definizione di tutticonti di RICAVO facenti parte del Registro
Vendite.

Si fa notare che i conti di COSTO e RICAVO si possadefinire anche attivandéggiungi
rispettivamente in Registro Acquisti e Vendite.

Funzioni disponibili

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo ritornando alla liBtiano dei Conti.
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14.2.3 Definizione Conti Beni Ammortizzabili

PhactP05 4.0s x]
© Guida TABELLA CONTI BENI AMMORTIZZABILI ¥ Chiudi
=
Codice Descrizione
- [oo1 | AUTOVETTURA T. NAXYZ ]
— e 7 - o Materiali % di ammortamento:  [20.00
Codice IVA Associato
|A1 quz Amm. I % non ammortizzabile: :I
D izi Conto A 3 :.‘ AUTOVETTURA T. NAXYZ I
Desciizione Fondo Ammortamento: [F.do Amm.to AUTOVETITURA T. NAXYZ I
Descrizione Conto P [ AUTOVETTURA T_NAXYZ ]
D izi Conto Mi 3 : i AUTOVETTURA T. NAXYZ I
Codice Descrizione
00 AUTOVETTURA T. NAXYZ
=0
=1
=
==Rimuovi —iModifica  <PAggiungi

Per ogni nuovo Bene Ammortizzabile da gestire aecdefinire il Conto associato. Per ogni nuovo
Conto per Bene Ammortizzabile viene previsto auticaanente la creazione di altri quattro Conti che
faranno parte del Piano dei Conti e quindi del mila di esercizio (Ammortamento, Fondo
Ammortamento, Plusvalenza, Minusvalenza).

Un Conto ammortizzabile & definito da:

+ Codice.
« Descrizione; si tratta della descrizione del BAnamortizzabile che va in Piano dei Conti (Es.
Autovettura XYZ).

e Tipo immobilizzazione: Immateriale, Materiale.

« Percentuale di Ammortamento e percentuale non atizrabile.

* Codice IVA Associato; necessariamente occorrendefun nuovo Codice IVA nella tabella dei
codici IVA, questo nuovo. Codice IVA sara utilizaagsclusivamente per le registrazioni di
Acquisto o Vendita relative al Bene in questione.

* Descrizione Conto Ammortamento; descrizione delviouConto associato che va in Piano dei
Conti.

» Descrizione Fondo Ammortamento; descrizione delvouConto associato che va in Piano dei
Conti.

* Descrizione Conto Plusvalenze; descrizione delvauBonto associato che va in Piano dei
Conti.

» Descrizione Conto Minusvalenze; descrizione dalviouConto associato che va in Piano dei
Conti.
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Funzioni disponibili

Aggiungi

Inserisce in lista un nuovo Conto per Beni Ammasiaili.

Modifica

Modifica la definizione del Conto per Beni Ammog#bili selezionato in lista.

Rimuovi

Rimuove dalla lista il Conto per Beni Ammortizzatsklezionato in lista, se il conto € gia stato
movimentato non & possibile eliminarlo.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.

14.2.4 Definizione Conti Costi/Ricavi riclassificati

PhactP05 4.0s

@ Guida TABELLA CONTI ECONOMICI % Chiudi
=1
Codice Descrizione
L, oo |MERCE C/VENDITA ]
— " Costo Merce € Costo Beni & Servizi
& Ricavo Merce ” Ricavo Beni e Servizi
IVA associata
w01 |[202 |
Codice Descrizione
=i
=i
==
==Rimuovi —=Modifica  <PAggiungi

Supponiamo di acquistare merce che viene poi rivendma anche merce che serve per una
produzione interna. Il nostro scopo € quello diidguere nel Bilancio di esercizio i costi effetiyzer
'MATERIA PRIMA' da quelli per 'MERCE VENDITA'. Allostesso modo, vogliamo distinguere le
voci di importo relative ai Costi per SERVIZI o BESTRUMENTALI, e cosi via.
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Dobbiamo, quindi, riclassificare le voci di Cost@w®&o fatturate secondo un'organizzazione di
sottoconti, ognuno dei quali deve essere assoattono specifico Codice IVA. Tale Codice IVA &
quello da associare all'articolo corrispondentencha al servizio da inserire nei documenti di
Acquisto e Vendite.

Perché sia possibile distinguere un tipo di cos@vo da un altro & necessario che, per un dato
CONTO riclassificato, sia utilizzato nei documetiitacquisto e vendita sempre lo stesso Codice IVA,
ossia quello associato al CONTO nella definiziomespnte in Tabella dei Conti Costi/Ricavi
riclassificati.

Un Conto Economico (Costo/Ricavo) riclassificatdedinito da:
« Codice.
» Descrizione; si tratta della descrizione del CONI@ va in Piano dei Conti.
« Tipo di Conto: Costo Merce, Ricavo Merce, CostmiBeServizi, Ricavo Beni e Servizi.
e Codice IVA Associato; necessariamente per ognioTgh Conto c'€ un unico CONTO
riclassificato.

Funzioni disponibili

Aggiungi

Inserisce in lista un nuovo Conto riclassificatd abella.

Modifica

Modifica la definizione del Conto riclassificatoesgonato in lista.

Rimuovi

Rimuove dalla lista il Conto riclassificato selazdo in lista.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.
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14.3 Conto Fornitori

Conto Fornitore _ (O] x]

© Guida X Chiudi
=3

- Data ‘ N. ‘ Dare Avere Saldo | Operazione ‘ Operatore

—1

U

- Salde atiuale: 0,00
[ 4 |o Stop ‘iﬁl Raccogliteri = Stampa H’ Aggiungi |j |= |/ Visualizza ‘ 1

Il Conto Fornitori presenta la lista, ordinata plata, delle movimentazioni contabili di un fornéor
verificatesi in un determinato periodo.
Le informazioni visualizzate per ogni singola mogintazione sono:

e data

*  NuUMero progressivo

e importo dare

e importo avere

« saldo in data della movimentazione

e descrizione dell'operazione

e Operatore che ha inserito I'operazione.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.

Stop

Chiude I'attuale sessione di lavoro. La visualizza& di un messaggio da la possibilita di confeenar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.
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Chiudi

Chiude il raccoglitore Conto Fornitori visualizzandraccoglitori contabili.

Aggiungi

Permette di aggiungere manualmente un movimentotabd® di fornitore non generato
automaticamente perché non associato ad un docoment

All'uscita della funzione il sistema effettua umasualizzazione del periodo selezionato per rtifet
la nuova situazione.

Modifica

Permette di modificare un movimento contabile dinfimre inserito manualmente. All'uscita della
funzione il sistema effettua una rivisualizzazioel periodo selezionato per riflettere la nuova
situazione.

La funzione di modifica € disabilitata se il movime contabile di fornitore selezionato non & stato
generato manualmente. Per modificare un movimentntabile di fornitore, generato
automaticamente, procedere alla modifica del dootmnassociato.

Rimuovi

Permette di rimuovere un movimento contabile dnifore che sia stato inserito manualmente. In
seguito alla cancellazione di un movimento congafunitore il sistema effettua una rivisualizzamo
del periodo selezionato per riflettere la nuovaasitone.

La funzione di rimozione é disabilitata se il moeimo contabile di fornitore selezionato non é stato
generato manualmente. Per rimuovere un movimenttabie di fornitore, generato automaticamente,
procedere alla cancellazione del documento associat

Visualizza

Permette la visualizzazione dei movimenti contattdl conto fornitore relativamente al periodo di
riferimento.

Stampa

Stampa le movimentazioni del conto fornitore, mtiindo il modulo di stampa e la stampante
configurata. Le regole per la stampa sono queberitée per la funzione visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutsiccoglitori.
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" Documento Associato

Per visualizzare un documento associato procedene segue:
1. posizionare il cursore del mouse sulla riga;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.

14.3.1 Conto Fornitore - Aggiungi

Inserimento Movimento Contabile

© Guida CONTO FORNITORE ¥ Chiudi

=

Movimento Contabile
= Data Importo
= |

Conto

Fomitore

Operazione

Descrizione

=1
— & Dare © Avere

Permette di inserire nuovi movimenti contabili adaonto fornitore.
Un movimento contabile fornitore €& definito da wesie di informazioni di seguito dettagliate:

Fornitore

Data

Importo
Dare/Avere

Per selezionare il fornitore:
e Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitscripertestuale
Fornitore ;
e Oppure premere il tasto F1.
Invece, per modificare o inserire la scheda di uovo fornitore premere il tasto
F2 oppure fare clic con il tasto destro del mouse.
Inserire la Data del movimento contabile.
Per selezionare la data odierna fare clic con stotssinistro del mouse sulla
dicitura ipertestual®ata oppure premere il tasto F1. Per selezionare énzidrio
fare clic con il tasto destro del mouse oppure greni tasto F2.
Definire l'importo del movimento contabile.
Scegliere il segno del movimento contabile.
Per selezionare una delle due opzioni fare clicictasto sinistro del mouse.
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Descrizione Nota personale per il riconoscimento del movimertotabile.
operazione Per selezionare un’operazione contabile predefinita
 Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitscripertestuale
Descrizione

*  Oppure premere il tasto F1.
Per modificare o inserire una nuova operazioneatnlet, selezionare la Tabella
Movimenti contabili Fornitore facendo clic con il tasto destro del mouse oppure
premendo il tasto F2.

Funzioni disponibili

OK

Permette di aggiungere un movimento contabile whifore. Se i controlli formali vanno a buon fine &
richiesta conferma dell'inserimento. Se si confetimperazione, il sistema ripresenta la finestra di
dialogo pronta per inserire manualmente un nuoveinmento contabile.

Chiudi

Annulla le operazioni effettuate e chiude la finesti dialogo.

14.3.2 Conto Fornitore - Visualizza

PhactP05 4.0s x|

© Guida SELEZIONE FORNITORE X Chiudi

Codice

U

Ragione Sociale

I

™ A partire dall'ultimo saldo a zero

U

Periodo di Riferimento

!

2009

I

£ Saldi HPeriodo  DOK

Permette di visualizzare i movimenti di un contmftore relativamente ad un determinato periodo.

1. Selezionare il Fornitore Per selezionare il fornitore:
« Definire il codice fornitore (completo);
e Oppure definire parte della Ragione Sociale;
« Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullattcipertestualeRagione Sociale
oppure premere F1.

2. Selezionare il Periodo
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Per visualizzareA partire dall'ultimo saldo a zero fare clic con il tasto sinistro del mouse
sull’opzione.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni ed avvia la selezionenat®yimenti contabili.
La lista visualizzata conterra tutti i movimentintabili che soddisfano le direttive di selezione
impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione e chiuddifestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di sedeare un determinato periodo di riferimento.

Saldi

Permette di visualizzare, in data odierna, i saldi:
< diunsolo fornitore; quello selezionato.
oppure
» dituttii fornitori; laddove non sia stato selezionato un fornitoréigdare.

Note

e La visualizzazione dei saldi non tiene conto delqu® selezionato in quanto essa rappresenta un
riepilogo ad oggi dei saldi.
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14.4 Conto Clienti

Conto Cliente O[]
© Guida X Chiudi

=0

- Data ‘ N. ‘ Operazione Dare Avere Saldo | Operatore

=

=

- Salde atiuale: 0,00

[ 4 |o Stop |i|m Raccoglitori = Stampa |15' Aggiungi ‘j |= /7 Visualizza ‘ 1

Il Conto Clienti presenta la lista, ordinata petadadelle movimentazioni contabili di un cliente
verificatesi in un determinato periodo.
Le informazioni visualizzate per ogni singola mogintazione sono:

e data

*  NUMEero progressivo

e importo dare

e importo avere

* saldo in data della movimentazione

e descrizione dell'operazione

* Operatore che ha inserito I'operazione.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.
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Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualimzae di un messaggio da la possibilita di confeemar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore Conto Clienti visualizzand@accoglitori contabili.

Permette di aggiungere manualmente un movimenttabid® cliente non generato automaticamente
perché non associato ad un documento. All'uscitda dunzione il sistema effettua una
rivisualizzazione del periodo selezionato per tifliee la nuova situazione.

Modifica

Permette di modificare un movimento contabile d¢keinserito manualmente. All'uscita della funzione
il sistema effettua una rivisualizzazione del pgoigelezionato per riflettere la nuova situazione.

La funzione di modifica & disabilitata se il movime contabile del cliente selezionato non & stato
generato manualmente. Per modificare un movimemtabile del cliente, generato automaticamente,
procedere alla modifica del documento associato.

Rimuovi

Permette di rimuovere un movimento contabile dente che sia stato inserito manualmente. In
seguito alla cancellazione di un movimento coneabdel cliente il sistema effettua una
rivisualizzazione del periodo selezionato per tifliee la nuova situazione.

La funzione di rimozione € disabilitata se il moeinto contabile del cliente selezionato non é stato
generato manualmente. Per rimuovere un movimenitabde del cliente, generato automaticamente,
procedere alla cancellazione del documento associat

Visualizza

Permette la visualizzazione dei movimenti contab@i conto clienti relativamente al periodo di
riferimento.

Stampa

Stampa le movimentazioni del conto cliente, utdizdo il modulo di stampa e la stampante
configurata. Le regole per la stampa sono queberitée per la funzione visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.
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" Documento Associato

Per visualizzare un documento associato procedene segue:
1. posizionare il cursore del mouse sulla riga;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.

14.4.1 Conto Cliente - Aggiungi

Inserimento Movimento Contabile

© Guida CONTO CLIENTE ¥ Chiudi

U

Movimento Contabile

U

Data Importo

L

Conto

Cliente

Operazione
Descrizione

Permette di inserire nuovi movimenti contabili adaonto cliente.
I movimento contabile di un cliente & definito aiaa serie di informazioni di seguito dettagliate:

Cliente Per selezionare il cliente:
e Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullatscipertestual€liente;
*  Oppure premere il tasto F1.
Invece, per modificare o inserire la scheda di uovo cliente premere il tasto F2
oppure fare clic con il tasto destro del mouse.
Data Inserire la Data del movimento contabile.
Per selezionare la data odierna fare clic con stotssinistro del mouse sulla
dicitura ipertestual®ata oppure premere il tasto F1. Per selezionare énuidrio
fare clic con il tasto destro del mouse oppure greni tasto F2.
Importo Definire limporto del movimento contabile.
Dare/Avere Scegliere il segno del movimento contabile.
Per selezionare una delle due opzioni fare clicict@sto sinistro del mouse.
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Descrizione Nota personale per il riconoscimento del movimertotabile.
operazione Per selezionare un’operazione contabile gia definit
 Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitscripertestuale
Descrizione

*  Oppure premere il tasto F1.
Per modificare o inserire una nuova operazioneatnlet, selezionare la Tabella
Movimenti contabili Clienti facendo clic con il tasto destro del mouse oppure
premendo il tasto F2.

Funzioni disponibili

OK

Permette di aggiungere un movimento contabile liehte. Se i controlli formali vanno a buon fine é
richiesta conferma dell'inserimento. Se si confetimperazione, il sistema ripresenta la finestra di
dialogo pronta per inserire manualmente un nuoveinmento contabile.

Chiudi

Annulla le operazioni effettuate e chiude la finegti dialogo.

14.4.2 Conto Cliente - Visualizza

PhactP05 4.0s | x|
@ Guida SELEZIONE CLIENTE X Chiudi
=
Codice
=1
=1 Ragione Sociale
\
™ A partire dall'ultimo saldo a zero
=1
Periodo di Riferimento
= 2009
=1 =
23Agente S5 Saldi HPeriodo  OK

Permette di visualizzare i movimenti di un contermde relativamente ad un determinato periodo.

1. Selezionare il Cliente Per selezionare il cliente:
« Definire il codice cliente (completo);
e Oppure definire parte della Ragione Sociale;
« Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullattcipertestualeRagione Sociale
oppure premere F1.

2. Selezionare il Periodo

292



Phact by ZadinSeftaare

Per visualizzareA partire dall'ultimo saldo a zero fare clic con il tasto sinistro del mouse
sull’opzione.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni ed avvia la selezionenat®eyimenti contabili.
La lista visualizzata conterra tutti i movimentintabili che soddisfano le direttive di selezione
impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione e chiudéditeestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di sedeare un determinato periodo di riferimento.

Saldi

Permette di visualizzare, in data odierna, i saldi:
e diunsolo cliente quello selezionato.
oppure
e dituttiiclienti; laddove non sia stato selezionato un cliente qudatie.

Agente

Attiva la finestra di dialogo che permette di seagl per quale Agente limitare la selezione delle
operazioni.

Se € vistata I'opzioneSolo Documenti con agente associdi@engono selezionate solo le operazioni
(Fatture emesse) che hanno associato una proveigienl’Agente scelto.

Altrimenti e sufficiente che il cliente abbia asste in anagrafico I'Agente scelto perché le opinaiz
siano selezionate.

Note

« La visualizzazione dei saldi non tiene conto delqu® selezionato in quanto essa rappresenta un
riepilogo ad oggi dei saldi.
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14.5 Conto Cassa

Conto Cassa _ (O]

© Guida Cassa 2 Chiudi
= 2010

- Data | N. ‘ Operazione ‘ Dare |Avele Saldo | Ragione Sociale

—1

U

=
[ 4 |o Stop |iﬁi Raccoglitori (= Stampa ‘15 Aggiungi = = |/ visualizza ‘ P

Il Conto Cassa presenta la lista, ordinata per, digtile movimentazioni contabili di cassa verifesit
in un determinato periodo.
Le informazioni visualizzate per ogni singola mogintazione sono:
e data
*  NuUMero progressivo
e importo dare
e importo avere
« saldo in data della movimentazione
e descrizione dell'operazione
* ragione sociale Cliente/Fornitore associato all'opazione.
e Operatore che ha inserito I'operazione.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualimnmae di un messaggio da la possibilita di confeemar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.
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Chiudi

Chiude il raccoglitore Conto Cassa visualizzandaxcoglitori contabili.

Permette di aggiungere manualmente un movimenttabid@ di cassa non generato automaticamente
perché non associato ad un documento. All'uscitda dunzione il sistema effettua una
rivisualizzazione del periodo selezionato per tiflee la nuova situazione.

Modifica

Permette di modificare un movimento contabile dgsszainserito manualmente. All'uscita della
funzione il sistema effettua una rivisualizzazioel periodo selezionato per riflettere la nuova
situazione.

La funzione di modifica & disabilitata se il movime contabile di cassa selezionato non € stato
generato manualmente. Per modificare un movimeoitabile di cassa, generato automaticamente,
procedere alla modifica del documento associato.

Rimuovi

Permette di rimuovere un movimento contabile dseache sia stato inserito manualmente. In seguito
alla cancellazione di un movimento contabile iltesisa effettua una rivisualizzazione del periodo
selezionato per riflettere la nuova situazione.

La funzione di rimozione & disabilitata se il moeimo contabile selezionato non & stato generato
manualmente. Per rimuovere un movimento contabileadsa, generato automaticamente, procedere
alla cancellazione del documento associato.

Visualizza

Permette la visualizzazione dei movimenti contad#éi conto cassa relativamente al periodo di
riferimento.

Stampa

Stampa le movimentazioni del conto cassa, utilideahmodulo di stampa e la stampante configurata.
Le regole per la stampa sono quelle descrittegomizione visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutsiccoglitori.
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" Documento Associato

Per visualizzare un documento associato procedene segue:
1. posizionare il cursore del mouse sulla riga;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.

14.5.1 Conto Cassa — Aggiungi

Inserimento Movimento Contabile

© Guida CONTO CASSA ¥ Chiudi
—
s Data Dperazione
——
Daa [ ]
Importo
Tipo Dperazione
Descrizione
_— @ Dare  Avere
=1
=1
@oK

Permette di inserire nuovi movimenti contabili ahto cassa.
Un movimento contabile di cassa € definito da wragsli informazioni di seguito dettagliate:

Data Inserire la Data del movimento contabile di cass#nderire.
Per selezionare la data odierna fare clic con stotssinistro del mouse sulla
dicitura ipertestual®ata oppure premere il tasto F1. Per selezionare dénzidrio
fare clic con il tasto destro del mouse oppure greni tasto F2.

Importo Definire limporto del movimento contabile di cassa
Dare/Avere Scegliere il segno del movimento contabile.
Per selezionare una delle due opzioni fare clicictasto sinistro del mouse.
Descrizione Nota personale per il riconoscimento del movimerotabile.
operazione Per selezionare un’operazione contabile gia definit
e Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitscripertestuale
Descrizione

e Oppure premere il tasto F1.
Per modificare o inserire una nuova operazioneatnlet, selezionare la Tabella
Movimenti contabili Cassafacendo clic con il tasto destro del mouse oppure
premendo il tasto F2.
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Funzioni disponibili

OK

Permette di aggiungere un movimento contabile ds&aSe i controlli formali vanno a buon fine &
richiesta conferma dell'inserimento. Se si confetimperazione, il sistema ripresenta la finestra di
dialogo pronta per inserire manualmente un nuoveinmento contabile.

Chiudi

Annulla le operazioni effettuate e chiude la finegti dialogo.

14.5.2 Cassa - Visualizza

Permette di visualizzare i movimenti contabili dehto cassa comprese nel periodo selezionato.

T//PhactPOS 4, 3s; AZIENDA

9 Guida PERIODO £2] ¥ Chiudi

"I « ek " Dal Al
- ~Anno -Mese Semestre—| — Trimestre
. " 2008 " Gennaio 7 Luglio L] Gl

2009 " Febbraio " Agosto oo Lo ||

2010 7 Marzo " Settembre o

2011 i Aprile i Ottobre v

22 " Maggio ° Novembre

203 " Giugno " Dicembre

 len i Dggi " Domani " Sempre ¢ Fino ad ogai
- ¥ Dadefinie..  Dal (0170172012 | [T} i p1/0172012 | [T
=
&=

Pesiodo selezionato - GENNAID 2012 30K

OK

Conferma le impostazioni ed avvia la selezionenaterimenti contabili.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione e chiudditeestra di dialogo.
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14.6 Conto Banca

Conto Banca (O[]
© Guida SANPAOLO IMI X Chiudi

= 2010

- Data | N. | Operazione | Dare ‘Avem | Saldo | Ragione Sociale

=

=

[ 4 |o Stop ‘iﬂl Raccoglitori | = Stampa ‘1" Aggiungi  |= = /" Visualizza ‘D

Il Conto Banca presenta la lista, ordinata per,d#giie movimentazioni contabili di banca verifiesit
in un determinato periodo.
Le informazioni visualizzate per ogni singola mogintazione sono:
e data
*  NuUMEero progressivo
e importo dare
e importo avere
« saldo in data della movimentazione
e descrizione dell'operazione
* ragione sociale Cliente/Fornitore associato all'opazione
e Operatore che ha inserito I'operazione.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.
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Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualimzae di un messaggio da la possibilita di confeemar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore Conto Banca visualizzandadcoglitori contabili.

Permette di aggiungere manualmente un movimenttabid@ di banca non generato automaticamente
perché non associato ad un documento. All'uscitda dunzione il sistema effettua una
rivisualizzazione del periodo selezionato per tiflee la nuova situazione.

Modifica

Permette di modificare un movimento contabile dndza inserito manualmente. All'uscita della

funzione il sistema effettua una rivisualizzazioel periodo selezionato per riflettere la nuova
situazione.

La funzione di modifica & disabilitata se il movime contabile di banca selezionato non & stato
generato manualmente. Per modificare un movimeodabile, generato automaticamente, procedere
alla modifica del documento associato.

Rimuovi

Permette di rimuovere un movimento contabile didaache sia stato inserito manualmente. In seguito
alla cancellazione del movimento contabile il siseeffettua una rivisualizzazione del periodo
selezionato per riflettere la nuova situazione.

La funzione di rimozione & disabilitata se il moeimo contabile di banca selezionato non é stato
generato manualmente. Per rimuovere il movimentaatnle di banca, generato automaticamente,
procedere alla cancellazione del documento associat

Visualizza

Permette di visualizzare i movimenti contabili dehto banca relativamente al periodo di riferimento

Stampa

Stampa le movimentazioni del conto banca, utilidparl modulo di stampa e la stampante
configurata. Le regole per la stampa sono queberitée per la funzione visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutsiccoglitori.
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" Documento Associato

Per visualizzare un documento associato procedene segue:
1. posizionare il cursore del mouse sulla riga;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.

14.6.1 Conto Banca — Aggiungi

Inserimento Movimento Conlabile

@ Guida

Data

CONTO BANCA ¥ Chiudi

Movimento Contabile

Importo

Conto

Banca

Operazione

Descrizione

Permette di inserire nuovi movimenti contabili ahto banca.
Un movimento contabile di un banca & definito da serie di informazioni di seguito dettagliate:

Banca

Data

Importo
Dare/Avere

Per selezionare la banca d’appoggio:
e Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullatscipertestual@ancyg
*  Oppure premere il tasto F1.
Invece, per modificare o inserire una nuova bameapre il tasto F2 oppure fare
clic con il tasto destro del mouse.
Inserire la Data del movimento contabile.
Per selezionare la data odierna fare clic con stotssinistro del mouse sulla
dicitura ipertestual®ata oppure premere il tasto F1. Per selezionare énuidrio
fare clic con il tasto destro del mouse oppure greni tasto F2.
Definire limporto del movimento contabile.
Scegliere il segno del movimento contabile.
Per selezionare una delle due opzioni fare clicict@sto sinistro del mouse.
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Descrizione Nota personale per il riconoscimento del movimertotabile.
operazione Per selezionare un’operazione contabile gia definit
 Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitscripertestuale
Descrizione

*  Oppure premere il tasto F1.
Per modificare o inserire una nuova operazioneatnlet, selezionare la Tabella
Movimenti contabili Banca facendo clic con il tasto destro del mouse oppure
premendo il tasto F2.

Funzioni disponibili

OK

Permette di aggiungere un movimento contabile dichaSe i controlli formali vanno a buon fine &
richiesta conferma dell'inserimento. Se si confetimperazione, il sistema ripresenta la finestra di
dialogo pronta per inserire manualmente un nuoveinmento contabile.

Chiudi

Annulla le operazioni effettuate e chiude la finesti dialogo.

14.6.2 Conto Banca - Visualizza

PhactP05 4.0s x|

© Guida SELEZICNE BANCA X Chiudi

Codice

U

Descrizione

I

U

Periodo di Riferimento

!

2009

I

£ Saldi HPeriodo  DOK

Permette di visualizzare i movimenti di una barelativamente ad un determinato periodo.

1. Selezionare la BancaPer selezionare la banca:
« Definire il codice della banca (completo);
e Oppure definire parte della Descrizione;
« Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullatscipertestualéescrizioneoppure
premere F1.

2. Selezionare il Periodo
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Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni ed avvia la selezionenaterimenti contabili.
La lista visualizzata conterra tutti i movimentintabili che soddisfano le direttive di selezione
impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione e chiudéditeestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di sedeare un determinato periodo di riferimento.

Saldi

Visualizza i saldi nel periodo selezionato di tu&d@anche.
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14.7 Conto |.V.A.

Conto L.V.A. (O[]
© Guida LV.A. 2 Chiudi

= 2010

- Data | N. ‘ Dare Avere Saldo ‘ Operazione ‘% ‘ Operatore

=

=

=1

[ 4 |o Stop ‘iﬁl Raccoglitori [ Stampa ‘15 Aggiungi | = = /" Visualizza ‘ 1

Il Conto I.V.A presenta la lista, ordinata per datalle movimentazioni contabili I.V.A verificatesn
un determinato periodo.
Le informazioni visualizzate per ogni singola mogintazione sono:

e data

*  NUMEero progressivo

e importo dare

e importo avere

* saldo in data della movimentazione

e descrizione dell'operazione

* Operatore che ha inserito I'operazione.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualizza& di un messaggio da la possibilita di confeenar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

303



Phact by ZadinSeftaare

Chiudi

Chiude il raccoglitore Conto I.V.A visualizzandeaiccoglitori contabili.

Aggiungi

Permette di aggiungere manualmente un movimenttabida I.V.A non generato automaticamente
perché non associato ad un documento. All'uscitda dinzione il sistema effettua una
rivisualizzazione del periodo selezionato per tifliee la nuova situazione.

Modifica

Permette di modificare un movimento contabile |.\i&erito manualmente. All'uscita della funzione
il sistema effettua una rivisualizzazione del pgoigelezionato per riflettere la nuova situazione.

La funzione di modifica € disabilitata se il movimie contabile I.V.A selezionato non € stato gemerat
manualmente. Per modificare un movimento contabileA, generato automaticamente, procedere
alla modifica del documento associato.

Rimuovi

Permette di rimuovere un movimento contabile |.\éife sia stato inserito manualmente. In seguito
alla cancellazione del movimento contabile il siseeffettua una rivisualizzazione del periodo

selezionato per riflettere la nuova situazione.

La funzione di rimozione é disabilitata se il moeimo contabile |.V.A selezionato non & stato
generato manualmente. Per rimuovere il movimentotatnle 1.V.A, generato automaticamente,

procedere alla cancellazione del documento associat

Visualizza

Permette di visualizzare i movimenti contabili dehto I.V.A relativamente al periodo di riferimento

Stampa

Stampa le movimentazioni del conto I.V.A, utilizgdanil modulo di stampa e la stampante
configurata. Le regole per la stampa sono queberitée per la funzione visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutsiccoglitori.

" Documento Associato

Per visualizzare un documento associato procedene segue:
1. posizionare il cursore del mouse sulla riga;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.
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14.7.1 Conto I.V.A. - Aggiungi

Inserimento Movimento Contabile

Tipo Dperazione

@ Guida CONTO IVA ¥ Chiudi
]
= Data Operazione
—
Data [ ]
Importo

Descrizione

 Dare

U

 Avere

Permette di inserire nuovi movimenti contabili ahto 1.V.A.
Un movimento contabile I.V.A.é definito da una seati informazioni di seguito dettagliate:

Data

Importo
Dare/Avere

Descrizione
operazione

Inserire la Data del movimento contabile I.V.A.
Per selezionare la data odierna fare clic con stotssinistro del mouse sulla
dicitura ipertestual®ata oppure premere il tasto F1. Per selezionare énuidrio
fare clic con il tasto destro del mouse oppure greni tasto F2.
Definire limporto del movimento contabile.
Scegliere il segno del movimento contabile.
Per selezionare una delle due opzioni fare clicict@sto sinistro del mouse.
Nota personale per il riconoscimento del movimertotabile.
Per selezionare un’operazione contabile gia definit

 Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitscripertestuale

Descrizione

*  Oppure premere il tasto F1.
Per modificare o inserire una nuova operazioneatnlet, selezionare la Tabella
Movimenti contabili 1.V.A facendo clic con il tasto destro del mouse oppure
premendo il tasto F2.

Funzioni disponibili

OK

305



Phact by ZadinSeftaare

Permette di aggiungere un movimento contabile 1.\S& i controlli formali vanno a buon fine é
richiesta conferma dell'inserimento. Se si confetimperazione, il sistema ripresenta la finestra di
dialogo pronta per inserire manualmente un nuoveinmento contabile.

Chiudi

Annulla le operazioni effettuate e chiude la finesti dialogo.
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14.7.2 Conto I.V.A. — Visualizza

© Guida SELEZIONE IVA X Chiudi

Codice

=1 Descrizione

U

Periodo di Riferimento
2009

!

I

HPeriodo  DOK

Permette di visualizzare i movimenti di un con¥.A relativamente ad un determinato periodo.

1. Selezionareil codice I.V.A. Per selezionare il codice I.V.A:
« Definire il codice (completo);
e Oppure definire parte della Descrizione;
« Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullatscipertestualéescrizioneoppure
premere F1.

2. Selezionare il Periodo

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni ed avvia la selezionend@vimenti contabili. La lista visualizzata conterra
tutti i movimenti contabili che soddisfano le dtre¢ di selezione impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione e chiudéditeestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di sedeare un determinato periodo di riferimento.

Note
* Per la visualizzazione dei movimenti relativi ditutodici .V.A. non selezionare nessun codice.
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14.8 Erario c/Ritenute

Erario c/Ritenute _[Ofx]

© Guida Debito vs Erario ¢/Ritenute X Chiudi
=l 2008

Data ‘ N. | Dare |Avere | Saldo | Operazione | Ragione Sociale

=0

—1

U

=
[ 4 |o Stop |i|m Raccoglitori = Stampa |-ih Aggiungi |= = |/ Visualizza ‘ 1

Questa funzione permette di definire per la gestidglle ritenute d'acconto il:
e Credito vs Erario c/Ritenute.
» Debito vs Erario c/Ritenute.

| conti vengono automaticamente aggiornati dalléssione o ricezione di documenti che contengono
riferimenti alla ritenuta d'acconto (vedi fattura@ssa o ricevuta). E possibile inserire ulteriori
movimentazioni anche manualmente.

L'aggiornamento si verifica n€redito se la movimentazione & avvenuta in un documen&ssm
nel Debito se la movimentazione & avvenuta in un documeogvuto.

Le informazioni visualizzate per ogni singola mogintazione sono:
e data
*  NuUMero progressivo
e importo dare
e importo avere
* saldo in data della movimentazione
e descrizione dell'operazione
* ragione sociale del Cliente/Fornitore associato ablperazione
e Operatore che ha inserito I'operazione.
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Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualimzae di un messaggio da la possibilita di confeemar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore del Conto Erario visualizdan raccoglitori contabili.

Aggiungi
Permette di aggiungere manualmente un movimentdabid® Ritenuta d’acconto non generato

automaticamente perché non associato ad un docom@itiscita della funzione il sistema effettua
una rivisualizzazione del periodo selezionato fhattere la nuova situazione.

Modifica

Permette di modificare un movimento contabile Ritand’acconto inserito manualmente. All'uscita
della funzione il sistema effettua una rivisualzpae del periodo selezionato per riflettere lawvauo
situazione.

La funzione di modifica € disabilitata se il movime contabile Ritenuta d’acconto selezionato non &
stato generato manualmente. Per modificare il memtm contabile generato automaticamente,
procedere alla modifica del documento associato.

Rimuovi

Permette di rimuovere un movimento contabile Ritard’acconto che sia stato inserito manualmente.
In seguito alla cancellazione del movimento coméabi sistema effettua una rivisualizzazione del

periodo selezionato per riflettere la nuova sitoaei

La funzione di rimozione é disabilitata se il moeinto contabile Ritenuta d’acconto selezionato non é
stato generato manualmente. Per rimuovere il mawioneontabile generato automaticamente,
procedere alla cancellazione del documento associat

Visualizza

Permette la visualizzazione dei movimenti contaRilienuta d’acconto relativamente al periodo di
riferimento.
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Stampa

Stampa le movimentazioni Ritenuta d’acconto, w#izdo il modulo di stampa e la stampante
configurata. Le regole per la stampa sono queberitée per la funzione visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutsiccoglitori.

" Documento Associato

Per visualizzare un documento associato procedene segue:
1. posizionare il cursore del mouse sulla riga;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.

14.8.1 Erario c/Ritenute-Aggiungi

Inserimento Movimento Contabile

© Guida ERARIO C/RITENUTE ¥ Chiudi
—
s Data Dperazione
——
Daa [ ]
Importo
Tipo Dperazione
Descrizione
_— @ Dare  Avere
=1
=1
@oK

Un movimento contabile di Ritenuta d’acconto € wiedi da una serie di informazioni di seguito
dettagliate:

Data Inserire la Data del movimento contabile Ritenugconto.
Per selezionare la data odierna fare clic con stotssinistro del mouse sulla
dicitura ipertestual®ata oppure premere il tasto F1. Per selezionare dénzidrio
fare clic con il tasto destro del mouse oppure greni tasto F2.

Importo Definire l'importo del movimento contabile.

Dare/Avere Scegliere il segno del movimento contabile.
Per selezionare una delle due opzioni fare clicictasto sinistro del mouse.
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Descrizione Nota personale per il riconoscimento del movimertotabile.
operazione Per selezionare un’operazione contabile predefinita
 Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitscripertestuale
Descrizione

*  Oppure premere il tasto F1.
Per modificare o inserire una nuova operazioneatnlet, selezionare |aabella
Movimenti ritenuta d’acconto facendo clic con il tasto destro del mouse oppure
premendo il tasto F2.

Funzioni disponibili

OK

Permette di aggiungere un movimento contabile Rttem’acconto. Se i controlli formali vanno a
buon fine é richiesta conferma dell'inserimento.sBeonferma I'operazione, il sistema ripresenta la
finestra di dialogo pronta per inserire un huovo/imento contabile.

Chiudi

Annulla le operazioni effettuate e chiude la finesti dialogo.
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14.8.2 Erario c/Ritenute-Visualizza

© Guida SELEZIONE DEBITO VS ER.C/RIT. X Chiudi

Codice

U

Descrizione

I

™ A partire dall'ultimo saldo a zero

U

Periodo di Riferimento
2009

!

I

Sicredito EPeriodo  (DOK

Permette di visualizzare i movimenti di uno spediftipo di ritenuta d'acconto relativamente ad un
determinato periodo.

1. Selezionare il tipo ritenuta d’acconto Per selezionare la ritenuta d’acconto:
« Definire il codice (completo);
e Oppure definire parte della Descrizione;
« Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullatscipertestualéescrizioneoppure
premere F1.
2. Selezionare il Periodo

Per visualizzareA partire dall'ultimo saldo a zero fare clic con il tasto sinistro del mouse

sull’opzione.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni ed avvia la selezionend@vimenti contabili. La lista visualizzata conterra
tutti i movimenti contabili che soddisfano le dire¢ di selezione impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione e chiuddifestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di sedeare un determinato periodo di riferimento.

Credito

Permette di impostare il tipo di conto ritenuta.
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14.9 Enasarco c/Ritenute

Enasarco c/Ritenute _ (O] x]
© Guida Debito vs Enasarco ¢/Ritenute X Chiudi

= 2009

- Data | N. ‘ Dare ‘Avere | Saldo | Operazione | Operatore

=

=

[ 4 |o Stop ‘iiﬂl Raccoglitor = Stampa |15' Aggiungi | = = /" Visualizza ‘ 1

Questa funzione permette di definire per la gestidglle ritenute Enasarco:
e Credito vs Enasarco c/Ritenute.
« Debito vs Enasarco c/Ritenute.

| conti vengono automaticamente aggiornati dalléssione o ricezione di documenti che contengono
riferimenti alla ritenuta Enasarco. E possibilesifi® ulteriori movimentazioni anche manualmente.
L'aggiornamento si verifica n€redito se la movimentazione € avvenuta in un documentcsme
nel Debito se la movimentazione & avvenuta in un documeogvuto.

Le informazioni visualizzate per ogni singola mogintazione sono:
e data
*  NuUMero progressivo
e importo dare
e importo avere
« saldo in data della movimentazione
e descrizione dell'operazione
* ragione sociale del Cliente/Fornitore associato ablperazione
e Operatore che ha inserito I'operazione.
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Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.

Stop

Chiude I'attuale sessione di lavoro. La visualizza& di un messaggio da la possibilita di confeenar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore del Conto Enasarco c/Ritenusualizzando i raccoglitori contabili.

Aggiungi

Permette di aggiungere manualmente un movimentdabid® Ritenuta Enasarco non generato
automaticamente perché non associato ad un doconm@iscita della funzione il sistema effettua
una rivisualizzazione del periodo selezionato lattere la nuova situazione.

Modifica

Permette di modificare un movimento contabile RitanEnasarco inserito manualmente. All'uscita
della funzione il sistema effettua una rivisualzipae del periodo selezionato per riflettere lavauo
situazione.

La funzione di modifica € disabilitata se il movimbe contabile Ritenuta Enasarco selezionato non &
stato generato manualmente. Per modificare i memtm contabile generato automaticamente,
procedere alla modifica del documento associato.

Rimuovi

Permette di rimuovere un movimento contabile RitarEnasarco che sia stato inserito manualmente.
In seguito alla cancellazione del movimento coméabisistema effettua una rivisualizzazione del
periodo selezionato per riflettere la nuova sitoagi

La funzione di rimozione ¢ disabilitata se il moeimo contabile Ritenuta Enasarco selezionato non &
stato generato manualmente. Per rimuovere il mawionecontabile generato automaticamente,
procedere alla cancellazione del documento associat

Visualizza

Permette la visualizzazione dei movimenti contaBilienuta Enasarco relativamente al periodo di
riferimento.
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Stampa

Stampa le movimentazioni Ritenuta Enasarco, u#iticlb il modulo di stampa e la stampante
configurata. Le regole per la stampa sono queberitée per la funzione visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutsiccoglitori.

" Documento Associato

Per visualizzare un documento associato procedene segue:
1. posizionare il cursore del mouse sulla riga;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.

14.9.1 Enasarco c/Ritenute - Aggiungi

Inserimento Movimento Contabile

©Guida  ENASARCO C/RITENUTE ¥ Chiudi
—
s Data Dperazione
——
Daa [ ]
Importo
Tipo Dperazione
Descrizione
_— @ Dare  Avere
=1
=1
@oK

Un movimento contabile di Ritenuta Enasarco é defida una serie di informazioni di seguito

dettagliate:

Data Inserire la Data del movimento contabile Ritenutagarco.
Per selezionare la data odierna fare clic con stotssinistro del mouse sulla
dicitura ipertestual®ata oppure premere il tasto F1. Per selezionare dénzidrio
fare clic con il tasto destro del mouse oppure greni tasto F2.

Importo Definire l'importo del movimento contabile.

Dare/Avere Scegliere il segno del movimento contabile.

Per selezionare una delle due opzioni fare clicictasto sinistro del mouse.
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Descrizione Nota personale per il riconoscimento del movimertotabile.
operazione Per selezionare un’operazione contabile gia definit
 Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitscripertestuale
Descrizione

*  Oppure premere il tasto F1.
Per modificare o inserire una nuova operazioneatnlet, selezionare |[aabella
Movimenti ritenuta enasarco facendo clic con il tasto destro del mouse oppure
premendo il tasto F2.

Funzioni disponibili

OK

Permette di aggiungere un movimento contabile RtteEnasarco. Se i controlli formali vanno a buon
fine é richiesta conferma dell'inserimento. Segsiferma l'operazione, il sistema ripresenta lasfiree
di dialogo pronta per inserire un nuovo movimeraotabile.

Chiudi

Annulla le operazioni effettuate e chiude la finesti dialogo.
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14.9.2 Enasarco c/Ritenute - Visualizza

© GuidaELEZIONE DEBITO VS ENAS. C/RIT X Chiudi

Codice

U

Descrizione

™ A partire dall'ultimo saldo a zero

I

U

Periodo di Riferimento
2009

!

I

Sicredito EPeriodo  (DOK

Permette di visualizzare i movimenti di uno speodiftipo di ritenuta enasarco relativamente ad un
determinato periodo.

1. Selezionare laitenuta enasarca Per selezionare la ritenuta enasarco:
« Definire il codice (completo);
e Oppure definire parte della Descrizione;
« Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullatscipertestualéescrizioneoppure
premere F1.
2. Selezionare il Periodo

Per visualizzareA partire dall’ultimo saldo a zero fare clic con il tasto sinistro del mouse
sull’opzione.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni ed avvia la selezionend@vimenti contabili. La lista visualizzata conterra
tutti i movimenti contabili che soddisfano le dire¢ di selezione impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione e chiuddifestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di sedeare un determinato periodo di riferimento.

Credito/Debito

Permette di scegliere di visualizzare i movimentitabili del Credito Enasarco c/Ritenute oppure del
Debito Enasarco c/Ritenute.
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14.10 Provvigioni Agenti

Conto Provvigioni S [=] E3/

=l

© Guida BIANCHI X Chiudi

2009

- Data

| N. | Operazione Dare | Avere | Saldo | Ragione Sociale ‘ Totale Doc.

—1

U

=0

[ 4 |o Stop ‘iiﬂl Raccoglitori = Stampa ‘1" Aggiungi | = = A Visualizza ‘D

Con questa funzione vengono calcolate le provvigidegli Agenti di vendita in relazione ai
movimenti contabili di un dato periodo. Le Proveaigi Agenti vengono automaticamente aggiornate
dalla emissione di documenti relativi al’'agentepéssibile inserire ulteriori movimentazioni anche

manualmente.

Le informazioni visualizzate per ogni singola mogintazione sono:

data

numero progressivo

importo dare

importo avere

saldo in data della movimentazione

descrizione dell'operazione

ragione sociale del Cliente/Fornitore associato &aperazione
Totale del documento su cui é stato calcolato la pvvigione
Operatore che ha inserito I'operazione.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.
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Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualimzae di un messaggio da la possibilita di confeemar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore Provvigioni Agenti visualemado i raccoglitori contabili.

Aggiungi
Permette di aggiungere manualmente un movimenttabid® di Provvigione Agente non generato

automaticamente perché non associato ad un docom@itiscita della funzione il sistema effettua
una rivisualizzazione del periodo selezionato fhattere la nuova situazione.

Modifica

Permette di modificare un movimento contabile dbwigione Agente inserito manualmente.
All'uscita della funzione il sistema effettua umasualizzazione del periodo selezionato per ridet

la nuova situazione.

La funzione di modifica € disabilitata se il movimie contabile di Provvigione Agente selezionato
non e stato generato manualmente. Per modifican@vimento contabile generato automaticamente,
procedere alla modifica del documento associato.

Rimuovi

Permette di rimuovere un movimento contabile diviigione Agente inserito manualmente. In

seguito alla cancellazione del movimento contaliilsistema effettua una rivisualizzazione del

periodo selezionato per riflettere la nuova sitoaei

La funzione di rimozione & disabilitata se il moeinto contabile di Provvigione Agente selezionato
non é stato generato manualmente. Per rimuovenevimento contabile generato automaticamente,
procedere alla cancellazione del documento associat

Visualizza

Permette la visualizzazione dei movimenti contaBiovvigione Agenti relativamente al periodo di
riferimento.

Stampa

Stampa le movimentazioni del conto di ProvvigiongeAte utilizzando il modulo di stampa e la
stampante configurata. Le regole per la stampa qaalte descritte per la funzione visualizza.
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Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

" Documento Associato

Per visualizzare un documento associato procedene segue:
1. posizionare il cursore del mouse sulla riga;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.

14.10.1 Provvigioni Agenti - Aggiungi

Inserimento Movimento Contabile

© Guida CONTO PROYYIGIONI ¥ Chiudi

=

Movimento Contabile
= Data Importo
= |

Conto

Agente

Operazione

Descrizione

=1
— & Dare © Avere

Permette di inserire nuovi movimenti contabili édiirovvigioni Agenti.
Un movimento contabile delle Provvigioni Agenti éfidito da una serie di informazioni di seguito
dettagliate:

Agente Per selezionare I'agente di vendita:
e Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullatscipertestualédgente
*  Oppure premere il tasto F1.
Invece, per modificare o inserire un nuovo ageménere il tasto F2 oppure fare
clic con il tasto destro del mouse.
Data Inserire la Data del movimento contabile.
Per selezionare la data odierna fare clic con stotssinistro del mouse sulla
dicitura ipertestual®ata oppure premere il tasto F1. Per selezionare énuidrio
fare clic con il tasto destro del mouse oppure greni tasto F2.
Importo Definire l'importo del movimento contabile.
Dare/Avere Scegliere il segno del movimento contabile.
Per selezionare una delle due opzioni fare clicict@sto sinistro del mouse.
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Descrizione Nota personale per il riconoscimento del movimertotabile.
operazione Per selezionare un’operazione contabile gia definit
 Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitscripertestuale
Descrizione

*  Oppure premere il tasto F1.
Per modificare o inserire una nuova operazioneatnlet, selezionare |aabella
Movimenti Provvigioni facendo clic con il tasto destro del mouse oppure
premendo il tasto F2.

Funzioni disponibili

OK

Permette di aggiungere un movimento contabile Rgiawi Agenti. Se i controlli formali vanno a
buon fine é richiesta conferma dell'inserimento.sBeonferma I'operazione, il sistema ripresenta la
finestra di dialogo pronta per inserire manualmem@&uovo movimento contabile.

Chiudi

Annulla le operazioni e chiude la finestra di dgdo
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14.10.2 Provvigioni Agenti — Visualizza

PhactP05 4.0s x|
@ Guida SELEZIONE AGENTE X Chiudi
=
Codice
=1
=1 Denominazione
™ A partire dall'ultimo saldo a zero
=1
Periodo di Riferimento
= 2009
=1 =
“iCliente £ Saldi HPeriodo  DOK

Permette di visualizzare i movimenti contabili di dato Agente relativamente ad un determinato
periodo:
1. Selezionare I'Agente Per selezionare I'agente:
e Definire il codice (completo);
*  Oppure definire parte della Denominazione;
e Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullat&cripertestualeDenominazione
oppure premere F1.
2. Selezionare il Periodo

Per visualizzareA partire dall'ultimo saldo a zero fare clic con il tasto sinistro del mouse
sull’opzione.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni ed avvia la selezionend@vimenti contabili. La lista visualizzata conterra
tutti i movimenti contabili che soddisfano le dtre¢ di selezione impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione e chiudéditeestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di sedeare un determinato periodo di riferimento.

Saldi

Permette di visualizzare, in data odierna, i saldi:
« diunsolo agentequello selezionato.
oppure
< ditutti gli agenti; laddove non sia stato selezionato un agente phatec

Cliente

Attiva la finestra di dialogo che permette di soa@ per quale Cliente si limita la selezione delle
operazioni.
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14.11 Conti Riclassificati

Conti per Riclassificazione Costi/Ricavi

© Guida MERCE C/VENDITA X Chiudi
— 2009
- Data | N. ‘ Operazione | Dare ‘Avere | Saldo | Ragione Sociale
=
=
[ 4 |o Stop ‘ﬂm Raccoglitori = Stampa /" Visualizza ‘ 1]

In questo raccoglitore viene presentata la lista, ordinata per alaérazione, delle
movimentazioni contabili effettuate in uno specifico periodo ed ageoathun Conto di
Costo/Ricavo riclassificato (vedi Tabella dei Conti riclassifjcati

Le informazioni visualizzate per ogni singola movimentazione sono:
e data
*  numero progressivo
e importo dare
e importo avere
* saldo in data della movimentazione
e descrizione dell'operazione
* ragione sociale del Cliente/Fornitore associato ablperazione
e Operatore che ha inserito I'operazione.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.
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Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualimzae di un messaggio da la possibilita di confeemar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore Conti Riclassificati visusdando i raccoglitori contabili.

Visualizza

Permette la visualizzazione della movimentazione di un conto th/doavo riclassificato
relativamente ad un periodo impostato.

Per selezionare uno specifico conto procedere nel seguente modo:

1. digitare il codice conto (completo) nello specifico campo

2. premere il tasttNVIO

oppure

1. inserire parte della descrizione del conto nello specifico campo

2. premere il tasté1 oppure fare clic sulla dicitura ipertestuBlenominazione
3. selezionare dalla lista di selezione visualizzata il conto desiderato
Stampa

Stampa le movimentazioni del conto Riclassificatiizaando il modulo di stampa e la stampante
configurata. Le regole per la stampa sono queberitée per la funzione visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

" Documento Associato

Per visualizzare un documento associato procedene segue:
3. posizionare il cursore del mouse sulla riga;
4. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.
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14.12 Registro Acquisti

Registro Acquisti O[]
© Guida Registro X Chiudi

=0

- N. ‘ Data Regis‘ Data Docu ‘ Ragione Sociale | Operazione | Importo | Imponib | Impos

=

=

=1

[ 4 |o ‘iiﬂl Raccogl |= Stampa |-|'ﬂ Aggiungi | = = /" visualizza [ Protocollo ‘ P

Il registro acquisti presenta la lista, ordinata gata, delle fatture, delle note di variazionellade
registrazione dei costi ecc.

Le informazioni visualizzate per ogni singolo do@nto sono suddivise in tante righe quante sono le
aliquote I.V.A contenute:

Codice I.V.A
Aliquota I.V.A
Imponibile

Imposta

Eventuale nota I.V.A
Detraibilita

E possibile anche visualizzare il registro acquistiuna forma sintetica. In tal caso vengono
visualizzati solo i totali per fornitore dei docuntieselezionati.
Le informazioni visualizzate per ogni singolo fdamne sono:

codice fornitore

ragione sociale fornitore

data

importo complessivo dei documenti selezionati
imponibile

imposta
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E altresi possibile visualizzare il riepilogo I.\.Aferito al periodo selezionato.
Le informazioni visualizzate per ogni codice |.Vgano:

e codice L.V.A.

e aliquota I.V.A.

« imponibile del periodo

e imposta

» detraibilita

* eventuale nota associata al codice I.V.A.

Allegato Fornitori
E possibile ottenere per I'anno di esercizio $efero I' "Allegato Fornitori" sotto due diversetiee:

« Allegato fornitore per codice IVA; dove per ogniridore si elenca l'importo, imponibile e
importo IVA del periodo suddiviso per Codice IVAcen l'indicazione dell'aliquota IVA.

« Allegato fornitore ufficiale; dove per ogni fornimsi elenca il totale importo, imponibile,
Non imponibile, Esente e importo IVA del perioda suddivisione tra 'Non imponibile' ed
'Esente’ € fatta sulla base dell'indicazione redaifettuata sul codice IVA (Vedi Tabella
IVA).

La Stampa dell' "Allegato fornitore ufficiale" produce inoé un file in formato ASCII da utilizzare
per il trasferimento di dati elettronico. Il fileiene generato nella cartella di installazione del
programma col nomeALLEGFOR.TXT '; mentre il file di configurazione per stabilireformato
ASCII del file si chiamaALLEGCNF.IMP .

Funzioni disponibili

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualimmae di un messaggio da la possibilita di confeemar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore Registro Acquisti visualinzio i raccoglitori contabili.

Aggiungi
Permette di inserire, nel Registro Acquisti, unvim@nto contabile; all’'uscita della funzione il
sistema effettua una rivisualizzazione del periselezionato per riflettere la nuova situazione.

Modifica
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Permette di modificare un movimento contabile dedgiBtro Acquisti che sia stato inserito
manualmente. All'uscita della funzione il sisterffateua una rivisualizzazione del periodo seleztona
per riflettere la nuova situazione.

La funzione di modifica & disabilitata se il movime contabile selezionato non & stato generato
manualmente. Per modificare il movimento contabdenerato automaticamente, procedere alla
modifica del documento associato.

Rimuovi

Permette di rimuovere un movimento contabile degdiBtro Acquisti inserito manualmente. In seguito
alla cancellazione del movimento contabile il siseeffettua una rivisualizzazione del periodo
selezionato per riflettere la nuova situazione.

La funzione di rimozione & disabilitata se il moeimo contabile selezionato non & stato generato
manualmente. Per rimuovere il movimento contabfenerato automaticamente, procedere alla
cancellazione del documento associato.

Visualizza

Permette la visualizzazione dei movimenti contadbéli Registro Acquisti relativamente al periodo di
riferimento.

Protocollo

Permette l'assegnazione della Data Registraziomel eNumero di Protocollo per il documento
ricevuto correntemente selezionato in lista Registquisti.

L'assegnazione deve essere fatta coerentementdecmeyistrazioni gia effettuate; il numero di
protocollo inserito deve essere superiore a queé#ia registrazione con data immediatamente
inferiore ed inferiore al numero della registraa@on data immediatamente superiore.

Selezionando un gruppo di registrazioni e confedoaioperazione di assegnazione del Numero di
Protocollo, viene assegnato per queste registriagiatumero di protocollo uguale al numero di
registrazione cosi come € presentato in lista.lé saopo risulta utile assegnare in visualizzazione
I'opzione Presenta Protocollo Assegnato.

Stampa

Stampa le movimentazioni del Registro Acquistiizedindo il modulo di stampa e la stampante
configurata. Le regole per la stampa sono queleritée per la funzione visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutsiccoglitori.
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" Documento Associato

Per visualizzare un documento associato procedene segue:
1. posizionare il cursore del mouse sulla riga;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.

14.12.1 Registro Acquisti - Aggiungi

Permette di inserire, nel registro acquisti, taftelle operazioni contabili non generate da doctimen
associati a fornitori (es. spese postali carbujante

Registrazione COSTI
© Guida INSERIMENTO COSTI X Chiudi
=i
— Conto | I
m— ]
Operazione
paa [ ] Protocole ]
Importe I~ Variazi
Descrizione | ]
Registrazione soggetta ad IVA
Codice Imposta ‘ |
Documento di rifsrimento
bata |
Pagamento
Tipo P [ ]
]
Banca di appoggio | |
=3
]
@oK
Conto Selezionare un conto predefinito di tipo costo @ggiungere

I'operazione contabile. Per selezionare il conto:
 Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaittscr
ipertestualeConto;
*  Oppure premere il tasto F1.

Per modificare o definire un nuovo conto di tipcsttoé necessario
accedere allfabella Costi facendo clic con il tasto destro del mouse
oppure premendo il tasto F2.

Operazione Definire I'importo, la descrizionee ladata dell'operazione contabile
da inserire sul conto di tipo costo.
Per selezionare la data odierna fare clic constiotginistro del mouse
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sulla dicitura ipertestualeData oppure premere il tasto F1. Per
selezionare il calendario fare clic con il taststde del mouse oppure
premere il tasto F2.

Nel caso si tratta di una Nota Variazione fare didl'opzione
Variazione.

Per una registarzione di costo si ha I'assegnazioreutomatico del
Numero di Protocollo.

Registrazione soggetta adSelezionare il codice I.V.A:

I.V.A

Documento di riferimento
Pagamento

OK

e Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitscr
ipertestualeCodice;
e Oppure premere il tasto F1.

Per modificare o definire un nuovo codice |.V.Ae&cassario accedere
alla Tabella 1.V.A facendo clic con il tasto destro del mouse oppure
premendo il tasto F2.

L'imposta €& calcolata automaticamente attraverso |o scorporo
dell'l.V.A. dall'importo dell'operazione.

Definire la data del documento di riferimento.

Selezionare iTipo di Pagamentoe laBancad’appoggio.

Conferma l'inserimento del movimento contabile.i®entrolli formali vanno a buon fine € richiesta
conferma dell'inserimento. Se si conferma l'operazi il sistema ripresenta la finestra di dialogo
pronta per inserire un nuovo movimento contabile.

Chiudi

Annulla le operazioni e chiude la finestra di dgdo
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14.12.2 Registro Acquisti - Visualizza

Ml PhactPOS 4.55: ATIENDA ===
@ Guida SELEZIONA REGISTRO ACQUISTI & i © 2 X Chivdi

Tipo Riferimento

& Tuth " Fomitore " Costo

Periodo di riferimento
APRILE 2015 E{E

Tipo Rappresentazione
1" Registro Analitico 7 Allegato Fornitore per codici IVA
" Registro Sintetico " Allegato Fornitore ufficiale
&

Visualizzazione

™ Solo del periodo stesso [ In sospensione I pagata nel periodo

oK

Permette la visualizzazione dei documenti ricegid movimentano |.V.A., relativi ad un determinato
fornitore per uno specifico periodo.

Nel caso si vogliano visualizzare tutte le registai (fornitori, costi) fare clic siutti .

Per selezionare uno specifico fornitore, fare sli€ornitore, e procedere nel seguente modo:

1. digitare il codice fornitore (completo) nelloegjifico campo

2. premere il tasttNVIO

oppure

1. inserire parte della ragione sociale o cognoetle specifico campo

2. premere il tasté1 oppure fare clic sulla dicitura ipertestuBRlagione Sociale o Cognome
3. selezionare dalla lista di selezione visualaZiafornitore desiderato

Nel caso si vogliano tutti i fornitori, occorre td&re in bianco il campo codice e ragione sociale.

Per selezionare un gruppo di fornitori, fare clicSeleziona Fornitori...ed effettuare la selezione dei
fornitori.

Per selezionare uno specifico conto di costo, ¢licesu Costo, e procedere analogamente al caso di
fornitore per la selezione dello specifico conto.

Le scelte possibili per la selezione del registrguésti sono:
« Registro analitico- selezione dei documenti dettagliata per codi¢eAl
* Registro sintetico- selezione dei documenti raggruppati per foreitor
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* Riepilogo I.V.A. - selezione dei totali imponibili con relativa iogia raggruppati per codice
I.V.A.

« Allegato Fornitori x Cod. I.V.A. - selezione del fatturato perfornitore con l'irediione dei totali
imponibili e imposta suddivisi per codice IVA.

« Allegato Fornitori Ufficiale - selezione del fatturato perfornitore con liradione del totale
Imponibile, Non Imponibili, Esente e Importo IVA.

« Solo IVA sospesa seleziona solo le operazioni che hanno ancora ifvAospensione (opzione
attiva in caso di 'Registro Analitico").

« Escludi IVA sospesa- seleziona tutte le operazioni escludendo quéik ltanno ancora IVA in
sospensione (opzione attiva in caso di 'Registraliico’).

« Repilogo IVA solo del periodo stesseriepilogo IVA relativo ad operazioni che risultadi tipo
Immediato, o di tipo per Cassa ma incassate/pagdite stesso periodo.

* Repilogo IVA in sospensione- riepilogo IVA relativo ad operazioni con data periodo
selezionato che risultano con IVA in sospensione.

« Repilogo IVA pagata nel periodo- riepilogo IVA relativo ad operazioni con data periodo
precedente a quello selezionato che risultano b tIVA per Cassa' e pagate nel periodo
selezionato.

Presenta Protocollo Assegnato

Nel caso di Registro analitico, questa opzioneifahg nella colonnd./Prot. ci sia visualizzato il
numero di documento seguito dal numero di protocafisegnato (separati dal carattere '/'). Seitutti
documenti hanno assegnato il numero di protocallora il registro acquisti & visualizzato in orelin
di protocollo.

Spesometro
Permette di generare il file ASCII per la trasmossi dello Spesometro.

IVA sospesa
E' attiva solo in caso di gestione IVA per Cassantette di attivare I'IVA relativa a fatture incass
in data corrente.

Numero Prima pagina
Numero di pagina da cui iniziare la stampa; in tuenodo & possibile continuare la stampa del
Registro Acquisti dall'ultima pagina gia stampataiecedenza.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia l@sehe del registro acquisti.
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Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione del registicquisti e chiude la finestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di sfieare un periodo di riferimento.
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14.13 Registro Vendite

Registio Vendite M=
© Guida Registro X Chiudi

=1

- N. | Data Docu | Operazione | Importo ‘ Imponibile | Imposta ‘ Ragione Sociale

=

=

=

[ 4 |o ‘iﬂl Raccoglit = Stampa |15 Aggiungi | = = /" Visualizza |ﬂ Lig.IVA ‘D

Il Registro Vendite presenta la lista, ordinata gheta, delle fatture, delle note di variazione esaes
uno specifico periodo, della registrazione ricavi.
Le informazioni visualizzate per ogni singolo do@mto sono suddivise in tante righe quante sono le
aliquote I.V.A contenute:

« Data registrazione

¢ Numero Progressivo

» Descrizione Operazione

* Codice Cliente

* Ragione sociale Cliente

« Importo del documento

* Imponibile

e |mposta

e Aliquota I.V.A

* Eventuale nota I.V.A

* Ritenuta d’Acconto

* Ritenuta Enasarco

e Operatore che ha inserito il documento

E possibile anche visualizzare il registro venditeuna forma sintetica. In tal caso vengono
visualizzati solo i totali per cliente dei docuniesglezionati.
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E altresi possibile visualizzare il riepilogo I.\.Aferito al periodo selezionato.

Le informazioni visualizzate per ogni codice |.Vgano:
e codice LLV.A.

< aliquota I.V.A.

* imponibile del periodo

« imposta

» detraibilita

* eventuale nota associata al codice I.V.A.

Allegato Clienti
E possibile ottenere per I'anno di esercizio $efero |' "Allegato Clienti" sotto due diverse foem
» Allegato cliente per codice IVA; dove per ogni alie si elenca I'importo, imponibile e
importo IVA del periodo suddiviso per Codice IVAcen l'indicazione dell'aliquota IVA.
< Allegato cliente ufficiale; dove per ogni clientiestenca il totale importo, imponibile, Non
imponibile, Esente e importo IVA del periodo. Laldivisione tra 'Non imponibile' ed
'Esente’ € fatta sulla base della definizione ddiai IVA utilizzati per la registrazione dei
documenti (vedi Tabella Codice IVA).

La Stampadell' "Allegato cliente ufficiale” produce inoltun file in formato ASCII da utilizzare per
il trasferimento di dati elettronico. Il file viergenerato nella cartella di installazione del paogma
col nome ALLEGCLLTXT '; mentre il file di configurazione per stabililefarmato ASCII del file si
chiamaALLEGCNF.IMP .

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualizza& di un messaggio da la possibilita di confeenar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore del Registro Vendite visaalindo i raccoglitori contabili.

Liquidazione |.V.A

Permette di effettuare dal Registro Vendite laitigaione 1.V.A per il periodo selezionato.
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Spesometro

Permette di generare il file ASCII per la trasmossi dello Spesometro.

IVA sospesa

E' attiva solo in caso di gestione IVA per Casgantette di attivare I'IVA relativa a fatture incass
in data corrente.

Aggiungi
Permette di inserire, nel Registro Vendite, un m@vrito contabile; all’'uscita della funzione il sisie
effettua una rivisualizzazione del periodo seleaiorper riflettere la nuova situazione.

Modifica

Permette di modificare un movimento contabile @Registro Vendite che sia stato inserito
manualmente. All'uscita della funzione il sisterffeteua una rivisualizzazione del periodo seleztona
per riflettere la nuova situazione.

La funzione di modifica & disabilitata se il movime contabile selezionato non e stato generato
manualmente. Per modificare iI movimento contabdeperato automaticamente, procedere alla
modifica del documento associato.

Rimuovi

Permette di rimuovere un movimento contabile degiBro Vendite inserito manualmente. In seguito

alla cancellazione del movimento contabile il siseeffettua una rivisualizzazione del periodo

selezionato per riflettere la nuova situazione.

La funzione di rimozione € disabilitata se il moeimo contabile selezionato non € stato generato
manualmente. Per rimuovere il movimento contabfenerato automaticamente, procedere alla
cancellazione del documento associato.

Visualizza

Permette di visualizzare i movimenti contabili telamente ad un determinato periodo.

Stampa

Stampa le movimentazioni del Registro Vendite z#dindo il modulo di stampa e la stampante
configurata. Le regole per la stampa sono queleritée per la funzione visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutsiccoglitori.
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" Documento Associato

Per visualizzare un documento associato procedene segue:
1. posizionare il cursore del mouse sulla riga;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.
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14.13.1 Registro Vendite - Liquidazione I.V.A

Liquidazione IVA.

PhactP05 4.0s

@ Guida LIQUIDAZIONE I¥A ¥ Chiudi
=
2008

=

VA PER ACQUISTL.......
m— ]

IVA PER VENDITE .

IVA A CREDITD..........

{dal periodo precedents]

IVA A CREDITO..___
L Numero Prima Pagina: | 1|
—
=1

= IVA Periodo Precedente =Stampa

N

Dal registro vendite & possibile attivare, premetidpposito pulsante, la funzione che effettua il
calcolo della liquidazione 1.V.A. per il periodolsgionato. E possibile modificare Iimporto 1.V.del
periodo precedente mediante I'apposito pulsante.

E’ possibile stabilire il numero di pagina da auiziare la stampa; in questo modo siamo in grado di
continuare la stampa del Registro dall'ultima pagjia stampata in precedenza.

PhactP05 4.0s

© Guida 1VA PERIODO PRECEDENTE ¥ Chiudi

e

CrIrn

@oK

La definizione dell'l.V.A. relativa al periodo pesiente pud essere a debito o a credito.
L'utente dovra impostare I'importo derivante dalt@cedente operazione di versamento |.V.A.:
- se si e a credito rispetto a IIVA c/Erario, gaita l'importoa credito;
- nel caso in cui si & versato meno di quanto geda, si riporta l'importo ancora da versare
debito;
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14.13.2 Registro Vendite - RICAVI.

© Guida INSERIMENTO RICAYI ¢ Chiudi

]
— Conto | ]
=

Dperazione

pata [ |
Importe I~ Variazi

Descrizione |

Registrazione soggetta ad IVA

Codice Imposta | |

Documenta di riferimento

Data ]

Pagamento

Tipo P [ ]
=1

Banca di appoogio | |
=1
Conto Selezionare un conto predefinito di tipo ricavo caggiungere

'operazione contabile. Per selezionare il conto:
+ Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitscr
ipertestuale€Conto;
e Oppure premere il tasto F1.

Per modificare o definire un nuovo conto di tipoalio € necessario
accedere all@abella Ricavi facendo clic con il tasto destro del mouse
oppure premendo il tasto F2.

Operazione Definire I'importo, la descrizionee ladata dell'operazione contabile
da inserire sul conto di tipo ricavo.
Per selezionare la data odierna fare clic constiotainistro del mouse
sulla dicitura ipertestualedData oppure premere il tasto F1. Per
selezionare il calendario fare clic con il taststde del mouse oppure
premere il tasto F2.
Nel caso si tratta di una Nota Variazione fare didl'opzione

Variazione.
Registrazione soggetta adSelezionare il codice I.V.A:
I.V.A e Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitscr

ipertestualeCodice;
*  Oppure premere il tasto F1.

Per modificare o definire un nuovo codice |.V.Ae@cassario accedere

338



Phact by ZadinSeftaare

alla Tabella 1.V.A facendo clic con il tasto destro del mouse oppure
premendo il tasto F2.
L'imposta €& calcolata automaticamente attraverso lo scorporo
dell'l.V.A. dall'importo dell'operazione.

Documento di riferimento  Definire la data del documento di riferimento.

Pagamento Selezionare iTipo di Pagamentoe laBancad’appoggio.

OK

Conferma l'inserimento del movimento contabile.i®entrolli formali vanno a buon fine € richiesta
conferma dell'inserimento. Se si conferma l'operazi il sistema ripresenta la finestra di dialogo
pronta per inserire un nuovo movimento contabile.

Chiudi

Annulla le operazioni e chiude la finestra di dgdo

339



Phact by ZadinSeftaare

14.13.3 Registro Vendite - Visualizza

Permette la visualizzazione dei documenti emessincbvimentano 1.V.A., relativi ad un determinato
cliente per uno specifico periodo.

{il PractPOs 4.55: AZIENDA
@ Guida SELEZIONA REGISTRO VENDITE R £7 % Chiudi
Tipo Riferimento
& Tutt  Cliente  Ricave
Periodo di riferimento
APRILE 2015 %
Tipo Rappresentazione
@ Registro Analitico ¢ Allegato Clienti per codici VA
 Registro Sintetico  Allegato Clienti ufficiale

" Riepilogo I¥A

VYisualizzazione y -
I™ Serie Documenti

™ Solo Corrispettivi I™ Escludi Corrispettivi
I Solo IVA sospesa 17 Escludi IVA sospesa
Agente
Codice Hominativo Agente
| | |
&ok

Nel caso si vogliano visualizzare tutte le regidtyai (clienti, ricavi) fare clic sTutti .

Per selezionare uno specifico cliente, fare cli€kente, e procedere nel seguente modo:

1. digitare il codice cliente (completo) nello sifieo campo

2. premere il tasttNVIO

oppure

1. inserire parte della ragione sociale o cognoetle specifico campo

2. premere il tasté1l oppure fare clic sulla dicitura ipertestuBlagione Sociale o Cognome
3. selezionare dalla lista di selezione visual&iatcliente desiderato

Nel caso si vogliano tutti i clienti, occorre lea@ in bianco il campo codice e ragione sociale.

Per selezionare un gruppo di clienti, fare clicSeleziona Clienti...ed effettuare la selezione dei
clienti.

Per selezionare uno specifico conto di ricavo, fdie suRicavo, e procedere analogamente al caso
dicliente per la selezione dello specifico conto.
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Le scelte possibili per la selezione del regis&ndite sono:

Registro analitico - selezione dei documenti dettagliata per codi¢eAl

Registro sintetico- selezione dei documenti raggruppati per cliente

Riepilogo I.V.A. - selezione dei totali imponibili con relativa iogia raggruppati per codice
I.V.A.

Allegato Clienti x Cod. I.V.A. - selezione del fatturato per cliente con l'indioae dei totali
imponibili e imposta suddivisi per codice IVA.

Allegato Clienti Ufficiale - selezione del fatturato per cliente con lindioae del totale
Imponibile, Non Imponibili, Esente e Importo IVA.

Serie Documenti- seleziona solo le operazioni relative ad una datge numerica.

Solo Corrispettivi - seleziona solo le operazioni relative ai corrispie(Registro Corrispettivi).
Escludi Corrispettivi - seleziona tutte le operazioni escludendo i cpetisvi.

Solo IVA sospesa seleziona solo le operazioni che hanno ancora itVAospensione (opzione
attiva in caso di 'Registro Analitico").

Escludi IVA sospesa- seleziona tutte le operazioni escludendo quéike ltanno ancora IVA in
sospensione (opzione attiva in caso di 'Registraliico’).

Repilogo IVA solo del periodo stesseriepilogo IVA relativo ad operazioni che risultadi tipo
Immediato, o di tipo per Cassa ma incassate/pagdite stesso periodo.

Repilogo IVA in sospensione- riepilogo IVA relativo ad operazioni con data periodo
selezionato che risultano con IVA in sospensione.

Repilogo IVA incassata nel periodo- riepilogo IVA relativo ad operazioni con dataperiodo
precedente a quello selezionato che risultano pdi iVA per Cassa' ed incassate/pagate nel
periodo selezionato.

Agente - seleziona solo le operazioni associate ad un dagente. Fare clic siNominativo
Agente per selezionare l'agente.

Numero Prima pagina
Numero di pagina da cui iniziare la stampa; in tuenodo & possibile continuare la stampa del
Registro Vendite dall'ultima pagina gia stampatprigcedenza.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia l@&sehe del registro vendite.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione del registendite e chiude la finestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di sfieare un periodo di riferimento (vedelezione
Periodg.
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14.14 Prima Nota

PhactP05 4.0s

(O[]

=0

=0

—1

U

=0

© Guida

Prima Nota X Chiudi
MAGGIO 2009

Data Regi:| Operazione

Cassa En

Cassa Usc| Banca Er | Banca Us | Denominazione Banca

13/05/2009 | Pagamento Fat. Immed Ric_ 11

517.40

14/05/2009 | P, Fat. Immed.Ric. 89 155,30
14/05/20089 | P, Fat. Immed.Ric. 55! 258.70
15/05/2009 | Incasso Fattura Diff. 26 86.92

15/05/2009 | P, Fat. Diff. Ric. 9879 60,00

[ 4 |o Stop ||ﬁi Raccoglitori = Stampa

‘1“’ Aggiungi &% /" Visualizza ‘ 1

La Prima Nota raffigurata in questo raccoglitoreeganta la lista, ordinata per data, di tutte le
in uno dato pddpper CASSA e BANCA ed anche quelle fuori

operazioni contabili effettuate,

Cassa che fanno parte del registro acquisti e terfdcquisti, costi e vendite con relativi importi

I.V.A. ed aliquote IVA).

Le informazioni 'Fuori Cassa' relative a documestno suddivise in tante righe quante sono le

aliquote I.V.A. contenute nel documento.

Inoltre, € possibile visualizzare la 'Prima NotaGSSA' che presenta la lista delle sole operazioni

effettuate per CASSA e BANCA.

Le informazioni riportate nella lista sono:

« Data registrazione
» Data documento

*  Numero progressivo
e Descrizione dell’operazione
+ Tipo conto (CASSA, BANCA, CLIENTE, FORNITORE, etc.)

+ Codice conto

« Denominazione conto
¢ Importo Cassa Entrate
e Importo Cassa Uscite
e |Importo Banca Entrate
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e Importo Banca Uscite
e Codice e denominazione Banca (relativa ad importoi@ntrata o uscita)
e Importo fuori Cassa

e Imponibile

* Aliguota I.V.A.

« Eventuale nota I.V.A.
¢ Imp. R. Acconto

* R. Acconto

« %RA.

e Imp. R. Enasarco

* R. Enasarco

« %R.E.

La funzioneAggiungi permette di effettuare delle operazioni contabdidue conti; per esempio un
pagamento dalla cassa ad un cliente.

In questo modo I'operazione viene registrata ua wolta, in Prima Nota, piuttosto che procedere ad
una doppia registrazione prima in Cassa e poi im&Gliente.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualizza& di un messaggio da la possibilita di confeenar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore della Prima Nota visualizdari raccoglitori contabili.

Aggiungi

Permette di inserire un movimento contabile di jprimota.

Escludi dalla lista

Permette di eliminare un movimento contabile dirarinota dalla lista selezionata.
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Visualizza

Permette la visualizzazione delle operazioni cdhtah prima nota effettuate in un determinato
periodo. Per ottenere la ‘Prima Nota CASSA'’, oceampostare I'opzione relativa sulla maschera di
Visualizzazione.

Stampa

Stampa le operazioni contabili di prima nota utdimdo il modulo di stampa e la stampante
configurata.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

" Documento Associato

Per visualizzare un documento associato procedene segue:
1. posizionare il cursore del mouse sulla riga;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.
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14.14.1 Prima Nota — Aggiungi

PRIMA NOTA E
@ Guida PRIMA NOTA ¥ Chiudi
=1
L Operazione
=1 Data
(18/05/2009
Descrizione Importa
|DA CASSA A BANCA I 1.500
Da conto
Tipo Conto
BANCA
Codice Descrizione
003 I SANPADLD IMI
A conto
Tipo Conto
ICASSA
=1
=1

Questa funzione permette di inserire un movimetatabile di prima nota da un conto ad un altro
conto; per esempio permette di effettuare un vezséortra cassa e banca..

Tipo Conto
| tipi di conto che si possono movimentare sono:
+ Cliente
« Fornitore
» Cassa
* Banca
« IVA

¢ Ritenuta Debito
* Ritenuta Credito
* Enasarco Debito
* Enasarco Credito

Per definire I'operazione contabile di prima notagedere come segue:

Data Definire la data dell'operazione contabile. Pers®nare la data odierna fare clic
sulla scritta ipertestual@ata con il tasto sinistro del mouse oppure premereHet.
selezionare il calendario fare clic sulla scritiartestualdata con il tasto destro del
mouse oppure premere F2.

Descrizione  Selezionare la descrizione dell'operazione di prin@a dalla lista predefinita
cliccando con il tasto sinistro del mouse oppurenmndo il tasto F1 sulla scritta
ipertestualdescrizione
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Per definire un nuovo tipo di operazione fare cba il tasto destro del mouse oppure
premere il tasto F2.
Importo Definire I'importo dell'operazione.
Da conto Definire il tipo di conto (cliente, fornitore, cassa, ecc.) in dare delllazéne:
« fare clic sulla scritta ipertestual€ipo conto con il tasto
sinistro del mouse oppure premere il tasto F1.
Definire I'intestatario del conto(cliente, fornitore, banca):
* inserire il codice;
» oppure fare clic con il tasto sinistro del mousdasacritta
ipertestualdescrizione
» oppure premere il tasto F1.
A conto Definire il tipo di conto (cliente, fornitore, cassa, ecc.) in avere de#i@zione e
selezionare l'intestatario.

Facendo clic col tasto destro del mouse sullaut&itpertestual®escrizionesi attiva la finestra di
dialogo per definire i tipi di movimentazioni diipra nota (vedi Tabella Prima Nota).

Funzioni disponibili

OK

Aggiunge 'operazione contabile di prima nota &ita.

Chiudi

Annulla I'operazione e chiude la finestra di diadog
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14.14.1.1 Tabella Prima Nota

Questa funzionalita permette di semplificare e keraee I'inserimento di operazioni di prima nota.
Infatti piuttosto che definire I'operazione di valin volta & possibile selezionare delle operazioni

contabili predefinite che vengono utilizzate freqieenente.
Es. Operazione N°1=Pagamento dal conto cassa t douon cliente; Operazione N°2 Pagamento dal

conto cassa alla banca.

PhactP0S 4.0s x|
© Guida TABELLA PRIMA NOTA ¥ Chiudi
v
Operazione
— Codice Descrizione
L5 [o0a | [DATCASSA A BANCA |
Da conto
Tipo Conto
BANCA
Codice D izit
A conto
Tipo Conto
[CASSA |
Codice Descrizione
[ PAGHE
VERSAMENTO IN CASSA
SEHRID AICAS SA AT AN AU R
=
=
=1
==Rimuovi —Modifica <FAggiungi

14.14.2 Prima Nota — Escludi dalla lista

Questa funzione permette di eliminare, dalla Idit@rima nota di un certo periodo, una o piu righe
operazioni. Selezionare col mouse una o piu righladista ed attivare la funziorescludi dalla
lista.

Attenzione guesta funzione permette di eliminare un’operazidinprima nota dalla lista di quelle
visualizzate, ma pdrRimuovere effettivamente 'operazione € necessario procedtgiecancellazione

dei singoli movimenti nei rispettivi conti.

Per esempio, se l'operazione di prima nota corridpoad un pagamento effettuato dalla cassa a

favore di un cliente & necessario rimuovere, sipdtazione di pagamento nébnto Cassa sia
I'operazione di incasso n€lonto Cliente.
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14.15 Registro Cespiti

PhactP0S 4.0 M=l
© Guida Registro Cespiti 2 Chiudi
=0
- Data | Operazione ‘ Valore ‘ % ‘ Accantonamentc | Totale Accanti | Residun

82 5/2003) AN

L TOTALI .| 1.000.00

U

=
[ 4 |o Stop ‘iiﬂl Raccoglitori = Stampa |/ Visualizza ‘1" Aggiungi | = Modifica |== Rimuovi ‘ 1

Il registro cespiti raffigu