Dhact

Sistema Integrato Semplificato

Napoli




Tutti i diritti riservati. Questo manuale non pussere riprodotto senza la preventiva autorizzazione
della

Microsoft®, MS-DOS, IBM®,0KI® sono marchi registrati

PKZIP™ e un marchio registrato della PKWARE, Inc.
Windows™ e Windows 2000/XP sono marchi registrati dellafdsoft Corporation.

2015 - Napoli




[ o N O PP EPR 13
1.1 GUIDA ALL " INSTALLAZIONE .tuuueetettutteeeeettnaeeaeetsneesesssseeseesanasnaesestanaesestanaesessnnaeeenssnnanes 13
1.2  CARATTERISTICHE DELLAPPLICAZIONE. .....ccuuuittettunieeeestnnieesestnnseesesssnsaasessessnnaesensnnsaesenns 14
1.3 USO DEL MOUSE E DELLA TASTIERA ....cctttuittettttieeeeetttaeeeeettteseessstaasasesesenaeeaessnnaeaeesannaens 21
1.4 INTERFACCIA OPERATORE.....cutuuiittittutieetetttteetestaneeseetanaaaeeseetanaeseetenaesentnaaeeensnnsaeeenes 32
1.5 COME INIZIARE ...ctuueeteeti e e e ettt e e e ettt e e e e ettt e e e e e e aete e e e e e st e e e e esta e eeeeaaaneeeeessnanaaesessanans 26
1.6 SALVATAGGIO ARCHIVI Luuuiiiiitiiiesietiseeetattseeetastseessseaaaaeeaesssasaaeessnnaeaaessnnaeeeesssnneeeennen 26
1.7  RECUPERO ARCHIVL. . .ctittuieetitti i e ettt e et ettt e et eetee e e e e eate e e e e eat s e e e eata s e aeeatan e esesnnnnns 26
1.8  ANAGRAFICO DITTA Lottt ettt et e e e e b e e e et et e e e e e aaa e e eeeast e eeeennnnen 27
S T o Y = ot N 4 = PP 28
L1.00  CALENDARIO ...ttittiteetette e e eeattaseeeett s e e e ettaasaaesestan s aeeestan s eeees bt eeeestan s eesestananaseeesssnnaaaes 32
1.11  SELEZIONE PERIODO ...uuuiitiitiieeeiitieeeestattseaeeastsseaeasaasaasaeesstaseseastnnaaesastnnsaesessnnsanaanes 33
1.12 DOCUMENTO- DICITURE IPERTESTUALL ....cittttuieeteetiieeeeetiieeseesineessessnnnnseessssnnnaessessnnaens 34

SCHEDARIO ARTICOL ... cttiiiiie ittt ettt e et e e e e 35
2.1 ARTICOLI— SELEZIONE DA SCHEDARIQ. ... utteetteetiitieeeteesanntseeeeessaneeneesssssseeeessansnnseeeesss 37
P |V 12T RO URPR 39
2.3 ARTICOLI = LISTINI VENDITA. ... ttttttieeiiiitieteeesaiiteeeee s s aneteeesssasteeeeeesannsbaeeeessaannbeeeeeeeannneees 41

2.3.1  Articoli — Definizione LiStiNi ...........cccuummmeeeeiiiiniieiieeeeeerr e s e e e ae e e e e e e e sssnneeeeeeees 42
2.4 SCHEDARIOARTICOLI = AGGIUNGL .. .uuteitiesiiititiieeesiaiiteeeeesssnttteeessaseeeeeesssnnneeeeeessnnnnneeeeess 48

2.4.1  Aggiungi — Scorte Min/Max per MagazziNo......cccceeeeeeeeeiieeeeeeeeeeiesiisssesiennnnnnns 52

P2 o To 110 g Vo IR @ ] (o L1 o TP 53

2.4.3  Aggiungi — Avanzate — Articoli AREINALtIVI....coueeeeeeeeiei e e e 54

2.4.4  Aggiungi — Avanzate — Prezzo vendita per altriibist.................ccooeeccnivivvinnnnnn. 55

2.4.5  Aggiungi — Avanzate — Prezzi vendita per quantifa............ccccccevveeeeeiiierieeeeeeenn. R7

2.4.6  Aggiungi — Avanzate — Prezzi vendita per misura

2.4.7  Aggiungi — Avanzate — Articoli Ridefinenti....ccce..vvvviiiiiiiiiiiiiiiiiieeee e

2.4.8  Aggiungi — Avanzate — FOrnitori ArtiCOli.......ccceeeeeereeiieiiiiiiireeeee e e e

2.4.9  Aggiungi — Avanzate — Distinta BaSe .........ceccecevveeeeeeeiii i ee e

2.4.10 Aggiungi — Avanzate — COMPOSIZIONE .........commmmerrrerremmmemmeerrreriaemaeeaeeesneennnnn

2.4.11 Aggiungi — Avanzate — SCOMPOSIZIONE ........uuuuuuurrrrrrrririrrrrerrrrerraaraaaeaeeesessnnnnn

2.4.12 Aggiungi — Avanzate — Trasformazione...........ccccccviviiiiiiiiiiiiieeceeee e

2.4.13  Aggiungi — Avanzate — Varianti .............uueeeeeeeeeiieiieeeeeeeeeeseesssssessninnnvseeeeeeeeeens

2.4.14 Aggiungi — Avanzate — Correzione Giacenza.......

2.4.15 Aggiungi — Avanzate — Correzione LavorazioNe..........ccccvvvvvviverieeeeeeriereenaeaeeens 71

2.4.16 Aggiungi — DeSCIZIONE PEI NAZIONE............commmmmrrrrrrrrrrrrrrrrrteeaaaaeaeeesnnsnaannnnneees 73

2.4.17 Aggiungi — Extra descrizioni per doCUMEeNti...........ccoeeecivviiiiiiiiieereeeeee e e e e, 74
2.5  ARTICOLI—SELEZIONA & RICERCA. ... uutiiiiie ettt ettt et e e e e e s e e e e e 75

2.5.1  Articoli - Criterio di SEIEZIONE .......ccvviiiieeeee i 77

INDICE GENERALE




3

4

5

6

7

25.2 Articoli — Seleziona - MOIfiCa .......oiiiievieeeee e 84

2.5.3  Articoli — Seleziona - StamPa.......cccoeiiiiceeceeieee e 87
SCHEDARIO CLIENT ettt ettt ettt e e e e e et e e e e e e e e e s ee e s s e esesaseeeenes 88
3.1 SCHEDARIO CLIENTI = PREZZL. .ttt ettt e ettt et e s s e e e s aaeen 90
3.2 SCHEDARIO CLIENTI = LISTINO 1.ttt ittettee et et ee et e e et e et et s e s e et s e s et s eb e e e s sa s sneasnessnenns 91
3.2.1  Schedario Clienti — LiStiNO — STAMPA......ciiearaeaiiiiiiiiiiieiiiee et 93
3.3 SCHEDARIO CLIENTI = AGGIUNGL. 1.vuittiitneii et et et et e et s s e saes s e e e st e s s s ea e st e easeteenes 95
3.3.1  Schedario Clienti - AGQiuNgi -CONSEQNA ......cceaeamerreiiiiaaaaaaaaaaae e 99
3.3.2 Associazione Listino Cliente e Definizione SCONL.........ccocuvviiieiiiiiieieiiieiieees 101
3.3.3  Schedario Clienti - Aggiungi — Nota DOCUMENT0.ooe.....uvviiiiiiiiiiiiiiiiieaaae e 03l
3.34 | = W1 (O T O 1] 0| (T 105

3.4 S S I = (0] NN = (0 =1 =T 107
34.1 Seleziona e Ricerca - Criterio di SEIEZIONE ..oeeeeiivvniiiii e, 108
3.4.2 Seleziona e Ricerca — E-Mall .........oouuiiicecee e 110
3.4.3 Seleziona e Ricerca — Modifica CHeNti.........cuuiiiiiiiiiiiiee e, 113
SCHEDARIO FORNITORL....ctiiiiiee et e et e e s e e s s et s e e s anba e e 116

4.1  SCHEDARIOFORNITORI=PREZZI....uuiiiiiiiiiieieee ettt eee e e e et e e st e e e e eaaanas 118

4.2  SCHEDARIO FORNITORI= LISTINI .eeuuuuiiiiittiieeietieeeeeeete e eeeeeti s e e eeesasassesssaaaeesssnnaeeessnannns 119
4.2.1  Schedario Fornitori — LiStiNO — StamMpPa.......cewemeeeerrerieeeeeeeeeesies e scecvinevveeees 121

4.3  SCHEDARIO FORNITORI=AGGIUNGI ...cuuutiiiietiieeeeetiseeeeetiseeseesaasessessssanesssesaneessesanaeesees 123
4.3.1  Schedario Fornitore - Aggiungi - CONSEONA...cccccceeeeeeeeieeiieeiinrieereereeeeeees 127
4.3.2 Associazione Listino Fornitore e definizione Sconti........cccocovveeeiiiiieinieerennnnn. 128
4.3.3  Schedario Fornitore - Aggiungi - Nota dOCUMENTO. ceeervvvvveiiieiiiiiieeieeeeee e 130

4.4 SELEZIONA ERICERCA. . ... ittt ettt e e sttt s e e s e e e e e e s et e e s e et e e s seaba e esrnraaeeaees 132
441 Seleziona e Ricerca - Criterio di SEI@ZIONE ..eeeeeeeveniiiiiiiiiecee e, 133
4.4.2 Seleziona — ModifiCa FOINIOr ........civvviei e 135
A G EN T E ... et et e e et e e et e e et e e e e et e e e eean s 138

5.1 S I = (0] = 2N ] = N 1 =T 140
LN A VI [ N 141

6.1  INVENTARIO-AGGIUNGI ....eiivtieieeitiieeeeeeeteeeeeseatseeessseaasessseaasesessaaaaessssaneesssennaaaees 143
6.1.1 Inventario — AgQiuNgi - INVENTANIO ......uvviiiceeeeeeeeeee e e e e eee s 144

6.2 INVENTARIO = VISUALIZZA «..oeetteeeeeeee e et e e e et eee e e e st ee s e e ee et e e s e ebaa e e s seaaaeeessebbaeeeeeranas 145

6.3  CORREZIONI GIACENZE......uuuuieiettiseeeeeteseesestaseessessasessssaaaeessesaseeseesanaeeseessneesersees 147
6.3.1 Definizione correzioni per Magazzino .........ceceeeeeeeeeeeiieiiiieiiieiinrinereeeereeeeeeaees 148
6.3.2 DIffEereNzZe PEr COMEZIONE .. uuuiiiiiiiiiiiieeeee e et e e e e e e e e e eessnnenes 150
GIORNALE DI MAGAZZINO ...ttt e e e e e e e s 152

7.1 (TN 153
7.1.1 GIOTNAIE = VISUBNIZZA. ... ...u ettt ee e e e e 155

7.2 SCHEDARIOMERCEFORNITORI ...cvuiitiiit ettt et et et e st e st eesase st s sa s easesaessnesanessnessnsees 158




7.2.1 Schedario Merce Fornitori - ViSUAIIZZa ........cceeeeieeeeeviiiiicieeeeeeeeeeeeeeeeae 159
7.3 SCHEDAMERCECLIENTI ..cevtttttttteieeteeeeeteeettttttiaeseseeeaeeeeseesssssrstsraaaaaaseeesesesssssrnrnnsss 611
7.3.1 Scheda Merce Clienti - VISUANIZZA...........coeeeemeeeeeeeiiiiiciee e 162
T4 MARGINIVENDITE o1utuuiiiieeeeeeieeeeettttieaaeseeeeeeeeeeeseseasssstaaa e seaeaesesseesestat e eaeaeaasaaees 163
7.4.1 Margine Vendite-ViSUaliZZa .............uuuuiimeeeeeeeeeiesiee e e e e e e e e e e e e 164
7.5  PROVVIGIONI VENDITE.......cttttttttuieieieeeeeeeeteeesstttteaaeiaaeeeseaeasssseesssstssasseeeessessessssrmnn. 166
7.5.1 Provvigioni Vendite-VisualiZza ...............cccccmerviviiiiiiiiiiicieecee e 168
7.6 INDICE DI ROTAZIONE. ..ttuuuiiieteeeeeeeieeeetttteeaseseeeeeeeeeeereaeessta bbb e e eseeeeeseeesesrsrara e aaeens 170
7.6.1 Indice di Rotazione - VISUAlIZZA ............coevvuuiviiiiiiieieeeeeeeeeeecee e 171
7.7 TRACCIABILITA ..iiiiiiiiitittitiieeieeeeeeeeeereeete bt aaeaaseseeeaasssessstataaaasaaaeasesessssrenennsrasanns 173
7.7.1 TracCiabilita -ViISUANIZZA ........coooeeiiiiiiiie et 175
7.8 DOCUMENTIIN ATTESA. . it iiieeieiteeetetttieaeseeeeeeeeeeeeee b easaa— b e e seeeeeaesesesesrataseaaaeaaeses 176
8 SCHEDA MOVIMENTAZIONE.......coiiiiiie ettt s 178
8.1  SCHEDA MOVIMENTAZIONE = VISUALIZZA ....uuiiteeete ettt e e et e et e e 180
9 SCHEDE LAVORAZIONE. .....uutiiiiiiie ettt s e e e e e e e e e e e eve e seanr e b s 181
9.1  SCHEDALAVORAZIONE = VISUALIZZA ......covviititiiieieeeeeeeeeeeesatitiiaeesaaeeeseseesseessssssrasannnnns 183
10 DOCUMENT L ...ttt ettt e e e e e e e e e et et e bbb seaeeeeeaneeeens 184
10.1 DOCUMENTIRICEVUTI «.ctuiiieetit e ee e et e ettt e et e et e e et e e et e e e te e e et e e eaaaessteeean e eennnaaes 198
10.1.1 Documento di TraSPOIO. ....cue ittt e e e e e 200
10.1.2 Consegne Ordini Fornitori Raggruppate o Parziale..............ccccuveeeiiiin. 202
O T R T ==\ 1 10 [ = W 11 (=1 ¢= OO 205
10.1.4  Fattura IMMEIALA........cocoeviiieieeieie e eeeeee e e e e e e e e e e e e e e e e eraans 209
O 20 IR ST \\ [0 r= W O =To 1] (o USSR 210
O 20 T Vo v= T B T=Y o] o ISR 211
10.1.7 DoOCUMENTO INTEINO.......iiiiiiii e e e e e e rneeee e eaaans 211
10.1.8  SCONIINO RESO.....ciiviuiieieeii et emr e e ettt e e e e e e e e e e et e e e e e sttaaeeesessaaaeeeerees 213
10.2  DOCUMENTIEMESSL ... iitiiiiieeeiteee et e e e et tee e et e e et e e et e e et e e eat e e et eeateeeananes 214
10.2.1 Documento di TraSPOIO. .. .ceeeiiiiiiiiee et e e e e e 221
10.2.2 Consegne Ordini Clienti Raggruppate 0 Parziale.........cccccooeeeiiiiiiiiiiiiiiiiien 4 2?2
10.2.3 Richesta APProvVigioNameNTO..........ouuiies oottt eee e et e e e e e e e e e e 227
10.2.4  Fattura Differita ... et e e e e e eeaaan 229
10.2.5 Fattura IMmMEIAta........cocoivviieieeie e eeeeee et e e e e e e e e eeeraans 233
O T2 T \\lo r= W O Yo [] (o U RSP 234
O T2 A \\To ] v= B L=Y o] (o JP SRR 235
10.2.8 DOCUMENTO INTEINO .. ...t e e e e e e eee e eaaans 235
10.2.9 RICEVULA FISCAIE .....coviiiciei et 235
0 T2 O T S ToTo ] o1 1 1 (o TR PR URPUROSRt 237
T0O.2.11  PrEVENTIVO...uuu ittt e e e et e e e e et bae e e e s eatneeesesbanaeeesesstnnaees 238
10.3  ATTESADOCUMENTI c.uuiit ettt e et e et e et e e e e et e e et e e et e e et e e esteeeaa e ssnneeeennns 239
10.3.1 DOCUMENT N ARESA .covuniiiiiie et e e e et e e e e e eeata e eaees 240




11 SCADENZIARIO FORNITORI ..ottt 242

11.1 SCADENZIARIO FORNITORI= SOLLECIT .uuuiitueiiteeiiteeeiieeeeteee e e et e e eteeeeeaneeeaneeetaeeennnes 245
11.2 SCADENZIARIO FORNITORI= AGGIUNGI.....cuuiiiteeii et ee e e e e et e et e e e et e e eae e e eteeeaaaaes 247
11.3 SCADENZIARIO FORNITORI= VISUALIZZA ...ttt e e e emee e e e et e e eaa e e 249
11.4 SCADENZIARIO FORNITORI= PAGA ... ottt et e e e e 251
12 SCADENZIARIO CLIENTI e ittt ettt s e e e e e e e e e e e e ve v e ennaesbanaans 253
12.1 SCADENZIARIO CLIENTI = SOLLECITI uuuuueieteeeeeereeeerrettiieaaieseeeeessersrersssssssssnnsasaeesessesessnes 256
12.2  SCADENZIARIO CLIENTI = AGGIUNGI. .1uuuuieieeeeieieiettititieeeseeeeeeeeeeeeseresssssssssnseseeesesssesssnes 258
12.3  SCADENZIARIO CLIENTI = VISUALIZZA ......cooeeeeeeetiiee et e e e et a e e e e e e e e e e eeeesasnanen 260
12.3.1 Scadenzario Clienti — Visualizza - Emissione Riba...........cccccceeeiiiiiiiiiiiiininnnn. 262
12.4 SCADENZIARIO CLIENTI = INCASSA.....covttttiiiieieeeeeeeeeeeeeettiae e e e e eeeeeeeeeeeeeeees bbb e aeeaeeeees 266
13 [ 0 T 2 URRURR 268
13.1  DEFINIZIONE FIDELITY .. etuntiteeiit ettt ee et e e et e e e te e e et e e eemaa e e et ee et e e est e eaneestnaaesnsaesnnsanenn 270
13.2  SELEZIONECARD ..ot et e e e e e e e e e eaaa s 271
13.3  SELEZIONE MOVIMENTI ..uitiiiit ettt e et e e et e et e et e e e e e et e e e et e e et e e et e eeaneesaneeeanan 212
L3Bi4  ESEGUL euniiiiieiii ettt et ettt e e e e et e et e e e et e e et e e e et e eenn—aeeetaaaeataaaaaaan 273
S o0 N 7 = | i N 275
7t R @10 | N 1 1 [P PPPRTUOPOURR 276
14.2  PIANO DEICONTI.cettttuttutiieieeeeeeeeeteetttatiiaaaeeseeaeaaeeeseseesssssstaaaasaaeeeaessssessrarsnnaassenss 277
14.2.1 Piano dei Conti — ViISUANIZZA .......coiiiiiiii et eeeeeeeeeeens 279
14.2.2 Piano dei Conti — DefiNizione CONti..........ucceeeeeeieiieeiiiiiiceeeeeee e 280
14.2.3 Definizione Conti Beni AmMmortizzabili.........ccceeiivviiiiiiiiieiiiiiieeccee e, 281
14.2.4 Definizione Conti Costi/Ricavi riclassifiCati........ccccveeeeieiieeiiiiiiiiiiiiiiiiceceeeeeeee, 282
14.3  CONTOFORNITORI . ..uutuuietiieeeeiee ettt e e e e e e e e et et e eeeeeeeess bt seseeeeeeseesssrsbr e aeeeeeaaaaaeens 284
14.3.1 Conto FOrNitore - AQQIUNGI «....uvvvuurrerereeemcsiessestnniesrrssreeeeerrreeeeaseeeeessaassasnnnes 286
14.3.2 Conto FOrnitore - VIiSUANZZA.............uuuuuemmeiiiiiie et eeaeeeeeeeees 287
L4, 4 CONTO CLIENT  uuieiteeeeeiet ettt e eeseeeeeeeeeeeeae e aaaat et aeseeaeeaesseressbasb e seaeeesanaaaneeserenes 289
I R O o1 (o @ 1= o1 (=T N o [ o SRR 291
14.4.2 Conto Cliente - VISUANIZZA..........uuuuuiii it veeennr s 292
145  CONTOCASSA. ...cvtttttiei et et e e et ettt ee e e e e e e aetaaee e et e e e et et e seeeeeeeeeeessstaba i eaaseeeaeens 294
14.5.1 CoONtO CaSSA — AQQIUNGI «.uvvrrrrrrrrrreeeressimmmmmms e e s sesssnssssessesssesserereeeseeeeeeaaaamsssnnes 296
14.5.2  CaSSaA - VISUANIZZA ....vvvvuiiieieieiiiiieieeeeeeme ettt e e e e e e en b 297
14.6  CONTOBANCA......coiieetett ettt ettt rrree e e e e e e e e e e e e e eeae bbb e e seaeeeeeeeeesssrenennsearananns 298
14.6.1 Conto BanCa — AQQIUNGI ...uuuuieeiiiiiieieeee e e e e e s eee e e e e e e e e aeeeeeeeeensnnennes 300
14.6.2 Conto BanCa - VISUALIZZA ..........uuuuiiiiiiceeceeeie et eevveeeean e 301
4.7 CONTOLV A ittt e e e e e e e e et et et s e e e e e eeeseeeeeeeesesrsrbarannans 303
14.7.1  Conto LV.A. = AQQIUNGi..cccceeeeiiiiieiiieiccmeiee e e e e e e e e e e e e e e aeeesnannnnns 305
14.7.2 Conto LV.A. = ViSUALIZZA ........oovviiiiii et 307
14.8 ERARIO C/RITENUTE Luuuuiieieeeeeeeeeeeetetieee e et e e eeeeeeeseaeeesasssbaaa e e e seeeaeseeesessababa e eeeaeeanaes 308
14.8.1 Erario C/RItENUIE-AQQIUNGI...uviiiiiiiiiiiiee e r e e e e e e e e eeeennnnenes 310




14.8.2 Erario C/RItENUIE-VISUAIIZZA............coevvimmmeme e s e e e e eee 312

14.9 ENASARCO QRITENUTE ...ovvttuttiiieiieeeeeeeeeeettttitiiaaeseeeesseeeeeessessssstatnaaasaaesesessesrrsrnnnes 313
14.9.1 Enasarco c/Ritenute - AQQIUNGI......cceeeeiiieeeeeeeeeeteeee e e reeeeee e 315
14.9.2 Enasarco C/Ritenute - VISUANIZZA............coummmmeieeeeeeieieeeiiieee e eeeeeveeeeananes 317

14.10  PROVVIGIONI AGENTI..cutututuuieiteeeeeteeeeettttitiaaeseaeesteeeeesssssesssrssaaaseaeeesessserrrrn 318
14.10.1  Provvigioni Agenti - AQQIUNGI.......cceecuuurimmmeereeererrreeeeeseeeeaeeseessssssssnnnsenreeeeees 320
14.10.2  Provvigioni Agenti — VIiSUAlZZa ...........coovcee e 322

14,11  CONTIRICLASSIFICATI. ..cetiitteetttttiieeeeseeeeeeeeeeestabar e esaaaeesseaaeesessesssssasanaasaaeaesseesssrsren 23

14.12  REGISTROACQUIST L it it e eeieieieetttetiiaeeeeeeeeeeeeeeesatsrassaata e seaeeeaeeseessstesraaaseeaeeaeeseees 325
14.12.1  Reqistro ACqUISti - AQIUNGI ...ccceeeeiiiii i ccmmmmreeeetreeeee e e e e e e e e e e e e e s e s se s eseeesneneeees 328
14.12.2  Registro ACQUISti - VISUANZZA.........uuueeimccecceiee et e e e e e e e eeeeenes 330

14.13  REGISTROVENDITE......cctttttttutiieieteeeeeetereesttttitiaaaeeseseeesssssrerstataaaaaeeesesesesssrmrnnn. 333
14.13.1 Registro Vendite - Liquidazione LV.A ..o 337
14.13.2  Reqistro Vendite - RICAVL. ........uuuiiiiiiiieeeeeiiiieiieeeee e e ee e e e e e s ssseennee s 338
14.13.3  Registro Vendite - Visualizza..............ooccccee i i iee e 340

14,14 PRIMA NOTA otiiiiie ettt e e e e e e e e e ettt et et eeeeeeeeeeeeeeebe bbb aeseeeeeaaaaanseseeees 342
14.14.1  Prima NOta — AQQIUNGI.....uuuuiiiriiiiiieieisieesemreeeeereeaeaeeasessessssassssensreereeseeeeeeeees 345
14.14.2  Prima Nota — Escludi dalla lista ...........ccoeemmeieiiiiiiiiiiiceeccce e, 347

14,15  REGISTROCESPIT . uuuueiieteeeietetettttttiiiateseeeeeesererereraretatt i aaeeeaeserrerrtrr i aaeeeeees 348
14.15.1 Registro Cespiti - VISUAIIZZA............cceieeeeeeiiiieiee e 350
14.15.2  Registro Cespiti - Aggiungi

15 STATISTICHE ... ..ot r e e e e e e e e s e e e e e e et eeeeas

15.1  STATISTICHE ARTICOLL..ccuuiiiiei it e et e e e ettt e e e et e e et e e et e e e te e e et e e eaaa e e st eeeaneeennaaes 353
15.1.1 Statistiche ArtiColi - SEIEZIONA.............commeereee e 355

15.2  STATISTICHE CLIENTI «.etueitt et e et e et e et e et e e e e e e eae e e et e e e et e e et e e st aeesneeennessnneannnns 357
15.2.1 Statistiche Clienti - SEIEZIONA ............uueeeiieiiiiii e 359

15.3  STATISTICHE FORNITORL .. .cuuiiit et ee et e et e e et e et e e e e ae e e et e e et e e eeteeeaaeeesteeeanessnnaeens 361
15.3.1 Statistiche FOrnitori - SEIEZIONA ............commeeeeerieieeiie e 363

15.4  STATISTICHE VENDITE. ....uiitteiii et e et e et ee e ettt eeeaa e e et e e eat e e ean e sanneastaeeeanaesnnaaees 365
15.4.1 Statistiche Vendite - SEIEZIONA.............ceeeeiiiiiiiieiiiie e 367

15.5 STATISTICHE ACQUISTI
15.5.1 Statistiche ACQUISL - SEIEZIONA............ o e e e eeee e 371

15.6  STATISTICHE = VISUALIZZA ...ttt e et e et et e e et e et e e et e e et e et e eannns 373
15.6.1 Statistiche — Visualizza - CoNfigura .........ccccccoiiiiiiiiiieeee e 374

16 ORDINI CLIENTE ...ttt ettt e e e e et e e e s e e e e e e e e eeeeeseeerebbaaaan s 376

16.1 ORDINI CLIENTE —AGGIUNGI .....cututtuuiieieieeeteteetetttttiieaeseeeeeaeeaeessssssssstsrnaseaeeeseseesrssrana, 378
16.1.1 Ordine Cliente - Compilazione doCUMENLO ......cceeeeriiiiiiieiiiiiiieieeee e 380

16.2 GESTIONEORDINI CLIENTE — IL MAGAZZINIERE .....ciiieieeeieieeeiiitieeeeeeeeeeeeeeeeevveeannssrananns 384

16.3 STAMPE PER LA GESTIONEORDINI CLIENTE. .. ciiieeeiieieeeiitiiiiiieieeeeeeeeeeeeesrsesssnnsnnnnseaeeeens 384

16.4 ORDINI CLIENTE —SELEZIONA. ... ..ctttttttiutitiieieeeeeeeeeeeeeettsbas e aeasseseeeaesseseesraranaaaaaeeeeees 386

16.5 ORDINI CLIENTE — ESEGUL..uutuuuiiiiiieeeiiieieeetitiiieie e e e e e e e e eeeeeeeeeeeaa bbb aeseeeeeeeeeeeessssabannnnes 388

16.6  ORDINI CLIENTE — DISPONIBILITA ...eovvuttutieieieeeeeeeeeeesrstitiiaaeseeeeesaeeeesessessssrnnneeaeessesss 389




16.7 ORDINI PRECEDENTI PERCLIENTE ...etttitieteetttiatiaaaaiaiiitsitbesbeseeeeeeeeaaessessas s annnnnneneneneeneees 391

16.8 ORDINI PRECEDENTI PERARTICOLO ..cuuuiitnieieteeeeeeetieee et e e eeeeeteeeeeasessansssaneseenneeesnneseen 393
16.9 ORDINE CLIENTE = VARIAZIONE ....uuiieteieiteeeet e et e e e e e e e et eeeeaeessan e s e eesaneeeeansesaneeennns 395
16.10  ORDINE CLIENTE — STATO CORRENTE ... ccutiiitiieetieeeeiee et eeeteeeeaeeesaeesetaaseeneeeaneeees 397
16.11  ORDINE CLIENTE —ORDINE FORNITORE ......civvuiiiiiieii e e e e e e et eeeee e ee e e e eeeans 398
16.12  ORDINE CLIENTE — PRODUZIONE INTERNA ....uuiiitiiietee et ee et ee e e eete e e e e eraeesereeeennnas 399
16.13  ORDINE CLIENTE — ORDINE IMMEDIATO ....cvviiiiutieieteeet e eeiee e e e et e e esaesenannesetneeeennnees 400
16.14  ORDINE CLIENTE — IMESSAGG .. .ctuiietniiitieeieieeeee et e e e e e e e s eeat e e st e e et e e ssaeseteeeannns 401
17 ORDINE PERIODICO CLIENTE .....ocetiiiteeiee et e e e e e eeenaneeas 403
17.1 ORDINE PERIODICOCLIENTE - COMPILAZIONE DOCUMENTO.....cuuivniiniiiniiiniiieiaeeteenssneenns 405
17.2 ORDINE PERIODICOCLIENTE = SELEZIONA ...uuittitniiiiiieeie it e eee it seeaeesaessaneeanesansesnessnesenns 407
17.3 ORDINE PERIODICOCLIENTE = ESEGUL . .cuuiiuiiiiiiiiii ittt esn et s et e e s e aaas 408
18 ORDINI CLIENTE — SCADENZIARIO ... 410
19 ORDINI CLIENTE = STATISTICHE ... e e 414
20 ORDINI FORNITORE ... oot ieet ittt e e e e e e e e e e e e s e eaans 416
20.1  ORDINI FORNITORE—=AGGIUNGI ....ucieeeeeteeeeteeeeeeeetae e et e e e e s eaeeesaa e s ea e e sanaeeean e saneenanns 418
20.2 ORDINE FORNITORE- COMPILAZIONE DOCUMENTO....uiitneieuneietneeeenieeeaneesaneeeerneseenneeeens 420
20.2.1 Ordine Fornitore — Aggiungi — SEleZIONa.......ccueeriiiiiiiiiiiiiiieiieeee e 423
20.2.2 Ordine Fornitore — Aggiungi — RIOIINO ........cummmeverreiieeiiiiiieeieeeeeeeeeeeeesiesseeenns 425
20.2.3 Ordine Fornitore — Acquisti precedenti.......cccccceeeeeeiii i 426
20.2.4 Ordine FOrnitore — VArazZiONe .........coooeiuueeieeiieieeiieie e et e e e e e e e eeeeaans 427
20.3  ORDINI FORNITORE— SELEZIONA ORDINI.....ccuuniietneeeeteeeenieesieeetneeesineeeeanseessnaseenneessnaeeees 428
21 ORDINE PERIODICO FORNITORE. ...t 429
21.1 ORDINI FORNITORE— COMPILAZIONE DOCUMENTO ... cuuiiuiitieinierniienieeneiineraneenessessnneeans 430
22 ORDINI PERIODICO FORNITORI - SELEZIONA.......coiit e 432
23 ORDINI FORNITORI - SCADENZIARIO ... .ot e e e 433
24 ORDINI FORNITORI = STATISTICHE ...... e e 435
25 PRODUZIONE — DEFINIZIONE ATTIVITA ..ot oo 3
25.1 DEFINIZIONE CENTRO DILAVORO ... .cutiitiitiiit ettt ee et s e e et e s e st s s s ea s st e rasaneeeaaes 437
25.2 DEFINIZIONE CICLO LAVORAZIONE .....cuuiitniiiiiteeiee e e et e e e e s s et e s s et s et e rasen e eaas 439
26 ORDINE DI PRODUZIONE ...ttt 442
26.1 ORDINE PRODUZIONE = AGGIUNGI.....uuiietniitieeeteeeeneeeeteeeteeeeanseeeaaneesanaeeeansessanseetneeeennnns 445
26.1.1 Ordine Produzione — Attivita di prodUzione ....e.eeeeeeeeieiiieiiicicieeeeeeeen 449
26.1.2 Ordine Produzione — Lista BUONi PrelieVo .....ceeeiveveiiiiiiiiiieeiieee e 451

8



26.1.3 Ordine Produzione — BUONO Preli@VO ..........uoeeeeeiiiiiiiee e 452

26.1.4 Ordine Produzione — CONSUNLIVAZIONE..........ooeeemniiiiiiiieeeeeeiieeeeeeriee e e e e 455
26.1.5 Ordine Produzione — Versato produzione.......ccccceeeeeieeiieiiciieniiiiiinineeeeeeeeeeeeeas 458
26.2 ORDINE PRODUZIONE - SELEZIONA ....uuuiiiietteeeeeetteeeeseateeeesesaaeessesssssnessssssnseesssssnseseees 460
26.3  ORDINE PRODUZIONE - COMMESSE.....uuiiiitttiieeietteeeesesteeessessisessesssssnessssssseesssssnseseees 461
27 PIANIFICAZIONE ...ttt e e e e e e et e e e e e s e e e e e e et e e e e eeaaas 463
27.1 PIANIFICAZIONE — PIANO AZIENDALE ....uiitniitiit et ee it et e et e e et e s e reaeeabe e st s ea e saessnesaaeens 464
27.1.1 Pianificazione — Generazione AULOMALICA .....coorceeiieuniiieeieiie e e e e eeinas 466
27.1.2 Pianificazione — SIMUIAZIONE ..........oiieuiiiieee e e e 467
27.1.3 Pianificazione — Criterio di SIMUIAzZIONe.........ceiiiviiiiiiiiieeee e, 470
27.1.4 Pianificazione — Lancio in ProdUZIONE ... eeieiieieiie e e e e eenans 472
28 ORDINE PRODUZIONE - SCADENZIARIO .....cooviiiieete ettt e e 474
29 ORDINE PRODUZIONE - STATISTICHE ... ..o 764
30 L 8 = R 477
31 AL E R T et e e e e e et e e et na— e eeea e aaaaaaaaes 479
32 I = 480
32.1 TABELLA CATEGORIEMERCEOLOGICHE........cuuuuieiietinieeiesieeesesineeesersnneesssssnneeessesnnnns 481
Y Y =1 = I TRV 2 NN 482
32.3 TABELLA UNITA DI IMIISURA ...uuiiieti ettt e ettt e e et e e e e ee e e e s s e aaa e s e s eaaa s e s setaneeseeaananns 483
32.4 TABELLA —DESCRIZIONEAGGIUNTIVA ...cutuniiiietiteeseeteseesestsessestisessesssssaesssssnneessesans 483
32.5 TABELLA ARROTONDAMENTO .. ..ieutuutieteetuneereeraneetestaneeseerssseesestaneeseerseeseerseeseersnns 484
32.6 TABELLA —ATTRIBUTO L/2/3 ..ot ee et e et e e et e e e et e e e e eaaaas 484
32.7 TABELLA —VARIANTE L/2/B/4 ...ttt e e e s e e eab e 78
32.8 TABELLA TIPI DI PAGAMENTO ... ciiituiiiiiiititee et e e s et e e s e et aaee s e e s seba s e e s eeba e e s eebaneeeeeraans 485
32.9 TABELLA - RICEVUTE DI PAGAMENTO ...uuiiiiititieeieeti e e e eeti e e e ee e e s eesenaan e s s eeban e e s eeran s 487
32.10  TABELLA BANCHE......ccuttiieiittiieeeittee e e ettt e e e e e eaae e e s s ee b e e s eebaa e eseebba e eseetaaeeseennnas 488
32.11  TABELLA NOTEDOCUMENTO....uuuuiiiittinieeieetiieerestiseesestaeseeesstsaeesessaneeseranneeseerannns 489
32.12  TABELLA CAUSALI DOCUMENTO....uuuuiiiiittiieeiitieeeeeeaieeeesesteeessesssssnessesssnseesssrsneeeeees 489
32.13  TABELLA PERCENTUALI DIANTICIPO .. .ceuvuntieieeriseeeietiseeseetsnsesssssssnseessssaneessessnseesees 494
32.14  TABELLA MAGGIORAZIONE.......cuuuiieieutineeteetanteesestaneessetssesesssstanseeseeraseesesrsneeeesranns 494
32.15  TABELLA RITENUTA ENASARCO. ... .ciiiiiiiieiiiiiie e ee e e et e e e e eeaas e e e e et e e e s e aaa e e e e eaanns 494
32.16  TABELLA RITENUTA D /A CCONTO....ccuuuiiiiiitieeeiiitieeeesettieeeeessssssesesraneesssraneeseerannns 494
32.17 TABELLA ASPETTOESTERIORE DEIBENI.......cuuiiiiiettiieeiieieieesestiesessessieeesseesnneeseenans 494
32.18  TABELLA VETTORE....uuuiiiiittiieeietieeeetettseeseataseeseesastasssssattssesssstssesssstsseesssnnseees 496
32.19  TABELLA MOVIMENTI CONTABILI FORNITORL.....cicvvunieeiiitiieeeeeiieeeeeeriseessvennnseeseeaens 496
32.20 TABELLA MOVIMENTI CONTABILI CLIENTI 1evvuuiiiiitnnieeieeriieeseetiseesestansesseessssnsessessnnns 497
32.21  TABELLA MOVIMENTI CONTABILI CASSA.....ciiiutiiieeieitieeeeieiieeeeseeie e e e s eeesneseesseranaeeeees 497
32.22  TABELLA MOVIMENTI CONTABILI BANCA ....uuiiiiitieeiieeeee et eeeaa e 497




32.23  TABELLA MOVIMENTICONTABILI LV.A ettt 497

32.24  TABELLA MOVIMENTIRITENUTA D' ACCONTO........ccevvrurtitieieieeeeeeeeeeesrsrnnnnneesaeneeeens 498

32.25 TABELLA MOVIMENTI RITENUTA ENASARCO.....uuuiieeeeeieeeeerittntaieseeeeesesessresssnsssrannnnnes 498

32.26  TABELLA MOVIMENTI PROVVIGIONI ..uuuuiiiiieeeeeiiiiieeetiitiieeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeesssbanaaeeaeeeeeens 499

32.27  TABELLA COST uuuuiiiiieeieeieeeeeetetiiae e s e e e e e e e e e eeaaeeasass bt ae e s eaeeeaeeeeesssba b e aeeeeaeaaaaeens 499

32.28  TABELLA RICAVI ..uttutiiiieiieeeeeeeeeeeiet e e e e e e e e et e et e eeeee bbbt s e e e e e e e e e eeeas bbb e s eeeeeeeaaens 499

32.29  TABELLA OPERAZIONI DI PRIMA NOTA......ccttttttutiieieeeeeeeeeererstersnaasaeeeesseeeseseeessssssnnnnn 500

32.30 TABELLA ATTRIBUTOL/2/3PER CLIENTEFORNITORE........cuutuuieeieeeeeeeeeeeersrniinneeeeeeeenns 500

33 STAMPA .. et e et e e e e e e et —————— e aaetere i ——— 502
GG 70 I R [ 0 1= = 11 = WY, o 1o [ | PP 505
33.1.2  DefiNiSCI MOAUII.....ccuueiiiiiiiie ettt e e e e et ee e e e ee e e e eeeaees 505
33.1.3  DEeSCrttOre ANAITICO . ... iiiiiiei et ettt et e e e e e e e be e e e e e anbn s 508
33.1.4 DESCHOIrE VISUAIE .....covuniieiiiii ettt e e e e et se e e e eeaabneeeeenen 511

34 COME FARE PER ... oottt ettt e e e e e e e e e e e e e e e aa st e e e e e eeeaas 518

34.1 RIMUOVERE UN ARTICOLO DALLO SCHEDARIO.........cceieieeeririiiiieieieeeeeeeeeeeessrrennsnnrnnnnns 518

34.2 APERTURAL® ANNO DI ESERCIZIO. .. uuuuiiiiieieiiiieeeiititeiee e e e e e e e eeeeeeeeeaeesssbasnseseeeaeeseesesrenes 518

34.3 FISSARE IL VALORE DELLA MERCE AD UNA DATA....uiitiieeieteieeettttiiieieeeeeeeesesesesseennnsssannnns 519

34.4 LA GESTIONE DIMERCE INLAVORAZIONE .....uvutuiiieieeeeeieeeeetssiiteeieseeeeesseeeeeeesesssnnnnnnns 519

34.5 LA GESTIONESCADENZIARIO CLIENTE/FORNITORI(EFFETTI GENERATI AUTOMATICAMENTE E

MANUALMENTE PER PERIODQ) ......iiueutttetitetteeeeeereeeeessaeseaaasssssssssssssansssssssssssssssseseeeeeeseeesaans 520

34.6 LA GESTIONE PERIODICA DELLA SCHEDA CONTABILHVA (PAGAMENTOIVA, STORNQ ETC.)

520

34.7 GESTIONE DELLE SCHEDE CONTABILI DIVERSE DAVA ... .ciiiiiiiiiiiieeiiieee e eeen e 521

34.8 ANNULLARE O DEFINIRE ESITO DI UNA BOLLA EMESSAu..uuuiiiieeeeieieeeririiiieieseeeeeaeeseessenenns 521

34.9 CONOSCERE IL TOTALE FATTURATO DI CLIENTIFORNITORI......cccvvvvviiiiiiiiieeeeeeeeeeeeeessnsnnnnns 25

34.10 SCEGLIERE UN MODULO PREESISTENTE .uuuuttieieeeeeriieeerrttiiiiiaiaseeeeeserseereeeeesssrmnnns 521

34.11 RIDEFINIRE IN MODO PERSONALIZZATO UN MODULO DI STAMP ....uiieieeeeeeeeeeevviriieeeeennns 522

34.12 IMPOSTARE UNA O PIU STAMPANTI COLLEGATE AL VOSTRO CKIPUTER........ccevevevvrrrrnnnnn. 522

34.13 CAMBIARE ALCUNE IMPOSTAZIONI DI BASE RELATIVE ALLA GESTIONE DEI DOCUMENTI..522

35 PHACT VERSIONE POS .....ooititiiiiiii ettt e e e e e e e e e e e e ettt s en e n e e e e e

35.1 CARATTERISTICHE VERSIONEPOS. ......iitiiiiii it e et e e e et e et eeaaanas
35.1.1 Configurazione scanner asincrono ...............

35.2  SCHEDARIOARTICOLI...uuiitieeit e ete et e et e e e ettt e et e e e e e et e e e et e e et e e et e eestneeetn e ssnnns
I R ¢ = (o0 Lo [ o7 = ORI
35.2.2  CaratteriStiCNE. .....ven ettt
35.2.3  Articoli — Stampa — EtChEe .......oooiiiii e

11 S TR T B To To1 UV =1 Vi f DRSSPSR
35.3.1  Etichette DOCUMENTO ......u it eeeee et e et e e e e e e e e et e e e e e enaaa e eeens

35.4 GESTIONE DELPUNTO VENDITA ..ottt e e ee e etee e e et e e e eme e e e e e et e e et e e et eeaaeeeanns
35.4.1  SElEZIONA OPEIALOIE.....uueeeeeeieiieiieee e s ettt eeeaaaaaaaaaaeaesaaaaaaannnbnnaaeeaaaaaaaaans
35.4.2 Vendita @l DANCO ..........iiiiiiiie e e




35.4.3 Configurazione Tasti FUNZIONE ...........coo i ee e e e 533

36 AGENDA ... ettt ettt h e b e e e e bb e e e ene e e aabe e e s anbe e e e tre e e e aaees 537
36.1 AGENDA GIORNALIERA .....uuttttmmttiiiettttteetaaaaaaesssssasssssarreetetteeaesaeaaessssssasennarnnrrenneees 940
36.1.1 Agenda giornaliera - CONfIQUraZIONE .......... oo eeeoeiiiiiiiiiiiiiie e ee e e e eaeas 543
36.2  AGENDA SETIMANALE ....cvttttiiitieeeeeeetteeie st e s e e se e e e e e e e s e s s e s s eaneeeeeeeeaes 544
36.2.1 Agenda settimanale - Configurazione ..........ccccccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeee e 547
36.3  AGENDA - INSERIMENTO ...cciiiiiiiiieiiie ittt ettt et e e e e ane s s s n e e e e e e e taaeaaaeeesd 4B
36.3.1 Agenda — Inserimento — Evento predefinito ........cc.ooooiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeee 554
36.3.2 Agenda — Inserimento — IMmpegno fUtUIO .......cccueiiiiiiiiiii s 557
36.3.3 Agenda — Calendario IMPegni .......cooeiiiiiiio e 559
36.3.4 Agenda — Inserimento — Definisci allegati .......ccc..uuueeiiiiiiiiiees 560
36.3.5 Agenda — Inserimento — Impegni attivi ... 562
36.3.6 Agenda — RIipetizione IMPegNi.........ouiii it ccmeeiiiiiiieiieeee e 564
36.4  AGENDA—ATTIVITA APERTE ...citttieieiieiieties ittt e e e e e e s s e s sa s eneeeeeeeeees 565
36.5  AGENDA = ALLEGATI.cciiiiiie ittt ettt ettt e et e e e e s s s e e e ettt e et e e aaeeeeeeenaesasannnns 568
36.6  AGENDA GIORNALE.......utttttitiiriittitttteeteeeeaaeasssis s s et ettt et aeeaeeeeeeasasssa s s reerees 570
36.7 AGENDA—CRITERIO SELEZIONE. .. .0uuttieeitiiiiettetaeaassesisssaaasiirssnsneesteeseeeesaesssssnssnsssnnnnnns 572
36.8  AGENDA = STATISTICHE ...evieiiitiiiiiieeeeeee e e e s ettt e e e e e e e e e e n e s s reeeeeees 574
36.8.1 Agenda — Statistiche ASSISTENZA...........u e 576
36.8.2 Agenda — Statistiche Assistenza — Criterio sel@zion............cceeveeeeeeeiiiinld 195
36.8.3 Agenda — Statistiche OpPPOrtUNItA ...........coommreeeeeee e 582
36.8.4 Agenda — Statistiche Opportunita — Criterio Sel@BiQ..............cccceveeeeiiciiireeeeenne, 585
36.9  AGENDA =TABELLE ....cctttiiiiteeeeieeiie it ee e e e e e e e e e e s e et e e e e e e e e e nnee s 588
36.9.1 Agenda — Tabella Eventi - CONtatto ..........cccmemiiiiiiiiiiiiieaaeee e 588
36.9.2 Agenda — Tabella Eventi - IMPegNO .........ooeeeiiiiiiiiiiiiee e 590
36.9.3 Agenda — Tabella Eventi - AIFO..........ooi e 591
36.9.4 Agenda — Tabella Motivazione - ASSIStENZA ..o ooi oo 593
36.9.5 Agenda — Tabella Motivazione - OpPOrtUNIta....ccceeevvvireeriiiiiiiee e eiiiiee e 595
36.9.6 Agenda — Tabella Motivazione = AIIO .........cccaerieiiiiiiiiieeeeeeee e 597
36.9.7 Agenda — Tabella Riferimento aziendale............cccccooeiiiiiiiiiieees 599
36.9.8 Agenda — Tabella Classificazione contatto ......cccc.eeeeiiiiiiiiieeeiiiiiiee 600
36.9.9 Agenda — Tabella Lead..........ccccuuuuuuiiti sttt e e e e e e e e e e e e e eeennnneees 602
37 BACKOFFICE — GESTIONE PUNTI VENDITA ..ottt e 604
37.1 GESTIONEPUNTIVENDITA .. .otiiiiiiiie ittt et e et e st esen e st e e s e e e s e e s nnnnee e 605
37.2  PUNTIVENDITA .ot ittte ittt ettt ettt e s e st e e s e e e ssn e e saneeeemne e e nnnes 606
37.3 CONFIGURA TRASMISSIONEPUNTO VENDITA ...cvvviiiitieeesireeeesieee e e nmeeesinee e 608
37.4  LISTINOPUNTO VENDITA ...cttiiiutiiieiieeessitreeessree e s siteeesnnreessmnee s s e e s snnen e s snneeesnreeennneeesnnns %0

37.5 TRASMISSIONELISTINO PUNTO VENDITA

37.6 PROMOZIONEPUNTO VENDITA
37.6.1 Definizione promozione
37.6.2 Classe di promozione .............cceeeeeeuvmm

37.7 TRASMISSIONE PROMOZIONE. .......eveeeieteeestueeessnseesssneeesnssnsaassesssssseessnseessnssesesnseessnseeees




37.8 RICEZIONE VENDUTOPUNTI VENDITA. .. uuuuutttttitineirteettttaeeaeeaasassassasannnsnseeeeeeeaeeaaeaasaasnanas 617

37.9 TRASFERIMENTO MERGCE.....uciituiitteieteeeeteeeaeeeeie e e et seesaan e saaeeean e saaee et e essneseaneeeenns 618
38 FRONT-END — PUNTO VENDITA ..ottt e e ene 621
38.1 CONFIGURAZIONEPUNTO VENDITA ¢ euittiiitiii it eii et e et et e et ssaesaassatsesneasnessneasnessnees 624
38.2 CONFIGURAZIONE FRONT-END (TIPO 2) ..tteeiieeiiieiiaaaeaae e e e e ettt e e e e e e e e e e e e e 625
38.3 CONFIGURAZIONE FRONT-END (TIPO 3) ..ettetieieitiiiiaiaaaae e e e e e et eeee e e e e e e e e e e e e e e 629
38.4  RIEPILOGOV ENDITE. ..cuuiitittittieeteettittttesneetaetan et esae ettt tt et sst e stessttssnesnestnsesneeransnnns 635
39 STATISTICHE PUNTI VENDITA ..ottt e eeenaans 636
39.1 CRITERIO STATISTICHE INCASSI ... ceuueeeueteteeeeteeeeaeeseteesaa e e eeases st eesanee et eesanaeesteeeenaees 638
39.2 CRITERIO STATISTICHE MOVIMENT L. cuutitienieetieeeet e e et ee et eeeeaeessaeeeeataeseanessaneeseneesnneesens 640
40 MAGAZZINO AFFILIATL e et e e et e e e e e e e e s s e ntaeeeaaaas 642
40.1 CRITERIO GIORNALE AFFILIATT «.ttuttnttnittneetnettettseteetseassssessnsstssesnessnsssneesnessnsrsneesnessnees 644
40.2 CRITERIO GIACENZE AFFILIAT Lttt ttettstteeeteetttesaeesnessnesan st ssnestaesan et esteraasstsesnessnessnrenns 646
41 SINCRONIZZAZIONE PHACT ..ot e e eeeaa s 648

12



1 Phact

e il programma gestionale ideale per le piccolenedie aziende, che pur non avendo
dimestichezza con le problematiche di contabilighegale (piano dei conti, partita doppia, ecc.),
desiderano a fianco della gestione completa delagrgo una gestione contabile semplificata, che
permetta loro di conoscere I'ammontare periodidie dmposte da versare, nonché la situazione dei
profitti e delle perdite confrontando gli acquigi le vendite. , infatti, pur permettendo
l'inserimento manuale di movimenti contabili, gesti in modo completamente automatico la
contabilita IVA con il registro degli acquisti eltevendite, i partitari clienti e fornitori e i oti cassa
e banche.

Per la completezza e la semplicita di emissiongudisiasi documento di vendita, I'utilizzo di
puod essere apprezzato anche da professionistilii gpteanno sostituire il magazzino articoli con la
lista dei servizi da loro offerti.

La gestione della ricevuta fiscale da la possibitit utilizzo del programma anche ai negoziante ch
come le imprese ed i professionisti, non disdegmerda gestione automatica dello scadenziario per
un attento controllo del portafoglio acquisti e diée.

Una delle caratteristiche principali di e rappresentata dalla funzione di compilazione dei
documenti, la quale, oltre ad offrire la possihkildli aggiornamento on line degli archivi clienti,
fornitori, articoli e tabelle, presenta una impmte innovazione: essa viene effettuata su una sola
maschera che riproduce un modulo prestampato is@litee impiegato per le bolle e per le fatture.

1.1 Guida all'installazione

Per installare il sistema seguire la seguente procedura:
1. Inserire il CD-Rom nel drive:
2. Attivare la sceltaPhact.

Il programma di installazione provvedera a copiardes nella directory di destinazione (viene
proposto "C:\PHACT"), e ad inserire il gruppo 'Pthache conterra l'icona dell'applicativo nei
Programmi di Windows.

L'installazione aggiunge tutti i files occorrentirg’esecuzione di Phact nella cartella di instadiae
(C:\PHACT) presente sul vostro disco fisso.
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1.2  Caratteristiche dell'applicazione

Articoli
Codice di 22 caratteri alfanumerici.
Seconda unita di misura per acquisti o vendite.
Assegnazione Tara e calcolo peso netto in automaticdocumenti.
Definizione Peso e Colli
Associazione di una foto,immagine.
Definizione tipo struttura per articoli: distintase, composizione, da scomporre, trasformazione.
Definizione Varianti articolo
Definizione distinta base con varianti.
Ricerca per Codice e Descrizione.
Ricerca diretta per Extracodice sia dell’articolsé sia di una Variante (caratteristica esclusiva
della Versione POS)
Descrizione aggiuntiva personalizzabile.
Tipo di articolo: servizio, Merce, Obsoleto
Tre Attributi dell'articolo definibili a scelta diélitente
Definizione di piu Caratteristiche dell'articoloai@tteristica esclusiva della Versione POS)
Calcolo dell'arrotondamento
Definizione Provvigione dell’Agente di vendita
Stesso articolo associabile a piu listini fornitori
Vendita degli articoli con unita di misura divexda quella predefinita nella scheda articolo.
Definizione lista articoli alternativi.
Definizione lista articoli ridefinenti.
Selezione articoli sotto scorta minima.
Selezione articoli sopra scorta massima
Definizione Prezzo Listino Base
Definizione Prezzo Ultimo Acquisto
Correzione Giacenza per Magazzino/Lotto.
Stampa frontalini per codice a barre EAN-13.

Magazzino
Gestione Multi-Magazzino.
Trasferimento merce da Magazzino a Magazzino.
Gestione giacenze per Magazzino/Lotto.
Registrazione operatore che ha generato la movareme di magazzino.

Clienti/Fornitori
Controllo Prezzi articoli per cliente/fornitore
Definizione dell'agente di vendita associato (solienti).
Gestione automatica per IVA esente, Ritenuta dioitz od Enasarco.
Definizione massimo scoperto.
Definizione parametri per gestione Ordini.
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Lista illimitata d'annotazioni.

Lista illimitata di luogo di consegna merce.
Listino vendita/acquisto personalizzabile.
Selezione avanzata

Agenti
Definizione provvigione per Agente-Categoria metogita e per Agente-Articolo.

Listini
Listino base
Ridefinizione Listino Base
Definizione Listini.
Copia di un listino
Definizione Prezzi Netti per listino
Ricalcolo Prezzi Netti rispetto a listino
Listino vendita personalizzabile per ogni singdierte.
Sconto cliente e sconto per categoria merceologica.
Definizione dei listini acquisti per ogni singolorhitore.
Stampa personalizzabile dei listini con possibilitdelezione per categorie merceologiche.

Inventario
Inserimento Inventario e Valorizzazione in data tamiterio del prezzo medio ponderato
d'acquisto a partire dall'ultimo inventario archia.
Inserimento inventario per Magazzino/Lotto.
Visualizzazione e stampa esistenza in magazzino kestorazione anche limitata ai codici degli
articoli specifici ed a particolari categorie mevtogiche.
Valorizzazioni fissate ad una data con i prezzi ffircabili manualmente.
Visualizzazione giacenze in due unita di misura.
Totali giacenze e valore per unita di misura egmtia merceologica.

Giornale Magazzino
Riepilogativo per movimento.
Dettagliato per articolo.
Raggruppato per articolo
Selezione filtrata per acquisti, vendite, cariagrico, sfrido
Selezione filtrata per articolo ed altro
Completo o specifico per singolo cliente o forretor
Operatore che ha generato 'operazione.
Visualizzazione carichi e scarichi in due unitardsura.

Margine di Vendita
Margine sulle vendite
Margine per categoria merceologica
Margine per articolo
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Rappresentazione giornaliera, settimanale, mersitajale
Selezione filtrata

Margine di Vendita
Calcolo indice rotazione per articoli, per categarierceologica o per intero magazzino.

Tracciabilita
Tracciabilita Lotto di produzione
Rintracciabilita Lotto componente

Documenti Ricevuti ed Emessi
Gestione documento di trasporto (D.d.T.).
Documento di trasporto.
Fatture dirette.
Fatturazione differita parziale e raggruppata diebe ricevute fiscali.
Note Addebito/Accredito.
Scontrino (vendita per corrispettivi).
Ricevuta fiscale emessa.
Preventivo vendita.
Documenti Interni (per movimenti di merce nell'atokdell'azienda).
Copia documenti illocumenti emess{es. copia del preventivo in bolla/fattura).
Selezione filtrata degli articoli
Selezione delle Varianti
Selezione degli articoli e delle Varianti gextracodice (solo per la Versione POS).
Selezione articoli inviati in lavorazione
Selezione articoli con distinta base
Selezione del prezzo articolo per altri listini
Ritenuta d'acconto.
Ritenuta enasarco.
Distinta bolle da fatturare.
Raggruppamento Ordini Clienti; consegne attive.
Richiamo Ordini Fornitori emessi su ricezione mevodinata
Maggiorazione
Omaggio.
Selezione "Luogo di consegna merce" da una listacéesta al cliente.
Selezione "Nota documento” da una lista associatizeate.
Sconto sull'articolo e sul totale merce.
Sconto multiplo.
Abbuono.
Anticipo.
Arrotondamento
Gestione importi per trasporto, imballo, spesereva
Conversione unita di misura.
Gestione quantita, prezzi ed importi decimali.
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Correzione IVA documenti ricevuti.

Gestione contemporanea di differenti tipi di nura@ae (es. 01, 01/A, 01/B, 02/A, ecc.).
Scorporo IVA sul prezzo articolo.

Prezzo negativo

Gestione lavorazione.

Gestione lavorazione per articoli con distinta base

Gestione del versato dalla produzione degli aitimmh distinta base.

Associazione Agente in documenti di vendita pagdaerazione automatica delle provvigioni.
Definizione dei documenti guidata da causali movitneefinibili (predefinite le pit comuni).
Visualizzazione immediata lista effetti generati.

Visualizzazione dettagliata riepilogo IVA.

Visualizzazione del documento in diversa valuta.

Gestione DELL'ESITO della bolla (consegna, perdite&entro merce).

Annullamento di Bolla, Fattura Immediata e Ricekiscale.

Possibilita di inserire 0 modificare gli articaliglienti, i fornitori o i dati della propria ditta
direttamente dal documento.

Controllo esistenza articolo e scorta minima.

Controllo del prezzo vendita con quello d'acquistozionabile).

Stampa documento in doppia valuta: Euro ed althataa

Stampa di tutti i documenti su qualsiasi modulo.

Esenzione IVA: imposta, per tutto il documenta;atlice di esenzione IVA da applicare alle
righe del documento in preparazione.

Indicazione del numero di riga e del totale petaudi misura.

Impostazione magazzino di carico/scarico merce.

Impostazione Magazzino/Lotto per componenti dicatt ‘Distinta Base’ in fase di ‘Versato da
Produzione’.

Calcolo peso e colli su riga.

Calcolo tara, peso lordo e peso netto su riga.

Definizione ‘Attesa Documento’: si possono segnamguesto modo quei documenti che sono in
attesa di un evento futuro e che possono esséiamiati in un altro documento che chiude il
ciclo di attesa. Situazioni tipiche da gestire: M@oRiparazione’, ‘Sostituzione merce’, ‘Tentata
Vendita’, ‘Conto Visione'.

Richiamo documenti definiti ‘In Attesa’: raggruppgticoli ‘in attesa’ e dichiarati ‘chiuso’ (vedi
merce Riparata).

Definizione Data e Numero Protocollo per documeatitabili ricevuti.

Resoconto delle vendite precedenti dell'articola aéerimento al cliente selezionato. Calcolo
margini, ricarico.

Calcolo margine, ricarico per ogni riga del docutoesorrente e complessivamente per
documento.

Aggiornamento automatico del listino prezzi assiocé cliente selezionato, anche con
I'inserimento, nel listino, di un articolo non deifio in precedenza.

Scheda Movimentazione Articolo
Lista dei movimenti per ogni articolo.
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Visualizzazione e stampa delle schede degli artieshagazzino per qualsiasi periodo.
Operatore che ha generato 'operazione.

Presentazione ordini attivi per calcolo progressigba quantita ordinata a fornitore, da
consegnare a cliente e della disponibilita nel ®mp

Schede Lavorazione
Visualizzazione e stampa delle schede degli articdhvorazione per qualsiasi periodo.

Scadenziario Clienti/Fornitori
Generazione automatica degli effetti.
Gestione pagamenti ed incassi.
Definizione dei tipi di pagamento senza alcunatbzibne (rateale, puntuale, calcolato).
Stampa ricevute bancarie.
Pagamento o Incasso parziale degli effetti con igeene automatica del saldo a pagare o
incassare.
Emissione stampa RI.BA.
Presentazione automatica dei solleciti pagamemtata corrente.
Inserimento manuale di effetti di tipo: incassgtagato, acconto incassato o pagato ed insoluto.

Statistiche
Visualizzazione e stampa statistiche in formatotsico, grafico a barre e curve; statistiche
articoli, statistiche clienti/fornitori, statistieracquisti/vendite.

Contabilita Semplificata
Gestione, visualizzazione e stampa dei Conti:
1. IVA C/Erario

2. Cassa
3. Banche
4. Fornitori
5. Clienti

Registro Acquisti.

Registro Vendite.

Riepilogo IVA per periodo.

Generazione automatica sugli acquisti e sulle werddi movimenti contabili associati.
Possibilita di gestione manuale di movimenti coilitab

Gestione altri costi e ricavi, liquidazione IVA.

Conti Credito e Debito vs Erario C/Ritenute.

Conti Credito e Debito vs Enasarco C/Ritenute

Conti Provvigioni Agente.

Definizione di un Piano dei Conti secondo uno schenestabilito.
Prima nota

Operazioni di chiusura/apertura anno d'esercizio.

Definizione Conti Beni Ammortizzabili.
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Registro Cespiti.

Registrazione Ammortamenti, Plusvalenze, Minusvaden
Riclassificazione Costi/Ricavi provenienti da faéizione.
Scheda contabile dei conti riclassificati.

Ordini Cliente
Gestione ordini cliente con ordinato, impegnataspahibilita.
Ordine Periodico.
Scadenziario & Statistiche.

Ordini Fornitore
Gestione ordine fornitore; calcolo fabbisogno merimadino, disponibilita.
Ordine Periodico.
Scadenziario & Statistiche.

Ordini Produzione
Definizione Ciclo di Produzione.
Pianificazione Piano Aziendale di Produzione.
Simulazione del Piano Aziendale.
Gestione ordine produzione; bolle di lavorazioneraamento ciclo di produzione, Buoni di
prelievo merce, consuntivazione e versato prodezion
Scadenziario & Statistiche.

Agenda
Gestione Contatti
Gestione Appuntamenti
Gestione Opportunita
Gestione attivita aperte
Statistiche assistenza e opportunita

Preferenze
Possibilita di configurazione l'applicazione seamitelesigenze dell'utente.

Ricerche
Ricerche associate al contesto (ad esempio € flessia una riga di una scheda, visualizzare
immediatamente il documento relativo oppure dahoik visualizzare la fattura eventualmente
emessa o viceversa).

Stampe
Tutte le stampe sono personalizzabili ed indiridlzah qualsiasi stampante.
Possibilita di avere in linea piu stampanti conterapeamente, per permettere la stampa di piu
documenti, senza dover sostituire continuamenteduin di stampa (ad esempio, & possibile
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avere in linea una stampante con i moduli perdmpt della bolla ed un‘altra con i moduli per la
stampa delle fatture).

Gestione visuale descrittori dei moduli di stampa.

Possibilita di definire testo colorato, sfondi diare grigio o colorati e di inserire in stampaldel
immagini grafiche di tipo Windows bitmap (*.bmp).

Sicurezza Dati
Gestione automatica e periodica dei dati con mtaddéfinibile dall’'utente.

Gestione Utenti
E’ possibile limitare I'accesso ai dati del prograead un gruppo di utenti definiti. Un utente pud
avere abilitato solo un gruppo di funzioni PHACEr gsempio, si puo precludere I'accesso alla
sezione ‘Contabilita’ o abilitare I'accesso allaiseae Documenti emessi, ma non l'inserimento e
la modifica delle anagrafiche dei Clienti e Articol
Definizione di utenti ‘Magazziniere’, ‘Addetto allendite’: abilitazione a definire carichi merce,
ma senza accesso ad altri dati contabili, comesanhpio il prezzo di acquisto.

Interfaccia Operatore
Grafica eccellente con metafora realistica deigglitori e dei documenti.
Gestione liste di visualizzazione con possibilit@@hfigurazione personalizzata delle colonne da
mettere in primo piano.
Finestre a pieno schermdino a risoluzione grafica di 1024x768 pixelsilgektre sono
visualizzate a pieno schermo con conseguente maghiento della visualizzazione delle righe
documento inserite, nonché della visualizzaziomgaraporanea di piu informazioni nelle
funzioni di selezione.
Liste di visualizzazione dati ridimensionabili.
Strumento attivabile sulle liste a video per laraa, ordinamento, estrazione dati ed eliminazione
righe visualizzate.

Configurazione Richiesta
Sistema Operativo MS Windows XP, Vista, WindowVindows 8
PC IBM compatibile, Pentium o superiore
Consigliato il mouse.
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1.3 Uso del mouse e della tastiera

Sebbene I'utilizzo in Phact della tastiera e delisaosiano aderenti allo standard di fatto spedtifica
nell'ambito delle applicazioni per ambiente Windpwportiamo di seguito alcune informazioni utili
per meglio comprendere il significato epression{es.fare clic) e di funzionamento con il mouse e
con la tastiera di oggetti utilizzati (liste di selone, diciture ipertestuali, campi di ricercdeodario).

Fare clic

Con l'espressionéare clic si intende spostare il cursore del mouse fino dapo sull'elemento di
interesse raffigurato sullo schermo (pulsante tuliaiipertestuale, campo editabile, barra verticale
orizzontale, ecc.) e poi premere uno dei tastnamlise (ove non diversamente specificato si inténde
tasto sinistro).

Liste di selezione
Per ottenere una selezione facilitata e sopratpritoisa di determinati elementi (es. clienti, ftom,
articoli, codici tabellari, ecc.) vengono utilizeatlelle liste dalle quali € possibile effettuare la
selezione di un elemento in particolare.
Le liste di selezione non sono visibili fino a amen sia richiesta una selezione specifica, attidata
una dicitura ipertestuale o da un campo di ricerca.
Il posizionamento sulla lista e la selezione di specifico elemento si effettuano nel seguente modo
tastiera
per scorrere la lista premere i tasti freccia fneecia giu
per effettuare la selezione posizionarsi sull'eletm desiderato (visualizzazzione
evidenziata) e premere la barra spaziatrice
mouse
per scorrere la lista fare clic con il tasto ginisdel mouse sulla barra verticale (se
non é presente, indica che gli elementi della bstao tutti visualizzati e quindi non
e disponibile lo scorrimento verticale della lista)
per effettuare la selezione fare clic con il tastostro del mouse sull'elemento della
lista che si vuole selezionare.

Diciture ipertestuali

In alcune finestre di dialogo e soprattutto inludi definizione dei documenti sono presenti eell

scritte di colore blu o verde denominatiiture ipertestualile quali permettono di attivare delle

funzioni supplementari associate al contesto (egrimento o modifica di articoli, clienti o forai,

senza interrompere la compilazione di un documeto.).

Le scritte in blu consentono I'attivazione di umdasfunzione cliccando con il tasto sinistro deluse

sulla scritta ipertestuale.

Le scritte in verde attivano, invece ,due funzioni.

L'attivazione della funzione o funzioni associdte diciture ipertestuali si effettua nel seguemiedo:
tastiera
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1.

2.

posizionarsi, premendo ripetutamente il tasto TABlla dicitura di interesse (l'avvenuto

posizionamento viene segnalato dalla sottolineatalia dicitura).

per attivare la prima funzione premere il tasto d-1a barra spaziatrice, per attivare la

seconda funzione (disponibile solo se la dicituda €lore verde) premere il tasto F2.
mouse

per attivare la prima funzione, fare clic con iktta sinitro del mouse sulla dicitura di

interesse,per attivare la seconda funzione (digflensolo se la dicitura & di colore verde)

fare clic con il tasto destro del mouse sullatdra di interesse.
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Campi di ricerca

Per facilitare la selezione dalla lista di un elatoe alcune finestre di dialogo presentano dei ¢amp
denominati di ricerca, i quali ,oltre a mostraresd¢alta effettuata, permettono di definire una\ahidi
ricerca utilizzata per comporre una lista di seleei piu specifica dalla quale poi effettuare la
selezione di un singolo elemento.

I campi di ricerca non sono visivamente riconodcibia essi sono generalmente associati alla
descrizione dell'articolo, alla ragione socialeogrmome del fornitore e del cliente.

Per attivare la funzione di ricerca e presentazidelda lista associata dalla quale poi effettuare
selezione procedere nel seguente modo:

1. digitare la chiave diricerca (es. 'A")

2. premere il tasto F1 o fare clic con il tastoistho del mouse sulla dicitura
ipertestuale associata al campo di ricerca. (camdtato di questa operazione si
otterra che la lista di selezione conterra solagicoli la cui descrizione inizia con
la lettera 'A").

N.B. La chiave di ricerca pud essere *' per indicia selezione di tutti gli elementi, oppure dpbt
"*GN* per indicare tutti gli elementi che contemgola scritta ‘'GN'.

1.4  Interfaccia operatore

Molte delle liste di visualizzazione, vedi ad es@n@iornale di Magazzino, Inventario, Selezione
Articoli/Clienti/Fornitori ed altre ancora sono &alefinite come liste configurabili dall'utente.

E possibile agendo sullintestazione delle coloweali figura), stabilire I'ordine dei campi, la dor
dimensione e la pagina di visualizzazione su coigaiono.

Giornale Magazzino

Articolo |Pr2. Scarico |Tut. Scarico |Pr2. Carico |T|Jt. Carico

Posizionando il cursore del mouse sulla linea gasazione tra un campo e l'altro, esso diventa del

tipo 4%]}9 . Facendo clic col tasto sinistro del mouse éipdsspostare verso sinistra o destra il limite
della colonna in questione. Agendo, invece, cdbotals destra del mouse si sposta l'intero campo o
colonna verso destra o sinistra.

Facendo doppio clic sull'intestazione di un cangpattiene la lista di tutti i campi disponibili esl
possibile selezionare una colonna da visualizaarpasto.
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Allorché le colonne a disposizione sono molte, aspmle configurare piu pagine di visualizzazione

che é possibile far ruotare cliccando sulle pia@ﬂ negli angoli in basso della lista.
Facendo clic sull'intestazione di un campo cobtastdestra del mouse, si attiva la seguente fiaekt
dialogo.

Phact 4.0 E=

" @ Guida DESCRIZIONE % Chiudi

" Ricerca
 Ordina

" Esporta
~ Elimina =ilnserisci salto pagina

™ Aggiungi Selezione ¥ Annulla Selezione
Riga comrente: 1 di 8 selezionate: 1

A Precedente W Successivo 0K

Questa finestra attivata, per esempio sul camparizéme Articolo, permette di:
portarsi alla N-ma riga (opzion¥ai a riga’);
ricercare nella lista una parte della descrizimpzipne Ricerca);
ordinare la lista per il campo descrizione (opzithelina’);
esportare tutta la lista a video in un file ASGipgione Esporta’);
eliminare dalla lista a video le righe selezior(@jgzione Elimina’);
inserire in una data posizione della lista un spétgina allorche si esegue la stampa della lista
a video (opzioneinserisci salto pagind).
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Tutte le finestre presentano nella parte supedeiesimboli su cui & possibile fare clic ed attevéat
corrispondente funzione:

(il Documenti Emessi

@ Guida Fattura Iinmediata i@ i @ £ X chiudi

Numero | Data Codice | Destinatario Imporio Operatore |

U

=
4| Stan | Modifica |+ Aggiungi = Rimuovi |/ Visualizza |&2 seleziona | &

v 1/

) Attiva la guida in linea.

Attiva la stampa dello schermo.
) Visualizza tutti i raccoglitori.

. n Chiude il programma.

Sospende tutte le finestre attive del programma.

o oA w NP

Chiude la finestra attiva.

Un'altra funzionalita aggiunta riguarda la seleeiotiegli elementi tabellari, che possono essere
selezionati anche per descrizione; ad esempio,alacd pud essere selezionata tramite la sua
denominazione, anche parziale.
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1.5 Come iniziare

Sebbene sia possibile immediatamente compilare reéttere documenti, consigliamo, per una
migliore gestione di eseguire prima le seguentragieni:

Definire le preferenze che meglio soddisfano lgppmesigenze

Definire I'anagrafico ditta

Definire le schede anagrafiche dei Fornitori

Definire le schede anagrafiche dei Clienti

Definire le schede anagrafiche degli Articoli

Inserire l'inventario iniziale

Definire il modulo di stampa per i documenti emessi

NogakwbhE

Dopoché siete pronti per la compilazione dei documemessi e ricevuti che aggiorneranno
automaticamente l'esistenza delle merci in magazgh estratti conto dei clienti e dei fornitotg
lista degli effetti da incassare o da pagare, tlzagione della cassa, gli estratti conto delle hare
dell'lVA.

1.6  Salvataggio archivi
Il pulsante Salva che raffigura dei dischetti, presente nella sclatanprincipale dei raccoglitori,
permette di:
- configurare il salvataggio automatico degli archiitivato periodicamente all'uscita della
sessione di lavoro o all'attivazione.
attivare un salvataggio manuale; cioe, salvataggimediato degli archivi in formato
compresso.

Nel caso si effettua il salvataggio periodico sistd rigido del computerj €onsiglia di effettuare,
periodicamente, anche una copia della cartella dei zip-files sdisso esterno o su
CD_ROM. In Preferenze si configura il nome della cartella che conterra i zip-fitled
salvataggio.

1.7  Recupero archivi

Nella cartella (vedPreferenze contenente i salvataggi effettuati periodicametteveremo gli ultimi
N salvataggi giornalieri, settimanali, ecc. e dfimi N salvataggi mensili.

Si individua il nome del zip-file utile per il rifgtino degli archivi e si procede con la decompogss
nella cartella di installazione del programma.

& Attenzione il ripristino degli archivi deve essezffettuato solo nel caso in cui si verifichi una
perdita dei dati (unita disco corrotta, cancellagiinvolontaria degli archivi, ecc.).
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1.8  Anagrafico Ditta
Permette di definire I'anagrafico della propriaait

[l AZIENDA

_{v) Guida  SCHEDA ANAGPAFICA DITTA i@ il @ 22 X Chivdi

™ Societad I” Persona Fisica
Cognome. denominazione o ragione sociale Mome
{AZIENDA 1]
Data di nascita Sesso Comune di nascita

I_||

Domicilio Fiscale

Comune

¥ia e numero civico

Partita L.V.A. Codice Fiscale
; .

MNatura Giuridica Codice Attivita  Descrizione Attivita

Telefono

£ 0rdini

| dati dell'anagrafico ditta vengono riportati amtticamente nelle stampe dei documenti emessi. Si
consiglia, quindi, di porre la massima attenziorlandefinizione dei dati indispensabili per la
compilazione dei documenti (ragione sociale, izdwi partita iva, ecc.).
Facendo clic s®©rdini, si attiva la finestra di dialogo per definire i parametrgestione
degh ordini clienti/fornitori:

Giorni prevista consegna a clienti (ordini clignti

Giorni prevista consegna da fornitori (ordini fibomi).

Tipo Periodicita in caso di approvvigionamentdesizaticamente periodico.

Numero giorni di anticipo per Alert.

Giorni chiusura aziendale.

Funzioni disponibili

Chiudi

Conferma le indicazioni e chiude la finestra diaig.
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1.9 Preferenze

11 PhactPOS 4.3s: AZIENDA

@ Guida

Descrizione

Preferenza
Perioda I.V.A.

[Periodo L. ¥.A.

Articoli: Degcrizione aggiuntiwva VEICAZIONE

PREFERENZE i i @ 21 X chiudi

Valore Preferenza [Trimestrale ‘ @ Modifica

Trimestrale

Articoli: Descrizione primo attributo articolo ATTRTBUTO 1

Articoli: Descrizione secondo attributo articolo RTTRIBUTO 2

Articoli: Descrizione terzo attributo articolo ATTEIBUTO 3

Articoli: margine o ricarico in definicione articolo: MARGINE

Articoli: calcolo del prezzo di wvendita in bage a: VLTIMO ACQUISTO

acquisto?

Prticoli: ricalcolo immediato prezzo di vendita, se cambia prezzo ultimo

51

Trticoli: i prezzi vendita, ultimo acquisto, listini vendita, si vogliono
inserire con iva compresa?

NO

compresa?

Prticoli: i prezzi dei listini fornitori si vogliomo imserire con iva

N

Etichette: i prezzi articoli in stampa sono in ogmni caso con iva compresa?

no

Listini: ordinati per Descrizione Arti

Documenti: gerie numerica predefinita per i documenti emesci. (Es.: 1=h;:7=B
=>D.d.T , Bic. Figcale)

Documenti: dopo ogni defimizione della riga posizionarsi su: Codice Articola

Documenti: massimo numero di caratteri su campo Descrizione: T0

Documenti: in compilaziome proporre la data e 1'ora del sistema come data ed
ora del ritiro merce?

5L

Periodo IVA

Descrizione
Aggiuntiva

Articoli

Permette di configurare, personalizzare ed adatam®ondo le proprie esigenze alcune funzioni
dell'applicazione.

E possibile selezionare il periodo iva come mersiteémestrale. Cid comporta
la visualizzazione dei registri per mese o perdstre(1).

E possibile definire per gli articoli, una propdascrizione aggiuntiva che pud
essere utilizzata nella compilazione dei documep&r una maggiore
specificazione dell'articol(®).

Nella scheda anagrafica dell’articolo sono a diggase dell’'utente tre attributi
da definire in relazione all'articolo; definire descrizione degli attribu(B/4/5).
Nella definizione articolo, il prezzo di vendita aalcolato in base ad una
percentuale di margine o ricari¢6) ed in base al costo ultimo valorizzato o
ultimo prezzo di acquist¢7). E possibile impostare I'opzione per il ricalcolo
immediato del prezzo di vendita, se cambia pretama acquista(8).

Definire, se i prezzi vendita, ultimo acquistotifie vendita si vogliono inserire
I.V.A compresa o |.V.A esclug®)

E’ possibile stabilire se i prezzi listini forni®rsi vogliono inserire 1.V.A
compresa oppure esclughO).
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Etichette
Listino

Compilazione
Documenti

Solo per le versioni POS si pud impostare la staatighette con codice a barra
e prezzo vendita in ogni caso ivdid ), indipendentemente dalla scelta N.9.

E possibile impostare l'ordine di selezione perstirii: per codice o per
descrizione articol@12).

E' possibile predefinire la serie numerica evertpar ogni tipo di documento
emessd13), escluso Scontrino, Documento Interno e Preveniivtal modo
allorché si aggiunge un nuovo documento viene ptagel'ultimo numero della
serie numerica predefinita.

Nella compilazione dei documenti dopo la definidatella riga € possibile
posizionare il cursore sul codice articolo o sdiscrizione articol¢14).

Su una riga del documento si puo limitare l'insenio del campo Descrizione
ad un numero di caratteri minore di 70 (lunghezaasima)(15); cio risulta utile
nel caso in cui lo spazio a disposizione in stapgrda colonna Descrizione &
inferiore a 70 caratteri, mentre si utilizzanojdgmente, sul documento
descrizioni lunghe anche piu di 70 caratteri (pgine).

Nella compilazione dei D.d.T e delle Fatture Imnageli il sistema pud proporre
in automatico la data e l'ora del ritiro merce sBgreferisce non visualizzare,
perché non si vuole stampare, la data e l'ordidh rmerce sui documenti,
scegliere NO altrimenti S[L6).

Per ogni riga articolo dei documenti emessi ilesisa effettua il controllo sul
prezzo vendita che deve essere maggiore del preagsimo di acquisto. Se si
preferisce effettuare tale controllo sceglierelBimaenti NO (17).

Per ogni riga articolo dei documenti emessi ilesis effettua il controllo sulla
scorta minima di magazzino. Se si preferisce effe# tale controllo scegliere Si
altrimenti NO(18).

Nella compilazione dei documenti & possibile effete il controllo sul massimo
scoperto per client@l9).

E' possibile impostare una numerazione unica pfatiiere emessg0).
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Compilazione
Documenti

E' possibile impostare una numerazione unica tttufeae Note emesgal).

Per ogni riga articolo si pud impostare o menoaihteollo sulla giacenza di
magazzinq22).

E possibile impostare la richiesta di confer{2a) e stamp#24) del documento.
L'articolo selezionato puo essere inserito direttat® nella lista del documento
(25).

E possibile impostare il controllo sul numero dlio(26).

E’ possibile effettuare un controllo su Aspetto B&Y).

In compilazione Nota Credito si pu0 stabilire skettfiare il controllo su articolo
venduto in precedenZ28).

In compilazione Documenti emessi, Documento Integr®contrino ricevuto si
puo attivare il raggruppamento righe artic¢®®); cioé inserendo piu volte lo
stesso articolo con uguale prezzo, questi viergritosnella lista una sola volta e
sommando la quantita.

In compilazione Documenti emessi, Documento Integr®contrino ricevuto si
puo attivare I'ordinamento delle righe docum€3t®) per Codice o Descrizione.
In compilazione Documenti emessi si pud stabileeattivare con Conferma o
senza Conferma l'aggiornamento in automatico dekzmr Netto in Listino
Cliente(31).

Stabilire se confermando il documento si aggioratraaticamente il prezzo
ultimo acquisto dell'articol¢32).

La provvigione agente pud essere calcolata sole sighe con codice articolo
(33).

La provvigione agente pud essere generata in datuntento, in data
pagamento o all'incas484).

E possibile impostare la dicitura di base indicaB@la o documento di
trasporto(35) e (36).

E possibile impostare la dicitura da utilizzare eoriferimento per la ricevuta
fiscale(37).

E possibile impostare la dicitura da utilizzare eoriferimento per documento
di trasporto di serie (38) e serie 2 (da definirg¢B9).

E’ possibile stampare riferimento documenti raggatp in fattura differita
emessg40).

E’ possibile includere in fattura differita ancleerighe descrittive dei documenti
raggruppati(41).

E’ possibile raggruppare i documenti per data eesin fattura differitg42).
Scegliere, tra i vari tipi di documenti emessi, ltjuie cui raggruppare gli

“ Articoli Varianti " (es:1,2 D.d.T, Fattura differitaj43).

E’ possibile abilitare/disabilitare I'assegnazi@gomatica del Protocollo nelle
fatture ricevutg44).

Gestione Lotto: & possibile proporre in fase driscall lotto piu vecchio oppure
l'ultimo utilizzato (scaricatoj45).

Gestione Lotto: in fase di consegna ordine viense@sato il lotto(46).
‘automaticamente’, 'NO assegnazione' o ‘con coafassegnazione’.

E' possibile attivare il tipo di front-end di vetal{53) : 1 -> per quello classico;
2 -> per Touch-screen; 3,4,5 con gestione gruppi.



Emissione
RI.BA
POS

Numeri
decimali
Nazione ditta
Valuta
primaria ditta
2" VALUTA
Archivi:
cartella in cui
creare il
salvataggio
degli archivi
ORDINI

Suoni
Multi-Filiale
CLIENTI

FORNITORI
Regime fiscale

differito:  IVA
per Cassa

Stabilire se si vuole la selezione per periodoatiufazione o per periodo di
scadenza RI.BAS0).

In Vendita POS si pud attivare il raggruppamentghei articolo(49); cioé
inserendo piu volte lo stesso articolo con uguakzzo, questi viene inserito
nella lista una sola volta e sommando la quantita.

Si puo attivare l'ordinamento della lista di veadifc2) per Codice o
Descrizione.

E’possibile impostare il numero di cifre decimaérpgli importi (54), i prezzi
(55) e le quantitg56).

Impostazione Nazione di appartenenza della (bfa

Impostazione della Valuta primaria utilizzata dalita (58).

Seconda valuta per la ditta da presentare di hasksumenti $9).

Phact puo essere configurato per effettuare, automaticamente, il
salvataggio periodico degli archivi. Digitare il nome delleted& in cui

si vogliono conservare i zip-files dei salvataggi crest).

Si puo abilitare o0 meno la segnalazione di eventi o allarmiivieidla
gestione Ordini Clienti, Fornitori, Produzio(&l).

In compilazione Ordine Cliente si pu0 attivare I'ordinamento diglheer
documentd62) per Codice o Descrizione.

Abilita suoni(63).

Impostazione sistema PHACT come: BackOffice/Frodte4).

Se € impostato a Sl, propone in automatico il adl@nte in inserimento di un
nuovo clientg65).

Se e impostato a Sl, propone in automatico il edenitore in inserimento di
un nuovo fornitorg66).

Se é impostato a Sl, attiva la gestione dell'lVBedita ed attivata al momento
dellincasso fatturés7)

&Attenzione il Margine e la differenza tra prezzowindita e prezzo di acquisto, espressa in
percentuale rispetto al prezzo di vendita.

Ricarico e la differenza tra prezzo di vendita ezgo di acquisto, espressa in percentuale rispétto
prezzo di acquisto.

Chiudi

Conferma le scelte effettuate e chiude la fineditdialogo.
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1.10 Calendario

Febbraio 2001
LMMGY S D

1234
5678091011
12131415 16 17 18
192012122 23 24 25
26 2728

2 ]

A cosa serve
Scopo del calendario € quello di permettere unigefagrecisa selezione di un giorno in particalare

Selezione

Posizionare il cursore del mouse sulla scrid@ta
Cliccando con il tasto sinistro si seleziona autiicamente la data del giorno.
Cliccando con il tasto destro si visualizza il calario.

Consultazione
Appena visualizzato il calendario si posiziona 'slilima data selezionata o nel caso non sia stata
ancora effettuata alcuna selezione, sulla dataetar(se non coincide con la data odierna rifaraév
manuale Windows per modificare le impostazioni alelata del sistema nel Pannello di Controllo),
evidenziando il giorno con una cornice. Per effetula consultazione del calendario procedere nel
seguente modo:
tastiera

mese precedente - premere il tasto page up

mese successivo - premere il tasto page down

anno precedente - premere il tasto home

anno successivo - premere il tasto end

mouse
mese precedente - fare clic con il tasto sinideglomouse sul bordo piegato in basso
a sinistra
mese successivo - fare clic con il tasto sinidebmouse sul bordo piegato in basso
a destra
anno precedente - fare clic con il tasto desttaraeise sul bordo piegato in basso a
sinistra
anno successivo - fare clic con il tasto destianmuse sul bordo piegato in basso a
destra

Posizionamento
E possibile posizionare il calendario in qualunqate dello schermo facendo clic sul mese e
trascinando il mouse.
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1.11 Selezione Periodo

T PhactPOS 4, 3s: AZIENDA

¥ Dadefinie..  Dal 0170172012 | BT} w1 10172012 | [HT]

PERIODO L7 % Chiudi
@ Det “pal A
~Mese 1 Semestre— - Trimestre
" Gennaio " Luglio [ | |

" Febbraio " Agosto | | on
" Marzo " Settembre o m

" Aprile " Ottobre (O
" Maggio " Movembre

" Giugno " Dicembre

" Domani " Sempre { Fino ad oggi

Peiiodo selezionalo : GENNAID 2012 0K

Permette di definire un periodo di selezione.
Per selezionare uno specifico periodo procedersamiente modo:

1.
2.

oppure

1.

fare clic con il tasto sinistro del mousell'’Anno di interesse
selezionare il mese di interesegpure il semestre, il trimestre di interesse

fare clic suDa definire.

inserire la data di inizio periodo nel camgal. Nel caso si voglia inserire
una data con l'ausilio del calendario, occorre posizionarsi sullaurdici
ipertestualedal e premere ldarra spaziatrice o fare clic sulla dicitura
ipertestualedal con il tasto sinistro del mousePer la selezione della data dal
calendario vedi capitolo 'Uso della tastiera erdetise'.

inserire la data di fine periodo nel camgloNel caso si voglia inserire una
data con lausilio del calendario, occorre posizionarsi sulla dicitura
ipertestualeal e premere labarra spaziatrice o fare clic sulla dicitura
ipertestualal con iltasto sinistrodel mouse.
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oppure
1. fare clic suleri, Oggi, Domani, ecc..per definire la data di ieri, oggi,
domani, ecc..

Funzioni disponibili

OK

Conferma il periodo selezionato e chiude la firesdirdialogo.

Annulla

Annulla la richiesta di selezione del periodo lascio invariato il periodo precedentemente
selezionato. Chiude la finestra di dialogo.

1.12 Documento - Diciture Ipertestuali

Le finestre di dialogo del programma presentandedBiciture Ipertestuali (Colorate in verde) che

attivano una doppia funzione.

Prendiamo per esempio la diciture.A :
Cliccando, sulla scritta ipertestudl®.A, con il tasto sinistro del mouse oppure digitando
F1 e visualizzata la lista predefinita di tutti i ¢od.V.A a disposizione;
Cliccando, invece, con tasto destrodel mouse oppure digitande2 € visualizzata una
finestra di dialogo che consente di definire nuowdici I.V.A. oppure di modificare e
rimuovere dei codici gia presenti nella lista.
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2 Schedario articoli

Phact 4.0 x|
@ Guida SCHEDARIO ARTICOLT 2 Chiudi

1 Codice Primaric * Codice EAN

[BICICLETTA 01 ] [ ] Foto
4 Descrizione } T

BICICLETTA UDMD | [Fhast

[Psat
Codice Unita di Esistenza 7  Unita di Esistenza v S py g
IY¥A  Miswa Complessiva Misura 2 Complessiva g"""ﬁ],‘lﬁ'

por_JWE.__ o | | | | =
Piezzo Yendita - IVA Data e Prezzo Ultimo Acquisto

[100.00 | [50.00 |

Descrizione Aggiuntiva Data Creazione

[ ] [0570572009 |
Attiibuto 1 Altributo 2 Attributo 3

] [ARTICOLO MERCE |
Seleziona il primo articolo che inizia con la lettera:

&HA &B &C &b SE &F S6 &H S &) EK gL GM

SN S0 &SP &S0 &SR S5 ST SGU SvY SWwW GX Sy &Z

=iStampa ==Himuovi — Modifica “FAggiungi / Visualizza

Lo schedario articoli permette la gestione delleesie articoli consentendo I'inserimento, la modific
e la rimozione delle schede. Per ogni articolo weig definite le caratteristiche anagrafiche e
I'associazione con i fornitori da cui ci si apprayiena.

Inoltre & possibile:

- Definire la Distinta Base di un articolo; cioe, rpesempio, si pud definire l'articolo
BICICLETTA in modo che sia costituito da un MANUB®J una SELLA, due RUOTE e cosi
via. Nel momento in cui viene prodotto l'articolécibletta € necessario, per caricarlo in
magazzino, compilare un Documento Interno facenttenzione a scegliere la causale
VERSATO DALLA PRODUZIONE.Tale procedura permette chricare in magazzino le
Biciclette prodotte e contemporaneamente di scajck quantita di articoli componenti
necessaria per produrle.

Definire la Composizione di un articolo; un artw@omposizione indica un articolo composto
all'atto della vendita da piu articoli, per esempasticolo 'CESTO NATALIZIO' € composto
da PANETTONE, SPUMANTE, TORRONE, ecc. Lo scaricotutti gli articoli componenti
avviene al momento della vendita. Una definizioagtipolare puo essere la ‘Vendita caffe’
come viene qui di seguito riportata.
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Definire un articolo da Scomporre; cioe, per esemgi acquista il GRANO che viene
macinato ottenendo la FARINA e la CRUSCA. Nel motoen cui viene macinato Il'articolo
GRANO si emette un documento interno con causaldpdi 'Derivati da Lavorazione' che
permette lo scarico del GRANO e il carico della FRR e CRUSCA prodotta.

Definire un articolo Trasformazione; un articologgetto a trasformazione indica un articolo
che viene scomposto prima o all’atto della vendiitapiu articoli, per esempio CARNE,
PROSCIUTTO, ecc. Lo scarico dell'articolo soggedtérasformazione (MAIALE) avviene al
momento della vendita; non avviene mai lo scarieglidarticoli ottenuti dalla trasformazione
(COSTOLETTE, SALSICCIA, ecc.).

Definire, per un articolo base, una serie di Mafjgper esempio si possono generare, a partire
dall'articolo base CAMICIA, alcune varianti comemiaia bianca tg.42 oppure camicia nera
tg.44 risultato della combinazione dei tipi variahAGLIA e COLORE (la definizione dei tipi
varianti € rimessa all'utente). Tali varianti soiobiamati nelle operazioni di carico e scarico.
Definire per un dato articolo una lista di articBLTERNATIVI per la vendita, oppure definire
per un dato articolo una lista di articoli RIDEFINEI (rinomina dello stesso articolo, mentre
il carico e lo scarico avviene sull'articolo base).

Definire per un dato articolo il prezzo di vendgar ciascun listino diverso da quello base, e
correggere per un dato articolo direttamente laagiaa di magazzino.

Definizione composizione nel caso di ‘Vendita caffe

Definiamo I'articolo “caffé in busta”con unita diisura principale NR (numero) ed unita di misura
secondaria TZ (tazzina) e quantita di conversiog@ale a 100 (indicare il numero di tazzine che si
ricavano dalla busta di caffe).

Definiamo l'articolo “caffé espresso” con unita miisura principale NR (numero) e senza unita di
misura secondaria definita.

Definiamo per l'articolo “caffé espresso” la caegistica “Composizione” nel seguente modo:

Articolo “busta di caffe” con U.d.M. TZ (tazzinepe quantita 1.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Aggiungi

Permette di aggiungere, nel raccoglitore, la sclaedgrafica di un nuovo articolo.

Visualizza

Visualizza la scheda o le schede degli articobzehati.

Modifica

Permette di accedere alla scheda articolo, evidemniti primo piano, per modificarne I'anagrafico.
Le regole sono le stesse di quelle descritte pesdiimento di un articolo.

36



Rimuovi

Cancella la scheda articolo evidenziata in prinampinello schedario.
Non é possibile cancellare un articolo, se quesifieéito in uno qualsiasi dei documenti, oppureése
stata effettuata una correzione della giacenza.

Stampa

Stampa la lista degli articoli che soddisfano lettfive di selezione impostate, utilizzando il mixddi
stampa e la stampante impostati con la funzionigizad.

2.1  Atrticoli — Selezione da schedario
E’ possibile selezionare I'articolo per descrizianper codice.

Per selezionare I'articolo tramil@escrizioneprocedere come segue:

1. Posizionare il cursore del mouse su una delle reettdel raccoglitore, ordinato
alfabeticamente, e cliccare con il tasto sinisteb rdouse fino a che diviene rossa. E’, cosi,
visualizzato il primo articolo la cui descrizion®mincia con la lettera selezionata. Per
scorrere la lista degli articoli cliccare sulledcette accanto al campo di ricerca descrizione
oppure spostare la barra laterale.

2. Oppure inserire nel campo di ricercBéscrizion€ una lettera e premere il tastel; é
visualizzata la lista di tutti gli articoli (commiequelli obsoleti) la cui descrizione comincia
con la lettera impostata.

La lista degli articoli presenta le seguenti infamioni:
1. Codicearticolo;
2. Descrizionedell'articolo;
3. Prezzo di Venditadell'articolo rispetto al listino base. Accantopakzzo appare il simbolo
+/- che ricorda se il prezzo sia proposto +/-1.VV.A.

Ogni articolo, inoltre, & contrassegnato da un simishe ne indica una particolarita.
| simboli sono:

Articolo Distinta Base

Articolo con Varianti

Articolo base di tipo merce

Articolo base di tipo servizio

Articolo obsoleto

Articolo confezione

Articolo scomposizione

Articolo trasformazione

L PHbkaEn
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Per selezionare I'articolo p&uodice procedere come segue:

1.

Inserire il codice dell'articolo nel relativo campuld ricerca e premere il tastél oppure il
tasto Invio. Per scorrere la lista cliccare sulle freccetteaato al campo di ricerca
descrizione oppure spostare la barra laterale.
E possibile selezionare I'articolo anche pediceparziale:
Inserire parte del codice dell’articolo (per esemART001”) e premere il tasté1,;
sono visualizzati tutti gli articoli il cui codiceompleto comincia cOART001;
Invece, premendo sul tasttavio, € visualizzato direttamente I'articolo il cui codi(per
intero) corrisponde a quello definito (quindi sedéfinito “ART001” & visualizato
I'articolo il cui codice per intero & uguale &8RT001" ).
Inoltre & possibile selezionare, attraversoEtracodice, sia un articolo che una Variante
(infatti I'utilizzo della versione POS permette difinire un extracodice sia per un articolo
base che per una variante).
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2.2 Importa

IMPORTA ARTICOLI x|

© Guida IMPORTA ARTICOLI % Chiudi

File da i

Formato di i

[~ Aggiorna solo articoli esistenti ™ Non aggiomare descrizione articoli

Impostazioni fisse

LV¥.A Unita di Misura Cat.Merceologica

Codice Fomnitore  Ragione Sociale

* Prezzo vendita da file ¢ Aggiungi IVA a prezzo vendita ¢ Scorpora IVA a prezzo vendita

¥ Prezzo acquisto da file ¢ Aggiungi IVA a prezzo acquisto ¢ Scorpora I¥A a prezzo acquisto

Ricarico % zu prezzo vendita: :l

Questa funzione & presente solo nella versionéutaiite.

Files da importare La funzione permette di importare, da files estemdcuni dati
riguardanti gli articoli presenti nello schedar@iccando, con il tasto
sinistro del mouse, sulla scritta ipertestugle da importare appare
la finestra di dialogo che consente di selezionfites da importare.

Formato di importazione La funzione permette di selezionare il formato diportazione.
Cliccando, con il tasto sinistro del mouse, sullats ipertestuale
Formato di importazione appare la finestra di dialogo che consente
di selezionare il formato di importazione.

Aggiorna articoli esistenti Permette di aggiornare, in base ai dati importsip gli articoli
esitenti.

Non aggiornare descrizione Consente di hon aggiornare la descrizione degdicdrt

articoli

E' possibile, per I'utente, definire dellepostazioni fisseper I'importazione dei dati.

Le impostazioni fisse sono:

I.V.A Permette di importare i dati degli articoli relati@d uno specifico
codice I.V.A. Per selezionare il codice I.V.A clige, con il tasto

39



Categoria Merceologica

Unita di misura

Prezzo vendita da file
Aggiungi I.V.A a prezzo
vendita

Scorpora I.V.A a prezzo
vendita

Ricarico % su prezzo
vendita

Prezzo acquisto da file
Aggiungi I.V.A a prezzo
acquisto

Scorpora I.V.A a prezzo
acquisto

Codice Fornitore

Chiudi

sinistro del mouse, sulla scritta ipertestubldA oppure premere il
tasto F1. Per definire o modificare un codice |.\¢l&scare con il tasto
destro del mouse oppure premere il tasto F2.

Permette di importare i dati degli articoli relatizd una categoria
merceologica. Per selezionare la categoria mergmaleliccare, con il
tasto sinistro del mouse, sulla scritta ipertestu@ategoria
merceologicaoppure premere il tasto F1. Per definire o modifcuna
categoria merceologica cliccare, con il tasto ded&l mouse, oppure
premere il tasto F2 sulla medesima dicitura.

Permette di importare i dati degli articoli che haruna data unita di
misura. Per selezionare l'unita di misura cliccaa il tasto sinistro
del mouse, sulla scritta ipertestuéled.M oppure premere il tasto F1.
Per definire o modificare I'unita di misura cliceacon il tasto destro
del mouse, oppure premere il tasto F2 sulla mededinitura.
Importare il prezzo di vendita dell'articolo ddéfi

Permette di aggiungere I'l.V.A al prezzo di venditportato dal file.

Permette di scorporare I'l.V.A dal prezzo di veadit

Permette di aggiungere al prezzo di vendita, pteseel file, una
percentuale di Ricarico per ottenere il prezzo wargkl listino.
Permette di importare il prezzo di acquisto da!.fil

Permette di aggiungere I'l.V.A al prezzo di acquistportato dal file.

Permette di scorporare I'l.V.A dal prezzo di actjuis

Inserire la Ragione sociale del fornitore. Per Aelware il fornitore
cliccare, con il tasto sinistro del mouse, sullaitsc ipertestuale
Ragione socialeoppure inserire parte della ragione sociale e prerit
tasto F1. Per definire o modificare un nuovo fargtcliccare con il
tasto destro del mouse del mouse oppure premeastd F2 sulla
medesima dicitura.

Annulla l'importazione dei dati da files esterrihéude la finestra di dialogo.

OK

Conferma le impostazioni e avvia l'importazione dii da files esterni.
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2.3 Articoli — Listini Vendita

VISUALIZZAZIONE LISTIND M=l
© Guida Listino Base X Chiudi
=0
L, Codice Descrizione Prezzo Listino - IVA | Prezzo Listino + IV,
BICICLETTA 01 BICICLETTA UDMD 100,00 120,00
| SERV.O0N LAVORAZIONE EFFETTUATA 25,00 30,00
01-003 MANUERID 0,00 0.00
01-004 PARAFANGD 0,00 0,00
01-002 RUDTA 0,00 0,00
01-0m SEDILE 0.00 0.00
01-005 TELAID 0.00 0.00
=0
=0
4 |A Stampa ‘ae |aj Seleziona articoli |f‘ Seleziona listino ‘@ Definizione listini ‘ 1]

Questa funzione permette di visualizzare, nelleifige, un determinato listino.
Per selezionare listino fare clic suSeleziona listinoe scegliere dalla lista visualizzata il listino di
interesse.

Seleziona Articoli

E’possibile visualizzare il listino per intero oppuarzialmente.
Per ottenere una visualizzazione completa deh&sti

cliccare sulla funzione Seleziona articoli;

lasciare i campi di ricerca in bianco;

premere il tasto Attiva Selezione.

Per ottenere una visualizzazione parziale dehbsti
cliccare sulla funzione Seleziona articoli;
inserire il criterio di selezione (vedi Articoli-@erio di Selezione).

Stampa

Stampa gli articoli presenti nella lista raffiguaat

Escludi dalla lista

Rimuove dalla lista che presenta il risultato detééezione uno o piu articoli.
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Per procedere con la rimozione :
posizionarsi sulla riga;
cliccare con il tasto sinistro del mouse;
cliccare sulla funzione Rimuovi dalla selezione.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.

2.3.1 Articoli — Definizione Listini

@ Guida DEFINIZIONE LISTINI YENDITA % Chiudi
w— 1
L, Codice
Descrizione [ASSISTENZA
)

==Rimuovi —Modifica “FAggiungi
Codice Descrizione
RIVENDITORI

ASSISTENZA

!

L

!

“}Copia & Prezzi Netti & Prezzi Calcolati = Listino Base

Il Listino base propone la lista di tutti gli articoli con i reiat prezzi di vendita cosi come stabiliti
nella scheda anagrafica.

E’ pero, anche, possibile definire listini di vetaddiversi da quello base.

Il nuovo listino pud essere definito sia assegnarmdasingoli articoli un prezzo netto (diverso da
quello riportato nella scheda anagrafica) oppurgiegndo agli articoli, per cui non si vuole defmi

un prezzo netto, un prezzo calcolato.

Il prezzo calcolato si ottiene o applicando unonscqer categoria merceologica, o applicando una
percentuale di maggiorazione e riduzione rispdtferzo di listino base o al prezzo ultimo acquist
Laddove per un articolo non sia stato definito népuezzo netto né un prezzo calcolato ad esso &
assegnato il prezzo di vendita del listino base.

Per definire il nuovo listino:
Inserire ilCodice e laDescrizionedel nominativo;
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Aggiungere il nuovo listino alla lista cliccandareil tasto sinistro del mouse, sul pulsante
Aggiungi;
Definire i prezzi degli articoli, che possono essgrezzi netti o prezzi calcolati.

Aggiungi

Aggiunge il nuovo listino alla lista.

Modifica

Permette di modificare un listino presente nefitali
posizionare il cursore sul listino presente nedta|
cliccare con il tasto sinistro del mouse;
premere il pulsante Modifica.

Rimuovi

Permette di rimuovere un listino presente nelkalis
posizionare il cursore sul listino presente nadita|
cliccare con il tasto sinistro del mouse;
premere il pulsante Rimuovi.

& Attenzione un apposito messaggio ricorda che npassibile rimuovere un listino, il cui codice
sia gia stato utilizzato (€ necessario prima rineuev prezzi netti definiti per quel listino).

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.

Copia
Permette di copiare i prezzi di vendita di un flistidiverso da quello base, da un altro listincsenée
nella lista.
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2.3.1.1 Definizione Listini — Prezzi Netti

Definizione prezzi netti per listino: RIVENDITORI

© Guida LISTINQ PREZZI NETTI ¥ Chiudi
=
S
v
Decartions. |
=

Pecorva [ ]

11

-\F'Aggiungi
Caodice Articolo  Descrizione Prezzo

I

U

U

(=iStampa *)Ricalcola

\_ySeleziona articoli

Per definire i prezzi netti:

1. selezionare l'articolo di cui si deve definire itegzo netto (se l'articolo, presenta delle

varianti, appare la finestra che ne permette kezgmhe).

inserire ilCodice Articolo per intero;
oppure

posizionare il cursore del mouse sulla scrittatgmtialeDescrizione
cliccare con il tasto sinistro del mouse;
oppure

inserire parte della descrizione e premere il t&4to
2. definire il prezzo netto;
3. cliccare sulla funzion&ggiungi.

Modifica

Permette di modificare il prezzo netto di un atticoresente nella lista.
Per procedere con la modifica:

posizionare il cursore del mouse sulla riga;
cliccare con il tasto sinistro del mouse;
apportare la modifica;

premere il tasto modifica.
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Rimuovi

Permette di rimuovere un articolo dalla lista (s@mle medesime regole descritte per la modifica).

Seleziona articoli

Permette di selezionare uno o piu articoli di cefimre il prezzo netto (vedi paragrafo Selezione
Articoli).

Stampa

Stampa gli articoli presenti nella lista.

2.3.1.2 Prezzi netti — Ricalcola
Phact 4.0

@ Guida RICALCOLA LISTINO X Chiudi

Applica

e
 riduzione

" margine

Filtra Articoli
FNo [Si

In riferimento a :

& Prezzo ultimo acquisto

¥ Costo valorizzato in data

" Costo valorizzato in data 05/05/2009
i~ Prezzo listino base

” Prezzo listino

Questa funzione, infatti, permette di ricalcolargriezzo netto di uno o piu articoli (per esempio
appartenenti alla medesima categoria merceologipplicando una percentuale di maggiorazione o
riduzione o anche il margine/ricarico, definito pgmni articolo, rispetto al:

Prezzo ultimo acquistq

Costo valorizzato in data (se esistg)

45



La funzioneFiltra articoli permette di selezionare gli articoli di cui si \eioicalcolare il prezzo.
Per selezionare la maschera cliccare, con il &ststro del mouse, sull’'opziort.

Costo valorizzato in data corrente;
Prezzo listino base
Prezzo listina

OK

Conferma le operazioni effettuate e chiude la firzedi dialogo.

Chiudi

Annulla le operazioni e chiude la finestra di dgdo

2.3.1.3 Definizione Listini- Prezzi Calcolati

Definizione prezzi calcolati per listino: RIVENDITORI

U

I

U

© Guida LISTING PREZZI CALCOLATI  Chiudi

Solo per gli articoli che non hanno prezzo netto calcola il prezzo
applicando uno sconto o un ricarico :

per categania mercenlogica

Codice :I

Desciizione | |

& Sconto % su Listino Base " Ricarico % su Prezzo Ultimo Acquiste [ |

) = spAggiungi

Codice Descrizione % SIR

oppure

calcola il prezzo applicando una maggiorazione o una riduzione rispetto a
& Maggiorazione

:I @ Rispelto a Listino Base
4
 Riduzione  Rispetto a Prezzo Ultimo Acquisto

altrimenti applica prezzo listino base

= Stampa Sconti Categorie Merceologiche

Solo per gli articoli che non hanno un prezzo ndébnito in listino, permette di definire il metodli

calcolo da applicare per ottenere il prezzo dingst

I metodo consiste nel definire per categoria melagica (vedi lista categorie merceologiche

selezionate):

uno sconto rispetto al prezzo di listiBase

oppure
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un ricarico percentuale rispettoRtdezzo ultimo Acquista

Se non é definito uno sconto/ricarico per categariarceologica, si applica, se esiste, una
Maggiorazione o Riduzionerispetto a.istino Baseo aPrezzo ultimo Acquista

Aggiungi

Aggiunge lo sconto per Categoria merceologicaleia.

Modifica

Permette di modificare lo sconto per Categoria s@agica presente nella lista:
posizionare il cursore sul listino presente nadita|
cliccare con il tasto sinistro del mouse;
premere il pulsante Modifica.

Rimuovi

Permette di rimuovere, dalla lista, uno sconto@ategoria merceologica secondo le medesime regole
descritte per la modifica.

Stampa Sconti Categorie Merceologiche

Invia in stampa la lista Sconti/Ricarico per catéggmerceologiche.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.
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2.4  Schedario Articoli - Aggiungi

Anagiafico Articolo (ultimo codice inserito: SERV.01)

@ Guida INSERIMENTO SCHEDA ARTICOLO X Chiudi
— Codice Descrizione @ Merce  Servizio [~ Dbsoleto
L[ || |
Unita di Misura
= Pima [ ] Feeracqust L1
Seconda ¥ Per Vendite Tara: :I I¥ Assegna peso netto
VA Categoria Merceologica Descrizione Aggiuntiva Anotondamento
Attributo 1 Attributo 2 Attributo 3
Foto
‘ I Provvigione per Agente :I z
Scorte Scorta Minima Ultimo acquisto
Scorta Massima Data :I
Scorta Minima Lavorazione Costo - IVA :I
Esistenza in magazzino Costo + IVA :I
Esistenza in lavorazione ||
Spedizione Listino Base Margine % :I
Peso x Unita di misura - Kg: :I Prezzo - IVA :I
= Quapercalo-N: | Prezzasiva |
— Tipo Struttura [ Mon definita | Distinta Base I c izi Das rr
=1
@ Pulisci dopo inserimento 5 Avanzate ¥ 0rdini ®ok

Questa funzione permette di inserire, nel racooglitnuove schede anagrafiche di articoli.

Codice 22 caratteri (alfanumerici) che individuano univioeate I'articolo.

Extra Codice Cliccando, con il tasto sinistro del mouse, suldtts ipertestual&xtracodice si
accede alla finestra di dialogo che consente dirires per ogni articolo, oltre al
codice ordinario un extracodice.

Descrizione (70 caratteri alfanumerici) Descrizione dell'artaco

Merce Indicare se l'articolo € di tipo merce, cliccanddl’'spzione con il tasto sinistro
del mouse.

Servizio Indicare se I'articolo & di tipo servizio, cliccandull’'opzione con il tasto sinistro
del mouse.

Obsoleto Indicare se l'articolo € di tipo obsoleto, cliccanslill’'opzione con il tasto sinistro
del mouse.

IVA Inserire il codice 1.V.A da associare all’articoer visualizzare la lista dei codici

da poter assegnare all'articolo:
posizionarsi sulla dicitura ipertestudlé.A. e premere il tastb1,
oppure fare clic sulla dicitura contédsto sinistro del mouse;
Per la modifica dei codici presenti nella listaer fa definizione di nuovi codici,
posizionarsi sulla dicitura ipertestudl®.A. e premere il tast&2 oppure fare
clic sulla dicitura con itasto destrodel mouse.
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Unita di Misura

Tara

Categoria
Merceologica

Descrizione
Aggiuntiva

Arrotondamento

Attributo 1/2/3

Foto

Inserire I'unita di misura primaria dell’articolo.
Per visualizzare la lista delle unita di misuragpdisibili:
posizionarsi sulla dicitura ipertestudded.M. e premere il tastB1;
oppure fare clic sulla dicitura contédsto sinistrodel mouse;
Per la modifica delle unita di misura dell'articoppesenti nella lista o per la
definizione di nuovi elementi, posizionarsi sulleitlira ipertestualeJ.d.M e
premere il tasté-2 oppure fare clic sulla dicitura contésto destrodel mouse.
Codice per seconda unita di misura; & possibilerdehare l'impiego della
seconda UdMper Acquisti o per Vendite ed il rapporto di conversione tra UdM
primaria e la seconda UdM.
Il peso della TARA per collo. Se questo valore gnsicativo, ne segue che
all'atto della vendita dell'articolo si puo ricagain automatico il calcolo della
guantita di vendita e del peso netts$¢egna peso netjo
Definire la Categoria merceologica cui apparti€aetitolo. Per visualizzare la
lista delle categorie merceologiche disponibili:
posizionarsi sulla dicitura ipertestugategorie Merceologichee
premere il tasté-1;
oppure fare clic sulla dicitura contdsto sinistro del mouse;
Per modificare una categoria merceologica presegita lista o per la definizione
di una nuova, posizionarsi sulla dicitura ipedett Categorie Merceologichee
premere il tasté-2 oppure fare clic sulla dicitura contésto destrodel mouse.
Definire la Descrizione Aggiuntivadell’articolo. Per visualizzare la lista delle
descrizioni Aggiuntive disponibili:
posizionarsi sulla dicitura ipertestudbescrizione Aggiuntivae
premere il tasté-1;
oppure fare clic sulla dicitura contédsto sinistro del mouse;
Per modificare una descrizione aggiuntiva o pemdeg una nuovd2 oppure
fare clic sulla dicitura con tasto destrodel mouse.
Definire l'arrotondamento da applicare per il céddcautomatico del prezzo del
listino base (es.variando aliquota I.V.A, costo, rgiee o ricarico). Per
visualizzare la lista degli arrotondamenti:
posizionarsi sulla dicitura ipertestu#lerotondamento e premere
il tastoF1,;
oppure fare clic sulla dicitura contédsto sinistrodel mouse;
Per modificare I'arrotondamento o per definirne unevo, posizionarsi sulla
dicitura ipertestualérrotondamento e premere il tast62 oppure fare clic sulla
dicitura con iltasto destrodel mouse.
Questi campi sono a disposizione dell'utente perdédinizione di ulteriori
caratteristiche dell’articolo.
Si puo associare all'articolo una foto, un immagmdormato JPEG, BMP che
illustri l'articolo stesso.
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Scorte

Spedizione

Provvigione
Agente
Ultimo Acquisto

Listino Base

Definire le scorte dell’articolo:
Scorta minima; tale indicazione & utilizzata per controllareglacenza
minima dell'articolo in magazzino.Questo controllpud essere
disabilitato (VediPreferenzg;
Scorta massima
Scorta minima Lavorazione tale indicazione ¢ utilizzata per controllare
la giacenza dell’articolo in lavorazione.
Esistenza in magazzinpindica la giacenza attuale dell'articolo;
- Esistenza in lavorazione
Definire alcuni dati importanti per la spedizone:
- Peso per unita di misura = Kg. Definire il peso, espresso in kg.,
unitario dell’articolo; per esempio se l'articol@ lun peso unitario di
100g. inserire 01.
Q.ta per collo = N.Indicare quante unita dell'articolo formano un ooll
Per esempio inserire 12 se un collo & formato dpek2i dell’articolo.
Definire la percentuale di provvigione dell'agedterendita associato.

Definire i dati relativi all’'ultimo acquisto delltéicolo:

Data in cui e stato effettuato I'ultimo acquisto;

Costo — I.V.Adellarticolo rispetto all’'ultimo acquisto.
Automaticamente verra calcolatoGbsto + 1.V.A dell'articolo rispetto all’'ultimo
acquisto. Questi dati, anche se non sono defiitidlmente, vengono modificati
coerentemente con I'opzione N°24 di Preferenze.

Se l'opzione N°29 di Preferenze & impostata in moumla gestione dei prezzi sia
compresa I.V.A. il meccanismo dei campi +I.V.A e\=A € invertito.

Attenzione e importante, per evitare problemi, tbpzione N°9 sia definita da
principio e non sia mai modificata.

Definire i dati relativi al listino base:

Prezzo — I.V.Ainserireil prezzo dell'articolo nel listino base;

Prezzo + I.V.Ae¢ calcolato automaticamente rispetto al prezzoA. \%e,

in preferenze, & impostato che il prezzo deve essgeso compreso

I.V.A la funzione é invertita; cioé inserendo ilegeo + I.V.A. sara

calcolato automaticamente quello —I.V.A.

Margine/Ricarico definire la percentuale di margine o di ricarico; i

base ad essa € calcolato, automaticamente, il @reliz vendita

dell’articolo.
Se nel campo margine o ricarico € inserito un ‘ealoeon significativo (0) la
funzione si intende disattivata. La scelta di uefleddue funzioni (una esclude
I'altra) avviene grazie all'opzione N°6 in preferen
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Tipo struttura Un articolo pud avere una definizione piu complessaichiedere quindi la
definizione di un struttura che stabilisca in chpporto € con uno o piu articoli
componenti.
| tipi di struttura possibili sono: Distinta Bas€pmposizione, Da Scomporre,
Trasformazione.

Avanzate Cliccando, con il tasto sinistro del mouse, sultsitta Avanzate appare un
ulteriore elencdli funzioni utilizzabili per la definizione dell'ticolo.

Ordini Cliccando con il tasto sinistro del mouse 6udini appare la finestra di
definizione dei parametri specifici per la gestiaiegli Ordini.

il Attiva dialog per defnire la descrizione articatoaltre lingue

Funzioni disponibili

Pulisci dopo inserimento

Permette di decidere se pulire i campi della sclgraure no dopo la conferma di inserimento di un
nuovo articolo. In ogni caso i campi della unitamdsura. della categoria merceologica e del codice
iva non verranno ripuliti.

OK

Conferma l'inserimento di un nuovo articolo.

E’ richiesta conferma dell'operazione; in casoraifgivo vengono eseguiti dei controlli formali per
assicurarsi che le informazioni inserite siano etber Se I'esito dei controlli € positivo, la masehe
pronta per l'inserimento di un nuovo articolo, iafienti vi sara una segnalazione di errore.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.

Note
Nel titolo della finestra viene riportato come pemria il codice dell'ultimo articolo inserito.
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2.4.1 Aggiungi — Scorte Min/Max per Magazzino

[l Scorte Min/May: ART. 2

@ Guida SCORTE MIN/MAX PER MAGAZZINO X Chiudi

[¥ Ricalcola scorta Minima e Massima complessiva

Magazzino Sc. Minima Sc. Maszima

Inegoziu i 3

Magazzino Sc.Min Sc.Max

negozio 1 3 [
deposito | 2 3

—Modifica

Permette di definire la scorta minima e massimavsggazzino.

Sulla base della scorta minim@er magazzino si effettua il controllo ‘Sotto scorta minima’ al
momento di un operazione di scarico magazzino (Wendasferimento merce, ecc.).

Se viene vistata I'opzioneRicalcola scorta minima e massima complessivd valore di scorta
minima e massima complessivo viene assegnato comena dei singoli valori per magazzino.
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2.4.2  Aggiungi — Ordini

PhactPDS 4.0s
© Guida IMPOSTAZIONI ORDINE ARTICOLC X Chiudi
=3
Ordini Clienti Ordini Fornitori
=5
==
o Giomi prevista consegna ||
Giorni prevista consegna l:l
Metodo di i Periodico -
Oidini Produzione Altro
& iomi Quantits richiesta giomaliera |______|
® Giorm
Tempo di produzione l:l € e Salety Stock |:| k4
I i iero previsto %  unita
Mumero giomi di impeano || I” Stagionalita
™ Segnalazione per approvvigi
Mumerario Ordini
0.ta Ordinato Cliente :I B.ta Impegnata per Ordine Clienti :I
=5 0.ta Ordinato Fornitori : Ot per Produzi | |
|, Qtin Produzions | Esistonza magazeine 1|
=

Permette di definire per un articolo tutti i pardrneecessari per la gestione Ordini Clienti, Ftomio
Produzione.

Ordini Clienti
1. Giorni prevista consegna; numero di giorni ooeoti per preparare la spedizione della merce
piu i giorni richiesti per la consegna presso ie@le.

Ordini Fornitori

1. Giorni prevista consegna; numero di giorni chesano tra la conferma d'ordine del Fornitore e
la ricezione della merce.
2. Metodo di approvvigionamento; metodo da appéigaer il calcolo del fabbisogno (Periodico,

al punto di riordino, a scorta minima).

Ordini Produzione

1. Tempo di produzione (solo per articoli di ditdibase).

2. Giorni di impegno in fase produzione; giornirdimobilizzazione dell'articolo durante la fase di
produzione, cioé in attesa prima che si attivase fdi produzione che lo impiega.

Altri parametri

1. Quantita richiesta giornaliera; parametro wdio nel calcolo del fabbisogno.
2. Safety Stock; parametro utilizzato nel calcatbfdbbisogno.
3. Incremento giornaliero; parametro utilizzato cecolo del fabbisogno.
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4, Stagionalita; parametro utilizzato nel calcodd fdbbisogno.
5. Segnalazione per approvvigionamento; € possittilitare o disabilitare I'Alert che segnala la
necessita di approvvigionamento per l'articolowestione.

Numerario Ordini

Si tratta di dati disponibili in visualizzazionegiguardanti le quantita correnti (in data odierrelative
ala gestione ordini:

Quantita ordinato Clienti.

Quantita ordinato Fornitori.

Quantita in Produzione.

Quantita impegnata per Ordini Clienti.

Quantita impegnata per Produzione.

arwNPE

2.4.3 Aggiungi — Avanzate — Articoli Alternativi

Articoli alternativi per: MANUBRIO

© Guida ARTICOLI ALTERNATIYI ¢ Chiudi
Codice | I
Descrizione | |
Codice Descrizione
= <PAggiungi

Permette di definire degli articoli alternativi.

Codice Inserire il codice dell'articolo alternativo.

Descrizione Selezionare 'articolo alternativo:
posizionare il cursore del mouse sulla scritta tgsuale
Descrizionee premere il tasto F1;
oppure cliccare con il tasto sinistro del mouse.
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Aggiungi

Aggiunge un articolo alternativo alla lista.

Rimuovi

Permette di rimuovere un articolo alternativo prde nella lista :
posizionare il cursore sul listino presente nadita|
cliccare con il tasto sinistro del mouse;
premere il pulsante Rimuovi.

Chiudi

Conferma I'operazione e chiude la finestra dialjal

2.4.4  Aggiungi — Avanzate — Prezzo vendita per altri Listini

Listini vendita per: BICICLETTA UOMO

© Guida LISTINI ARTICOLO

Listino |

Listino Prezzo

<FAggiungi

Permette di definire il prezzo dell’articolo pestini diversi da quello Base :
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Listino Selezionare il listino :
posizionare il cursore sulla scritta ipertestuale;
cliccare con il tasto sinistro del mouse;
oppure premere il tasto F1.

Prezzo - .LV.A Definire il prezzo dell'articolo per il listino setionato.

Aggiungi

Aggiunge la riga alla lista.

Modifica

Permette di modificare una riga della lista:
selezionare la riga da modificare;
apportare la modifica;
premere il tasto Modifica.

Rimuovi

Permette di rimuovere una riga della lista cortésse regole descritte per la modifica.
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2.4.5 Aggiungi — Avanzate — Prezzi vendita per quantita

[l Prezzo base per quantita’: ARTICOLO

© Guida LISTINQ PER QUANTITA' ¥ Chiudi

=iStampa <rAggiungi DOK

Permette di associare il prezzo all'articolo inZiame delle quantita di vendita.

DA Quantita inizio fascia.

A Quantita fine fascia. Se tale valore & Zero, seride per quantita
superiori alla quantit®A.

Prezzo Prezzo vendita per la fascia chelva - A

Aggiungi

Aggiunge nuova fascia di prezzo chela — A.

Modifica

Modifica la fascia di prezzo che A — A.

Rimuovi

Rimuove la fascia di prezzo selezionata dalla.lista
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Stampa

Permette di stampare la Lista a Video.

OK

Conferma le operazioni effettuate sul Listino peatita, e chiude finestra di dialogo.

Chiudi

Annulla operazioni effettuate e chiude la finestrdialogo.

2.4.6 Aggiungi — Avanzate — Prezzi vendita per misura

[l Prezzo base per, misura: ARTICOLO

© Guida LISTINO PER MISURA X Chiudi

Prima unita' di Misura: Mis.1

Da | | A | | Step | | warazione prezza per misura

Seconda unita’ di Misura: Mis.2

Da | &Y ] step | ] vafiaziohe prezzo per misura :I

Prezzo iniziale :I * Genera

Misura entro s Mis1 | | M\s.2| | Prazzo | E

[ Mis.2 [ PREZZO

<PAggiungi @oK

Permette di assegnazione il prezzo in funzionedeisura.

Per personalizzare la dicitunslis.1' e Mis.2', fare clic sulla scritta in BLU ed assegnareadhettta
specifica (Es. H, L).

Per generare automaticamente delle fasce di prepoedere come segue:
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indicare per la prima unita di misura:
1. il range di misura che vda a
2. il passo da utilizzare nella formazione delle fasce
3. lavariazione di prezzo per ogni fascia

indicare per la seconda unita di misura:
1. ilrange di misura che vda a
2. il passo da utilizzare nella formazione delle fasce
3. lavariazione di prezzo per ogni fascia
indicare il prezzo iniziale della prima fascia issaluto e fare clic sGenera per avviare |l
calcolo automatico delle fasce di prezzo per misura
A generazione avvenuta & possibile intervenireesalhgole fasce per praticare dei ritocchi

manuali.
Misura 1 Misura inizio fascia prezzo.
Misura 2 Misura fine fascia prezzo.
Prezzo Prezzo vendita per la fascia

&l Importazione

Importa definizione da un file ASCII esterno.

Aggiungi

Aggiunge nuova fascia di prezzo.

Modifica

Modifica fascia di prezzo.

Rimuovi

Rimuove fascia di prezzo

Stampa

Attiva la funzione di stampa ‘Lista a Video'.

OK

Conferma le operazioni effettuate sul Listino pésura, e chiude finestra di dialogo.
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Chiudi

Annulla operazioni effettuate e chiude la finestrdialogo.

Note

Esempio di definizione:
Misura 1 (principale): Altezza (H)
Misura2: Lunghezza (L)

Lcm Lecm Lem Lem Lem Lem Lem

60 80 100 120 140 160 180
Hcm 100 204 209 224 234 245 260 270
Hcm 120 209 220 232 243 255 271
Hcm 140 214 227 240 252 265
Hcm 160 220 234 248 261
Hcm 180 225 240 255
Hcm 200 230 247 263

Dalla tabella qui sopra definita, si evince perngsi@ che per H= 160cm la lunghezza massima
ammissibile & di 120cm; per cui occorre sicurameargerire il rangeminimo(H=160,L=60,prz= 220) e
quello massimoammissibile(H=160,L=120,prz= 261),p@ tutti i range intermedi significativi
(cambio prezzo).

Allorché sul documento di vendita viene chiesta particolo la misura da impegnare, viene
determinato il prezzo relativo al range piu prossidefinito nella tabella delle misure. Allo scopio d
meglio comprendere come effettuare al meglio landebne della tabella delle misure, di seguito
riportiamo la logica applicata per individuare iepzo di un data misura (H1xL1):

1. nell'ambito dell'unita di misura 1 (primaria), cemuelle che hanno valore pari a H1. Se la
trova, fermo restando la riga corrispondente a Edrcail limite superiore rispetto a
L1(misura 2). Se L1 risulta minore o uguale al temsuperiore, presenta un limite superiore
significativo, altrimenti no.

2. se nella tabella non esiste alcuna riga con H=vidalla ricerca del limite superiore sempre
nell'ambito della misura 1. Se trova una misuraH} ifhmediatamente superiore, va alla
ricerca della misura L1 ripetendo in ragionamentopasso 1. Se non la trova, viene
considerata come misura non ammissibile.
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2.4.7 Aggiungi — Avanzate — Articoli Ridefinenti

Altre definizioni per l'articolo: TELAIOD

RIDEFINIZIONE ARTICOLI

Codice | |

Codice Descrizione

4PAggiungi

Permette di associare all'articolo da inserire, lista di altri articoli che ridefiniscono I'artidm.

Codice Inserire il codice dell’articolo ridefinente.

Descrizione Selezionare l'articolo ridefinente per descrizigaeziale:
posizionare il cursore sulla scritta ipertestuale;
cliccare con il tasto sinistro del mouse;
oppure premere il tasto F1.

Aggiungi

Aggiunge la riga alla lista.

Modifica

Permette di modificare una riga della lista:
selezionare la riga da modificare;
apportare la modifica;
premere il tasto Modifica.

Rimuovi

Permette di rimuovere una riga della lista cortésse regole descritte per la modifica.
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2.4.8 Aggiungi — Avanzate — Fornitori Articoli

Fornitori per articolo: MANUBRID

@ Guida FORNITORI ARTICOLO X Chiudi

=1
Codice [ |
— Ragione Sociale |
= Prezzotva |
Codice articolo fornitore :I

Codice Ragione Sociale Prezzo Codice Articolo
=1
=
=

= = <PAggiungi

Permette di definire il prezzo di listino per ciasdornitore:

Codice Inserire il codice del fornitore.

Descrizione Selezionare la Ragione sociale del fornitore pscdeone parziale:
posizionare il cursore sulla scritta ipertestURégione sociale
cliccare con il tasto sinistro del mouse;
oppure premere il tasto F1.

Prezzo - I.V.A Definire il prezzo dell’articolo — I.V.A.

Aggiungi

Aggiunge la riga alla lista.

Modifica

Permette di modificare una riga della lista:
selezionare la riga da modificare;
apportare la modifica;
premere il tasto Modifica.

Rimuovi

Permette di rimuovere una riga della lista cortésse regole descritte per la modifica.
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2.4.9 Aggiungi — Avanzate — Distinta Base

La Distinta base ¢ utile per definire e gestiregljuarticoli, che sono prodotti internamente e sbao
costituiti da altri articoli componenti, acquistatia fornitori esterni; per esempio I'articolo
BICICLETTA costituito dall'articolo MANUBRIO, SELLA RUOTE e cosi via.

Struttura per: BICICLETTA UDMD
© Guida DISTINTA BASE ARTICOLO # Chiudi
—
=3 Codice :I
= Desgrizi |
v 1 quan ]
Tipo Walore:
Tipo ¥Yalori; i Ricarico %
& Componente ™ Strido I L 10 |
Codice Descrizione UdM Quantita'
01-001 SEDILE NR. 1
01-002 RUDTA NR. 2
_b [01-003 MANUERIO NR. 1
_b |01-004 PARAFANGOD NR. 2
4 | 01-005 TELAID NR. 1
=5
=1
=
= = “FAggiungi

Definire gli elementi della Distinta Base:

Codice Definire il codice dell'articolo componente dellasbnta Base.
Descrizione Selezionare I'articolo componente per Descriziarhe parziale):
posizionare il cursore sulla scritta ipertestuaésscrizionee cliccare con il
tasto sinistro del mouse;
oppure premere il tasto F1.
U.d.M Definire I'unitd di misura dell’articolo. Per selemare I'unitd di misura cliccare,
con il tasto sinistro del mouse, sulla scritta tpstualeU.d. M oppure premere il
tasto F1. Per definire, modificare o rimuoverelud M dalla lista cliccare, con il
tasto destro del mouse, oppure premere il tasfoed tabella U.d.M).
Quantita Indicare la quantita dell'articolo componente, resegia per la produzione
dell'articolo base cui fa riferimento la distintade.
Tipo Indicare se l'articolo componente é di tipo:
Componente
Semilavorato,
Sfrido;
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Valore Definire il valore dell’articolo componente:
posizionare il cursore del mouse sulla scritta tgstuale Tipo
Valorizzazionee cliccare con il tasto sinistro del mouse;
oppure premere il tasto F1

Ricarico % Definire la percentuale di ricarico.

& Attenzioneanalizziamo il caso in cui la distinta base ddlitanio Bicicletta sia formata da:
Ruota;
Selling;
Manubrio che a sua volta & definito da una Distinta Basapasta dall’articolo Asse e
dall'articolo Manico.

Se l'articolo Manubrio é definito di tipo:

- Componente, nel momento in cui & caricato in magazzino, mediaWersato dalla
produzione con un documento interno ricevuto, saastaricati i singoli articoli che fanno
parte della Distinta Base dell’'articolo Manubriayero I'asse e i manici).

Semilavorato, & scaricatcsolo I'articolo Manubrio.Attenzione, gli articoliosmponenti che
formano la distinta base dell’'articolo manubrio samfatti gia stati scaricati nel momento in
cui lo stesso € stato caricato, a sua volta, cobasumento Interno Ricevuto (Versato dalla
produzione).

Copia

Copia definizione struttura di un altro articolo.

Aggiungi

Aggiunge la riga alla lista.

Modifica

Permette di modificare una riga della lista:
selezionare la riga da modificare;
apportare la modifica;
premere il tasto Modifica;

Rimuovi

Permette di rimuovere una riga della lista cortésse regole descritte per la modifica.

Chiudi

Conferma le operazioni e chiude la finestra diatial
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Nel momento in cui la produzione interna assembliimisce il prodotto BICICLETTA, occorre
caricare l'articolo bicicletta in magazzino attres@ la registrazione di ubocumento Interno
Ricevuto con causale di tipo VERSATO DALLA PRODUZIONE. Quesparticolare causale
permette di caricare in magazzino la quantita dickétte prodotte internamente e disponibili per la
vendita, assegnando il costo dell'articolo prodatiobase alle caratteristiche di valorizzazione da
definire nella Distinta Base.
Nel caso, particolare, in cui il prodotto BICICLEATE assemblato e rifinito da un fornitore esteno,
necessario procedere nel seguente modo:
1. emettere un D.d.T. con causale C/LAVORAZIONE saaric
selezionare l'articolo BICICLETTA, con distinta lkeag definirne la quantita;
cliccare, con il tasto sinistro del mouse, sul silob “H in questo modo
automaticamente sono inseriti nelle righe del dcemtm tutti gli articoli componenti
con relativa quantita calcolata;
confermare il documento.
2. successivamente, nel momento in cui rientra la en¢B¢CICLETTE) dalla lavorazione, &
necessario inserire il D.d.T o la Fattura Immeadiétevuta dal fornitore facendo attenzione a
selezionare la causale RIENTRO DALLA LAVORAZIONE.

2.4.10 Aggiungi — Avanzate — Composizione

Permette di definire la Composizione di un articdlin articolo composizione indica un articolo
composto all’atto della vendita da piu articoli,r pesempio l'articolo 'CESTO NATALIZIO' &
composto da PANETTONE, SPUMANTE, TORRONE, ecc. tarko di tutti gli articoli componenti
avviene al momento della vendita; si vende l'albi¢GESTO NATALIZIO', ma vengono scaricati dal
magazzino solo gli articoli componenti (PANETTONERUMANTE, ecc.).

Gli acquisti, invece, riguardano solo agli artioodimponeneti e non l'articolo composto (confezionat
per la vendita).

Uno di questi componenti, inoltre, pud essere avslta unSemilavorato,ossia un articolo anch'esso
prodotto internamente e con una propria definizidindistinta base.

L'opzione Sfrido pud essere utile per individuare in modo specifioa quantita di merce di sfrido
risultante dalla composizione (vedi Giornale Maglaay.

Valore
Per determinare il costo dell'articolo prodottostsibilisce il modo di valorizzare i componentildel
distinta base:
Tipo Valorizzazione; indica che il costo unitadel componente assumePitezzo listino Base
0 Prezzo ultimo acquisto o Costo ultimo valorizzato (ultima valorizzazione inserita in
Inventario).
Ricarico; percentuale di ricarico da applicareadto assunto (Tipo Valorizzazione).
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Esempi di Composizione

Caso 1

Si tratta del caso semplice gia esaminato (CESTAOAAZIO): acquisto componenti, effettuo la
composizione e vendo larticolo Composizione seado automaticamente tutti gli articoli
componenti.

Caso 2

Confezioni (Confezione Acqua Minerale da 6 BT):idisto un articolo componente con 2" UdM (per
acquisti) uguale a CFZ (Confezione) ed un articolmmposto con struttura contenente N volte
I'articolo componente.

Esempio:
Articolo ACQUA MINERALE
Componente BT(UdM1) CFz(Udm2)
Articolo CONFEZIONE ACQUA MIN. 6 BT
Composizione CFz(UdM1)
L’articolo ha una struttura definita che includ8W® dell'articolo '"ACQUA
MINERALE".

Allorché si effettua un acquisto, si selezionaitato componente 'ACQUA MINERALE' con unita di
misura CFZ; acquisto N confezioni che corrispondar@¥N articoli componenti.

Allorché si effettua una vendita, ho due poss#ilivendo l'articolo componente (scaricando la
bottiglia singola), oppure l'articolo confezionedscando per ogni CFZ venduta le 6 BT di 'ACQUA
MINERALE").

Caso 3
Acquisto il 'MODELLO CUCINA XYZ' che & composto dan TAVOLO, SEDIE, LAVELLO,
MENSOLE, ecc.
Come effetto il carico e scarico in questo castiipmtesi di voler sapere cosa ho comprato ma ench
la giacenza dei singoli pezzi che compongono irdiviglodelli? Ebbene, occorre acquistare I'articolo
Composizione, caricando sia l'articolo composiziahe gli articoli componenti, ed effettuare la
vendita dell'articolo Composizione, scaricandd'aigicolo composizione che gli articoli componenti
A questo scopo, occorre procedere come segue:
- Definisco l'articolo Composizione 'MODELLO CUCINAYZ' la cui struttura contiene tutti i
componenti TAVOLO, SEDIE, ecc.
Acquisto l'articolo 'MODELLO CUCINA XYZ', inseremdnel documento di acquisto due righe
articolo:
Sulla prima riga si seleziona l'articolo 'MODELL@JCINA XYZ' con quantita relativa (Es. 2
PZ.) e si aggiunge in lista; questa riga risuliar&iornale Magazzino come acquisto, ma non
aumenta la giacenza.
Sulla seconda riga si seleziona l'articolo 'MODRBLCUCINA XYZ' con quantita relativa (Es.
2 PZ.)) e si esplode nel documento la lista di tuttiomponenti (fare clic su simbolo di
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esplosione componenti); in tal modo in Giornale KlEno risulteranno come carico tutti i
componenti.

Vendita articolo 'MODELLO CUCINA XYZ'; inserendoeh documento di vendita Il'articolo
composizione, automaticamente si scaricano tuttirgtoli componenti.

Questa organizzazione, ovviamente, consente dieverahche separatamente gli articoli componenti
o di effettuare un Reso a Fornitore (per sostituzjosolo di un componente, e quindi ricaricare
successivamente il componente ripristinando tytézzi della Composizione.

2.4.11 Aggiungi — Avanzate — Scomposizione
Permette di definire un articotta Scomporre
Per esempio, si acquista il GRANO che viene magin&enendo la FARINA e la CRUSCA.

La struttura deve riportare la lista di articolinceelativa quantita che si ricavano da 1 unita
dell'articolo da scomporre. Per esempio, da 1 KIGGRANO occorre stabilire quanta FARINA e
CRUSCA se ne ricava.

La selezione dell'articolo avviene p€bodice o perDescrizione parziale facendo clic sulla dicitura
ipertestualeDescrizioné.

2.4.12 Aggiungi — Avanzate — Trasformazione
Permette di definire un articolrasformazione.

Un articolo soggetto a trasformazione indica uicald che viene scomposto prima o all'atto della
vendita in piu articoli; per esempio CARNE, PROSTID, ecc.

Esempio:

Acquistiamo la 'MEZZENA di CARNE' e vendiamo i dige tagli di carne (COSTOLETTE,
MACINATO, ecc..). La struttura dell'articolo sogtgeta Trasformazione (MEZZENA di CARNE)
deve definire la lista degli articoli trasformati.

In fase di Vendita, allorcheé vendiamo il prodottastormato (COSTOLETTE, MACINATO, ecc.), lo
scarico avviene direttamente sull'articolo originafMEZZENA di CARNE) e non sugli articoli
trasformati.

La selezione dell'articolo avviene p€bdice o perDescrizione parziale facendo clic sulla dicitura
ipertestualeDescrizioneé.
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2.4.13 Aggiungi — Avanzate — Varianti

Varianti(1) per: CAMICIA

© Guida YARIANTI X Chiudi
=
— Variantel VARIANTEZ Variante3 Varianted
— nera invemale 13
rossa
Variantel VARIANTE2 Variante3 Variante4
bianca estiva 42
—
—r g
=
==Rimuovi <PAggiungi —Maodifica articolo variante » Asseqgna Valori

Permette di definire per un articolo base una s#raticoli varianti.

Per esempio & possibile definire per I'articoloeb&AMICIA una variante CAMICIA BIANCA 42
attraverso la combinazione del tipo variante cototaglia.

Prima di tutto € necessario procedere alla defin&idei vari tipi di variante a disposizione
dell'utente.

Perdefinire un tipo variante:
posizionare il cursore del mouse sulla scrittatgsualevariante (1/2/3/4);
cliccare con il tasto sinistro del mouse;
oppure premere il tasto F1.

Perinserire, modificare o rimuovere una variante dalla lista selezionare la relatazetla:
posizionare il cursore del mouse sulla scrittatgstualevariante (1/2/3/4);
cliccare con il tasto destro del mouse;
oppure premere il tasto F2.

Una volta che i vari tipo variante sono definifp@ssibile procedere con la definizione delle Vérian
dell'articolo base (CAMICIA):
cliccare, con il tasto sinistro del mouse, sui ¥ig@d variante presenti nelle rispettive
liste e premere il tasto Aggiungi.Per esempio, iseusle definire la Variante
CAMICIA BIANCA 42 & necessario prima cliccare salemento BIANCA,
presente nella lista colore, e poi cliccare sudheénto 42, presente nella lista taglia.
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Oppure cliccare contemporaneamente su piu elemientijuesto modo saranno
generate automaticamente tante varianti quante ioaaibni possibili.

& Attenzionel'articolo variante generato presenta le medesiaratteristiche definite sull’articolo
base. Tali caratteristiche possono essere comumneueificate attivando la funzion®efinisci
Articolo Variante .

Aggiungi

Aggiunge un articolo Variante alla lista.

Rimuovi

Permette di rimuovere un articolo variante presaetta lista in basso:
selezionare I'articolo variante con il tasto siroslel mouse oppure con la tasto F1;
premere il tasto Rimuovi.

Chiudi

Conferma le operazioni e chiude la finestra diatial

Modifica articolo Variante

Permette di modificare o specificare I'anagrafietlalvariante dell’articolo.

Assegna Valori

Per la lista delle varianti selezionate permettasdegnare:
gli stessi valori della base variante (prezzoypigione, scorte, ecc..);
gli stessi valori della base variante per i patainge gestione Ordini;
un codice EAN13 univoco.

69



2.4.14 Aggiungi — Avanzate — Correzione Giacenza

Conezione Giacenza in data: 05/05/2009 | x|
© Guida GIACENZA MAGAZZING X Chiudi
=
=%
05/05/2009]
L, Data [ 0570572007]
Giacenza articolo EI NR.
Giacenza reale ﬂ NR.
Conezione | NR.
Valore unitario - 1va) |
M agazzino
UNICO ]
Lotto Data Lotto
Descrizione cornezione
=%
L Conezione Giacenza ]
=1
@ok

Attenzione questa funzione deve essere utilizzalta i casi eccezionali. Infatti la normale geséon
della giacenza articolo implica la definizione di'aventuale “Rimanenza” all'inizio dell’anno di

esercizio (definita per mezzo della funzidngentario-Aggiungi), e I'aggiornamento della giacenza
tramite i Documenti Ricevuti ed Emessi.

Permette di operare una correzione della giaceelfartcolo.

Data

Giacenza Articolo

Giacenza Reale
Correzione

Valore unitario — |.V.A
Magazzino
Lotto, Data Lotto

Indica la data in cui & effettuata la correzionacgnza. Cliccando sulla
funzioneNuova correzione in data odiernda correzione della giacenza é
definita in data odierna.

Automaticamente & proposta la giacenza dell’amicolper
Magazzino/Lotto.

Inserire il valore reale della giacenza.

Automaticamente propone I'entita della correzidreecorrezione indica la
differenza tra la Giacenza reale e la Giacenzeoti

Definire il valore unitario dell’articolo senza I.X.

Selezionare il Magazzino a cui si applica la camee giacenza.

nel caso di gestione Latti, indicare il Lotto a @iiapplica la correzione
giacenza.

Descrizione correzione Definire la motivazione della correzione.

Rimuovi

Permette di cancellare la correzione giacenza.

OK

Conferma la correzione della giacenza.
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Nuova correzione in data odierna

Pulisce tutto e si predispone per acquisire laezione giacenza in data odierna.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.

& Attenzione questa funzione deve essere utilizaata in casi eccezionali. Infatti la normale
gestione della giacenza articolo implica la defoniz di un’eventuale “Rimanenza” all'inizio
dell'anno di esercizio (definita per mezzo della#ione Inventario-Aggiungi), e I'aggiornamento

della giacenza tramite i Documenti Ricevuti ed Esnes

2.4.15 Aggiungi — Avanzate — Correzione Lavorazione

Conezione Lavorazione in data: 05/05/2009

© Guida GIACENZA LAYORAZIONE X Chiudi
—
=1
05/05/2009]
L, Data
Giacenza articolo 0| NR.
Giacenzareale | T NR.
Correzione :I NAR.
Valore unitario (-1vA) |
Magazzino
[UNICD ]
Lotto Data Lotto
Descrizione conezione
=1
— Conezione Lavorazione I

Permette di operare una correzione della giacenzaarazione dell’articolo.
Data Indica la data in cui é effettuata la correzionacgnza di lavorazione.
Cliccando sulla funziondluova correzione in data odiernda correzione
della giacenza di lavorazione é definita in date.

Automaticamente € proposta la giacenza di lavonezidell'articolo per
Magazzino/Lotto.

Inserire il valore reale della giacenza di lavooazi.

Giacenza Articolo

Giacenza Reale

Correzione

Valore unitario — |.V.A
Magazzino
Lotto, Data Lotto

Automaticamente propone I'entita della correzidreecorrezione indica la
differenza tra la Giacenza reale e la Giacenzeadoti

Definire il valore unitario dell’articolo senza I.X.

Selezionare il Magazzino a cui si applica la camee giacenza.

nel caso di gestione Latti, indicare il Lotto a @iiapplica la correzione
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giacenza.
Descrizione correzione Definire la motivazione della correzione.

Rimuovi

Permette di cancellare la correzione giacenzavdrézione.

OK

Conferma la correzione della giacenza di lavorazion

Nuova correzione in data odierna

Pulisce tutto e si predispone per acquisire laezione giacenza in data odierna.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.

& Attenzione questa funzione deve essere utilizaata in casi eccezionali. Infatti la normale
gestione della giacenza di lavorazione articololicapla definizione di un’eventuale “Rimanenza”
all'inizio dell'anno di esercizio (definita per mmz della funzionelnventario-Aggiungi), e
I'aggiornamento della giacenza di lavorazione ttamDocumenti Ricevuti ed Emessi.
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2.4.16 Aggiungi — Descrizione per nazione

[l Descrizione estera per larticolo: IMAGLIA CICLISTA ..
&9 Guida DESCRIZIONE ARTICOLO PER NAZIONE i@ g € L7 K chiudi
Mazione
i |
5 i |
|_ [Numc Stato | Descrizione
B ‘ REGNO UNITD ‘ MAGLIA CICLISTA UK
=.Stampa “PAggiungi =Rimuovi “IModifica

Permette di definire la descrizione articolo inatse lingue

Nazione Fare clic per scegliere la nazione. Con il tastdeditra del mouse si accede
alla definizione delle nazioni
Descrizione Indicare la descrizione dellarticolo nella lingu@rrispondente alla

nazione scelta.

Aggiungi

Aggiunge descrizione in lingua alla lista.

Modifica

Modificare la descrizione di una riga della lisBelezionare prima la riga della lista e poi precede
alla modifica.

Rimuovi
Permette di rimuovere una riga della lista.

Stampa

Attiva la funzione di stampa 'Lista a Video'.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.
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2.4.17 Aggiungi — Extra descrizioni per documenti
1l ARACHIDI PRALINATE KG. 15 =
@ Guida DESCRIZIONE EXTRA PER DOCUMENTO 8§ € 27 K Chiudi

&' Copia da altro articolo

Lk

Z=iStampa <FAaggiungi -

Permette di definire N righe di descrizione, asscall'articolo, che vengono inserite in autonuatt
momento dell'inserimento dell'articolo stesso in dei documenti previsti.

Descrizione Indicare una riga descrizione.

La funzione Copia da altro articolo’ permette di riutilizzare la definizione fatta g un altro
articolo.

Aggiungi

Aggiunge descrizione alla lista.

Modifica

Modificare la descrizione di una riga della lisBelezionare prima la riga della lista e poi precede
alla modifica.

Rimuovi

Permette di rimuovere una riga della lista.

Stampa

Attiva la funzione di stampa 'Lista a Video'.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.

74



2.5 Articoli — Seleziona & Ricerca

Articoli selezionati : 7 O] ]

© Guida SELEZIONE ARTICOLI X Chiudi

Codice Descrizione Prezzo Ven | Giacenz | Cat.Merce | Prezzo ultimo acq
BICICLETTA D1 | BICICLETTA UDMOD # 100,00 1] 50,00
SERY.01 LAYORAZIONE EFFETTUATA L 25.00
01-003 MANUBRIO
01-004 PARAFANGD
01-002 RUOTA
01-001 SEDILE
01-005 TELAID

4 |..!. Stampa |a° ‘J Criterio di selezione

Questa funzione permette di visualizzare uno o gritcoli attraverso una selezione filtrata il cui
risultato & proposto in questa finestra di dialojella finestra, in alto a sinistra, & visualizzdto
numero degli articoli selezionati.
La lista contiene per ogni articolo le seguentbinfazioni:
- codice

descrizione

descrizione aggiuntiva

codice unita di misura

attributo 1/2/3

aliquota IVA

categoria merceologica

prezzo vendita

scorta minima

giacenza

guantita in lavorazione

prezzo ultimo acquisto

data ultimo acquisto

prezzo acquisto
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fornitore

arrotondamento

provvigione

peso

colli

codice EAN

caratteristiche

UdM 2

Giacenza 2

Tara

GG. consegna Cliente
Ordinato Cliente

GG. consegna Fornitore
Ordinato Fornitore

Tempo produzione

Quantita in produzione
Stagionalita

Quantita richesta giornaliera
Safety Stock

Incremento vendite giornaliero

Escludi dalla lista

Permette di rimuovere, dallata degli articoli selezionati, uno o piu elementi.

Procedere come segue :
Posizionare il cursore del mouse sulla riga e atiecon il tasto sinistro del mouse;
Premere il tasto Escludi dalla lista.

Modifica

Permette di modificare uno o piu attributi di unigpo di articoli evidenziati nella lista di selez@

Rimuovi

Elimina daldatabaseun gruppo di articoli evidenziati nella lista dilszione e che non siano gia stati
movimentati.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.
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2.5.1 Articoli - Criterio di selezione

n PhactPOS 4,55 CENTRALE SRL @‘.
€ Guida CRITERIO SELEZIONE ARTICOLIL & i @ 27 X Chiudi |

Eodice . Descrizione =

[ ] | B

~Tipo 1 _Caleg_ulia Merceologica

[~ Solo meice s = T e !

T iD_e:;t:l|Z|t:me_.A__g___g_l_l.lnllva ]

I" Salo obsoleto Fomitore-Ragione Sociale

¥ Escludi obsoleto | ]

" Solo distinta base Codise LA . Benkr) ]
[ Eecludiditintabase | pnotondamento Collezione )
[ Solo Composizione | | |
[~ Escludi Composizione Unita di Misura WEB
[~ Solo Trash i l | I
) R r Giacenza —Wisualizza ordinati per
™ Escludi Trasformazione
L Qualsiasi Descrizione articolo
[~ Solo Scomposizione
™ Escludi Scomposizione [ Bk Cremvione:
Magazzino
Complessivo |
- Deserizione in lingua i -  lmportati
I L i~ sl
|ITALIA | ~ NO
I~ Aggiungi al contenuto della lista
I~ Visuah Prezzi Acquisto ¥ Visuali la d izi del criterio di selezione impostato

‘SlAvanzate #30rdini ok

E’ possibile ottenere una selezione filtrata a#raw la definizione, anche combinata, dei critéri d
selezione a disposizione dell'utente. | criteres@li sono:

Codice Articolo Inserire il codice dell’articolo per intero.

Descrizione Articolo Digitare tutta o parte della descrizione per l&zehe degli articoli.
Esempio 'A' per selezionare tutti gli articoli laii cdescrizione
comincia per la lettera 'A'. Nel caso si vuole tffare la ricerca degli
articoli utilizzando una lingua diversa da queltanaria fare clic su

| per selezionare un’altra nazione.
Descrizione in lingua Si sceglie la lingua (nazione) in cui vengono pnéste le descrizioni

articoli in lista. Fare clic st L I per selezionare un’altra nazione.
Categoria Merceologica,  Per selezionare uno di questi dati come criterigetkzione:

Descrizione Aggiuntiva, - posizionare il cursore del mouse sulla scrittatgstuale;
Fornitore (Ragione - cliccare con il tasto sinistro del mouse;
sociale), Codice I.V.A, . oppure premere il tasto F1.

U.d.M, Arrotondamento.
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Attributo 1/2/3

Tipo

Giacenza

Visualizzza ordinati per

Data creazione

Importati

Per selezionare uno degli attributi dell’articole,cui definizione & a
disposizione dell'utente, procedere come segue:
posizionare il cursore del mouse sulla scritta tgstuale
Attributo ;
cliccare con il tasto sinistro del mouse;
oppure premere il tasto F1.
Indicare se devono essere selezionati solo gtiadirli tipo:
- Solo Merce
Solo Servizig
Solo Obsoletg
Escludi Obsoleto;
Solo Distinta Base
Escludi Distinta Base
Solo Composizione
Escludi Composizione
Solo Trasformazione
Escludi Trasformazione
Solo Scomposizione
Escludi Scomposiziong

E' possibile anche
contemporaneamente.
Specificare se la selezione debba fare riferimerid articoli con
giacenza:

selezionare due o0 piu0  opzioni

Qualsiasi

Sotto scorta minimg

Sopra scorta massima

Inferiore a;

Superiore g

- Uguale a

Per selezionare una delle seguenti opzioni cliccaom il tasto
sinistro del mouse, oppure premere il tasto Fhasdritta ipertestuale
Qualsiasi
Permette di ordinare il risultato della selezioee pgnuno dei criteri
a disposizione dell'utente. Per selezionare una dekioni cliccare,
con il tasto sinistro del mouse, oppure premetasiio F1 sulla scritta
ipertestualéddescrizione articola
Questa opzione permette di limitare la selezioneodi articoli che
sono stati inseriti in un dato periodo.
Questa opzione permette di limitare la selezioneodi articoli che
sono stati importati in automatico in un dato péoio
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Magazzino Permette di selezionare il Magazzino complessiume specifico. |
dati di giacenza e scorte visualizzate in listaedehe fanno
riferimento a quelli del Magazzino impostato interio di selezione.

Visualizza prezzi acquisto
Selezionando tale opzione, con il tasto sinistrordeuse, sono visualizzati i prezzi acquisto degli
articoli selezionati.

Aggiungi al contenuto della lista
Permette di aggiungere il risultato della seleziadauna lista di articoli precedentemente selet&ona
con diversi criteri.

Visualizza la descrizione del criterio di selezionanpostato

Selezionando, tale opzione, appare un messaggirante la descrizione dell'impostazione della
selezione in modo da essere sicuri che la sceltarderi selettivi sia corretta. Per esempio se &
impostato nel campd.V.A I'opzione 20% la selezione proporra tutti gli eoli per cui & stato
impostato, nell’anagrafico, il codice I.V.A del 20%

Ordini

Permette di definire ulteriori filtri di seleziomde riguardano i parametri di gestione Ordini.

Giorni prevista consegna Ordini Clienti

scegliere dalla lista il tipo di filtro.
Giorni prevista consegna Ordini Fornitori

scegliere dalla lista il tipo di filtro.
Quantita richiesta giornaliera

scegliere dalla lista il tipo di filtro.

Stagionalita
e possibile limitare la selezione solo ad articodin stagionalita, oppure

escluderli.

OK

Visualizza la lista degli articoli che soddisfar® ¢ombinazione dei valori definiti. La lista sara
ordinata nel rispetto della selezione effettuata.

Chiudi

Annulla le operazioni effettuate e chiude la finegti selezione.
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& Attenzione cliccando, con il tasto sinistro deluse sul pulsantAVANZATE si accede ad una
finestra di dialogo che consente di impostare altiteri selettivi per filtrare maggiormente la

selezione.

Note
Lasciare in bianco i campi che non si voglionoizgére per la selezione.
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Phact 4.0 [x]
© Guida CRITERIQ SELEZIONE ARTICOLI X Chiudi
=
Prezzo ultimo acquisto Giornale di magazzing
— Uualsiasi I™ Carico I™ Scarico
=3 Frezzo vendita
Lo ]
Qualsiasi
Prowvigione
Qualsiasi %
argine
Qualsiasi %
‘ Ouantits in lsvorazione pressn terzi ‘ Warianti
Qualsiasi I™ Escludi basi varianti
Scotslniene I™ Escludi varianti
Qualsiasi
I™ Escludi basi varianti & varianti
Scorta massima o
Qualsiasi ™ Solo basi varianti
Feso per unita dimisura [ alo varianti
Qualsiasi
Quantits per coli
Qualsiasi
=
=
=
@oK

| criteri di selezione sono:

Prezzo ultimo acquisto,
Prezzo Vendita.

Provvigione,

Margine%,

Quantita in lavorazione
presso i terzi,

Scorta minima,

Scorta massima,

Peso per unita di misura,
Colli per unita di misura.

Indicare se devono essere selezionati solo gtidiil cui prezzo ultimo
acquisto o prezzo vendita sia:

Qualsiasi

Compreso I.V.A inferiore g

Compreso I.V.A superiore a

Compreso I.V.A uguale a

Senza I.V.A inferiore g

Senza |.V.A superiore a

Senza |.V.A uguale a
Per sele2|onare una delle seguenti opzioni clicaze il tasto sinistro
del mouse, oppure premere il tasto F1 sulla scrit@artestuale
Qualsiasi
Indicare se la percentuale di Provvigione, MardimeRicarico) oppure
se la Quantita in lavorazione presso terzi, Sconiaima, Scorta
massima, Peso per unita di misura, Colli per uditamisura degli
articoli da selezionare devono essere:

Qualsiasi

Superiore g

Inferiore a;

Uguale a
Per selezionare una delle seguenti opzioni cliccareil tasto sinistro
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Varianti

Caratteristiche

Giornale di magazzino

Chiudi

del mouse oppure premere il tasto F1 sulla sépdeestualéualsiasi
Selezionare una delle seguenti opzioni:
Escludi basi varianti. Esclude dalla selezione tutti gli articoli base
di varianti; attenzione sono escluse solo le basawti non anche le
varianti stesse.
Escludi varianti. Esclude dalla selezione tutte le varian
attenzione sono escluse solo le varianti non alechasi.
Escludi basi e varianti Escludedalla selezione tutte le basi e tutte
le varianti.
Solo basj permette di selezionare solo gli articoli baseatianti;
Solo varianti, permette di selezionare solo le varianti. Nel
momento in cui & scelta questa opzione & proposta sgeritta
ipertestualéSeleziona Varianti che consente di filtrare la selezione
solo ad alcune varianti (altrimenti come ricordaméssaggio la
selezione fara riferimento a qualsiasi variante).
La scelta di un opzione esclude le altre.
Indicare una caratteristica propria dell'articol@ ditilizzare come
criterio di selezione.
Permette di selezionare gli articoli per i quala stato operato un
Carico oppure undcaricoin un determinato periodo. Per selezionare il
Periodo cliccare sulla scritta ipertestudieriodo diRiferimento
appare cosi’ la finestra di selezione periodo (yealiagrafo Selezione
Periodo). E’, inoltre, possibile decidere se delobassere selezionati
solo gli articoli che nel periodo di riferimentaéaso stati:
Non movimentati;

oppure
Movimentati.

Se si tratta di articoli Movimentati indicare la dkane Sociale del

Cliente o delFornitore. Per selezionare il cliente o il fornitore:
Inserire parte della Ragione sociale (anche una lstiera) e
cliccare, con il tasto sinistro del mouse, sulldtiscipertestuale

Ragione sociale
Oppure premere il tasto F1.

Conferma le operazioni e chiude la finestra diatial
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2.5.1.2 Criterio di Selezione — Ordini

Phact 4.0 x|

© Guida ARTICOLI ORDINI X Chiudi

Giomi prevista consegna Oidini Clienti
Qualsiasi

Giomi orevista congeana Ordini Formitor
Qualsiasi

(uartita richiesta giornaliera
Qualsiasi

™ Solo Stagionalita
™ Escludi Stagionalita

@0K

Permette di definire ulteriori filtri di seleziomde riguardano i parametri di gestione Ordini:
Giorni prevista consegna Ordini Clienti
scegliere dalla lista il tipo di filtro.
Giorni prevista consegna Ordini Fornitori
scegliere dalla lista il tipo di filtro.
Quantita richiesta giornaliera
scegliere dalla lista il tipo di filtro.

Stagionalita
e possibile limitare la selezione solo ad articol stagionalita, oppure escluderli.
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2.5.2 Articoli — Seleziona - Modifica

ﬁ PhactPOS 4,55 CEMTRALE SRL

@ Guida

~ Descrizione articolo

MODIFICA MULTIPLA ARTICOLI

i i @ 27 K chiudi

con :

- Caratteristiche

Sostituire 1° occorrenza

T Antep
I™ Posponi i
I izione |

[™ a partire dall'inizio
I” a partire dalla fine

[T Descrizione Aggiuntiva

I~ Aggiungi

[ Collezione

[

[~ Categoria Merceologica

I

™ WEB

[

[ Codice |.V.A.

[~ Unita di Misura

[

[~ Anotondamento

[

[~ Genere

Provvigione % Margine %
S e——

[T [T Obsoleto I” Ricalcola margine
Prezzo vendita listino base

] I Ricalcola costo distinta base
r Scorte MinfMax

[” Scorta Minima: I Scorta Massima:
Per Mag.: Complessivo

|¥ Ricalcola Sc. Min. e Max Complessive

E70rdini

I Seconda Unita di Misura Peso/UdM @.ta per collo

| I | = R i

| I e = Conv. UdW Tara ! Bk
R i ril

© Attiva Modifica

Questa funzione permette di modificare contempa@wesmte uno o piu attributi di un gruppo di
articoli scelti dalla lista di quelli selezionati.

Descrizione Articolo

Caratteristiche (Versione
POS)
Descrizione Aggiuntiva

Digitare una parte della descrizione Aateporre o Posporre alla

descrizione degli articoli. Facendo clic AT g puo impostare una
lingua (nazione) diversa da quella primaria, di mazhe tutte le
modifiche da apportare sulla descrizione vengonplieate sulle
descrizioni in lingua scelta. Ad esempio, si peopiare la
descrizione primaria in quella in lingua selezionata. Inoltre, &
possibile sostituire la 1” occorrenza di una pdei#a descrizione con
un'altra.

Digitare una caratteristica di un prodotto dessegnare od
Aggiungere alla caratteristica degli articoli.

Vistare la scelta corrispondente e scegliere il iG@Godlescrizione
aggiuntiva da sostituire. Per selezionare una Desoe Aggiuntiva
cliccare, con il tasto sinistro del mouse, oppuremere il tasto F1
sulla scritta ipertestual®escrizione Aggiuntiva per modificarne,
rimuoverne o inserirne una cliccare, con il taststtb o premere il
tasto F2.
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Categoria Merceologica
Codice L.V.A.

Unita di misura
Arrotondamento
Attributo 1/2/3
Provvigione
Margine/Ricarico

Ricalcola Margine/Ricarico

Obsoleto
Prezzo listino base

Scorta minima

Scorta massima

Peso/Udm

Q.ta per collo

Seconda Unita di misura
Conversione UdM

Tara

Ricalcola costo distinta base

Funzioni disponibili

Vistare la scelta corrispondente e scegliere il iG@odcategoria
merceologica da sostituire.

Vistare la scelta corrispondente e scegliere il i@odIVA da
sostituire.

Vistare la scelta corrispondente e scegliere iliG@odnita di misura
da sostituire.

Vistare la scelta corrispondente e scegliere iliGodrrotondamento
da sostituire.

Vistare la scelta corrispondente e scegliere iliGodttributo1/2/3 da
sostituire.

Vistare la scelta corrispondente e digitare il valdi percentuale da
assegnare.

Vistare la scelta corrispondente e digitare il valdi percentuale da
assegnare.

Questa opzione permette di ricalcolare per tutti ayticoli la
percentuale di margine/ricarico in base al predima acquisto ed il
prezzo di vendita listino base attuale.

Vistare la scelta corrispondente e segnare comaletbs| gruppo di
articoli.

Vistare la scelta corrispondente e inserire il kaldel prezzo di
listino base da assegnare.

Vistare la scelta corrispondente e inserire il k&ldi scorta minima
da assegnare. Il valore di scorta da assegnatat&aeal Magazzino
correntemente impostato (Complessivo o specifico).

Vistare la scelta corrispondente e inserire il k&ldi scorta massima
da assegnare. Il valore di scorta da assegnatat&@eal Magazzino
correntemente impostato (Complessivo o specifico).

Vistare la scelta corrispondente e inserire il x@aldi Peso per unita
di misura da assegnare.

Vistare la scelta corrispondente e inserire il k@ldella quantita di
articolo necessaria a formare un collo.

Vistare la scelta corrispondente e scegliere ili@dnita di misura
da sostituire.

Vistare la scelta corrispondente ed impostareldreadel rapporto di
conversione UdM.

Vistare la scelta corrispondente ed impostareldreadella tara.
ricalcola costo dell'articolo distinta base, apgfido la definizione di
struttura ad esso associato.

Attiva modifica

85



Attiva le modifiche impostate sul gruppo di articetlezionati nella lista precedente.

Ordini

Definizione dei valori di uno o piu attributi pex gestione Ordini dell'articolo:

- Giorni prevista consegna Cliente; vistare la scetirrispondente e digitare il valore per giorni
prevista consegna da assegnare.
Giorni prevista consegna Fornitore; vistare laltaceorrispondente e digitare il valore per
giorni prevista consegna da assegnare.
Metodo di approvvigionamento; vistare la scelteispondente e scegliere il tipo di metodo da
applicare per il calcolo fabbisogno.
Tempo di produzione; vistare la scelta corrispotgled assegnare il valore relativo.
Numero giorni di impegno in fase produzione; visti scelta corrispondente ed assegnare il
valore relativo.
Quantita richiesta giornaliera; vistare la scetierispondente ed assegnare il valore relativo.
Safety Stock; vistare la scelta corrispondentassg:gnare il valore relativo.
Incremento giornaliero; vistare la scelta corrigente ed assegnare il valore relativo.
Stagionalita; vistare la scelta corrispondentergzbstare il check relativo.
Segnalazione per approvvigionamento; vistare &taaorrispondente ed impostare il check
relativo.

Chiudi

Chiude la finestra di modifica annullando l'opecaa.

& Attenzione affinché la modifica del singolo attrib sia accettata occorre selezionare I'opzione
accanto cliccando su essa con il tasto sinistrondeise.
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2.5.3 Atrticoli — Seleziona - Stampa

1| PhactPOS 4. 3s: AZIENDA

& Guida STAMPA il @B £7] ¥ Chiudi

Y
~ TERD | STRUNN u:%- STRMPANTE

% Amagrafico Articoli ]Ca]mn ME5200 series Printer —> Ne03: >

7 Distinta Base

{7 Lista a Wideo MODULO DI STRAMPR

[RRTLS LASER i

[~ Imposta come preferito

NUMERD COPIE DR STRAMPARE

=) [ 1

™ Imvia PDEF via E-Mail

I~ Yisualizza PDE
7 Salva stampa in PDF

[~ Anteprima stampa

dlnstalla Moduli  [ZiDefinisci Moduli  =Stampa.

Questa funzione permette di stampare:
Articoli presenti nella lista di selezione.
Distinta base stampa la distinta base dell'articolo.
Lista a Video; stampa la lista articoli selezionati nel formategente a video.
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3 Schedario Clienti

T PhactPOS 4.3s: AZIENDA

&) Guida SCHEDARIC CLIENTI @ g 4 27 ¥ Chiudi

Data creazione Scadenza Assistenza

| ] 05 .

Ragione Sociale j

MARIO ROSSI W

Partita IVA _ Codice Fiscale .

|

Telefono Fax

Sade. Baiciin o Rasdanss

[

N. CONTRATTO PRODOTTO INSTALLATD

|

\
E-MAIL SETTORE MERCEOLOGICO
[NADIRSOFTWARE®LIBERD T ] I
ZONA TIPO CLIENTE
\ [

Seleziona il primo cliente che inizia con la lettera:
@A @B 3c @b mE 4gF a6 mH gl @l @K aL caM
£ZIN 30 3P £330 S3R 838 AT SaU 3V Saw Sax  Gav Saz

Ricerca avanzata ___

= Stampa  #Prezzi [E| Listino associato =™ Rimuovi —IModifica =PAggiungi  Visualizza

Lo schedario clienti permette la gestione delleedehclienti consentendo l'inserimento, la moditica
la cancellazione delle schede. Per ogni clientgeea definite le caratteristiche anagrafiche elona
predefiniti ad esso associati.

La visualizzazione iniziale dello schedario preaesituni campi della definizione del Cliente, tta c
tre campi liberi (Campo1/2/3) la cui dicitura pussere personalizzata facendo clic col sinistro del
mouse sulla dicitura in bleu sovrastante il cantpesD.

E’ possibile selezionare un cliente tramite la Ragisociale o il codice.
Per selezionare un cliente tranmfRagione Socialgorocedere come segue:

1. Posizionare il cursore del mouse su una dellereetiel raccoglitore e cliccare con il tasto
sinistro del mouse fino a che diviene rossa. Netaglitore, ordinato alfabeticamente, &
visualizzata la prima scheda del cliente la cui iBag Sociale comincia con la lettera
impostata. Per scorrere la lista dei clienti cliecaulla barra laterale.

2. Inserire nel campo Ragione Sociale del raccoglitore lettera e premere il tastavio
oppure il tastd=1; in questo modo é visualizzato nel raccoglitoreriino cliente della lista,
ordinata alfabeticamente, la cui Ragione Sociafeiccia con la lettera impostata.

Per selezionare il cliente p€odice procedere come segue:
1. Inserire il codice del cliente nel relativo camp@remere il tastd-1 oppure il tastdnvio.
Per scorrere la lista cliccare sulla barra laterale
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Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Prezzi

Questa funzione permette di controllare per ogignté il prezzo, e relativo sconto, di un articolo
inserito in un listino.

Listino

Permette di visualizzare e stampare, per il clisetezionato, un listino.

Visualizza

Visualizza la scheda anagrafica del cliente raffigguin primo piano nel raccoglitore.

Modifica

Permette di accedere alla scheda cliente evideniigprimo piano nello schedario per modificarne
I'anagrafico.

Rimuovi

Permette di rimuovere, dallo schedario, la schéidate evidenziata in primo piano.
Non & possibile rimuovere la scheda di un clieatgugesti € riferito in uno qualsiasi dei documenti.

Stampa

Permette di stampare la scheda anagrafica cliafftgurata in primo piano nello schedario.

Chiudi

Chiude lo schedario clienti.
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3.1 Schedario Clienti - Prezzi

CONTROLLO PREZZL Ed

© Guida CONTROLLO PREZZI X Chiudi

Cliente

Codice L]

Ragione zociale |

Articolo

Codice —— 1

Descrizione

Visualizzazione prezzo e sconti
Listino associato

Prezzo Listino Sconto % Prezzo Vendita

@Visualizza Prezzo

Permette di effettuare il controllo dei prezzi diarticolo in riferimento ad dato un cliente.
Tale funzione € utile laddove per il cliente sistapplicato uno sconto al prezzo dell'articolo.

Cliente Per selezionare il cliente:
Inserire ilcodice(per intero);
Oppure inserire parte della Ragione sociale (anah& sola
lettera);
fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitsziipertestuale
Ragione socialeoppure premere il tasto F1.

Articolo Per selezionare l'articolo:
Inserire ilcodice(per intero);
Oppure inserire parte della Descrizione;
fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitsziipertestuale
Descrizione o premere il tasto F1.

Visualizza Prezzo

Visualizza il prezzo dell’articolo in relazione @liente selezionato; sono, inoltre proposte le eatiu
informazioni:
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Listino; indica il listino cui & associato I'articolo di céi attivata la visualizzazione del
prezzo.

Prezzodell'articolo;

Sconto%; indica la percentuale di sconto applicata all'atticrispetto al cliente selezionato.
Prezzo di venditaindica il prezzo dell'articolo calcolato applicantibsconto sul prezzo di
vendita.

N

& Attenzionese l'articolo, di cui si vuole effettuare il conllim prezzi, presenta dellé¢arianti é
visualizzata la finestra di dialogo che ne perekttselezione.

3.2 Schedario Clienti - Listino

Permette di visualizzare il Listino associato #me, la cui scheda anagrafica e raffigurata,rimg
piano, nello schedario.

Listino Cliente RDS 51 MARID - Listino articoli associato: Listino Base

© Guida VISUALIZZAZIONE LISTINO ¥ Chiudi
=
L, Codice ‘ Descrizione | Prezzo Lislin(| Scunl(| Prezzo Scontat |Prezzu Listino + IVA|
—
=
=

4 |.E.. Stampa  |og |Q Seleziona articoli |/~ ‘ B

Le informazioni proposte per ogni listino sono:
Codice dell'articolo;
Descrizione dell'articolo;
Prezzo Listino — I.V.A; Prezzo dell’articolo a listino senza I.V.A
Prezzo Listino + I.V.A; Prezzo dell'articolo a listino con I.V.A
Prezzo scontato + I.V.A;Prezzo dell’articolo scontato con I.V.A
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Prezzo scontato - I.V.A;Prezzo dell’articolo scontato senza |.V.A
Sconto %; Percentuale di sconto applicato all’articolo.

Stampa

Questa funzione attiva la stampa del listino asdoal cliente.

Escludi dalla selezione

Permette di rimuovere dalla lista uno o piu articol

Per rimuovere una riga:
posizionare sulla riga il puntatore del mouse;
cliccare con il tasto sinistro del mouse;
Premere il tasto rimuovi dalla selezione.

Seleziona articoli

Permette di ottenere una selezione filtrata detit@i (vedi paragirticoli-Seleziona).
Per selezionare tutti gli articoli del listino @@ in bianco i campi di ricerca.

Visualizza Prezzi Netti

Seleziona tutti gli articoli per cui si & definiim Prezzo Netto nel listino associato.

Chiudi

Conferma le impostazioni e chiude la finestra diafjo.

Note

Da questa finestra di dialogo e possitil@dificare la scheda anagrafica di un articolo. Per
attivare la funzione fare doppio clic con il tastnistro del mouse sulla riga.
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3.2.1 Schedario Clienti — Listino — Stampa

3| PhactPOS 4. 3s: AZIENDA

& Guida STAMPA il @ £7 X Chiudi
i TIPO STAMPR wtd, STRMPANTE
" f* Listine completo LP 3135 LP 4135 KX -7 Ne#2: _'_]

{7 Listino Clienti

&

" Lista a Video MHODULO DI STAMPR

Lasliz Listino Laser Ll

[ Imposta come preferito

NUMERD COPIE PR STAMPRARE

[” Invia PDF via E-Mail

| ¥isualizza PDE

= [ Salva stampa in PDF

] [~ Anteprima stampa

ilnstalla Moduli [ ZiDefinisci Moduli  =:Stampa’

Questa funzione attiva la stampa del listino asdoail cliente; & possibile stampare:
Gli Articoli selezionati presenti nella listal {stino completo);
Oppure solo gli articoli che hanno Bnezzo nettodefinito (Listino Cliente).

Chiudi

Annulla la richiesta di stampa e chiude la fineslirdialogo.

Stampa

Conferma la richiesta ed avvia la stampa.
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3.2.1.1 Stampa — Listino Clienti

Questa funzione permette di stampare i prezzi dettin gruppo di articoli relativamente ai Clienti
selezionati.

Stampa listino client ' X|

© Guida STAMPA LISTINI € Chiudi

Forritor selezionati

[Clienti zelezionati: nezsunao)

= Seleziona

Ordine Aticol
" Codice

& Descrizione

" Categoria Merceologica

Seleziona Clienti
Consente di selezionare uno o piu clienti di cairgiare il listino associato.

Ordina per

Permette di ordinare la stampa degli articoli per:
Codice
Descrizione
Categoria merceologica

Chiudi

Annulla le impostazioni e chiude la finestra dildgo.

Stampa

Conferma le impostazioni e avvia la stampa.
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3.3  Schedario Clienti - Aggiungi
Permette di inserire negli archivi I'anagraficaudinuovoCliente.

! Anagrafico Cliente {ultimo codice inserito: 000001)

@ Guida SCHEDA CLIENTE @ i © 27 X chiudi
.: Codice e nome, d inazi o ragi sociale Foto Data Creazione
Il

Partita | VA Codice Fiscale Esenzione | V. A Ritenuta d'Acconto Enazaico

D omicilio Fiscale iri; C.AP. Localita Prov. Tel. I
! Il ” ” I Fax | l

Consegna a Ragione Sociale Indirizzo C.AP. Localita

Trasporto
acura | Destinatario ¥ Mittente [ Vettore Tipo ‘
| I Yettore

Banca

porto I” Franco r Assegnato

Agente ‘

Hota Documento | i Spese fisse 47!
Memo | | Saldo attuale |_!

Annotazioni Specifiche... Preferenze Ordini...  Associazione Listine e Sconti... Magsimo scoperto | I

Agenda Allegati
CONTRATTO MANUTENZIONE PROGRAMMATA - =
1 || B &
E-MAIL PRODOTTO INSTALLATO 5cadenza Assistenza

GARANZIA CARATTERISTICHE PRODOTTO Dpportunita

i = B

La scheda anagrafica di ogni cliente contiene deisati informazioni:

Codice Codice cliente.ll Titolo in alto presenta il codidell'ultimo cliente inserito.
Cognome nome o Inserire il Cognome, il Nome, la Denominazione oRagione Sociale del
Ragione Sociale cliente da inserire nell'archivio.

Foto Permette di associare alla scheda anagrafica tma fo
Partita .V.A. Definire la Partita .V.A. del cliente.
Codice Fiscale Definire il Codice fiscale del cliente.

Esenzione .V.A Definire il codice di esenzione |.V.A associato eliente (esso verra
automaticamente riproposto durante la compilaziinen documento laddove
sia selezionato il cliente).
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Ritenuta
d'Acconto

Enasarco

Domicilio Fiscale

Telefono e Fax
Consegna a

Trasporto

Pagamento

Causale di Ritenuta d'Acconto.
Allorché in fatturazione viene selezionato un diéenon Ritenuta d'Acconto
associato, si assegna automaticamente la causaRitehuta d'Acconto
(aliquota), di modo ché sia calcolato sul totalecudtnento la Ritenuta
d'Acconto.
Causale Enasarco.
Allorché in fatturazione viene selezionato un déecon Enasarco associato, si
assegna automaticamente la causale di Enasarqodi@), di modo ché sia
calcolato sul totale documento l'importo relatiebEnasarco.
Domicilio fiscale del cliente:

Indirizzo;

Localita;

Provincia;

C.A.P. - codice avviamento postale.
Inserendo il CAP e dando invio viene automaticameelezionato la Localita
e Provincia, mentre col tastél sul campo Localita € possibile selezionare
automaticamente Provincia e CAP.
Definire il telefono ed eventuale Fax associato.
Definire I'indirizzo di consegna della merce laddosia diverso da quello
fiscale; se lindirizzo € il medesimo lasciare #&ngpo in bianco. Per le
modalita di inserimento vedi ‘Domicilio Fiscale'.
| dati inseriti in questa sezione vengono utilizzaime valori predefiniti, ove
richiesti, nella compilazione di un documento.
Il trasporto puo essere a cura del:

Destinatario;

Mittente;

Vettore.
Premendo il tasto F1 oppure cliccando, con il tastistro del mouse, sulla
scritta ipertestualeVettore compare una lista dei vettori predefiniti. Per
modificare o per definire nuovi vettori, posiziosiasulla dicitura ipertestuale
Vettore, premere il tasto F2 o fare clic con il tasto oesiel mouse.

Porto - & possibile associare il porto franco, assegoatallo.
| dati inseriti in questa sezione vengono utilizzaime valori predefiniti, ove
richiesti, nella compilazione di un documento.

Tipo - selezionare il tipo di pagamento;

Banca - selezionare la banca di appoggio;

Agente- selezionare I'agente di vendita associato ahtdie
Per selezionare un tipo di pagamento, una banaa agante di vendita fare
clic con il tasto sinistro del mouse oppure premktasto F1 sulle rispettive
diciture ipertestuali. Per modificare o per definim nuovo elemento premere
il tasto F2 o fare clic con il tasto destro del s@u
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Annotazioni
Specifiche
Nota
Documento

Memo

Saldo attuale
Massimo scoperto

Spese fisse

E-Mail (Campo?2)
Campo 1/3

Campi tabellari

Scadenza
Assistenza
Opportunita

E’possibile associare alla scheda anagrafica dehtel delle annotazioni
specifiche. Per la loro definizione vedi Nota Doeanto.
Permette di definire una nota associata al cliehi viene utilizzata come
valore predefinito, ove richiesto, nella compila®adi un documento.
Per selezionare una Nota Documento da una listefinia:
Posizionare il mouse sulla scitta ipertestullieta Documento e
cliccare con il tasto sinistro del mouse;
Oppure premere il tasto F1.
Per definire una nuova Nota Documento oppure pelifinare o rimuovere
una presente nella lista cliccare, con il tastdrdedel mouse, oppure premere
il tasto F2.
I campo memo viene utilizzato nella selezione dignti (es. pud essere
utilizzato per ricercare la scheda di un clientewinon si ricorda la Ragione
sociale ma il nome della persona di riferimenta, ec
Saldo attuale del cliente.
Permette di introdurre il valore di massimo scoperse durante la
compilazione di un documento € superato il massouperto, qui definito,
viene segnalato da un apposito messaggio.
In inserimento documento di vendita viene impostatwomaticamente un
cifra fissa per spese (vedi campo Spese su docaijnent
Il Campo 2 viene di base utilizzato per associ&révail del cliente.
Sulla scheda del cliente sono presenti dei camipi pgr soddisfare altre
esigenze dellutente. Ad esempio il Campo_1 puceressiservato per
contenere linformazione del CONTRATTO, mentre néhmpo_3 c'é
I'informazione della GARANZIA.
E’ possibile associare al Cliente altre tre inforiai di tipo tabellare. Ad
esempio: ‘Manutenzione Programmata’, ‘Prodottoalisto’ e ‘Caratteristiche
Prodotto’.
Un eventuale Data di scadenza associata al cli€esta ci permette di
effettuare selezioni per un determinato periodscdidenza.
Indica l'ultima azione di Marketing effettuata piércliente. Si tratta di un
campo tabellare.

Nel caso sia attivo il modulo CRM, & possibile\atte la funziondgenda e Allegati:

Agenda
Allegati

Visualizza tutti i contatti relativi al cliente egistrati dal CRM.
Visualizza tutti gli allegati presenti nelle regéstioni dei contatti con il cliente
(CRM).
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La funzioneOrdini permette la definizione dei parametri di gesti@mndini Cliente:

Giorni consegna Numero giorni di consegna previsti per il cliergerni che intercorrono tra la
preparazione della spedizione e la consegna meess®il cliente.

Fido Ordine Importo massimo di ordinato attivo (non ancora egnsto).

Priorita Assegna al cliente un livello di priorita (ALTA, MEA, BASSA) che serve

assegnazione per decidere l'ordine di assegnazione dell'impegecce in fase di emissione

impegnato del Buono di Prelievo (Picking Ticket) per la pregmaone delle consegne da
effettuare per i diversi ordini clienti attivi.

Tipo di Ordine Nel caso di emissione di ordine periodico, si asaegutomaticamente il tipo

Periodico di periodicita per la consegna merce ordinata.

Nota Ordine Viene presentata su documento di ordine allorclsélsziona il cliente.

Note di stampe Vengono messe in stampa a seconda del tipo di ateffgttuata:

Nota Conferma Ordine. In stampa sulla Confermair@re@ riguardano,
tipicamente, condizioni di vendita, allegati cottali, ecc.
Nota Variazione Ordine. Condizioni di accettaziodelle variazioni
ordine.
Nota Picking Ticket. Nota diretta agli addetti pérprelievo merce a
magazzino (stampa Picking Ticket).

- Nota consegna ordine. Condizioni e limiti di vaigdper la consegna ordine.

Funzioni disponibili

OK

Conferma l'inserimento di un nuovo cliente.

Viene richiesta conferma dell'operazione; in cafermativo sono eseguiti dei controlli formali per

assicurarsi che le informazioni inserite siano eer Se l'esito dei controlli & positivo, viene
ripresentata la scheda per linserimento di un audiente, altrimenti vi sara una segnalazione di
errore.

Scheda Merce

Visualizza la scheda movimentazioni articoli di eeffettuate fino ad oggi.

Ordini

Attiva la finestra di dialogo per la definizionei diati riguardanti la gestione Ordine Cliente.

Email

Attiva la finestra di dialogo per inviare un e-malilcliente.
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Scadenziario

Visualizza per il cliente tutti i sospesi in scademlla data corrente .

Registro Vendite

Visualizza per il cliente tutte le fatture emesdge falla data corrente .

Ordini In corso

Visualizza per il cliente lo stato corrente diitgit ordini ancora attivi.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo per la definiziondl'deagrafico cliente.

3.3.1 Schedario Clienti - Aggiungi -Consegna

E’ possibile definire per un cliente uno o piu miizi di consegna diversi dal domicilio fiscale.

PhactP05 4.0s

- [O] %]

o Guida CONSEGNE X Chiudi
=
L Ragione sociale [ ]
L, Indirizzo [ |

Localita | | Prov. :I CAP. l:l

Ragione Sociale | Indirizzo ‘ Localita' ‘ Prov | C.A.P.
=1
=1
=

=iStampa -— = <PAggiungi

Un indirizzo di consegna € definito dai seguenti:da
Ragione sociale
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Indirizzo
Localita
Provincia
CAP

Funzioni disponibili

Aggiungi

Aggiunge alla lista il nuovo indirizzo di consegna.

Modifica

Permette di modificare un indirizzo di consegnaggigsente nella lista.
Procedere come segue:
Posizionare il cursore del mouse sulla riga da fizade;
Cambiare i valori dei campi dell'indirizzo di conpe;
Premere il tasto Modifica.

Rimuovi

Permette di rimuovere un indirizzo di consegnazsetato dalla lista.

Stampa

Stampa della lista delle consegne cosi come septaa video.
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3.3.2 Associazione Listino Cliente e Definizione Sconti

Questa funzione consente:
di associare al cliente selezionato un determilistioo;
di applicare al cliente degli sconti che possone fiferimento all'intero listino (fino a tre
sconti), ad una Categoria merceologica oppure adspacifico articolo.

Definizione listino e sconti per ROSSI MARID

© Guida LISTINI E SCONTI ¥ Chiudi

— Listing articali associato Seconta su intero listing:
Listino B M

L, Irvriferimento &l prezzo del listino associato applica sconto per categoria merceologica

Codice Descrizione Sconto1% Sconto2% Sconto 3%

Codice Descrizione Sconto %

L} — =phAggiungi
Invriferimento &l prezzo del listing associato applica sconto per articolo:

Codice Descrizione Sconto 1% Sconto 2% Sconto 3 %

Codice Descrizione Sconto %
=0
— - —] =pAggiungi

Selezionare il listinoda associare al cliente:
1. Posizionare il cursore del mouse sul simkt=lo
2. Fare clic con il tasto sinistro del mouse.

Definire lo Scontoda applicare, relativamente al cliente in quegti@iaCategoria merceologica

1. Selezionare la categoria merceologica:
Inserire il codice;
Oppure selezionare la categoria merceologica panridéone parziale. Inserire parte
della descrizione; fare clic con il tasto sinisti®l mouse oppure premere il tasto F1
sulla scritta ipertestual®escrizione Cliccando, con il tasto destro del mouse,
oppure premendo il pulsante F2 si seleziona la leategoria Merceologica che
consente la definizione di nuove categorie meragcie.

2. Definire la percentuale @conto.
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Definire lo Scontoda applicare, relativamente al cliente in quegti@ud undArticolo specifico.

1. Selezionare l'articolo:
Inserire il codice;
Oppure selezionare larticolo per descrizione @dezi Inserire parte della
descrizione; fare clic con il tasto sinistro deluse oppure premere il tasto Flsulla
scritta ipertestualBescrizione

2. Definire la percentuale @dconto.

Funzioni disponibili

Aggiungi

Aggiunge uno sconto alla lista.

Modifica

Modifica uno sconto gia presente nella lista.

Rimuovi

Rimuove uno sconto presente nella lista.

Chiudi

Conferma le operazioni e chiude la finestra diatjal
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3.3.3 Schedario Clienti - Aggiungi — Nota Documento

PhactP05 4.0s J8 ]

© Guida ANNOTAZIONI ¥ Chiudi

Descrizione

U

I

I

=Stampa -

Lk

4PAggiungi in testa  <PAggiungi dopo

Permette di definire delle note documento, o armota specifiche da associare alla scheda del
cliente.

1. Definire la Nota Documento
Definire una nota specifica per il cliente in qumse;
Oppure selezionare una nota generica dalla ligtdgfinita che appare cliccando
sulla scritta ipertestuald®escrizione con il tasto sinistro del mouse oppure
premendo sul tasto F1;
Oppure selezionare la Tabella Note Documento pénide una nuova nota. Per

selezionare la Tabella fare clic con il tasto destl mouse oppure premere il tasto
F2.

2. Premere il tasté\ggiungi per inserire la nota nella lista.

Durante la compilazione di un documento, laddowessklto il cliente, € automaticamente proposta la
nota.
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Funzioni disponibili

Aggiungi in testa

Permette di aggiungere la nota in testa alla lista.

Aggiungi dopo
Permette di inserire la nota dopo la riga selezenr@uesta funzione permette di definire la posieio
delle note nella lista secondo le proprie esigenze.

Modifica

Permette di modificare una nota inserita nellalist

Procedere come segue:
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaarad modificare;
Apportare la modifica;
Premere il pulsante Modifica.

Rimuovi

Permette di rimuovere una nota dalla lista secdadoedesime regole descritte per la modifica.

Chiudi

Conferma le operazioni e chiude la finestra diatial
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3.3.4 Extrainfo Cliente

fill Practrosa 55 AZIENDA =]
0 Guida IMPOSTAZIONI EXTRA PER CLIENTE il g € 27 X Chiudi
Nazione
Bl [TAUA |

Moduli di stampa associati a documenti:

D.d.T. emesso D.d.T. ricevuto

L [ ]

Fattura Differita Fattura Immediata

‘ 1| |

Hota Credito Mota Debito

I 1

Preventivo Ordine

Fattuia P.A.  Codice Ufficio desti

| =

[ | T Split Pagment

Connessione ShopNet/Syncro

Numero Serie Trasmissione Ricezione

[ I~ Abilita ™ Abilita

Per ogni singolo cliente & possibile definire |lzionalita ed altre informazioni extra.
Per ogni cliente & possibile decidere quale deseresl modulo di stampa da utilizzare per la s@mp
dei seguenti documenti:

D.d.T emesso

D.d.T ricevuto
Fattura differita
Fattura Immediata
Nota credito

Nota debito
Preventivo

Ordine cliente

Nel caso il cliente appartiene alla Pubblica Amstigizione, si puo associare il ‘Codice Ufficio
destinatario’ ed il 'Riferimento Amministrazionéecvengono utilizzati per la generazione dellaufatt

in formato XML.

L'opzione Split Payment, associata al cliente, pttendi generare la giusta movimentazione
contabile alla generazione delle fatture.
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Un cliente pud far parte della lista di soggettstidetari per la Connessione ShopNet o per la
Sincronizzazione; in tal caso occorre inserireuhi¢ro di Serie Phact associato al cliente ed at®lit
la Trasmissione e/o Ricezione.

Funzioni disponibili

Chiudi

Esce dalla dialog senza accettare le modifiche réagieo
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3.4 Seleziona e Ricerca

Schede selezionate : 1 M=
© Guida SELEZIONE CLIENTI X Chiudi
=0
- Codice | Ragione sociale | Indirizzo | Localitd |Te|einnn
5742 |HI]SSI MARID |VIA DEGLI ULIVI, 100 | ERCOLAND | 0817396374
=0
=0
=l
4 |u“—'h Stampa o |:.' Criterio di selezione — = ‘ 1]

Questa maschera propone il risultato della selezfifinata dei clienti. In alto a sinistra & propmd
numero dei clienti selezionati in base ai critetettiviimpostati.

Stampa

Stampa la lista dei clienti selezionati.

Escludi dalla lista

Permette di rimuovere uno o piu clienti dditda di selezione.

Procedere come segue:
Posizionare il cursore del mouse sulla riga e ¢cecon il tasto sinistro del mouse;
Premere il pulsante Rimuovi dalla selezione.

Email

Permette di inviare una stessa E-Mail ad un grugipdienti selezionati dalla lista. Si presuppone,
ovviamente, che per ogni cliente ci sia un indoiEzMail associato sulla scheda anagrafica.

Modifica

Permette di modificare uno o piu attributi o itil® di un gruppo di clienti selezionati dalla &sdi
selezione.
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Rimuovi

Elimina daldatabaseun gruppo di clienti selezionati e che non soroggati movimentati.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.

Note

Da questa finestra di dialogo & possilMedificare la scheda anagrafica di un singolo cliente.
Per attivare la funzione fare doppio clic con dttasinistro del mouse sulla riga.

3.4.1 Seleziona e Ricerca - Criterio di selezione

[{PhactPDS 4.3s: AZIENDA

) Guida' SELEZIONE CLIENTI @ i D 27 X chivdi |
| . )
Codice | | Ragione Sociale | |
Localita | i Provincia
Memo ! l
A ioni | |
CONTRATTO E-MAIL GARANZIA
‘ | | I |
MANUTENZIONE PROGRAMMA™  PRODDTTO INSTALLATO CARATTERISTICHE PRODOTTO
| | | |
Opp ita i Il_ Ricerca anche in agenda
Data Creazione - Movimentati-
I~ sl r si
Data Scadenza Assistenza ™ no
I~ sl
Agente | | T Dive massimo scoperto
DOrdina per
* Codice  Hagione Sociale  Comune " Provincia " Memo
" ¢ COMTRATTO © E-MAIL © GARANZIA

[~ Aggiungi al contenuto della lista

oK

Per filtare la selezione dei clienti, sono a dighose dellutente una serie di criteri selettivi
combinabili tra loro:

Codice Inserire codice cliente (6 caratteri alfanumerici).
Ragione sociale Digitare tutta o parte della Ragione sociale.
Localita e Provincia Inserire la localita e la Provincia di residenzdliente.
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Memo
Annotazioni

Campo 1/2/3
Campi tabellari (3)

Opportunita

Data Scadenza

Agente

Oltre massimo scoperto
Ordina per

Data Creazione
Movimentati

Aggiungi alla lista

Funzioni disponibili

Digitare tutta o parte della descrizione memo assaal cliente.
Digitare parte di un’annotazione definita per urere nella lista delle
Annotazioni.
Inserire le informazioni definite nei tre campiiapbsizione dell'utente.
Impostare uno o piu’ di questi campi (Es.: MANUTHERAZE,
PRODOTTO INSTALLATO, CARATTERISTICHE), selezionandib
valore dalla corispondente tabella.
Impostare dalla tabella Opportunita il valore deercare. Nel caso sia
attivo il modulo CRM, si pud estendere la ricercall'@pportunita
associata al cliente anche a tutti i Contatti tegiisin Agenda.
E' possibile limitare la selezione ai clienti cteho una data di scadenza
assistenza in un dato periodo.
Inserire I'agente di vendita associato al cliente.
Per selezionare I'agente:

posizionare il cursore del mouse sulla scrittatgstnaleAgente

e fare clic con il tasto sinistro del mouse;

oppure premere il pulsante F1.
Indicare se il cliente sia in una situazione di siras scoperto 0 meno.
Permette di stabilire I'ordine del risultato dedielezione secondo uno dei
criteri selettivi disponibili.
Seleziona tutti i clienti che nel periodo sceltonfa movimentato il
magazzino (es. Vendita merce) oppure che non hemowmentato. La
movimentazione pud riferirsi a qualsiasi articoload un gruppo di
articoli, selezionati facendo clic sulla dicituggertestualéPer_gualsiasi
articolo.
La funzione permette di aggiungere il risultatoaeklezione in corso ad
una lista di clienti precedentemente selezionatedieersi criteri.

OK

Conferma le impostazioni e attiva la selezione.

Chiudi

Annulla la richiesta di selezione e chiude ladine di dialogo.

Note

Lasciare in bianco i campi che non si voglionoizgére per la selezione.
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3.4.2 Seleziona e Ricerca — E-mail

[ PhactPOS 4.3s: AZIENDA

& Guida INVIO EMAIL =@ il @ £7 X chiudi
Server Posta E-Mail Mittente
{#Configura [ ]| |

Dggetto i @Elimina Oggetto

Testo del Messaggio: &3

E-Mail Desti L [Tutti i clienti selezionati

Allegati [opzionale]

{=y8eleziona Allegato 1: [
‘=J8eleziona Allegato 2: |
{=i8eleziona Allegato 3: [
ZJ8eleziona Allegato 4: |
{=y8eleziona Allegato 5: [

Motivo Contatto i+ Assistenza ( Opportunita ¢ Alio
I I” Salva oggetto

I Aggioma file testo messaggio

“Modifica scheda cliente...

@ nvia E-MAIL

Questa funzione permette di inviare una E-Mail ad a piu’ clienti selezionati.

Configura

Permette di definire una tantum3Server di Postautilizzato per I'invio E-Mail e I'indirizzo di pas
elettronica deMittente. Nel caso il Server di Posta necessita di unawmsisper il collegamento,
occorre inserire tale password nel file EMAIL.INFegente nella cartella di installazione del
programma.

Salva
Salva le impostazioni d&erver di Postae diE-Mail Mittente.

Oggetto
Scrivere l'oggetto dell’E-Mail. Facendo clic suliaritta ipertestual®ggetto si puo selezionare un
oggetto dalla lista di quelli gia definiti.

Elimina Oggetto
Elimina dalla lista deglDggetti l'oggetto correntemente impostato.
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Testo del Messaggio
Scrivere il testo del messaggio; tale messaggiogasére inserito leggendolo da un file di testo gia
presente su disco.

Allegati
E’ possibile associare all’email fino a 5 allegati.

Motivo Contatto
Nel caso sia attivo il modulo CRM é possibile asgs@c a tale invio di email una motivazione
registrata in Agenda.

Salva Oggetto
Impostando tale flag, si conserva I'impostazioneamte dell’E-mail tra gli Oggetti predefiniti. Qsté
puo essere poi selezionato successivamente pépliiun email dello stesso tipo.

Aggiorna file testo messaggio
Impostando tale flag, si salva il testo del mesgagg un file di testo esterno. Questi pud essere
selezionato per l'invio di email successivamente.

Modifica scheda cliente

'PhactPOS 4. 3s: AZIENDA

( @ Guida MODIFICA SCHEDA ANAGRAFICA CLIENTE 3 il @ £ X chiudi

[~ Annatazione::

I~ Mema: parole

I @ Lo &5 & li

T=Testa, F=Fine. $=5Sostituisci, U=Cambia ulime parole. P=Cambia prime parole

[~ CONTRATTO patal:

f ererescuer [

T=Testa, F=Fine, 5=Sostituisci, U=Cambia ultime parole, P=Cambia prime parole

" GARANZIA parole

ETEFRsAUBPR [ |

3 T=Testa, F=Fine, S=Sostituisci, U=Cambia ultime parole, P=Cambia prime parole

Attivando questa finestra & possibile aggiornaaadgrafica di ogni cliente presente nella listandio
email.

In particolare, si pud scegliere se inserire undtazione e/o definire il campo Memo,
Campol(CONTRATTO) o Campo3(GARANZIA):

Annotazione Per ogni cliente selezionato, inserisce una nuawvaofazione in Testa o
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Memo

Campo 1

Campo 3

Funzioni disponibili

in Coda alla lista delle Annotazioni. Facendo (siic si assegna il
campo Annotazione con data del giorno e l'oggetto.

Per ogni cliente selezionato, inserisce la stringahcampo Memo del
cliente in Testa o in Coda, oppure Sostituisceramente, o le Ultime
parole o le Prime parole.

Per ogni cliente selezionato, inserisce la strimglacampo '‘Campo 1' del
cliente in Testa o in Coda, oppure Sostituisceramente, o le Ultime
parole o le Prime parole.

Per ogni cliente selezionato, inserisce la strimglacampo '‘Campo 3' del
cliente in Testa o in Coda, oppure Sostituisceramente, o le Ultime
parole o le Prime parole.

Invia E-Malll

Conferma I'operzione ed inizia I'invio dell’email server di posta elettronica configurato.

Chiudi

Chiude la finestra di modifica annullando 'opea=.
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3.4.3 Seleziona e Ricerca — Modifica Clienti

[ PhactPOS 4.3s: AZIENDA

& Guida MODIFICA CLIENTI SELEZIONATI @& g @ 27 X Chiudi

Annotazione ™ InCoda [© Hoka Document I~ Max scoperto: I~ Spese:

! ] ' Ji |

Trasporto I Abilita Pagamento
a cura [T Destinatario [# Mittente [T Vettore ™ Tipo |

I Yettore I Banca

poito [ Franco T Assegnato ™ Agente [

Attiibuti | Anteponi [ Posponi | Assegna
PUNTHATTU __E-MAlL

GARANZIA

|

MANUTENZIONE PROGRAMMATA PRODOTTO INSTALLATO CARATTERISTICHE PRODOTTO
il | ¥ g |

Opportunita Data Scadenza

sl

I Inverti

§3Listini g30rdini @ Attiva Modifica

Questa funzione permette di modificare i valorudd o piu attributi del gruppo di clienti eviderizia
nella lista di selezione, oppure di modificare ifitiho associato. Per abilitare la modifica di un
attributo, occorre vistare la scelta corrispondersglo le impostazioni vistate sono modificate
nell'anagrafica Cliente.

Trasporto Vistare l'abilitazione corrispondente e sceglierenhpostazioni di base
da associare nei documenti emessi per il trasporto.
Pagamento Permette di definire le impostazioni di base daeisse nei documenti

emessi per il 'Tipo di pagamento’, la Banca astoaal'Agente per il
calcolo delle provvigioni.

Annotazione Inserisce una nuova Annotazione in Testa o in Califa lista delle
Annotazioni. Se si vuole definire lI'annotazione eoiota documento’,
vistare la scelta relativa.

Max. scoperto Assegna il valore di massimo scoperto.
Spese Assegna ila valore ‘Spese’.
Attributi Digitare nei campi 'Memo', ‘Campol’, ‘Campo2’, ‘Ga# una parte da

Anteporre, Posporre o Assegnhare nel rispettivo camgll'anagrafica
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Cliente.

Campi tabellari Vistare I'abilitazione corrispondente a ciascun pam
tabellare(Manutenzione, Prodotto installato, Carattiche) e selezionare
il valore dalla tabella associata.

Opportunita Vistare I'abilitazione corrispondente e selezion&nealore da assegnare
dalla tabella Opportunita.

Data scadenza Vistare l'abilitazione corrispondente e assegnaredata scadenza da
assegnare.

Inverti ... con ...

Permette di invertire il contenuto che é presemfesaguenti campi della scheda anagrafica deitclien
selezionati:

Campol (Es. CONTRATTO);
Campo2 (Email);

Campo3 (Es. GARANZIA);
Memo.

Listini
[} PhaciPOS 4.3s: AZIENDA

@ Guida MODIFICA CLIENTI SELEZIONATI 8 i @ £ X chivdi

- Listino associalo

Listino: | Sconto su intero listino: | %4 2 %

In riferimento al prezzo del listino associato applica sconto per categoria merceologica :
Codice Descrizione Sconto %

I J | [Faiont 2]

| WIS

In riferimento al prezzo del listino associato applica sconto per articolo:
Cadice Desdiizions Sconto %

| N

Vistare l'abilitazione corrispondente che permditeefinire:
Sconto su intero listino (zero é significativo);
Nome Listino associato.
sconto per categoria merceologica (aggiunge, neaddirimuove).
sconto per articolo specifico (aggiunge, modifiginaiove).
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La funzioneOrdini permette di impostare la modifica per i paranditgestione Ordini Cliente:

Priorita assegnazione impegnato

Vistare l'abilitazione relativa ed assegnare antké un livello di priorita (ALTA, MEDIA, BASSA)
che serve per decidere l'ordine di assegnaziori@gEgno merce in fase di emissione del Buono di
Prelievo (Picking Ticket) per la preparazione dedmsegne da effettuare per i diversi ordini client
attivi.

Giorni consegna
Vistare l'abilitazione relativa ed assegnare il atorgiorni di consegna previsti per il cliente.

Fido Ordine
Vistare l'abilitazione relativa e definire I'impomnassimo di ordinato attivo (non ancora consegnato

Definizione del tipo di Ordine Periodico

Vistare l'abilitazione relativa e definire il tigh ordine periodico da utilizzare nel caso di eimiss di
ordine periodico.

Funzioni disponibili

Attiva modifica

Attiva le modifiche impostate sul gruppo di clieatiidenziati nella lista di selezione.

Ordini

Permette di impostare la modifica dei parametgetitione Ordini Cliente.

Listini

Permette di impostare la modifica del listino ergcassociati al gruppo di clienti selezionati.

Chiudi

Chiude la finestra di modifica annullando 'opeaz.
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4 Schedario Fornitori

T\ PhaciPOS 4.3s: AZIENDA

& Guida SCHEDARIO FORHITORT 1 @ € 27 X Chiudi

-

Data cieazione Scadenza Assistenza

Ragione Sociale

Partita IVA

Telefono

Sede. Domicilio o Residenza

Campo 1 PRODOTTO INSTALLATO

E-MAIL SETTORE MERCEOLOGICO

Campo 3 TIPO FORNITORE
|

Seleziona il primo fornitore che inizia con la lettera:
@4 @B @t @b [¥E @F @t 8
@n @o @P @t [R @s @r v

Ricerca avanzata ...

g &
ar a

FPrezzi [ : = “FAggiungi

Lo schedario fornitori permette la gestione delhesle fornitori consentendo linserimento, la
modifica e la cancellazione delle schede. Per dgniitore vengono definite le caratteristiche
anagrafiche e i valori predefiniti ad esso associat

La visualizzazione iniziale dello schedario preaesituni campi della definizione del Fornitore, tra
cui tre campi liberi (Campo1/2/3) la cui dicituradpessere personalizzata facendo clic col sindstto
mouse sulla dicitura in bleu sovrastante il cantpeso.

E’ possibile selezionare un Fornitore per codipeeRagione Sociale.
Per selezionare un cliente tranfRagione Socialgrocedere come segue:

1. Posizionare il cursore del mouse su una delleréetiel raccoglitore e cliccare con il tasto
sinistro del mouse fino a che diviene rossa. Netaglitore, ordinato alfabeticamente, &
visualizzata la prima scheda del fornitore la caigiRne Sociale comincia con la lettera
impostata. Per scorrere la lista dei fornitori cdice sulle freccette accanto al campo di ricerca
descrizione oppure spostare la barra laterale.
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2. Inserire parte della Ragione Sociale e premerasiiotinvio oppure il tastac1; in questo
modo € visualizzato nel raccoglitore il primo faane della lista, ordinata alfabeticamente, la
cui Ragione Sociale coincide con la descrizioneipée.

Per selezionare il fornitore p&odice procedere come segue:
1. Inserire il codice del fornitore nel relativo camp@remere il tasté1 oppure il tastdnvio.
Per scorrere la lista cliccare sulle freccette atral campo di ricerca Ragione Sociale
oppure spostare la barra laterale.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.

Prezzi

Questa funzione permette di controllare per ogmifore il prezzo, e relativo sconto, di un artizol
inserito in un listino.

Listino
Permette di defnire, per il fornitore selezionato listino.

Visualizza

Visualizza la scheda anagrafica, del fornitorefjgafata in primo piano nel raccoglitore.

Modifica

Permette di accedere alla scheda fornitore evidéma primo piano nello schedario per modificarne
I'anagrafico.

Rimuovi

Cancella la scheda fornitore evidenziata in priram@ nello schedario. Non e possibile cancellare un
fornitore se questi é riferito in uno qualsiasi decumenti.

Stampa

Permette di stampare la scheda anagrafica formiadfigurata in primo piano nello schedario.

117



4.1 Schedario Fornitori — Prezzi

© Guida CONTROLLO PREZZI ¥ Chiudi
=1
— Cliente
= Codice |:|
Ragione sociale |
Articolo
codice —— ]
Descrizione
Visualizzazione prezzo e sconti
Listino associato
[Listino Fornitore |
— Prezzo Listino Sconto % Prezzo Acquisto:
C | I | [ |
B ©visualizza Prezzo
Permette di effettuare il controllo dei prezzi diarticolo rispetto ad un fornitore.
Fornitore  Per selezionare il fornitore:
Inserire ilcodice
oppure
- Inserire parte della Ragione Sociale;
Cliccare con il tasto sinistro del mouse sulla texripertestualeRagione
sociale
Oppure premere il tasto F1.
Per mod|f|care la scheda di un fornitore o inseritma nuova fare clic con il tasto
destro del mouse oppure premere il tasto F2.
Articolo Per selezionare I'articolo:

Inserire ilcodice
Oppure inserire parte della Descrizione;
Cliccare con il tasto sinistro del mouse sullatsxipertestual®escrizione
Oppure premere il tasto F1.
Per modificare la scheda anagrafica di un articoloserirne uno nuovo fare clic con il
tasto destro del mouse oppure premere il tasto F2.

118



Visualizza Prezzo
Visualizza il prezzo di listino dell’articolo in l&zione al fornitore selezionato; sono, inoltrepmste
le seguenti informazioni:
Prezzo di listino dell'articolo;
Sconto% indica la percentuale di sconto applicata all'attcrispetto relativamente
al fornitore selezionato;
Prezzo di acquistoindica il prezzo di acquisto calcolato applicandostonto sul
prezzo base di listino.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.

Note

Se l'articolo, di cui si vuole effettuare il conlimdei prezzi, presenta deNarianti & proposta la
finestra di dialogo che ne permette la selezione.

4.2 Schedario Fornitori — Listini

Permette di visualizzare il listino associato ahftore, la cui scheda anagrafica e raffiguratgrimo
piano, nello schedario.

Listino Fornitore SOFTWARE INTERNATIONAL SPA =13
© Guida VISUALIZZAZIONE LISTINO X Chiudi
=
L, Codice ‘ Descrizione | Prezzo Lislin(| Scunl(| Prezzo Scontat |Prezzu Listino + IVA|
—
=
=
4 |.."'—'\. Stampa  |s |Q Seleziona articoli /) Visualizza Prezzi Netti ‘ B
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Le informazioni proposte per ogni listino sono:
- Codice dell'articolo;

Descrizione dell'articolo;
Prezzo Listino — I.V.A; Prezzo dell’articolo a listino senza |.V.A
Prezzo Listino + I.V.A; Prezzo dell’articolo a listino con I.V.A
Prezzo scontato + |.V.A;Prezzo dell’articolo scontato con I.V.A
Prezzo scontato - I.V.A;Prezzo dell’articolo scontato senza I.V.A
Sconto %; Percentuale di sconto applicata all’articolo.

Funzioni disponibili

Visualizza Prezzi Netti

Visualizza la lista di tutti gli articoli definitael listino fornitore.

Escludi dalla selezione

Permette di rimuovere dalla lista uno o piu righe.

Per effettuare la rimozione:
Posizionare il cursore del mouse sulla riga;
Fare clic con il tasto sinistro del mouse oppuenmre il tasto F1;
Premere il tasto rimuovi dalla selezione.

Seleziona articoli

Permette di ottenere una selezione filtrata detitic@i del listino (vedi paradhrticoli — Seleziong.
Per selezionare tutti gli articoli del listino l&s® in bianco i campi di ricerca.

Stampa

Questa funzione attiva la stampa del listino asgoail fornitore.

Chiudi

Conferma le impostazioni e chiude la finestra dialjo.

Note

Da questa finestra di dialogo € possibiledificare la scheda anagrafica di un articolo. Per
attivare la funzione fare doppio clic con il tastoistro del mouse sulla riga.
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4.2.1 Schedario Fornitori — Listino — Stampa

I3 PhactPOS 4. 3s: AZIENDA

& Guida STAMPA il @ £7 X Chiudi
| s
i TIPO STAMPR wtg STRMPANTE
" f* Listine completo LP 3135 LP 4135 KX -7 Ne#2: _'_]

{7 Listino Fornitori

{7 Lista a Video MHODULO DI STAMPR

LIFOR Listino Eor. _:1

[ Imposta come preferito

NUMERD COPIE PR STAMPRARE

[” Invia PDF via E-Mail

| ¥isualizza PDE

= [ Salva stampa in PDF

] [~ Anteprima stampa

Tilnstalla Moduli [ Z|Definisci Moduli = Stampa

Questa funzione permette di stampare:
Listino completo; lista articoli selezionati in lista e definiti pifornitore scelto;
Listino Fornitori; lista di tutti gli articoli con prezzo netto deifim.

Chiudi

Annulla la richiesta di stampa e chiude la fineslirdialogo.

Stampa

Conferma la richiesta ed avvia la stampa.
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4.2.1.1 Stampa — Listino Fornitori

Questa funzione permette di stampare il listino gleto dei Fornitori selezionati.

Stampa listino fornitore ' X|

© Guida STAMPA LISTINI € Chiudi

Forritor selezionati

(Fornitori selezionati: nessuno)

= Seleziona

Ordine Aticol
" Codice

& Descrizione

" Categoria Merceologica

Seleziona Fornitori
Consente di selezionare uno o piu fornitori distaimpare il listino completo.

Ordina per

Permette di ordinare la stampa degli articoli per:
Codice;
Descrizione;
Categoria merceologica.

Chiudi

Annulla le impostazioni e chiude la finestra dildgo.

Stampa

Conferma le impostazioni e avvia la stampa.
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4.3  Schedario Fornitori — Aggiungi

T Anagrafico Fornitore {ultimo codice inserito: 000021)

(') Guida:

e nome, d i o ragi sociale Foto Data Creazione

SCHEDA FORNITORE & il O 27 X chiudi

Codice
T

Partita |.¥.A.
[

Codice Fiscale E i LV.A Ritenuta d'Acconto Enazaico
T

Domicilio Fiscale

CAP. Localita Prov. Tel | |

i | Fax | |

Consegna a Ragione Sociale Indirizzo CAP Localita

Trasporto

acura [ Destinatario ¥ Mittente [~ Vettore

P
F

| Vettore

porta [ Franco

I~ Assegnato

Mota Documento

I Spese fisse :—.!

Memo

I Saldo attuale l_!

Annotazioni 5pecifiche._.

Campo 1

Preferenze Ordini... Associazione Listine e Sconti... Maszsimo scoperto [—l

PRODOTTO INSTALLATD

E-MAIL

SETTORE MERCEDLDGICD Scadenza Assistenza

_[zampn 3

TIPO FORNITORE

2

.@.

La scheda anagrafica di ogni fornitore contiengelguenti informazioni:

Codice

Cognome Nome o
Ragione Sociale
Foto

Partita I.V.A.
Codice Fiscale
Esenzione L.V.A

Ritenuta d'Acconto

Definire il codice del fornitore.

Il Titolo in alto presenta il codice dell'ultimorfatore inserito.

Inserire il Cognome Nome, la Denominazione o lai&ag Sociale del
fornitore da inserire nell'archivio.

Permette di associare alla scheda anagrafica tma fo

Definire la Partita I.V.A. del fornitore.

Definire il Codice fiscale del fornitore.

Definire il codice di esenzione I.V.A (esso verrate@naticamente
riproposto durante la compilazione di un documdatitove il fornitore

sia selezionato).

Causale di Ritenuta d'Acconto.

Allorché in fatturazione viene selezionato un ftoré con Ritenuta
d'Acconto associato, si assegna automaticamentaudaale di Ritenuta
d'Acconto (aliquota), di modo ché sia calcolato shle documento la
Ritenuta d'Acconto.
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Enasarco

Annotazioni
Specifiche
Domicilio Fiscale

Consegna a

Trasporto

Pagamento

Causale Enasarco.
Allorché in fatturazione viene selezionato un ftyré con Enasarco
associato, si assegnha automaticamente la causgledarco (aliquota), di
modo che sia calcolato sul totale documento lingporelativo ad
Enasarco.
E’ possibile associare alla scheda anagraficaaeitbre delle annotazioni
specifiche. Per la loro definizione vedi Nota Doeanto.
Definire il domicilio fiscale del fornitore:
Indirizzo;
Localitd;
Provincia;
C.A.P. - codice avviamento postale.
Inserendo il CAP e dando invio viene automaticameselezionato la
Localita e Provincia, mentre col taskd sul campo Localita € possibile
selezionare automaticamente Provincia e CAP.
Definire l'indirizzo di consegna della merce laddaosia diverso da quello
fiscale; se I'indirizzo € il medesimo lasciareanapo in bianco.
| dati inseriti in questa sezione vengono utilizzaime valori predefiniti,
ove richiesti, nella compilazione di un documento.
Indicare il responsabile del trasporto:
Destinatario;
Mittente;
Vettore.
Per selezionare un vettore fare clic con il tagtisso del mouse oppure
premere F1 sulla scritta ipertestuglettore. Per rimuovere, modificare o
per definire un vettore, premere il tasto F2 o faie sulla dicitura con il
tasto destro del mouse.

Porto — € possibile associare il porto franco, assegnautallo.
| dati inseriti in questa sezione vengono utilizzatme valori predefiniti,
ove richiesti, nella compilazione di un documento.

Tipo - selezionare il tipo di pagamento;

Banca - selezionare la banca di appoggio;
Per selezionare un tipo di pagamento o una barreacfc con il tasto
sinistro del mouse oppure premere il tasto F1 snfipettive diciture
ipertestuali. Per modificare o per definire un nu@alemento, premere il
tasto F2 o fare clic con il tasto destro del mouse.
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Nota
Documento

Memo

Saldo attuale
Massimo scoperto
Spese fisse

E-Mail (Campo?2)
Campo 1/3

Campi tabellari

Scadenza Assistenza

Permette di associare al fornitore una nota cheevigilizzata come valore
predefinito, ove richiesto, nella compilazione da wocumento. Per
selezionare una nota documento da una lista pre@efi
Posizionare il mouse sulla scritta ipertestld¢ga Documentoe
fare clic con il tasto sinistro del mouse;
Oppure premere il tasto F1.
Per definire una nuova nota documento oppure pedifitarne una
presente nella lista fare clic, con il tasto destebmouse, oppure premere
il tasto F2.
Il campo memo viene utilizzato nella ricerca deinftori (es. pud essere
utilizzato per ricercare la scheda di un fornitdiecui non si ricorda la
Ragione sociale ma il nome della persona di rifenita, ecc.).
Saldo attuale del fornitore.
Permette di introdurre il valore di massimo scapert
In inserimento documento di acquisto viene impostattomaticamente un
cifra fissa per spese (vedi campo Spese su docaoijnent
Il Campo 2 viene di base utilizzato per associ&éail del cliente.
Sulla scheda dell'anagrafico del fornitore sones@né dei campi liberi a
disposizione dell'utente.
E’ possibile associare al Cliente altre tre infozioai di tipo tabellare. Ad
esempio: ‘Prodotto installato’, ‘Settore merceotmgie ‘Tipo Fornitore’.
Un eventuale Data di scadenza associata al foeni@uesta ci permette di
effettuare selezioni per un determinato periodscdidenza.

Nel caso sia attivo il modulo CRM, & possibile\atte la funziongenda e Allegati:
Agenda Visualizza tutti i contatti relativi al fornitore registrati dal CRM.
Allegati Visualizza tutti gli allegati presenti nelle regéioni dei contatti con il
fornitore (CRM).

La funzioneOrdini permette la definizione dei parametri di gesti@mdini Fornitore:

Abilita emissione Attiva l'alert per I'emissione ordine per lo spmaffornitore.

ordine in
automatico

Giorni consegna Numero giorni di consegna previsti per il fornitpgéorni che intercorrono tra
la conferma ordine fornitore e la consegna merce.

Tipo di Ordine Tipo periodicita prevista per emissione ordine mifore specifico.
Periodico
Nota Ordine Viene presentata su documento di ordine allorclsélsziona il fornitore.
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Funzioni disponibili

OK

Conferma l'inserimento di un nuovo fornitore.

Viene richiesta conferma dell'operazione; in caermativo sono eseguiti dei controlli formali per
assicurarsi che le informazioni inserite siano eer Se l'esito dei controlli & positivo, viene
ripresentata la scheda per l'inserimento di un adownitore, altrimenti vi sara una segnalazione di
errore.

Scheda Merce

Visualizza la scheda Merce acquisti effettuati fitboggi per il fornitore impostato.

Ordini

Attiva la finestra di dialogo per la definizioneigrametri per la gestione Ordine Fornitore.

Emalil

Attiva la finestra di dialogo per inviare un e-maiiffornitore.

Scadenziario

Visualizza per il fornitore tutti i sospesi in sesda alla data corrente .

Registro Acquisti

Visualizza per il fornitore tutte le fatture ricaeuino alla data corrente .

Ordini In corso

Visualizza per il fornitore lo stato corrente ditt gli ordini ancora attivi.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo per la definiziondI'daagrafico fornitore.
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4.3.1 Schedario Fornitore - Aggiungi - Consegna

PhactP05 4.0s

- [O] %]
o Guida CONSEGNE X Chiudi
=
L Ragione sociale [ ]
L, Indirizzo [ |
Localita | | Prov. :I CAP. l:l
Ragione Sociale | Indirizzo ‘ Localita' ‘ Prov | C.A.P.
=1
=1
=
=iStampa - = “PAggiungi

E’ possibile definire, per un fornitore, uno o jidlirizzi di consegna diversi dal domicilio fiscale
Per definire un indirizzo di consegna inseriregusnti dati:

Ragione sociale;
Indirizzo;
Localita;
Provincia;

C.A.P.

Aggiungi

Aggiunge alla lista il nuovo indirizzo di consegna.

Modifica

Permette di modificare un indirizzo di consegnamisente nella lista.
Procedere come segue:
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullarig modificare;

Cambiare i valori dei campi dell'indirizzo da mddire;
Premere il tasto Modifica.
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Rimuovi

Permette di rimuovere un indirizzo di consegnaadista.

Stampa

Stampa della lista delle consegne cosi come seéptas video.

4.3.2 Associazione Listino Fornitore e definizione Sconti

Questa funzione consente di applicare al fornittagli sconti che sono relativi all'intero listinbno a
tre sconti), ad una Categoria merceologica oppdinengparticolare articolo.

Definizione listino e sconti per SOFTWARE INTERNATIONAL SPA

© Guida LISTINI E SCONTI ¥ Chiudi

— Listing articali associato Seconta su intero listing:
Listino Fornit M

L, Invriferimento &l prezzo del listino associato applica sconto per categoria merceologica

Codice Descrizione Sconto1% Sconto2% Sconto 3%

Codice Descrizione Sconto %

L} — =phAggiungi
Invriferimento &l prezzo del listing associato applica sconto per articolo:

Codice Descrizione Sconto 1% Sconto 2% Sconto 3 %

Codice Descrizione Sconto %
=0
— - —] =pAggiungi

Definire lo Scontoda applicare, relativamente al fornitore in quei allaCategoria merceologica
1. Selezionare la categoria merceologica:
- Inserire il codice;

Oppure selezionare la categoria merceologica pstrid@ne parziale.
Inserire parte della descrizione; fare clic cota#to sinistro del mouse
oppure premere il tasto F1 sulla scritta ipertdstudescrizione
Cliccando, con il tasto destro del mouse, oppuesnendo il pulsante F2
si seleziona la Tabella Categoria Merceologica dmnsente la
definizione di nuove categorie merceologiche.
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2. Definire la percentuale @dconto.
Definire lo Scontoda applicare, relativamente al fornitore in quewi ad undrticolo specifico.

1. Selezionare l'articolo:
Inserire il codice;
Oppure selezionare I'articolo per descrizione @dezilnserire parte della
descrizione; fare clic con il tasto sinistro deluse oppure premere il
tasto Flsulla scritta ipertestud@descrizione

2. Definire la percentuale @conto.

Funzioni disponibili

Aggiungi

Aggiunge uno sconto alla lista.

Modifica

Modifica uno sconto gia presente nella lista.

Rimuovi

Rimuove uno sconto presente nella lista.

Chiudi

Conferma le operazioni e chiude la finestra diatial
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4.3.3 Schedario Fornitore - Aggiungi - Nota documento

PhactP05 4.0s J8 ]

© Guida ANNOTAZIONI ¥ Chiudi

Descrizione

U

I

I

4PAggiungi in testa  <PAggiungi dopo

Lk

=Stampa -

Permette di definire delle note documento, dellaotazioni specifiche da associare alla scheda
anagrafica del fornitore.

Durante la compilazione di un documento, laddogesselto il fornitore cui &€ associata la nota, €ssa
proposta automaticamente.

1. Definire la Nota Documento:
Definire una nota specifica per il fornitore in gtiene;
Oppure selezionare una nota generica dalla listdgfinita che appare cliccando
sulla scritta ipertestuald®escrizione con il tasto sinistro del mouse oppure
premendo sul tasto F1;
Per definire una nuova nota selezionare la Tadi@ Documento; per selezionare
la Tabella fare clic con il tasto destro del moappure premere il tasto F2.

2. Premere il tasto Aggiungi per inserire la notaanétita.

Funzioni disponibili

Aggiungi in testa

Permette di aggiungere la nota definita in tedtalista.
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Inserisci dopo

Permette di inserire la nota dopo la riga correptam selezionata nella lista. Queste funzioni
permettono di posizionare le note nella lista sdode proprie esigenze.

Modifica

Permette di modificare una nota inserita nellalist
Procedere come segue:
Cliccare con il tasto sinistro del mouse sulla rd#anodificare;

Apportare la modifica;
Premere il pulsante Modifica.

Rimuovi

Permette di rimuovere una nota dalla lista secdadoedesime regole descritte per la modifica.

Chiudi

Conferma le operazioni e chiude la finestra diatial
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4.4 Seleziona e Ricerca

© Guida SELEZIONE FORNIT ORI X Chiudi

Codice | Ragione sociale [ Indirizzo [ Localita [ Pro'[Telefono [ Memo
86260 | SOF TWARE INTERNATIONAL | VIA GARIBALDI. 22 [TORING [T | 011767878 |

o = sampa |4 | criterio di selezione | = = 3

Questa maschera propone il risultato della seleZittnata dei fornitori.
In alto a sinistra & proposto il numero dei fornitelezionati.

Stampa

Stampa la lista dei fornitori selezionati.

Escludi dalla lista

Permette di rimuovere uno o piu fornitori ddla di selezione.
Procedere come segue:
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullarig
Premere il pulsante Rimuovi dalla selezione.

Modifica

Permette di modificare uno o piu attributi o itil® di un gruppo di fornitori selezionati dallath di
selezione.

Rimuovi

Elimina daldatabaseun gruppo di fornitori selezionati e che non sgitostati movimentati.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.

Note

Da questa finestra di dialogo & possilbfledificare la scheda anagrafica di un singolo fornitore.
Per attivare la funzione fare doppio clic con dttasinistro del mouse sulla riga.
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4.4.1

Ti{PhactPDS 4.3s: AZIENDA

Seleziona e Ricerca - Criterio di selezione

@ @ © 27 X Chiwai | |

@ Guida SELEZIONE FORNITORT
| Codice I_.] Ragione Sociale | |
Localita [ i Provincia
: Memo ! l
— l
Campo 1 E-MAIL ~ Campo 3

PRODOTTO INSTALLATO

SETTORE MERCEDLOGICO TIPO FORNITORE

Data Creazione

I~ sl ~ s
Data Scadenza Assistenza ™ no
I~ sl
[~ DIke massimo scoperto
DOrdina per
* Codice  Hagione Sociale  Comune " Provincia " Memo
i ¢ Campo 1 © E-MAIL & Campio3

[~ Aggiungi al contenuto della lista

™ Ricerca anche in agenda

- Movimentati-

oK

Per filtrare la selezione dei fornitori sono a disigione dell’'utente una serie di criteri selettivi

combinabili tra loro:

Codice

Ragione sociale
Localita e Provincia
Memo

Campo 1/2/3
Campi tabellari

Data creazione
Oltre massimo scoperto
Ordina per

Movimentati

Inserire il codice del fornitore (6 caratteri altemerici).

Digitare tutta o parte della Ragione sociale.

Inserire la localita e la Provincia di residenzifdenitore.

Digitare tutta o parte della descrizione memo aasaa@l fornitore che si
vuole selezionare.

Inserire le informazioni definite nei tre campiiapbsizione dell'utente.
Impostare uno o piu’ di questi campi (Es.: Prodattstallato, Settore
Merceologico, Tipo Fornitore), selezionando il valodalla tabella
associata.

Limita la selezione ai fornitori inseriti in un daperiodo.

Indicare se il fornitore sia in una situazione @issimo scoperto o meno.
Permette di stabilire I'ordine del risultato dedielezione secondo uno dei
criteri selettivi disponibili.

Seleziona tutti i fornitori che nel periodo sceltanno movimentato il
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magazzino (es. Acquisti merce) o che non hanno mmenio. La
movimentazione € relativa a qualsiasi articolo,se&/uole limitare la
movimentazione solo ad un gruppo di articoli fafie sulla dicitura
ipertestualder qualsiasi articoloed effettuare la selezione articoli.

Data scadenza E' possibile limitare la selezione ai fornitori ch@nno una data di
scadenza assistenza in un dato periodo.
Aggiungi alla lista La funzione permette di aggiungere il risultatoasklezione in corso ad

una lista di fornitori precedentemente seleziowatacriteri diversi.

OK

Conferma le impostazioni e attiva la selezione.

Chiudi

Annulla la richiesta di selezione e chiude ladine di dialogo.

Note
Lasciare in bianco i campi che non si voglionoizzére per la selezione.
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4.4.2

[l PhactPOS 4.3s: AZIENDA

Seleziona — Modifica Fornitori

Attributi
Campo 1

I~ Anteponi | Posponi | Assegna

E-MAIL

Campo 3

I

@ Guida MODIFICA FORNITORI SELEZIORNATI Ea G o £7 ¥ Chiudi
Annotazione B InTe:la I~ InCoda T~ Mota Bocument I~ Max scoperta: I Spese:
i i |
Trasporto [ Abilita Pagamento
__acura [T Destinatatio [F Mittente [T Vettor I Tipo I |
_i WYeltore ™ PBanca | |
voite [T Franco. |5 Assegnats

Memo

il

PRODOTTO INSTALLATO

SETTORE MERCEOLOGICO
|

TIPO FORMITORE
ey

Opportunita

Data Scadenza

]

™ Inverti

EiListini

@ Attiva Modifica

E30rdini

Questa funzione permette di modificare i valori wio o piu attributi del gruppo di fornitori
evidenziati nella lista di selezione, oppure di ifiodre il listino associato. Per abilitare la mibch di
un attributo, occorre vistare la scelta corrispaneesolo le impostazioni vistate sono modificate

nell'anagrafica Fornitore.
Trasporto

Pagamento
Annotazione

Max. scoperto

Spese
Attributi

Campi tabellari

Vistare l'abilitazione corrispondente e sceglierdnhpostazioni di base
da associare nei documenti ricevuti per il tragport

Permette di definire le impostazioni di base daeisse nei documenti
ricevuti per il 'Tipo di pagamento’ e la Banca a&sa.

Inserisce una nuova Annotazione in Testa o in Calita lista delle

Annotazioni. Se si vuole definire I'annotazione eoidota documento’,
vistare la scelta relativa.

Assegna il valore di massimo scoperto.

Assegna il valore ‘Spese’.

Digitare nei campi 'Memo', ‘Campol’, ‘Campo2’, ‘Ga# una parte da
Anteporre, Posporre o Assegnhare nel rispettivo camgll'anagrafica
Fornitore.

Vistare l'abilitazione corrispondente a ciascun panabellare(Prodotto
installato, Settore Merceologico, Tipo Fornitore}edezionare il valore
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dalla tabella associata.
Data scadenza Vistare I'abilitazione corrispondente e assegnaredata scedenza da
assegnare.

Inverti ... con ...
Permette di invertire il contenuto che & preserdge seguenti campi della scheda anagrafica dei
fornitori selezionati:

Campol;

Campo2 (Email);

Campos;

Memo.

Listini

7 PhactPOS 4.3s: AZIENDA

@ Guida MODIFICA FORMITORI SELEZIONATI 8 @ € £7 X chiudi
- Listino assaciato [~ Abilita . - B
Listino: Sconlo su intero listino; | % %
In riferimento al prezzo del listino associato applica sconto per categoria merceologica -
Codice Descirizione Sconto X
\ J | T
=
=
ez
In riferimento al prezzo del listino associato applica sconto per articolo:
Codice D 5 Sconto %
ai x| o4
-
=
=
0K

Vistare l'abilitazione corrispondente che permditeefinire:
- Sconto su intero listino (zero e significativo);
Nome Listino associato.
sconto per categoria merceologica (aggiunge, nmeaddirimuove).
sconto per articolo specifico (aggiunge, modifiginaiove).

La funzioneOrdini permette di impostare la modifica per i paranditgestione Ordini Fornitore:

Abilita emissione ordine in automatico
Vistare l'abilitazione relativa ed assegnare ilosjger abilitare I'Alert per emissione ordine foone.

136



Giorni consegna
Vistare l'abilitazione relativa ed assegnare il atorgiorni di consegna previsti per il fornitore.

Definizione del tipo di Ordine Periodico
Vistare l'abilitazione relativa e definire il tigh periodicita per I'emissione ordine fornitore.

Funzioni disponibili

Attiva modifica

Attiva le modifiche impostate sul gruppo di formitevidenziati nella lista di selezione.

Ordini

Permette di impostare la modifica dei parametgetditione Ordini Fornitore.

Listini

Permette di impostare la modifica del listino ergcassociati al gruppo di fornitori selezionati.

Chiudi

Chiude la finestra di modifica annullando 'opeaz.
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5 Agente

Dallo Schedario Cliente, dai Documenti Emessi dadatheda contabilePtovvigione Agenti’ &
possibile, attivando la dicitura ipertestuadgente definire gli agenti di vendita e la relativa
percentuale di provvigione da assegnare in basevalidite effettuate (fatture emesse).

PhactPO5 4.0z x|

@ Guida

Codice ||

TABELLA AGENTI

Cognome € Nome |BIANCHI
Ragione Social

Provvigione %

Provvigioni per articolo &

Cod. Agente associato l:l

Ragione Sociale

e o

2 Chiudi

==Himuovi

—iModifica

4PAggiungi

Le caratteristiche di definizione dell'agente didia sono:

Codice
ecc.);
Cognome e Nome o
Ragione Sociale
Provvigione

Codice che identifica univocamente I'Agente di ven(es. 001, 002, 003,
Cognome, nome o Ragione Sociale dell'Agente;

Definire la percentuale di Provvigione da assegalizggente;

Cod. Agente Associato |l codice che identifica un eventuale Agente asgoci

Aggiungi

Permette di aggiungere alla lista un nuovo Ageogodcaverne definito i relativi dati.
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Modifica

Permette di modificare i dati relativi un Agenteveindita:
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullarig
Apportare la modifica e premere il tadttodifica.

Rimuovi
Permette di rimuovere un Agente di vendita daBtali procedendo con le medesime regole descritte
per la modifica.

Provvigioni per articolo e categoria merceologica

Per I'Agente selezionato, permette la definizioriedpercentuali di provvigioni da applicare peaun
data Categoria Merceologica o per un dato Articolo.

PhactP05 4.0s

© Guida BIANCHI ¥ Chiudi
Provvigioni per calegoria merceologica

Codice Descrizione Provy. %

L[ |
Codice Descrizione Provv.%

£ - spAggiungi

Provvigioni per articolo

Codice Descirizione Provy. X

Codice Descrizione Provv.%

U

U

- ] spAggiungi

Q0K

!

Allorché viene selezionato un Agente nel documaetiteendita, la percentuale provvigioni proposta
per ogni rigo articolo dipende nell’'ordine:

1. dalla ‘Provvigione per Articolo’ se é definita;

2. dalla ‘Provvigione per categoria merceologica’ sieénita;

3. dalla ‘Provvigione’ definita su anagrafica Agente.
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5.1 Selezione Agente

PhactPD5 4.0s x|

© Guida SELEZIONE AGENTE X Chiudi

Codice

Denominazione

Imposta la richiesta di visualizzazione solo desutoenti associati allgente di vendita selezionato.

Per selezionare l'agente:
Inserire il codice dell'’Agente per intero;

Oppure
Inserire parte della Denominazione dell'agentemere F1 oppure fare clic con
il tasto sinistro del mouse.

Chiudi

Annulla la selezione e chiude la finestra di dialog

OK

Conferma le impostazioni e avvia la selezione.

& Attenzione questa funzione e presente solo pecubenti Emessi.
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6 Inventario

PhactP0S 4.0 =1
@ Guida Inventario X Chiudi
=1
- Codice Descrizione UdM | Giac. Valore U | Lav. LottofMag.
1036 FOT TONER 4415/4418/4421 CF4 PZ. 2 [1] Mag. 1
5 [156 FOT TONER DC1605/1656/1657 PZ. 2 [1] Mag. 1
2431 FOT TONER FT 2012/2212 PZ. 1 [1] Mag. 1
2653 FOT TONER RICOH FT 30/32/35 PZ. 1 [1] Mag. 1
2574 FOT TONER DRIG. DC1856-2355 PZ. 1 0 Mag. 1
2965 FOT TONER OLIV. 7025 N. PZ. 1 0 Mag. 1
3281 FOT TONER MWITA DC4056 PZ. 2 1] Mag. 1
3294 FOT TONER OLIVETTI 910 PZ. 1 [1] Mag. 1
569 FOT TONER NASHUA 8115 PZ. 4 1] Mag. 1
7 FOT TONER NASHUATEC 3535TD (450 | PZ. E] [1] Mag. 1
825 FOT TONER CANON IR1600/2000 PZ. 1 [1] Mag. 1
869 FOT TONER NASHUA 3715 PZ. 2 [1] Mag. 1
979 FOT TONER SHARP 6.5K AR151-152 PZ. 1 1] Mag. 1

Valore Tolale del M. ino: 0.00

| Totale Peso: 0 |
Totale Colli:

TOTALI PER UNITA' DI MISURA

Totale Mag. 1 - UNICO PZ.- 22

TOTALI PER CATEGORIA MERCEOLOGICA
Totale Mag. 1 - FOTOCOPIATORI 22

U

U

4 |o ||m |A Stampa |1"“ Aggiungi |= Modifica |= Rimuovi |f\ Visualizza ‘Oo Escludi dalla lista ‘ ]

In questa sezione & possibile generarelnuentario oppure effettuare un®alorizzazione della
merce in data. L'inventario di apertura é indispéile per l'inizio attivita in quanto esso deteranla
guantita iniziali degli articoli presenti in magazz ed in lavorazione, ed il valore unitario detierce.

La procedura di valorizzazione della merce in upecsica data viene effettuata con il criterio del
costo medio ponderato e tiene conto di eventuddirizzazioni fissate in date intermedie (successive
alla data di inventario).

Una valorizzazione intermedia si pud rendere necisper fissare periodicamente il valore della
merce. |l valore della merce proposto (calcolato Eariterio del costo medio ponderato) puo essere
modificato dall'utente.

Attenzione non e possibile effettuare alcuna movimentazionemdgazzino con data inferiore
all'ultima data di valorizzazione intermedia o iale.
Vengono visualizzate le seguenti informazioni:

codice articolo

descrizione articolo

unita di misura

esistenza in magazzino

esistenza in lavorazione

valore dell'articolo

Lotto/Mag.

Descrizione Magazzino

peso
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colli

2" unita di misura

esistenza in UdM2

esistenza in lavorazione in UdM2

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale dalitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.
La visualizzazione di un messaggio da la possibitit confermare la richiesta di chiusura della
sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore inventario visualizzandastzhermata principale.

Permette di definire l'inventario di apertura @skrcizio corrente 0 una valorizzazione intermeeéia
I'esercizio in corso.

Modifica

Permette di modificare l'inventario di apertural'dsércizio corrente o una valorizzazione intermaedi
per l'esercizio in corso.

Rimuovi

Permette di cancellare l'inventario di aperturd'etarcizio corrente o una valorizzazione intermedi
per l'esercizio in corso. La finestra di dialogdivata permette di capire se sono presenti altri
inventari; cliccando sulla data in cui & stato #fi@o e premendo il tasto Rimuovi & possibile
cancellarlo.

Visualizza

Visualizza la valorizzazione in data oppure I'esiga degli articoli in data odierna.
E possibile selezionare l'ordine di visualizzazioletle valorizzazioni o dell'esistenza (per codice
per descrizione articolo).

Stampa

Stampa inventari ed esistenza, utilizzando il modililstampa e la stampante configurata.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

142



6.1 Inventario-Aggiungi

Permette di inserire un inventario o una valoriznae della merce ad una data.

© Guida INVENTARI E VALORIZZAZIONI X Chiudi
=1
Esistenti
=
1
=
Data
——
=
Tipo
€ Valoiizzazione inventario;
—
@oK

Selezionare la data:

Posizionare il cursore del mouse sul carbada ed inserire la data di interesse;

1
Per selezionare il calendario fare clic con il neasl SimolGekes..

& Attenzione la data di inserimento dell'inventarieve essere inferiore a quella del primo
movimento di magazzino nell’'anno di esercizio.

Inventario

Permette di definire un inventario per ogni annoedercizio, ma solo l'inventario dell'esercizio
corrente modifica le giacenze ed il valore dedicati.

Visualizzazione

Permette di definire delle valorizzazioni periodicillo scopo di fissare il valore della merce dbda
di valorizzazione.
Una valorizzazione intermedia si pud rendere necesper fissare periodicamente il valore della

merce. Il valore della merce proposto (calcolato it@riterio del costo medio ponderato) pud essere
modificato dall'utente.
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6.1.1 Inventario — Aggiungi - Inventario

Inventario Magazzino Anno: 2009 _[O]x
«© Guida INVENTARIO X Chiudi
=
Codice Aiticolo Descrizione UdM
= \ | [ |
[ Gi Lavorazione VYalore
\ I | |
Magazzino Lotto Data Lotto
[ ] 1
Valorizzazione Totale Articolo >>> 0.00] valorizzazione Totale M ino >>> 0.00
Codice ‘ Descrizione ‘ UdM | Giac. | Lav. |Va|ure Unit. - IVA ‘ Mag.
=
—
=1
=Stampa ==Azzera Giacenza —=Modifica <PAggiungi @0K

Nella lista di configurazione sono riportati tugti articoli inventariati e i relativi dati.
Le informazioni proposte per ogni articolo sonaéguenti:
- Codice

Descrizione

U.d.M

Giacenza

Lavorazione

Valore

Magazzino

Lotto, Data Lotto

E’ possibile selezionare un articolo peodice o perDescrizioneparziale allo scopo di aggiungerlo
alla lista di quelli inventariati. Laddove l'artitbselezionato presenta delle Varianti viene prtgpés
finestra di dialogo che ne consente la selezioedi(@elezione Varianti).

Azzera Giacenza

Mette a zero la giacenza di tutti gli articoli peai nella lista di inserimento/modifica dell'inviamio.

Valorizzazione Totale Articolo
Propone la Valorizzazione totale dell’articolo zédmato.
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Valorizzazione Totale Magazzino

Propone la Valorizzazione totale dell'intero magaazjuindi non di un solo articolo ma di tutti gliel
presenti in magazzino.

Modifica

Consente di modificare la giacenza e il valorerdarticolo presente nella lista.
Per modificare l'articolo:

Fare clic con il tasto sinistro del mouse sulla@gsociata all'articolo da modificare;
Modificare i dati e premere il tasto Modifica.

Chiudi

Annulla le operazioni effettuate e chiude la finesti dialogo.

OK

Conferma le operazioni eseguite e chiude la fiaeditdialogo.

6.2 Inventario - Visualizza

CRITERID SELEZIONE INVENTARIO ]
@ Guida INYENTARIO ¥ Chiudi
—
s Visualizza
S Valorizzazione i T
- & Valorizzazione in data... i01/01/2009 @
" Esistenza
 Valorizzazione prezzo ultimo acquisto
Ordina articoli per
@ Codice " Descrizione
Filtra Articoli
Mo I si
Filtri su selezione
[ Dettagliato per Lotto
[¥ Dettagliato per Magazzino
™ Escludi articoli con giacenza negativa
Filtra Magazzino
L EI ‘Magazzinu
—
——
@0K

Questa funzione consente di visualizzare:

Valorizzazione in data Permette di effettuare una valorizzazione di urmitoarticoli ad una
data. Automaticamente € proposta la Data odiemrasglezionare una
diversa data fare clic con il tasto sinistro deus®sul calendario.

Esistenza Consente la visualizzazione, aggiornata a datarmaliaell'esistenza
magazzino di uno o piu articoli.
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Valorizzazione del Prezzo Visualizza l'inventario proponendo il valore deaytiicoli aggiornato al

dell'ultimo acquisto prezzo di ultimo acquisto.
Ordina articoli per Si pud impostare la visualizzazione in modo chéista sia ordinata
per:
Codice
Descrizione
Filtra articoli Permette di filtrare la selezione in modo che siealorizzati solo gl
articoli che soddisfano determinati criteri.
Filtri su selezione Permette di avere linventaribettagliato per Lotto e/o dettagliato

per Magazzina Si pud escludere dalla lista gli articoli che han
giacenza negativa (non significativa), vistandp4ione relativa.
Filtra Magazzino Permette di avere l'inventario sono per un datoddaigo.

OK

Conferma la visualizzazione dell'inventario secoteloaratteristiche impostate. L'eventuale esisienz
in magazzino dei Lotti viene evidenziata nella colalLotto/Mag.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo annullando la rickéedi visualizzazione.
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6.3  Correzioni giacenze

7T PhaciPOS 4.4s: G.F.G.A. SRL

CORREZIONI GIACENZE & @ @ 7 X chivdi |

E sistenti

DATA TIPO
23/112/2M3 CORREZIONI
2371272013 AFZERAMENTO
2041272013 CORREZIONI
2041272013 AZZERAMENTO

Data

—

¥ Giacenza

[T Lavorazione

Magazzino
FONDI

[T/Elimina K Azzera [MScostamenti @2 Carrezione in data

Nella lista Esistenti ' vi sono le date di definizione per Correzioni pzAramento gia inseriti.

E' possibile eliminare o modificare a partire didtifno inserito in data.

Occorre selezionare la data del primo della ligta gliminare una Correzione 0 Azzeramento o per
modificare una Correzione.

Campi Disponibili

Esistenti
Presenta la lista delle Correzioni e Azzeramestiegistenti.

Data
Fare clic su data presente in 'Esistenti' per smiare I'ultimo gia inserito. Oppure, fare clicl su
calendario per la selezione di una data

Opzione Giacenza
Se abilitato, permette di inserire correzioni afiiper la parte di giacenza magazzino.

Opzione Lavorazione
Se abilitato, permette di inserire correzioni atfiiper la parte di giacenza in lavorazione.
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Filtra Magazzino
Se si gestiscono pil magazzini, occorre selezioilamagazzino su cui applicare I'Azzeramento
oppure le Correzioni giacenze.

Funzioni disponibili

Correzione in data

Attiva la finestra di inerimento/modifica correzigriacenze per magazzino.

Azzera

Effettua azzeramento giacenze di tutti gli artigadr il magazzino scelto.
Elimina

Cancella 'Azzeramento o Correzione ultima in data.
Differenze

Visualizza lista scostamenti di giacenze deriveatia Correzione ultima in data.

6.3.1 Definizione correzioni per Magazzino

| Correzioni per Magazzino: SEDE

@ Guida CORREZIONI GTACENZE & i @ £ X Chiudi
=
Codice _DLsc_nzinn:
= [ 11 |
UdW Giacenza L
[ 1 1
Valore _ Lotte _Data Lotte
[ ] | ]
Codice [ Descrizione [udM | Giac. [Lav. [Valore Unit. - IVA | Lotto [ Data Lotto
—
=
=
(=Stampa  ZImporta  FEsporta ==Rimuovi —SModifica <PAggiungi @ok

Per un dato magazzino scelto si definiscono leegiae in data corrente per articolo e lotto.

148



Si possono definire giacenze magazzino o giacemzelavorazione o entrambe a seconda
dellimpostazione definita in precedenza.

Per inserire un articolo non presente nella lish@ii si vuole definire la giacenza ed il costodeve
procedere con la selezione dell'articolo per codidescrizione.

In caso di gestione Lotti, la giacenza viene definita per Lotto; una riga articolo per ogni Lotto
con giacenza significativa.

Campi Disponibili

Codice Articolo

Codice articolo.

Descrizione Articolo

Descrizione articolo.

udm

Unita di misura primaria rispetto alla quale bisagesprimere le giacenze in magazzino e in
lavorazione.

Giacenza

quantita esistente in magazzino.
Lavorazione

guantita esistente in magazzino
Valore

Valore unitario esclusa IVA

Lotto

descrizione del lotto di riferimento
Data Lotto

data del lotto di riferimento

Funzioni disponibili

Stampa

Attiva la funzione di stampa per la stampa listadeo.

Aggiungi

Aggiunge una nuova riga articolo nell'inventario.

Modifica

Modifica la riga articolo selezionata nella lista.

Rimuovi

Elimina la riga articolo selezionata nella lista.

149



OK

Chiude e conferma.

Esporta

Esporta la lista correzioni in un file esternodanriato ASCIlI CSV.

Importa

Importa la lista di correzioni da un file esterndormato ASCII CSV.

6.3.2 Differenze per correzione

IDifferenze Giacenze

@ Guida DIFFERENZE GIACENZE PER MAGAZZINO: UNICO @ i @ £ X Chiudi
= 13/01/2014
_, [Codice [ Deserizione [UdM [ Ditieren:| Diff.Lavo | Valore Unit. | Totale [Lotto | Data Lot ]
==
—
—

4= stampa [B
=

Visualizza le differenze riscontrate in terminigiacenza di magazzino e di giacenza in lavorazione
seguito ad una correzione giacenze avvenuta in dhatavalore negativo di tale differenza sta ad
indicare che tra la giacenza prima delle correzewjuella dopo delle correzioni sono mancanti dal
magazzino proprio la quantita indicata dalla défeza in valore assoluto.

Campi Disponibili

Codice- codice primario dell'articolo
Descrizione- Descrizione articolo
UdM - Unita di misura primaria dell'articolo
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Differenza - scostamento per unita di misura primaria

Diff. Lavorazione - scostamento in lavorazione per unita di misuiagria
Valore Unit. - IVA -Valore unitario articolo escluso IVA

Lotto - Lotto presente in magazzino

Data Lotto
Totale - Totale valore per articolo/lotto

Funzioni disponibili

Stampa

Attiva la funzione di stampa per la stampa listadeo.
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7 Giornale di Magazzino

@ Guida il € £7 X cChiudi

Puoi utilizzare questo spazio

per una tua nota ... le note sono '(_;i'ﬂl'llﬂle I\[}]gﬂZZi“O
diverse_, una per ogni £¥ Giornale
E ; i ¥ Scheda Merce Fornitori
y ¥ Scheda Merce Clienti
E¥Margini Vendite .. 4
E¥Indice Rotazione __________________
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7.1 Giornale

PhactP0S$ 4.0s (O] x|

© Guida Giornale Magazzino X Chiudi

Data | Documento |Articolo | UdM | Carico | Scarico | SIN, Lotto | Prezza

4 |o Stop |iﬁ| Raccogliteri = Stampa /' Visualizza

Il giornale di magazzino raffigurato in questo ragiitore presenta la lista, ordinata per data,edell
operazioni effettuate in uno specifico periodo. ltdormazioni visualizzate per ogni singola
movimentazione seguono due schemi:

Riepilogativo per movimento
data, numero progressivo, documento, operazionalic&o cliente/fornitore, ragione sociale
cliente/fornitore, valore merce

Dettagliato per articolo

data, numero progressivo, documento, codice aotiaéscrizione articolo, unita di misura, carico,
scarico, prezzo articolo, codice cliente/fornitor@gione sociale cliente/fornitore, Lotto o S/N,t®a
Lotto, peso, colli e Qta fatturata.

L'opzione "Raggruppato per articolo" permette deéravuna sintesi di tutti i movimenti del periodo
selezionato per articolo (una sola riga per ogic@l).
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Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale dalitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.
La visualizzazione di un messaggio da la possibitit confermare la richiesta di chiusura della
sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore giornale di magazzino viszedndo la schermata principale.

Visualizza

Permette la visualizzazione delle operazioni aeffgtt in uno specifico periodo di tempo.

Stampa

Stampa le movimentazioni relative ad un determipatdodo. La procedura segue le medesime regole
descritte per la funzione Visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

Escludi dalla lista

Elimina un gruppo di righe selezionate dalla lstadeo.

" Documento Associato

Per visualizzare un documento associato all'operezprocedere come segue:
1. Posizionare il cursore del mouse sulla rigantdiresse;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse
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7.1.1 Giornale - Visualizza

SELEZIONE GIDRNALE MAGAZZINO E3
@ Guida SELEZIOME GIORNALE MAGAZZINO ¥ Chiudi
Perodo di riferimento Calcola T i
MAGGIO 2009 EE! ¥ Si " No
Rappresentazione
" Riepilogativo per d to { Dettagliato per articol ™ Ragg to per articol
Lisualizza (* Component i Auticolo trasformazione
{~ Composizione + Articoli ottenuti da trasformazione
Filtra per

Filtra per Articolo

Codice

¥ Acquist [ Yendite [ Canico [V Scanico [~ Skido

s | |

Articolo Selezi Articoli

Cat ia Merc.

Filtra per Luogo di Consegna

HRagione zociale: |

Indir

Localita: | I Provincia: I

Alti Filtri Causale | |
Agente |
Yettore |

0K

Permette di selezionare i movimenti di magazzir® siddisfano al criterio impostato.

Periodo di
riferimento

Rappresentazione

Calcola numero
progressivo
operazione
Filtra per

Selezionare il periodo di cui si vogliono visualize le movimentazioni
effettuate (proposto l'ultimo periodo selezionatBer selezionare un periodo
diverso fare clic con il tasto sinistro del mouskcalendario.
La Rappresentazione puo essere di tre tipi:
- Riepilogativo per documento;
Dettagliato per articolo;
Raggruppato per articolo; permette di avere una sintesi di tutti i
movimenti del periodo selezionato per articolo (so& riga per ogni
articolo);
I numero progressivo, di ogni operazione, pud mssealcolato a partire
dall'inizio dell'esercizio corrente (seleziona®® oppure a partire dal primo
elemento che soddisfa le condizioni di seleziongostate (selezionai¢o).
E’ possibile filtrare la selezione e visualizzaotos
- Acquisti
Vendite
Carico
Scarico
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Visualizza

Articolo

Luogo di consegnha

Causale

Agente

Vettore

Sfrido
possibile anche selezionare contemporaneameiiteo ptutte le opzioni.
Attenzione l'opzione Sfrido non € attiva per la pegsentazione di tipo
“riepilogativo per movimento”.
Per gli articoli con strutturaComposizione, si possono visualizzare per ogni
operazione solo i movimenti relativi@omponenti o aComposizione(articolo
composto).
Per gli articoli con strutturarrasformazione’, si possono visualizzare per ogni
operazione solo i movimenti relativi @rasformazione o a Ottenuti da
trasformazione'.
Permette di visualizzare le movimentazioni relatikun singolo articolo o ad
un gruppo di articoli. Selezionare I'articolo o gruppo di articoli:
Inserire iICodice per intero;
Inserire parte dell®escriziong fare clic con il tasto sinistro del mouse
sulla scritta ipertestualescrizioneoppure premere il tasto F1.
Per selezionare un gruppo di articoli, fare clitesacritta ipertestuale
Seleziona Articoli.
S/Ninserire il serial number corrispondente.
Categoria merceologica Perselezionare unaategoria merceologica
fare clic con il tasto sinistro del mousailla scritta ipertestual
Categoria merceologiceoppure premere il tasto F1.
Permette di filtrare la visualizzazione alle solevimentazioni la cui consegna &
avvenuta in un determinato luogo. Il luogo di cgmee individuato da:
Ragione sociale
Indirizzo
Localita
Provincia
Permette di filtrare la visualizzazione alle solewmentazioni che presentano
la medesima causale. Per selezionare la causaldilidaare come criterio di
riferimento:
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitscripertestuale
Causale
Oppure premere il tasto F1.
Permette di filtrare la visualizzazione alle solewmentazioni che fanno
riferimento al medesimo agente. Per selezionamgente:
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitscripertestuale
Agente
Oppure premere il tasto F1.
Permette di filtrare la visualizzazione alle sol@wmentazioni che fanno
riferimento al medesimo vettore. Per selezionavetiiore:
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitscripertestuale
Vettore;
Oppure premere il tasto F1.
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Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed awvia laezehe. La lista visualizzata conterra tutte le
movimentazioni che soddisfano i criteri di seleedmpostati.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione e chiudditeestra di dialogo.
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7.2 Schedario Merce Fornitori

PhactP0S 4.0 M=
© Guida LOGIC X Chiudi

— 2009

- Data ‘Artiml Documento | Descrizione | Udhk ‘ Scalic(‘ Caricl‘ Prezzo ‘Ilnﬂ

19/06/2009 51.23 |18

TOTALI 1] [ 256,15 38

U

=
[ 4 |o Stop ||ﬁi Raccoglitori = Stampa /) visualizza  |o ‘ 1

La Scheda Merce Fornitori presenta la lista, otdinger data, delle movimentazioni di merce
effettuate per un fornitore in un determinato pewoio

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale dalitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.
La visualizzazione di un messaggio da la possibitit confermare la richiesta di chiusura della
sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore Scheda Merce Fornitori vigmando I'indice del giornale di magazzino.

Visualizza

Permette la selezione di uno specifico periodolpeasisualizzazione delle movimentazioni di merce
comprese in tale periodo.
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Stampa

Stampa le movimentazioni di merce del fornitoreatighmente ad un determinato periodo. La
procedura di stampa segue le medesime regole tles@i la funzione Visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

Escludi dalla lista

Elimina un gruppo di righe selezionate dalla lstadeo.

Documento Associato

Per visualizzare un eventuale documento associategere come segue:
1. Posizionare il cursore del mouse sulla rigantdiresse;
2. Fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse

7.2.1 Schedario Merce Fornitori - Visualizza

Permette la visualizzazione delle movimentazioninwérce di un fornitore relativamente ad un

determinato periodo.

PhactP0S 4.0s B

Codice

Ragione Sociale

© Guida SELEZIONE FORNITORE ¥ Chiudi

[Losic

Periodo di Riferimento

2009

¥lmposta

Per selezionare il fornitore:

1.
2.
3.

Inserire ilcodicefornitore per intero;

oppure inserire parte delRagione socialalel fornitore;

premere il tasto F1 oppure fare clic con il tasitostro del mouse sulla
dicitura ipertestuale.
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Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia lazehe dei movimenti di merce con conseguente
visualizzazione.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione movimeritnterce e chiude la finestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di sedeare un determinato periodo di riferimento.

Imposta

Tale funzione permette di selezionare un determina¢riodo di riferimento e di filtrare la
visualizzazione delle movimentazioni merci forni¢td/edi Giornale — Visualizza).
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7.3 Scheda Merce Clienti

La Scheda Merce Clienti presenta la lista, ordipsiadata, delle movimentazioni di merce effettuate
per un cliente in un determinato periodo.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.
La visualizzazione di un messaggio da la possibitit confermare la richiesta di chiusura della
sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore Scheda Merce Clienti viszzdindo l'indice del giornale di magazzino.

Visualizza

Permette la selezione di uno specifico periodol@easisualizzazione delle movimentazioni di merce
comprese in tale periodo.

Stampa

Stampa le movimentazioni di merce del cliente hnedabd un determinato periodo. La procedura di
stampa segue le medesime regole descritte penzéohe Visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

Escludi dalla lista

Elimina un gruppo di righe selezionate dalla lsteideo.

Documento Associato

Per visualizzare un eventuale documento associategere come segue:
1. Posizionare il cursore del mouse sulla rigantiresse
2. Fare fare doppio clic con il tasto sinistro aeluse.
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7.3.1 Scheda Merce Clienti - Visualizza

Permette la visualizzazione delle movimentazionuda scheda merce cliente relativamente ad un
determinato periodo.

PhactP05 4.0s x|

© Guida SELEZIONE CLIENTE ¥ Chiudi

Codice

U

Ragione Sociale

I

U

Periodo di Riferimento
2009

!

I

Imposta oK

Per selezionare il cliente:
1. Inserire ilcodicecliente per intero;
2. oppure inserire parte delRagione socialadel cliente;
3. Premere il tasto F1 oppure fare clic con il tastisgo del mouse sulla
dicitura ipertestuale.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia l&zehe dei movimenti di merce con conseguente
visualizzazione.

La lista visualizzata conterra tutti i movimenti dierce che soddisfano le direttive di selezione
impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione movimenitnaerce e chiude la finestra di dialogo.

Imposta

Tale funzione permette di selezionare un determinaériodo di riferimento e di filtrare la
visualizzazione delle movimentazioni merci forné#diedi Giornale — Visualizza).
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7.4  Margini Vendite

MARGINI VENDITE M=
© Guida MARGINI VENDITE X Chiudi

— GIUGNO 2009

- Giorno Costo ‘Valnre acquisln‘ Guadagno |Va|nle vendita | Ricarico ‘ Margine

=

=

=1

[ 4 |o Stop |iﬁi Raccoglitori = Stampa /" Visualizza o ‘ 1

La Scheda Margini Vendite raffigurata in questacoagitore presenta la lista dei margini sulle véadi
per un determinato periodo.

Il Margine € la differenza tra il prezzo di vendita e il prezdi acquisto, espresso in percentuale,
rispetto al prezzo di vendita.

Per scorrere la lista 0 modificare I'ordine dei pawedi paragrafo Interfaccia operatore.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.
La visualizzazione di un messaggio da la possibilit confermare la richiesta di chiusura della
sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore dei Margini Vendite visuaando l'indice del giornale di magazzino.

Visualizza

Permette la visualizzazione dei Margini di Vendita.
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Stampa

Stampa il risultato della visualizzazione secoralteljole descritte per la visualizzazione.

Escludi dalla lista

Elimina un gruppo di righe selezionate dalla lstadeo.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

7.4.1 Margine Vendite-Visualizza

il MARGINI VENDITE

@ Guida MARGINI YENDITE 3 Chiudi

Vizualizza Margini

 Per Atticol " Per Cliente

Costo

& Prezzo Ultimo Acquisto " Prezzo Medio Ponderato

Rappresentazione

@ Giornaliera " Setti

Filtra Articoli
M No I Si

Filtra Ciienti

V¥ No [T Si

Filtra Agente
Agente

Periodo di riferimento

Permette di visualizzare la scheda Margini Vendiégtivamente ad un determinato periodo, in base
al tipo di rappresentazione scelta.

Visualizza E' possibile visualizzare:
Margini sulle vendite
Margini per Categoria Merceologica
Margini per Articolo
Margini per Cliente
Per selezionare una delle opzioni fare clic su essail tasto sinistro del
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Costo

Rappresentazione

Filtra Articoli

Filtra Clienti

Filtra Agente
Periodo di
riferimento

Funzioni disponibili

mouse.
Prezzo Ultimo acquisto; il margine viene calcolatin base
a prezzo ultimo acquisto.
Prezzo Medio ponderato; il margine viene calcolatan
base al prezzo medio ponderato calcolato in data.

Permette di selezionare il tipo di rappresentazibelke percentuali di margine:
- Giornaliera

Settimanale

Mensile

Annuale

Per Documento; riporta i margini fattura per fattur a
Per selezmnare una delle opzioni fare clic su essail tasto sinistro del
mouse.
Permette di filtrare la selezione, in modo da Migaare solo i margini di
vendita di un articolo oppure di un gruppo di afiicPer selezionare I'opzione
Sl fare clic con il tasto sinistro del mouse; appare cdaifinestra per la
selezione degli articoli (vedi Articoli-Selezione).
Permette di filtrare la selezione, in modo da igaare solo i margini di
vendite relative ad un gruppo di clienti. Per sieleare I'opzioneSl fare clic
con il tasto sinistro del mouse; appare cosi’ ledtra per la selezione dei
clienti (vedi Clienti-Seleziona).
Permette di ottenere i margini di vendite relagideun dato Agente associato.
Selezionare il periodo cui fare riferimento pewisualizzazione dei margini di
vendita. Per selezionare il periodo fare clic dotasto sinistro del mouse sul
simbolo del calendario. Il campo di ricerca ripropol'ultimo periodo di
riferimento selezionato.

OK

Conferma la selezione e avvia la visualizzazione.

Chiudi

Annulla la selezione e chiude la finestra di dialog
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7.5  Provvigioni Vendite

[/PROVVIGIONI AGENTI 5U VENDITE

© Guida PROVVIGIONI AGENTI SU VENDITE ¥ Chiudi
. 2010

Giorno | Imponibile | Imp. ivato | Prowigimi % Prow.| Cod.Clie | Cliente |Agente ]

01/09/2010 HERCOLEL 000! 800 200,00 5.00 % | DOODOD3 CLIENTE FIDO |AGENTE 1

2171072010 GIDYEDI H ] 46.05 10.00 % | 0001 MARIO ROSSI AGENTE 1

27H10/2010 MERCOLEL . H 5,00 | 10.00 % | D0D1 MARID ROSSI1 AGENTE 1
412,60 251,05 557 %

21/10/2010 GIOVEDI 30,00 36,00 450 15 uu z |0001  [MARIO ROSSI | AGENTE 2

30.00 36.00 4.50

2171072010 GIOVED! 30 00 36.00 -El 5 uu z mﬁ_ MARIO ROSS| | agente 3

36.00 5.00 &%
5 484 60 | 25? I]5 RE2Z |

|4 |o Stop |m Raccoglitori | Stampa /| Visualizza |d ©

La scheda Provvigioni Vendite raffigurata in questocoglitore presenta la lista delle provvigioni
agente sulle vendite per un determinato periodo.

E' possibile avere diverse liste di Provvigioni:
raggruppate per Agente e/o per Cliente.
dettagliate per Articolo o Categoria Merceologica; totale provvigioni del
periodo distinte per articolo o per categoria merceologica.
provvigioni distinte perfattura.

La lista visualizzata pud essere ordinata per Agebliente, Data, Articolo e Categoria Merceologica

La rappresentazione cronologica della lista puceressli tipo giornaliera, settimanale, mensile,
annuale o per Documento.

Inoltre & possibile filtrare una lista limitata aliticoli e/o clienti per i quali richiedere le Pragioni
maturate sulle Vendite.
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Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.
La visualizzazione di un messaggio da la possibitit confermare la richiesta di chiusura della
sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore delle Provvigioni Agente $tendite visualizzando l'indice del giornale di
magazzino.

Visualizza

Permette la visualizzazione delle Provvigioni Véadi

Stampa

Stampa la Lista a Video.

Escludi dalla lista

Elimina un gruppo di righe selezionate dalla lstadeo.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.
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7.5.1 Provvigioni Vendite-Visualizza

@ Guida PROYVIGIONI AGENTE SU VENDITE ¥ Chiudi
Vizualizza Provvigioni

i Per Agente] ¥ Per Cliente

[T Dettagliato per: & Per Articolo € Per Categoria Merceologica

Rappresentazione

& Giomaliera  Settimanale ¢ Mensil A I

Ordina per:  Colonna Colonna Colonna
1) Agente 2} Cliente 3} Data
Filtra Articoli
M No [T si
Filtra Clienti

M No T si

Filtra Agente

Agente

Periodo di riferimento

Permette la visualizzazione o stampa della schedavigioni Agenti su Vendite relativa ad un
determinato periodo e corrispondente al tipo dprapentazione scelta.

Visualizza
- raggruppa per Agente e/o per Cliente; totale piggowi del periodo.
- dettagliato per articolo o per categoria mercealagdettaglio provvigioni maturate per
singolo articolo o per categoria merceologica.
- provvigioni maturate fattura per fattura (vé&thppresentazione per Documento

Ordina per
1. Colonna principale su cui viene calcolato totalevpigioni : Agente, Cliente.

2. Colonna secondaria per ordinamento: Agente, Clierlbata, Articolo, Categoria
Merceologia.

3. Ultima Colonna in ordine di importanza per ordinatase Agente, Cliente, Data, Articolo,
Categoria Merceologia.

Rappresentazione
- giornaliera.

- settimanale.
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- mensile.
- annuale.
- per documento; riporta le provvigionifattura pettdea.

Filtra Articoli
Permette di filtrare una lista limitata di articpkr i quali richiedere le Provvigioni sulle Veralit

Filtra Clienti
Permette di filtrare una lista limitata di Cliepgr i quali richiedere le Provvigioni sulle Vendite

Filtra Agente
Permette di ottenere le Provvigioni maturate sdéedite relative ad un dato Agente associato.

Periodo di riferimento
Periodo rispetto al quale vengono calcolate le ®gioni sulle Vendite.

Funzioni disponibili

OK

Conferma la selezione e avvia la visualizzazione.

Chiudi

Annulla la selezione e chiude la finestra di dialog
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7.6 Indice di Rotazione

INDICE DI ROTAZIONE _[Ofx]

© Guida INDICE DI ROTAZIONE X Chiudi
= GIUGNO 2009

- Codice Descrizione | Ind.Rotaz. | Giorni Rotaz. | Magazzino

—1

U

=
[ 4 |o Stop |iﬁi Raccoglitori = Stampa /" visualizza o ‘ 1

L'indice di rotazione del magazzino é utile pexahtrollo del livello di scorte a magazzino. L'iodidi
rotazione non € altro che un rapporto tra il todédle uscite in un certo periodo e la permanenza
media della scorta nello stesso periodo.

L'indice di rotazione, piu semplicemente, espritnauimero di volte che, in media, la scorta di un
articolo viene sostituita nel periodo preso in esam

Un indice di rotazione piuttosto elevato indica ¢heticolo € soggetto a frequenti carichi e sdaric
(acquisti e vendite); cioé rimane in magazzinoypeperiodo di tempo breve.

Un basso indice di rotazione indica, invece, chditolo € soggetto a scarse movimentazioni; cioe,
rimane in magazzino per un periodo di tempo pitdtdsgo.

Dire che l'articolo X ha in un anno l'indice diaaione pari a 1.5, significa dire che l'articaleesame

si é rinnovato nel corso dell'anno 1.5 volte ovvegni 243 giorni. L'articolo ha una rotazione molto
lenta ed il capitale utilizzato per l'acquisto Haipiuttosto immobilizzato.

| dati presentati in questo raccoglitore per uredeinato periodo sono:
codice, descrizione articolo o categoria mercdolgg
indice di rotazione e giorni di rotazione;
magazzino.
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Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore visualizzando l'indice d@mpale di magazzino.

Visualizza

Permette di impostare i criteri di selezione perismalizzazione dell'Indice di Rotazione.

Stampa

Stampa il risultato della visualizzazione secoralceljole descritte per la visualizzazione.

Escludi dalla lista

Elimina un gruppo di righe selezionate dalla lsteadeo.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

7.6.1 Indice di Rotazione - Visualizza

INDICE DI ROTAZIONE

© Guida INDICE DI ROTAZIONE X Chiudi

Vigualizza Indice Rotazione

& Per colo. " Per Cat

¢~ Per Intero Magazzino

I Dettagliato per Magazzini

Filtra Articoli
MMNo [ Si

Perniodo di riferimento

HAGGID 2009

@0K

Permette la visualizzazione o stampa dell'Indic&kdiazione relativo ad un determinato periodo e
corrispondente al tipo di visualizzazione scelta.
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Visualizza

indice rotazione per Articolo.

indice rotazione per Categoria Merceologica.

indice rotazione per Intero Magazzino.
Nel caso si gestiscono piu magazzini, vistandoziwge predisposta, si ottiene l'indice rotazione
diviso per singolo magazzino.

Filtra Articoli
Permette di filtrare una lista limitata di articpkr i quali richiedere I'Indice Rotazione.

Periodo di riferimento
Periodo rispetto al quale viene calcolato I'lndRmgazione.

Funzioni disponibili

OK

Conferma la selezione e avvia la visualizzazione.

Chiudi

Annulla la selezione e chiude la finestra di dialog
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7.7  Tracciabilita

PhactP05 4.0s S [=] E3

@ Guida TRACCIABILITA' X Chiudi
=

- Data ‘ Operazione |Tipn Oper. | Lotto | UdM | Qta Denominazione

—1

U

=
[ 4 |o Stop |iﬁi Raccoglitori = Stampa |Q Criterio di selezione  |o) ‘ 1]

In questo raccoglitore si presenta la Tracciabdifintracciabilita dei Lotti acquistati o prodotti
La gestione dei processi produttivi deve esseta fadr "Lotti", in modo che sia possibile risalaiée
aziende che hanno fornito la materia prima e aeqei@nte € stato venduto il prodotto finito.

E' possibile avere due diverse liste:
- Tracciabilita; ossia, a fronte di un lotto di uti@slo prodotto vengono elencati tutti gl
articoli componenti ed i relativi lotti impiegatehprocesso produlttivo.
Rintracciabilita; ossia, a fronte di un lotto di componente elenca tutti gli articoli finiti con
relativi lotti e i documenti interessati.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.

La visualizzazione di un messaggio da la possibitit confermare la richiesta di chiusura della
sessione di lavoro.
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Chiudi

Chiude il raccoglitore Tracciabilita visualizzaniodice del giornale di magazzino.

Criterio di selezione

Permette la visualizzazione della TracciabilitatRiociabilita di un Lotto.

Stampa

Stampa il risultato della visualizzazione secoralceljole descritte per la visualizzazione.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

Escludi dalla lista

Elimina un gruppo di righe selezionate dalla lstadeo.
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7.7.1 Tracciabilita -Visualizza

PhactPD5 4.0s x|

© Guida TRACCIABILITA' X Chiudi

Periodo di Riferimento

MAGGIO 2009 EEE

Rappresentazione
& Tracciabilita
 Rintracciabilita

I Raggruppato per Cliente/Fornitore
Articolo
Codiee [ ]

Permette la visualizzazione o stampa della Tradit&@&Rintracciabilita relativa ad un articolo/lott
scelto ed impiegato in un determinato periodo.

Rappresentazione Permette di selezionare il tipo di rappresentazione
Tracciabilita
Rintracciabilita
Nel caso di "Tracciabilita" la rappresentazione pasere 'Raggruppata per
Cliente/Fornitore’'.

Articolo Permette di scegliere l'articolo da tracciare,pedidentemente dal Lotto.

Lotto Permette di definire il Lotto da tracciare. Seedegiona prima l'articolo, si pud
ottenere la lista dei Lotti ad esso riferiti.

Periodo di Selezionare il periodo cui fare riferimento petricciabilita/rintracciabilita.

riferimento

Funzioni disponibili

OK

Conferma la selezione e avvia la visualizzazione.

Chiudi

Annulla la selezione e chiude la finestra di dialog
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7.8 Documenti in Attesa

Documenti In Attesa _[Ofx]

© Guida Documenti In Attesa X Chiudi
=

- Rigo | Cod.Articolo Descrizione ‘ Ota Doc. | Qta In Attesa ‘ Qta Chiusa‘ Rag.Sociale

—1

U

=
[ 4 |o Stop ‘ml Raccoglitori | = Stampa |,/ Visualizza *) Esegui &% ‘b

La lista presenta tutte le righe dei documdntiAttesa' e non ancora richiamate in un documento
emesso/ricevuto.

Filtra Articoli; si puo limitare la selezione a hig 'In Attesa' che fanno riferimento ad un
gruppo di articoli.

Filtra Clienti; si possono selezionare solo docutiratestati ad un gruppo di clienti.

Filtra Fornitori; si possono selezionare solo doentirelativi ad un gruppo di fornitori.

Filtra Azienda; si possono escludere i documemgisitati all'Azienda stessa.

Periodo di riferimento; si applica solo se ¢ vistat

Vediamo una tipica situazione che richiede I'usquaista modalita di funzionamento:
Conto Riparazione
Ricevo merce, oggetti da riparare 0 manutenerend@ligente. Un D.d.T. con causale specifica
viene definitoln Attesa’ e definisce la merce/oggetto caricato per egsa@raparato. Allorche la
merce € stata riparata si seleziona in IBcumenti In Attesd la riga del D.d.T. in attesa e la si
segnafEsegu) come 'Riparata’/'Chiusa’.
Quando il Cliente si presenta per ritirare la mesieeffettua la fatturazione richiamando in
fattura la riga del D.d.T. marcata prima in Attesasuccessivamente 'Chiusa’ (riparazione
effettuata). Tale operazione avviene in automataitivando in fatturazione la dicitura
ipertestualeDoc. In Attesa.
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La funzioneEseguipermette di assegnare lo stato 'Eseguito’, 'Chogsde righe in Attesa.
Attivando questa funzione, per tutte le righe Seleate, & possibile:

Chiudere l'intera quantita 'In Attesa'.

Incrementare la quantita da Chiudere.

Decrementare la quantita da Chiudere.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.
La visualizzazione di un messaggio da la possibitit confermare la richiesta di chiusura della
sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore Tracciabilita visualizzaniodice del giornale di magazzino.

Visualizza

Permette la visualizzazione degli articoli ‘In Atte che rispondono al criterio di selezione imptusta
Stampa

Stampa il risultato della visualizzazione secoralceljole descritte per la visualizzazione.
Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

Escludi dalla lista

Elimina un gruppo di righe selezionate dalla lsteadeo.
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8 Scheda Movimentazione

Scheda Articolo M=
@ Guida X Chiudi

=0

- Data | N. |Va|nre Carico Scarico Esistenza | Lottn | Operazione | Maga:

—

—

=0

[ 4 |o Stop |imi Raccoglitori  |= Stampa /" Visualizza &% ‘ 1

La Scheda Articolo presenta la lista, ordinata ¢i@ta, delle movimentazioni merce di un articolo
relativamente ad un periodo di riferimento.
Nella scheda, in alto e in basso, sono propostedaenti informazioni relative all'articolo selezo:
- Descrizione

Codice

U.d.M

Esistenza

Quantita ordinate

Invece nella lista di configurazione sono visualirezle seguenti informazioni:
Data
Numero
Operazione
Valore
Carico
Scarico
Esistenza
Lotto
Data Lotto
Magazzino
Operatore che ha generato I'operazione
Carico in UdM2

178



Scarico in UdM2
Esistenza in UdM2

Dopo l'ultima operazione selezionata viene caleolatdisponibilita di magazzino a partire dallaadat
ordierna; vengono aggiunte tutte le previste comsggr ordini clienti e per ordini fornitori.

La lista di tutti i Lotti con esistenza di magazziviene presentata in fondo alla lista delle operaz

E disponibile lo scorrimento orizzontale della stharticolo per la visualizzazione completa dei dat
del movimento di merce.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.
La visualizzazione di un messaggio da la possibitit confermare la richiesta di chiusura della
sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore scheda articolo visualizzandaccoglitori.

Visualizza

Permette di visualizzare le movimentazioni mercardarticolo in un Periodo di riferimento.

Stampa

Stampa le movimentazioni di merce relative ad uterd@nato periodo, utilizzando il modulo di
stampa e la stampante configurata. La procedwuaatessa di quella descritta per la visualizzazione

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

Escludi dalla lista

Elimina un gruppo di righe selezionate dalla lstadeo.

" Documento Associato

Per visualizzare un eventuale documento associategere come segue:
1. posizionare il cursore del mouse sulla rigantéresse;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse
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8.1 Scheda Movimentazione - Visualizza

Permette di visualizzare i movimenti merce di uticalo avvenuti in un determinato periodo di

tempo.

© Guida SELEZIONE SCHEDA ARTICOLO X Chiudi

Codice

Descrizione

Periodo di Riferimento
MAGGIO 2009

C¥lmposta  EPeriodo  D0K

Per selezionare uno specifico articolo procederseguente modo:
1. inserire ilCodicearticolo (completo);
2. oppure inserire parte dellzescrizione
3. premere il tasto F1 oppure fare clic con il taswstro del mouse sulla dicitura
ipertestuale corrispondente.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia l@zehe dei movimenti di merce.
La lista visualizzata conterra tutti i movimenti dierce che soddisfano le direttive di selezione
impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione dei movirtieti merce e chiude la finestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di sedeare un determinato periodo di riferimento.

Imposta

Permette di impostare la selezione in modo cheuihero progressivo, di ogni operazione, sia
calcolato a partire dall'inizio dell'esercizio cemte (selezionareéSi) oppure a partire dal primo
elemento che soddisfa le condizioni di seleziongostate (selezionai¢o).

Note
La selezione dei movimenti senza il calcolo del atorprogressivo dell'operazione € piu veloce.
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9 Schede Lavorazione

Scheda Lavorazione M=

© Guida X Chiudi
=

- Data ‘ N. ‘ Carico Scarico | Calo Esistenz:‘ Operazione Lotto ‘ Operatore

—1

U

=
[ 4 |o Stop ‘ml Raccoglitori = Stampa /7 visualizza o ‘ 1

La Scheda Lavorazione presenta la lista, ordina&a data, delle movimentazioni di invio alla
lavorazione o ritorno dalla lavorazione di merceinperiodo di riferimento.
Le informazioni visualizzate per ogni singola mogintazione sono:
- data

numero progressivo

carico

scarico

calo merce

esistenza

operazione

Lotto, Data Lotto

Operatore che ha generato I'operazione

Magazzino

carico in UdM2

scarico in UdM2

esistenza in UdM2

In alto e in basso, nella scheda, sono propostedeaenti informazioni relative all'articolo selazbo
per ultimo:

Descrizione

Codice
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u.d.M
Esistenza
Quantita ordinata

Dopo l'ultima operazione selezionata viene caledlatdisponibilita di magazzino a partire dallaadat
ordierna; vengono aggiunte tutte le previste comsggpr ordini clienti e per ordini fornitori.

La lista di tutti i Lotti con esistenza in lavorame viene presentata in fondo alla lista delle apieni
effettuate.

E disponibile lo scorrimento orizzontale della sthéavorazione per la visualizzazione completa dei
dati del movimento di merce.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.La visualizaaeidi un messaggio da la possibilita di confermare
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore scheda lavorazione visualimo i raccoglitori.

Visualizza

Permette la visualizzazione della movimentazionaurh scheda lavorazione relativamente ad un
determinato periodo.

Stampa

Stampa le movimentazioni di merce relative ad uterd@nato periodo, utilizzando il modulo di
stampa e la stampante configurata. La procedwaate$sa descritta per la visualizzazione.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

Escludi dalla lista

Elimina un gruppo di righe selezionate dalla lstadeo.
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" Documento Associato

Per visualizzare un eventuale documento associategere come segue:
1. posizionare il cursore del mouse sulla rigantéresse;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse

9.1 Scheda Lavorazione - Visualizza

Permette la visualizzazione della movimentazionaurh scheda lavorazione relativamente ad un
determinato periodo.

Per selezionare uno specifico articolo procederseguente modo:
1. Inserire ilCodicearticolo (completo);
2. oppure inserire parte dell2escrizione;
3. premere il tastd-1 oppure fare clic, con il tasto sinistro del mousalja dicitura
ipertestuale.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia leedehe dei movimenti della scheda lavorazione
dell'articolo selezionato.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione e chiudditeestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di sedeare un periodo di riferimento.

Imposta

Permette di impostare la selezione in modo cheuihero progressivo, di ogni operazione, sia
calcolato a partire dall'inizio dell'esercizio amte (selezionarési) oppure a partire dal primo
elemento che soddisfa le condizioni di seleziongostate (selezionai¢o).

Note
La selezione dei movimenti senza il calcolo del atorprogressivo dell'operazione € piu veloce.
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10 Documenti
E’ importante spiegare alcune funzionalita e reg@eerali per la compilazione dei Documenti.

1. Raccoglitori

Visualizza i Raccoglitori dando cosi la possibilda effettuare delle operazioni in altre sezioni di
Phact, interrompendo la compilazione del documeBé&dezionando il registro documenti si ritornera
di nuovo al documento che si stava compilando.

2. Gestione righe documento
Una riga di un documento puo essere di due tipi:
- Riga con imponibile; in questo caso si devono resrésmente definire alcuni dati: U.d.M,
Q.ta, prezzo, codice I.V.A.
Riga descrittiva; in questo caso si pud unicamargerire, nel campo descrizione, un testo
libero. Una riga di merce si distingue da una ritgscrittiva per la presenza del codice
articolo.

Per inserire una riga, nel documento, premerestbttNVIO oppure utilizzare il puIsantI‘.

I‘ Aggiunge la riga compilata al documento.

~ | Modifica la riga compilata :
Selezionare la riga ed eseguire la modifica dei dat
Fare clic su questo pulsante con il tasto sinidé&lanouse.

:‘ Rimuove la riga selezionata, facendo clic su eesall tasto sinistro del mouse.

3. Seleziona Articoli
Un articolo puo essere selezionato @ardice o per Descrizione Per selezionare un articolo per
codice, occorre digitare il codice per intero ozimente e premere il tastavio della tastiera.
Per selezionare un articolo tramescrizione
Inserire parte della descrizione dell'articolo;
Premere il tasto F1;
Oppure fare clic con il tasto sinistro del mouse.

Il risultato della selezione é la visualizzazioredlal lista di tutti gli articoli (esclusi quelli coleti) la
cui descrizione/codice parziale coincide con quetipostata.

La lista degli articoli presenta le seguenti infaaioni :
1. Codice articolo
2. Descrizione dell'articolo
3. PerilCliente e visualizzato iPrezzo di Venditadel listino base.
4. Per ilFornitore & visualizzato iPrezzo Ultimo Acquista
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5. | prezzi sono propostt o — I.V.A in base al simbolo selezionato nel campo pielzzo
unitario.

6. Ogni articolo & contrassegnato da un simbolo. Qiassimbolo indica una particolarita
dell'articolo ovvero che I'articolo presenta deligrianti oppure che ha distinta base, ecc...

Attenzione la lista visualizza, nel caso di articoli cdarianti, solo I'articolo base non anche le

varianti. Solo dopo aver selezionato I'articolo dappare la finestra di dialogo che consente la
selezione delle singole varianti.

4. Seleziona Variante Articolo
Durante la compilazione del documento, nel momémtoui € scelto un articolo, che presenta delle
Varianti, appare una maschera che ne consente la selezione

o Guida SELEZIONE YARIANTI ¥ Chiudi
o
Quantita Prezzo +
—
[ ZMadifica
e
MODELLO [ COLORE [ Quantita [Prezzo [ Giacenza
AR A A | 0
CHARLIE ROSSA [1] [1]
-1
—1
—1
<FNuova Variante | -Ordina oK

Nella lista sono raffigurate tutte le varianti deflicolo base selezionato.
Per selezionare una specifica variante da inseekrdocumento:
- Selezionare una o piu righe con il tasto sinisgbrdouse;
Definire la quantita dell’articolo variante da inse nel documento;
Definire il prezzo unitario dell’articolo variante;

Premere il tastinvio oppure il pulsantdodifica per confermare le impostazioni sulle
righe selezionate.

Modifica

Permette di definire quantita dell’articolo variamta inserire nel documento e il prezzo unitario.
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Ordina

Permette di ordinare la lista per uno dei tipi aaté definiti.

Nuova Variante

Permette di definire una nuova variante non anesociata all’articolo selezionato. Allorche si
acquista per la prima volta la variante, questaifume permette di aggiungere una nuova variante per
I'articolo.

OK

Conferma le impostazioni e chiude la finestra diafjo.

Chiudi

Anulla le impostazioni e chiude la finistra di digb.

5. Articoli con Distinta Base
Laddove sia selezionato un articolo con DistintaeBappare sul documento, nel campo Descrizione, il
simboloﬁ. Questo simbolo consente I'attivazione di due ifomalita.
Selezioniamo, per esempio, l'artico@amicia, i cui componenti sono 2 mt. di seta e 5 bottoni.
Facendo clic sul simbolﬁ, con il tasto destro del mouse, vengono aggiulidefatura delle righe
meramente descrittive contenenti le seguenti indaiomi :
Codicedegliarticoli componenti I'articolo Camicia (01,02);
Descrizionearticoli componenti (seta e bottoni) I'articolo bas
U.d.M e laQuantita necessaria del singolo articolo componente per dgita dell’articolo
Camicia (2 mt.di seta e pz.5 bottoni).

Attenzione, in guesto caso il Documento Ricevuto fa riferimoeai singoli componenti solo dal
punto di vista descrittivo. Infatti & I'articolo @dcia ad essere caricato in magazzino non i singoli
artcoli componenti.

Facendo clic, invece, con il tasto sinistro del s®uwsul simbolo%, I'articolo Camicia viene
sostiutito, nel documento ricevuto, dagli arti@@imponenti.

Attenzione, in guesto caso le righe che fanno riferimentoirali componenti non sono righe
descrittive; infatti non & I'articolo base Camieid essere caricato in magazzino ma i componenti.

6. Articoli inviati in Lavorazione
Se viene scelta la causale traspofiDalla Lavorazione" ed € selezionato un articolo,
precedentemente inviato in lavorazione, appare finestra di dialogo che permette di scaricare
I'articolo dalla lavorazione e di caricarlo in magano.
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Attenzione, I'articolo di ritorno dalla lavoraziomeid essere caricato anche con un codice diverso.
Per esempio, invio I'articolo tessuto (bianco) altzdlorazione; quando ritorna posso caricarlo come
tessuto rosso (avendo subito una trasformazionat@@lla colorazione) con un costo aggiuntivo di
lavorazione.

7. Seleziona
Durante la compilazione di un documento & possiitienere una selezione filtrata degli articoli.
In questo modo, invece di scegliere un articol@ alblta, € possibile inserire direttamente nel

documento gli articoli selezionati secondo il méahescriterio.

© Guida SELEZIONA ARTICOLI ¥ Chiudi

Articali

Seleziona articoli...

Quantita in Documento

Uguale a Scorta Massima

Prezzo vendita

Listino LISTIND PER AZIENDE

Le regole per la selezione filtrata degli articatino le medesime di quelle descritte nello Schedari
Articoli. Al termine dell'operazione nella finestrarincipale € riportato il numero di articoli
selezionati; per visualizzarne la lista cliccarevamente sulla scritta ipertestuale.

Quantita in documento
Permette di definire per gli articoli selezionatiquantita da inserire nel documento.
La quantita puo essere :
- Uguale a scorta massima;

Uguale a scorta minima;

Uguale a giacenza positiva;

Uguale a giacenza negativa;

Uguale a un determinato valore;

Fino a scorta massima;

Fino a scorta minima.

Per esempio, scegliendo I'opzioridduale a scorta minimd gli articoli selezionati saranno riportati
nel documento con la quantita corrispondente atbata minima (se definita sull’articolo).
Scegliendo, invece, I'opziong=ino a scorta minimd gli articoli selezionati saranno riportati nel
documento con una quantita che ¢ la differenzé wedore di scorta minima e la giacenza attuale.
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Prezzo Vendita
Consente di definire il prezzo vendita in base r@zpo del listino base oppure di un altro listino
definito.

Attenzione, solo per i documenti emessi € possibile defihiRrezzo Vendita

OK

Conferma le operazioni e inserisce gli articoleganti nella lista di selezione, nel documento.

8. Magazzino

Permette di impostare il Magazzino di Carico/Seaanel caso di gestione Multi-Magazzino. Facendo
clic sul simbold si imposta il Magazzino preferenziale di Caric@/i$wo.

9. Componenti&
Attiva, per gli articoli che hanno associato uneutsiira, la finestra di dialogo che permette di
modificare la lista dei componenti, le quantitaatie di impiego ed eventualmente il Mag./Lotto
associato per ogni componente.

10.Prezzo Unitario
Una volta selezionato l'articolo, € possibile semg un prezzo di vendita di un listino diverso da
quello proposto (di regola quello base). Per vigmate I'elenco dei listini definiti fare clic, coih
tasto sinistro del mouse, sulla scritta ipertestBa¢zzo unitario.

11. Scorporo automatico I.V.A sul prezzo
E possibile definire il prezzo di vendita deglii@ti con 1.V.A. inclusa.
Nel caso sia stato impostatoSA la sceltaArticolo con prezzo IVA inclusa in PREFERENZE,
durante la compilazione dei documenti verra effgftuun’operazione di scorporo automatico
dell'l.V.A. prima di proporre il prezzo di venditin ogni caso, sulla selezione dello specificocatt
e possibile richiedere lo scorporo IVA sul prezaeendo clic col mouse sul simbc#)

12.Magaiorazione
La procedura per l'inserimento di una riga di magagione prevede le seguenti operazioni:
- posizionarsi sulla riga del documento di cui sileda maggiorazione;
attivare la scelta delle causali maggiorazionerfdoeclic, con il tasto sinistro del mouse, sul
simbolo ipertestual¥ ;
selezionare la causale di maggiorazione e conferpr@mendo il pulsante OK.

Per definire i codici, delle causali maggiorazioqmrtare il puntatore del mouse sul simbolo
ipertestualeM e fare clic il tasto destro del mouse (vedi tabelaggiorazione).
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13.Visualizzazione immediata lista effetti generati
Ci sono dei tipi di pagamento (il campo non é dispite per i D.d.T e per i Documenti Interni) che
generano effetti a scadenza (es. RI.BA 30gg FMEstijusono automaticamente riportati nello
Scadenziario Clienti/Fornitori.
Nel momento in cui & selezionato uno di questi paagdi appare sul documento la dicit&fetti .
Facendo clic, col tasto sinistro del mouse, sult#tuda ipertestualé&ffetti sono visualizzati tutte gli
effetti generati con relativo importo e data dideraza.
Facendo clic col tasto destro del mouse su taitudicipertestuale, viene visualizzata una finedira
dialogo che permette di cambiare sia gli import tdhdate delle scadenze generate in automatico.
Questa lista di scadenze di effetti, date ed imp@iholtre disponibile in stampa sul documento.

14.Esenzione IVA
Permette di impostare il codice di esenzione IVAagglicare a tutte le righe del documento in
preparazione.

15. Correzione importo I.V.A.
Tale funzionalita permette di adeguare I'import¥.A. calcolato automaticamente a quello
effettivamente riportato, ad esempio, nel documeittevuto (approssimazioni differenti, errori del
documento ricevuto, ecc.).
Procedere nel seguente modo:

1. inserire una riga per la correzione IVA (es.adieione CORREZIONE IVA), lasciando il
prezzo a zero;
imposta il codice IVA su cui registrare la difaza di IVA;
selezionare col tasto sinistro del mouse |l sikmlipertestualt;
correggere l'importo 1.V.A. riportato nella fsteaCorrezione I.V.A. e premer®K;
confermare la correzione con il tabtty/10 .

apwbd

16.0maggio Articolo con rivalsa di [.V.A.
Tale funzionalita permettere di definire nel docatoeuna riga di OMAGGIO merce ma con rivalsa
dellimporto I.V.A. relativo.
Procedere nel seguente modo:
1. selezionare normalmente l'articolo di Omaggio celativo prezzo unitario e codice IVA
associato;
2. selezionare col tasto sinistro del mouse il simlipertestual{®!;
3. confermare limporto I.V.A. riportato nella fistea Correzione 1.V.A. premendoOK (in
uscita mette I'importo scontato a zero, ma consBiVA calcolata);
4. confermare la riga Omaggio con il taB{ty/10 .

17.1lmpostazione automatica codice I.V.A. esente
E possibile associare una causale di esenzioneA.l.¥d un cliente/fornitore nella scheda
cliente/fornitore (esempio: cliente esportatorediaie).
Allorché in fatturazione viene selezionato un diéfornitore con esenzione 1.V.A. associato, tgfiti
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articoli indipendentemente dall' 1.V.A. normalmerapplicata vengono automaticamente gestiti con
I.V.A. esente.

18. Sconto Multiplo
Su tutti i tipi di Documenti, ad eccezione delloo8tino, &€ possibile operare, per ogni riga, uno
Sconto Multiplo (scontol+sconto2+sconto3). Lo soombultiplo applicato puo, inoltre, essere
riportato nella stampa del Documento.

19. Attesa Documento
Vistando questa opzione, si segna il documento com#gtesa’.

20.Doc. In Attesa
Attiva la finestra di dialogo per richiamare in dogento le righe ancoraperte di documenti marcati
in Attesa.

21.Richiesta Approvvigionamento
Facendo clic sul simboll2] presente nel riquadrdescrizione, si attiva la finestra di dialogo che
permette di registrare per l'articolo selezionatorighiesta di emissione ordine a fornitore. Queste
richieste verranno prese in carico allorché si edecall'emissione dell' Ordine Fornitore.

22.Ritenuta d’Acconto
La scelta positiva dell'opzione, contrassegnataeBih (in basso accanto ai tas#i-/=), indica, che
la singola riga cui & associata, € soggetta abtaftella Ritenuta d’Acconto.
Per selezionare I'opzione fare clic con il tastosiro del mouse sul simboRit., oppure fare doppio-
clic col mouse sulla riga del documento.

23.Conversione in Valuta

In basso accanto al Netto a Pagare c'e il simﬁo

Questo simbolo indica che il netto a pagare € espran Euro. Per operare una conversione in altra
Valuta cliccare sulla bandierina con il tasto shaislel mouse.

Accanto all'opzioneRit. c’é il simbolo che permette all’'utente di inseritgprezzo dell’articolo, in

riferimento alla singola riga, in altra valuta seséezionato |l simbol oppure in euro se &

selezionato il simbol.
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24.Visualizzazione riepilogo |.V.A.

Sui Documenti (esclusi D.d.t, Documento internor86oo reso) appare alternativamente una delle
seguenti dicitureTotale/Totale Imponibile/Totale Esentecon I'informazione correlata. Per
selezionare I'una o l'altra dicitura fare clic, dlatasto sinistro del mouse, sul simb™)

Cliccando col tasto sinistro del mouse sulla dreitipertestuale, € attivata la finestra di riepilog
I.V.A. che riporta la lista degli importi imponibiton relativa Imposta ed aliquota I.V.A., e ladis
degli importi esenti con relativa causale di esemei

PhactP05 4.0s
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=
— Cod. IVA Imponibile % IVA Imposta

Importo Esenzione

25. Ritenute d'acconto-Ritenute Enasarco
Facendo clic col tasto sinistro del mouse sul sim¥ presente sul documento € possibile selezionare:
le dicitureRiten. d'Acconto e Riten. d' Enasarco.

oppure
le diciture Imballi e Varie.

Facendo clic, con il tasto sinistro del mouse asstiritta ipertestualRitenuta d'Acconto € possibile
scegliere la percentuale di ritenuta di accontaiaicare agli importi imponibili del documento.
Facendo clic col tasto destro del mouse sullauitpertestual®iten. d'Acconto viene attivata la
finestra di definizione delle causali di ritenutaagconto (esempio: 19% - 1040, 2% - 1038, 5% -
1038) con relativa percentuale associata. Nellmidefne delle ritenute di acconto €& possibile dieé
percentuali con cifre decimali.
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=1
Codice ]
=
Desciizione [19% - 1040 ]
i Aliquota:
Codice Descrizione
01 19% - 1040
02 2% -1038
|03 [5% -1038
=5
=
=
=Rimuovi —Modifica =PAggiungi

Si fa notare che se la ritenuta d'acconto viendiagtp nel documento emesso, viene generato un
movimento contabile nel nuovo conto Credito vs BrarRitenute; mentre se essa viene applicata nel
documento ricevuto, viene generato un movimentotatnie nel nuovo conto Debito vs Erario
c/Ritenute.

Facendo clic, con il tasto sinistro del mouse,asatiritta ipertestualRitenute Enasarcoé possibile
scegliere la percentuale di ritenuta d'Enasarcapgdicare agli importi imponibili del documento.

Facendo, invece, clic con il tasto destro del matirsee attivata la finestra di definizione dellaisali
di ritenute d'Enasarco con relativa percentualecats.

PhactP05 4.0s
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=1
Codice ]

— Descrizione HFAEL I
— Aliquota:

Codice Descrizione
=]
=
=

=Rimuovi =Modifica <FAggiungi
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26.Imballo — Spese Varie

Imballo Questo campo permette di definire I'importo deflese d’'imballo.
Scegliere il codice I.V.A, da applicare alle spdsémballo, dalla lista che appare
cliccando, con il tasto sinistro del mouse, sulieitdra ipertestualdmballo. Un
messaggio richiede la conferma dell’operazione.edey per definire un nuovo
codice I.V.A posizionare il cursore del mouse sdtaitta e cliccare con il tasto
destro del mouse oppure premere il tasto F2 (valella I.V.A).

Spese Varie  Questo campo permette di definire 'importo delfeeSe Varie.
Scegliere il codice I.V.A, da applicare alle spedal]a lista che appare cliccando,
con il tasto sinistro del mouse, sulla scritta ipstualeSpese Varie Un messaggio
richiede la conferma dell'operazione. Invece, pefinire un nuovo codice I.V.A
posizionare il cursore del mouse sulla scrittaiecate con il tasto destro del mouse
oppure premere il tasto F2 (vedi Tabella I.V.A).

27.Trasporto

Sul documento D.d.t e Fattura immediata & preseeleriquadro ‘Trasporto’ il simbol(T ; facendo
clic su questi, si attiva la finestra che conseltéefinire tutte le informazioni concernenti iagporto
della merce.

| PhactPOS 4.0s
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Trasporto a cura del Aspetto esteriore beni

" Mittente | CARTONI ]
Vettore Porte
\ |
Coll Peso Data Ritiro Ora Rit.
\ I | | |

Q0K

Le caratteristiche per la definizione del traspadao:

Trasporto a cura.. Scegliere il responsabile del trasporto dalla liftr selezionare la lista
fare clic, con il tasto sinistro del mouse, sulleritta ipertestuale
Trasporto a cura:

Destinatario

Mittente

Vettore
Aspetto Esteriore dei Facendo clic, con il tasto sinistro del mouse,assltritta ipertestuale
Beni Aspetto esteriore dei _beni é possibile selezionare, da una lista
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predefinita, una caratteristica dell'aspetto esterdei beni.
Facendo clic, con il tasto destro del mouse, ingeecede alla finestra
di dialogo che ne permette la definizione di nufxedi tabella Aspetto
Esteriore dei Beni ).

Vettore Facendo clic, con il tasto sinistro del mouse,assltritta ipertestuale
Vettore si puo selezionare, da una lista predefinitajpmdi vettore.
Facendo clic, con il tasto destro del mouse, ingeecede alla finestra
di dialogo che ne permette la definizione di nu@edi tabella Vettori ).

Porto Definire il tipo di porto, franco o assegnato, fade clic sulla scritta
ipertestualéPorto.

Colli Calcolato in base ai dati degli articoli, pud essggssegnato.

Peso Calcolato in base ai dati degli articoli, pud essggssegnato.

Data Ritiro Facendo clic, con il tasto sinistro del mouse, sledona

automaticamente la data odierna. Facendo clic,ilctasto destro del
mouse, si seleziona invece il calendario.

Ora Ritiro E' possibile selezionare I'ora attuale cliccarmidla scritta ipertestuale
Ora Ritiro_oppure inserire manualmente l'ora.

28. Arrotondamento
Facendo clic, con il tasto sinistro del mouse,assliritta ipertestual&rrotondamento & possibile
selezionare, da una lista predefinita, il tipo miotondamento.
Facendo, invece, clic con il tasto destro del mosisattiva la Tabella arrotondamento con
indicazione dell'eccesso/difetto rispetto alle @rét Centesimi di arrotondamento indicate (N.B.iper
vecchi archivi & necessario ridefinire la tabella).

29. Anticipo
E' possibile definire un’eventuale percentuale tiégo sullimporto totale del documento. Per
selezionare un tipo di anticipo fare clic, con dktb sinistro del mouse, sulla scritta ipertesuale
Anticipo.
Per inserire, rimuovere o modificare una percestdanticipo fare clic, con il tasto destro del s®u
sulla scritta ipertestualénticipo (vedi Tabella Percentuali).

30.Prezzo Neqativo
E’' possibile definire un prezzo negativo in modce diimporto del prezzo negativo sia sottratto
dall'importo totale del documento.
Questa funzione & importante per poter sottrartetatale unAcconto/Anticipo precedentemente
versato e fatturato.

31.Nota debito/credito per variazioni I.V.A
La causale di variazione I.V.A. & stata definita,nmodo da gestire casi di note per variazione di
importo I.V.A. dovuti tipicamente ad errori di Vit documenti gia emessi o ricevuti. Il documento si
predispone per accettare esclusivamente importiVéi non associati a quantita di articoli di
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magazzino. Il documento sara caratterizzato dakgmtare unicamente un totale I.V.A. senza
imponibile.

32.Impostazione Data reqistrazione e numero protocollo per i documdn

ricevuti
Nei documenti ricevuti & possibile impostare |laadditregistrazione superiore a quella del documento
ed il Numero di Protocollo. In tal modo & possilaleterminare, in modo piu flessibile, la registoaz
del documento nel Registro Acquisti di contabil&da relativa movimentazione dell'imposta nella
scheda IVA c/Erario

33.Documento interno Ricevuto - Versato dalla Produzione
Una delle causali opzionabili durante la compilaeiadi un Documento Interno Ricevuto € quella
Versato dalla Produzione. Questa causale serveegpigare in magazzino un articolo da noi prodotto
(vedi Aricoli-Aggiungi-Distinta Base).
Laddove sia scelta questa causale, la seleziotiartieblo per descrizione parziale, visualizzacsgli
articoli con Distinta Base.

La lista degli articoli presenta le seguenti infaaioni :
1. Codice articolo
2. Descrizione dell'articolo
3. il Prezzo di Venditadel listino base.ll prezzo € proposto + o — I.\itAbase al simbolo
selezionato nel campo Prezzo unitario.

34. Utilizzo del tipo di pagamento "Conto Anticipo"”
Allorché questo tipo di pagamento viene utilizzatoun documento emesso 0 ricevuto, non viene
generato alcun movimento contabile di pagamentzasiso, né alcun effetto attivo.

Tipicamente, questo tipo di pagamento viene utii@anei seguenti casi:
- l'inserimento manuale di movimenti contabili, cteho anticipato il saldo del documento da
emettere o ricevere;
Fattura non ancora saldata e soggetta a nota idiziare; questo permette l'indicazione del
tipo di pagamento della nota di variazione che moplica né pagamenti, né incassi e né
effetti. In tal caso, occorre cancellare o modifickeffetto in sospeso della fattura.

35.Importazione Documento

Facendo clic con il sinistro del mouse sull’icca, vengono importate le righe documento da un file
ASCII esterno. Facendo clic con il tasto destrordelse sull'icona, si pud impostare il nome de fil
da importare e quello del file di configurazionesr pulteriori dettagli sulle possibili configurazion
consultare i fles ART_DOC.IMP (Doc. emessi) e ARDCR.IMP (Doc. ricevuti) presenti nella
cartella di installazione.
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36. Formula per guantita

[ PhactPOS 4.0s

© Guida CALCOLO QUANTITA' ¥ Chiudi

P q Isi i Eespr
utilizzando gli operatori: + - * { [ ]

Eventuali parti alfabetiche non influi: sul calcolo
Esempi: 10172 o 10°5.5{2 o 17273 o 53
1072 + 572 o [1+2]*[3+4)/5

SUP:10.1*20.2 o PERIM:2.3*4

Espressione MQ.

Nella tabella delle unita di misura (vedi definizéotabelle) € possibile definirne una (Es. MQ.) che
abbia abilitato I'uso di una formula per il calcalelle quantita. Se un articolo ha associato una di
queste unita di misura, al momento di acquisire gl@antita nei documenti, viene attivata
automaticamente una finestra che permette di ottelzequantita di rigo tramite il calcolo di una
espressione aritmetica del tipo B*H, A*B*H, L*4, {F2+L.2*2), ecc...

L'espressione utilizzata pud essere aggiunta rasiscrizione dell’articolo o anche assegnata alla
descrizione aggiuntiva.

37.Ultimo prezzo vendita/acquisto
Una volta selezionato un articolo ci si porta cbrursore nel campo Codice e si preme il tasto
funzione F2. Si ottiene, in tal modo, informazione sull’ ultthprezzo di acquisto e, nel caso di
documenti di vendita, sull' ultimo prezzo di verditd eventuale sconto applicato al cliente
selezionato.

38. Vendite precedenti
Facendo clic sul simbol¥] presente nel riquadr&€bd.Articolo’, si attiva una finestra che elenca le
vendite precedenti fatte per il Cliente e Articalelezionato sul documento. Per ogni documento di
vendita € evidenziato il prezzo, lo sconto, il p@scontato, il margine, il ricarico ed il guadagno
Mentre in basso viene riportato la quotazione cdered il prezzo ultimo acquisto.

39.Vendite precedenti
Facendo clic sul simbol¥] presente nel riquadr&alda, si attiva una finestra che, relativamente alle
righe del documento in corso, elenca per ogni@did prezzo, il margine, il ricarico ed il guadag
relativo. Mentre in basso viene riportato il Mamied il Ricarico complessivo per il documento.
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40. Gestione Lotti
La gestione dei Lotti con relativa 'Data Lotto' ene inserendo prima di tutto gli acquisti dellarose
con Lotto mediante un documento ricevuto (D.d.TattilFa Immediata).
Poi, al momento dell’emissione di un documentoeatidita (D.d.T , Fattura Immediata, etc.), per un
dato articolo selezionato viene proposto in aut@moat Lotto pit vecchio (in ordine di data Lotto)
con esistenza di magazzino.
Perché sia associato all’articolo il Lotto, occodefinire obbligatoriamente la ‘Data Lotto’. Stando
posizionati col cursore sul campo 'Lotto' e preneeiildtasto funzioneF2' viene presentata per
I'articolo la lista di tutti i Lotti con giacenza thagazzino.

41.Raggruppamento righe articolo
In compilazione Documenti emessi, Documento Inteend&contrino ricevuto si pud attivare il
raggruppamento righe articolo (vedi Preferenz&g anserendo piu volte lo stesso articolo con wgual
prezzo, questi viene inserito nella lista una soléa e sommando la quantita.

42.0rdinamento righe documento
In compilazione Documenti emessi, Documento IntemoScontrino ricevuto si puo attivare
I'ordinamento delle righe documento (vedi Prefeegmer Codice o Descrizione.

43.Conferma
Conferma l'inserimento del documento compilato,i sntrolli formali hanno esito positivo. In
modalita di inserimento, il modulo si predispone lgecompilazione di un nuovo documento, mentre
in modifica ripropone la lista dei documenti.

44.Visualizza Documento
Per visualizzare un documento presente nella lista:

1. Fare doppio clic, sulla riga, con il tasto sinistied mouse;
oppure

2. Premere il tasto Visualizza e inserire il numerbdieEumento.

Eventualmente, selezionare il Cliente o Fornitasoaiato al documento da visualizzare.
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10.1 Documenti Ricevuti

E’ possibile effettuare le seguenti operazioni:
- seleziona documenti;
Aggiungi;
modifica; si seleziona la riga documento dallalistsi attiva il tastModifica.
rimuovi; si seleziona la riga documento dalla listsi attiva il tasté&Rimuovi.
visualizza;
stampa singolo documento, lista di selezione athetie (solo V. POS);
indirizza per configuare il modulo da utilizzarer jee stampa del singolo documento.

Indirizza per configurare il modulo di stampa pelista di documenti selezionati nella lista
di visualizzazione.

Seleziona Documenti

PhactP05 4.0s
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=

Codice
=5
L, Ragione Sociale

\
=

Periodo di Riferimento
= HAGGIO 2009
= -,

Cilmposta  @|Periodo 20K

Permette di selezionare la o le fatture di un foreiin relazione ad un determinato periodo.

Lasciando il campo per la selezione del fornitarebianco vengono selezionate le fatture di tutti i
fornitori.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia laezenhe dei documenti con conseguente
visualizzazione.

La lista visualizzata conterra tutti i documentedoddisfano le direttive di selezione impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione dei docutherchiude la finestra di dialogo.
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Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di sfieare un determinato periodo di selezione (vedi
Selezione Periodo

@ GuidaRICERCA DOCUMENTI 3 Chiudi

=1
=1

I Serie: :I
=

I~ aFatturare:

& Cliente

" Fornitore
=1  Ditta
= © Tutti
=5

@oK

Imposta la richiesta di visualizzazione dei docutineriativamente ad un cliente, ad un fornitoréa al
ditta o tutti.
Per selezionare |'opzione procedere nel seguerde:mo
1. premere il tastd AB fino a posizionarsi sull'opzione voluta;
2. premere la barra spaziatrice;
oppure
1. fare clic sull'opzione desiderata.

L'opzione Da Fatturare ci permette di selezionare tutti i D.d.T. che s0ono stati ancora fatturati.
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10.1.1 Documento di Trasporto

® Toge & destimazons 1 DT, Ricants Wittente L4
- -
L] -
O | PatialVa e
© [ Tramero ‘ Tata |C.=msa]e Trwporto Fiferiments Ordin ¢
L) L

|
L) -
L] L -
. Esenzione [VA [ Attesa Documento Doe. In dttesa ™
,
% |Cod Articolo Descrizions [ ‘UdM‘ Quantita |Prezzo unitario —| Importo [ &
L] -
& Cod IVA Descrizione Azzmntiva Sconto Prezzo Scontato |Importo Scontato &
0 o %+ o+ %
% Lot fem Faso Peso &
& o | Lotto | Locdo| Colli | Tara Hetto| &
& | Codice | Descrizione [UM [Quantiti  [Prezzo [ scol+s [Importo Sco | &
- -
L) [
- -
L] -
. L]
L] -
* |Nuova Riga: 1 P| ] |pmw' %|Magamm 8 | TEH 2=
@ |Totale Merce Sconta mul Totale Merce Totale Sconto Tot Hetto Merce Totale &
& %) Totale [ V.4 -
0 Omagzio Spese ‘Imba]ln |Varie Traspenta Salda Totale Donnuento -
A

LEEE Anticipo -
@ | Prmtocolls | Data Reg [bm [ Totale Provrigion | Hetta 2 Fagare [ [
©  Guida L5 Seleziona | il Raccoglitori | # Sospendi | @ Conferma| X Chiudi |
Il modulo visualizzato mette a disposizione la e di tutte quelle informazioni normalmente

richieste per la compilazione di un D.d.T.

Per la compilazione di un D.d.T procedere comeeegu

1.

2.
3.
4

inserire il numero di D.d.T;

inserire la data di D.d.T;

selezionare imittente/fornitore ;

Inserire laCausale di trasportoscegliendone una dalla lista predefinita che apferendo

clic, con il tasto sinistro del mouse, sulla sarifpertestuale ipertestual€ausale di

trasporto. Per definire una nuova causale fare clic, caasifo destro del mouse.

Sul documento appare alternativamente la scritga@ptualdPartita 1.V.A o Codice Fiscale

Per selezionare una delle due opzioni fare cliadréccetta accanto.

Definire le righe del documento. Dopo aver seleatonper codice o descrizione, un articolo

sono proposti automaticamente nel documento, secdedimpostazioni della scheda

anagrafica, le seguenti informazioni: Prezzo uimtat).d.M., codice I.V.A e descrizione

aggiuntiva:
- per iD. d.T di Merce selezionare l'articolo da inserire nel D.d.t ingndo

anche la quantita e il prezzo (non obbligatorioins@esso viene ripresentato in

automatico nella compilazione della relativa fatfjudopodiche premere il tasto

INVIO (equivale a premere il tastoper l'inserimento della riga).

per iD.d.T non di Merce digitare la descrizione della riga seguita dafigaudi

misura, dal prezzo e dal codice I.V.A. dopodichénpere il tastdNVIO .
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e possibileAggiungere delle righe descrittiveal D.d.T, definendo il solo

campo Descrizione e premendo il talsteio .

e possibile modificare, durante questa fase di dezipne del documento,

I'articolo selezionato oppure inserirne uno nuoPer attivare la modifica o

l'inserimento di un articolo fare clic con il tastiestro del mouse sulla scritta
ipertestualédescrizione.

7. Assicurarsi che, per la riga da inserire, sia d@fiih Codice I.V.A. corretto. Per selezionare
il codice 1.V.A dalla lista fare clic sulla scrittan il tasto sinistro del mouse, oppure premere
il tasto F1. Per definirne uno nuovo cliccare, t®/econ il tasto destro oppure premere il
tasto F2 (vedi Tabella .V.A)).

8. Applicare eventual&conto Multiplo;

9. Inserire eventual&/N e laDescrizione Aggiuntivg selezionare la Descrizione aggiuntiva
dalla lista che appare cliccando sulla scrittaittasto sinistro del mouse oppure premendo il
tasto F1. Per definirne una nuova cliccare, inveos, il tasto destro oppure premere il tasto
F2 (vedi Tabella Descrizione Aggiuntiva).

10. Gestione Lotti: nel caso di acquisto di un articotm Lotto occorre definire sia il numero
Lotto che laData Lotto; in tal modo si acquisisce la giacenza di magazzier un
determinato Lotto.

11. Definire il Trasporto.

Note

La movimentazione della merce in magazzino & ef¢dt con data uguale alla data di arrivo della
merce nel caso di D.d.T ricevuto.
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10.1.2 Consegne Ordini Fornitori Raggruppate o Parziale

Nei documenti D.d.T. e Fattura Immediata & attaafunzione per richiamare gli Ordini Fornitori
emessi.

Facendo clic, con il tasto sinistro del mouse,asdiicitura ipertestual®iferimento Ordini, viene
visualizzata la lista di tutti i fornitori che pesgano al momento Ordini da consegnare.
Selezionando un fornitore dalla lista viene autdcaatente costruito il documento riepilogativo di
tutti le consegne ordini da effettuare e relativeliante/fornitore selezionato. Se si vuole, inveana
consegna parziale, bisogna attivare una appositadine facendo clic con il tasto destro del mouse.

PhactPD5 4.0s
© Guida RIFERIMENTC ORDINI FORNITORI 2 Chiudi
= N .
Seleziona cliente
=
=
=5
¥ Raggruppa Asticoli
=
=
7 Raggruppa Ordini 7 Raggruppa Righe Ordini

La lista propone tutti i fornitori che, al momenfesentano Ordini in consegna. E importante tenere
presente che la funzione pud essere attivata psolorfornitore alla volta.

La funzioneRaggruppa Articoli permette di raggruppare nel documento le quadtitano stesso
articolo riferito in piu righe dello stesso ordiaen ordini diversi.

Funzioni disponibili

Raggruppa Ordini

Permette di raggruppare nel documento interi Ordini
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PhactP05 4.0¢ | x|

© Guida BIANCHI MARIO 2 Chiudi

La lista visualizza tutti gli Ordini relativi al faitore selezionato (visualizzato nel titolo ddifzestra).
Per selezionare gli Ordini da consegnare fare aoglg sulla riga d'interesse (i documenti seleaton
vengono contrassegnati dal simbx).

Raggruppa Righe Ordini

Permette di raggruppare per la consegna specifighe e quantita dei singoli Ordini.

PhactP0S 4.0s O] x]
i Guida LOGIC X Chiudi
=
Cansegna Attuale Prossima Consedna
= ™ Consegna parziale ot 2 | 0ta | | Data | |
=

N.Ord. [ Rigo | Data

‘ Codice |Descr one

[udh] Q.Inev. | Qta C

I

U

U

5 Azzera Consegna == Consegna Tutto =2 Conferma Consegna Attuale @ok

La lista visualizza tutte le righe di tutti gli Onilda consegnare per il fornitore selezionato.
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Inizialmente tutte le righe sono segnate come daagnare. Per azzerare la consegna di un gruppo di
righe, selezionare tale gruppo di righe trascinaihdeouse, dopo di che attivare la funzioAezera
Consegna.

Per effettuare una consegna parziale su di unarrigarticolare seguire la seguente procedura:
1. selezionare dalla lista la riga di interessei(ja viene riportata nella intestazione dellaaljst
2. vistare l'opzioneConsegna parzialée posizionarsi sul campta;
3. definire la quantita di consegna; viene defitatguantita e data di prossima consegna.
4. confermare attivando la funzio@®nferma Consegna Attuale.

La lista riporta i seguenti dati dell'ordine:
- N. Ordine,Rigo Ordine, Data Ordine;
Codice, Descrizione Articolo;
UdM, Quantita inevasa, Consegnata e quantitaetatahsegnata;
Data Prossima Consegna.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le consegne impostate e genera il docemeniplessivo per le righe e le quantita
selezionate.

Chiudi

Non effettua alcuna operazione e si riporta nétlestra di dialogo precedente.

Consegna Tutto

Assegna la quantita che resta di consegna peréutighe ordini selezionate nella lista.
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10.1.3 Fattura Differita

I modulo relativo mette a disposizione la gestioi¢utte quelle informazioni normalmente richieste
per la compilazione di un tale tipo di documento.
Per la compilazione di una Fattura Differita prom@dcome segue:

1.

2.
3.
4

o o

7.

8.
9.
10.
11.

inserire il numero della Fattura,;

inserire laData della Fattura;

selezionare imittente/fornitore ;

Sul documento appare la scritta ipertestiRdetita I.V.A o CodiceFiscale Facendo clic
sulla freccetta accanto si puo scegliere, di fammarire sul documento, l'una o l'altra
alternativamente.

Definire il Tipo di Pagamentoe I'eventualeBanca.

Definire le righe del documento. Dopo aver seleatonper codice o descrizione, un articolo
sono proposti automaticamente nel documento, secdedimpostazioni della scheda
anagrafica, le seguenti informazioni: Prezzo umtat).d.M., codice I.V.A e descrizione
aggiuntiva. Per le fatture non di merce digitareldéacrizione della riga seguita dalla unita di
misura, dal prezzo e dal codice |.V.A. dopodichénpere il tastdNVIO (equivale a premere

il tasto + per linserimento della riga). In ogni caso, é gilnie aggiungere delle righe
descrittive, digitando solo il camf@escrizionee premendo il tastiNVIO.

Assicurarsi che, per la riga da inserire, sia defil Codice I.V.A. corretto. E' importante
ricordare che cliccando sul simbdZ si aziona la Correzione dell'lmporto .V.A.

Calcolare eventual8conto Multiplo;

Effettuare, dove si vuole Afrotondamento.

Definire la percentuale 1.V.A da applicareTahsporto, alle Speseall’lmballo e Varie.
Definire I'eventualénticipo.

10.1.3.1 Fatturazione Parziale o Raggruppamento

Per le fatture differite & visualizzata una nuoi@tura ipertestual®aggruppamenta

Facendo clic, con il tasto sinistro del mouse,stiaiizzata la lista di tutti i fornitori che presamo al
momento D.d.T. da fatturare. Selezionando un foraidalla lista viene automaticamente costruita la
fattura riepilogativa di tutti i D.d.T. da fattuear
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PhactP05 4.0s

@ Guida FATTURAZIONE PARZIALE O RAGGRUPPATA ¥ Chiudi
=
5 Seleziona fornitore: I Ragaruppa Articoli
=

Codice  Ragione Sociale

[ CABLING SYSTEM S.R.L.
=
=1
=

= Raggruppa Documenti =5 Raggruppa Righe Documenti =5 Seleziona Documenti

La funzione di fatturazione parziale propone laalidi tutti i fornitori che, al momento, presentano
D.d.T. da fatturare. E importante tenere presehte la funzione pud essere attivata per un solo
fornitore alla volta.

La funzioneRaggruppa Articoli permette di raggruppare, per la fatturazionepkngjta di uno stesso
articolo riferito in piu righe dello stesso docurteen in documenti diversi.

Funzioni disponibili

Raggruppa Documenti

Permette di raggruppare per la fatturazione imdediT.
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PhactP0S5 4.0s

© Guida DOCUMENTI DA FATTURARE 3 Chiudi
— VODAFONE
- Seleziona documenti da fatturare:
— Documento Destinazione

M D.d.T. 4821239360 del 20/11/2008

I

L

U

La lista visualizza tutti i D.d.T relativi al fortare selezionato (visualizzato nel titolo dellaefitra).
Per selezionare i D.d.T. da fatturare fare doppiio sulla riga d'interesse (i documenti selezionati

vengono contrassegnati dal simbX).

Raggruppa Righe Documenti

Permette di raggruppare per la fatturazione spbeifrighe e quantita dei singoli D.d.T.
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[[[{PhactPOS 4.3s: AZIENDA

[ @ cuida RIGHE DOGUMENTI DA FATTURARE & il @ 7 K Chiudi
. CIANCI LOREDANA

Qta
Codice Descrizione D.AT Fatturata

\ 1 1 |
Lotto: |

Fatturare
Fatiiap

| Codice ] Descrizione Udm e [Fanura(a ] Fatturare \ Lotto
D.d.T. 01 del 20/03/2012

| Ord: 01 20/03/20
000000000011 | ART. PTOVA NR. 0 0

[ Azzera tutte le righe B Fattura tutte Ie righe

La lista visualizza tutte le righe di tutti i D.dal fornitore selezionato.

Per selezionare una quantita di una riga da fatdgeguire la seguente procedura:
1. selezionare dalla lista la riga di interesseija viene riportata nella intestazione dellaaljst
2. posizionarsi sul camp@ta Fatturare;
3. definire la quantita da fatturare;
4. confermare con il tasttNVIO.
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Seleziona Documenti

I

L

U

U

U

U

@ Guida DOCUMENTI DA FATTURARE X Chiudi

¥ Periodo
MAGGIO 2009

Permette di selezionare solo i documenti relatipesiodo definito.
Facendo clic, con il tasto sinistro del mouse assdiritta ipertestualeeriodo, si accede alla finestra di
dialogo per la selezione del periodo.

10.1.4 Fattura Immediata

I modulo relativo mette a disposizione la gestidh&utte quelle informazioni normalmente richieste
per la compilazione di un tale tipo di documento.

Per la compilazione di una Fattura Immediata precedome segue:

1.

2.
3.
4

inserire il numero della Fattura;
inserire laData della Fattura;
selezionare imittente/fornitore ;
Sul documento appare la scritta ipertestiRéetita 1.V.A o CodiceFiscale Facendo clic
sulla freccetta accanto si pud scegliere, di fauaiizzare sul documento, l'una o laltra
funzione alternativamente.
Procedere alla definizione delle righe del documehtcampi della riga documento sono
proposti automaticamente dopo la selezione dékdot Questi possono egualmente essere
modificati ad eccezione del campo Importo che &gnee esclusivamente in visualizzazione
per le fatture Immediate di merce selezionareid@ld da inserire nella fattura
imputando anche la quantita e il prezzo, dopodipngmere il tastolNVIO
(equivale a premere il tastoper l'inserimento della riga).
per le fatture Immediate, di beni strumentali,itdige la descrizione della riga seguita
dalla unita di misura, dal prezzo e dal codice A.Vdopodiché premere il tasto
INVIO .
in ogni caso
e possibile aggiungere, nella fattura, delle righscrittive imputando solo il campo
Descrizionee premendo il tastiNVIO.
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6. Assicurarsi che, per la riga da inserire, sia d@fii Codice 1.V.A. corretto. E' importante
ricordare che cliccando sul simbdZl si aziona la Correzione dell'lmporto .V.A.

7. Calcolare eventual8conto Multiplo;

8. Effettuare, dove si vuole Atrotondamento.

9. Definire la percentuale I.V.A da applicareTahsporto, alle Speseall’ Imballo e Varie.

10. Definire I'eventualénticipo

E' importante ricordare, pero,che :
- La funzione Fatturazione Parziale o Raggruppamento, descritta per la Fattura
Differita non €& attivabile per la Fattura Immediata
E' necessario definire [2ausale di Trasportocosi' come avviene per il D.d.T.
Sul documento e presente, a differenza della fattlifferita, la scritta ipertestuale
Trasporto, utile per I'inserimento di tutti i dati relativi medesimo.

Note

La movimentazione della merce in magazzino viefiettefita con data uguale alla data di arrivo
della merce.

10.1.5 Nota Credito

I modulo relativo mette a disposizione la gestiai¢utte quelle informazioni normalmente richieste
per la compilazione di una Nota Credito.

Per la compilazione di una Nota Credito procederaecsegue:

1. inserire il numero di nota credito;

2. inserire laData;

3. selezionare imittente/fornitore ;

4. selezionare una causale di variazione facendo slita dicitura ipertestualé€Causale
Variazione oppure digitando il codice della causale. Facetidn con il tasto sinistro del
mouse, sulla scritta ipertestuale si selezionaliste predefinita di causali di variazione da
cui é possibile sceglierne una.

5. Facendo, invece, clic con il tasto destro si accaltiefinestra di dialogo che consente di
definire, modificare o rimuovere una delle causalstenti.

6. procedere alla definizione delle righe del document

- per le note variazione di merce selezionare l@ldicda inserire nella nota
imputando anche la quantita e il prezzo (o varis&)p dopodiché premere |l
tastoINVIO (equivale a premere il tastoper l'inserimento della riga).
per le note variazione, di beni strumentali, digitda descrizione della riga
seguita dalla unita di misura, dal prezzo (o vaoieg) e dal codice I.V.A.
dopodiché premere il tasthVIO.

e possibile aggiungere, alla nota, delle righe iitise imputando solo il campo
Descrizionee premendo il tastiNVIO.
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10.
11.

Assicurarsi che, per la riga da inserire, sia defiii Codice I.V.A. corretto. E' importante
ricordare che cliccando sul simbdZl si aziona la Correzione dell'lmporto .V.A.
Calcolare eventual8conto Multiplo;

Effettuare, dove si vuole Atrotondamento.

Definire la percentuale 1.V.A da applicareTahsporto, alle Speseall’lmballo e Varie.
Definire I'eventualénticipo.

10.1.6 Nota Debito

Il modulo relativo mette a disposizione la gestiaiéutte quelle informazioni normalmente richieste
per la compilazione di una Nota Debito.

Per la compilazione di una Nota Debito procederaecsegue:

1.
2.
3.

7.
8.
9.

inserire il numero di nota credito;

inserire ladata della nota credito;

selezionare una causale di variazione facendo silida dicitura ipertestuale€Causale

Variazione oppure digitando il codice della causale. Facecidncon il tasto sinistro del

mouse, sulla scritta ipertestuale, si selezionaliste predefinita di causali di variazione da

cui é possibile sceglierne una.

selezionare il mittente/fornitore

procedere alla definizione delle righe del doentuo:
per le note di variazione di merce selezionardid@o da inserire nella nota
imputando anche la quantita e il prezzo (o vari@@jpdopodiché premere il tasto
INVIO (equivale a premere il tastoper 'inserimento della riga).
per le note variazione, di beni strumentali, digitla descrizione della riga seguita
dalla unita di misura, dal prezzo (o variazionejl@ codice I.V.A. dopodiché
premere il tastdNVIO .

in ogni caso

e possibile aggiungere, alla nota, delle righecutive imputando solo il campo
Descrizionee premendo il tastiNVIO .

Assicurarsi che, per la riga da inserire, sia defil Codice I.V.A. corretto. E' importante

ricordare che cliccando sul simb(Zl si aziona la Correzione dell'lmporto .V.A.

Calcolare eventual8conto Multiplo;

Effettuare, dove si vuole Afrotondamento.

Definire la percentuale 1.V.A da applicareTahsporto, alle Speseall’lmballo e Varie.

10. Definire I'eventualénticipo

10.1.7 Documento Interno

Il Documento Interno Ricevutoeffettua un carico degli articoli.
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L'uso di questo documento & previsto in tutti ii gacui la merce subisce una movimentazione, non
documentata da altri soggetti al di fuori dell'azia (vedi Clienti e Fornitori).

Ad esempio utilizzando la causalersato dalla Produzionee possibile caricare in magazzino degli
articoli con distinta base.

Per la compilazione di un documeno interno procedeme segue:

1.
2.
3.

o

inserire il numero;
inserire la data;
selezionare una causale di trasporto facendo dlita Sdicitura ipertestualeCausale
Trasporto oppure digitando il codice della causale.Facerigocon il tasto destro di mouse
si accede alla Tabella Causali Documento.
procedere alla definizione delle righe del document
per il documento interno di merce selezionargidalo da inserire nel documento
interno imputando anche la quantita e il prezzon(mbbligatorio), dopodiché
premere il tastdNVIO (equivale a premere il tastoper l'inserimento della riga).
in ogni caso
e possibile aggiungere, al documento internogdddhe descrittive imputando solo
il campoDescrizionee premendo il tastiNVIO .
Assicurarsi che, per la riga da inserire, sia defil Codice I.V.A. corretto. E' importante
ricordare che cliccando sul simbdZ si aziona la Correzione dell'lmporto .V.A.
Calcolare eventual8conto Multiplo;
Effettuare, dove si vuole Afrotondamento.
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10.1.8 Scontrino Reso

Numero < [BETES
13 L* ] 15/05/2009
Destimatana Tndirizza Codice Chente
Tipo Pagamenta Fanca di appogzio
001 EFEETTUATO |
Cod. Artizole Deserizions =] [%]) ‘Ud.M Cuantiti  [Prezeo +  [Importo
heo Tata Lotta |Magazz‘mn 8 n [Sconto . TFrezan Scortato | Importa Scortato
SN | 2
Codice ‘ Descrizione ‘ UM‘ Quantitd | Prezzo | Importo Sco ‘ DESCRIZIONE
Fried by FadinSafrimane. Pezai B @ [ | = |= | ‘ TOTALE 5

il Raccogliteri ‘aﬁuspendi 3 Chiudi Ogunielma

Il modulo visualizzato mette a disposizione la e di tutte quelle informazioni normalmente
richieste per la compilazione di uno scontrino.

Per la compilazione di uno scontrino reso procederge segue:

inserire il numero di scontrino;

inserire laData dello scontrino;

selezionare il destinatario (non obbligatorio);

Definire il Tipo di Pagamentq

procedere alla definizione delle righe del document
selezionare l'articolo da inserire nella riceviigaale imputando anche la quantita e
il prezzo, dopodiché premere il tashdV10.

agrwNdPE
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10.2 Documenti Emessi

E’ possibile effettuare le seguenti operazioni:
seleziona documenti;
Aggiungi;
modiifica; si seleziona la riga documento dallgalis si attiva il tastModifica.
rimuovi; si seleziona la riga documento dalla listsi attiva il tast@&Rimuovi.
Visualizza;
Stampa singolo documento, lista di documenti sefe#i, etichette Colli relativi ai
documenti abilitati;
indirizza per configuare il modulo da utilizzarer jee stampa del singolo documento.
Indirizza per configurare il modulo di stampa pelista di documenti selezionati nella lista
di visualizzazione o per configurare il modulo t#irapa per le etichette Colli.

Seleziona Documenti

© Guida RICERCA DOCUMENTI ¥ Chiudi

Codice

Ragione Sociale

Periodo di Riferimento

MAGGIO 2009

23Agente Cilmposta  EPeriodo DOK

Permette di selezionare la o le fatture di un tdién relazione ad un determinato periodo.
Lasciando il campo per la selezione del clientébismco vengono selezionate le fatture di tutti i
clienti.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia laezdehe dei documenti con conseguente
visualizzazione.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione dei documhenchiude la finestra di dialogo.
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Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di sfieare un determinato periodo di selezione (vedi
Selezione Periodo

Imposta

© GuidaRICERCA DOCUMENTI 3 Chiudi
-
=1
rgeig |
=]
™ Mon Stampati
™ Da Fatturare
& Cliente
" Fornitore
=1  Ditta
= © Tutti
—
@0K

Imposta la richiesta di visualizzazione dei docutineriativamente ad un cliente, ad un fornitoréa al
ditta o tutti.
Per selezionare |'opzione procedere nel seguerde:mo
1. premere il tastd AB fino a posizionarsi sull'opzione voluta;
2. premere la barra spaziatrice;
oppure
1. fare clic sull'opzione desiderata.

E inoltre possibile limitare la selezione attraeelfdicazione dellseriedesiderata.
L’opzioneNon Stampatici permette di selezionare tutti i documenti non@a stampati.
L'opzione Da Fatturare ci permette di selezionare tutti i D.d.T. non aackatturati.

Agente

Imposta la richiesta di visualizzazione solo deiutoenti associati allgente di vendita selezionato.

Per selezionare l'agente :
- Inserire il codice dell'’Agente per intero.

Oppure
Inserire parte della Denominazione dell'agente empre F1 per avviare la
selezione.

Oppure
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sulla itscr ipertestuale

Denominazione in tal caso € visualizzata la lista, in ordirfalsetico, degli
Agenti di vendita.
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Stampa Documenti
[ PhaciPDS 4.3s: AZIENDA

r & Guida STAMPA DOCUMENTI i &b L7 % chiudi

o
5
TIPO STAMPR P i

LP 3135 LP 4135 KX -> Nel2: _'J
{* Documento
a1
7 Lista Documenti :_']

- MODULO DI STRMPA

(" Etichette Colli
Q.Ta' CB -

= Imposta come preferito

NUMERD COPIE DA STRMPARE

4 ‘ = 1]
r Ordina per Destinatario t o

I Stampa anche Etichette Colli
[ Invia PDF via E-Mail

Configura Etichette
[ Visualizza PDF

[~ salva gtampa in PDF

- Anteprima stampa

Tilnstalla Moduli i Definisci Moduli = Stampa

Permette di stampare il singolo documento selerorgppure tutti i documenti selezionati nelladist

di visualizzazione sia come singoli documenti cbene lista (come quella visualizzata). Inoltre, &
possibile decidere se stampare o meno le eticl@tlé associate ai documenti abilitati (vedi

configurazione irConfigura Etichette).

E’ possibile effettuare un’ anteprima di stampaeogyare la stampa in formato PDF.

Inoltre se per il cliente associato al documentbiao impostato l'indirizzo di posta elettronica,
possiamo inviare in automatico I'E-mail del documaeim formato PDF.

Occorre precisare alcune regole generali per la compilazione dei DocumessiE

1. Serie Numerica

E’ possibile gestire contemporaneamente diversidiimumerazione per i Documenti Emessi (per es.
01,01/A,01/B...), Fatture differite, Fatture Immedijaldote Credito e Debito, Ricevute fiscali. Per
ogni tipo di documento (vedi Preferenze) & possibthbilire la serie numerica principale che viene

216



proposta come numero in inserimento di un nuovoudnto. Inoltre, & possibile stabilire se la
numerazione tra le Fatture & unica ed anche s&é wua le Fatture e le Note.

2. Impostazione Data

Per i documenti Emessi & proposta automaticamailath odierna

E’ possibile selezionare d@lalendario un’altra data cliccando con il tasto destro delusoppure
premendo il pulsante F2, altrimenti si digita daetente la data.

3. Provvigione Agente
E’ possibile calcolare su ogni riga la Provvigiodieun Agente di vendita. Per selezionare I'agente
procedere come segue:
- Posizionare il cursore del mouse sulla scrittatgstuale
Cliccare con il tasto sinistro del mouse oppurer@e il pulsante F1
Invece, per definire un nuovo agente di venditacate con il tasto destro del mouse oppure
premere il pulsante F2.

Per accedere alla funzione di definizione dellavpigione da generare occorre fare clic sul simbolo
ipertestualelE].

© Guida PROVYIGIONI X Chiudi

=5
L, Agente
= Codice Ragione Sociale Provvigiene pr:]r:Si‘:]ril;]ne

P01 |BGENTET 10 I ]

Agente associato
Codice Ragione Sociale Pravvigione pr:]r:s;:]?l;]ne

[ I I I ]
=5
- & Assegna per ip igioni  Assegna importi provvigioni
=

@oK

Definire la percentuale oppure I'importo della Prgione dell’Agente di vendita e dell’eventuale
Agente Associato.

Attenzione:
1. FE’ possibile decidere, in Preferenze, se la Prowwig dell’agente deve essere registrata
al momento della registrazione del documento oppale all'avvenuto pagamento.
2. La Prowvigione dell'agente & calcolata automaticamese € definita nell’anagrafico
dell'articolo.
3. La Prowvigione dell’agente deve essere calcolatagsiisingola riga.
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4. Selezionare il Prezzo Articolo per altri Listini
E’ possibile visualizzare, per I'articolo selezitmgail prezzo definito per altri Listini.

Posizionare il cursore del mouse sulla scrittatgstualePrezzo Unitario e premere il tasto sinistro
del mouse oppure il pulsante F1.
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5. Copia documento

La funzione di copia € attiva solo ed esclusivameetr i Documenti Emessi ad eccezione dello
scontrino.

© Guida COPIA DOCUMENTO ¥ Chiudi

=
=0

Tipo Documento
=

[Fattura Immediata

Anno 2009
Numero [ ]

¥ Includi intestatario documento
=1
=1
=1

@0k

Tale funzione permette di copiare in un documeatioghe di un altro documento selezionato.

Documento Permette di selezionare Tipo di Documento da cui copiare i dati. Per
configurare la lista cliccare con il tasto sinisttel mouse oppure premere il
tasto F1 sulla scritta ipertestuale.

Anno Definire I'anno in cui é stato registrato il docume di riferimento.
Numero Inserire il numero del documento.
Fornitore/Cliente Definire il Fornitore o il Cliente mediante Codioppure Ragione Sociale.

Includi Intestatario documento

Permette di copiare anche l'intestatario del docume

Chiudi

Annulla le operazioni e chiude la finestra di dgdo

OK

Conferma le impostazioni e avvia I'operazione dpieo

6. Aggiornare Prezzo netto in Listino Cliente
E’ possibile (vedi Preferenze) stabilire di aggamenin automatico Prezzo Nettodi un articolo in un
listino Cliente, allorché in fase di vendita si daantale prezzo.
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7. Fatturazione differita automatica

@ Guida FATTURAZIONE AUTOMATICA % Chiudi
=
_— Genera Fatture Differite
= Serie Data Tipo Pagamento
] [1s7087z008 | [ | |
Agente
L1 |
Trasporto: ‘ Spese: Sconto sul Totale Merce: :IZ

Hote

Seleziona D.d.T

™ Periodo

Fseie(amr [ ]

U

U

!

Permette di generare le Fatture Differite emesseupiei Clienti che hanno dei D.d.T da fatturgoer
un dato periodo di selezione impostato e per upia serie numeriche da fatturare.

E' possibile effettuare le seguenti impostaziori ealgono per tutte le Fatture generate:
- Serie numerica delle Fatture differite;
Data documento;
Tipo pagamento; se il Cliente ha gia un tipo digmagnto associato di base, questo viene
utilizzato in ogni caso per la fatturazione differi
Agente per il calcolo provvigione; se il Cliente & un Agente associato di base, questo
viene utilizzato in ogni caso per la fatturazioniféedta;
Eventuali importi di Trasporto e Spese da appdicar tutte le fatture generate;
Eventuale Sconto sul totale merce da applicaratsei le fatture generate;
Nota documento da assegnare su tutte le fatturergien

La Conferma effettua la generazione automatica delle Fattuféerile emesse in base alle
impostazioni effettuate.

8. Visualizza Documento
Per visualizzare un documento presente nella lista:

1. Fare doppio clic, sulla riga, con il tasto sinistied mouse;
oppure

2. Premere il tasto Visualizza e inserire il numerbdieumento.

Eventualmente, selezionare il Cliente o Fornitasoaiato al documento da visualizzare.
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10.2.1 Documento di Trasporto

L P — 1 Doomurte di Truporte Destiatanio L4
w e
w ®
O Partita | Vi -|®
- — = -
Humero Data Casale Trasporto Fiferimento Ordind
# |06 15/05/2009 | @
L] L]
. I -
E VA Agent
§ | me [ Rttesa Documanto |L°° [nAttes E=D @
|
% |Cod Articolo Descrizions [ ‘UdM‘ Quantits |Prezzo unitario +| [mporto L
w ®
Cod IVA DESCRIZIONE AGGIUNTIVA Sconto Prezzo Scontato |Importo Scontato
L] . 9 L]
0 o % + o+ %
% |Lotin fem Faso Peso &
& [sa7 | Lotto | Locdo| Calli | Tara| Hetta | @
& | Codice ‘ Descrizione ‘ UM ‘ Quantita | Prezzo | Importo Sco ‘% VA | &
. -
L] L]
w @
w ®
L] L]
w -
% |Nuova Riga: 1 P| 0 |pmw' "/v|1\’["€“zlm éa | BN 'Hl:'lj‘= O
& (Totals Merce Scanto sul Totals Merce Totals Scanto Tot Hetto Merce Totale - -
5 b Totale [ V.4 &
0 Omagzio Spese ‘Imba]ln |Varie Traspenta Salda Totale Donnuento -
A
® [ iote Anticipo -
® | Frmtocolls | Data Reg [bm [ Totale Provrigion | Hetta 2 Fagare [ [
©_ Guida L3 Seleziona | il Raccoglitori | # Sospendi | @ Conferma| X Chiudi |

Il modulo visualizzato mette a disposizione la e di tutte quelle informazioni normalmente
richieste per la compilazione di un tale tipo dcdmento.

Per la compilazione di un D.d.T procedere comeeegu

1.

2.
3.
4

o

inserire il numero di D.d.T. (proposto I'ultimpoogressivo);
inserire laData di D.d.T. (proposta la data odierna);
selezionare iDestinatario/Cliente;
Inserire laCausale di trasportoscegliendone una dalla lista predefinita che apferendo
clic con il tasto sinistro del mouse sulla scrifiartestuale. Facendo clic con il tasto destro
del mouse si accede alla Tabella causali traspbrtaconsente di definire una nuova causale.
Sul documento appare la scritta ipertestudetita 1.V.A o Codice Fiscale Facendo clic
sulla freccetta accanto si puo scegliere, di fammarire sul documento, l'una o l'altra
alternativamente.
Inserire [Agentee calcolare la provvigione cliccando sul simdED
Procedere alla definizione delle righe del documehtcampi della riga documento sono
proposti automaticamente dopo la selezione dékdot Questi possono egualmente essere
modificati ad eccezione del campo Importo che &grte esclusivamente in visualizzazione:
- per iD.d.T di Merce selezionare l'articolo da inserire nel D.d.t ingndo
anche la quantita e il prezzo (non obbligatorioins@esso viene ripresentato in
automatico nella compilazione della relativa fatfjudopodiche premere il tasto
INVIO (equivale a premere il tastoper l'inserimento della riga).
per iD.d.T non di Merce digitare la descrizione della riga seguita dafigaudi
misura, dal prezzo e dal codice I.V.A. dopodichénpere il tastdNVIO .

221



e possibileAggiungere delle righe descrittiveal D.d.T, definendo il solo
campo Descrizione e premendo il talsteio .

8. Assicurarsi che, per la riga da inserire, sia defiil Codice 1.V.A. corretto e calcolare
I'eventualeSconto Multiplo.

9. Gestione Lotta allorche si seleziona un articolo con Lotti, \veeproposto in automatico il
Lotto pit vecchio (in ordine di data Lotto) constsnza di magazzino; essendo posizionati
col cursore sul camplootto e premendo il tasto funzio®& viene presentata per l'articolo la
lista di tutti i Lotti con giacenza di magazzino.

10. Sul documento & presente un'opzioRé&. Facendo clic, con il puntatore del mouse
sull’opzione, si applica la ritenuta alla riga Zéd@ata.

11. Effettuare, dove si vuole Atrotondamento e definire i dati che riguardanaoTitasporto.

10.2.1.1 Documento di Trasporto - Visualizza - Esito
Per attivare la funzione Esito procedere prima\ditaializzazione del D.d.T.

PhactP05 4.0s %]
© Guida ESITO DOCUMENTO ¥ Chiudi
T
== Aticolo Guantita riga documento
L, Codice ART. 01 Consegna  Rientre  Perdita
Descrizions PRTICOLO PROVA ] i 1 1
Uam Quanita [ ] ©@Moditica
Codice Descrizione UdM Consegna Rientro Perdita Totale
ART. 01 ARTICOLD PROVA MR. 1 1
=1
e
—— = =
“Merce tutta consegnata  ““Merce tutta rientrata “Merce tutta perduta 0K

La finestra di dialogo per la gestione dell'esiuwalizza le righe di merce del documento visualiaz

In generale, & possibile che tutta o parte dellecensia rientrata in magazzino (non consegnata), o
anche che tutta o parte della merce sia stata.persa

Tale situazione va registrata inserendo le quadiitaerce rientrata, consegnata e persa per aggi ri
del documento.

Si fa notare che l'operazione di rientro implicagyémerazione automatica di un carico in magazzno,
quindi l'aggiornamento della Scheda Articolo e @brnale di Magazzino. Invece, la consegna
parziale della merce implica la modifica automatitedle quantita riportate nella distinta bolla da
fatturare.
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Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate.

Chiudi

Annulla le operazioni di esito eventualmente défim modificate e chiude la finestra di dialogo.

Consegna

Imposta tutta la merce delfga selezionatacome consegnata.

Rientro

Imposta tutta la merce delia selezionatacome rientrata.

Perdita

Imposta tutta la merce delfga selezionatacome persa.

Modifica

Conferma l'impostazione effettuata sulla riga.

Merce tutta consegnata

Impostatutta la merce del D.d.Tcome consegnata.

Merce tutta rientrata

Impostatutta la merce del D.d.Tcome rientrata.

Merce tutta perduta

Impostatutta la merce del D.d.T come persa.
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10.2.2 Consegne Ordini Clienti Raggruppate o Parziale

Facendo clic, con il tasto sinistro del mouse,asdiicitura ipertestual®iferimento Ordini, viene
visualizzata la lista di tutti i clienti che presamo al momento Ordini da consegnare.

Selezionando un cliente dalla lista viene autoraatente costruito il documento riepilogativo diitutt

le consegne ordini da effettuare e relative alntéieselezionato. Se si vuole, invece, una consegna
parziale, bisogna attivare una apposita funzionerfdo clic con il tasto destro del mouse.

PhactPD5 4.0s
© Guida RIFERIMENTO ORDINI CLIENTI 2 Chiudi
= N .
Seleziona cliente
=
=
=5
- ™ Raggruppa Asticoli ¥ Include righe descrittive
=
7 Raggruppa Ordini 7 Raggruppa Righe Ordini

La lista propone tutti i clienti che, al momentesegentano Ordini in consegna. E importante tenere
presente che la funzione pud essere attivata psolorcliente alla volta.

La funzioneRaggruppa Articoli permette di raggruppare nel documento le quadtitano stesso
articolo riferito in piu righe dello stesso ordiaen ordini diversi.

La funzionelnclude righe descrittive permette di richiamare nel documento le righe didse, cioé
senza quantita e prezzo, che sono presenti neljtior

Funzioni disponibili

Raggruppa Ordini

Permette di raggruppare nel documento interi Ordini
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PhactP05 4.0¢ | x|

© Guida BIANCHI MARIO 2 Chiudi

La lista visualizza tutti gli Ordini relativi al ieInte selezionato (visualizzato nel titolo dellzeftra).
Per selezionare gli Ordini da consegnare fare aogii sulla riga d'interesse (i documenti seleaton
vengono contrassegnati dal simbx).

Raggruppa Righe Ordini

Permette di raggruppare per la consegna specifighe e quantita dei singoli Ordini.

PhactP0S 4.0s - [Of %]
i Guida BIANCHI MARIO X Chiudi
=
Cansegna Attuale Prossima Consedna
= ™ Consegna parziale ot [ | 0ta | | Data | |
=

N.Ord. [ Rigo | Data

‘ Codice |Descr one

[Uudh] Qta Imp | Qta C

I

U

U

5 Azzera Consegna == Consegna Tutto =2 Conferma Consegna Attuale @ok

La lista visualizza tutte le righe di tutti gli Onilda consegnare per il cliente selezionato.
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Inizialmente tutte le righe sono segnate come daagnare. Per azzerare la consegna di un gruppo di
righe, selezionare tale gruppo di righe trascinaihdeouse, dopo di che attivare la funzioAezera
Consegna.

Per effettuare una consegna parziale su di unarrigarticolare seguire la seguente procedura:
1. selezionare dalla lista la riga di interesseija viene riportata nella intestazione dellaaljst
2. vistare l'opzioneConsegna parzialée posizionarsi sul campta;
3. definire la quantita di consegna; viene defitatguantita e data di prossima consegna.
4. confermare attivando la funzio@®nferma Consegna Attuale.

La lista riporta i seguenti dati dell'ordine:
- N. Ordine,Rigo Ordine, Data Ordine;
Codice, Descrizione Articolo;
UdM, Quantita inevasa, Consegnata e quantitaetatahsegnata;
Data Prossima Consegna.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le consegne impostate e genera il docemenmiplessivo per le righe e le quantita
selezionate.

Chiudi

Non effettua alcuna operazione e si riporta nétlestra di dialogo precedente.

Consegna Tutto

Assegna la quantita che resta di consegna peréutighe ordini selezionate nella lista.
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10.2.3 Richesta Approvvigionamento

Allorché siamo sul documento di vendita e ci ac@mg che per l'articolo selezionato c'é carenza di
scorta a magazzino, registriamo una richiesta pli@wigionamento.

Facendo clic sul simbol2] presente nel riquadr®escrizioné di un documento, si attiva la finestra
di dialogo che permette di registrare per l'arbcsklezionato un richiesta di emissione ordine a
fornitore. Queste richieste verranno prese in oagdtiorché si procede all'emissione dell' Ordine
Fornitore.

Si definisce l'articolo con relativa quantita dalioare (l'articolo viene riproposto in automatical d
rigo documento corrente). Se l'articolo ha gia omKore associato, viene proposto automaticamente
il fornitore e laData Prevista Consegna

Nel caso per l'articolo ci sono piu fornitori & pifiéle scegliere tra quello con prezzo di listina p
basso o quello di ultimo acquisto.
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Funzioni disponibili

Aggiungi
Aggiunge in lista una richiesta di approvvigionameedefinita dalla coppia Articolo, Fornitore e
relativa quantita da ordinare. Il Fornitore puotanoon essere definito nel caso di primo acquisto.

Modifica

Selezionata in lista una richiesta di approvvigimeato definita dalla coppia Articolo, Fornitore e
relativa quantita da ordinare, si pud modificarguantita da ordinare o il Fornitore.

Rimuovi

Elimina dalla lista una richiesta di approvvigioremto.

Stampa

Effettua la stampa della lista delle richieste giyr@vvigionamento.

Chiudi

Esce dalla finestra ritornando al documento coeent
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10.2.4 Fattura Differita

I modulo relativo mette a disposizione la gestioi¢utte quelle informazioni normalmente richieste
per la compilazione di un tale tipo di documento.
Questo tipo di documento € utilizzato:

per la fatturazione differita di merce (vedi Raggyamento);

per la fatturazione di beni e servizi;

per la fatturazione di merce che & in lavoraziomesgo terzi; scegliere dB.d.T. di
riferimento (tasto sinistro del mouse sulla scritta ipertdsjuda dicitura MERCE IN
LAVORAZIONE.

Per la compilazione di una Fattura Differita prom@dcome segue:

1.

2.
3.
4.

6.

7.
8.
9.
10.
11.

inserire il numero della Fattura. (proposto |'uttiprogressivo);

inserire laData della Fattura (proposta la data odierna);

selezionare itlestinatario/cliente

Sul documento appare la scritta ipertestiRdetita I.V.A o CodiceFiscale Facendo clic

sulla freccetta accanto si puo scegliere, di fangarire sul documento alternativamente,

I'una o l'altra funzione;

Procedere alla definizione delle righe del documehtcampi della riga documento sono

proposti automaticamente dopo la selezione dékdot Questi possono egualmente essere

modificati ad eccezione del campo Importo che &g esclusivamente in visualizzazione:
per le fatture da D.d.T. vengono automaticamenpertate le righe dei D.d.T
selezionati. Inserire il prezzo (proposto quelld Bed.T. se inserito) e premere
INVIO (equivale a premere il tastoper la modifica della riga).
per le fatture di merce in lavorazione seleziodamicolo da fatturare, imputando
anche la quantita e il prezzo, dopodiché premeassibINVIO (equivale a premere
il tasto + per l'inserimento della riga). Se non vi sonocaittiin lavorazione non é
possibile inserire una riga articolo.
Per le fatture non di merce digitare la descrizide#a riga seguita dalle unita di
misura, dal prezzo e dal codice I.V.A. dopodichénpere il tastdNVIO .

in ogni caso

e possibile aggiungere delle righe descrittiva &lttura immediata imputando solo
il campoDescrizionee premendo il tastiNVIO .

Assicurarsi che, per la riga da inserire, sia defil Codice I.V.A. corretto e calcolare

eventualeSconto Multiplo;

Definire il Tipo di Pagamentoe laBancad’appoggio;

Selezionaré Agente di vendita e definire la Provvigione;

Effettuare, dove si vuole Afrotondamento;

Definire la percentuale 1.V.A da applicareTahsporto, alle Speseall’lmballo e Varie;

Definire I'eventualénticipo.
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10.2.4.1 Fatturazione Parziale o Raggruppamento

Per le fatture differite € visualizzata una nuoi@tura ipertestual®aggruppamenta

Facendo clic, con il tasto sinistro del mouse, fiaiizzata la lista di tutti i clienti che preserdaal
momento D.d.T. o Ricevute Fiscali da fatturare.e@ehando un cliente dalla lista viene
automaticamente costruita la fattura riepilogadiveutti i D.d.T. o Ricevute Fiscali da fatturare.

La funzione di fatturazione parziale propone laalidi tutti i clienti che, al momento, presentano
D.d.T. o Ricevute Fiscali da fatturare. E importatenere presente che la funzione puo esseretattiva
per un solo cliente alla volta.

La funzioneRaggruppa Articoli permette di raggruppare, per la fatturazione yntjta di uno stesso
articolo riferito in piu righe dello stesso docurt@n in documenti diversi.
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Funzioni disponibili

Raggruppa Documenti

Permette di raggruppare per la fatturazione iediT./Ricevute Fiscali

La lista visualizza tutti i D.d.T/Ricevute Fiscadilativi al cliente selezionato (visualizzato nigblb
della finestra).

Per selezionare i D.d.T. o le Ricevute Fiscali ddufare fare doppio clic sulla riga d'interesse (i
documenti selezionati vengono contrassegnati aabaio ).

L'opzione Aggiunge Destinatario Bolle in Fatturapermette di aggiungere nella fattura il destinatar
relativo alle Bolle raggruppate; quest’aggiuntatiéeunel caso in cui i D.d.T. hanno un destinatario
diverso dal mittente.
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Raggruppa Righe Documenti

Permette di raggruppare per la fatturazione smpheafirighe e quantita dei singoli D.d.T./Ricevute
Fiscali

La lista visualizza tutte le righe di tutti i D.dRicevute Fiscali relativi al cliente selezionato
(visualizzato nel titolo della finestra).

Per selezionare una quantita di una riga da fatdgeguire la seguente procedura:
1. selezionare dalla lista la riga di interesseija viene riportata nella intestazione dellaaljst
2. posizionarsi sul camp@ta Fatturare;
3. definire la quantita da fatturare;
4. confermare con il tasttNVIO.

Per riportare nella fattura una riga descrittivagente nei D.d.T./Ricevute Fiscali fare doppia cli
sulla riga di interesse (la riga viene contrasstgaoan il simbolo );
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Seleziona Documenti

Permette di selezionare solo i documenti relafiieaiodo definito e, eventualmente, associati iaa u
0 piu serie.

Facendo clic, con il tasto sinistro del mouse assdiritta ipertestualeeriodo, si accede alla finestra di
dialogo per la selezione del periodo.

10.2.5 Fattura Immediata

Il modulo relativo mette a disposizione la gestiaiéutte quelle informazioni normalmente richieste
per la compilazione di un tale tipo di documento.
Per la compilazione di una Fattura Immediata precedome segue:
1. inserire il numero della Fattura. (proposto l'uttiprogressivo);
2. inserire laData della Fattura (proposta la data odierna);
3. selezionare itlestinatario/cliente
4. Sul documento appare la scritta ipertestRdetita I.V.A o CodiceFiscale Facendo
clic sulla freccetta accanto si pud scegliere, dr tomparire sul documento
alternativamente, l'una o l'altra funzione.
5. Procedere alla definizione delle righe del documehtampi della riga documento sono
proposti automaticamente dopo la selezione détkdot Questi possono egualmente
essere modificati ad eccezione del campo Impor® &hpresente esclusivamente in
visualizzazione:
per le fatture Immediate di merce selezionareideld da inserire nella fattura
imputando anche la quantita e il prezzo, dopodiphémere il tastolINVIO
(equivale a premere il tastoper l'inserimento della riga).
per le fatture Immediate di beni strumentali diggtla descrizione della riga seguita
dalla unita di misura, dal prezzo e dal codice AVdopodiché premere il tasto
INVIO.

in ogni caso
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e possibile aggiungere delle righe descrittiva &lttura immediata imputando solo
il campoDescrizionee premendo il tastiNVIO.

Assicurarsi che, per la riga da inserire, sia d&fith Codice 1.V.A. corretto e calcolare

eventualeSconto Multiplo;

7. Definire il Tipo di Pagamentoe laBancad’appoggio;

8. SelezionardAgente di vendita e definire la Provvigione;

9. Effettuare, dove si vuole Atrotondamento;

10. Definire la percentuale 1.V.A da applicareTahsporto, alle Speseall’lmballo e Varie;

11. Definire I'eventualénticipo;

12. Definire i dati relativi al Trasporto nella finestra attivabile cliccando sulla scritta
ipertestuale con il tasto sinistro del mouse.

o

10.2.6 Nota Credito

Il modulo relativo mette a disposizione la gestiaiéutte quelle informazioni normalmente richieste
per la compilazione di una Nota Credito.

Per la compilazione di una Nota Credito procederaesegue:

1.

2.
3.
4

7.

inserire il numero di nota credito (viene propdiitiimo progressivo)
inserire laData (proposta la data odierna);
selezionare itlestinatario/cliente
selezionare una causale di variazione facendo slita dicitura ipertestual€Causale
Variazione oppure digitando il codice della causale. Facecidncon il tasto sinistro del
mouse sulla scritta ipertestuale si seleziona istea predefinita di causali di variazione da cui
€ possibile sceglierne una.
Facendo, invece, clic con il tasto destro si accattefinestra di dialogo che consente di
definire, modificare o rimuovere una delle causalstenti.
procedere alla definizione delle righe del document
- per le note di variazione di merce selezionar¢id@o da inserire nella nota
imputando anche la quantita e il prezzo (o variajp dopodiché premere il
tastoINVIO (equivale a premere il tastoper l'inserimento della riga).
per le note di variazione di beni strumentali @igit la descrizione della riga
seguita dalla unita di misura, dal prezzo (o vamie&) e dal codice I.V.A.
dopodiché premere il tasthVIO .
e possibile aggiungere delle righe descrittive afita imputando solo il campo
Descrizionee premendo il tastiNVIO .
Assicurarsi che, per la riga da inserire, sia d@fiih Codice 1.V.A. corretto.

234



10.2.7 Nota Debito

Per la compilazione di una Nota Debito procederaecsegue:

1. inserire il numero di nota debito (viene propdititimo progressivo)

2. inserire laData (proposta la data odierna);

3. selezionare itestinatario/cliente

4. selezionare una causale di variazione facendo slita dicitura ipertestualé€Causale
Variazione oppure digitando il codice della causale. Facecidocon il tasto sinistro del
mouse sulla scritta ipertestuale si seleziona isteapredefinita di causali di variazione da cui
e possibile sceglierne una. Facendo, invece, olicikctasto destro si accede alla finestra di
dialogo che consente di definire, modificare o were una delle causali esistenti.
procedere alla definizione delle righe del documgnt
Assicurarsi che, per la riga da inserire, sia d&fiih Codice 1.V.A. corretto.

oo

10.2.8 Documento Interno

Il Documento Interno Emessaffettua un scarico degli articoli.
L'uso di questo documento € previsto in tutti ii¢gascui la merce subisce una movimentazione non
documentata da altri soggetti al di fuori dell'azia (vedi Clienti e Fornitori ).

Per la compilazione di un Documento Interno procedeme segue:
1. inserire il numero del documento (viene propostititho progressivo);
2. inserire laData (proposta la data odierna);
3. selezionare itestinatario/cliente
4. selezionare una Causale di Trasporto facendo clia dicitura ipertestualeCausale
Trasporto oppure digitando il codice della causale. Faceimi@ce, clic con il tasto destro
si accede alla finestra di dialogo che consentgefinire, modificare o rimuovere una delle
causali esistenti.
5. procedere alla definizione delle righe del document
per il documento interno di merce selezionare i€atb da inserire nel documento
interno imputando anche la quantita e il prezza (obbligatorio), dopodiché premere il
tastoINVIO (equivale a premere il tasto + per l'inserimengdariga).
In ogni caso
e possibile aggiungere, al documento interno, delee descrittive imputando solo |l
campo descrizione e premendo il tady'1O .

10.2.9 Ricevuta Fiscale

I modulo relativo mette a disposizione la gestidnautte quelle informazioni normalmente richieste
per la compilazione di un tale tipo di documento.
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Per la compilazione di una Ricevuta Fiscale proedeme segue:

1.
2.

10.

inserire il numero della Ricevuta Fiscale (propd'sttimo progressivo);

inserire la data della Ricevuta Fiscale (propostddta odierna); facendo clic con il
tasto sinistro sulla scritta viene selezionata mat@camente la data del giorno.
Facendo, invece, clic con il tasto destro & vigaalio il calendario (vedi
calendario).

selezionare iDestinatario/Cliente;

Inserire laCausale di trasportoscegliendone una dalla lista predefinita che appar
facendo clic con il tasto sinistro del mouse sstidtta ipertestuale. Facendo clic con
il tasto destro del mouse si accede alla finestdiadogo che consente di definire
una nuova causale del documento;

Sul documento appare la scritta ipertestuBbatita I.V.A o Codice Fiscale
Facendo clic sulla freccetta accanto si puo saeyldi far comparire sul documento,
l'una o l'altra alternativamente;

Sul documento & presente un’opzidRie. Facendo clic, con il puntatore del mouse
sull’opzione, si applica la ritenuta alla riga g@damata;

Procedere alla definizione delle righe del documehtampi della riga documento
sono proposti automaticamente dopo la selezionadieblo. Questi possono
egualmente essere modificati ad eccezione del calmpmrto che & presente
esclusivamente in visualizzazione;

Assicurarsi che, per la riga da inserire, sia defil Codice I.V.A. corretto e le
Note. A questi campi corrispondono altrettante tabellestypud accedere facendo
clic con il tasto destro del mouse.

Calcolare eventual8conto Multiplo e Maggiorazione;

Effettuare, dove si vuole,Atrotondamento e definire I'eventuale percentuale di
Anticipo.
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10.2.10 Scontrino

Il modulo visualizzato mette a disposizione la e di tutte quelle informazioni normalmente
richieste per la compilazione di uno scontrino.

Per la compilazione di uno scontrino procedere ceeggie:
inserire il numero dello scontrino (viene prapd&iltimo progressivo);
inserire la data dello scontrino (viene propdstdata odierna);
selezionare il destinatario (non obbligatorio);
selezionare iTipo Pagamentqg
procedere alla definizione delle righe del doento:
selezionare l'articolo da inserire nello scontrimputando anche la quantita e il

prezzo, dopodiché premere il tafitV/10.

PhowbhpE

10.2.10.1 Fatturazione Scontrini

Dalla lista di tutti i scontrini emessi, si pudiedtre la funzione ‘Fatturazione Scontrini’.
Permette di fatturare i scontrini selezionati sidi Si attiva una finestra di dialogo che permditte
assegnare Data e Serie Numerica della Fattura;
includere il dettaglio dei scontrini in lista faitg;
effettuare un raggruppamento degli articoli présagi scontrini da fatturare;
scegliere il Cliente da fatturare;
associare alla fattura una Nota.
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10.2.11 Preventivo

Questo documento mette a disposizione la gestiohdtd quelle informazioni normalmente richieste
per la compilazione di un preventivo di vendita.

Per la compilazione di un preventivo procedere ceetgie:

1.

2.
3.
4

o

inserire il numero di preventivo (viene propolattiimo progressivo);

inserire la data del preventivo (viene proptst@ata odierna);

selezionare il cliente eTipo di Pagamentqg

procedere alla definizione delle righe del doeoto (non effettua scarico magazzino); si
possono eventualmente aggiungere delle righe ddseri definendo il solo campo
Descrizionee premendo il tastiNVIO;

Assicurarsi che, per la riga da inserire, sia diefiii Codice 1.V.A. corretto e leNote. A
questi campi corrispondono altrettante tabellestypud accedere facendo clic con il tasto
destro del mouse;

Calcolare eventual8conto Multiplo;

Inserire I'eventuale percentualeAtiticipo;

Definire i dati che riguardano Tirasporto.

| Preventivi emessi possono essere eventualmeptatcim D.d.T. o Fattura Differita ed Immediata.
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10.3 Attesa Documenti

Un documento emesso 0O ricevuto puo essere martat@dtiesa’ vistando I'opzioneAttesa
Documenta

In tal modo il documento risulta 'In Attesa’' di ewento futuro e pud essere richiamato completamente
0 parzialmente in un altro documento successivachhle il ciclo di attesa.

Vediamo alcune situazioni tipiche che richiedonsed' di questa modalita di funzionamento.

Conto Riparazione

Ricevo merce, oggetti da riparare o manutenerend@liente. Un D.d.T. con causale specifica viene
definito In Attesa' e definisce la merce/oggetto caricato per egsereiparato. Allorché la merce é
stata riparata si seleziona in lisBotumenti In Attesd la riga del D.d.T. in attesa e la si segha
(Esegu) come 'Riparata’/'Chiusa’.

Quando il Cliente si presenta per ritirare la mesteffettua la fatturazione richiamando in fadtlst
riga del D.d.T. marcata prima in Attesa e successante 'Chiusa’ (riparazione effettuata). Tale
operazione avviene in automatico attivando in faitione la dicitura ipertestualBoc. In Attesa.

Sostituzione merce da fornitore

In seguito ad un acquisto effettuato, abbiamo kzessta di rispedire della merce ricevuta perché ci
venga sostituita dal fornitore. Un D.d.T. di resfmmnitore per sostituzione viene definito Attesa' e
contiene la lista della merce da inviare a formitdPer conoscere cosa € in attesa di sostituzebne,
attiva lI'opzione del MenlDocumenti In Attesd.

Quando il Fornitore ci reinvia la merce sostitugajnserisce il D.d.T. ricevuto per merce sostui
richiamando nel documento le righe in Attesa. T@lerazione avviene in automatico attivando sul
D.d.T ricevuto la dicitura ipertestual@oc. In Attesa.

Conto Visione

Si segnalh Attesa' il D.d.T. di merce inviata in Conto Visione. lbigto visione puo chiudersi con una
normale vendita (fatturazione) o con un rientrdadeterce in visione (D.d.T ricevuto da Cliente); in
entrambi i casi si definisce il documento richiacharie righe in Conto Visione per mezzo della
dicitura ipertestualeDoc. In Attesa.

Tentata Vendita.
Della merce viene periodicamente trasferito dalamamo base ad un magazzino ambulante (Camion)
per essere poi venduta in giro presso Clienti abitnd occasionali. Il nostro obiettivo & quello di
avere il controllo della giacenza di merce nel zage base e nel magazzino ambulante (Camion),
oltre che richiamare la merce in Tentata VenditaGamion) per effettuare la fatturazione di vendita
andata a buon fine.
Due modalita di gestione possono essere efficadenseguite:
1. Si emette D.d.T. con specifica causdlentata Vendita' (di tipo Trasferimento Merce), e
con il carico su magazzino ambulante (Camion) dtefiin Attesa’. Questo & il documento
che accompagna la merce e permette di spostareeleentdal magazzino base a quello
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ambulante (Camion). La fattura di vendita per utoddiente viene compilata richiamando le
righe in attesaTale operazione avviene in automatico attivando sulla fattura la
dicitura ipertestualedDoc. In Attesa.

2. Siemette D.d.T. con specifica causdlentata Vendita' che non movimenta magazzino, ma
e definito In Attesa'. La fattura di vendita per un dato cliente vienenpilata richiamando le
righe in attesa.Tale operazione avviene in automatico attivando sulla fattura la
dicitura ipertestualeDoc. In Attesa.

Il D.d.T. di Tentata Vendita & normalmente intest@ta stessa Ditta, ma puo essere anche intesdato
un terzo soggetto, ossia ad un Agente. In ogni ehsmomento della fatturazione per un dato cliénte
possibile richiamare le righe in Attesa, indipenderente dall'Agente.

10.3.1 Documenti in Attesa

Viene visualizzata la finestra di dialogo che petmeli raggruppare nel documento le righe di altri
documenti marcate in Attesa.

Opzioni su raggruppamento:
Raggruppa Articoli; se vistato inserisce in lidtecumento una sola riga per articolo.
Riferimento Documenti; se vistato inserisce inutnento il riferimento del documento marcato
in Attesa.
Filtro per Cliente; presenta la lista di righeAttesa definite in documenti relativi al Cliente
impostato.
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Filtro per Fornitore; presenta la lista di righeAittesa definite in documenti relativi al Forngor
impostato.

Dati visualizzati in lista righe in Attesa:

Cod. Articolo, Descrizione Articolo, UdM, Qta docanto, Qta raggruppata, Qta da raggruppare,
Mag./Lotto, prezzo, sconto, Riferimento Docume@odice/ragione sociale.

Funzioni disponibili

Chiudi

Esce dalla finestra senza effettuare alcuna geioerz

OK

Richiama nel documento tutte le righe presentisiialcon quantita da raggruppare significativa.

Solo articoli segnati Chiusi

Richiama in lista tutte le righe documenti mardatiAttesa’ ed in stato 'Chius®e e definito il filtro
su Cliente/Fornitore, la selezione si limita solodacumenti 'In Attesa' relativi al Cliente/Formiéo
impostato.

Seleziona In Attesa

Richiama in lista tutte le righe documenti mardatiAttesa’. Se e definito il filtro su Cliente/Fitore,
la selezione si limita solo ai documenti 'In Attesdativi al Cliente/Fornitore impostato.

Listino Destinatario/Mittente

Applica per tutte le righe presenti in lista il pre di listino definito per il Cliente del documerda
emettere (Destinatario) o definito per il Fornitoied documento ricevuto (Mittente).

Modifica

Modifica per la riga selezionata la quantita dagragpare, il prezzo o lo sconto. La modifica pud
essere applicata anche a piu righe selezionategreessdo per queste la stessa quantita da raggeuppar
0 lo stesso prezzo.
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11 Scadenziario Fornitori

Lo Scadenziario Fornitori presenta la lista, orthnper data, degli effetti dei fornitori. Questinso
intesi come obbligazioni contratte con data di scad compresa in uno specifico periodo.
Le informazioni visualizzate per ogni effetto sono:
- Data effetto

Data documento

Mezzo di pagamento

Importo

Indicatore di effetto saldato

Banca di appoggio

Descrizione dell'operazione

Riferimento fornitore

Operatore che ha generato I'operazione
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La generazione degli effetti pud essere:

- Automatica, quando consegue ad un certo tipo di pagamentwigetto durante la
compilazione di un documento (es R.B.30 GG FM peeddegli effetti che scadono
esattamente 30 giorni dopo a partire dalla datufipilazione del documento).

Manuale quando non é collegata ad un documento.

N.B. Alla fine della lista vengono riportati i tditalegli effetti, distinti tra incassati e pagagi,con un
saldo di sintesi tra questi.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.
La visualizzazione di un messaggio da la possibilit confermare la richiesta di chiusura della
sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore scadenziario fornitori vimaando i raccoglitori.

Incassa - Paga - Annulla

Permette di accedere alla finestra di dialogo prgeire l'incasso o il pagamento di un effetto
selezionato. All'uscita della funzione il sistemasualizza I'effetto incassato o pagato aggiormalad
colonnaEffetto. Il pulsantelncassao Pagasi trasforma irAnnulla. Il pulsanteAnnulla permette di
annullare l'incasso o il pagamento associato fafttef All'uscita della funzione il sistema rividizaa
l'effetto di cui € stato annullato lincasso o dgamento aggiornando coerentemente la colonna
Effetto.

N.B. Nel titolo della finestra viene visualizzatofornitore a cui si riferisce l'effetto correntente
selezionato.

Aggiungi
Permette di inserire manualmente degli effetti generati da alcun documento.

All'uscita della funzione il sistema effettua umdsualizzazione del periodo selezionato per riéet
la nuova situazione.
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Modifica

Permette di accedere alla finestra di dialogo pegeire la modifica dell'effetto manuale selezionat
sulla lista. All'uscita della funzione il sistemffiettua una rivisualizzazione del periodo seleztonzer
riflettere la nuova situazione.

La funzione di modifica € disabilitata se I'effetfelezionato non & stato generato manualmente. Per
modificare un effetto generato automaticamente gitere alla modifica del documento associato
visibile facendo doppio clic sulla riga della listdativa all'effetto.

Rimuovi

Permette di eseguire la cancellazione dell'effei@mualmente inserito. In seguito alla cancellazidine

un effetto il sistema effettua una rivisualizzadodel periodo selezionato per riflettere la nuova
situazione.

La funzione di rimozione €& disabilitata se I'effeselezionato non & stato generato manualmente. Per
rimuovere un effetto, generato automaticamentecqutere alla modifica o cancellazione del
documento associato facendo doppio clic sulla lahedka lista che contiene tale effetto.

Visualizza

Permette di visualizzare gli effetti relativi ad determinato periodo di riferimento.

Raggruppa
Permette di raggruppare piu effetti dello stessmifore in un unico effetto. Questi pud essere
successivamente incassato/pagato oppure pud esg@mente scomposto negli effetti originari.

Stampa

Stampa la lista degli effetti selezionati, utilinz® il modulo di stampa e la stampante configurita.
possibile anche stampare le ricevute bancarie sagfiositi moduli distribuiti dalle banche o
semplicemente la lista delle ricevute bancarierdagntare in banca.

La procedura per la stampa segue le stesse regjola yisualizzazione.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

Documento Associato

Per visualizzare un eventuale documento associategere come segue:
1. posizionare il cursore del mouse sull'effetto;
2. premere il tasto F1 oppure fare doppio clic cdasto sinistro del mouse.
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11.1 Scadenziario Fornitori - Solleciti

Effettua la visualizzazione o stampa degli effet sono in scadenza in data odierna.

Per specificare diversamente gli effetti da segeaila scadenza si attivdolleciti e si definiscono i
parametri di selezione e filtro.

Per selezionare uno specifico fornitore, sceglamitore e procedere nel seguente modo:

1. digitare il codice fornitore (completo) nelloegjifico campo

2. premere il tasttNVIO

oppure

1. inserire parte della ragione sociale o cognoetle specifico campo

2. premere il tasté1l oppure fare clic sulla dicitura ipertestuBlagione Sociale o0 Cognome
3. selezionare dalla lista di selezione visualaziafornitore desiderato

E' possibile limitare la selezionare per Conto d§td scegliend€osto.

Per selezionare un gruppo di fornitori, fare clic®rnitore e sceglieréseleziona lista...si attiva la
finestra di dialogo che ci permette di seleziondoenitori per cui si vogliono gli effetti.
Il periodo di selezione indica fino a quale datadenza effetti si limita la selezione.
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In visualizzazione vengono presentati solo gli téffiem scadenza, tuttavia vistando la scdtffetti
non ancora scadutiaggiunge per ogni fornitore anche la lista deffiité che scadranno in futuro.
L’'opzione Totale Mensile aggiunge per ogni fornitore visualizzato il teala pagare suddiviso per
mese.

Pagamento

Indica il mezzo di pagamento dell'effetto:
tratta
ricevuta bancaria
rimessa diretta
contrassegno
assegno
cambiale
bonifico bancario

Per visualizzare la lista di selezione dei mezzpagamento posizionarsi sulla dicitura ipertestuale
Tipo e premere la barra spaziatrice oppure fare clit itdasto sinistro del mouse sulla dicitura
ipertestualdipo.

Banca

Indica I'eventuale banca di appoggio per il pagamen

Per visualizzare la lista di selezione delle banphsizionarsi sulla dicitura ipertestugBanca e
premere la barra spaziatrice oppure fare clic ttasio sinistro del mouse sulla dicitura
ipertestualdBanca

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia laezehe degli effetti con conseguente
visualizzazione.
La lista visualizzata conterra tutti gli effettickoddisfano le direttive di selezione impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione effetti ldiude la finestra di dialogo.
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11.2 Scadenziario Fornitori - Aggiungi

Permette di generare manualmente gli effetti pdocmitore.

Un effetto e definito da una serie di informazidnseguito dettagliate:

Fornitore

Data

Rimessa n.

Importo
Tipo
operazione

Per selezionare un fornitore procedere nel segurot®:
Inserire parte della Ragione Sociale;
Premere il tasto F1 oppure fare clic con il tashisgo del mouse sulla
scritta ipertestualEornitore.
Per inserire un nuovo fornitore fare clic con Btadestro del mouse sulla scritta
ipertestualeFornitore (se € stato gia selezionato un fornitore alloratsva la
funzione di modifica).
Inserire la Data di scadenza dell'effetto.
Per selezionare la data odierna fare clic corstbtainistro del mouse sulla scritta
ipertestualddata oppure premere il tasto F1.
Invece, per selezionare il calendario fare clic tdasto destro del mouse oppure
premere il tasto F2.
Numero progressivo rimessa assegnato automaticanfpget gli effetti generati
manualmente il numero progressivo &€ sempre 1).
Inserire I''mporto dell'effetto.
Indica se l'effetto &€ da incassare, da pagaressata (in caso di acconto) , pagato
(in caso di acconto), insoluto (in caso di insgQluti
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Mezzo di Per selezionare un mezzo di pagamento fare clicilc@asto sinistro del mouse
Pagamento sulla scritta ipertestualdezzo di pagamentooppure premere il tasto F1. | mezzi
di pagamento a disposizione sono:
- tratta
ricevuta bancaria
rimessa diretta
contrassegno
assegno
cambiale
- bonifico bancario
Banca Indicare la banca d'appoggio per il pagamento.
Per selezionare la banca:
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullattcipertestual@ance
Oppure premere il tasto F1.
Per modificare o definire una banca fare clic daasto destro del mouse oppure
premere il tasto F2.
Documento di  Nota personale per il riconoscimento dell'operagion
riferimento

Funzioni disponibili

Inserisci

Permette di inserire, nel conto fornitore, I'effediefinito manualmente.
Se i controlli formali vanno a buon fine viene iE$ta conferma dell'inserimento. Alla conferma
dell'operazione, il sistema ripropone la finestrdidlogo pronta per un nuovo inserimento.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo per l'inserimento ldeffetti definiti manualmente.
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11.3 Scadenziario Fornitori - Visualizza

Permette di filtrare la selezione degli effettirfibori.

Tutti

Fornitore

Costo

Ordina per codice

Permette di visualizzare tutti gli effetti sia dueki fornitori sia quelli di
costo.
Permette di visualizzare solo gli effetti dei fdaani.
E’inoltre possibile filtrare la visualizzazione agiffetti di un solo
fornitore oppure di un gruppo di fornitori. Nel pi@ caso selezionare |l
fornitore:
Inserire ilCodice;
Oppure inserire parte delRagione sociale;
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullatscipertestuale
Ragione socialeo premere il tasto F1.
Per visualizzare gli effetti relativi ad un gruppo fornitori scegliere
I'opzione Seleziond-ornitori.
E’ possibile visualizzare solo Costi. Per visualizzare solo gli effetti
relativi ad un tipo di costo:
Inserire ilCodicedel tipo di costo;
Oppure inserire parte dellzenominaziong
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullatscipertestuale
Denominazioneo premere il tasto F1.
La funzione permette di ordinare il risultato dedidezione per codice di
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riferimento
Periodo di Riferimento

Selezionare iPagamento

Mezzo di Pagamento

Banca

riferimento.

E' possibile effettuare la selezione per un pericge fa riferimento alla
data documento o alla data di scadenza effetto.

Per selezionare il periodo fare clic con il tastoissro del mouse sul
calendario.

Permette di filtrare la selezione solo agli efféégati ad un tipo di
pagamento. Per selezionare un mezzo di pagamento:
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullattcipertestuale
Mezzo di pagamento
Oppure premere il tasto F1.
L'opzione Escludi permette di escludere dalla selezione tutti dgiktaf
legati al mezzo di pagamento definito.
Permette di filtrare la selezione solo agli eff#tiati ad una data banca.
Per selezionare la banca:
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullattcipertestuale
Banca
Oppure premere il tasto F1.
L'opzione Escludi permette di escludere dalla selezione tutti giktaf
legati alla Banca definita.

E’ inoltre possibile filtrare glEffetti solo a quelli:
- Incassati
Da incassare
Pagati
Da pagare.

Chiudi

Annulla le impostazioni e chiude la finestra dildgo.

OK

Conferma le impostazioni e visualizza gli effediezionati.
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11.4 Scadenziario Fornitori - Paga

Permette di pagare I'effetto selezionato in unaifipa data, movimentando la cassa o una banca.

E' possibile anche effettuare il pagamento parzidileun effetto. Tale operazione implica la
generazione automatica di un nuovo effetto, il nporto € uguale al saldo restante. Inoltre &
permesso modificare la data di scadenza dell'efigtherato a saldo.

Data
Cassa

Banca

Importo

Note

Automaticamente é proposta la data odierna. Paahlizare il calendario fare clic con
il tasto destro del mouse sulla scritta ipertestDaita oppure premere il tasto F2.
Automaticamente & proposta la banca selezionatadoelmento cui & associato
I'effetto. Per selezionare un’altra banca presseffattuare il pagamento:

Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullatscipertestuale

Banca;

oppure premere il tasto F1.
Per la modifica o l'inserimento di una nuova bameanere il tasto F2 o fare clic con il
tasto destro del mouse. Per indicaredasaselezionare la prima scelta proposta dalla
lista di selezione.
Automaticamente & proposto I'importo dell’effettesaciato al documento. Laddove si
voglia effettuare un pagamento parziale allora rinseil relativo importo;
automaticamente sara generato un nuovo effettdeigliaaldo restante.
Automaticamente & indicato il documento cui & assod'effetto.
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All'uscita della funzione il sistema rivisualizZaffetto pagato aggiornando coerentemente la calonn
Effetto. Il pulsantePaga’ diventa Annulla’ e permette di annullare il pagamento associatffalto
selezionato nella lista.

Funzioni disponibili

OK

Conferma il pagamento dell'effetto selezionato.

Chiudi

Annulla il pagamento dell'effetto selezionato eudsi la finestra di dialogo.

252



12 Scadenziario Clienti

Lo Scadenziario Clienti presenta la lista, ordina¢a data, degli effetti dei clienti. Questi sontesi
come obbligazioni contratte con data di scadenngpcesa in uno specifico periodo.
Le informazioni visualizzate per ogni effetto sono:
- data effetto

data documento

mezzo di pagamento

importo

indicatore di effetto saldato

banca di appoggio

descrizione dell'operazione

riferimento cliente

operatore che ha generato la registrazione

La generazione degli effetti pud essere:

- Automatica, quando consegue ad un certo tipo di pagamentxiceto durante la
compilazione di un documento (es R.B.30 GG FM peeddegli effetti che scadono
esattamente 30 giorni dopo a partire dalla dataudtipilazione del documento).

Manuale quando non € collegata ad un documento.

Inoltre, & possibile effettuare la stampa progresdelle RI.BA. non ancora emesse ed ordinareta i
raggruppata per cliente.
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N.B. Alla fine della lista vengono riportati i tditalegli effetti, distinti tra incassati e pagagi,con un
saldo di sintesi tra questi.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.
La visualizzazione di un messaggio da la possibilit confermare la richiesta di chiusura della
sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore Scadenziario Clienti viseaindo i raccoglitori principali.

Incassa - Paga - Annulla

Permette di accedere alla finestra di dialogo psrgeire l'incasso o il pagamento dell'effetto
selezionato sulla lista. All'uscita della funzioitesistema rivisualizza I'effetto incassato o pagat
aggiornando coerentemente la colorieffetto. Il pulsantelncassa o Paga diventa Annulla. 1l
pulsanteAnnulla permette di annullare l'incasso o il pagamentoaa® all'effetto selezionato sulla
lista. All'uscita della funzione il sistema rividizaa l'effetto di cui & stato annullato l'incassal
pagamento aggiornando coerentemente la colonntid=ffe

N.B. Nel titolo della finestra viene visualizzatiocliente cui fa riferimento l'effetto correntement
selezionato.

Aggiungi
Permette di inserire manualmente degli effetti generati da alcun documento.

All'uscita della funzione il sistema effettua umédsualizzazione del periodo selezionato per ridet
la nuova situazione.

Modifica

Permette di accedere alla finestra di dialogo gegeire la modifica dell'effetto manuale selezionat
sulla lista. All'uscita della funzione il sistemifie¢tua una rivisualizzazione del periodo seleztorzer
riflettere la nuova situazione.
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La funzione di modifica € disabilitata se I'effetfelezionato non & stato generato manualmente. Per
modificare un effetto generato automaticamente giere alla modifica del documento associato
visibile facendo doppio clic sulla riga della listdativa all’effetto.

Rimuovi

Permette di eseguire la cancellazione dell'effettmuale selezionato sulla lista. In seguito ad una
cancellazione di un effetto il sistema effettua unasualizzazione del periodo selezionato per
riflettere la nuova situazione.

La funzione di rimozione €& disabilitata se I'effeselezionato non & stato generato manualmente. Per
rimuovere un effetto generato automaticamente,quteie alla cancellazione del documento associato
facendo doppio clic sulla riga della lista relatalbeffetto.

Visualizza

Permette di visualizzare gli effetti relativi ad determinato periodo di riferimento.

Raggruppa
Permette di raggruppare piu effetti dello stessmifore in un unico effetto. Questi pud essere
successivamente incassato/pagato oppure pud esge@mente scomposto negli effetti originari.

Ri.Ba.

Permette di selezionare le ricevute bancarie inienanprogressiva; cioe, le RI.BA. del periodo
selezionato che non siano gia state precedentersimmpate.

Stampa

Stampa la lista degli effetti selezionati, utilinz® il modulo di stampa e la stampante configurta.
possibile anche stampare le ricevute bancarie safiositi moduli distribuiti dalle banche o
semplicemente la lista delle ricevute bancarierdagntare in banca.

La procedura per la stampa segue le stesse regmdeitte per la visualizzazione.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

Documento Associato

Per visualizzare un eventuale documento associategere come segue:
1. posizionare il cursore del mouse sull'effetto;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.
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12.1 Scadenziario Clienti - Solleciti

Effettua la visualizzazione o stampa degli effet sono in scadenza in data odierna.

Per specificare diversamente gli effetti da segeaila scadenza si attivdolleciti e si definiscono i
parametri di selezione e filtro.

Per selezionare uno specifico cliente, scegli@iente e procedere nel seguente modo:

1. digitare il codice cliente (completo) nello sifieo campo

2. premere il tasttNVIO

oppure

1. inserire parte della ragione sociale o cognoetle specifico campo

2. premere il tasté1l oppure fare clic sulla dicitura ipertestuBlagione Sociale o0 Cognome
3. selezionare dalla lista di selezione visualaiiatliente desiderato

E' possibile limitare la selezionare per Conto @aRo facendo scegliendRicavo, inoltre si puo
effettuare un filtro per un determinato Agente egéto ai documenti di vendita.

Per selezionare un gruppo di clienti, fare clicGliente e scegliereSeleziona lista...;si attiva la
finestra di dialogo che ci permette di selezionalenti per cui si vogliono gli effetti.
Il periodo di selezione indica fino a quale datadenza effetti si limita la selezione.

256



In visualizzazione vengono presentati solo gli téffiem scadenza, tuttavia vistando la scdtffetti
non ancora scadutiaggiunge per ogni cliente anche la lista degétifthe scadranno in futuro.
L’opzione Totale Mensile aggiunge per ogni cliente visualizzato il totdle incassare suddiviso per
mese.

Agente

Permette di limitare la selezione degli effettimddeterminato agente.

Mezzo di pagamento

Indica il mezzo di pagamento dell'effetto:
tratta
ricevuta bancaria
rimessa diretta
contrassegno
assegno
cambiale
bonifico bancario

Per visualizzare la lista di selezione dei mezzpagamento posizionarsi sulla dicitura ipertestuale
Tipo e premere la barra spaziatrice oppure fare clit itdasto sinistro del mouse sulla dicitura
ipertestualdipo.

Banca

Indica I'eventuale banca di appoggio per il pagamen

Per visualizzare la lista di selezione delle banphsizionarsi sulla dicitura ipertestugBanca e
premere la barra spaziatrice oppure fare clic ttasio sinistro del mouse sulla dicitura
ipertestualdBanca

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia laezehe degli effetti con conseguente
visualizzazione.
La lista visualizzata conterra tutti gli effettickoddisfano le direttive di selezione impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione effetti ldiude la finestra di dialogo.
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12.2 Scadenziario Clienti - Aggiungi

Permette di generare manualmente gli effetti pesliemte.

Un effetto e definito da una serie di informazidnseguito dettagliate:

Cliente

Data

Rimessa n.

Importo
Tipo
operazione

Per selezionare un cliente procedere nel sequesde:m
Inserire parte della Ragione Sociale;
Premere il tasto F1 oppure fare clic con il tashisgo del mouse sulla
scritta ipertestual€liente.
Per inserire un nuovo cliente fare clic con il tadestro del mouse sulla scritta
ipertestualeCliente (se € stato gia selezionato un cliente allorattvaala
funzione di modifica).
Inserire la Data di scadenza dell'effetto.
Per selezionare la data odierna fare clic corstbtainistro del mouse sulla scritta
ipertestualddata oppure premere il tasto F1.
Invece, per selezionare il calendario fare clic tdasto destro del mouse oppure
premere il tasto F2.
Numero progressivo rimessa assegnato automaticanfpget gli effetti generati
manualmente il numero progressivo &€ sempre 1).
Inserire I''mporto dell'effetto.
Indica se l'effetto &€ da incassare, da pagaressata (in caso di acconto) , pagato
(in caso di acconto), insoluto (in caso di insgluti
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Mezzo di Per selezionare un mezzo di pagamento fare clicilc@asto sinistro del mouse
Pagamento sulla scritta ipertestualdezzo di pagamentooppure premere il tasto F1. | mezzi
di pagamento a disposizione sono:
- tratta
ricevuta bancaria
rimessa diretta
contrassegno
controdocumento
cambiale
- bonifico bancario
Banca Indicare la banca d'appoggio per il pagamento.
Per selezionare la banca:
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullattcipertestual@ance
Oppure premere il tasto F1.
Per modificare o definire una banca fare clic daasto destro del mouse oppure
premere il tasto F2.
Documento di  Nota personale per il riconoscimento dell'operagion
riferimento

Funzioni disponibili

OK

Permette di inserire, nel conto cliente, I'effet&dinito manualmente.
Se i controlli formali vanno a buon fine viene iE$ta conferma dell'inserimento. Alla conferma
dell'operazione, il sistema ripropone la finestrdidlogo pronta per un nuovo inserimento.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo per l'inserimento ldeffetti definiti manualmente.
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12.3 Scadenziario Clienti - Visualizza

Tutti

Cliente

Ricavo

Ordina per codice
riferimento
Periodo di Riferimento

Permette di visualizzare tutti gli effetti sia duelei clienti sia quelli di
ricavo.
Permette di visualizzare solo gli effetti dei ctien
E’inoltre possibile filtrare la visualizzazione agffetti di un solo cliente
oppure di un gruppo di clienti. Nel primo caso gi&leare il cliente:
Inserire ilCodice;
Oppure inserire parte delRagione sociale;
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullatscipertestuale
Ragione socialeoppure premere il tasto F1.
Per visualizzare gli effetti relativi ad un grupmb clienti scegliere
I'opzione SelezioneClienti.
E’ possibile visualizzare soloRicavi. Per visualizzare solo gli effetti
relativi ad un tipo di ricavo:
Inserire ilCodice;
Oppure inserire parte dellzenominaziong
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullatscipertestuale
Denominazioneoppure premere il tasto F1.
La funzione permette di ordinare il risultato dedidezione per codice di
riferimento.
E' possibile effettuare la selezione per un pericde fa riferimento alla
data documento o alla data di scadenza effetto.
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Selezionare iPagamento

Mezzo di Pagamento

Banca

Agente

Per selezionare il periodo fare clic con il tastoissro del mouse sul
calendario.

Permette di filtrare la selezione solo agli efféégati ad un tipo di
pagamento. Per selezionare un mezzo di pagamento:
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullattcipertestuale
Mezzo di pagamento
Oppure premere il tasto F1.
L'opzione Escludi permette di escludere dalla selezione tutti gktaf
legati al mezzo di pagamento definito.
Permette di filtrare la selezione solo agli eff#tiati ad una data banca.
Per selezionare la banca:
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullattcipertestuale
Banca
Oppure premere il tasto F1.
L'opzione Escludi permette di escludere dalla selezione tutti dgiktéf
legati alla Banca definita.
Permette di filtrare la selezione solo agli efféggiati ad un dato agente
di vendita. Per selezionare I'agente:
Inserire il Codice;
Oppure inserire parte del nominativo;
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullattcipertestuale
Nominativo Agente oppure premere il tasto F1.

E’ inoltre possibile filtrare glEffetti solo a quelli:
Incassati
Da incassare
Pagati
Da pagare.

Chiudi

Annulla le impostazioni e chiude la finestra dildgo.

OK

Conferma le impostazioni e visualizza gli effediezionati.
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12.3.1 Scadenzario Clienti — Visualizza - Emissione Riba

Questa funzione permettié visualizzare, per un determinato perioddRiBa da emettere o emesse.

Per filtrare la visualizzazione definire il:

Periodo di riferimento  Definire il periodo cui si riferiscono le Riba d&swalizzare. Per selezionare
il periodo di riferimento fare clic con il tastongtro del mouse sul
calendario.

Tipo Riba Stabilire se debbano essere selezionate soldbleHRnesse quelle ancora
Da Emettere oppure entrambe.. Per selezionare una delle duerogare
clic con il tasto sinistro del mouse.

L’'opzione ‘Attiva Filtro ' consente di filtrare la visualizzazione delle Rin base all'utilizzo di
diversi criteri selettivi:

Cliente Consente di visualizzare solo le Riba relative mdieterminato cliente.
Per selezionare il cliente:
Inserire il codice;
Inserire parte della Ragione Sociale;
Premere il tasto F1 oppure fare clic con il tastisgo del mouse sulla
scritta ipetestualRagione sociale
E' possibile visualizzare le RiBa relative non adsolo cliente ma ad un gruppo di
clienti (vediSelezione Clienti).
Banca Cliente Consente di visualizzare solo le Riba relative ma determinata banca.
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Per selezionare la banca:
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullattscipetestual®anca
Oppure premere il tasto F1.

L'opzione Escludi permette, invece, di escludere dalla visualizzazite Riba

relative alla banca definita.

Agente Permette di visualizzare le sole Riba relativagéihte selezionato.

Per selezionare l'agente:
Inserire il codice;
Inserire parte del nominativo dell'agente e prenidesto F1;
Oppure fare clic con il tasto sinistro del mous#asscritta ipertestuale
Nominativo Agente

Chiudi

Annulla le impostazioni e chiude la finestra dildgo.

OK

Conferma le impostazioni ed avvia la visualizzagion
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12.3.1.1 Scadenziario Clienti - Emissione Riba — Conferma

La lista presenta le RI.BA.selezionate e ,per ognlerseguenti informazioni:
- Data dell'operazione;
Codice cliente;
Denominazione del cliente;
Operazione;
Importo dell'operazione;
Codice Banca,;
Denominazione Banca;
Emessa;indica se le RI.BA sono state emesse 0 sono déerme

Stampa

Invia in stampa la lista delle RI.BA.selezionate.

Rimuovi

Permette di rimuovere una o piu righe dalla listaadezione.

Ordina

Permette di ordinare la lista di selezione per €adiliente, Codice Banca, Data o Importo.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo annullando l'operaeio
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12.3.1.2 Genera File

Questa funzione € presente solo nella versioneiutarite. Essa permette di generare un file in
formato ASCII contenente le RI.BA.da emettere.
Le informazioni necessarie per generare il filecson

Data Creazione Inserire la data in cui viene generato il file. duaticamente & proposta la
data odierna.
Numero di spedizione Il numero dell'operazione & proposto automaticament
Nome File Definire il nome del File.
Dati della Ditta | dati relativi alla Ditta dell'utente sono propbstutomaticamente (cosi
come definiti nella seziorgitta).
Banca Assuntrice Definire la Banca presso cui sara effettuato ilgmagnto delle RI.BA.
La banca ¢ caratterizzata dalle seguenti infornmizio
Codice SIA
C/Cambiario
ABI/CAB
Autorizzazione di Definire i dati relativi all'autorizzazione dell'tendenza di Finanza

Intendenza di Finanaza ovvero:
Numero dell’autorizzazione;
Data e Citta in cui € stata rilasciata.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo annullando l'operaeio
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OK

Genera il file in formato ASCII contenente le RI.BAla emettere. Inoltre genera un file
RIBALOG.TXT nella cartella di installazione e pussere stampato come allegato cartaceo (riporta in
maniera sintetica il contenuto del file trasmesso).

12.4 Scadenziario Clienti - Incassa

Permette di incassare I'effetto selezionato ingpexifica data, movimentando la cassa o una banca.
E' possibile effettuare l'incasso parziale di uffeted. Tale operazione implica la generazione
automatica di un nuovo effetto il cui importo € afpual saldo restante. Inoltre & possibile modifica
la data di scadenza dell'effetto generato autoaratnte a saldo.

Data

Cassa o
Banca

Importo

Automaticamente & proposta la data odierna. Peiahzzare il calendario fare clic
con il tasto destro del mouse sulla scritta ipéutde Data oppure premere il tasto
F2.
Automaticamente € proposta la banca selezionatado@lmento cui € associato
I'effetto. Per selezionare un’altra banca press@ffattuare I'incasso:
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullait&cr
ipertestualdBanca;
oppure premere il tasto F1.
Per modificare o definire una nuova banca premeestio F2 o fare clic con il tasto
destro del mouse. Per indicareckssaselezionare la prima scelta proposta dalla lista
di selezione.
Automaticamente €& proposto I'importo dell’effettssaciato al documento. Laddove
si voglia effettuare un incasso parziale alloraeiite il relativo importo;
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automaticamente sara generato un nuovo effettdeigliaaldo restante.
Note Automaticamente € indicato il documento cui é assod'effetto.

All'uscita della funzione il sistema rivisualizzaffetto incassato aggiornando coerentemente la
colonna Effetto. Il pulsantelricassadiventa Annulla’ e permette di annullare 'incasso associato
all'effetto selezionato nella lista.

Funzioni disponibili

OK

Conferma l'incasso dell'effetto selezionato.

Chiudi

Annulla I'incasso dell'effetto selezionato e chidadinestra di dialogo.

267



13 Fidelity

Permette di attivare nuove CARD fidelity associate ai clienti, effettuare statistiche e selezioni
sulle card definite e sulle movimentazioni effettuate.

E' possibile, inoltre, eseguire delle operazioni sulle CARD.
Campi disponibili nella lista nel caso di selezione CARD:
Codice
Ragione Sociale
Attiva (SI/NO)
Data Attivazione
Punti saldo

Importo Saldo
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Campi disponibili nella lista nel caso di selezione Movimenti:
Data e ora
Codice
Ragione Sociale
Tipo operazione
Punti

Importo

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.
La visualizzazione di un messaggio da la possibilit confermare la richiesta di chiusura della
sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore Fidelity visualizzando i caglitori.

Attiva nuove CARD

Per ogni scheda cliente genera una CARD fidelity.

Seleziona CARD

Attiva il criterio di selezione dei dati riguardanpunti e gli importi maturati dalle CARD.

Seleziona Movimenti

Attiva il criterio di selezione dei dati riguardale diverse operazioni effettuate dalle CARD.

Esegui

Attiva la finestra per l'inserimento di operazioni sulle CARD (ad esempio il ritiro premio).
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Fidelity

Attiva la finestra per la definizione della fidelity: numero di punti per importo di vendita.

Stampa

Attiva la funzione di stampa della Lista a Video.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

13.1 Definizione fidelity

Permette di attivare la Fidelity definita come Npiger M importo.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo ed annulla le modifiche apportate.

OK

Conferma le impostazioni effettuate.
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13.2 Selezione CARD

Permette di attivare la selezione delle CARD Fidelity.

E' possibile filtrare le CARD impostando:
- Attive/Non Attive.

Cliente; per selezionare un solo cliente.
Seleziona Clientj per selezionare un gruppo di clienti.
Saldo punti da - g per filtrare solo le CARD con saldo punti commré@s un range da - a.
Saldo importo da - g per filtrare solo le CARD con saldo importo corgw in un range
da-a.
Periodo di attivazione per selezionare solo le CARD attivate in un dagodo.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo ed annulla la richiesta di visualizzazione.
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OK

Conferma le impostazioni effettuate.

13.3 Selezione Movimenti

Permette di attivare la selezione delle Operazioni Fidelity effetawdle CARD.

E' possibile filtrare le CARD impostando:
Cliente; per selezionare un solo cliente.
Seleziona Clientj per selezionare un gruppo di clienti.

E' possibile filtrare il tipo di operazione:
Acquisto
Ritiro premio
Incrementa punti
Decrementa punti
operazioni con punti compreso in un range da - a.
operazioni con importo compreso in un range da - a.
Periodo di attivazione per selezionare solo le operazioni effettuatenimiato periodo.

Funzioni disponibili
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Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo ed annulla la richiesta di visualizzazione.

OK

Conferma le impostazioni effettuate.

13.4 Esegui

Permette di inserire una nuova operazione Fidslitie CARD.

E' possibile applicare I'operazione alle CARD impostando:
Cliente; per selezionare un solo cliente.
Seleziona Clientj per selezionare un gruppo di clienti.

Occorre definire la data e ora operazione da inserire.

Tipo operazione:
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Attiva/Disattiva

Ritiro premio con punti
Azzera punti
Incrementa punti
Decrementa punti

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo annullando 'operazione.

OK

Conferma l'inserimento dell’'operazione.
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14 Contabilita

Le funzioni disponibili sono:

- Piano dei Conti
Conti Fornitori
Conti Clienti
Cassa
Banca
LV.A
Erario c/Ritenute
Enasarco ¢/ Ritenute
Provvigioni Agenti
Conti Riclassificati
Prima Nota
Registro Acqisti
Registro Vendite
Registro Cespiti




14.1 Conti

Questa funzione permette di effettuare la chiuglirasercizio dell'anno precedente e l'apertura del
conto relativo all'anno in corso.

A fine esercizio si effettua la chiusura dei seguemnti contabili:
- Tutti i Fornitori;
Tutti i Clienti;
Cassa;
Tutte le Banche;
Tutte le provvigioni Agenti;
Credito vs Erario c/Ritenute;
Debito vs Erario c/Ritenute;
Credito vs Enasarco c/ Ritenute;
Debito vs Enasarco c/ Ritenute

Tale operazione genera, per tutti i conti contadmlpra citati, il movimento di apertura dei corniti d
inizio anno con riporto del saldo di fine esercipiecedente.

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia laishia di tutti i conti per I'anno selezionato.
L'operazione puo richiedere alcuni minuti e noroggibile effettuare nessuna interruzione.

Per i conti, il cui saldo risulta essere zero, mogenerato alcun movimento di riporto del saldo
iniziale. E' possibile rieseguire la chiusura dentt per aggiornare i saldi modificati in seguitd a
operazioni effettuate dopo aver eseguito la chaisur

Chiudi

Annulla la richiesta di chiusura dei conti.
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14.2 Piano dei Conti

Tale operazione sintetizza con un'unica seleziomtt it dati contabili del periodo scelto secondo
un'organizzazione del Piano dei Conti prefissatos definito:

1 STATO PATRIMONIALE ATTIVO
10 DISPONIBILITA' LIQUIDE
100 CASSA
101 BANCHE
11 CREDITI VERSO CLIENTI
12 CREDITI ENASARCO
13 CREDITI RITENUTE D'ACCONTO
14 CREDITO IVA/ERARIO
15 VARIAZIONE RIMANENZE DI MAGAZZINO
150 RIMANENZE INIZIALI
151 RIMANENZE FINALI
16 IMMOBILIZZAZIONI IMMATERIALI
17 IMMOBILIZZAZIONI MATERIALI
18 CREDITI PER ALTRI RICAVI
2 STATO PATRIMONIALE PASSIVO
20 DEBITI VERSO FORNITORI
21 DEBITI PER PROVVIGIONI MATURATE
22 DEBITI ENASARCO
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23
24

25
26

DEBITI RITENUTE D'ACCONTO

IVA C/ERARIO

240 IVA ACQUISTI

241 IVA VENDITE

242 IVA CORRISPETTIVI

DEBITI PER ALTRI COSTI
DEBITO IVA/JERARIO

PATRIMONIO NETTO

30
31

PERDITE D'ESERCIZIO
UTILE D'ESERCIZIO

COSTI DI ESERCIZIO

40

41
42

43

44
45
46

ACQUISTI MERCE, BENI E SERVIZI

400 MERCE C/ACQUISTI

401 ACQUISTI BENI E SERVIZI

ALTRI COSTI

AMMORTAMENTI

420 AMMORTAMENTO IMMOBILIZZAZIONI IMMATERIALI
421 AMMORTAMENTO IMMOBILIZZAZIONI MATERIALI
MINUSVALENZE

430 MINUSVALENZA IMMOBILIZZAZIONI IMMATERIALI
431 MINUSVALENZA IMMOBILIZZAZIONI MATERIALI
OMAGGI

ABBUONI PASSIVI
IVA NON DETRAIBILE

RICAVI DI ESERCIZIO

50

51
52

53
54

VENDITE MERCE, BENI E SERVIZI

500 MERCE C/VENDITE

501 VENDITE BENI E SERVIZI

ALTRI RICAVI

PLUSVALENZE

520 PLUSVALENZA IMMOBILIZZAZIONI IMMATERIALI
521 PLUSVALENZA IMMOBILIZZAZIONI MATERIALI
OMAGGI

ABBUONI ATTIVI

CONTI DI MEMORIA

60 COSTI NON DEDUCIBILI
61
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14.2.1 Piano dei Conti — Visualizza

Questa finestra di dialogo permette di impostarpeitiodo di esercizio da visualizzare. Inoltre, &
possibile decidere quali sono i tipi di sottocdietnti di dettaglio) che si vogliono vedere nelritia
dei Conti.

Per impostare un diverso periodo di selezione,dlcesul simbolo del calendario.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate e visualizz®ihno dei Conti per I'anno di esercizio scelto.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo senza attivare lavauwasualizzazione.

279



14.2.2 Piano dei Conti — Definizione Conti

Il Piano dei Conti ha una struttura prefissata,edpero € possibile intervenire definendo dei sotttic
per i Beni Ammortizzabili, i Costi o i Ricavi, o elme per riclassificare le voci di Costo/Ricavi
fatturate secondo un'organizzazione di sottocomé meglio si adatta alle esigenze della singola
azienda; per esempio, si puo prevedere di sepleraoei di importi relative ai COSTI per MATERIA
PRIMA dai COSTI per SERVIZI 0 BENI STRUMENTALI.

Questa finestra di dialogo permette di attivared&dinizione dei diversi tipi di Conti definibili
direttamente dall'utente:

Definizione ContiBeni Ammortizzabili; per ogni nuovo Bene Ammortizzabile da gestire
occorre definire il Conto associato.
Definizione Conti Economici; si tratta di umndéclassificazione degli importi fatturati ed

associati ad un diverso Codice IVA.

Definizione Conti di COSTO; definizione di tutticonti di COSTO facenti parte del Registro
Acquisti.

Definizione Conti di RICAVO; definizione di tutticonti di RICAVO facenti parte del Registro
Vendite.

Si fa notare che i conti di COSTO e RICAVO si possadefinire anche attivandéggiungi
rispettivamente in Registro Acquisti e Vendite.

Funzioni disponibili

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo ritornando alla liBtano dei Conti.
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14.2.3 Definizione Conti Beni Ammortizzabili

Per ogni nuovo Bene Ammortizzabile da gestire aecdefinire il Conto associato. Per ogni nuovo
Conto per Bene Ammortizzabile viene previsto auticaaente la creazione di altri quattro Conti che
faranno parte del Piano dei Conti e quindi del mila di esercizio (Ammortamento, Fondo
Ammortamento, Plusvalenza, Minusvalenza).

Un Conto ammortizzabile & definito da:
Codice.
Descrizione; si tratta della descrizione del BAnamortizzabile che va in Piano dei Conti (Es.
Autovettura XYZ).
Tipo immobilizzazione: Immateriale, Materiale.
Percentuale di Ammortamento e percentuale non atimrabile.
Codice IVA Associato; necessariamente occorrengefun nuovo Codice IVA nella tabella dei
codici IVA, questo nuovo. Codice IVA sara utilizaagsclusivamente per le registrazioni di
Acquisto o Vendita relative al Bene in questione.
Descrizione Conto Ammortamento; descrizione delviouConto associato che va in Piano dei
Conti.
Descrizione Fondo Ammortamento; descrizione deivouConto associato che va in Piano dei
Conti.
Descrizione Conto Plusvalenze; descrizione delvauBonto associato che va in Piano dei
Conti.
Descrizione Conto Minusvalenze; descrizione delvouConto associato che va in Piano dei
Conti.
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Funzioni disponibili

Aggiungi

Inserisce in lista un nuovo Conto per Beni Ammasitaili.

Modifica

Modifica la definizione del Conto per Beni Ammo#g#bili selezionato in lista.

Rimuovi

Rimuove dalla lista il Conto per Beni Ammortizzatsklezionato in lista, se il conto € gia stato
movimentato non & possibile eliminarlo.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.

14.2.4 Definizione Conti Costi/Ricavi riclassificati

Supponiamo di acquistare merce che viene poi riwendma anche merce che serve per una
produzione interna. Il nostro scopo € quello diidgere nel Bilancio di esercizio i costi effetiyzer
'MATERIA PRIMA' da quelli per 'MERCE VENDITA'". Allostesso modo, vogliamo distinguere le
voci di importo relative ai Costi per SERVIZI o BESTRUMENTALI, e cosi via.
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Dobbiamo, quindi, riclassificare le voci di Cost@w®&o fatturate secondo un'organizzazione di
sottoconti, ognuno dei quali deve essere assoatono specifico Codice IVA. Tale Codice IVA &
quello da associare all'articolo corrispondentencha al servizio da inserire nei documenti di
Acquisto e Vendite.

Perché sia possibile distinguere un tipo di cos@avo da un altro & necessario che, per un dato
CONTO riclassificato, sia utilizzato nei documetlitacquisto e vendita sempre lo stesso Codice IVA,
ossia quello associato al CONTO nella definiziomespnte in Tabella dei Conti Costi/Ricavi
riclassificati.

Un Conto Economico (Costo/Ricavo) riclassificatdedinito da:
Codice.
Descrizione; si tratta della descrizione del CONI@ va in Piano dei Conti.
Tipo di Conto: Costo Merce, Ricavo Merce, CostmiBeServizi, Ricavo Beni e Servizi.
Codice IVA Associato; necessariamente per ognioTgh Conto c'€ un unico CONTO
riclassificato.

Funzioni disponibili

Aggiungi

Inserisce in lista un nuovo Conto riclassificatdabella.

Modifica

Modifica la definizione del Conto riclassificatolesgonato in lista.

Rimuovi

Rimuove dalla lista il Conto riclassificato selazdo in lista.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.
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14.3 Conto Fornitori

Il Conto Fornitori presenta la lista, ordinata plata, delle movimentazioni contabili di un fornéor
verificatesi in un determinato periodo.
Le informazioni visualizzate per ogni singola mogintazione sono:

data

numero progressivo

importo dare

importo avere

saldo in data della movimentazione

descrizione dell'operazione

Operatore che ha inserito I'operazione.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualizza& di un messaggio da la possibilita di confeemar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.
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Chiudi

Chiude il raccoglitore Conto Fornitori visualizzandraccoglitori contabili.

Aggiungi

Permette di aggiungere manualmente un movimentotabd® di fornitore non generato
automaticamente perché non associato ad un docoment

All'uscita della funzione il sistema effettua umasualizzazione del periodo selezionato per riéet
la nuova situazione.

Modifica

Permette di modificare un movimento contabile dinfimre inserito manualmente. All'uscita della
funzione il sistema effettua una rivisualizzaziodel periodo selezionato per riflettere la nuova
situazione.

La funzione di modifica € disabilitata se il movimi@ contabile di fornitore selezionato non & stato
generato manualmente. Per modificare un movimentntabile di fornitore, generato
automaticamente, procedere alla modifica del dootmnassociato.

Rimuovi

Permette di rimuovere un movimento contabile dnitore che sia stato inserito manualmente. In
seguito alla cancellazione di un movimento congafutnitore il sistema effettua una rivisualizzamo
del periodo selezionato per riflettere la nuovaasitone.

La funzione di rimozione é disabilitata se il moeimo contabile di fornitore selezionato non é stato
generato manualmente. Per rimuovere un movimenttabie di fornitore, generato automaticamente,
procedere alla cancellazione del documento associat

Visualizza

Permette la visualizzazione dei movimenti contattédl conto fornitore relativamente al periodo di
riferimento.

Stampa

Stampa le movimentazioni del conto fornitore, mtiindo il modulo di stampa e la stampante
configurata. Le regole per la stampa sono queberitée per la funzione visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.
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Documento Associato

Per visualizzare un documento associato procedsne segue:
1. posizionare il cursore del mouse sulla riga;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.

14.3.1 Conto Fornitore - Aggiungi

Permette di inserire nuovi movimenti contabili adaonto fornitore.
Un movimento contabile fornitore € definito da weasie di informazioni di seguito dettagliate:

Fornitore Per selezionare il fornitore:
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitgcripertestuale
Fornitore ;
Oppure premere il tasto F1.
Invece, per modificare o inserire la scheda di uovo fornitore premere il tasto
F2 oppure fare clic con il tasto destro del mouse.
Data Inserire la Data del movimento contabile.
Per selezionare la data odierna fare clic con stotssinistro del mouse sulla
dicitura ipertestual®ata oppure premere il tasto F1. Per selezionare énzidrio
fare clic con il tasto destro del mouse oppure greni tasto F2.
Importo Definire l'importo del movimento contabile.
Dare/Avere Scegliere il segno del movimento contabile.
Per selezionare una delle due opzioni fare clicictasto sinistro del mouse.
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Descrizione Nota personale per il riconoscimento del movimertotabile.

operazione Per selezionare un’operazione contabile predefinita
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitgcripertestuale
Descrizione

Oppure premere il tasto F1.
Per modificare o inserire una nuova operazioneatnlet, selezionare la Tabella
Movimenti contabili Fornitore facendo clic con il tasto destro del mouse oppure
premendo il tasto F2.

Funzioni disponibili

OK

Permette di aggiungere un movimento contabile whifore. Se i controlli formali vanno a buon fine é
richiesta conferma dell'inserimento. Se si confetimperazione, il sistema ripresenta la finestra di
dialogo pronta per inserire manualmente un nuoveinmento contabile.

Chiudi

Annulla le operazioni effettuate e chiude la finegti dialogo.

14.3.2 Conto Fornitore - Visualizza

Permette di visualizzare i movimenti di un contmftore relativamente ad un determinato periodo.

1. Selezionare il Fornitore Per selezionare il fornitore:
Definire il codice fornitore (completo);
Oppure definire parte della Ragione Sociale;
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullatsciipertestualeRagione Sociale
oppure premere F1.

2. Selezionare il Periodo
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Per visualizzareA partire dall'ultimo saldo a zero fare clic con il tasto sinistro del mouse
sull’opzione.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni ed avvia la selezionenat®yimenti contabili.
La lista visualizzata conterra tutti i movimentintabili che soddisfano le direttive di selezione
impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione e chiuddifestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di sedeare un determinato periodo di riferimento.

Saldi

Permette di visualizzare, in data odierna, i saldi:
di unsolo fornitore; quello selezionato.
oppure
di tutti i fornitori; laddove non sia stato selezionato un fornitoréiqudare.

Note

La visualizzazione dei saldi non tiene conto delqu selezionato in quanto essa rappresenta un
riepilogo ad oggi dei saldi.
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14.4 Conto Clienti

Il Conto Clienti presenta la lista, ordinata petadadelle movimentazioni contabili di un cliente
verificatesi in un determinato periodo.
Le informazioni visualizzate per ogni singola mogintazione sono:
- data

numero progressivo

importo dare

importo avere

saldo in data della movimentazione

descrizione dell'operazione

Operatore che ha inserito I'operazione.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.
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Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualimnae di un messaggio da la possibilita di confeemar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore Conto Clienti visualizzand@accoglitori contabili.

Permette di aggiungere manualmente un movimenttabid@ cliente non generato automaticamente
perché non associato ad un documento. All'uscitda dunzione il sistema effettua una
rivisualizzazione del periodo selezionato per tiflee la nuova situazione.

Modifica

Permette di modificare un movimento contabile dkeinserito manualmente. All'uscita della funzione
il sistema effettua una rivisualizzazione del pgoigelezionato per riflettere la nuova situazione.

La funzione di modifica & disabilitata se il movime contabile del cliente selezionato non ¢ stato
generato manualmente. Per modificare un movimeontabile del cliente, generato automaticamente,
procedere alla modifica del documento associato.

Rimuovi

Permette di rimuovere un movimento contabile dente che sia stato inserito manualmente. In
seguito alla cancellazione di un movimento coneabdel cliente il sistema effettua una
rivisualizzazione del periodo selezionato per tiflee la nuova situazione.

La funzione di rimozione € disabilitata se il moeinto contabile del cliente selezionato non é stato
generato manualmente. Per rimuovere un movimenitabde del cliente, generato automaticamente,
procedere alla cancellazione del documento associat

Visualizza

Permette la visualizzazione dei movimenti contab@i conto clienti relativamente al periodo di
riferimento.

Stampa

Stampa le movimentazioni del conto cliente, utdizdo il modulo di stampa e la stampante
configurata. Le regole per la stampa sono queberitée per la funzione visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.
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Documento Associato

Per visualizzare un documento associato procedene segue:
1. posizionare il cursore del mouse sulla riga;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.

14.4.1 Conto Cliente - Aggiungi

Permette di inserire nuovi movimenti contabili adaonto cliente.
I movimento contabile di un cliente & definito giza serie di informazioni di seguito dettagliate:

Cliente Per selezionare il cliente:
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullattscipertestualé€liente;
Oppure premere il tasto F1.
Invece, per modificare o inserire la scheda di uove cliente premere il tasto F2
oppure fare clic con il tasto destro del mouse.
Data Inserire la Data del movimento contabile.
Per selezionare la data odierna fare clic con stotssinistro del mouse sulla
dicitura ipertestual®ata oppure premere il tasto F1. Per selezionare énuidrio
fare clic con il tasto destro del mouse oppure greni tasto F2.
Importo Definire I'importo del movimento contabile.
Dare/Avere Scegliere il segno del movimento contabile.
Per selezionare una delle due opzioni fare clicict@sto sinistro del mouse.
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Descrizione Nota personale per il riconoscimento del movimertotabile.

operazione Per selezionare un’operazione contabile gia definit
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitgcripertestuale
Descrizione

Oppure premere il tasto F1.
Per modificare o inserire una nuova operazioneatnlet, selezionare la Tabella
Movimenti contabili Clienti facendo clic con il tasto destro del mouse oppure
premendo il tasto F2.

Funzioni disponibili

OK

Permette di aggiungere un movimento contabile liehte. Se i controlli formali vanno a buon fine é
richiesta conferma dell'inserimento. Se si confetimperazione, il sistema ripresenta la finestra di
dialogo pronta per inserire manualmente un nuoveinmento contabile.

Chiudi

Annulla le operazioni effettuate e chiude la finesti dialogo.

14.4.2 Conto Cliente - Visualizza

Permette di visualizzare i movimenti di un conterde relativamente ad un determinato periodo.

1. Selezionare il Cliente Per selezionare il cliente:
Definire il codice cliente (completo);
Oppure definire parte della Ragione Sociale;
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullat&ciipertestualeRagione Sociale
oppure premere F1.

2. Selezionare il Periodo
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Per visualizzareA partire dall'ultimo saldo a zero fare clic con il tasto sinistro del mouse
sull’opzione.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni ed avvia la selezionenateyimenti contabili.
La lista visualizzata conterra tutti i movimentintabili che soddisfano le direttive di selezione
impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione e chiuddifestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di sedeare un determinato periodo di riferimento.

Saldi

Permette di visualizzare, in data odierna, i saldi:
di unsolo cliente quello selezionato.
oppure
di tutti i clienti; laddove non sia stato selezionato un cliente qudstie.

Agente

Attiva la finestra di dialogo che permette di seagl per quale Agente limitare la selezione delle
operazioni.

Se ¢ vistata I'opzioneSolo Documenti con agente associat@engono selezionate solo le operazioni
(Fatture emesse) che hanno associato una proveigienl’Agente scelto.

Altrimenti e sufficiente che il cliente abbia asste in anagrafico 'Agente scelto perché le openaiz
siano selezionate.

Note

La visualizzazione dei saldi non tiene conto deiqu® selezionato in quanto essa rappresenta un
riepilogo ad oggi dei saldi.
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14.5 Conto Cassa

Il Conto Cassa presenta la lista, ordinata per, digtile movimentazioni contabili di cassa verifesit
in un determinato periodo.
Le informazioni visualizzate per ogni singola mogintazione sono:
- data
numero progressivo
importo dare
importo avere
saldo in data della movimentazione
descrizione dell'operazione
ragione sociale Cliente/Fornitore associato all'opazione.
Operatore che ha inserito I'operazione.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualimmae di un messaggio da la possibilita di confeemar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.
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Chiudi

Chiude il raccoglitore Conto Cassa visualizzandaxcoglitori contabili.

Aggiungi
Permette di aggiungere manualmente un movimenttabid@ di cassa non generato automaticamente

perché non associato ad un documento. All'uscitda dinzione il sistema effettua una
rivisualizzazione del periodo selezionato per tiflee la nuova situazione.

Modifica

Permette di modificare un movimento contabile dgsszainserito manualmente. All'uscita della
funzione il sistema effettua una rivisualizzaziodel periodo selezionato per riflettere la nuova
situazione.

La funzione di modifica & disabilitata se il movime contabile di cassa selezionato non & stato
generato manualmente. Per modificare un movimeoitabile di cassa, generato automaticamente,
procedere alla modifica del documento associato.

Rimuovi

Permette di rimuovere un movimento contabile dseache sia stato inserito manualmente. In seguito
alla cancellazione di un movimento contabile iltesisa effettua una rivisualizzazione del periodo
selezionato per riflettere la nuova situazione.

La funzione di rimozione & disabilitata se il moeimo contabile selezionato non & stato generato
manualmente. Per rimuovere un movimento contabileadsa, generato automaticamente, procedere
alla cancellazione del documento associato.

Visualizza

Permette la visualizzazione dei movimenti contad#i conto cassa relativamente al periodo di
riferimento.

Stampa

Stampa le movimentazioni del conto cassa, utilideahmodulo di stampa e la stampante configurata.
Le regole per la stampa sono quelle descrittegomizione visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.
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Documento Associato

Per visualizzare un documento associato procedsne segue:
1. posizionare il cursore del mouse sulla riga;

2.

fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.

14.5.1 Conto Cassa — Aggiungi

Permette di inserire nuovi movimenti contabili ahto cassa.
Un movimento contabile di cassa € definito da wragsli informazioni di seguito dettagliate:

Data

Importo
Dare/Avere

Descrizione
operazione

Inserire la Data del movimento contabile di cass#nderire.
Per selezionare la data odierna fare clic con stotssinistro del mouse sulla
dicitura ipertestual®ata oppure premere il tasto F1. Per selezionare énzidrio
fare clic con il tasto destro del mouse oppure greni tasto F2.
Definire l'importo del movimento contabile di cassa
Scegliere il segno del movimento contabile.
Per selezionare una delle due opzioni fare clicictasto sinistro del mouse.
Nota personale per il riconoscimento del movimertotabile.
Per selezionare un’operazione contabile gia definit
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitgcripertestuale
Descrizione
Oppure premere il tasto F1.
Per modificare o inserire una nuova operazioneatnlet, selezionare la Tabella
Movimenti contabili Cassafacendo clic con il tasto destro del mouse oppure
premendo il tasto F2.
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Funzioni disponibili

OK

Permette di aggiungere un movimento contabile ds@aSe i controlli formali vanno a buon fine &
richiesta conferma dell'inserimento. Se si confetimperazione, il sistema ripresenta la finestra di
dialogo pronta per inserire manualmente un nuoveinmento contabile.

Chiudi

Annulla le operazioni effettuate e chiude la finesti dialogo.

14.5.2 Cassa - Visualizza

Permette di visualizzare i movimenti contabili dehto cassa comprese nel periodo selezionato.

OK

Conferma le impostazioni ed avvia la selezionenaterimenti contabili.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione e chiudditeestra di dialogo.
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14.6 Conto Banca

Il Conto Banca presenta la lista, ordinata per,d#gie movimentazioni contabili di banca verifiesit
in un determinato periodo.
Le informazioni visualizzate per ogni singola mogintazione sono:
- data
numero progressivo
importo dare
importo avere
saldo in data della movimentazione
descrizione dell'operazione
ragione sociale Cliente/Fornitore associato all'opazione
Operatore che ha inserito I'operazione.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.
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Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualimnae di un messaggio da la possibilita di confeemar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore Conto Banca visualizzandadcoglitori contabili.

Permette di aggiungere manualmente un movimenttabid@ di banca non generato automaticamente
perché non associato ad un documento. All'uscitda dunzione il sistema effettua una
rivisualizzazione del periodo selezionato per tiflee la nuova situazione.

Modifica

Permette di modificare un movimento contabile dndza inserito manualmente. All'uscita della

funzione il sistema effettua una rivisualizzazioel periodo selezionato per riflettere la nuova
situazione.

La funzione di modifica & disabilitata se il movime contabile di banca selezionato non & stato
generato manualmente. Per modificare un movimemtdabile, generato automaticamente, procedere
alla modifica del documento associato.

Rimuovi

Permette di rimuovere un movimento contabile didaache sia stato inserito manualmente. In seguito
alla cancellazione del movimento contabile il sisdeeffettua una rivisualizzazione del periodo
selezionato per riflettere la nuova situazione.

La funzione di rimozione ¢ disabilitata se il moeimo contabile di banca selezionato non é stato
generato manualmente. Per rimuovere il movimentaatnle di banca, generato automaticamente,
procedere alla cancellazione del documento associat

Visualizza

Permette di visualizzare i movimenti contabili dehto banca relativamente al periodo di riferimento

Stampa

Stampa le movimentazioni del conto banca, utilidwarl modulo di stampa e la stampante
configurata. Le regole per la stampa sono quekeritée per la funzione visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.
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Documento Associato

Per visualizzare un documento associato procedene segue:
1. posizionare il cursore del mouse sulla riga;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.

14.6.1 Conto Banca — Aggiungi

Permette di inserire nuovi movimenti contabili ahto banca.
Un movimento contabile di un banca & definito da serie di informazioni di seguito dettagliate:

Banca Per selezionare la banca d’appoggio:
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullattcipertestual@anca
Oppure premere il tasto F1.
Invece, per modificare o inserire una nuova bameapre il tasto F2 oppure fare
clic con il tasto destro del mouse.
Data Inserire la Data del movimento contabile.
Per selezionare la data odierna fare clic con stotssinistro del mouse sulla
dicitura ipertestual®ata oppure premere il tasto F1. Per selezionare énuidrio
fare clic con il tasto destro del mouse oppure greni tasto F2.
Importo Definire limporto del movimento contabile.
Dare/Avere Scegliere il segno del movimento contabile.
Per selezionare una delle due opzioni fare clicict@sto sinistro del mouse.
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Descrizione Nota personale per il riconoscimento del movimertotabile.

operazione Per selezionare un’operazione contabile gia definit
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitgcripertestuale
Descrizione

Oppure premere il tasto F1.
Per modificare o inserire una nuova operazioneatnlet, selezionare la Tabella
Movimenti contabili Banca facendo clic con il tasto destro del mouse oppure
premendo il tasto F2.

Funzioni disponibili

OK

Permette di aggiungere un movimento contabile dichaSe i controlli formali vanno a buon fine &
richiesta conferma dell'inserimento. Se si confetimperazione, il sistema ripresenta la finestra di
dialogo pronta per inserire manualmente un nuoveinmento contabile.

Chiudi

Annulla le operazioni effettuate e chiude la finegti dialogo.

14.6.2 Conto Banca - Visualizza

Permette di visualizzare i movimenti di una barelativamente ad un determinato periodo.

1. Selezionare la BancaPer selezionare la banca:
Definire il codice della banca (completo);
Oppure definire parte della Descrizione;
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullatscipertestualdescrizioneoppure
premere F1.

2. Selezionare il Periodo
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Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni ed avvia la selezionentterimenti contabili.
La lista visualizzata conterra tutti i movimentintabili che soddisfano le direttive di selezione
impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione e chiudditeestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di sedeare un determinato periodo di riferimento.

Saldi

Visualizza i saldi nel periodo selezionato di tu&d@anche.
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14.7 Conto I.V.A.

Il Conto I.V.A presenta la lista, ordinata per datalle movimentazioni contabili I.V.A verificatesn
un determinato periodo.
Le informazioni visualizzate per ogni singola mogintazione sono:

data

numero progressivo

importo dare

importo avere

saldo in data della movimentazione

descrizione dell'operazione

Operatore che ha inserito I'operazione.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualizza& di un messaggio da la possibilita di confeemar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.
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Chiudi

Chiude il raccoglitore Conto I.V.A visualizzandeaiccoglitori contabili.

Aggiungi

Permette di aggiungere manualmente un movimenttabi@ I.V.A non generato automaticamente
perché non associato ad un documento. All'uscitda dunzione il sistema effettua una
rivisualizzazione del periodo selezionato per tiflee la nuova situazione.

Modifica

Permette di modificare un movimento contabile |.\in&erito manualmente. All'uscita della funzione
il sistema effettua una rivisualizzazione del pgoigelezionato per riflettere la nuova situazione.

La funzione di modifica € disabilitata se il movime contabile I.V.A selezionato non & stato gemerat
manualmente. Per modificare un movimento contabifeA, generato automaticamente, procedere
alla modifica del documento associato.

Rimuovi

Permette di rimuovere un movimento contabile |.\éie sia stato inserito manualmente. In seguito
alla cancellazione del movimento contabile il sisdeeffettua una rivisualizzazione del periodo

selezionato per riflettere la nuova situazione.

La funzione di rimozione é disabilitata se il moeimio contabile |.V.A selezionato non & stato
generato manualmente. Per rimuovere il movimentotatnle 1.V.A, generato automaticamente,

procedere alla cancellazione del documento associat

Visualizza

Permette di visualizzare i movimenti contabili dehto I.V.A relativamente al periodo di riferimento

Stampa

Stampa le movimentazioni del conto I.V.A, utilizganil modulo di stampa e la stampante
configurata. Le regole per la stampa sono queberitée per la funzione visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

Documento Associato

Per visualizzare un documento associato procedesne segue:
1. posizionare il cursore del mouse sulla riga;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.

304



14.7.1 Conto I.V.A. - Aggiungi

Permette di inserire nuovi movimenti contabili ahto 1.V.A.
Un movimento contabile |.V.A.é definito da una seati informazioni di seguito dettagliate:

Data

Importo
Dare/Avere

Descrizione
operazione

Inserire la Data del movimento contabile I.V.A.
Per selezionare la data odierna fare clic con stotssinistro del mouse sulla
dicitura ipertestual®ata oppure premere il tasto F1. Per selezionare énuidrio
fare clic con il tasto destro del mouse oppure greni tasto F2.
Definire limporto del movimento contabile.
Scegliere il segno del movimento contabile.
Per selezionare una delle due opzioni fare clicictasto sinistro del mouse.
Nota personale per il riconoscimento del movimertotabile.
Per selezionare un’operazione contabile gia definit
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitgcripertestuale
Descrizione
Oppure premere il tasto F1.
Per modificare o inserire una nuova operazioneatnlet, selezionare la Tabella
Movimenti contabili 1.V.A facendo clic con il tasto destro del mouse oppure
premendo il tasto F2.

Funzioni disponibili

OK
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Permette di aggiungere un movimento contabile 1.VS& i controlli formali vanno a buon fine é
richiesta conferma dell'inserimento. Se si confetimperazione, il sistema ripresenta la finestra di
dialogo pronta per inserire manualmente un nuoveinmento contabile.

Chiudi

Annulla le operazioni effettuate e chiude la finesti dialogo.
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14.7.2 Conto I.V.A. — Visualizza

Permette di visualizzare i movimenti di un con¥.A relativamente ad un determinato periodo.

1. Selezionareil codice I.V.A. Per selezionare il codice I.V.A:
Definire il codice (completo);
Oppure definire parte della Descrizione;
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullatscipertestualdescrizioneoppure
premere F1.

2. Selezionare il Periodo

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni ed avvia la selezionend@vimenti contabili. La lista visualizzata conterra
tutti i movimenti contabili che soddisfano le dtre¢ di selezione impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione e chiudditeestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di seeare un determinato periodo di riferimento.

Note
Per la visualizzazione dei movimenti relativi ditutodici |.V.A. non selezionare nessun codice.
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14.8 Erario c/Ritenute

Questa funzione permette di definire per la gestidglle ritenute d'acconto il:
Credito vs Erario c/Ritenute.
Debito vs Erario c/Ritenute.

| conti vengono automaticamente aggiornati dalléssione o ricezione di documenti che contengono
riferimenti alla ritenuta d'acconto (vedi fattura@ssa o ricevuta). E possibile inserire ulteriori
movimentazioni anche manualmente.

L'aggiornamento si verifica n€redito se la movimentazione & avvenuta in un document&ssm
nel Debito se la movimentazione & avvenuta in un documeogvuto.

Le informazioni visualizzate per ogni singola mogintazione sono:
- data
numero progressivo
importo dare
importo avere
saldo in data della movimentazione
descrizione dell'operazione
ragione sociale del Cliente/Fornitore associato &perazione
Operatore che ha inserito I'operazione.
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Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualimnae di un messaggio da la possibilita di confeemar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore del Conto Erario visualizdan raccoglitori contabili.

Aggiungi
Permette di aggiungere manualmente un movimentdabi@ Ritenuta d’acconto non generato

automaticamente perché non associato ad un docom@litiscita della funzione il sistema effettua
una rivisualizzazione del periodo selezionato fhattere la nuova situazione.

Modifica

Permette di modificare un movimento contabile Ritand’acconto inserito manualmente. All'uscita
della funzione il sistema effettua una rivisualzpae del periodo selezionato per riflettere lawvauo
situazione.

La funzione di modifica € disabilitata se il movime contabile Ritenuta d’acconto selezionato non &
stato generato manualmente. Per modificare il memtm contabile generato automaticamente,
procedere alla modifica del documento associato.

Rimuovi

Permette di rimuovere un movimento contabile Ritard’acconto che sia stato inserito manualmente.
In seguito alla cancellazione del movimento com¢abi sistema effettua una rivisualizzazione del
periodo selezionato per riflettere la nuova sitoaei

La funzione di rimozione & disabilitata se il moeinto contabile Ritenuta d’acconto selezionato non é
stato generato manualmente. Per rimuovere il mawioneontabile generato automaticamente,
procedere alla cancellazione del documento associat

Visualizza

Permette la visualizzazione dei movimenti contaRilienuta d’acconto relativamente al periodo di
riferimento.
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Stampa

Stampa le movimentazioni Ritenuta d’acconto, w#izdo il modulo di stampa e la stampante
configurata. Le regole per la stampa sono queberitée per la funzione visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

Documento Associato

Per visualizzare un documento associato procedesne segue:
1. posizionare il cursore del mouse sulla riga;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.

14.8.1 Erario c/Ritenute-Aggiungi

Un movimento contabile di Ritenuta d’acconto € wi&di da una serie di informazioni di seguito
dettagliate:

Data Inserire la Data del movimento contabile Ritenugconto.
Per selezionare la data odierna fare clic con stotssinistro del mouse sulla
dicitura ipertestual®ata oppure premere il tasto F1. Per selezionare énzidrio
fare clic con il tasto destro del mouse oppure greni tasto F2.

Importo Definire l'importo del movimento contabile.

Dare/Avere Scegliere il segno del movimento contabile.
Per selezionare una delle due opzioni fare clicictasto sinistro del mouse.
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Descrizione Nota personale per il riconoscimento del movimertotabile.

operazione Per selezionare un’operazione contabile predefinita
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitgcripertestuale
Descrizione

Oppure premere il tasto F1.
Per modificare o inserire una nuova operazioneatnlet, selezionare |[aabella
Movimenti ritenuta d’acconto facendo clic con il tasto destro del mouse oppure
premendo il tasto F2.

Funzioni disponibili

OK

Permette di aggiungere un movimento contabile Rteem’acconto. Se i controlli formali vanno a
buon fine é richiesta conferma dell'inserimento.sBeonferma I'operazione, il sistema ripresenta la
finestra di dialogo pronta per inserire un huovosimento contabile.

Chiudi

Annulla le operazioni effettuate e chiude la finegti dialogo.
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14.8.2 Erario c/Ritenute-Visualizza

Permette di visualizzare i movimenti di uno spedftipo di ritenuta d'acconto relativamente ad un
determinato periodo.

1. Selezionare il tipo ritenuta d’acconto Per selezionare la ritenuta d’acconto:
Definire il codice (completo);
Oppure definire parte della Descrizione;
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullatcipertestualdescrizioneoppure
premere F1.
2. Selezionare il Periodo

Per visualizzareA partire dall'ultimo saldo a zero fare clic con il tasto sinistro del mouse

sull’opzione.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni ed avvia la selezionend@vimenti contabili. La lista visualizzata conterra
tutti i movimenti contabili che soddisfano le dire¢ di selezione impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione e chiuddifestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di sedeare un determinato periodo di riferimento.

Credito

Permette di impostare il tipo di conto ritenuta.
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14.9 Enasarco c/Ritenute

Questa funzione permette di definire per la gestidglle ritenute Enasarco:
Credito vs Enasarco c/Ritenute.
Debito vs Enasarco c/Ritenute.

| conti vengono automaticamente aggiornati dalléssione o ricezione di documenti che contengono
riferimenti alla ritenuta Enasarco. E possibilesifi® ulteriori movimentazioni anche manualmente.
L'aggiornamento si verifica n€redito se la movimentazione € avvenuta in un documentcsme
nel Debito se la movimentazione & avvenuta in un documeogvuto.

Le informazioni visualizzate per ogni singola mogintazione sono:
- data
numero progressivo
importo dare
importo avere
saldo in data della movimentazione
descrizione dell'operazione
ragione sociale del Cliente/Fornitore associato &lperazione
Operatore che ha inserito I'operazione.
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Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualizza& di un messaggio da la possibilita di confeemar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore del Conto Enasarco c/Ritenusualizzando i raccoglitori contabili.

Aggiungi

Permette di aggiungere manualmente un movimentdabid® Ritenuta Enasarco non generato
automaticamente perché non associato ad un docom@iuscita della funzione il sistema effettua
una rivisualizzazione del periodo selezionato fflattere la nuova situazione.

Modifica

Permette di modificare un movimento contabile RitanEnasarco inserito manualmente. All'uscita
della funzione il sistema effettua una rivisualzipae del periodo selezionato per riflettere lavauo
situazione.

La funzione di modifica € disabilitata se il movimbe contabile Ritenuta Enasarco selezionato non &
stato generato manualmente. Per modificare i memim contabile generato automaticamente,
procedere alla modifica del documento associato.

Rimuovi

Permette di rimuovere un movimento contabile RitarEnasarco che sia stato inserito manualmente.
In seguito alla cancellazione del movimento coméabisistema effettua una rivisualizzazione del
periodo selezionato per riflettere la nuova sitoagi

La funzione di rimozione ¢ disabilitata se il moeimo contabile Ritenuta Enasarco selezionato non &
stato generato manualmente. Per rimuovere il mawionecontabile generato automaticamente,
procedere alla cancellazione del documento associat

Visualizza

Permette la visualizzazione dei movimenti contaBilienuta Enasarco relativamente al periodo di
riferimento.
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Stampa

Stampa le movimentazioni Ritenuta Enasarco, usitilb il modulo di stampa e la stampante
configurata. Le regole per la stampa sono queberitée per la funzione visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

Documento Associato

Per visualizzare un documento associato procedesne segue:
1. posizionare il cursore del mouse sulla riga;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.

14.9.1 Enasarco c/Ritenute - Aggiungi

Un movimento contabile di Ritenuta Enasarco € defida una serie di informazioni di seguito

dettagliate:

Data Inserire la Data del movimento contabile Ritenutagarco.
Per selezionare la data odierna fare clic con stotssinistro del mouse sulla
dicitura ipertestual®ata oppure premere il tasto F1. Per selezionare énzidrio
fare clic con il tasto destro del mouse oppure greni tasto F2.

Importo Definire l'importo del movimento contabile.

Dare/Avere Scegliere il segno del movimento contabile.

Per selezionare una delle due opzioni fare clicictasto sinistro del mouse.
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Descrizione Nota personale per il riconoscimento del movimertotabile.

operazione Per selezionare un’operazione contabile gia definit
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitgcripertestuale
Descrizione

Oppure premere il tasto F1.
Per modificare o inserire una nuova operazioneatnlet, selezionare |aabella
Movimenti ritenuta enasarco facendo clic con il tasto destro del mouse oppure
premendo il tasto F2.

Funzioni disponibili

OK

Permette di aggiungere un movimento contabile BtteEnasarco. Se i controlli formali vanno a buon
fine é richiesta conferma dell'inserimento. Segsiferma I'operazione, il sistema ripresenta lasfirse
di dialogo pronta per inserire un nuovo movimeragotabile.

Chiudi

Annulla le operazioni effettuate e chiude la finegti dialogo.
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14.9.2 Enasarco c/Ritenute - Visualizza

Permette di visualizzare i movimenti di uno spediftipo di ritenuta enasarco relativamente ad un
determinato periodo.

1. Selezionare laiitenuta enasarca Per selezionare la ritenuta enasarco:
Definire il codice (completo);
Oppure definire parte della Descrizione;
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullatscipertestualdescrizioneoppure
premere F1.
2. Selezionare il Periodo

Per visualizzareA partire dall'ultimo saldo a zero fare clic con il tasto sinistro del mouse
sull’opzione.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni ed avvia la selezionend@vimenti contabili. La lista visualizzata conterra
tutti i movimenti contabili che soddisfano le dire¢ di selezione impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione e chiuddifestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di sedeare un determinato periodo di riferimento.

Credito/Debito

Permette di scegliere di visualizzare i movimentitabili del Credito Enasarco c/Ritenute oppure del
Debito Enasarco c/Ritenute.
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14.10 Provvigioni Agenti

Con questa funzione vengono calcolate le provvigidegli Agenti di vendita in relazione ai
movimenti contabili di un dato periodo. Le Proveaigi Agenti vengono automaticamente aggiornate
dalla emissione di documenti relativi all’agentepé&ssibile inserire ulteriori movimentazioni anche
manualmente.

Le informazioni visualizzate per ogni singola mogintazione sono:
- data
numero progressivo
importo dare
importo avere
saldo in data della movimentazione
descrizione dell'operazione
ragione sociale del Cliente/Fornitore associato &perazione
Totale del documento su cui € stato calcolato la pvvigione
Operatore che ha inserito I'operazione.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.
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Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualimnae di un messaggio da la possibilita di confeemar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore Provvigioni Agenti visualemado i raccoglitori contabili.

Aggiungi
Permette di aggiungere manualmente un movimenttabid@ di Provvigione Agente non generato

automaticamente perché non associato ad un docom@itiscita della funzione il sistema effettua
una rivisualizzazione del periodo selezionato fhattere la nuova situazione.

Modifica

Permette di modificare un movimento contabile dbwigione Agente inserito manualmente.
All'uscita della funzione il sistema effettua umasualizzazione del periodo selezionato per riéet

la nuova situazione.

La funzione di modifica € disabilitata se il movimie contabile di Provvigione Agente selezionato
non e stato generato manualmente. Per modifican®vimento contabile generato automaticamente,
procedere alla modifica del documento associato.

Rimuovi

Permette di rimuovere un movimento contabile divigione Agente inserito manualmente. In

seguito alla cancellazione del movimento contaliilsistema effettua una rivisualizzazione del

periodo selezionato per riflettere la nuova sitoaei

La funzione di rimozione & disabilitata se il moeimto contabile di Provvigione Agente selezionato
non é stato generato manualmente. Per rimuovenevimento contabile generato automaticamente,
procedere alla cancellazione del documento associat

Visualizza

Permette la visualizzazione dei movimenti contaBiovvigione Agenti relativamente al periodo di
riferimento.

Stampa

Stampa le movimentazioni del conto di ProvvigiongeAte utilizzando il modulo di stampa e la
stampante configurata. Le regole per la stampa qaalte descritte per la funzione visualizza.
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Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

Documento Associato

Per visualizzare un documento associato procedesne segue:
1. posizionare il cursore del mouse sulla riga;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.

14.10.1 Provvigioni Agenti - Aggiungi

Permette di inserire nuovi movimenti contabili édiirovvigioni Agenti.
Un movimento contabile delle Provvigioni Agenti éfidito da una serie di informazioni di seguito
dettagliate:

Agente Per selezionare I'agente di vendita:
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullattcipertestualdgente
Oppure premere il tasto F1.
Invece, per modificare o inserire un nuovo ageménere il tasto F2 oppure fare
clic con il tasto destro del mouse.
Data Inserire la Data del movimento contabile.
Per selezionare la data odierna fare clic con stotssinistro del mouse sulla
dicitura ipertestual®ata oppure premere il tasto F1. Per selezionare énuidrio
fare clic con il tasto destro del mouse oppure greni tasto F2.
Importo Definire limporto del movimento contabile.
Dare/Avere Scegliere il segno del movimento contabile.
Per selezionare una delle due opzioni fare clicict@sto sinistro del mouse.
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Descrizione Nota personale per il riconoscimento del movimertotabile.

operazione Per selezionare un’operazione contabile gia definit
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitgcripertestuale
Descrizione

Oppure premere il tasto F1.
Per modificare o inserire una nuova operazioneatnlet, selezionare |[aabella
Movimenti Provvigioni facendo clic con il tasto destro del mouse oppure
premendo il tasto F2.

Funzioni disponibili

OK

Permette di aggiungere un movimento contabile Hgiawi Agenti. Se i controlli formali vanno a
buon fine é richiesta conferma dell'inserimento.sBeonferma I'operazione, il sistema ripresenta la
finestra di dialogo pronta per inserire manualmem@&uovo movimento contabile.

Chiudi

Annulla le operazioni e chiude la finestra di dgido
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14.10.2 Provvigioni Agenti — Visualizza

Permette di visualizzare i movimenti contabili di dato Agente relativamente ad un determinato
periodo:
1. Selezionare I'Agente Per selezionare I'agente:
Definire il codice (completo);
Oppure definire parte della Denominazione;
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullattcipertestualeDenominazione
oppure premere F1.
2. Selezionare il Periodo

Per visualizzareA partire dall'ultimo saldo a zero fare clic con il tasto sinistro del mouse
sull’opzione.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni ed avvia la selezionend@vimenti contabili. La lista visualizzata conterra
tutti i movimenti contabili che soddisfano le dtre¢ di selezione impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione e chiudditeestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di s@eare un determinato periodo di riferimento.

Saldi

Permette di visualizzare, in data odierna, i saldi:
di unsolo agentequello selezionato.
oppure
di tutti gli agenti; laddove non sia stato selezionato un agente pkatéec

Cliente

Attiva la finestra di dialogo che permette di soe@ per quale Cliente si limita la selezione delle
operazioni.
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14.11 Conti Riclassificati

In questo raccoglitore viene presentata la lista, ordinata per ala¢razione, delle
movimentazioni contabili effettuate in uno specifico periodo ed ageoathun Conto di
Costo/Ricavo riclassificato (vedi Tabella dei Conti riclassif)cati

Le informazioni visualizzate per ogni singola movimentazione sono:
- data
numero progressivo
importo dare
importo avere
saldo in data della movimentazione
descrizione dell'operazione
ragione sociale del Cliente/Fornitore associato &perazione
Operatore che ha inserito I'operazione.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.
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Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualimnae di un messaggio da la possibilita di confeemar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore Conti Riclassificati visusgando i raccoglitori contabili.

Visualizza

Permette la visualizzazione della movimentazione di un conto th/doavo riclassificato
relativamente ad un periodo impostato.

Per selezionare uno specifico conto procedere nel seguente modo:

1. digitare il codice conto (completo) nello specifico campo

2. premere il tasttNVIO

oppure

1. inserire parte della descrizione del conto nello specifico campo

2. premere il tasté1 oppure fare clic sulla dicitura ipertestuBlenominazione
3. selezionare dalla lista di selezione visualizzata il conto desiderato
Stampa

Stampa le movimentazioni del conto Riclassificatiizaando il modulo di stampa e la stampante
configurata. Le regole per la stampa sono queberitée per la funzione visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

Documento Associato

Per visualizzare un documento associato procedesne segue:
3. posizionare il cursore del mouse sulla riga;
4. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.
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14.12 Registro Acquisti

Il registro acquisti presenta la lista, ordinata gata, delle fatture, delle note di variazionellade
registrazione dei costi ecc.
Le informazioni visualizzate per ogni singolo do@mnto sono suddivise in tante righe quante sono le
aliquote I.V.A contenute:
- Codice LV.A

Aliquota I.V.A

Imponibile

Imposta

Eventuale nota I.V.A

Detraibilita

E possibile anche visualizzare il registro acquistiuna forma sintetica. In tal caso vengono
visualizzati solo i totali per fornitore dei docuntieselezionati.
Le informazioni visualizzate per ogni singolo fdame sono:
- codice fornitore

ragione sociale fornitore

data

importo complessivo dei documenti selezionati

imponibile

imposta
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E altresi possibile visualizzare il riepilogo I.\.Aferito al periodo selezionato.
Le informazioni visualizzate per ogni codice 1.Vgano:

codice I.V.A.

aliquota I.V.A.

imponibile del periodo

imposta

detraibilita

eventuale nota associata al codice I.V.A.

Allegato Fornitori

E possibile ottenere per I'anno di esercizio $efero |' "Allegato Fornitori" sotto due diversetiee:
Allegato fornitore per codice IVA; dove per ognirfidore si elenca l'importo, imponibile e
importo IVA del periodo suddiviso per Codice IVAcen l'indicazione dell'aliquota IVA.
Allegato fornitore ufficiale; dove per ogni fornitsi elenca il totale importo, imponibile,
Non imponibile, Esente e importo IVA del perioda suddivisione tra 'Non imponibile' ed
'Esente’ € fatta sulla base dell'indicazione redaifettuata sul codice IVA (Vedi Tabella
IVA).

La Stampa dell' "Allegato fornitore ufficiale" produce inoé un file in formato ASCII da utilizzare
per il trasferimento di dati elettronico. Il fileiene generato nella cartella di installazione del
programma col nomeALLEGFOR.TXT '; mentre il file di configurazione per stabilireformato
ASCII del file si chiamaALLEGCNF.IMP .

Funzioni disponibili

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualimnae di un messaggio da la possibilita di confeemar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore Registro Acquisti visualinzio i raccoglitori contabili.

Aggiungi
Permette di inserire, nel Registro Acquisti, unvim@nto contabile; all'uscita della funzione il
sistema effettua una rivisualizzazione del periselezionato per riflettere la nuova situazione.

Modifica
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Permette di modificare un movimento contabile dedgiBtro Acquisti che sia stato inserito
manualmente. All'uscita della funzione il sisterffateua una rivisualizzazione del periodo seleztona
per riflettere la nuova situazione.

La funzione di modifica & disabilitata se il movime contabile selezionato non & stato generato
manualmente. Per modificare il movimento contabdenerato automaticamente, procedere alla
modifica del documento associato.

Rimuovi

Permette di rimuovere un movimento contabile degiBtro Acquisti inserito manualmente. In seguito
alla cancellazione del movimento contabile il sisdeeffettua una rivisualizzazione del periodo
selezionato per riflettere la nuova situazione.

La funzione di rimozione & disabilitata se il moeimo contabile selezionato non & stato generato
manualmente. Per rimuovere il movimento contabfenerato automaticamente, procedere alla
cancellazione del documento associato.

Visualizza

Permette la visualizzazione dei movimenti contadhéli Registro Acquisti relativamente al periodo di
riferimento.

Protocollo

Permette l'assegnazione della Data Registraziomel eNumero di Protocollo per il documento
ricevuto correntemente selezionato in lista Regidtquisti.

L'assegnazione deve essere fatta coerentementdecoemistrazioni gia effettuate; il numero di
protocollo inserito deve essere superiore a qué#lia registrazione con data immediatamente
inferiore ed inferiore al numero della registraaaon data immediatamente superiore.

Selezionando un gruppo di registrazioni e confedopaioperazione di assegnazione del Numero di
Protocollo, viene assegnato per queste registragiatumero di protocollo uguale al numero di
registrazione cosi come € presentato in lista.lé saopo risulta utile assegnare in visualizzazione
I'opzione Presenta Protocollo Assegnato.

Stampa

Stampa le movimentazioni del Registro Acquistiizedindo il modulo di stampa e la stampante
configurata. Le regole per la stampa sono queleritée per la funzione visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.
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Documento Associato

Per visualizzare un documento associato procedsne segue:
1. posizionare il cursore del mouse sulla riga;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.

14.12.1 Registro Acquisti - Aggiungi

Permette di inserire, nel registro acquisti, tafbelle operazioni contabili non generate da doctdimen
associati a fornitori (es. spese postali carbujante

Conto

Operazione

Selezionare un conto predefinito di tipo costo @ggiungere
I'operazione contabile. Per selezionare il conto:
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaittcr
ipertestualeConto;
Oppure premere il tasto F1.

Per modificare o definire un nuovo conto di tipcssttoé necessario
accedere alldabella Costifacendo clic con il tasto destro del mouse
oppure premendo il tasto F2.

Definire I'importo, la descrizionee ladata dell'operazione contabile
da inserire sul conto di tipo costo.

Per selezionare la data odierna fare clic constiotainistro del mouse
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sulla dicitura ipertestualeData oppure premere il tasto F1. Per
selezionare il calendario fare clic con il taststde del mouse oppure
premere il tasto F2.
Nel caso si tratta di una Nota Variazione fare didl'opzione
Variazione.
Per una registarzione di costo si ha I'assegnazioreutomatico del
Numero di Protocollo.
Registrazione soggetta adSelezionare il codice I.V.A:
LV.A - Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitscr
ipertestualeCodice;
Oppure premere il tasto F1.

Per modificare o definire un nuovo codice |.V.Ae&cassario accedere
alla Tabella 1.V.A facendo clic con il tasto destro del mouse oppure
premendo il tasto F2.
L'imposta €& calcolata automaticamente attraverso |o scorporo
dell'l.V.A. dall'importo dell'operazione.

Documento di riferimento  Definire la data del documento di riferimento.

Pagamento Selezionare iTipo di Pagamentoe laBancad’appoggio.

OK

Conferma l'inserimento del movimento contabile.i®entrolli formali vanno a buon fine € richiesta
conferma dell'inserimento. Se si conferma l'operazi il sistema ripresenta la finestra di dialogo
pronta per inserire un nuovo movimento contabile.

Chiudi

Annulla le operazioni e chiude la finestra di dgdo
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14.12.2 Registro Acquisti - Visualizza

Permette la visualizzazione dei documenti riceghid movimentano |.V.A., relativi ad un determinato
fornitore per uno specifico periodo.

Nel caso si vogliano visualizzare tutte le registai (fornitori, costi) fare clic siutti .

Per selezionare uno specifico fornitore, fare sli€ornitore, e procedere nel seguente modo:

1. digitare il codice fornitore (completo) nelloegjifico campo

2. premere il tasttNVIO

oppure

1. inserire parte della ragione sociale o cognoetle specifico campo

2. premere il tasté1 oppure fare clic sulla dicitura ipertestuBRlagione Sociale o Cognome
3. selezionare dalla lista di selezione visual@ziafornitore desiderato

Nel caso si vogliano tutti i fornitori, occorre tdgre in bianco il campo codice e ragione sociale.

Per selezionare un gruppo di fornitori, fare clicSeleziona Fornitori...ed effettuare la selezione dei
fornitori.

Per selezionare uno specifico conto di costo, ¢licesu Costo, e procedere analogamente al caso di
fornitore per la selezione dello specifico conto.

Le scelte possibili per la selezione del registrguésti sono:
Registro analitico- selezione dei documenti dettagliata per codi¢eAl
Registro sintetico- selezione dei documenti raggruppati per foreitor
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Riepilogo I.V.A. - selezione dei totali imponibili con relativa iogia raggruppati per codice
I.V.A.

Allegato Fornitori x Cod. I.V.A. - selezione del fatturato perfornitore con l'iredimne dei totali
imponibili e imposta suddivisi per codice IVA.

Allegato Fornitori Ufficiale - selezione del fatturato perfornitore con lirediione del totale
Imponibile, Non Imponibili, Esente e Importo IVA.

Solo IVA sospesa seleziona solo le operazioni che hanno ancora itVAospensione (opzione
attiva in caso di 'Registro Analitico").

Escludi IVA sospesa- seleziona tutte le operazioni escludendo quéike ltanno ancora IVA in
sospensione (opzione attiva in caso di 'Registraliico”).

Repilogo IVA solo del periodo stesseriepilogo IVA relativo ad operazioni che risultadi tipo
Immediato, o di tipo per Cassa ma incassate/pagdite stesso periodo.

Repilogo IVA in sospensione- riepilogo IVA relativo ad operazioni con data periodo
selezionato che risultano con IVA in sospensione.

Repilogo IVA pagata nel periodo- riepilogo IVA relativo ad operazioni con data periodo
precedente a quello selezionato che risultano b tIVA per Cassa' e pagate nel periodo
selezionato.

Presenta Protocollo Assegnato

Nel caso di Registro analitico, questa opzioneifahg nella colonnd./Prot. ci sia visualizzato il
numero di documento seguito dal numero di protocafisegnato (separati dal carattere '/'). Seitutti
documenti hanno assegnato il numero di protocallora il registro acquisti & visualizzato in orelin
di protocollo.

Spesometro
Permette di generare il file ASCII per la trasmossi dello Spesometro.

IVA sospesa
E' attiva solo in caso di gestione IVA per Cassantette di attivare I'IVA relativa a fatture incass
in data corrente.

Numero Prima pagina
Numero di pagina da cui iniziare la stampa; in tuenodo € possibile continuare la stampa del
Registro Acquisti dall'ultima pagina gia stampataiecedenza.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia l@&ehe del registro acquisti.
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Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione del regiseicquisti e chiude la finestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di sfieare un periodo di riferimento.
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14.13 Registro Vendite

Il Registro Vendite presenta la lista, ordinata ¢h&ta, delle fatture, delle note di variazione esaés
uno specifico periodo, della registrazione ricavi.
Le informazioni visualizzate per ogni singolo do@nto sono suddivise in tante righe quante sono le
aliquote I.V.A contenute:
- Data registrazione

Numero Progressivo

Descrizione Operazione

Codice Cliente

Ragione sociale Cliente

Importo del documento

Imponibile

Imposta

Aliquota I.V.A

Eventuale nota I.V.A

Ritenuta d’Acconto

Ritenuta Enasarco

Operatore che ha inserito il documento

E possibile anche visualizzare il registro venditeuna forma sintetica. In tal caso vengono
visualizzati solo i totali per cliente dei docurniesglezionati.
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E altresi possibile visualizzare il riepilogo I.\.Aferito al periodo selezionato.

Le informazioni visualizzate per ogni codice 1.Vgano:
- codice L.V.A.

aliquota I.V.A.

imponibile del periodo

imposta

detraibilita

eventuale nota associata al codice I.V.A.

Allegato Clienti
E possibile ottenere per I'anno di esercizio $efero |' "Allegato Clienti" sotto due diverse foem
- Allegato cliente per codice IVA; dove per ogni dlie si elenca l'importo, imponibile e

importo IVA del periodo suddiviso per Codice IVAcen l'indicazione dell'aliquota IVA.
Allegato cliente ufficiale; dove per ogni clienfeetenca il totale importo, imponibile, Non
imponibile, Esente e importo IVA del periodo. Laldivisione tra 'Non imponibile' ed
'Esente’ € fatta sulla base della definizione ddiai IVA utilizzati per la registrazione dei
documenti (vedi Tabella Codice IVA).

La Stampadell' "Allegato cliente ufficiale” produce inoltin file in formato ASCII da utilizzare per
il trasferimento di dati elettronico. Il file viergenerato nella cartella di installazione del paogma
col nome ALLEGCLLTXT '; mentre il file di configurazione per stabililefarmato ASCII del file si
chiamaALLEGCNF.IMP .

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualizza& di un messaggio da la possibilita di confeemar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore del Registro Vendite visaalindo i raccoglitori contabili.

Liquidazione |.V.A

Permette di effettuare dal Registro Vendite laitigaione 1.V.A per il periodo selezionato.
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Spesometro

Permette di generare il file ASCII per la trasmossi dello Spesometro.

IVA sospesa

E' attiva solo in caso di gestione IVA per Casgantette di attivare I'VA relativa a fatture incats
in data corrente.

Aggiungi
Permette di inserire, nel Registro Vendite, un m@rito contabile; all’'uscita della funzione il sisi
effettua una rivisualizzazione del periodo seleatorper riflettere la nuova situazione.

Modifica

Permette di modificare un movimento contabile @Registro Vendite che sia stato inserito
manualmente. All'uscita della funzione il sisterffeteua una rivisualizzazione del periodo seleztona
per riflettere la nuova situazione.

La funzione di modifica & disabilitata se il movime contabile selezionato non e stato generato
manualmente. Per modificare iI movimento contabdenerato automaticamente, procedere alla
modifica del documento associato.

Rimuovi

Permette di rimuovere un movimento contabile degiBtro Vendite inserito manualmente. In seguito

alla cancellazione del movimento contabile il gisdeeffettua una rivisualizzazione del periodo

selezionato per riflettere la nuova situazione.

La funzione di rimozione € disabilitata se il moeimo contabile selezionato non € stato generato
manualmente. Per rimuovere il movimento contabfenerato automaticamente, procedere alla
cancellazione del documento associato.

Visualizza

Permette di visualizzare i movimenti contabili telamente ad un determinato periodo.

Stampa

Stampa le movimentazioni del Registro Vendite z#dindo il modulo di stampa e la stampante
configurata. Le regole per la stampa sono queleritée per la funzione visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

335



Documento Associato

Per visualizzare un documento associato procedsne segue:
1. posizionare il cursore del mouse sulla riga;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.
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14.13.1 Registro Vendite - Liquidazione I.V.A

Liquidazione IVA.

Dal registro vendite & possibile attivare, premefidpposito pulsante, la funzione che effettua il
calcolo della liquidazione 1.V.A. per il periodolsgionato. E possibile modificare I'importo 1.V.del
periodo precedente mediante I'apposito pulsante.

E’ possibile stabilire il numero di pagina da auiziare la stampa; in questo modo siamo in grado di
continuare la stampa del Registro dall'ultima pagjia stampata in precedenza.

La definizione dell'l.V.A. relativa al periodo pesiente pud essere a debito o a credito.
L'utente dovra impostare I'importo derivante dadl@cedente operazione di versamento |.V.A.:
- se si e a credito rispetto a IIVA c/Erario, gaita l'importoa credito;
- nel caso in cui si & versato meno di quanto geda, si riporta l'importo ancora da versare
debito;
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14.13.2 Registro Vendite - RICAVI.

Conto Selezionare un conto predefinito di tipo ricavo caggiungere
'operazione contabile. Per selezionare il conto:
Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaittcr
ipertestualeConto;
Oppure premere il tasto F1.

Per modificare o definire un nuovo conto di tipoanio € necessario
accedere alldabella Ricavi facendo clic con il tasto destro del mouse
oppure premendo il tasto F2.

Operazione Definire I'importo, la descrizionee ladata dell'operazione contabile
da inserire sul conto di tipo ricavo.
Per selezionare la data odierna fare clic constiotainistro del mouse
sulla dicitura ipertestualeData oppure premere il tasto F1. Per
selezionare il calendario fare clic con il taststde del mouse oppure
premere il tasto F2.
Nel caso si tratta di una Nota Variazione fare didl'opzione

Variazione.
Registrazione soggetta adSelezionare il codice I.V.A:
I.V.A - Fare clic con il tasto sinistro del mouse sullaitscr

ipertestualeCodice;
Oppure premere il tasto F1.

Per modificare o definire un nuovo codice |.V.A@cassario accedere
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alla Tabella 1.V.A facendo clic con il tasto destro del mouse oppure
premendo il tasto F2.
L'imposta €& calcolata automaticamente attraverso |o scorporo
dell'l.V.A. dall'importo dell'operazione.

Documento di riferimento  Definire la data del documento di riferimento.

Pagamento Selezionare iTipo di Pagamentoe laBancad’appoggio.

OK

Conferma l'inserimento del movimento contabile.i®entrolli formali vanno a buon fine € richiesta
conferma dell'inserimento. Se si conferma l'operazi il sistema ripresenta la finestra di dialogo
pronta per inserire un nuovo movimento contabile.

Chiudi

Annulla le operazioni e chiude la finestra di dgdo
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14.13.3 Registro Vendite - Visualizza

Permette la visualizzazione dei documenti emessincbvimentano 1.V.A., relativi ad un determinato
cliente per uno specifico periodo.

Nel caso si vogliano visualizzare tutte le regidtyai (clienti, ricavi) fare clic sTutti .

Per selezionare uno specifico cliente, fare cli€hbente, e procedere nel seguente modo:

1. digitare il codice cliente (completo) nello sifieo campo

2. premere il tasttNVIO

oppure

1. inserire parte della ragione sociale o cognoetle specifico campo

2. premere il tasté1l oppure fare clic sulla dicitura ipertestuBlagione Sociale o0 Cognome
3. selezionare dalla lista di selezione visualaziatliente desiderato

Nel caso si vogliano tutti i clienti, occorre lea@ in bianco il campo codice e ragione sociale.

Per selezionare un gruppo di clienti, fare clicSeleziona Clienti...ed effettuare la selezione dei
clienti.

Per selezionare uno specifico conto di ricavo, fdie suRicavo, e procedere analogamente al caso
dicliente per la selezione dello specifico conto.
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Le scelte possibili per la selezione del registndite sono:

- Registro analitico - selezione dei documenti dettagliata per codi¢eAl
Registro sintetico- selezione dei documenti raggruppati per cliente
Riepilogo I.V.A. - selezione dei totali imponibili con relativa iogia raggruppati per codice
I.V.A.
Allegato Clienti x Cod. I.V.A. - selezione del fatturato per cliente con l'indioae dei totali
imponibili e imposta suddivisi per codice IVA.
Allegato Clienti Ufficiale - selezione del fatturato per cliente con lindioae del totale
Imponibile, Non Imponibili, Esente e Importo IVA.

Serie Documenti- seleziona solo le operazioni relative ad una datge numerica.

Solo Corrispettivi - seleziona solo le operazioni relative ai corrispie(Registro Corrispettivi).
Escludi Corrispettivi - seleziona tutte le operazioni escludendo i cpetisvi.

Solo IVA sospesa seleziona solo le operazioni che hanno ancora iftVAospensione (opzione
attiva in caso di 'Registro Analitico").

Escludi IVA sospesa- seleziona tutte le operazioni escludendo quéike ltanno ancora IVA in
sospensione (opzione attiva in caso di 'Registraliico’).

Repilogo IVA solo del periodo stesseriepilogo IVA relativo ad operazioni che risultadi tipo
Immediato, o di tipo per Cassa ma incassate/pagdite stesso periodo.

Repilogo IVA in sospensione- riepilogo IVA relativo ad operazioni con data periodo
selezionato che risultano con IVA in sospensione.

Repilogo IVA incassata nel periodo- riepilogo IVA relativo ad operazioni con dataperiodo
precedente a quello selezionato che risultano pdi iVA per Cassa' ed incassate/pagate nel
periodo selezionato.

Agente - seleziona solo le operazioni associate ad un dagente. Fare clic siNominativo
Agente per selezionare l'agente.

Numero Prima pagina
Numero di pagina da cui iniziare la stampa; in tuenodo & possibile continuare la stampa del
Registro Vendite dall'ultima pagina gia stampatprigcedenza.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia l@&sehe del registro vendite.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione del registendite e chiude la finestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di sfieare un periodo di riferimento (vedelezione
Periodg.
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14.14 Prima Nota

La Prima Nota raffigurata in questo raccoglitoreeganta la lista, ordinata per data, di tutte le
operazioni contabili effettuate, in uno dato pdapper CASSA e BANCA ed anche quelle fuori
Cassa che fanno parte del registro acquisti e terfdcquisti, costi e vendite con relativi importi
I.V.A. ed aliquote IVA).

Le informazioni 'Fuori Cassa' relative a documesano suddivise in tante righe quante sono le
aliquote I.V.A. contenute nel documento.

Inoltre, € possibile visualizzare la 'Prima NotaGSSA' che presenta la lista delle sole operazioni
effettuate per CASSA e BANCA.

Le informazioni riportate nella lista sono:
- Data registrazione
Data documento
Numero progressivo
Descrizione dell'operazione
Tipo conto (CASSA, BANCA, CLIENTE, FORNITORE, etc.)
Codice conto
Denominazione conto
Importo Cassa Entrate
Importo Cassa Uscite
Importo Banca Entrate
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Importo Banca Uscite
Codice e denominazione Banca (relativa ad importoi@ntrata o uscita)
Importo fuori Cassa
Imponibile

Aliquota I.V.A.
Eventuale nota |.V.A.
Imp. R. Acconto

R. Acconto

% R.A.

Imp. R. Enasarco

R. Enasarco

% R.E.

La funzioneAggiungi permette di effettuare delle operazioni contabdidue conti; per esempio un
pagamento dalla cassa ad un cliente.

In questo modo I'operazione viene registrata ua wolta, in Prima Nota, piuttosto che procedere ad
una doppia registrazione prima in Cassa e poi im&Cliente.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualizza& di un messaggio da la possibilita di confeemar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore della Prima Nota visualizdari raccoglitori contabili.

Aggiungi

Permette di inserire un movimento contabile di jprimota.

Escludi dalla lista

Permette di eliminare un movimento contabile dirarinota dalla lista selezionata.
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Visualizza

Permette la visualizzazione delle operazioni cdhtah prima nota effettuate in un determinato
periodo. Per ottenere la ‘Prima Nota CASSA'’, oceampostare I'opzione relativa sulla maschera di
Visualizzazione.

Stampa

Stampa le operazioni contabili di prima nota utdimdo il modulo di stampa e la stampante
configurata.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

Documento Associato

Per visualizzare un documento associato procedesne segue:
1. posizionare il cursore del mouse sulla riga;
2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.
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14.14.1 Prima Nota — Aggiungi

Questa funzione permette di inserire un movimeiotatabile di prima nota da un conto ad un altro
conto; per esempio permette di effettuare un veeséortra cassa e banca..

Tipo Conto
| tipi di conto che si possono movimentare sono:
- Cliente

Fornitore
Cassa
Banca
IVA
Ritenuta Debito
Ritenuta Credito
Enasarco Debito
Enasarco Credito

Per definire I'operazione contabile di prima notagedere come segue:

Data Definire la data dell'operazione contabile. Peresmnare la data odierna fare clic
sulla scritta ipertestual@ata con il tasto sinistro del mouse oppure premereHet.
selezionare il calendario fare clic sulla scritiariestualdata con il tasto destro del
mouse oppure premere F2.

Descrizione  Selezionare la descrizione dell'operazione di prin@a dalla lista predefinita
cliccando con il tasto sinistro del mouse oppurenmndo il tasto F1 sulla scritta
ipertestualdescrizione
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Importo
Da conto

A conto

Per definire un nuovo tipo di operazione fare cba il tasto destro del mouse oppure
premere il tasto F2.
Definire I'importo dell'operazione.
Definire il tipo di conto (cliente, fornitore, cassa, ecc.) in dare delllazéne:
fare clic sulla scritta ipertestual€po conto con il tasto
sinistro del mouse oppure premere il tasto F1.
Definire I'intestatario del conto(cliente, fornitore, banca):
inserire il codice;
oppure fare clic con il tasto sinistro del mousd#asacritta
ipertestualdescrizione
oppure premere il tasto F1.
Definire il tipo di conto (cliente, fornitore, cassa, ecc.) in avere de#i@zione e
selezionare l'intestatario.

Facendo clic col tasto destro del mouse sullawd&itpertestual®escrizionesi attiva la finestra di
dialogo per definire i tipi di movimentazioni diipra nota (vedi Tabella Prima Nota).

Funzioni disponibili

OK

Aggiunge 'operazione contabile di prima nota &ita.

Chiudi

Annulla I'operazione e chiude la finestra di diadog
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14.14.1.1 Tabella Prima Nota

Questa funzionalita permette di semplificare e keraee I'inserimento di operazioni di prima nota.
Infatti piuttosto che definire I'operazione di valin volta & possibile selezionare delle operazioni

contabili predefinite che vengono utilizzate freqieenente.
Es. Operazione N°1=Pagamento dal conto cassa t douon cliente; Operazione N°2 Pagamento dal

conto cassa alla banca.

14.14.2 Prima Nota — Escludi dalla lista

Questa funzione permette di eliminare, dalla Igit@rima nota di un certo periodo, una o piu righe
operazioni. Selezionare col mouse una o piu righladista ed attivare la funziorescludi dalla
lista.

Attenzione guesta funzione permette di eliminare un’operazidinprima nota dalla lista di quelle
visualizzate, ma peRimuovere effettivamente 'operazione € necessario procedtgiecancellazione

dei singoli movimenti nei rispettivi conti.

Per esempio, se l'operazione di prima nota corridpoad un pagamento effettuato dalla cassa a
favore di un cliente & necessario rimuovere, sipdtazione di pagamento n€bnto Cassa sia
I'operazione di incasso n€lonto Cliente.
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14.15 Registro Cespiti

Il registro cespiti raffigurato in questo raccogti presenta la lista, ordinata per data, delleazieni
effettuate relativamente a Beni Ammortizzabili. Bgni Cespite selezionato (vedisualizza) viene
visualizzata la relativa Scheda Cespiti ammortidzab

Per ogni Bene Ammortizzabile occorre definire untooin Tabella Conti Beni Ammortizzabili dove
viene stabilita I'associazione del Conto con ilicedVA da utilizzare per gli acquisti e venditel de
cespite.

Le informazioni riportate nel Registro Cespiti sono
data
descrizione dell'operazione
importo operazione
importo accantonamento
percentuale accantonamento
totale accantonato
importo non ammortizzabile
percentuale non ammortizzabile
residuo
operatore che ha generato I'operazione
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Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualimnae di un messaggio da la possibilita di confeemar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore del Registro Cespiti visaaiindo i raccoglitori contabili.

Aggiungi
Permette di inserire, nel Registro Cespiti, un mmvito contabile; all'uscita della funzione il siste
effettua una rivisualizzazione del periodo seleatorper riflettere la nuova situazione.

Modifica

Permette di modificare un movimento contabile dedgiRtro Cespiti che sia stato inserito
manualmente. All'uscita della funzione il sisterffateua una rivisualizzazione del periodo seleztona
per riflettere la nuova situazione.

Rimuovi

Permette di rimuovere un movimento contabile degiBtro Cespiti. In seguito alla cancellazione del
movimento contabile il sistema effettua una rivimzazione del periodo selezionato per rifletteae |
nuova situazione.

Visualizza

Permette di visualizzare i movimenti contabili telamente ad un determinato periodo.

Stampa

Stampa le movimentazioni del Registro Cespiti z#dindo il modulo di stampa e la stampante
configurata. Le regole per la stampa sono queberitée per la funzione visualizza.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.
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14.15.1 Registro Cespiti - Visualizza

Permette la scelta del conto di Cespite e, quitdi,visualizzazione della Scheda Cespiti
Ammortizzabili associata a tale Conto.

Per selezionare uno specifico conto fare clic stitdtura ipertestual®enominazionee scegliere il
conto dalla lista presentata.

Includi operazione 'Scarico Cespite'

L'operazione 'Scarico Cespite' chiude, a fine gesti (Es. vendita cespite), il conto Beni
Ammortizzabili presente nel Piano dei Conti, ma feoparte del Registro Cespiti.

Tuttavia si pud estendere la visualizzazione coestpu tipo di registrazione, ed eventualmente
procedere per una modifica o cancellazione dedissst

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia l@@ehe del registro cespiti.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione del registespiti e chiude la finestra di dialogo.
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14.15.2 Registro Cespiti - Aggiungi

Permette la registrazione per un dato conto di iBedplle seguenti operazioni contabili:

- Ammortamento; per ogni anno di esercizio occorre registrarepdate di ammortamento
accantonata ed eventuale parte non ammortizzzabile.
Plusvalenza registrazione della plusvalenza verificatasiasa di vendita del cespite.
Minusvalenza registrazione della minusvalenza verificatagiaso di vendita del cespite.
Scarico cespite dal patrimonio aziendalesi tratta dell'ultima operazione di gestione d@esp
che chiude il conto contabile (Es. vendita del teyp
Apertura conti beni ammortizzabili; nel caso si tratta di un bene ammortizzabiletirelaad
anni di esercizi precedenti all'attuale gestioniportiamo come valore di inizio gestione il
valore residuo.

A seconda del tipo di operazione scelto, il sistainpredispone per accettare in maniera coerente i
dati dell'operazione scelta; per esempio, in diperd del tipo di operazione si accende in bleu la
dicitura ipertestual®A (DA Conto) oppuréA (A Conto). Facendo clic sulla dicitura iperteséual

bleu si seleziona il conto richiesto e relativa@spite in esame (vengono proposti solo i conttigel
giusto).

L'operazione 'Apertura conti beni ammortizzabibfmalmente non é utilizzata, in quanto la Scheda
cespiti ammortizzabili viene aperta con la regi@trae del documento di acquisto (vedi definizione
conto beni ammortizzabili, associazione con cotht®, fatturazione con utilizzo dello stesso codice
IVA).

Funzioni disponibili

OK

Inserisce o modifica I'operazione contabile nelsteg cespiti.

Chiudi

Annulla la richiesta e chiude la finestra di diadog
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15 Statistiche

L’indice Statistiche attiva la funzione di visualizzazione e stampa per

arwNPE

Statistiche Articoli (sinottico, grafico a barreerve);
Statistiche Clienti (sinottico, grafico a barreuev®);
Statistiche Fornitori (sinottico, grafico a barrewve);
Statistiche Vendite (sinottico, grafico a barreueve);
Statistiche Acquisti (sinottico, grafico a barrewsve);
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15.1 Statistiche Articoli

Le statistiche articoli permettono di confrontare le movimeataz{acquisti, vendite,
carsico, scarico, ecc.) degli articoli in riferimento ad un dato periodo.

E' possibile visualizzare i dati secondo una rappresentazione @oanatettimanale,
mensile o annuale.

Di seguito sono elencate le colonne visualizzabia fista per tipo di rappresentazione:
Rappresentazione giornaliera:
Periodo,1, ..., 31, Totale, Etichetta

Rappresentazione settimanale:
Settimana, Lunedi, Martedi, Mercoledi, Giovedi, néedi, Sabato, Domenica, Totale,
Etichetta

Rappresentazione mensile:
Anno, Gen, Feb, Mar, Apr, Mag, Giu, Lug, Ago, Sett, Nov, Dic, Totale, Etichetta

Rappresentazione annuale:
Etichetta, xxxx (primo anno di confronto), .xxx (ultimo anno di confronto), Totale
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Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualimmae di un messaggio da la possibilita di confeemar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore della specifica statisticaigualizza I'indice statistiche.

Seleziona

Attiva la finestra di dialogo che permette la difione del criterio di selezione per ottenere una
specifica statistica delle movimentazioni articoli.

Visualizza

Rappresentazione in forma grafica di un gruppagtiier selezionate della statistica (v&datistiche —
Visualizza).

Stampa

Stampa la lista a video del sinottico della sttisvisualizzata.

Escludi dalla lista

Elimina un gruppo di righe selezionate dalla lstadeo.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.
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15.1.1 Statistiche Articoli - Seleziona

Periodo di riferimento
Indicare il periodo di riferimento della selezione.

Confronta anni di esercizio
E' possibile confrontare fino ad un massimo di hiali esercizio. Se non specificato il perioo di
riferimento il confronto avviene per l'anno intero.

Rappresentazione: giornaliera, settimanale, mensil@nnuale.
Definisce il tipo di rappresentazione dei dati zileati.

Visualizza quantita
Il dato selezionato identifica la quantita.

Visualizza valore
Il dato selezionato identifica il valore senza iva.

Visualizza valore con iva
Il dato selezionato identifica il valore con iva.
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Titolo
Rappresenta il titolo da mostrare in alto sul ga@fiE' possibile rimodificare il titolo nella
configurazione della visualizzazione.

Filtra per : acquisti, vendite, carico, scarico, gfido
Filtra il tipo di operazione effettuata.

Considera: componenti, composizione, articoli trasfrmazione, articoli orttenuti da
trasformazione.

Nel caso di articoli con struttura Composizionerasformazione, si puo decidere di considerare solo
articoli Composizione o Trasformazione oppure gicali componenti ed ottenuti da trasformazione.

Filtra per articolo: codice articolo, selezione aricoli, cat. merceologica
Seleziona le sole operazioni che riguarda gli alitielezionati.

Filtra per luogo di consegna: ragione sociale, indizzo, localita, provincia.
Seleziona le sole operazioni che soddisfano thie.fi

Filtra per causale
Seleziona le sole operazioni che soddisfano thite.fi

Filtra per agente
Seleziona le sole operazioni che soddisfano thie.fi

Filtra per vettore
Seleziona le sole operazioni che soddisfano thite.fi

Funzioni disponibili

OK

Attiva la selezione della statistica in base decridi selezione impostati.

Chiudi

Annulla la richiesta e chiude la finestra di diadog
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15.2 Statistiche Clienti

Le statistiche clienti permettono di confrontare il numero dntlieegistrati in riferimento
ad un dato periodo.
E' possibile visualizzare i dati secondo una rappresentazione @oanatettimanale,
mensile o annuale.

Di seguito sono elencate le colonne visualizzabia fista per tipo di rappresentazione:
Rappresentazione giornaliera:
Periodo,1, ..., 31, Totale, Etichetta

Rappresentazione settimanale:
Settimana, Lunedi, Martedi, Mercoledi, Giovedi, néedi, Sabato, Domenica, Totale,
Etichetta

Rappresentazione mensile:
Anno, Gen, Feb, Mar, Apr, Mag, Giu, Lug, Ago, Sett, Nov, Dic, Totale, Etichetta

Rappresentazione annuale:
Etichetta, xxxx (primo anno di confronto), .xxx (ultimo anno di confronto), Totale
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Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualimmae di un messaggio da la possibilita di confeemar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore della specifica statisticaigualizza I'indice statistiche.

Seleziona

Attiva la finestra di dialogo che permette la difione del criterio di selezione per ottenere una
specifica statistica per i clienti registrati in dato periodo.

Visualizza

Rappresentazione in forma grafica di un gruppagtiier selezionate della statistica (v&datistiche —
Visualizza).

Stampa

Stampa la lista a video del sinottico della sttisvisualizzata.

Escludi dalla lista

Elimina un gruppo di righe selezionate dalla lstadeo.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

358



15.2.1 Statistiche Clienti - Seleziona

Periodo di riferimento
Indicare il periodo di riferimento della selezione.

Confronta anni di esercizio
E' possibile confrontare fino ad un massimo di baiali esercizio. Se non specificato il perioo di
riferimento il confronto avviene per l'anno intero.

Rappresentazione: giornaliera, settimanale, mensil@nnuale.
Definisce il tipo di rappresentazione dei dati zileati.

Titolo
Rappresenta il titolo da mostrare in alto sul g@fiE' possibile rimodificare il titolo nella
configurazione della visualizzazione.

Filtra

Localita - Seleziona solo i clienti di una spedifiocalita
Provincia - Seleziona solo i clienti di una spesifprovincia
C.A.P. - Seleziona solo i clienti di uno specificA.P.
Regione - Seleziona solo i clienti di una specifiegione

Campo libero 1 - Seleziona i soli clienti che saffho il valore specificato
Campo libero 2 - Seleziona i soli clienti che saffho il valore specificato
Campo libero 3 - Seleziona i soli clienti che saffho il valore specificato
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Raggruppa per

Localita - Visualizza i dati selezionati raggrupgar localita
Provincia - Visualizza i dati selezionati raggruppeer provincia
C.A.P. - Visualizza i dati selezionati raggruppz=ir C.A.P.
Regione - Visualizza i dati selezionati raggruppati regione

Campo libero 1 - Visualizza i dati selezionati raggpati per campo libero 1

Campo libero 2 - Visualizza i dati selezionati raggpati per campo libero 2
Campo libero 3 - Visualizza i dati selezionati raggpati per campo libero 3

Funzioni disponibili

OK

Attiva la selezione della statistica in base decridi selezione impostati.

Chiudi

Annulla la richiesta e chiude la finestra di diadog
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15.3 Statistiche Fornitori

Le statistiche fornitori permettono di confrontare il numero di forhitregistrati in
riferimento ad un dato periodo.

E' possibile visualizzare i dati secondo una rappresentazione g@oanatettimanale,
mensile o annuale.

Di seguito sono elencate le colonne visualizzabia fista per tipo di rappresentazione:
Rappresentazione giornaliera:
Periodo,1, ..., 31, Totale, Etichetta

Rappresentazione settimanale:
Settimana, Lunedi, Martedi, Mercoledi, Giovedi, néedi, Sabato, Domenica, Totale,
Etichetta

Rappresentazione mensile:
Anno, Gen, Feb, Mar, Apr, Mag, Giu, Lug, Ago, Sett, Nov, Dic, Totale, Etichetta

Rappresentazione annuale:
Etichetta, xxxx (primo anno di confronto), .xxx (ultimo anno di confronto), Totale
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Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualimmae di un messaggio da la possibilita di confeemar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore della specifica statisticaigualizza I'indice statistiche.

Seleziona

Attiva la finestra di dialogo che permette la difione del criterio di selezione per ottenere una
specifica statistica per i fornitori registratiun dato periodo.

Visualizza

Rappresentazione in forma grafica di un gruppagtiier selezionate della statistica (v&datistiche —
Visualizza).

Stampa

Stampa la lista a video del sinottico della sttisvisualizzata.

Escludi dalla lista

Elimina un gruppo di righe selezionate dalla lstadeo.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.
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15.3.1 Statistiche Fornitori - Seleziona

Periodo di riferimento
Indicare il periodo di riferimento della selezione.

Confronta anni di esercizio
E' possibile confrontare fino ad un massimo di baiali esercizio. Se non specificato il perioo di
riferimento il confronto avviene per l'anno intero.

Rappresentazione: giornaliera, settimanale, mensil@nnuale.
Definisce il tipo di rappresentazione dei dati zileati.

Titolo
Rappresenta il titolo da mostrare in alto sul g@fiE' possibile rimodificare il titolo nella
configurazione della visualizzazione.

Filtra

Localita - Seleziona solo i fornitori di una spémflocalita
Provincia - Seleziona solo i fornitori di una sgiea provincia
C.A.P. - Seleziona solo i fornitori di uno spedifiC.A.P.
Regione - Seleziona solo i fornitori di una spesifiegione

Campo libero 1 - Seleziona i soli fornitori che disfiano il valore specificato
Campo libero 2 - Seleziona i soli fornitori che disfiano il valore specificato
Campo libero 3 - Seleziona i soli fornitori che dizfiano il valore specificato
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Raggruppa per

Localita - Visualizza i dati selezionati raggrupgar localita
Provincia - Visualizza i dati selezionati raggruppeer provincia
C.A.P. - Visualizza i dati selezionati raggruppz=ir C.A.P.
Regione - Visualizza i dati selezionati raggruppati regione

Campo libero 1 - Visualizza i dati selezionati raggpati per campo libero 1

Campo libero 2 - Visualizza i dati selezionati raggpati per campo libero 2
Campo libero 3 - Visualizza i dati selezionati raggpati per campo libero 3

Funzioni disponibili

OK

Attiva la selezione della statistica in base decridi selezione impostati.

Chiudi

Annulla la richiesta e chiude la finestra di diadog
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15.4 Statistiche Vendite

Le statistiche vendite permettono di confrontare le movimentadioneéndite registrate in
riferimento ad un dato periodo.

E' possibile visualizzare i dati secondo una rappresentazione g@oanatettimanale,
mensile o annuale.

Di seguito sono elencate le colonne visualizzabia fista per tipo di rappresentazione:
Rappresentazione giornaliera:
Periodo,1, ..., 31, Totale, Etichetta

Rappresentazione settimanale:
Settimana, Lunedi, Martedi, Mercoledi, Giovedi, néedi, Sabato, Domenica, Totale,
Etichetta

Rappresentazione mensile:
Anno, Gen, Feb, Mar, Apr, Mag, Giu, Lug, Ago, Sett, Nov, Dic, Totale, Etichetta

Rappresentazione annuale:
Etichetta, xxxx (primo anno di confronto), .xxx (ultimo anno di confronto), Totale
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Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualimmae di un messaggio da la possibilita di confeemar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore della specifica statisticaigualizza I'indice statistiche.

Seleziona

Attiva la finestra di dialogo che permette la difione del criterio di selezione per ottenere una
specifica statistica per le vendite registraterirdato periodo.

Visualizza

Rappresentazione in forma grafica di un gruppagtiier selezionate della statistica (v&datistiche —
Visualizza).

Stampa

Stampa la lista a video del sinottico della sttisvisualizzata.

Escludi dalla lista

Elimina un gruppo di righe selezionate dalla lstadeo.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.
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15.4.1 Statistiche Vendite - Seleziona

Periodo di riferimento
Indicare il periodo di riferimento della selezione.

Confronta anni di esercizio
E' possibile confrontare fino ad un massimo di baiali esercizio. Se non specificato il perioo di
riferimento il confronto avviene per l'anno intero.

Rappresentazione
Definisce il tipo di rappresentazione dei dati g&leati (giornaliera, settimanale, mensile, annuale

Importi ivati
Gli importi di vendita possono essere con iva @adwa

Titolo

Rappresenta il titolo da mostrare in alto sul ga@fiE' possibile rimodificare il titolo nella
configurazione della visualizzazione.

Tipo riferimento
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Tutti - Seleziona tutte le operazioni che fannerithento al registro vendite.

Cliente - Seleziona solo le operazioni riferitdiarti ( € possibile definire un filtro per i cligh
Ricavo - Seleziona solo le operazioni riferite atcdi ricavo ( € possibile specificare un deterain
conto di ricavo)

Escludi Cliente - Elimina le operazioni riferitedaterminati clienti

Escludi Ricavo - Elimina le operazioni riferitelaterminati ricavi

Visualizzazione

Serie Documenti - seleziona le sole operazionindi specifica serie di documenti
Solo corrispettivi - seleziona solo le operazidme fanno riferimento a corrispettivi
Escludi corrispettivi - elimina le operazioni clano riferimento a corrispettivi

Filtra per agente
Seleziona le sole operazioni che soddisfano thite.fi

Funzioni disponibili

OK

Attiva la selezione della statistica in base decridi selezione impostati.

Chiudi

Annulla la richiesta e chiude la finestra di diadog
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15.5 Statistiche Acquisti

Le statistiche acquisti permettono di confrontare le movimentadicagquisto registrate in
riferimento ad un dato periodo.

E' possibile visualizzare i dati secondo una rappresentazione g@oanatettimanale,
mensile o annuale.

Di seguito sono elencate le colonne visualizzabia fista per tipo di rappresentazione:
Rappresentazione giornaliera:
Periodo,1, ..., 31, Totale, Etichetta

Rappresentazione settimanale:
Settimana, Lunedi, Martedi, Mercoledi, Giovedi, néedi, Sabato, Domenica, Totale,
Etichetta

Rappresentazione mensile:
Anno, Gen, Feb, Mar, Apr, Mag, Giu, Lug, Ago, Sett, Nov, Dic, Totale, Etichetta

Rappresentazione annuale:
Etichetta, xxxx (primo anno di confronto), .xxx (ultimo anno di confronto), Totale
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Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualimmae di un messaggio da la possibilita di confeemar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il raccoglitore della specifica statisticaigualizza I'indice statistiche.

Seleziona

Attiva la finestra di dialogo che permette la difione del criterio di selezione per ottenere una
specifica statistica per gli acquisti registratuimdato periodo.

Visualizza

Rappresentazione in forma grafica di un gruppagtiier selezionate della statistica (v&datistiche —
Visualizza).

Stampa

Stampa la lista a video del sinottico della sttisvisualizzata.

Escludi dalla lista

Elimina un gruppo di righe selezionate dalla lstadeo.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

370



15.5.1 Statistiche Acquisti - Seleziona

Periodo di riferimento
Indicare il periodo di riferimento della selezione.

Confronta anni di esercizio
E' possibile confrontare fino ad un massimo di baiali esercizio. Se non specificato il perioo di
riferimento il confronto avviene per l'anno intero.

Rappresentazione
Definisce il tipo di rappresentazione dei dati g&leati (giornaliera, settimanale, mensile, annuale

Importi ivati
Gli importi di acquisti possono essere con ivamzaava

Titolo
Rappresenta il titolo da mostrare in alto sul ga@fiE' possibile rimodificare il titolo nella
configurazione della visualizzazione.

Tipo riferimento

Tutti - Seleziona tutte le operazioni che fannerithento al registro acquisti.

Fornitore - Seleziona solo le operazioni riferitmitori ( &€ possibile definire un filtro per dmitori)
Costo - Seleziona solo le operazioni riferite aticdncosto( € possibile specificare un determinato
conto di costo)

Escludi Fornitore - Elimina le operazioni rifersiedeterminati fornitori

Escludi Costo - Elimina le operazioni riferite eterminati costi
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Funzioni disponibili

OK

Attiva la selezione della statistica in base decridi selezione impostati.

Chiudi

Annulla la richiesta e chiude la finestra di diadog
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15.6 Statistiche - Visualizza

Visualizzazione grafica sotto forma di curve, bamiezontali o verticali dei dati statistici selenati.

In alto viene visualizzato il titolo, in basso Igtetta dell' asse x e sul lato sinistro I'etichatell' asse

y. Sul lato destro viene stampata la legenda adiayr

Per passare da una tipo di visualizzazione a#l'atir per modificare la grandezza della scala
rappresentata attivare la funzione di configura.

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daitazione.

Stop

Chiude l'attuale sessione di lavoro. La visualimmae di un messaggio da la possibilita di confeemar
la richiesta di chiusura della sessione di lavoro.

Chiudi

Chiude il grafico della statistica e ritorna alatiico della statistica stessa.
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Configura

Attiva la finestra di dialogo che permette la cgofiazione dei parametri per la visualizzazioneigaaf
sotto forma di curve, barre orizzontali o vertiadgi dati statistici selezionati.

Stampa

Stampa il grafico della statistica cosi’ come vig@mnesentato a video.

Raccoglitori

Riporta alla schermata di visualizzazione di tutticcoglitori.

15.6.1 Statistiche — Visualizza - Configura

Configurazione parametri per la visualizzazionefigaasotto forma di curve, barre orizzontali o
verticali dei dati statistici selezionati.

Plot
titolo: viene visualizzato in alto sul plot

Tipo grafico
curva (elimina valori zero: non considera i vadeero nel tipo grafico curve)
barre orizzontali
barre verticali
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Asse Y
calcola scala
origine
incremento
fine scala
titolo

Asse X
calcola scala
origine
incremento
fine scala
titolo

Impostando I'opzionecalcola scala la scala per I'asse x 0 y viene calcolata in baisealori da

rappresentare; altrimenti, possiamo ridefinire dala, impostanto I'origine (valore di inizio scala)
I'incremento unitario ed il fine scala (propostd@uaticamente).

Funzioni disponibili

Guida

Permette di accedere alla guida contestuale daita@zione.

OK

Attiva la visualizzazione dei dati statististicceado le nuove impostazioni.

Chiudi

Chiude il grafico della statistica e ritorna aldtiico della statistica stessa.
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16 Ordini Cliente

Il raccoglitore visualizza l'indice, in ordine discendente per data, degli ohiiniic

Le informazioni visualizzate per ogni singolo documento sono:
Numero
data
codice
destinatario
importo
stato
alert; messaggio di alert attivo (richiesta di aténzione)
operatore che ha generato l'ordine

Le righe ordini clienti che sono ancora Attivi sono presentatesia i colore GIALLO,
quelle che sono relative ad ordini Evasi sono di colore BIANCO, mémtROSSO sono
presentate le righe relative ad ordini in Alert.

Visualizzazione diretta documento

Per visualizzare un documento presente nella lista procedere come segue:
1. scorrere la lista fino a posizionarsi sul documento desiderato

2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.
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Schematizzazione delle azioni da intraprendere nellgestione Ordine Clienti:

Il Cliente effettua una richiesta di Ordine retatnente ad una lista di articoli.

L'ufficio addetto alla gestione Ordine Clienteygula I'ordine quotando I'ordine,stabilendo le
date prevista consegna, le condizioni di vendita, e

Una 'Conferma Ordine' viene inviata al Cliente pecettazione.

Se l'ordine €' validato si stampa la notifica dilee (stampa interna con annotazioni ad uso
interno) per il reparto Spedizione ed un 'Pickincket' per il reparto Magazzino.

Il Magazziniere assembla l'ordine cliente sullaebael 'Picking Ticket' ed invia la merce e
I'annesso 'Picking Ticket' vistato al reparto Spiedie.

Il reparto Spedizione ricevuta la notifica d'odi@ il 'Picking Ticket' vistato dal Magazziniere,
verifica la corrispondenza per dare, infine, I' @lka consegna merce. Ossia, emette il D.d.T. o
Fattura Immediata con raggruppamento Ordine Cliedt@ssociata stampa di 'Etichetta Colli'
da dare al Spedizioniere che effettua materialmiengpedizione con relativa documentazione
allegata.

Alert per gestione Ordine Cliente.
All'apertura del programma, o attivando la funziadieAlert sui Raccoglitori, viene lanciato una
richiesta di attenzione (Alert) all'operatore, cacando che vi sono degli eventi da gestire:

1. Lista di ordini cliente in scadenza alla data cotee cio€, ordini ancora attivi per i quali
occorre avviare la spedizione.
2. Lista di articoli per i quali occorre prepare OmiRornitore o Produzione Interna; questa
richiesta viene generata per due motivi:
A) vi sono ordini clienti attivi che per essere sivachiedono un approvvigionamento in
tempo utile.
B) si € calcolato che vi € carenza di giacenzaata tmpegno di ordini clienti attivi; cioé, alla
data corrente non vi & giacenza sufficiente perdssime consegne da effettuare.
Stampe

Per ogni fase della gestione Ordine Cliente via& stampa specifica:

Stampa Conferma; comunica al Cliente la Conferi@adihe con le quantita, le quotazioni e le
date previste consegne. Questa stampa pone |'ariiéme in statoConfermato'.

Stampa Variazione; comunica al Cliente una Vaoiazid'Ordine per conferma delle modificate
apportate alle quantita, quotazioni e date prewgistesegne.

Stampa Picking Ticket; stampa del Buono di Prelimerce a magazzino per tutti gli ordini che
hanno data impegno inferiore alla data di richiéBteking Ticket'. Questa stampa permette al
magazziniere di prelevare la merce da consegnaraeatmzzino, per essere poi spedita.
Stampa Comunicazione; si tratta di una stampaaiseconda del modulo (formato di stampa)
scelto, diventaComunicazione a Cliente duplicazione Ordine, Comunicazione Interna o
anche stampa di servizio.
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16.1 Ordini Cliente — Aggiungi

Per la gestione Ordine Clienti occorre impostarseguenti parametri, riportati in ordine di
applicazione.

1. Parametri per I'Azienda:
- Giorni prevista consegna a Clienti;
2. Parametri per specifico Cliente:
- Giorni di consegna,; sostituisce impostazione ggdagrevista a livello di Ditta.
- Priorita'’ assegnazione impegnato; influisce aulihe di impegno merce da consegnare al
momento dell'emissione di Picking List.
- Fido Ordine; importo massimo di ordinato attivmij ancora consegnato).
- Note Ordine; viene presentata sul documento erdilorche' si seleziona il cliente.
- Note di Stampa:
* per conferma ordine, note specifiche sulle coiutiizdi vendita, allegati contrattuali, etc..
* condizioni e limniti di validita' per consegnadime;
* condizioni di accettazione delle variazioni evedt apportate all'ordine;
* nota diretta agli addetti per la gestione ordjpieking ticket).
3. Parametri per specifico Articolo:
- Giorni di consegna,; sostituisce impostazione gagrevista a livello di Ditta e/o Cliente.

Distinguiamo differenti tipi di ordine:

- Ordine a consegna immediatasi tratta del caso in cui si compila un Ordine cenera
subito un D.d.T o Fattura, senza che ci sia la sgze di verificare la disponibilita’,
I'impegno etc. In tal caso I'ordine non ha bisodhona conferma formale, non sono previste
variazioni di quantita’, quotazione o data consegna
Ordine regolare; in tal caso si segue tutto l'iter della gesti@reini. Ossia, su richiesta del
Cliente si definisce un ordine sottoposto a veriica conferma ed eventuali variazioni. Dopo
di che' c'e' la preparazione in tempo utile degfladszione (Picking Ticket) con conseguente
scarico magazzino tramite I'emissione di D.d.TattlFa. Un ordine regolare puo' avere delle
particolarita nella gestione standard. Per eseniplon segue Fatturd indica che c'é una
consegna merce (D.d.T.) ma a cui hon segue Fattnez
Ordine di servizi; si tratta di un ordine relativo ad articoli dbdi 'Servizio' o per commesse
di lavoro eseguite a corpo (solo descrizione). @uinon c'é da gestire la disponibilita’,
impegnato, scarico magazzino. Tuttavia, c'€ una getvista consegna (vedi scadenziario).
Anche questo tipo di ordine puo' essdrarfiediato” o anche avere la particolarita’ didn
segue Fatturd.

Definizione automatica di data prevista consegna.
Allorché si inserisce un nuovo Ordine Cliente, &addi Conferma Ordine' viene assegnata uguale
alla data Ordine Cliente; la data di Conferma jg@ssere in ogni caso cambiata dall'operatore.
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Stabilita la data di 'Conferma Ordine', viene clltioautomaticamente la dataRiiévista Consegna
data Conferma + giorni consegna previsti per Géient

Questa data diventa la data prevista consegnhaipeie righe ordine che andiamo ad inserire, aanen
che questo limite di data non venga spostato imtawacausa di articoli che hanno dei tempi di
consegna piu elevati o perche, non essendoci dlspnin data, occorre spostare spostare in avant
la data di consegna (dopo approvvigionamento for@)t Quindi la data 'Prevista Consegna Ordine' &
per l'esattezza una data di 1" prevista consegttayiea ci possono essere delle righe ordine cta da
prevista consegna diversa. In tal caso, ci sarpitnoonsegne per lo stesso Ordine.

Se una volta definite le righe ordine si decideainbiare la data 'Prevista Consegna’, automatidamen
vengono aggiornate tutte le righe ordine; tuttellqueon data prevista consegna minore o eguale
assumono la nuova data 'Prevista Consegna'.

Consegna multipla per stesso articolo.

Se per un dato articolo in data prevista consedata(conferma) c'é disponibilita parziale, si puo
decidere di definire una data in cui ci sara digipibta completa oppure definire due righe ordine
dello stesso articolo dove una ha come quantitiecmata la parte gia disponibile in 1~ data 'Pravis
Consegna' ed un'altra riga dove la quantita difiesieavra una data prevista consegna successiva
(compatibilmente con la richiesta di Ordine Forrétoontestualmente effettuata).

Back-Orders

La gestione ordini a fornitori € una procedurattireente legata alla costituzione del portafoglio
ordini clienti. A mano a mano che quest'ultimo sinsolida, i fabbisogni di materia prima si
configurano nella loro forma definitiva.

L'ufficio ordine clienti e/o vendite qualora ac@erina carenza merce o indisponibilita’, puo' eféet
una 'richiesta ordine fornitore' (Back-Order) cheaspresa in carico dall'ufficio acquisti durarstddse

di analisi fabbisogni che ha come scopo finale Iqudilstabilire cosa ordinare in tempo utile.

Due tipi di 'richiesta ordine fornitore' (Back-Orjiesono possibili:
1) allorche' si definisce un ordine cliente;
2) direttamente da un documento di vendita (D.d.TituFa, vendita POS).
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16.1.1 Ordine Cliente - Compilazione documento

Per la compilazione di un ordine cliente procedere come segue:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

inserire il numero del documento (proposto ['ultiprogressivo)

inserire la data del documento (proposta la daiteroa)

selezionare ilTipo di Ordine (Regolare, D.d.T. Immediato, ecc..)tanis la sceltaSegue
Fattura' (laddove e possibile) e nel caso si vuole segaafédlert I'ordine si vista l'opzione
relativa.

selezionare il Cliente per codice oppure posizisinsulla prima riga dello spazio riservato al
destinatario, digitare parte della ragione socidéé cliente e premere F1 per avviare la
selezione. |l sistema visualizzera la lista diituttclienti che soddisfano la selezione,
selezionare il cliente desiderato. In automaticeramo riportati nei campLuogo di
destinazione, Trasporto a cura del, Porto, Nota, Po di Pagamento, Banca d'appoggio,
Scontoi valori predefiniti nella scheda anagrafica dente selezionato.

definire eventuale Agente di vendita e provvigioekativa.

procedere alla definizione delle righe del document

selezionare con il codice o con la descrizioneanmarziale seguita dalla pressione del tasto
F1), l'articolo da inserire nel documento imputarssheche la quantita ordinata e il prezzo,
dopodiche premere il tasiNVIO (equivale a premere il tasta" per l'inserimento della

riga).
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N.B. per la modifica delle righe, selezionare dallstali (facendo clic con il mouse) la riga da
modificare, effettuare le opportune variazioni erpere il tastdNVIO (equivale a premere il tasto

=)

7) procedere eventualmente alla definizione deloonto sul totale della merce e
dell'ammontare peSpedizione e Spese

8) procedere alla definizione deleodalita di trasporto, dellaspetto delle mercie delvettore
facendo clic sul simbold.

9) confermare l'inserimento dell'ordine con il ta€nferma.

Stato Corrente Ordine
Cambiando lo 'Stato Corrente', automaticamente ailifina lo stato di tutte le righe ordine. In
inserimento una volta impostato lo 'Stato corrdeteghe ordine sono inserite nel medesimo stato.

Data prima conferma, ultima conferma, prevista consegna

In inserimento, in base ai parametri ordini defipir il Cliente, automaticamente € definita latda
prima conferma’ e la 'Data prevista consegna'. tdifita di queste date é influenzata dalle omologhe
date definite sulle righe ordine.

Successivamente, si definisce un'eventuale 'Détaautonferma’, che € quella dell'ultima Variazione
confermata.

Funzioni guida nel processo di definizione Ordine Cliente.

La funzione Ordini Precedenti' attivabile per il Cliente correntemente selezionato (Storia
delle vendite per il Cliente) oppure attivata per l'articoloramemente selezionato ed
indipendente dal Cliente (Storia delle vendite per I'Articolo), asgigenditore nella fase di
definizione dell'ordine: quantita da confermare, quotazione e disponibilita.

Funzioni disponibili
Maggiorazione

Tale funzione permette di inserire una riga di niaggione importo la cui percentuale da applicare &
definita da una specifica causale di maggiorazione.

La procedura per l'inserimento di una riga di magagione prevede le seguenti operazioni:
1. posizionarsi sulla riga del documento di cuilgdle la maggiorazione;
2. attivare la scelta delle causali di maggioragitatendo clic con il tasto sinistro del mouse sul
simbolo ipertestual¥ ;
3. selezionare la causale di maggiorazione di wopteresse e confermare premendo il
pulsanteOK;

Per accedere alla funzione di definizione dei dadlicausali di maggiorazione portare il puntatde
mouse sul simbolo ipertestuale e premere il tdetro del mouse.
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Effetti

Allorché viene selezionato un tipo di pagamento gbeera effetti a scadenza, viene visualizzato la
nuova dicitura ipertestualeffetti .

Facendo clic col tasto sinistro del mouse su té#@uda ipertestuale, vengono visualizzate tutte le
scadenze degli effetti generati con relativa dascddenza ed importo.

Facendo clic col tasto destro del mouse su taléudicipertestuale, viene visualizzata una finedira
dialogo che permette di cambiare sia gli imporé thdate delle scadenze generate in automatico.
Questa lista di scadenze di effetti, date ed imp@inoltre disponibile in stampa sul documento.

Ordini Precedenti
Queste funzioni risultano molto utili per quotaré grticoli richiesti dai Clienti o anche per
determinare le quotazioni applicate in precedemrzaip dato Cliente.

1. Storia delle vendite per il Cliente dettagliata per articoli o raggruppata per altico
Evidendezia per il cliente cosa ha ordinato in pdenza, le variazioni apportate, il margine
realizzato e le ultime quotazioni effettuate péicato.

2. Storia delle vendite per Articolog per tutti i clienti o per una selezione di client
Evidendezia gli ultimi ordini effettuati per l'actilo, le variazioni apportate, il margine
realizzato e le relative quotazioni effettuate.rézzi per lo stesso articolo possono essere
differenti in dipendenza di chi ordina e di quaatstato ordinato.

Nota Conferma...
Permette di associare ad una riga ordine una rextdapconferma; da presentare, quindi, su stampa
conferma.

Disponibilita...
Tale funzione permette di analizzare la dispori&iin data ed, eventualmente, decidere in che data
fissare lI'impegno merce.

Ordine Fornitore...
Tale funzione permette di definire una richiestardiine a fornitore per il rigo articolo in esame.

Ordine Produzione...
Tale funzione permette di definire una richiestardiine a fornitore per il rigo articolo in esame.

Impegnato...

Permette di visualizzare la data impegno e la g@amhpegnata; la quantita pud essere quella da
consegnare o ZERO (ovvero, pur essendo conferipatédl momento non si intende impegnare tale
guantita di modo che sia esclusa dai Picking Picket

Visualizza Lista...
Permette di visualizzare la lista delle righe oeditiente secondo una diversa configurazione:
COMPLETA; presenta le colonne con le informaziomngipali.
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VARIAZIONE; presenta le colonne con le informaziomlative alle Variazioni

effettuate.

NOTA CONFERMA; presenta le colonne generali coneiridenza le Note Conferma
definite.

STATO CORRENTE; presenta le colonne generali corevidenza le Stato corrente
definito.

ORDINE FORNITORE; presenta le colonne generali donevidenza le informazioni
relative a Ordini Fornitori.

PRODUZIONE INTERNA;presenta le colonne generalincm evidenza le informazioni
relative a Produzione Interna.

IMPEGNATO; presenta le colonne con le informazigelative all'lmpegnato
definito per ogni riga.

Nota Ordine...
Permette di definire una Nota Ordine generica.

Picking Ticket...
Permette di visualizzare I'ultimo 'Picking Tickethesso (Emissione di Buono Prelievo di merce da
consegnare).

Operazioni Effettuate...

Tutte le operazioni effettuate sull'ordine cliemémgono registrate e presentate in una lista imerdi
esecuzione. Ad ogni operazione effettuata c'é'céstsol'operatore che I'ha generata. Rappresenta,
dunque, la storia dell'ordine cliente in tutti imimi dettagli.

Responsabile...
Indica I'operatore che ha generato l'ordine, o ailatesponsabile per la gestione dell'ordine Sjpeci

Ordine Immediato...
Attiva la finestra di dialogo per impostare la senumerica e la causale di trasporto nel caso di
generazione ordini di tipo Immediato.

Messaggi...
Attiva la finestra di dialogo per definire dei maggi associati all'ordine ed orientati a scopi die
tra cui quello di Alert.

Copia
Tale funzione permette di copiare in un ordineiffhe di un altro documento scelto (tipo, anno e
numero) ed eventualmente anche l'intestatario &teoc
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16.2 Gestione Ordini Cliente — Il Magazziniere

Vediamo, ora, qual € il lavoro giornaliero del Magazziniere, chzage ad Ordini Cliente
confermati deve preparare la spedizione merce.

La prima domanda che ci si pone é: "che cosa c'é da evaderel@pghi o nei prossimi
giorni?".

Lo Scadenziario Ordini da risposta a questa domanda. Se vi sono ordinadere, il
Magazziniere effettua una Stampa di servizio (da lista Ofliente) che lista per Cliente
ed in ordine di priorita che cosa occorre prelevare a magazeath $tampaPicking
Ticket', cioé 'Distinta di Prelievo").

Per ogni rigo ordine é definita, oltre alla quantita confermatgubmtita IMPEGNATA;
cioe, quella quantita minore od uguale a quella confermata che sdéntdoccare a
magazzino in data (di prelievo) per soddisfare I'evasione dell'ordine oelativ

L'insieme di queste righe ordini con quantita impegnate costituiscono la 'Pidking L

Nell'effettuare questa stampa € previsto un controllo che ha smope quello di eliminare
il rischio di consegne duplicate; viene segnalato che la std?iglang Ticket' & stata gia
effettuata e quante volte. In tal modo, si previene che piu persone possanosstarsigsso
'Picking Ticket' piu volte.

Questa stampa deve essere vistata dal Magazziniere p&rmanfsegnando l'effettivo
prelievo di merce a magazzino in caso di giacenza insufficiente od alwagaginotata.
Tutte le 'Distinte di Prelievo' vistati dal Magazzini@engono dati all'impiegato addetto alla
Bollettazione e Fatturazione. Questi emmette D.d.T. o Fattuiicaado la congruenza
della spedizione in base alla funzione di 'Raggruppamento Ordini €liprésente in
documento emmesso D.d.T o Fattura Immediata.

16.3 Stampe per la gestione Ordini Cliente

Abbiamo gia visto che per la gestione Ordini Clienti € di priamanportanza la stampa
della Conferma Ordine' o dellaVariazione Ordine'. La stampa dPicking Ticket' & pure
altrettanto importante per una corretta gestione interna datdjhiOMa, oltre a queste, altre
stampe possono venire utili durante la gestione:
Comunicazione a Cliente per esempio, nel caso di sospensione ordinegviemunicato lo
stato attuale dell'ordine con indicazione delle iwaationi (fido Cliente, stato ordine con
relativa nota, stato righe con relativa nota, etc.)
Etichette Colli; stampa per ogni collo dell’'ordine un’etichettandalati di consegna.
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Giornale Ordini; lista ordini attivi e non attivi.

Lista Ordini in Alert con relativa nota di attenzione.

Lista Ordini non ancora 'Picked';cioe’, lista ordini per i quali non si e' ancotanspato il
'Picking Ticket'.

Avanzamento Ordini (Scadenziario) cioe', che cosa e' stato consegnato e cosa desta
consegnare per gli ordini attivi.

Carenza Magazzing posto che occorre soddisfare le consegne preadstaa certa  data per
gli ordini attivi, si elencano tutti gli articolian relativa carenza di scorte a magazzino, e che
occorre quindi rifornirsi in tempo (vedi Scadeniwazon opzione 'Giacenza insufficiente’).

Back Order; richieste di ordini a fornitore, i rifornimentiesessari per soddisfare le consegne
previste a Clienti.

Work Order ; richeste di ordini produzione fatte per soddisfiér consegne previste a Clienti.
Statistiche ordinato per quantita’ e per valore di articolcategorie di articoli.Lista ordini
gestiti con ritardo, variati, annullati, etc.

Ancora qualcosa da dire per una stampa particolare, osgai@zione di Ordine'.
Abbiamo detto che questa viene inviata al Cliente per informaloigpetto alla 'Conferma
Ordine' gia effettuata sono sopraggiunte delle modifiche di quantidtazione e data
consegna.
Due casi possono presentarsi a tal proposito:
1. Lavariazione avviene prima ancora di una consegnaiale, cioé non si € ancora consegnato
nulla. In tal caso é sufficiente che il documentettan in evidenza le variazioni e i nuovi
Totali di fatturazione.
2. La variazione avviene dopo che c'é gia stata umaegma parziale.In tal caso € necessario
riportare sul documento:
- quantita ancora da consegnare con relativa gioot@ e data prevista consegna;
- quantia gia consegnata;
- importi di riga e Totali fatturazione divisi igia consegnati' e 'da consegnare'.
- righe evase e annotazione delle variazioni tefée.
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16.4 Ordini Cliente — Seleziona

Si puo limitare la selezione applicando i seguenti filtri:
Clienti; selezione per un gruppo di clienti.
Riferimento Ordine Cliente.
Evaso/Non Evaso; solo ordini evasi, oppure nosiev&ntrambi.
Segue Fattura/Non Segue Fattura; solo ordini ¢stio ¥u opzione 'Segue Fattura' oppure 'Non
Segue Fattura' o entrambi.
Stato; per un dato stato (Confermato, Sospeso) éelfordine complessivamente (Globale) o
delle righe ordine.
Stampato conferma; solo ordini per i quali si fettéfiata la stamp&onferma oppure per i
quali non si e effettuata la stampa.
Stampato variazione; solo ordini per i quali ®ffettuata la stamp®ariazione oppure per i
quali non si & effettuata la stampa.
Ordinato a Fornitore; solo ordini per i quali déhiesta di Ordine Fornitore oppure per i quali
non vi é.
Ordinato alla Produzione; solo ordini per i quzdi richiesta di Ordine Produzione oppure per i
quali non vi e.
Alert; solo ordini per i quali & attivo un Alerti¢hiesta di attenzione) oppure per i quali nos vi
Alert.
Picked; solo ordini per i quali si e effettuatastampaPicking Ticket' (Buono Prelievo merce)
oppure per i quali non si e effettuata la stampa.
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Agente; solo ordini con Agente scelto associato.

Vettore; solo ordini con spedizione associataettdfe impostato.

Luogo di consegna; solo ordini con 'Luogo di cgmse che coincidono (anche parzialmente)
con quello impostato.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed awvia la selezione dedini con conseguente

visualizzazione.
La lista visualizzata conterra tutti gli ordini che soddisfarodirettive di selezione

impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione e chiude la finestra di dialogo.

Chiudi

Attiva la finestra di dialogo che permette di specificare un determinatudpeti selezione.
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16.5 Ordini Cliente — Eseqgui

Questa finestra di dialogo permette di effettuage yma lista di ordini clienti selezionati le segtie
operazioni:

Conferma Ordine; questa operazione € accettata solo per gli odtiivi e non ancora
confermati. Richieda data conferma.

Chiusura Ordine; questa operazione & accettata solo per gli oatiiii. Si tratta di
forzare la chiusura dell'ordine, che altrimentingemesso in stato Evaso dalle normali
operzioni di consegna. Richede data di evasione.

Sospensione Ordingquesta operazione & accettata solo per gli oattiii.Modifica
solo lo stato ordine.

Annulla Ordine; questa operazione & accettata solo per gli oatihii. Modifica lo
stato ordine e richiede la data chiusura.

Funzioni disponibili

OK

Conferma la scelta dell'operazione effettuata, eseguendo pergtutbrdini clienti
selezionati I'operazione richiesta.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo senza effettuare alcuna operazione.
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16.6 Ordini Cliente — Disponibilita
Cosa significa disponibilita in data ed impegno ceér

Allorché un articolo fa parte di un Ordine Clientgiesto implica che:

- sia definita una quantita da consegnare in dataigia consegna;

- se la giacenza é insufficiente, ci deve essewe richiesta di Ordine Fornitore/Ordine
Produzione che copre almeno la differenza mancante;

- la data impegno definisce il momento in cui sarélevata la merce a magazzino (Picking
Ticket). Tuttavia se la quantita da impegnare viposto a ZERO, questo significa che non
vogliamo ancora impegnare la merce e dunque incaab la gta da consegnare non
diminuisce ancora la Disponibilita. In effetti, mievede di farlo in seguito, ma non ora. In
definitiva, su ogni rigo ordine la gta da impegnaré uguale a quella da consegnare o €'
ZERO.

In inserimento di un rigo articolo in ordine clientse c'é indisponibilita in data prevista consegna
viene presentato un messaggio che avverte dellassiée di prevedere un ordine fornitore per
ripristinare la disponibilita in data consegna.

L'operatore, attivando questa funzione, pud remdmsto della situazione corrente di giacenza e
dellimpegnato gia effettuato per ordini clientséniti, oltre alle previste consegne per ordinaifore.
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Nella finestra di dialogo vengono presentati i dati
- Giacenza reale
Data prevista consegna
Quantita' impegnata
Quantita' disponibile in data impegno
Data impegno
Totale Disponibilita
Totale Da Consegnare
Totale Ordinato Fornitore
Totale Da Ordinare

Modificando la data impegno si cambia la dispotébih data impegno ed eventualmente la data
prevista consegna.

La lista presenta in ordine di data gli ordini ntiee fornitori gia confermati o richiesti, e prese per
ogni riga (in data operazione) la quantita dispibailla data indicata. Esaminare questa listdtasu
dunque, essere uno strumento essenziale per deseense ed in quale data & possibile impegnare la
merce per soddisfare l'ordine corrente.

Dati presentati in lista:
- Data operazione
Descrizione operazione
Quantita da consegnare; si tratta della quardlttiva a ordini clienti confermati.
Quantita ordinata; si tratta della quantita gidirmata a fornitore.
Quantita da ordinare; si tratta della quantitatieh a richieste di ordine a fornitore.
Codice, Denominazione del cliente/fornitore refathll'operazione.

Funzioni disponibili

OK

Conferma l'eventuale impostazione effettuata per data impegitormarsul rigo ordine
selezionato.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo senza modificare il rigo ordine selezionato.
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16.7 Ordini Precedenti per Cliente

Questa funzione & di guida nel processo di definzidell'Ordine Cliente.
Essa € attivabile per il Cliente correntementezsetato e rappresenta la storia delle vendite per i
cliente.

Assiste il venditore, nella prima fase di definizodell'ordine, nello stabilire la quantita da @ynfare
e la quotazione (prezzo, sconto) da applicare.

La lista riporta in ordine di data le vendite effiette in precedenza; la rappresentazione puod esisere
dettagliata per articoli che raggruppata per dlitico

Evidenzia per il cliente cosa ha ordinato in preces, le variazioni apportate, il margine realiazat
le ultime quotazioni effettuate per articolo.

| dati evidenziati in lista sono:
Data ordine
Codice, Descrizione articolo
Quantita confermata
Quantita evasa
Prezzo, Prezzo lvato
Sconto
Prezzo Scontato, Prezzo Scontato lvato
Prezzo Ultimo Acquisto
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Margine, Ricarico, Guadagno
Ultima Variazione effettuata su ordine.

La lista fa riferimento agli ultimi N ordini clienemessi (vedi impostazioni Misualizza).
Nel caso si voglia ampliare tale selezione o carslildipo di rappresentazione, si attivVasualizza.

Funzioni disponibili

Visualizza

Permette di effettuare la selezione degli ordinessnper il cliente selezionato impostando:
gli ultimi N ordini emessi;
il periodo di interesse;
tutti o un gruppo di articoli per cui limitare $&lezione;
inclusione ordini Annullati o Non Evasi;
il tipo di rappresentazione, analitica oppure raggata per articolo.

Stampa

Effettua la stampa della lista a video.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo e ritorna all'ordine in corso.
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16.8 Ordini Precedenti per Articolo

Questa funzione & di guida nel processo di definzidell'Ordine Cliente.
Essa ¢ attivabile per I'Articolo correntemente zelgato e rappresenta la storia delle vendite per
l'articolo.

Assiste il venditore, nella prima fase di definizodell'ordine, nello stabilire la quantita da @ynfare
e la quotazione (prezzo, sconto) da applicare.

La lista riporta in ordine di data le vendite effiette in precedenza per Articolo, per tutti i clienper
una selezione di clienti.

Evidendenzia gli ultimi ordini effettuati per l'alo, le variazioni apportate sugli ordini, il ngime
realizzato e le relative quotazioni effettuaterézzi per lo stesso articolo possono essere diffieire
dipendenza di chi ordina e di quanto é stato otdina

| dati evidenziati in lista sono:
Data ordine
Cliente
Quantita’' confermata
Quantita' evasa
Prezzo, Prezzo lvato
Sconto
Prezzo Scontato, Prezzo Scontato lvato
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Margine, Ricarico, Guadagno
Ultima Variazione effettuata su ordine.

Mentre in basso viene riportato la quotazione efédéa correntemente sull'ordine e il Prezzo Ultimo
Acquisto dell'articolo.

La lista fa riferimento agli ultimi N ordini clienemessi (vedi impostazioni Misualizza). Nel caso si
voglia ampliare tale selezione, si attWesualizza.

Funzioni disponibili

Visualizza

Permette di effettuare la selezione degli ordinessnper I'articolo selezionato impostando:
gli ultimi N ordini emessi;
il periodo di interesse;
tutti o un gruppo di clienti per cui limitare lalszione;
inclusione ordini Annullati o Non Evasi;

Stampa

Effettua la stampa della lista a video.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo e ritorna all'ordine in corso.
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16.9 Ordine Cliente - Variazione

Una volta preso I'Ordine Cliente, questi viene éwaimente esaminato da un altro ufficio che puod
apportare delle modifiche e quindi inviare al Cleeta Conferma d'Ordine e le relative condizioni di
vendita, allegati contrattuali, etc..

In definitiva la stampa della '‘Conferma Ordine'gela il documento d'ordine accettato da entrambe le
parti.

Tuttavia, pud accadere che sopraggiungano in sequima della consegna, degli eventi non previsti
che implicano un cambiamento di quantita, di datvigta consegna o anche di quotazione merce.

In questo caso si procede ad effettuare un'operaziparticolare sull'ordine che chiamiamo
'Variazione Ordine'. Cioe, l'ordine confermato originariamente norend alterato, ma sono
evidenziate a parte le variazioni apportate rigpattultima Conferma. La stampa della 'Variazione
d'Ordine’ viene inviata al Cliente per accettazione

Tale stampa riporta I®ata ultima conferma che ¢ in effetti la data dell'ultima variaziorfiettuata.

Questa finestra di dialogo permette di definire pea specifica riga ordine fino a 3 Variazioni in 3
date successive.
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Una variazione pu0 essere di diverso tipo:

- Annullato; riga ordine annullata, la quantita prevista nerr& consegnata.
Sospespriga ordine sospesa fino a prossima decisiongydatita prevista, per ora, non
verra consegnata.

Quantita; la riga ordine subisce una modifica di quantéacdnsegnare.

Quotazione la riga ordine subisce una modifica della quatagiconcordata.

Data Consegnala riga ordine subisce una modifica della dateatisegna concordata.
Qta+Quotaz.+Data Cons.la riga ordine subisce una modifica di quantiidgtazione e
data consegna.

Sulla base dell'ultima variazione effettuata candidata impegno e la quantita da impegnare.

Funzioni disponibili

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo e conferma la variazione apportatalificando
automaticamente la riga ordine selezionata.
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16.10 Ordine Cliente — Stato corrente

Questa finestra di dialogo visualizza lo stato eote della riga ordine.

Inoltre, in casi eccezionali o imprevisti, & podsilvistare come evasa la riga, ossia forzare atost
corrente e quindi la fine gestione per la riga.

Dati in visualizzazione sulla finestra di dialogo:
Stato corrente
Quantita inevasa
Quantita consegnata
Data ultima consegna
Data Evasione.

Per forzare la chiusura della riga ordine, fare slil'opzioneéEvasoe fissare la Data Evasione.

Funzioni disponibili

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo, modificando automaticamente la riga ordine setaziona
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16.11 Ordine Cliente — Ordine Fornitore

Allorché non c'é disponibilita per l'articolo sdlmzato, viene assegnato automaticamente, dopo un
messaggio di segnalazione, un richiesta di Ordaraitore per coprire la carenza di merce.

Questa finestra di dialogo permette di definire odificare una richiesta di Ordine Fornitore, che
relativamente all'articolo del rigo ordine in esas®sa poi preso in considerazione al momento
dell'effettiva emissione di Ordine a Fornitore.

E' possibile decidere quale sia il fornitore a @udinare l'articolo, oppure selezionare il forngaron
prezzo di listino piu basso o anche quello di ultiacquisto nel caso ci siano piu fornitori pertiesso
articolo. Nel caso non si conosce il fornitorepso lasciare in bianco la scelta del fornitore.

Naturalmente, occorre definire la quantitd da edere e stabilire la data prevista consegna (dkfini
automaticamente in caso di scelta del fornitore).

Funzioni disponibili

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo, modificando automaticamente la riga ordine setaziona
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16.12 Ordine Cliente — Produzione Interna

Allorche non c'é disponibilita per l'articolo distinta base (prodotto internamente) selezionatmevi
assegnato automaticamente, dopo un messaggiordilaeipne, un richiesta di Ordine Produzione per
coprire la carenza di merce.

Questa finestra di dialogo permette di definire adificare una richiesta di Ordine Produzione, che
relativamente all'articolo del rigo ordine in esas®sa poi preso in considerazione al momento
dell'effettiva emissione della Commessa di Prochzilativa all'ordine cliente confermato.

E' possibile definire la quantita da produrre ebifite la data prevista consegna (definita
automaticamente in base all'articolo scelto). heglé possibile inserire delle annotazioni speloéic
indirizzate al reparto produzione.

Funzioni disponibili

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo, modificando automaticamente la riga ordine setaziona
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16.13 Ordine Cliente — Ordine Immediato

Questa finestra di dialogo permette di definirsdaie numerica e la causale trasporto del documento
(D.d.T., Fattura Immediata, ecc.) generato autaraatente in caso di emissione ordine cliente di tipo
‘Immediato’.

Vistando l'opzioneAggiorna impostazioni, le attuali scelte saranno riproposte anche mltssima
emissione di ordine cliente.

Alla conferma dell'ordine cliente di Tip®.d.T. Immediato’, Fatturazione Immediata, ecc. viene

presentato questa finestra di dialogo per conferreimpostazioni per la generazione del documento
relativo.

Funzioni disponibili

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo, ritornando alla dé&fione dell'ordine cliente.
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16.14 Ordine Cliente — Messaggi

Questa finestra di dialogo permette di inserire lfpedine cliente in esame uno o pil messaggi per
scopi diversi, in base dlipo Messaggio definito:

Per il Cliente; si tratta di messaggi da inserire su stampe di@icazione a cliente.

Per Prod. Interna; si tratta di messaggi di interesse per il repdrt®roduzione Interna.

Alert; mette I'ordine in stato di Alert, ed il messagugidica la motivazione.

Nota Interna; si tratta di messaggi da inserire su stampe di@icazione Interna.

La lista di messaggi € presentata in ordine di,dagger ogni riga di messaggio € indicato I'opegato
che ha inserito il messaggio. Vistando l'opziorengta si stabilisce che il messaggio viene stampato
nelle Stampe che lo prevedono, altrimenti si tragi@ di messaggi consultabili a video.
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Funzioni disponibili

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo, ritornando alla definizione dell'ordine cliente.

OK

Chiude la finestra di dialogo, annulla le modifiche apportate e ritafiza definizione
dell'ordine cliente.

Aggiungi

Aggiunge nella lista dei messaggi il nuovo messaggio definito.

Modifica

Modifica nella lista dei messaggi la riga dei messaggi selezionata.

Rimuovi

Rimuovi dalla lista dei messaggi la riga dei messaggi selezionata.
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17 Ordine Periodico Cliente

Si tratta di uno schema di definizione ordine chaqaicamente (ad esempio, ogni X giorni) permette
di generare un normale Ordine Cliente con quaatiinata, quotazione e data prevista consegna.

Nella definzione di un Ordine Periodico si stalstisanche il Tipo di Ordine che viene generato e che
pud essere uno dei tre tipi definiti per Ordinee@te: Ordine a consegna immediata Ordine
regolare, Ordine di servizi.

Pero oltre a questi € anche possibile definira #fir che all'attivazione periodico dell'ordine mo
genera affatto un Ordine Cliente da gestire com@armale ordine, ma che genera direttamente un
D.d.T. oppure una Fattura.

Si tratta dunque di altri Tipi Ordine che sono sf@ger gli Ordini Periodici:
O.P. - D.d.T. Immediato;
O.P. - Fattura Differita Immediata;
O.P. - Fattura Accompagnatoria Immediata;
O.P. - Ric. Fiscale Immediata.

Per la gestione Ordine Periodico Clienti occorreastare i seguenti parametri, riportati in ordimne d
applicazione.

1. Parametri per I'Azienda:
- Giorni prevista consegna a Clienti;
2. Parametri per specifico Cliente:

- Giorni di consegna,; sostituisce impostazione ggdagrevista a livello di Ditta.

- Priorita assegnazione impegnato; influisce sdlifee di impegno merce da consegnare al
momento dell'emissione di Picking List.

- Fido Ordine; importo massimo di ordinato attivmi ancora consegnato).

- Ordine periodico; Tipo periodicita’ da impostarénserimento ordine periodico per specifico
Cliente. L'emissione dell'Ordine Periodico impliGtivazione di un Alert periodico per la
gestione dell'Ordine Periodico, cioe prelievo mexgaagazino e consegna a cliente.

- Note Ordine; viene presentata sul documento erdilorche' si seleziona il cliente.

- Note di Stampa:

a) per conferma ordine, note specifiche sulle codi di vendita, allegati contrattuali, etc..
b) condizioni e limniti di validita' per consegaedine;
¢) condizioni di accettazione delle variazioni vl apportate all'ordine;
d) nota diretta agli addetti per la gestione cedipicking ticket).
3. Parametri per specifico Articolo:
- Giorni di consegna,; sostituisce impostazione gagrevista a livello di Ditta e/o Cliente.
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Questo tipo di ordine ha come scopo quello di teayis il desiderio di un cliente di ricevere unaese
di consegne in tempi prestabiliti in futuro.

Esempio 1:
Il cliente ordina 10.000 pezzi di un articolo ctattordo di avere consegna di 1.000 pezzi al messe p
i prossimi 10 mesi.

Esempio 2:
Il cliente ordina 10Kg di mozzarella da consegrtatt i giorni (da Lunedi a Sabato) per l'interanan
a seguire.

Nell'esempio 1 viene creato un Ordine Periodico Quantita Totale di 10.000 pezzi €uantita
Periodica di 1.000 pezzi. In base a Data Ordifggo di periodicita e tempi di consegna definiti per
Cliente ed Articolo viene definita [Bata Attivazione (prossima attivazione) e conseguentemente la
data prevista consegnalithite di validita dell'ordine viene calcolato automaticamente.

Nell'esempio 2 viene creato un Ordine PeriodicoQaantita Totale uguale a ZERO e

Quantita Periodica di 10Kg. In base a Data OrdinEpo di periodicita e tempi di

consegna definiti per Cliente ed Articolo vieneidigd la Data Attivazione (prossima attivazione) e
conseguentemente la data prevista consegramite di validita dell'ordine viene invece definito
manualmente (+ 1 anno da data 1" attivazione).

Ad ogni spedizione mensile si Attiva 'ordine (vegtierazioneEsegul) che compila in automatico la
fattura o D.d.T. di spedizione.

Ad ogni attivazione dell'ordine le righe ordine geno aggiornate per tenere in conto le

consegne effettuate. Quando tutte le righe delit@rdPeriodico sono stat€hiuse anche l'ordine
stesso vien€hiuso.

Ad ogni attivazione si aggiorna laata Attivazione' come prossima data di attivazione in base a tipo
di periodicita e incrementando la quantita consegna
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17.1 Ordine Periodico Cliente - Compilazione documento

Per la compilazione di un ordine periodico cliente procedere come segue:

1.
2.
3.

oo

inserire il numero del documento (proposto ['ultiprogressivo)

inserire la data del documento (proposta la daiteroal)

selezionare iTipo di Ordine (O.P. D.d.T. Immediato, ecc..), vistEracelteSegue Fattura

e Da confermaré (laddove é possibile).

selezionare il Cliente per codice oppure posizisinsulla prima riga dello spazio riservato al
destinatario, digitare parte della ragione socidéé cliente e premere F1 per avviare la
selezione. |l sistema visualizzera la lista diituttclienti che soddisfano la selezione,
selezionare il cliente desiderato. In automaticeramo riportati nei campLuogo di
destinazione, Trasporto a cura del, Porto, Nota, Po di Pagamento, Banca d'appoggio,
Scontoi valori predefiniti nella scheda anagrafica dente selezionato.

definire eventuale Agente di vendita e provvigioekativa.

procedere alla definizione delle righe del document

selezionare con il codice o con la descrizioneanmarziale seguita dalla pressione del tasto
F1), l'articolo da inserire nel documento imputarad@whe laquantita totale, la quantita
periodica, il tipo di periodicita ed il prezzo, dopodiché premere il taBv/1O (equivale a
premere il tasto +" per linserimento della riga). Ogni riga & caratEata da una data
'Limite validita ' e da uno statdAttivo, Chiuso).

N.B. per la modifica delle righe, selezionare dallstali (facendo clic con il mouse) la riga da
modificare, effettuare le opportune variazioni erpere il tastdNVIO (equivale a premere il tasto

=)

7.

procedere eventualmente alla definizione deBoonto sul totale della merce e
dell'ammontare peSpedizione e Spese
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8. procedere alla definizione deleodalita di trasporto, dellaspetto delle mercie delvettore
facendo clic sul simbol®.
9. confermare l'inserimento dell'ordine con il tanferma.

Stato Corrente Ordine
Cambiando lo 'Stato Corrente', automaticamente ailifina lo stato di tutte le righe ordine. In
inserimento una volta impostato lo 'Stato corrdeteghe ordine sono inserite nel medesimo stato.

Funzioni guida nel processo di definizione Ordine Cliente.

La funzione Ordini Precedenti' attivabile per il Cliente correntemente selezionato (Storia
delle vendite per il Cliente) oppure attivata per l'articoloraatemente selezionato ed
indipendente dal Cliente (Storia delle vendite per I'Articolo), asgisenditore nella fase di
definizione dell'ordine: quantita da confermare, quotazione e disponibilita.

Funzioni disponibili

Ordini Precedenti

Queste funzioni risultano molto utili per quotaré grticoli richiesti dai Clienti o anche per
determinare le quotazioni applicate in precedemzaip dato Cliente.

1) Storia delle vendite per il Cliente; dettagliatar maticoli o raggruppata per articoli.
Evidendezia per il cliente cosa ha ordinato in pdenza, le variazioni apportate, il margine
realizzato e le ultime quotazioni effettuate péicato.

2) Storia delle vendite per Articolo; per tutti i dlii¢ o per una selezione di clienti. Evidendezia
gli ultimi ordini effettuati per l'articolo, le vazioni apportate, il margine realizzato e le
relative quotazioni effettuate. | prezzi per losske articolo possono essere differenti in
dipendenza di chi ordina e di quanto é stato otdina

Nota Ordine...
Permette di definire una Nota Ordine generica.

Responsabile...
Indica I'operatore che ha generato l'ordine, o ailatesponsabile per la gestione dell'ordine Sjpeci

Ordine Immediato...
Attiva la finestra di dialogo per impostare la senumerica e la causale di trasporto nel caso di
generazione ordini di tipo Immediato.

Copia
Tale funzione permette di copiare in un ordineiffhe di un altro documento scelto (tipo, anno e
numero) ed eventualmente anche l'intestatario &teoc
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17.2 Ordine Periodico Cliente - Seleziona

Permette la selezione di ordini per uno specifico periodo.

Si puo limitare la selezione applicando i seguenti filtri:
- Clienti; selezione per un gruppo di clienti.
Riferimento Ordine Cliente.
Da confermare/Da non confermare; solo ordini cttovsu opzione 'Da confermare’,
oppure senza visto o entrambi.
Segue Fattura/Non Segue Fattura; solo ordini dsto vsu opzione 'Segue Fattura’,
oppure senza visto 0 entrambi.
Stato; per un dato stato (Aperto, Chiuso) deliteerd
Articoli; selezione per un gruppo di articoli.
Agente; solo ordini con Agente scelto associato.
Vettore; solo ordini con spedizione associataettdfe impostato.
Luogo di consegna; solo ordini con 'Luogo di cgmse che coincidono (anche
parzialmente) con quello impostato.
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Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia la selezionel dedini con conseguente
visualizzazione.
La lista visualizzata conterra tutti gli ordini che soddisfamodirettive di selezione

impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione e chiude la finestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di specificare un determinatmpeti selezione.

17.3 Ordine Periodico Cliente - Esegui

Questa finestra di dialogo permette di effettuage yma lista di ordini periodici clienti selezionk
seguenti operazioni:

Attivazione Ordine; questa operazione & accettata solo per gli oatiivi (Data prossima

attivazione inferiore a Data Operazione). Richiedtfa operazione. Ad ogni attivazione
dell'ordine le righe ordine vengono aggiornate ferere in conto le consegne effettuate.
Quando tutte le righe dell'Ordine Periodico sonatestChiuse, anche l'ordine stesso viene
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Chiuso. Ad ogni attivazione si aggiornalemta Attivazione' come prossima data di attivazione
in base a tipo di periodicita e incrementando langita consegnata.

Chiusura Ordine; questa operazione € accettata solo per gli oatiivi. Si tratta di forzare la
chiusura dell'ordine, che altrimenti viene messcstatoChiuso dalle normali operzioni di

consegna.
Annulla ultima Attivazione ; questa operazione riassegna la Data Attivazitimstato delle
righe ordine e la Data prossima consegna. | doctingafiegati (D.d.T., Ordine Cliente,
Fattura, etc.) devono essere pero cancellati mansurdé.

Funzioni disponibili

OK

Conferma la scelta dell'operazione effettuata, eseguendo pergtutbrdini clienti
selezionati I'operazione richiesta.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo senza effettuare alcuna operazione.
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18 Ordini Cliente — Scadenziario

Ci dice lo stato corrente e futuro degli ordinedii attivi; in particolare € possibile richiedepeattro
differenti rapporti che rispondono a quattro diéfieti domande:
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1) Avanzamento Ordini.

Visualizza la situazione attuale degli ordini attRisponde alla domanda "Cosa € stato consegnato e
cosa rimane da consegnare per gli ordini ancora?att

Si puo limitare la selezione ad un periodo, adupgo di Clienti, ad un gruppo di Articoli oppurerp

un dato Agente.

La rappresentazione pu0 essere raggruppata peté;ligrticolo o per Documento.

La lista presenta i seguenti dati:
- N.Rigo ordine
Codice, Descrizione Articolo
UdM, quantita confermata, consegnata, inevasa
stato
prezzo, prezzo ivato, sconto
ultima variazione
data impegno merce (data in cui & previsto ilipvel di merce a magazzino)
rifermento ad ordine, cliente ed agente associato
Totale confermato, consegnato, inevaso e proweagente.
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2) Scadenziario.

Visualizza gli ordini da evadere fino ad una deiaata data. Risponde alla domanda "Cosa devo
consegnare domani?".

Una rappresentazione di particolare interesseu@stp caso, € il rapport@€Carenze Articoli" che si
ottiene vistando ilTipo Ordine -> Giacenza insufficienté

Lo scadenziario fa riferimento ad una data scadenzane proposta di base la data odierna.

Si puo limitare la selezione ad un gruppo di Clieatl un gruppo di Articoli oppure per un dato
Agente.

La rappresentazione puo essere raggruppata perteCligrticolo o per Documento.

La lista presenta i seguenti dati:
- N.Rigo ordine
Codice, Descrizione Articolo
UdM, quantita confermata, consegnata, inevasa
stato
prezzo, prezzo ivato, sconto
ultima variazione
data impegno merce (data in cui € previsto ilipvel di merce a magazzino)
carenza (quantitd mancante in magazzino per potitisfare I'ordine)
rifermento ad ordine, cliente ed agente associato
Totale confermato, consegnato, inevaso e provigagente.

3) Back Order.
Visualizza la situazione attuale delle richiest®wiini a fornitori. Risponde alla domanda "Cosaale
ordinare ai fornitori per poter soddisfare gli aidiicevuti?".
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Si puo limitare la selezione ad un gruppo di Clieat un gruppo di Articoli o ad un gruppo di
Fornitori.
La rappresentazione pu0 essere raggruppata pete;ligrticolo, per Documento o per Fornitore.

La lista presenta i seguenti dati:
- N.Rigo ordine
Codice, Descrizione Articolo
UdM, quantita confermata, consegnata, inevasa
stato
prezzo, prezzo ivato, sconto
ultima variazione
data impegno merce (data in cui & previsto ilipvel di merce a magazzino)
guantita da ordinare a fornitore, Codice Fornitore
rifermento ad ordine, cliente ed agente associato
Totale confermato, consegnato, inevaso e provigagente.

4) Ordine Produzione.

Visualizza la situazione attuale delle richiesteodiini produzione. Risponde alla domanda "Cosa
devo ordinare alla produzione per poter soddigférerdini ricevuti?".

Si puo limitare la selezione ad un gruppo di Cliersid un gruppo di Articoli.

La rappresentazione puo essere raggruppata perteCligrticolo o per Documento.

La lista presenta i seguenti dati:
- N.Rigo ordine
Codice, Descrizione Articolo
UdM, quantita confermata, consegnata, inevasa
stato
prezzo, prezzo ivato, sconto
ultima variazione
data impegno merce (data in cui € previsto ilipvel di merce a magazzino)
quantita da ordinare alla produzione
rifermento ad ordine, cliente ed agente associato
Totale confermato, consegnato, inevaso e provigagente.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed awvia la selezione dedini con conseguente
visualizzazione dello scadenziario.

Chiudi

Annulla la selezione e chiude la finestra di dialogo.
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19 Ordini Cliente — Statistiche

Le Statistiche Ordine Cliente consentono di farbedanalisi in una varietd di formati in base alla
storia dell'ordinato e del venduto effettuato inigei diversi.

Queste informazioni possono essere analizzaterpepfto, per categoria di prodotti, per clientier p
Agente in modo da individuare le aree di forza deliolezza , oppure quelle aree che sono in caescit
0 in calo.

Si possono richiedere le seguenti statistiche:
Ordinato Clienti
Variazioni Ordini Clienti
Richieste Ordini Fornitori
Richieste Ordini Produzione
Ordini Ritardati
Ordini non confermati
Ordini Annullati
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Si puo limitare la selezione ad un periodo, ad mpgo di Clienti, ad un gruppo di Articoli 0 ad un
dato Agente.

La visualizzazione puo essere di tipo:
Sintetica,
Raggruppata per Articolo,
Raggruppata per Cat. Merceologica.

La rappresentazione puo essere Giornaliera, SeitilmaMensile, Annuale.
Nelle Statistiche gli Ordini Periodici di Tiptmimediato' forniscono direttamente in data I'ordinato,
consegnato, da ordinare e da consegnare. GliTaitridi O.P. definiscono direttamente solo la parte

da ordinare e da consegnare in data, mentre latamil consegnato lo ritroviamo nella definiziatie
Ordini Clienti collegati.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia la selezione dedini con conseguente
visualizzazione della statistica.

Chiudi

Annulla la selezione e chiude la finestra di dialogo.
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20 Ordini Fornitore

Il raccoglitore visualizza l'indice, in ordine discendente per data, degli oodinidri.

Le informazioni visualizzate per ogni singolo documento sono:
- Numero
data
codice
destinatario
importo
stato
operatore che ha generato l'ordine

Le righe ordini fornitori che sono ancora Attivi sono presentatesia tii colore GIALLO,
quelle che sono relative ad ordini Evasi sono di colore BIANCO, memtROSSO sono
presentate le righe relative ad ordini in Alert..

Visualizzazione diretta documento

Per visualizzare un documento presente nella lista procedere come segue:
1. scorrere la lista fino a posizionarsi sul documento desiderato

2. fare doppio clic con il tasto sinistro del mouse.
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La gestione ordini a fornitori & una proceduratsimente legata alla costituzione del portafoglio
ordini clienti. A mano a mano che questultimo sinsolida, i fabbisogni di materia prima si
configurano nella loro forma definitiva.

Durante questa fase l'ufficio acquisti ha a suaadizione i tabulati con la situazione evolutiva de
fabbisogni raffrontata con la situazione delle gime di magazzino e con gli ordini fornitori gia
emessi (Avanzamento ordini clenti, carenze di maigazper ordini clienti).

L'ufficio ordine clienti e/o vendite qualora ac@rtina carenza merce o indisponibilita, puo effettua
una fichiesta ordine fornitore' (Back-Order) che sara presa in carico dall'uffigcquisti durante la
fase di analisi fabbisogni che ha come scopo figakdlo di stabilire cosa ordinare in tempo utile.

Due tipi di tichiesta ordine fornitore' (Back-Order) sono possibili:
1. allorché si definisce un ordine cliente;
2. direttamente da un documento di vendita (D.d.TituFa, vendita POS).

L'emissione periodica di ordine a fornitore prevadea composizione dell'ordine, includendo anche i
Back Orders definiti direttamente in fase di veadit

La consegna merce da parte del fornitore impliaggiornamento per i Back-Orders della data di
consegna effettiva e dello staftvasd. In conseguenza di cio, si pud emettere la 'Bgkist' relativa
all'ordine cliente ancora da evadere.

Alert per fabbisogno merce a breve

Un meccanismo di Alert segnala in tempo utile cheono dei Back-Orders non ancora presi in carico
e che occorre, quindi, effettuare un ordine a forei affinché si possano evadere in tempo utile gli
ordini clienti ancora aperti.

Un Alert che segnala in tempo utile il fabbisognanérce, necessario per gestire prossime consegne
di ordini clienti e/o produzione, scatta anche @e vi € un esplicito Back-Order definito.

Inoltre, indipendentemente da ordini clienti/prodmne emessi, un Alert ci segnala il fabbisogno di
merce alla data corrente calcolato in base ai patramefiniti sulla scheda articolo ed al metodo di
approvvigionamento definito sul singolo articolo taqrichiesta/giorno, safety stock, gg di
consegna,etc.).

Alert per prevista consegna Ordine Fornitore.

Segnala che in data odierna dovremmo ricevere dedlece dal Fornitore X per il quale abbiamo
emesso un Ordine (anche Periodico).

Vengono segnalati tutti gli ordini che hanno dRt&@Vista Consegna’ minore o eguale a data odierna.
In questo caso non abbiamo nessuna azione daséarmn, eventualmente, sorvegliare che il fornitore
abbia effettivamente avviato la consegna merce.

In data prevista consegna si potra richiamare gud@nto ricevuto (D.d.T o Fattura Imm.) I'ordine
fornitore (anche Periodico) in scadenza.
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20.1 Ordini Fornitore — Aggiungi

Chiariamo alcune definizioni necessari per compeeada gestione ordini fornitori:

1. Tempo di consegnae il tempo necessario ad un fornitore per corsegla merce in tempo
utile.

2. Domanda Quantita richiesta per la vendita e/o produziorerna. La domanda puo essere
giornaliera o anche riferita ad un periodo di tenfper esempio, il periodo che va da oggi
fino alla prossima emissione ordine prevista). bendnda attuale (giornaliera o di un periodo
dato) puo essere calcolata in base alle vendibttedite in precedenza (ad esempio la media
relativa ad anni precedenti) oppure in base allantita ordinata in precedenza ed in piu
tenendo in conto un eventuale percentuale di ¢eesci

3. Disponibilita = giacenza + ordinato fornitori - ordinato clienti

4. Qta-riordino = domanda giornaliera * tempo di consegna (inrgjor

5. safety stock= quantita di stock necessaria per soddisfareteabmichieste impreviste (% di
gta-riordino)

6. Qta-ordine = domanda + gta-riordino + safety stock - dispiitéb

Per la gestione Ordine Fornitore occorre impostaeguenti parametri, riportati in ordine di
applicazione.

1. Parametri per I'Azienda:
- Giorni prevista consegna da Fornitori;
- Periodo di emissione Ordine a Fornitore per nifimento (opzionale);
- Numero di giorni di preavviso nel caso di Aleergabbisogno merce;
2. Parametri per specifico Fornitore:
- Giorni di consegna,; sostituisce impostazione ggdagrevista a livello di Ditta.
- Abilitazione ad emissione periodica Ordine FaTat
- Tipo periodicita prevista per emissione Ordirgpacifico Fornitore; un Alert segnala che per
il dato Fornitore € previsto I'emissione Ordine.
- Note Ordine; viene presentata sul documento erdilorche si seleziona il fornitore.
3. Parametri per specifico Articolo:
- Giorni di consegna,; sostituisce impostazione geagrevista a livello di Ditta e/o Fornitore;
- Metodo di approvvigionamento (Periodico, al pudteiordino, a scorta minima);
- quantita richiesta giornaliera;
- Safety stock;
- incremento di vendite giornaliero previsto (irgentuale o in unita);
- stagionalita (periodo di vendite nell'anno: DAAL);
- segnalazione per approvvigionamento; solo pérdircon tale opzione impostato si effettua
la segnalazione di fabbisogno magazzino in bassetbddo di approvvigionamento impostato
per specifico articolo.
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Metodo di approvvigionamento:

La principale finalitd di un buon sistema di geséalelle scorte & quello di:
assicurare l'esistenza a magazzino del materialeessario alla vendita/produzione nel
momento in cui essi necessitano;
contenere al minimo i costi di approvvigionameatdi gestione magazzino.

Quando ordinare? due metodi possibili;

- quando la giacenza arriva alla scorta minimagdg&icurezza (minima) per poter rifornire (vedi
tempi di consegna prevista) soddisfacendo le rithiali vendita che si presenteranno nel
periodo di attesa di consegna merce.

- al punto di riordino; rappresenta la quantiténima raggiunta la quale € necessario rinnovare
I'ordine fornitore. Percheé non ci siano rotturestitick € necessario che il calcolo del punto di
riordino sia tale che durante l'attesa di appraevigmento non si intacchi la scorta minima.

Quanto ordinare? (lotto economico di acquisto):

Al netto delle quantita gia impegnate per ordimemti/fornitori si definisce una 'scorta massimaé ¢
rappresenta il quantitativo ottimale che minimizzeosti di immagazzinamento e di riordino delle
scorte.

Supponendo di volere un controllo delle scorte ofate allandamento della domanda, il nostro
obiettivo & quello di soddisfare i fabbisogni dete periodo, evitando inutili immobilizzi.

A tal fine € possibile utilizzare i seguenti indiwa:
- totale acquisti in quantita e valore nel peripdecedente;
- totale vendite in quantita e valore nel periodecgdente;
- indice di rotazione delle scorte; cioé, il numesdle volte in cui, in un certo periodo, avviehe i
rinnovo delle scorte.
- indice di durata; cioé, il tempo medio di permazee(in giorni) dell'articolo in magazzino.

Chi ci avvisa che e' necessario emettere un ordifiernitore?
In effetti, vi sono degli Alert per fabbisogno mera breve termine che determinano l'avviso di
fabbisogno a breve termine. L'operatore non effetiiiianalisi fabbisogno, ma viene automaticamente
avvertito in tempo utile della necessita di fabgism merce.
Nel caso l'operatore voglia, invece, sapere quaia i fabbisogno merce a lungo termine, cosa deve
fare?.
Ebbene, deve innanzitutto analizzare le venditettefite in periodi precedenti, in modo da poter
definire per ogni articolo i seguenti parametri:

- Quantita richiesta giornaliera;

- Safety Stock; quantit... di stock necessaria pedisfate eventuali richieste impreviste (% di

gta-riordino)

- Incremento giornaliero previsto;

- stagionalita; periodo di vendita dell'articoldlta@no.

- Metodo di approvvigionamento; periodico, al pudigiordino, a scorta minima.
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In base a questi parametri definiti per ogni attcai pud richiedere al sistema quale sara il
fabbisogno merce fino ad una data futura sceltdi (8eleziond.

Composizione di un Ordine Fornitore.

Quando e perche viene emesso un ordine a fornitore?

Uno dei seguenti casi & da considerare:

1. Per decisione operatore; l'operatore decide in enardel tutto autonoma di preparare un
ordine ad un dato fornitore scegliendo gli artiomlle quantita da ordinare, procedendo in
modo semplice nella definizione del documento.

2. Fornitori in Alert; dovuto arichieste di Ordine Fornitore' definiti su ordini clienti (Back-
Orders) o a fornitori con emissione ordine periodicper i quali & giunto il momento di una
nuova emissione ordine.

3. Per Alert su controllo fabbisogno articoli in diplemza del metodo di approvvigionamento
definito sul singolo articolo.

20.2 Ordine Fornitore - Compilazione documento

Operativamente, distinguiamo due modi diversi petedninare la lista degli articoli da ordinare e la
relativa quantita:
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1. Si seleziona uno dei fornitori in Alert e si attile funzioneSeleziona;in questo caso la
selezione articoli € relativa ai Back-Orders dehfimre impostato, ma anche al fabbisogno in
data corrente calcolato in base ai parametri defiilla scheda articolo e al metodo di
approvvigionamento scelto.

2. Non si seleziona alcun fornitore e si attiva lazione Seleziona in questo caso si stabilisce
fino a quale data calcolare il fabbisogno, qualéoahe di approvvigionamento applicare e se
aggiungere anche il fabbisogno relativo ad evenBatk-Orders definiti. La lista articoli &
divisa per Fornitore associato e la generazionmeravviene coerentemente per un insieme
di articoli che appartengono allo stesso fornitore.

Gli articoli che hanno definito il metodo di appwigionamento Periodico' non sono selezionati in
Ordine Fornitore, poiché si presuppone che questii&no parte di un Ordine Periodico. Anche gli
articoli 'Composizione', 'Distinta Base', 'Trasfazione', '‘Obsoleti’ non sono selezionati in Ordine
Fornitore.

Su ogni riga d'ordine viene definita la data comi@rdel fornitore e la data disponibilita (prevista
consegna).

Si puo definire anche un tipo ordine di materiatgiv (articoli di servizio) non codificato la cui
evasione non € accompagnata da movimenti di magarza che permette di controllare gli impegni
economici e le successive fatture dei fornitori.

L'ordine a fornitore puo essere in uno dei segugtati: confermato, sospeso, annullato, evaso.

Per la compilazione di un ordine cliente procedere come segue:

=

inserire il numero del documento (proposto ['ultiprogressivo)

inserire la data del documento (proposta la daiteroa)

3. impostare 'Giorni prossimo ordine', vistare la scébegue Fattura e nel caso si vuole
segnalare ilert I'ordine si vista l'opzione relativa.

4. procedere alla definizione degli articoli da ordméSeleziona in uno dei due modi visti in
precedenza. In automatico, per il fornitore vermannportati nei campilLuogo di
destinazione, Trasporto a cura del, Porto, Nota, Pio di Pagamento, Banca d'appoggio,
Scontoi valori predefiniti nella scheda anagrafica dehitore selezionato.

5. nel caso, invece, si vuole definire non in mod@matico una riga del documento, si procede

normalmente come in un qualsiasi documento.

N

N.B. per la modifica delle righe, selezionare dallstali (facendo clic con il mouse) la riga da
modificare, effettuare le opportune variazioni emere il tastdNVIO (equivale a premere il tasto

=)

6. procedere eventualmente alla definizione deloonto sul totale della merce e
dell'ammontare peBpedizione e Spese
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7. procedere alla definizione deleodalita di trasporto, dellaspetto delle mercie delvettore
facendo clic sul simbol®.
8. confermare l'inserimento dell'ordine con il tamnferma.

Stato Corrente Ordine
Cambiando lo 'Stato Corrente', automaticamente ailifina lo stato di tutte le righe ordine. In
inserimento una volta impostato lo 'Stato corrdeteghe ordine sono inserite nel medesimo stato.

Data conferma, prevista consegna

In inserimento, in base ai parametri ordini defipér il Fornitore, automaticamente e definitaData
conferma’ e la 'Data prevista consegna’. La maliicqueste date € influenzata dalle omologhe date
definite sulle righe ordine.

Funzioni guida nel processo di definizione Ordine Fornitore.

La funzione Acquisti Precedenti attivabile per l'articolo correntemente selezionato ci da
la Storia degli acquisti fatti per |'Articolo, siamo in grado,ngiii di sapere da chi e a quale
prezzo abbiamo acquistato ultimamanente l'articolo.

Funzioni disponibili

Fornitori in Alert
Questa funzione da la lista dei fornitori per i fjo& una segnalazione di emissione ordine foraito

Acquisti Precedenti
Questa funzione risulta utile per determinare letgrioni applicate in precedenza per un dato
Fornitore.

Nota Conferma...
Permette di associare ad una riga ordine una stk gonferma.

Nota Ordine...
Permette di definire una Nota Ordine generica.

Responsabile...
Indica I'operatore che ha generato l'ordine, o ailatesponsabile per la gestione dell'ordine Sjpeci

Stato Corrente Ordine
Cambiando lo 'Stato Corrente', automaticamente adlifina lo stato di tutte le righe ordine. In
inserimento una volta impostato lo 'Stato corrdeteghe ordine sono inserite nel medesimo stato.

Data conferma, prevista consegna
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In inserimento, in base ai parametri ordini defipér il Fornitore, automaticamente €& definitalData
conferma’ e la 'Data prevista consegna’. La maddicqueste date € influenzata dalle omologhe date
definite sulle righe ordine.

Riordino
Attiva la finestra di dialogo per definire la listk articoli da riordinare, nell'ipotesi che vi gi& un
precedente ordine fornitore per gli stessi articoli

Seleziona

Questa funzione attiva una finestra di dialogo disea seconda che sia gia selezionato il fornibore
meno.

Se il fornitore € gia selezionato permette di idele nella lista articoli per i quali & stato sdgttaun
fabbisogno.

Se il fornitore non é selezionato permette di idehe nella lista gli articoli per i quali viene calato
un fabbisogno a lungo termine.

20.2.1 Ordine Fornitore — Aggiungi — Seleziona

Questa funzione consente di fare cose diverseandacse si seleziona o meno il Fornitore.

Seleziona con Fornitore gia selezionato.

Prepara un ordine fornitore per fabbisogno a btexmine.

In questo caso la selezione articoli & relativdBBack-Orders del fornitore impostato, ma anche al
fabbisogno in data corrente calcolato in base earpatri definiti sulla scheda articolo, al metodo d
approvvigionamento scelto e al numeragibrni prossimo ordine previstd.
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Il problema & quello di stabilire quanta merce wage oggi perche non si scenda con la giacenza sott
un livello prestabilito né si vada al disopra ditetto massimo, stabilito che il prossimo ordingasa
emesso tra N giorni, il fornitore ha dei tempi dnsegna (gg) + conferma prestabiliti e nel periodo
considerato ci sara una determinata quantita stiidi merce.

Nel caso di Back-Order (cioé derivanti da ordiniete), occorre tenere in conto che una parte
dell'ordinato a fornitore serve a coprire I'impewnger ordini clienti e quindi non piu disponibjier
altre richieste.

Seleziona senza Fornitore selezionato.

Prepara un ordine fornitore per fabbisogno a Iuegmine.

In questo caso si stabilisce fino a quale data otade il fabbisogno, quale metodo di
approvvigionamento applicare e se aggiungere amhé¢abbisogno relativo ad eventuali Back-Orders
definiti.

La lista articoli viene generata automaticamenterfao clic suSeleziona

La lista che ne deriva € divisa per Fornitore assogqquello conPrezzo piu bassbo di Ultimo
acquistd) e la generazione ordine avviene coerentememterpésieme di articoli che appartengono
allo stesso fornitore.

Se per gli articoli non vi &€ ancora un fornitores@sato si puo scegliere sulla finestra di dialdgo
Fornitore per il quale generare l'ordine.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia la seleziond déigoli che compongono
I'ordine fornitore.

Chiudi

Annulla la richiesta e ritorna sull'ordine fornitore.
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20.2.2 Ordine Fornitore — Aggiungi — Riordino

Per alcuni tipi di attivita, vedi vendite stagionahbbigliamento o collezione di un periodo
(autunno,inverno, primavera, estate), una volteteféto un ordine fornitore, successivamente sievuo
riordinare la stessa merce dell'ordine precedehpzifno della stagione) e di cui c'eé carenza aseau
delle vendite effettuate nel periodo.

Operativamente, se impostiamo prima il fornitorderal viene presentata la lista degli ultimi 5 ordin
precedenti, ma & possibile incrementare il numeosdini precedenti da presentare col tasto '+'.

Se, invece, non si imposta il fornitore viene pnésta la lista degli ultimi 5 ordini precedenti per
fornitore.

Una volta scelto uno di questi ordini precedentpyu® decidere di copiare in ordine attuale

la lista di tutti gli articoli dell'ordine precedencon la medesima quantita, oppure solo quegdicdirt
che hanno giacenza insufficiente per coprire ibfabgno richiesto fino

alla prossima data di emissione ordine prevista.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia la selezionea degtoli che compongono
I'ordine fornitore.

Chiudi

Annulla la richiesta e ritorna sull'ordine fornitore.
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20.2.3 Ordine Fornitore — Acquisti precedenti

La funzione Acquisti Precedentl & attivabile per un dato Fornitore ed Articolorremtemente
selezionati; riporta la Storia degli acquisti préesti effettuati per I'Articolo.

| dati evidenziati in lista sono:
Data acquisto
Fornitore
Quantita
Prezzo, Prezzo lvato
Sconto
Prezzo Scontato, Prezzo Scontato lvato

Mentre in basso viene riportato la quotazione eféga correntemente sull'ordine.
Funzioni disponibili
Stampa

Effettua la stampa della lista a video.

Chiudi

Chiude la finestra e ritorna alla definizione dell'ordine.
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20.2.4 Ordine Fornitore — Variazione

Allorché si riceve la 'Conferma Ordine' dal formépsi congela il documento d'ordine accettato da
entrambe le parti.
Tuttavia, pud accadere che sopraggiungano in sequima della consegna, degli eventi non previsti
che implicano una cambiamento di quantita, di ga¢aista consegna o anche di quotazione merce.
In questo caso si procede ad effettuare un'operagparticolare sull'ordine che chiamiamo 'Variagion
Ordine'.
Cioé, l'ordine confermato originariamente non vialterato, ma sono evidenziate a parte le variazion
apportate rispetto all'ultima Conferma. In segutavariazioni la data disponibilita diviene la data
prevista consegna della quantita ancora da consegna
Questa finestra di dialogo permette di definire pea specifica riga ordine fino a 3 Variazioni in 3
date successive.
Una variazione pu0 essere di diverso tipo:
- Annullato; riga ordine annullata, la quantita prevista nerr& consegnata.
Sospespriga ordine sospesa fino a prossima decisiongydatita prevista, per ora, non
verra consegnata.
Quantita; la riga ordine subisce una modifica di quantéacdnsegnare.
Quotazione la riga ordine subisce una modifica della quatagiconcordata.
Data Consegnala riga ordine subisce una modifica della dateatisegna concordata.
Qta+Quotaz.+Data Cons, la riga ordine subisce una modifica di quantiidggtazione e
data consegna.

Funzioni disponibili

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo e conferma la variazione apportatalificando
automaticamente la riga ordine selezionata.
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20.3 Ordini Fornitore — Seleziona ordini

Permette la selezione di ordini per uno specifico periodo.
Si puo limitare la selezione applicando i seguenti filtri:
- Fornitori; selezione per un gruppo di fornitori.
Riferimento Ordine Fornitore.
Evaso/Non Evaso; solo ordini evasi, oppure nomsievantrambi.
Segue Fattura/Non Segue Fattura; solo ordini dsto \su opzione 'Segue Fattura’,
oppure senza visto 0 entrambi.
Stato; per un dato stato (Confermato, Sospesa) eetl'ordine complessivamente
(Globale) o delle righe ordine.
Articoli; selezione per un gruppo di articoli.
Con variazione; solo ordini per i quali c'é unaisaione oppure per i quali non vi é.
Alert; solo ordini per i quali € attivo un Alentighiesta di attenzione) oppure per i quali
non vi e Alert.

Funzioni disponibili

Conferma le impostazioni effettuate ed awvia la selezione dedini con conseguente

visualizzazione.
La lista visualizzata conterra tutti gli ordini che soddisfarodirettive di selezione

impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione e chiude la finestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di specificare un determinatwpeti selezione.
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21 Ordine Periodico Fornitore

Per la gestione Ordine Periodico Fornitore occomeostare i seguenti parametri, riportati in ordine
di applicazione.

1. Parametri per I'Azienda:
- Giorni prevista consegna da Fornitori;
- Periodo di emissione Ordine a Fornitore per nifimento (opzionale);
2. Parametri per specifico Fornitore:
- Giorni di consegna; sostituisce impostazione ggdagrevista a livello di Ditta.
- Abilitazione ad emissione periodica Ordine Farat
- Tipo periodicita prevista per emissione Ordirgpacifico Fornitore; un Alert segnala che per
il dato Fornitore € previsto I'emissione Ordine.
- Note Ordine; viene presentata sul documento erdilorche si seleziona il fornitore.
3. Parametri per specifico Articolo:
- Giorni di consegna,; sostituisce impostazione gagrevista a livello di Ditta e/o Fornitore;

Per alcune attivita, si prevede di effettuare wlire fisso giornaliero, settimanale, etc. (vediocds
fresco, ecc..). In tal caso, l'ordine ha soltantedopo di registrare il nostro desiderio di ricevena
consegna in tempi prestabiliti in futuro.

Esempio 1:
Ordino 10.000 pezzi di un articolo con l'accordoastiere consegne di 1.000 pezzi al mese per i
prossimi 10 mesi.

Esempio 2:
Ordino 10Kg di mozzarella da consegnare tutti irgigLUNEDI a SABATO) per lintero anno a
seguire.

Nell'esempio 1 viene creato un Ordine Periodico Quantita Totale di 10.000 pezzi €uantita
Periodica di 1.000 pezzi. In baselzata Ordine, Tipo di periodicita e tempi di consegna definiti per
Fornitore ed Articolo viene definita @Rata Attivazione (prossima attivazione) e conseguentemente la
data prevista consegnall limite di validita dell'ordine viene calcolato automaticamente.

Nell'esempio 2 viene creato un Ordine Periodico Quantita Totale uguale a ZERO Quantita
Periodica di 10Kg. In base @ata Ordine, Tipo di periodicita e tempi di consegna definiti per
Fornitore ed Articolo viene definita @ata Attivazione (prossima attivazione) e conseguentemente la
data prevista consegnall limite di validita dell'ordine viene invece definito manualmente (anho

da data 1" attivazione).

Ad ogni consegna fornitore della merce si incracla.d.T./Fattura con il relativo ordine automatico
attivo. Una riga dell'ordine automatico si chiudsando si & raggiunto il limite di validita previsto
(data max) o la quantita totale di consegna pravist
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Quando tutte le righe dell'ordine automatico saateschiuse, anche l'ordine stesso viene chiuso.

Un ordine a fornitore automatico ha la strutturaimiordine normale dove si definiscono le condizion
generali: tipo di pagamento, flag di segue fattteamini di spedizione.

La numerazione & separata da quella degli ordadi.re'ordine risulta attivo dal momento in cui si
riceve la conferma da parte del fornitore.

Il rigo ordine & definito dalle solite informaziosull'articolo, dal prezzo concordato, la quantita
ordine periodica, la quantita di ordine totalegibrno di prevista consegna, il tipo di periodicita
(giornaliero, settimanale, mensile, ogni X giorij,i limite di validita (data max) e uno statotifat,
chiuso, annullato).

21.1 Ordini Fornitore — Compilazione documento

Per la compilazione di un ordine periodico fornitore procedere come segue:

inserire il numero del documento (proposto l'ultiprogressivo)

inserire la data del documento (proposta la daieroal)

inserire riferimento ordine fornitore e vistareskeelte Segue Fattura.

selezionare il Fornitore per codice oppure posaisnsulla prima riga dello spazio riservato
al mittente, digitare parte della ragione sociade fdrnitore e premere F1 per avviare la
selezione. Il sistema visualizzera la lista diitutfornitori che soddisfano la selezione,
selezionare il fornitore desiderato. In automati@ranno riportati nei campiuogo di

PwnhPE
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destinazione, Trasporto a cura del, Porto, Nota, Po di Pagamento, Banca d'appoggio,
Scontoi valori predefiniti nella scheda anagrafica d@hitore selezionato.
5. procedere alla definizione delle righe del document
selezionare con il codice o con la descrizioneanmarziale seguita dalla pressione del tasto
F1), l'articolo da inserire nel documento imputarad@he laquantita totale, la quantita
periodica, il tipo di periodicita ed il prezzo, dopodiché premere il taBv/10O (equivale a
premere il tasto +" per linserimento della riga). Ogni riga & caratEata da una data
'Limite validita ' e da uno statdAttivo, Chiuso).
N.B. per la modifica delle righe, selezionare dallstali (facendo clic con il mouse) la riga da
modificare, effettuare le opportune variazioni erpere il tastdNVIO (equivale a premere il tasto
n=ny,
6. procedere eventualmente alla definizione deloonto sul totale della merce e
dell'ammontare peSpedizione e Spese
7. procedere alla definizione deleodalita di trasporto, dellaspetto delle mercie delvettore
facendo clic sul simbold.
8. confermare l'inserimento dell'ordine con il taStonferma.

Stato Corrente Ordine
Cambiando lo 'Stato Corrente', automaticamente ailifina lo stato di tutte le righe ordine. In
inserimento una volta impostato lo 'Stato corrdeteghe ordine sono inserite nel medesimo stato.

Funzioni guida nel processo di definizione Ordine Fornitore

La funzione Ordini Precedenti' attivabile per l'articolo correntemente selezionato (Storia
degli acquisti per I'Articolo), assiste nella fase di deforizi dell'ordine: quantita da
confermare e quotazione.

Funzioni disponibili

Ordini Precedenti
Questa funzione risulta utile per determinare le@tgrioni applicate in precedenza per un dato
Fornitore.

Nota Ordine...
Permette di definire una Nota Ordine generica.

Responsabile...
Indica l'operatore che ha generato I'ordine, o ailatesponsabile per la gestione dell'ordine djmeci

Copia
Tale funzione permette di copiare in un ordineitghe di un altro documento scelto (tipo, anno e
numero) ed eventualmente anche l'intestatario &deoc
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22 Ordini Periodico Fornitori - Seleziona

Permette la selezione di ordini per uno specifico periodo.

Si puo limitare la selezione applicando i seguenti filtri:
- Fornitori; selezione per un gruppo di fornitori.
Riferimento Ordine Fornitore.
Segue Fattura/Non Segue Fattura; solo ordini dsto \su opzione 'Segue Fattura’,
oppure senza visto 0 entrambi.
Stato; per un dato stato (Aperto, Chiuso) deliterd
Articoli; selezione per un gruppo di articoli.

Funzioni disponibili

Conferma le impostazioni effettuate ed awvia la selezione dedini con conseguente

visualizzazione.
La lista visualizzata conterra tutti gli ordini che soddisfarodirettive di selezione

impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione e chiude la finestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di specificare un determinatudpeti selezione.
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23 Ordini Fornitori - Scadenziario

Ci dice lo stato corrente e futuro degli ordinirfibori attivi; in particolare & possibile richiededue
differenti rapporti che rispondono a due differefidmande:

1) Avanzamento Ordini.

Visualizza la situazione attuale degli ordini attRisponde alla domanda "Cosa € stato consegnato e
cosa rimane da consegnare per gli ordini ancoraatt

Si puo limitare la selezione ad un periodo, ad nupgo di Fornitori o ad un gruppo di Articoli.

La rappresentazione pud essere raggruppata petdferrticolo o per Documento.

La lista presenta i seguenti dati:
- N.Rigo ordine
Codice, Descrizione Articolo
UdM, quantita confermata, consegnata, inevasa
stato
prezzo, prezzo ivato, sconto
ultima variazione
data disponibilita (data in cui € prevista la @@ merce)
rifermento ad ordine e fornitore associato
Totale confermato, consegnato, inevaso.
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2) Scadenziario.

Visualizza gli ordini da evadere fino ad una defeata data. Risponde alla domanda "Cosa € in
consegna domani?".

Si puo limitare la selezione ad un gruppo di Foamib ad un gruppo di Articoli.

La rappresentazione puod essere raggruppata petdferrticolo o per Documento.

La lista presenta i seguenti dati:
- N.Rigo ordine
Codice, Descrizione Articolo
UdM, quantita confermata, consegnata, inevasa
stato
prezzo, prezzo ivato, sconto
ultima variazione
data disponibilita (data in cui & previsto la cagsa merce)
rifermento ad ordine e fornitore associato
Totale confermato, consegnato, inevaso.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia la selezione dedjini con conseguente
visualizzazione dello scadenziario.

Chiudi

Annulla la selezione e chiude la finestra di dialogo.
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24 Ordini Fornitori - Statistiche

Le Statistiche Ordine Fornitore consentono di fdeéle analisi in una varieta di formati in baseaall
storia dell'ordinato effettuato in periodi diversi.
Queste informazioni possono essere analizzaterpdofio, per categoria di prodotti e per fornitori.
Si possono richiedere le seguenti statistiche:
- Ordinato Fornitori

Variazioni Ordini Fornitori

Ordini Ritardati

Ordini non confermati

Ordini Annullati

Si puo limitare la selezione ad un periodo, ad nupgo di Fornitori o ad un gruppo di Articoli.
La visualizzazione puo essere di tipo:

Sintetica,

Raggruppata per Articolo,

Raggruppata per Cat. Merceologica.

La rappresentazione pu0 essere Giornaliera, SettilmaMensile, Annuale.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed avvia la selezionel dedini con conseguente
visualizzazione della statistica.

Chiudi

Annulla la selezione e chiude la finestra di dialogo.
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25 Produzione — Definizione Attivita

Il raccoglitore visualizza la lista di tutti i Cicli di Lavorazione ahétfi

Le informazioni visualizzate per ogni singolo Ciclo di Lavorazione sono:
- Codice Ciclo Lavorazione
Descrizione Attivita
Codice Articolo Distinta Base associato
Descrizione Articolo Distinta Base associato
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25.1 Definizione Centro di Lavoro

Come Centro di Lavoro, in effetti, intendiamo urugpo di operai allocato per effettuare una
determinata fase di lavorazione, oppure un'unit@uyttiva riconducibile ad una singola macchina, o a
pill macchine interconnesse.

Per ogni centro di lavoro definiamo il costo oraribnumero ed i nomi degli addetti (operai)
eventualmente appartenenti al centro di lavor@alendario di produzione e nel caso di centri di
lavoro esterni il Fornitore (Terzista) abituale a@segue le fasi di lavorazione associate.

Per ogni Centro di Lavoro occorre definire il numeli Addetti o Risorse allocate e la listlome
Addetti' ; cioe, i nomi degli operai (meglio ancora unatnoala) che fanno parte del Centro di
Lavoro o anche il nome di un Gruppo costituito daperai.
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Funzioni disponibili

Aggiungi

Aggiunge in lista un Centro di Lavoro.

Modifica
Modifica la definizione di un Centro di Lavoro salenato nella lista.

Rimuovi
Rimuove dalla lista un Centro di Lavoro.

Nome Addetti
Attiva la tabella di definizione degli Addetti agsati ai vari Centri di Lavoro.

Calendario di produzione
Attiva un finestra dove € possibile definire pe€éntro di Lavoro i giorni lavorativi e festivi agire
da una determinata data e per una durata di N(finaia 10 anni).

Stampa
Esegue la stampa del Centro di Lavoro.
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25.2 Definizione Ciclo Lavorazione

Per un prodotto finito (distinta base) si stabéifcCiclo di Produzione.

Questi & costituito da una sequenza di fasi di ygimhe (sequenze di operazioni) ed € possibile
sovrapporre o vincolare fra di loro fasi di uncssteciclo.

Una fase puo essere definita di modo che ¢é attes@tadopo che € terminata la fase precedente; fase
strettamente sequenziale e non sovrapponibile.

Mentre, una fase sovrapponibile & definita in mode possa iniziare dopo N ore/giorni l'attivazione
della fase precedente .

Se due fasi sono indipendenti, queste possonairiznche contemporaneamente, mentre nel caso di
due fasi sovrapponibili, la seconda fase puo¢ inizidopo che la produzione della prima fase sia
sufficiente ad alimentarla (inizia N ore/gg dopoitio della prima fase o dopo che si &€ conclugénl'
della prima fase).

Per ogni fase viene definito la durata, la modalitasecuzione, il Centro di Lavoro (CdL) interdesa

gli articoli (componenti della distinta base, piwertuali altri articoli non definiti in distinta lsa)
impiegati nella fase e relativa quantita di impiego

Inoltre, si definiscono i costi preventivati di azione, di manodopera, d'attrezzo, ecc.. che
concorrono nel processo produttivo.

Ad ogni CdL é associato il calendario d'officina panno richiesto specificando i giorni lavoratiwi
una settimana, le ore di lavoro al giorno, le fafstie i giorni di ferie.

Fasi di lavorazione:
Nella definizione di un ciclo di lavorazione si oe$cono tutte le fasi, le attivita fra loro
interconnesse; distinguiamo i seguenti tipi di fase
- Attrezzaggio; cioé la preparazione di una maahitensile per una data lavorazione. Ad
esempio, il cambio dello stampo, pre-riscaldamnetgolazione, etc..
- Manodopera; impiego di uno o piu addetti neligefdi lavorazione;
- lavorazione effettuata su componenti di base i@gg quantita componenti);
- lavorazione effettuata con materiale di consumateria prima consumata per effettuare la
lavorazione.

In un ciclo di lavorazione una fase in generale prevedere sia l'impiego/consumo di materia prima
che l'impiego di manodopera.
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Esempio di un ciclo di lavorazione

Produzione BICI Mod. XYZ

Fasi del Centro di Lavoro 1:

Fase Articolo Attivita Qta Tempo
STR prod.
1.1 BARRA Piegare, saldare i due cerchioni per bici MT. 7 1h
ALLUMINIO
1.2 Saldare il perno centrale del cerchione (pler t 25m
attivita sono richieste 1 barretta di saldatura per
ogni 10 saldature)
1.3 RAGGI Montaggio dei raggi del cerchione (20 p&Z. 2 200/GG
CERCHIONE cerchione)
1.4 PNEUMATICO Montare pneumatico NR. 2 10/GG
15 Calibrare, test e consegna a magazzino 25m

Fasi del Centro di Lavoro 2:
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Fase Articolo Attivita Qta Tempo

STR prod.
2.1 TUBO PER Piegatura e taglio TELAIO MT.5 4h
TELAIO
2.2 Saldatura TELAIO (per tale attivita sono 25m
richieste 1 barretta di saldatura per ogni 10
saldature)
2.3 VERNICE Verniciatura ed asciugatura TELAIO (1OM ML 10 10m
Fasi del Centro di Lavoro 3 (MONTAGGIO):
Fase Articolo Attivita Qta Tempo
STR prod.
3.1 Montare ingranaggio cambio (3 route dentate) 25m
3.2 Montaggio Carter 25m
3.3 Montaggio Catena 25m
Fasi del Centro di Lavoro 4 (ASSEMBLAGGIO):
Fase Articolo Attivita Qta Tempo
STR prod.
4.1 MANUBRIO Assemblaggio Manubrio PZ. 1 10m
4.2 Assemblaggio Ruote 20m
4.3 Installazione Freni (anteriori e posteriori) 20m
4.4 Assemblaggio Cavalletto 10m

Funzioni disponibili

Aggiungi
Aggiunge in lista una fase del Ciclo di Lavorazione

Modifica
Modifica la definizione di una fase del Ciclo diiaazione selezionata nella lista.

Rimuovi
Rimuove dalla lista una fase del Ciclo di Lavoraeo

Stampa
Esegue la stampa del Ciclo di Lavorazione.
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26 Ordine di Produzione

Il raccoglitore visualizza la lista di tutti gli Ordini Produzione/Comseegefiniti.

Le informazioni visualizzate per ogni singolo ordine sono:
- Numero
Data
Stato ordine
Responsabile che ha generato l'ordine
Riferimento a ordine cliente.

In questa lista, in effetti, si raggruppano i daigipi di Ordini/Commesse che € possibile gestire:
- Commesse per Cliente.
- Produzione Interna; cioé, creazione stock di ptibé/o semilavorati.
- Commessa previsionale; sulla base di previsionermtita.
- Produzione per Magazzino; ciog, sino ad esautionscorte.

Piu propriamente possiamo dire che la testa delmeato "Ordine Produzione" costituisce la
"Commessa" individuata da un numero interno assegdalla data di creazione, da un inizio attivita
e da uno stato corrente, oltre che dal riferimet@rdine Cliente nel caso di '‘Commessa per Cliente
e dal responsabile incaricato della gestione.
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Le righe del documento costituiscono, invece,dbieste di produzione (distinta base) o di esecézio
di un'attivita composita.

Nel secondo caso si tratta di articolo servizid attivita a corpo; cio€, la riga viene definitdsdalla
descrizione a corpo con gqta = NR. 1 e importo cesgVo. Il dettaglio dell'attivita (fasi) puo
comprendere l'impiego di articoli di merce.

Una Commessa (Ordine Produzione) puo raggruppar@ngini di produzione, anche diversi tra di
loro. Per esempio, nel caso di Produzione InterRaewisionale si stabilisce di inviare alla produm
prodotti, anche diversi tra loro, in base alla Hieazione Aziendale effettuata.

L'Ordine di Produzione € il documento che segulb produttivo a partire dal Lancio in Produzione
sino ad arrivare alla consuntivazione dell'ultinzeef, che termina con il carico a magazzino del
prodotto finito e lo scarico definitivo dei matdriatilizzati.

L'Ordine di Produzione contiene I'elenco dei mateda impiegare e delle lavorazioni da eseguire,
provenienti dalla Distinta Base e dal ciclo ad esssociato.

Riporta inoltre le indicazione di tempi e costi yeativi e di quelli consuntivi, aggiornati
automaticamente dalla procedura di consuntivazione.

La lista materiali e le fasi da eseguire possorseresmodificate liberamente dopo che I'Ordine di
Produzione € stato inserito, senza implicare undifina alla Distinta Base o al ciclo standard.

L'Ordine pud essere lanciato in produzione effeitioail prelievo dei materiali necessari alle

lavorazioni.

Il prelievo viene effettuato controllando la disjimlita del materiale a magazzino. Il prelievo

materiali viene effettuato attraverso un appositcuinento (Buono di Prelievo), che puo' essere
stampato.

A questo punto il ciclo produttivo puo partire.

Controllo Avanzamento di Produzione:

Il controllo dell'avanzamento della produzione éséguito logico della programmazione della
produzione e rappresenta il completamento di uamsis di gestione della produzione.

In generale il meccanismo del controllo avanzamegmtoduzione € basato sull'emissione della
documentazione di reparto (cicli di lavorazionestidia base) e sulle dichiarazioni delle attivita
eseguite in reparto (buoni prelievo, bolle di lsazione).

E' la procedura che permette di seguire la realdmemtazione fisica dei prodotti, seguendo vialgia
fasi del ciclo produttivo fino al rientro dei pratidiniti in magazzino.

La movimentazione dei prodotti in fase di lavorarviene sempre effettuata citando il documento di
produzione che li accompagna e lascia una tra¢wapermette di conoscere liter produttivo di ogni
prodotto.
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Il controllo di Avanzamento della Produzione avegrer mezzo delle seguenti azioni:

- Controllo di gestione; & possibile determinareligiasi mandare in produzione analizzando la
disponibilita dei materiali a magazzino. Uno degtiopi primari € quello di assicurare
I'approvvigionamento in tempo utile della materiara e la disponibiita delle Risorse allocate
(Operai, Macchinari).

Emissione Bolle di Lavorazione; elenco delle fesliezionate per un determinato Ordine di
Produzione e/o in un determinato Centro di Lavoro.

Consultazione stato corrente di avanzamento dedrilaquesti pud essere costantemente
monitorato tramite appositi report di controllo,echiportano gli scostamenti in termini di
guantita e tempi di lavorazione previsti e gia cotivati.

Consuntivazione Fasi di Lavorazione per registdedfettiva esecuzione; la fase di
consuntivazione chiude il ciclo. Le Fasi in esecngi possono essere dichiarate terminate, tutte
0 in parte, versando il corrispondente acconto Idosdi prodotto finito o semilavorato a
magazzino (VERSATO DA PRODUZIONE).

Funzioni di controllo:

Il sistema mette a disposizione delle funzioni e per dare risposta ai quesiti qui sopra espos
per la gestione dell’Avanzamento Produzione:
- Stampa 'Schedulazione Ordine Produzione';
- Stampa 'Bolla di Lavorazione';
- Stampa 'Allocazione Centri di Lavoro';
- Avanzamento Ordini; visualizza ordini attivi, @8 stato prelevato, cosa € stato consuntivato,
cosa e stato versato e cosa resta inevaso.
- Scadenziario; cosa occorre consegnare ad ureadzd.
- Richieste Ordini a Fornitori attive.
- Impegno futuro; cosa occorre impegnare come faapgima e ore di lavoro per coprire la
produzione fino ad una determinata data.
- Statistiche su Consuntivato per periodo, AddeZentro di Lavoro.
- Statistiche sulla Produzione effettuata in uriquky e sui ritardi di Produzione.
- Statistiche sulla redditivita per Articolo e g&liente.

Alert per gestione Ordine Produzione.

Comunica all'utente che vi sono degli eventi daiges

1) Lista di articoli per i quali occorre preparedidie Produzione Interna; questa richiesta viene
generata per due motivi:
A) vi sono ordini clienti attivi che per essere sivachiedono una produzione interna;
B) si € calcolato che vi e carenza di giacenzaata tmpegno di ordini clienti attivi; ciog, alla

data corrente non vi & giacenza sufficiente perdssime consegne da effettuare.

2) Segnala che occorre effettuare una nuova emissh Buono di Prelievo per coprire

I'esecuzione delle prossime fasi di lavorazione.
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26.1 Ordine Produzione - Aggiungi

Un Ordine di Produzione pud derivare da decisiotérne o dalla necessita di soddisfare 'ordinato d
clienti; un ordine contiene piu prodotti finiti @inta base) con relativa quantita richiesta (di
produzione). Tuttavia & possibile definire una Cassa le cui righe sono "Attivita a corpo” o Servizi

Gli articoli di merce facenti parte di un OrdineoBuzione sono esclusivamente articoli di 'Distinta
Base', per i quali si definiscono i seguenti pataindégestione:

- Tempo di produzione in Ore/Giorni; si tratta di tempo di produzione calcolato in
condizioni ideali, ossia dove tutte le risorse sadisponibili senza ritardo. Questo
parametro serve per calcolare la data disponitdigaprodotto allorché si emette richiesta
di ordine di produzione; in questo calcolo si suppta giornata lavorativa di 8 ore.

- Numero giorni di impegno; giorni di attesa indaproduzione. Questo parametro influenza la
data disponibilita in magazzino nel caso di fabbmsoper ordine produzione.

Un articolo Distinta Basé € un articolo composito, definito tramite unaugitira che ci permette di
definire tutti i singoli articoli utilizzati ed eweuali articoli semilavorati, che a loro volta sodefiniti
come articoli di distinta base.

Per un prodotto finito (distinta base) si stab#igdcCiclo di Produzione

Produzione di prodotti non ripetibili, prototipi e/ o articoli campione:
In questo caso non vogliamo preventivamente definira distinta base ed il ciclo di lavorazione del
prodotto, ma si decide al momento della definizida#ordine I'organizzazione di tutto.
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La gestione dell'Ordine Produzione provvede adcale la merce a magazzino da impegnare
internamente per il processo di produzione.

Lo scheduling Attivita di produzione) delle attivitd del Ciclo di Produzione viene gete in
automatico in base all'allocazione degli AddetstiRse dei Centri di Lavoro interessati.

La pianificazione deve tenere in conto non solouibvo Ordine di Produzione da attivare ma anche
l'allocazione gia effettuata per Ordini Produzige attivati.

Come risultato della generazione dello schedulirfgasun Diagramma di allocazione temporale delle
Fasi di lavorazione, e le stampe che evidenziafasiedi lavorazione da effettuare, con quale f&aor
secondo quali tempi, con quale scadenza, ecc..

Una di queste, laBolla di Lavorazione, riporta per Centro di Lavoro la sequenza debsiFla
eseguire, con quale allocazione di Risorse e deradé, con le note operative relative alla lavarae

da effettuare ed eventuali schemi, grafici allegati

Inizio Attivita:

Definendo la data Inizio Attivita, I'Ordine vienariciato in produzione attivando tutte le righe oedi
produzione. |l prelievo viene effettuato contratla la disponibilita del materiale a magazzino.

Il prelievo materiali viene effettuato attraverso apposito document@(ono di Prelievg, che puo’
essere stampato.

Conto Lavoro presso terzi.

Un ordine di produzione puo prevedere un cicloadiolazione con una o piu fasi da effettuare in
conto lavoro. E' quindi necessario emettere unr@rdii Conto Lavoro ad un Terzista per la fase
dell'Ordine di Produzione che si vuole effettuaseemamente; generazione Bolla di Lavorazione ed
emissione automatica del D.d.T. per la merce dalewal Terzista.

A questo proposito, nel ciclo di lavorazione siiunduano le seguenti fasi, espresse di seguitoddanm
schematico:
Invio alla lavorazione dell'Articolo 'X'; implicgenerazione D.d.T per invio alla Lavorazione
esterna.
Ritorno dalla lavorazione su Articolo 'Y'; rientidalla Lavorazione' (D.d.T.).
Impiego in fase interna dell'Articolo "Y' ricevutial Terzista.

Nel caso in cui il Terzista esegue un semilavoraitmg produce un articolo che & a sua volta definit
tramite distinta base, si individuano le segueati fiel ciclo di lavorazione:
- Invio alla lavorazione di tutti i componenti nesas per il semilavorato (distinta base); implica
generazione D.d.T. per invio alla Lavorazione estetli tutti i componenti.
Ritorno dalla lavorazione del semilavorato; rieriballa Lavorazione' (D.d.T.) dell'articolo con
distinta base (semilavorato).
Impiego in fase interna del semilavorato riceviab Terzista.
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La lista materiali e le fasi da eseguire possorseresmodificate liberamente dopo che I'Ordine di
Produzione € stato inserito, senza implicare undifina alla Distinta Base o al ciclo standard.

Questo consente di gestire prelievo di materidlieea differenti da quelli previsti per urgenzecai
e di predisporre fasi di rilavorazione, senza peestp obbligare ad una ridefinizione della
composizione standard del prodotto.

Controllo Avanzamento di Produzione:

Il controllo dell'avanzamento della produzione éséguito logico della programmazione della
produzione e rappresenta il completamento di uarsis di gestione della produzione.

In generale il meccanismo del controllo avanzamegmtoduzione € basato sull'emissione della
documentazione di reparto (cicli di lavorazionestidia base) e sulle dichiarazioni delle attivita
eseguite in reparto (buoni prelievo, bolle di lsazione).

E' la procedura che permette di seguire la realdmemtazione fisica dei prodotti, seguendo vialgia
fasi del ciclo produttivo fino al rientro dei pratidiniti in magazzino.

La movimentazione dei prodotti in fase di lavorarviene sempre effettuata citando il documento di
produzione che li accompagna e lascia una tra¢wapermette di conoscere liter produttivo di ogni
prodotto.

Il controllo di Avanzamento della Produzione avégrer mezzo delle seguenti azioni:
Controllo di gestione € possibile determinare quali fasi mandare irdpeone analizzando la
disponibilita dei materiali a magazzino. Uno degtiopi primari € quello di assicurare
I'approvvigionamento in tempo utile della materfana e la disponibiita delle Risorse allocate
(Operai, Macchinari).
Emissione Bolle di Lavorazione elenco delle fasi selezionate per un determi@idine di
Produzione e/o in un determinato Centro di Lavoro.
Consultazione stato corrente di avanzamento dei lavi; questi pud essere costantemente
monitorato tramite appositi report di controllo,echiportano gli scostamenti in termini di
quantita e tempi di lavorazione previsti e gia conivati.
Consuntivazione Fasi di Lavorazione per registare l'effettiva esecuzione; la fase di
consuntivazione chiude il ciclo. Le Fasi in eseongipossono essere dichiarate terminate, tutte
o in parte, versando il corrispondente acconto Idosdi prodotto finito o semilavorato a
magazzino (VERSATO DA PRODUZIONE).

Funzioni disponibili

OK

Conferma le operazioni effettuate sull'ordine di produzione.
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Chiudi

Esce dalla definizione ordine produzione, annullando tutte le operazioni effettuate.

Aggiungi

Inserisce in lista un nuovo ordine produzione.

Modifica

Maodifica i dati relativi ad una riga ordine selezionata.

Rimuovi

Elimina dalla lista una riga ordine selezionata.

Attivita Produzione

Attiva una finestra di dialogo per la definizione del Ciclo di Pramhe associato alla riga
ordine in esame.

Buoni Prelievo

Attiva per la riga ordine selezionata una finestra di dialogdgstampa/emissione di un
Buono di Prelievo della merce a magazzino necessaria per l'esecutiempeatsime fasi di
lavorazione.

Consuntivazione Fasi

Attiva per la riga ordine selezionata una finestra di dialogdgpeonsuntivazione delle ore
lavorate, relative a fasi di lavorazione attive.

Consuntivazione Merce

Attiva per la riga ordine selezionata una finestra di dialogolgpeonsuntivazione delle
gquantita di merce impiegata o consumata, relative a fasi di lavoraziomee atti

Versato Produzione

Attiva per la riga ordine selezionata una finestra di dialogo peffilsiziene del versato alla
produzione, carico prodotto finito con scarico dei componenti.
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26.1.1 Ordine Produzione — Attivita di produzione

Questa finestra di dialogo permette di definirgetlé fasi di lavorazione del Ciclo di Produzione
associato al rigo ordine in esame.

Allorché si inserisce in lista ordine un nuovo @to con un suo ciclo di lavorazione gia definito,
automaticamente viene generato la lista delledalsivorazione con allocazione delle quantita attic
occorrenti (vedi componenti distinta base) e daglietti/Risorse appartenenti al centro di lavore ch
€ associato ad una fase.

Nel riquadro Impiego’, per ogni fase c'e la quantita totale materiengrimpiegata, le ore di lavoro
previste ed il costo previsto. In seguito alla eontivazione della merce impiegata e delle ore latenr
si ottengono i valori effettivi per la materia iregata, le ore lavorate ed il costo della fase.

Allorche viene attivata la riga ordine, si attivatutte le fasi del ciclo di lavorazione associatdene
calcolato lo scheduling per ogni fase, ossia:

Data/ora inizio fase;

Durata Fase;

Data Fine.
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Attivando la funzioneDiagramma viene presentato in forma grafica lo schedulined@asi allocate
per Addetto/Risorsa (diagramma di GANTT).

Funzioni disponibili

Chiudi

Esce dalla definizione Attivita di Produzione, ritornando sulla define di ordine
produzione.

Aggiungi

Inserisce in lista una nuova fase del ciclo di produzione.

Modifica

Maodifica i dati di una fase del ciclo di produzione.

Rimuovi

Elimina dalla lista una fase del ciclo di produzione selezionata.

450



Stampa

Effettua la stampa dello scheduling (programmazione attivita).

Ordine Fornitori...
Attiva la finestra di dialogo per definire il fabbisogno articalon richiesta di ordine a
fornitore con quantita da ordinare e data consegna.

26.1.2 Ordine Produzione — Lista Buoni Prelievo

Questa finestra di dialogo premette di definiremunvo Buono Prelievo di merce.
Nella lista ci sono tutti i Buoni Prelievo gia ersgstampati per il rigo ordine in esame.

| dati presentati in lista sono:
Numero Buono Prelievo.
Data emissione Buono Prelievo.
Numero ristampa del Buono Prelievo; cioé quantéevai € effettuata la stampa dello stesso
'‘Buono Prelievo'.
Stato del Buono Prelievo; risultera Chiuso quatuti@ la merce prelevata & stata consuntivata.

Funzioni disponibili

Chiudi

Esce dalla finestra di dialogo, ritornando sulla definizione di ordine produzione.
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Nuovo Buono Prelievo

Attiva la finestra di dialogo per I'emissione e stampa di un nuovo Buono di Prelies®. mer

Modifica

Attiva la finestra di dialogo per la modifica di un Buono di Prelievo Aperto.

Rimuovi

Elimina dalla lista un Buono di Prelievo non ancora consuntivato.

Stampa

Effettua la ri-stampa del Buono di Prelievo.

26.1.3 Ordine Produzione — Buono Prelievo

Questa finestra di dialogo premette di definiremunvo Buono Prelievo (Picking List) di merce.
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All'attivazione di un Ordine di Produzione, occofae seguire immediatamente il prelievo (Impegno)
di merce a magazzino per l'esecuzione delle fakwdirazione previste per i prossimi X giorni, per
assicurare la produzione di N articoli o anche fah@iorno in cui uno dei componenti da impiegare
nel ciclo di lavorazione perviene a giacenza 'ssttwrta minima' o zero.

A questo scopo occorre impostare la detgegna magazzino fino alla datae fare clic suGenera
Lista Articoli . Se questa data non viene impostata, vengonaiceddi tutti gli articoli con relativa
quantita di impiego che occorrono per completargdauzione.

Durante la fase di consuntivazione, qualche gigsrnma che si esaurisca la merce prelevata con
l'ultimo 'Buono di Prelievo', viene segnalato lzessita di emettere un ulteriore 'Buono di Prelievo
merce necessaria a proseguire le fasi di lavorazioeviste per il periodo successivo.

Al momento dell'emissione di un Buono Prelievo Kitig List) viene presentata una lista di articoli
componenti con relativa quantita di prelievo e bfitag. assegnato.

La registrazione dello scarico di magazzino avvipee mezzo di generazione di Doc. Interno che
avviene al momento dell'emissione del 'Buono dili@re' o in fase di consuntivazione periodica:
vistare l'opzioneScarica Magazzino al prelievbopportunamente sulla finestra di dialogo.

Per ogni articolo da prelevare in magazzino e ptesi lista 'Buono Prelievo' € possibile definire
Mag./Lotto di scarico e nel caso di Tipo Lavoraddesterna (Conto Terzi) scegliere il fornitore @& cu
inviare la merce da lavorare.

Ad un Ordine di Produzione sono associati, dunduieBuoni di Prelievo che in date successive
documentano il prelievo di merce a magazzino.

Dalla Linea di Produzione periodicamente si ricevodati di consuntivazione:
- consuntivazione delle ore di lavoro eseguiteqerL./Fase;
- consuntivazione delle gta di merce effettivamemjgiegate ;
- consuntivazione di fasi non previste; implica faodifica del ciclo di lavorazione con
l'aggiunta di nuove righe;
- consuntivazione delle quantita prodotte.

Per confermare I'emissione del Buono Prelievo, medare clic suOK (stampa Buono prelievo).
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Funzioni disponibili

Chiudi

Esce dalla finestra di dialogo ed annulla I'operazione.

Aggiungi
Permette di sdoppiare la quantita di impegno per un dato articollfgandista 'Buono
Prelievo’; lo scarico avviene da piu Mag./Lotti.

Modifica

Permette di modificare un articolo selezionato nella lista del Buono Prelievo.

Rimuovi

Elimina dalla lista di un Buono di Prelievo una riga articolo da prelevare.

OK

Effettua la conferma del Buono di Prelievo e la stampa corrispondente.
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26.1.4 Ordine Produzione — Consuntivazione

Questa finestra di dialogo premette di definiredasuntivazione Merce o la consuntivazione Fasi.

La consuntivazione viene effettuata solo in rifemio ai Buoni Prelievo ancora in stato '"APERTO'.
Per ogni fase attivata e relativa ad un Buono dili@&o ancora Aperto si assegna la quantita
consuntivata e le ore di lavorazione effettuate.

Nel caso di consuntivazione di fasi non previstep®cede prima alla modifica del ciclo di
lavorazione e poi all'emissione di un nuovo BuomdPrklievo per poter scaricare e consuntivare
I'extra impiego di merce e di ore lavorate.

Allorché si consuntiva i componenti e le ore dideazione, automaticamente si effettua la chiusura
delle diverse fasi di lavorazione e quindi si disfie il Versato di Produzione (carico a magazzino).

Alternativamente si pud decidere di consuntivaréetsato di Produzione con relativi Lotto/Mag. e
automaticamente consuntivare le quantita di comptbeeore lavorate associate.

Consuntivazione Merce.

Viene presentata la lista con tutti gli articolef@vati a magazzino ma non ancora consuntivati.
La Lista presenta i seguenti dati:

Numero Buono Prelievo.

Codice Ciclo Lavorazione.
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C.d.L./Fase; individua la fase del ciclo lavoramahe € associata ad un determinato centro di
lavoro.

Codice, Descrizione Articolo.

UdM, Quantita prelevata, Quantita gia consuntiea@uantita consuntivata.

Lotto/Mag. di scarico.

Consuntivazione Fasi.

Viene presentata la lista con tutte le fasi noroeaconsuntivate.

La Lista presenta i seguenti dati:
- Codice Ciclo Lavorazione.
C.d.L./Fase; individua la fase del ciclo lavoramache € associata ad un determinato centro di
lavoro.
Descrizione attivita.
Totale ORE previste.
Totale ORE gia consuntivate.
Totale ORE consuntivate.
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Funzioni disponibili

Chiudi

Esce dalla finestra di dialogo ed annulla I'operazione.

OK

Conferma la consuntivazione ed esce dalla finestra di dialogo.

Consuntiva

Assegna a tutte le righe selezionate l'intera quantita (merce o ORE) datoans.

Sventaglia

La quantita (merce o ORE) impostata viene suddivisa su tutte le righ@satezi

Assegna

Assegna a tutte le righe selezionate la quantita impostata (merce o ORE).

Stampa

Effettua la stampa della lista a video di consuntivazione.
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26.1.5 Ordine Produzione — Versato produzione

La consuntivazione viene effettuata solo in rifemio ai Buoni Prelievo ancora in stato '"APERTO'.
Per ogni fase attivata e relativa ad un Buono dili@&0o ancora Aperto si assegna la quantita
consuntivata e le ore di lavorazione effettuate.

Allorché si consuntiva i componenti e le ore dideazione, automaticamente si effettua la chiusura
delle diverse fasi di lavorazione e quindi si disfie il Versato di Produzione (carico a magazzino).
Alternativamente si pud decidere di consuntivaréetsato di Produzione con relativi Lotto/Mag. e
automaticamente consuntivare le quantita di comptdeeore lavorate associate.

Durante la dichiarazione di Versato di Produziohéadifferenza fra la quantita consuntivata, cioé
consumata, e quella 'versata' che sta ad indicaacche € effettivamente occorsa (vedi assegnazio

Lotto/Mag.) per il versamento di N quantita detl@slo prodotto. Questa differenza assume notevole
importanza in casi di rintracciabilita di Lotto imgati in produzione.

Sulla finestra di dialogo si imposta @ta versataed automaticamente in base a questo si calcola in
lista componenti le corrispondenti quantita consaré.

La lista componenti consuntivati presenta i seguatt:
Codice Ciclo Lavorazione.
C.d.L./Fase; individua la fase del ciclo lavoramache & associata ad un determinato centro di
lavoro.
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Numero Buono Prelievo.

Codice, Descrizione Articolo.

UdM

Quantita prelevata.

Quantita consuntivata in precedenza.
Quantita versata in precedenza.
Quantita consuntivata attualmente.
Quantita Lotto.

Lotto/Mag. di scarico.

Funzioni disponibili

Chiudi

Esce dalla finestra di dialogo ed annulla I'operazione.

OK

Conferma la consuntivazione ed esce dalla finestra di dialogo.

Consuntiva

Assegna quantita da consuntivare correntemente e quantita dae veesararticolo
selezionato in lista.

Stampa

Effettua la stampa della lista a video delle fasi con relativa mercertireta e versata.
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26.2 Ordine Produzione - Seleziona

Permette la selezione di ordini per uno specifico periodo.
Si puo limitare la selezione applicando i seguenti filtri:
- Clienti; selezione per un gruppo di clienti.
Riferimento nostro Ordine Cliente.
Evaso/Non Evaso; solo ordini evasi, oppure nomsievantrambi.
Stato; per un dato stato (Confermato, Sospesa) eedl'ordine complessivamente
(Globale) o delle righe ordine.
Articoli; selezione per un gruppo di articoli.
Attivato; solo ordini attivati o non attivati.
Alert; solo ordini per i quali & attivo un Alenti¢hiesta di attenzione) oppure per i quali
non vi e Alert.
Picked; solo ordini con 'Buono di Prelievo' emesgpure ordini senza 'Buono di
Prelievo'.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed awvia la selezione dedini con conseguente
visualizzazione.
La lista visualizzata conterra tutti gli ordini che soddisfarodirettive di selezione

impostate.

Chiudi

Annulla la richiesta di visualizzazione e chiude la finestra di dialogo.

Periodo

Attiva la finestra di dialogo che permette di specificare un determinatudpeti selezione.
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26.3 Ordine Produzione - Commesse

Una Commessa € in effetti Iinsieme dei dati relati
- Ordine Cliente collegato;
- Produzione e stato di avanzamento; comprenddmitidtaglio della merce impegnata, inviata
in lavorazione, consuntivata e del fabbisogno esegne fornitore.
- Consegne a Cliente effettuate;
- Fatturazione a Cliente effettuata;
- Scadenziario Pagamenti.
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Questa finestra di dialogo permette di impostgwarametri per la visualizzazione delle informazioni
relative ad una o piu Commesse (Tracciabilita Coszag

Se si vista l'opzioneCommesse selezionate in listda tracciabilita € relativa a tutte le commesse
selezionate nella lista Ordini Produzione/Commesse.
Altrimenti, occorre impostare i filtri per la seleme delle commesse da visualizzare:

Clienti; un gruppo di clienti per i quali ci sopedini di produzione.

Riferimento ordine cliente a cui &€ associato wir@ di produzione.

Periodo; periodo di creazione degli ordini di pupidne.

Tipo Ordine.

Imoltre, e possibile definire il livello di dettaglda tracciare per ogni Commessa:
Ordini; dettaglio per ordini cliente.
Consegne; dettaglio per consegne effettuate.
Fatturazione; dettaglio per fatturazione effetiuat
Pagamenti; dettaglio per pagamenti effettuati.

Funzioni disponibili

Chiudi

Esce dalla finestra di dialogo ed annulla I'operazione.

OK

Conferma l'impostazione dei parametri ed effettua la visualizzazioreG@mthmesse in lista
(Tracciabilita Commesse).
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27 Pianificazione

Il raccoglitore visualizza la lista di tutti i Piani Arniéali storicamente definiti, attivi o gia
chiusi.

Le informazioni visualizzate per ogni singolo piano sono:
- Numero
Data
Stato piano aziendale
Responsabile che ha generato il piano aziendale
Nota

Un processo di gestione pitavanzato degli ordstrétturato secondo le seguenti fasi:

- Sulla base di previsioni di vendita per il periofituro fissato (piano settimanale, mensile,
ecc..), viene pianificato il lavoro di magazzintagroduzione da effettuare;
Sulla base della disponibilita di prodotto, vieneata un'offerta commerciale ai clienti i quali,
a loro volta, formulano gli ordini con quantitapptti e termini di consegna;
Una volta stabilito il quadro degli ordini, si Vega la fattibilita delle forniture, ovvero si
confronta la disponibilita di materia prima e Igaaita di lavorazione con le richieste. In caso
di esito positivo, I'ordine viene confermato, aftenti I'addetto vendita contatta il cliente per
concordare eventuali modifiche all'ordine;
Conferma d'Ordine;
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Produzione e preparazione della merce da speidineogper giorno;
Spedizione.

Le prime fasi del processo sono relative &ianificazione Aziendalédella produzione.

27.1 Pianificazione — Piano Aziendale

Il Piano Aziendale é cio che la direzione ha sifbdi produrre e di vendere in futuro.

Questa decisione & derivante da un'analisi piu wono@mplessa dei dati di gestione a disposizione
della direzione aziendale (Pianificazione genedeléa produzione).

Il controllo della produzione, lo stato di avanzameedegli ordini, la previsione e la consuntivazon
dei costi insieme all'immediatezza di valutazional'analisi degli scostamenti dei valori e della
redditivita dei propri reparti produttivi sono neséa ormai presenti in ogni azienda.

Pianificazione generale della produzione.
Oltre alla gestione Ordini Produzione dettata daesplicito Ordine Cliente, & possibile avere un
approccio diverso alla Produzione.
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La Produzione awviene sulla base della disporgbiii magazzino, o sulla base di commesse
previsionali; ossia, stabilito quali sono i prodalh realizzare, si determina la quantita da pnadur
base alla disponibilita di magazzino o in base pikvisioni di vendita fatte per un periodo futato
pianificazione.

Prima di avviare effettivamente la produzione, iengb verificare il Piano di Produzione generale in
tutti i suoi aspetti: temporali, allocazione rismrgmpegno materiali e costi preventivati. Valeire di
vuole sottoporre il Piano a verifiche, simulazisnila base di cambiamenti che riguardano i tempi di
allocazione risorse, budget e impegno merce.

Perché un Ordine di Produzione sia portato a termirtcorre che tutte le risorse in gioco siano
disponibili in tempo utile:
- Centri di Lavoro con ore di lavoro disponibilimbmento giusto;
- Impegno materia prima, componenti di Distinta &as tempo debito (Picking List). Questo
naturalmente implica pianificare gli approvvigionamti delle materie prime nel tempo in modo
tale da programmare una ricezione di queste indemtife (definizione delle quantita e date di
consegna richieste e conseguentemente le datestiieng Ordini a Fornitori).

Questa finestra di dialogo permette di generatistia dei prodotti da produrre con relativa quantit
produzione e data inizio e fine produzione.

Due modi di definizione sono possibili:
- Manuale; si inseriscono semplicemente gli articoli seleaiodoli singolarmente per ogni riga
ed imponendo la quantita da produrre e le dateizibi e fine produzione.
Generazione Automatica si attiva una finestra di dialogo che permette gdinerare
automaticamente cosa produrre e le relativa q@agitiproduzione.

Funzioni disponibili

Chiudi

Esce dalla finestra di dialogo ed annulla I'operazione.

Aggiungi

Inserisce in lista un nuovo articolo del Piano Aziendale di Produzione.

Modifica

Modifica un rigo ordine selezionato nel Piano Aziendale di Produzione.
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Rimuovi

Elimina un rigo ordine selezionato nel Piano Aziendale di Produzione.

OK

Conferma la definizione del Piano Aziendale ed esce dalla finestra di dialogo.

Generazione Automatica
Attiva la finestra di dialogo per la generazione automaticdi deticoli da produrre e le
relative quantita di produzione.

Simulazione

Questa funzione permette di sottoporre il Pianandefin lista a verifiche, simulazioni sulla bade
cambiamenti che riguardano i tempi di allocazideerse, budget e impegno merce.

27.1.1 Pianificazione — Generazione Automatica

Questa finestra di dialogo permette di stabilireriterio da utilizzare per la Generazione Autoceti
del Piano Aziendale.

Tre metodi sono possibili:
Da Portafoglio Ordini Clienti; si riferisce ad Ordini confermati per i qualissi una esplicita
richiesta di ordine produzione.
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Da Disponibilita Magazzino, stabilisce le quantita di produzione fino ad esaento di scorta
minima o giacenza della materia prima.

Da Statistiche Vendite stabilisce le quantita di produzione con rifenmeealle vendite di un
determinato periodo. E' possibile richiedere di sid@rare un eventuale incremento
percentuale.

Funzioni disponibili

Chiudi

Esce dalla finestra di dialogo ed annulla I'operazione.

OK

Conferma i parametri impostati ed attiva I'elaborazione parmietare la lista articoli da
produrre con relativa quantita di produzione. A fine elaborazione escdidediza e ritorna
sulla definizione di Piano Aziendale, inserendo in lista gli articoli da produrradodiv.

27.1.2 Pianificazione — Simulazione

Simulazioni e consolidamento di Piani di Lavoro a @pacita Finita e Infinita.
Abbiamo stabilito cosa vogliamo produrre e con guaiorita.

Fissato una data di inizio produzione, vogliamoesap
il calendario delle consegne (Versato Produziqneyisto;
I'impegno di ore lavoro per Centro di Lavoro nesegs giorno per giorno;
impegno/fabbisogno merce necessario nel tempo;
impegno finanziario necessario durante il periddproduzione.

Ora, vogliamo vedere che cosa cambia nella piazifime allorche agiamo su qualcuno dei parametri

variabili della simulazione, ed in particolare:
Determiniamo le date di consegne previste per rladyzione; questo avra come effetto
'aumento di Risorse allocate, laddove & possibigure assegnare delle ore di straordinario
per gli Addetti del Centro di Lavoro. Lo scopo éetio di accorciare i tempi di realizzazione
nel rispetto del numero di Risorse previste nedlfinizione del Ciclo di lavorazione (Capacita
finita per Centro di Lavoro) oppure sovraccaricafidibocazione degli Addetti del Centro di
Lavoro, aumentando le ore di lavoro giornaliero iefumero di Addetti (Capacita infinita per
Centrodi Lavoro), ma in ogni caso non potendo sangait numero massimo di Addetti definiti
per Centro di Lavoro o le ore di straordinario nrasspreviste.
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Fissiamo il costo massimo per ore di lavoro pteyiguesto avra come effetto quello di limitare
il numero di extra risorse da allocare.

Fissiamo il costo massimo per materia prima ptevigr giorno/sett./mese; questo significa
limitare l'incremento di ore di produzione giorieat di modo ché non si superi il tetto di
materia prima richiesta per periodo. Minimizzaimecfemento di ore di produzione significa
minimizzare I'incremento di Risorse per C.d.L. Hacare.

In generale, dunque, questo modulo si pone conedtiob quello di;
Pianificare i fabbisogni futuri di capacita (cio@nodopera e macchine) necessari a soddisfare
il piano produzione.
Individuare potenziali "colli di bottiglia" primehe questi si manifestino. Un collo di bottiglia €
normalmente un centro di lavoro chiave nel qua@dita una grossa porzione degli ordini di
produzione e che, di conseguenza, € soggetto acmrichi di lavoro. Un centro, in tale
situazione, non ha sufficiente capacita per sosterieflusso di lavoro programmato e di
conseguenza la data di consegna degli ordini erditata proprio dalla limitata capacita di
questo Centro di Lavoro.
Individuare sovrabbondanze di risorse, sopratiu@modopera, non necessarie per I'esecuzione
del piano di produzione impostato.

Allorché si € consolidata la pianificazione dellmguzione, si AccettandCpnferma) i parametri di
simulazione impostati che verrano utilizzati pegénerazione degli Ordini di Produzion&fcio in
Produzione) con data inizio e prevista consegna fissati eseguente scheduling per ciclo di
lavorazione; per ogni fase viene fissato il nhumdioAddetti da allocare e il numero di ore di
straordinario/giorno.
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La lista diSimulazione presenta una diversa rappresentazione dei dagic@nda dell&unzione di
Simulazioneattivata inCriterio di Simulazione.

Calendario consegne
Indica per ogni prodotto in quale data ci saranmersamenti di produzione a magazzino e quindi la
disponibilita.
| dati della lista sono:
Codice, Descrizione Articolo;
UdM, Quantita versata, cioé prodotta in data vees#o, Quantita Totale prodotta fino ad ora;
Data Versamento parziale;
Tipo Origine del piano aziendale.

Impegno ore di lavoro
Indica per Centro di Lavoro il calendario di impeged il numero di ore lavoro allocate. La
visualizzazione puo essere di tipo Sintetica o dgitita.
| dati della lista sono:
Data di impegno.
Da ora, A ora, Totale ore; cioé calendario di igmpe
Ciclo; I'N-mo ciclo di produzione che porta al @sto di produzione.
Numero di Addetti per la fase.

Impegno Merce
Indica per Articolo prodotto la materia prima impega nel tempo. La visualizzazione puo essere di
tipo Sintetica o Dettagliata.
| dati della lista sono:
Data di impegno.
Codice, Descrizione Articolo.
UdM, Quantita impegnata in data, Quantita Totale.

Fabbisogno
Indica per Articolo prodotto il fabbisogno di mageprima calcolato, la carenza prevista in data e |
fase di lavorazione associata. La visualizzaziamegssere di tipo Sintetica o Dettagliata.
| dati della lista sono:

Codice, Descrizione Articolo.

UdM, Fabbisogno, Quantita consumata al giorno,nfitzaTotale.

Carenza, Data di Carenza.

Identificativo Fase lavorazione, Data Inizio ed-aella fase.

Disponibilita iniziale.

Codice, Denominazione Fornitore.

Data Prevista consegna.

Impegno Finanziario
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Indica il costo previsto per ogni Centro di Lavdawe di lavoro) e per le materie prime impiegate. L
lista pud essere dettagliata per Articolo prodetieessere di tipo Sintetica o Dettagliata.
| dati della lista sono:

Codice, Descrizione Centro di Lavoro o Articolondteria prima.

Costo.

Dal, Al periodo del relativo impegno finanziaricepisto.

Funzioni disponibili

Chiudi

Esce dalla finestra di dialogo ed annulla I'operazione.

Conferma

Si accettano i parametri di simulazione impostati, i qualiarero poi utilizzati per la
generazione degli Ordini di Produzione al momentd.datio in Produzione

Criterio di selezione

Attiva la finestra di dialogo per impostare tuttriteri di simulazione da applicare alla simulamo

27.1.3 Pianificazione — Criterio di Simulazione

470



Questa finestra di dialogo permette di impostamtéri di simulazione da applicare alla simulazon

Innanzitutto, occorre stabilire Runzione di Simulazioneda attivare:
Calendario consegne;indica per ogni prodotto in quale data ci saramngersamenti di
produzione a magazzino e quindi la disponibilita.
Impegno ore di lavoro; indica per Centro di Lavoro il calendario di impeged il numero di
ore lavoro allocate.
Impegno Merce;indica per Articolo prodotto la materia prima ingpata nel tempo.
Fabbisogno;indica per Articolo prodotto il fabbisogno di mageprima calcolato, la carenza
prevista in data e la fase di lavorazione assaciata
Impegno Finanziario; indica il costo previsto per ogni Centro di Lavdove di lavoro) e per
le materie prime impiegate.

Nel caso di Calendario consegnee Impegno materia prima’ & possibile scegliere il Tipo di
rappresentazione Giornaliera, Settimanale, Men&ilauale.

Ogni funzione di simulazione puo essere visualimzaodalitaSintetica o Dettagliata.

| parametri variabili che si possono applicareiahB Aziendale per la simulazione sono:
- Applica metodo a Capacita finita per centro dolay ossia alloca il numero minimo di Addetti

previsto per le fasi del ciclo di lavorazione.
Applica metodo a Capacita infinita per centroadidro; ossia puo allocare fino a raggiungere il
limite massimo di Addetti definiti per Centro divaro.
Costo massimo per ore di lavoro previsto per dggiorni.
Costo massimo per materia prima previsto per biggiorni.
Data massima prevista per consegna; impostandst'gpeone occorre fare in modo che le
date prevista consegna non superino quelle defirita lista del Piano Aziendale.
Numero ore di straordinario da allocare per Addkttidove occorre, per un massimo di X ore
impostato.

L'ultima configurazione di questi parametri varlgbutilizzati per la simulazione, vengono poi
Accettati Conferma) per il definitivoLancio in Produzione

Funzioni disponibili

Chiudi

Esce dalla finestra di dialogo ed annulla I'operazione.

OK

Conferma l'impostazione dei criteri di simulazione ed elabosamalazione, presentando il
risultato della funzione di simulazione richiesta in lista.
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27.1.4 Pianificazione — Lancio in Produzione

Questa finestra di dialogo permette di impostamitéri di simulazione da applicare alla simulazon

Si applica al piano di produzione aziendale N. X¥& giorno X gia sottoposto a simulazione ed
'‘Accettato’.

Il ‘Lancio in Produzion€ ripropone i parametri di simulazion@ccettati' e per tutti i prodotti
pianificati o solo per quelli di un determinatodigli Originatore' (Manuale, per Ordine Cliente,
Previsionale, per Magazzino) ed in base alla géiatefinita su ogni riga del piano aziendale genera
gli Ordini di Produzione effettivi.

A queso punto il Piano Aziendale passa nello staociato/Chiuso e non € piu’ possibile modificare
o lanciare dinuovo il piano.

Il Lancio in Produzione puo risultare ammissibileneno in dipendenza dei parametri fissati. Se non &
ammissibile per alcune righe del piano, viene skdmger ripetere il lancio o per accettare soleligu
righe ammissibili.

Il Lancio in Produzione dellintero piano azienddifinisce la stato del Piano con@HIUSO". I
Lancio in produzione genera automaticamente un@idOpdini di Produzione; sicuramente uno per
ogni richiesta di Ordine Cliente ed uno per ogpitidi 'Originatore' (in base ad opzione decisa
sull'operazione di Lancio). Il tipo di 'Originatodefinisce il tipo di Ordine Produzione.

Criterio per Lancio in Produzione:
- Applica metodo a Capacita finita per centro dolay ossia alloca il numero minimo di Addetti
previsto per le fasi del ciclo di lavorazione.
Applica metodo a Capacita infinita per centroadidro; ossia puo allocare fino a raggiungere il
limite massimo di Addetti definiti per Centro divaro.
Costo massimo per ore di lavoro previsto per dggiorni.
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Costo massimo per materia prima previsto per biggiorni.

Data massima prevista per consegna; impostandst'gpeEone occorre fare in modo che le
date prevista consegna non superino quelle defieita lista del Piano Aziendale.

Numero ore di straordinario da allocare per Addksttidove occorre, per un massimo di X ore
impostato.

Genera un ordine distinto per ciascun originatseeguest'opzione € vistata vengono generati
'Ordini Produzione' distinti (individuato da Daldyymero), uno per ogni tipo Originatore.

Funzioni disponibili

Chiudi

Esce dalla finestra di dialogo ed annulla I'operazione.

OK

Conferma l'impostazione del Criterio per Lancio in Produzione e gegkr Ordini
Produzione/Commesse relativi all'attivazione del Piano Aziendale di Poo@uzi
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28 Ordine Produzione - Scadenziario

Ci dice lo stato corrente e futuro degli ordini gu@ione; in particolare & possibile richiedere tjoat
differenti rapporti che rispondono a quattro diéfieti domande:

1) Avanzamento Ordini.

Visualizza la situazione attuale degli ordini dttiRisponde alla domanda "Cosa €& stato effettuato e
cosa € stato versato a magazzino?".

Per tutte le fasi del ciclo lavorazione previsto,rglica cosa € stato effettuato, cosa prelevato a
magazzino, cosa consuntivato e cosa versato a miagasi puo limitare la selezione ad un periodo o
ad un gruppo di Articoli.

La rappresentazione puo essere raggruppata peokrth per Documento.

2) Scadenziario.

Visualizza gli ordini da evadere fino ad una defaata data. Risponde alla domanda "Cosa devo
consegnare domani?".

Lo scadenziario fa riferimento ad una data scadenzieane proposta di base la data odierna. Si pud
limitare la selezione ad un gruppo di Articoli.

La rappresentazione pu0 essere raggruppata peokrt per Documento.

La lista presenta i seguenti dati:
Codice, Descrizione Articolo prodotto
UdM, quantita ordinata, consegnata, inevasa
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stato

costo

Ciclo di Lavorazione associato

Riferimento all'Ordine Produzione/Commessa.

3) Back Order.

Visualizza la situazione attuale delle richiest®wiini a fornitori. Risponde alla domanda "Cosaale
ordinare ai fornitori per poter soddisfare gli aiidiroduzione attivati?".

Si pud limitare la selezione ad un gruppo di Afficcad un gruppo di Fornitori.

La rappresentazione pu0 essere raggruppata petdeermvrticolo o per Documento.

La lista presenta i seguenti dati:
- Codice, Descrizione Articolo
Fase, Attivita di produzione associata
UdM, quantita totale, prelevata, consegnata
quantita da ordinare a fornitore (Q.O.F.), Codioenitore
data prevista consegna

4) Impegno futuro.

Visualizza le ore lavoro e la materia prima da ignae. Risponde alla domanda "Cosa occorre
impegnhare come materia prima e ore lavoro per mfaiproduzione fino ad una determinata data?".
Si puo limitare la selezione ad un gruppo di Afficba rappresentazione puo essere raggruppata per
Articolo o per Documento.

La lista presenta i seguenti dati:
- Fase, Attivita di produzione
Codice, Descrizione Articolo
UdM, quantita impegnata, costo merce
Ore lavoro impegnate, costo Ore

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed awvia la selezione dedini con conseguente
visualizzazione dello scadenziario.

Chiudi

Annulla la selezione e chiude la finestra di dialogo.
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29 Ordine Produzione - Statistiche

Le Statistiche Ordine Produzione consentono di d&lke analisi in una varieta di formati in bask al
storia di ci0 che é stato prodotto e delle venditettuate in periodi diversi.
Queste informazioni possono essere analizzaterpdpfio o per categoria di prodotti.

Si possono richiedere le seguenti statistiche:
Prodotto; cosa € stato prodotto in un determifanodo, si pud limitare la selezione ad un
gruppo di articoli.
Consuntivato; cosa € stato consuntivato in unrohét@to Periodo, si puo limitare la selezione
ad un gruppo di articoli, ad un Centro di Lavoracbun Addetto. La visualizzazione puo essere
raggruppata per Articolo o per Centro di Lavoro.
Redditivita; quanto ricavo da cio che produco mdeterminato Periodo. Si puo limitare la
statistica per quelle Commesse relative ad un grapglienti o ad un gruppo di articoli. Il tipo
di redditivita puo essere per Cliente o per Ariicptodotto.
Ordini Ritardati;
Ordini Annullati.

La rappresentazione puo essere Giornaliera, SeidileaMensile, Annuale.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni effettuate ed awvia la selezione dedini con conseguente
visualizzazione della statistica.

Chiudi

Annulla la selezione e chiude la finestra di dialogo.

476



30 Utenti

Questa finestra di dialogo permette di definiretitgli Utenti che sono abilitati all'accesso al

programma.

Dati Utente:
Nome utente; nome in chiaro che individua I'operto tutte le operazioni effettuate.
Chiave di accesso; una parola chiave da utilizpard'accesso protetto (fino a 16 caratteri).
opzione POS; l'utente con quest'opzione vistatadesolo alla finestra di Vendita POS.
opzione Obsoleto; l'utente non & piu utilizzabile.

Abilitazioni
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Funzioni disponibili

Aggiungi
Aggiunge un nuovo Utente in lista. Viene effettuato il controllo dhree@o un utente abbia
le Abilitazioni da Amministratore; ossia, un utente in grado di definire gli altri utenti.

Modifica

Modifica un Utente in lista. Viene effettuato il controllo che e un utente abbia le
Abilitazioni da Amministratore; ossia, un utente in grado di definire gli altri utenti.

Rimuovi

Elimina un Utente selezionato dalla lista. Viene effettuatoiitrollo che almeno un utente
abbia leAbilitazioni da Amministratore; ossia, un utente in grado di definire gli altri utenti.

Abilitazioni

Attiva un finestra di dialogo che permette di asseg all'Utente selezionato differenti privilegi di
accesso a sezioni dell'applicazione o di esecuziooperazioni particolari.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo per la definizione degli Utenti.
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31 Alert

All'attivazione del programma o facendo clic sulsante vengono segnalate tutte le situazione
di Allarme che riguardano la gestione ordini.
In particolare:

- Alert per fabbisogno richiesto da gestione Ordifiei; I'Alert si basa sulle richieste di
ordine fornitore/produzione fatte direttamente sdird Clienti o anche sul fatto che si
accorge di una carenza merce in data impegno eancora coperta da ordine fornitore. E'
disponibile, a richiesta, la lista del dettagliofalbbisogno. L'Alert viene dato a partire da N
giorni di anticipo sull'evento; questo numero Niefinisce come parametro di Ditta.

Alert per fabbisogno richiesto da gestione Ordimdrzione; I'Alert si basa sulle richieste di
ordine fornitore fatte direttamente su ordini Proidae o anche sul fatto che si accorge di una
carenza merce in data impegno e non ancora cogartadine fornitore. E' disponibile, a
richiesta, la lista del dettaglio di fabbisognoAlert viene dato a partire da N giorni di
anticipo sull'evento; questo numero N si definisome parametro di Ditta.

Alert per fabbisogno dettato dalla sola giacenhaas e dal metodo di approvvigionamento
definito sullo stesso articolo. Solo articoli ch@nho abilitati I'opzione Alert sull'anagrafica
sono segnalati. L'Alert viene dato a partire daiddrg di anticipo sull'evento; questo numero
N si definisce come parametro di Ditta.

Alert per sollecitare I'emissione ordine periodper Fornitori che sono segnati in anagrafica
con emissione di ordine periodico. L'Alert vienetada partire da N giorni di anticipo
sull'evento; questo numero N si definisce comerpate di Ditta.

Alert per avvisare che vi sono Ordini Cliente atiivscadenza, cioé da consegnare.

Alert per avvisare che vi sono Ordini Fornitori i%ktin scadenza, cioé € previsto una
consegna merce da parte di un Fornitore.
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32 Tabelle

Nel programma sono presenti numerose tabelle dnidiefne per le quali le informazioni operative
sono le medesime.
E’ importante sapere che :
1. PerAggiungereun elemento alla tabella
Inserire il codice dell'elemento.
Definire le sue caratteristiche
Confermare l'inserimento premendo il tadggiungi.

2. PerModificare un elemento presente nella Tabella :
scorrere la lista fino a quando non é visibildetigento che si vuole modificare
fare clic con il tasto sinistro del mouse sullabrdella lista che lo contiene
procedere alla modifica delle caratteristiche
premere il pulsantModifica.

Attenzione non & possibile modificare il valord dempoCodice, per cui se vi & la necessita di
modificarlo si deve procedere alla rimozione cgpulsanteRimuovi.

3. PerRimuovere un elemento dalla lista
scorrere la lista fino a quando non é visibileeheénto da eliminare.
fare clic con il tasto sinistro del mouse sullafirdella lista che lo contiene
premere il pulsantRimuovi.

Attenzione, non ¢ possibile rimuovere dalla listaelemento gia usato nella definizione di un
articolo.
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32.1 Tabella Categorie Merceologiche

Permette di definire una serie di Categorie Mergiche.
Le caratteristiche di definizione di una categonirceologica sono le seguenti :

Codice Codice che identifica univocamente la categoriace@ogica (Es. 001, 002, 003,
ecc.)

Descrizione Descrizione della categoria merceologica (Es Alitagn Macchinari, Chimici,
ecc.)
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32.2 Tabelle l.V.A

Le caratteristiche di definizione di una causaleA. sono le seguenti :

Codice Codice che identifica univocamente la causale |.{E4.001,002,003....).

Descrizione Descrizione della causale I.V.A

Aliquota Valore percentuale aliquota I.V.A. (Es.20, 10,ekt.¢

Detraibilita Valore percentuale detraibilita (Es. 100, 50, ecc.)

Deducibilita Valore percentuale deducibilita (Es. 100, 50, ecc.)

Nota Descrizione della nota eventualmente associatacallsale I.V.A. (Es ART. 8,
ART.10,ecc.)

Associa Un Importo associato alla causale I.V.A. puo essere di tipponibile,

Non Imponibile, Esente
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32.3 Tabella Unita di Misura

Le caratteristiche di definizione di una unita dsana sono le seguenti :

Codice Codice che identifica univocamente l'unita di més(Es. KG., MT., NR., ecc.)

Descrizione Descrizione dell'unita di misura (Es. Kilogrammietvl, Numero, ecc.)

Formula Se abilitato permette di inserire nei documenti gonantita ottenuta inserendo
una espressione aritmetica del tipo: B*H o A*B*CBdH/2 o B1*2+B2*2
ecc...

Aggiunge Se abilitato permette di completare un rigo del woento inserendo I

espressione espressione di calcolo, utilizzata al momento deiire la quantita, dopo la

descrizione articolo oppure prima della descriziartecolo o anche nel campo
descrizione aggiuntiva.

32.4 Tabella — Descrizione Aggiuntiva

Le caratteristiche di definizione di una Descriadkggiuntiva sono le seguenti :

Codice Codice che identifica univocamente la descriziogguntiva (Es.001,002)
Descrizione Descrizione della descrizione aggiuntiva (Es. 1@@¥ne,colore bianco,ecc.)
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32.5 Tabella Arrotondamento

Le caratteristiche di definizione di un tipo di@ondamento sono le seguenti :

Codice Codice che identifica univocamente il tipo di aormdamento (Es. 001, 002, 003,
ecc.

Descrizione Descrizione del tipo di arrotondamento (Es. nesslirieuro, 50 cents, ecc.)

Arrotonda a.. Definire I'importo dell'arrotondamento e stabilise € espresso idnita o in
Centesimi

Arrotonda per  Facendo clic con il tasto sinistro del mouse suibgilo si sceglie se operare un
arrotondamento péfccessm perDifetto.

32.6 Tabella — Attributo 1/2/3

Sono a disposizione dell’'utente nella definiziomagrafica dell’articolo alcuni attributi che posson
essere definiti dall’'utente stesso.
Le caratteristiche di definizione dell’Attributo2Y8 sono le seguenti :

Codice Codice che identifica univocamente l'attributo 3/2001,002)
Descrizione Descrizione dell'attributo 1/2/3 (Es. marcal, rép2jubicazione3).
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32.7 Tabella — Variante 1/2/3/4

E’ possibile definire per un articolo base ancherdie varianti (vedirticoli - Aggiungi ).
Le caratteristiche di definizione della Variant&/B/4 sono le seguenti :

Codice Codice che identifica univocamente la Variante 3/2(Es.01,02,03).
Descrizione Descrizione della Variante 1/2/3/4 (Es. taglialoce®,ecc...).

32.8 Tabella Tipi di Pagamento

Le caratteristiche di definizione di un tipo di pagento sono le seguenti :

Codice Codice che identifica univocamente il tipo di pagato Es.001, 002, 003, ecc.)
Descrizione Descrizione del tipo di pagamento (Es. R.B. 30 GKa, EFFETTUATO,
RATEALE, ecc.)
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Tipo

N. Ricevute
Mese di salto

Giorno del mese
successivo

Descrizione del mezzo di pagamento:

- CONTANTI
TRATTA
RICEVUTA BANCARIA
RIMESSA DIRETTA
CONTRASSEGNO
ASSEGNO
CAMBIALE
C/ANTICIPO
EFFETTUATO
BONIFICO BANCARIO

N.B. Il mezzo di pagamento C/Anticipo non generaassi/pagamenti
(normalmente pagamenti con C/Anticipo vengono za##ti per le note di
variazione).

Numero di ricevute che compongono il tipo di pagato€Es. 1, 2, 3, ecc.)
Mese da saltare nelle scadenze delle ricevuteigteldi pagamento (Es. 8, 12,
che indicano rispettivamente Agosto, Dicembighno previsti fino a due
mesi di salto.

Giorno di scadenza da impostare per le ricevuteschdono nel mese di salto e
che vengono posticipate di un mese (Es.1,2,3).
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32.9 Tabella - Ricevute di Pagamento

La sezioneTipo Pagamentovisualizza il tipo di pagamento a cui fanno rifeeinto le ricevute da
definire.

Le caratteristiche di definizione di una Ricevuipagamento sono le seguenti :

Giorni Indica il numero di giorni che intercorrono dallata di scadenza della ricevuta
precedente (Es. 30, 60, 90, ecc.).

Fine Mese Indica lo slittamento della data di scadenza a fimese (Es. se la data di
scadenza € 20/11/2010 sara modificata in 30/11)2010

Meta Mese Indica lo slittamento della data di scadenza a metde (Es. se la data di

scadenza € 20/11/2010 sara modificata in 15/11)2010
Data Documento  Nessun slitamento; la data di scadenza é calcelagpartire dalla data del
documento.
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Giorno del mese Indica lo slittamento al giorno X successivo aldaddi scadenza (es. se la data
di scadenza € 20/11/2010 e la data del giornol®,ilquesti sara riportata al
10/12/2010). Nel caso in cui la data di scadenzi® ¢a un giorno festivo, &
possibile fare in modo che questi sia riportatapamo giorno lavorativo
precedente o successivo (vedi opzioni 'Giorno pegcieriale prima' e 'Feriale
dopo").

32.10 Tabella Banche

Le caratteristiche di definizione di una banca slerseguenti :

Codice Codice che identifica univocamente la banca

Descrizine Descrizione della banca

Indirizzo/Localita Indirizzo o la localita dove é situata la banca

Provincia La Provincia di appartenenza della citta doveuas la banca.
Agenzia/Sportello  L'agenzia o lo sportello cui si deve fare riferirteen

CIN, CIN INT. Identificativo CIN e CIN Internazionale.

ciC Numero conto corrente

IBAN Identificativo IBAN.

ABI-CAB Sono le cordinate bancarie.

488



32.11 Tabella Note Documento

Le caratteristiche di definizione di una Nota Doeumo sono le seguenti :

Codice Codice che identifica univocamente la nota documéss. 001, 002, 003, ecc.)
Descrizione Descrizione della nota documento (es. Segue vostlioe, ecc.)

32.12 Tabella Causali Documento

Le caratteristiche di definizione di una causaleuhoento sono le seguenti :

Codice Codice che identifica univocamente la causale deciion(es. 001, 002, ecc.)

Descrizione Descrizione della causale documento (es. Venditguisti, ecc.)

Tipo Definisce il tipo di causale documento (es. Carfscarico, ecc.). Facendo clic
con il tasto sinistro del mouse sulla freccettscsirre la lista predefinita.

Associa Indica il tipo di soggetto a cui & associata lasedei documento: ditta, cliente o
fornitore

Attesa Imposta il documento 'In Attesa'.

Documento

Nella tabella seguente vengono descritte le impidsa derivanti dall'utilizzo dei differenti tipiid
causali nei documenti emessi e ricevuti.
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TIPO CAUSALE
DOCUMENTO

Caratteristiche e descrizione

Magazzino Carico

Implica un carico di merce in Magazzino (ES.

Acquisti, Reso da Cliente, trasferimento merce,.gcq
Se usata per compilare una bolla ricevuta, sed
l'inserimento di una fattura differita.
Usata per i seguenti documenti:

D.d.T ricevuto

Documento interno ricevuto

uira

Magazzino Carico senza fattura

Implica uncarico di merce in Magazzino (Es. Rientf

per riparazione o per sostituzione per garanziale
causale non implica la fatturazione differita.

Magazzino Scarico segue
Fattura

Implica unoscaricodi merce da Magazzino.
Se usata per compilare una bolla emessa, se
I'emissione di una fattura differita.
Usata per i seguenti documenti:
D.d.T emesso

Magazzino Scarico senza
Fattura

Implica uno scarico di merce da Magazzino. In t
caso non seguira una fatturazione (Es. Conto \&si
trasferimento merce).
Usata per i seguenti documenti:

D.d.T emessa

Documento interno emesso

Alla Lavorazione

Implica uno scarico di merce da Magazzino ed Un

carico di merce inLavorazione.
Usata per i seguenti documenti:
D.d.T emessa
Documento interno emesso

Dalla Lavorazione

Implica un carico di merce in Magazzino ed un
scarico di merce dalla Lavorazione (hon
necessariamente dello stesso articolo).
Se usata per compilare una D.d.T ricevuto, sed
l'inserimento di una fattura differita.
Usata per i seguenti documenti:

D.d.T ricevuto

Documento interno ricevuto

uira
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TIPO CAUSALE
DOCUMENTO

Caratteristiche e descrizione

Carico in Lavorazione

Implica uncarico di merce in Magazzino direttamen
in Lavorazione.
Usata per i seguenti documenti:

D.d.T ricevuto

Documento interno ricevuto

te

Versato dalla produzione

Implica uncarico di merce in Magazzino dell’articol
prodotto ed uncscarico di tutti i componenti dellg
distinta base definita per I'articolo prodotto.
Usata per i seguenti documenti:

Documento interno ricevuto

Strumentale segue Fattura

Non implica unoscaricodi merce da Magazzino.

Se usata per compilare una bolla (per H

strumentali), seguira una fattura differita.

Usata per i seguenti documenti:
Bolla emessa o ricevuta
Fattura accompagnator
emessa o ricevuta

eni

a

Strumentale senza Fattura

Non implica unoscaricodi merce da Magazzino.
Usata per i seguenti documenti:
Bolla emessa o ricevuta

Nota Carico Magazzino

Implica uncarico di merce in Magazzino.
Indica una variazione rispetto ad un docume
precedentemente emesso o ricevuto (Variaz
acquisti, Variazione vendita).
Usata per i seguenti documenti:

Nota credito emessa

Nota debito ricevuta

nto
one

Nota Scarico Magazzino

Implica unoscaricodi merce da Magazzino.
Indica una variazione rispetto ad un docume
precedentemente emesso o0 ricevuto (Variaz
acquisti, Variazione vendita).
Usata per i seguenti documenti:

Nota debito emessa

nto
one

Nota credito ricevuta
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TIPO CAUSALE
DOCUMENTO

Caratteristiche e descrizione

Nota per Servizi

Implica una variazione del valore d'acquisto @
vendita di beni strumentali, di servizi o spese.
Indica una variazione rispetto ad un docume
precedentemente emesso o ricevuto.
Usata per i seguenti documenti:
Nota credito emessa o ricevut
Nota debito emessa o ricevute

di

nto

L

Nota Carico Lavorazione

Implica uncarico di merce in Lavorazione.
Indica una variazione rispetto ad un docume
precedentemente emesso o ricevuto (Variaz
acquisto di merce inviata in lavorazione, Varia®
vendita di merce in lavorazione).
Usata per i seguenti documenti:

Nota credito emessa

Nota debito ricevuta

nto
one

Nota Scarico Lavorazione

Implica unoscaricodi merce dalla Lavorazione.
Indica una variazione rispetto ad un docume
precedentemente emesso o0 ricevuto (Variaz
acquisto di merce inviata in lavorazione, Varia®gd
vendita di merce in lavorazione).
Usata per i seguenti documenti:

Nota debito emessa

Nota credito ricevuta

nto
one

Nota Variazione Prezzo Merce

Implica una variazione del valore d'acquisto o
vendita della merce, senza variare la giacenza
merce in Magazzino.
Indica una variazione rispetto ad un docume
precedentemente emesso o0 ricevuto (Variaz
acquisto di merce, Variazione vendita di merce).
Usata per i seguenti documenti:

Nota credito emessa o ricevut

di
Hell

nto
one

Nota debito emessa o ricevutg

L
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TIPO CAUSALE
DOCUMENTO

Caratteristiche e descrizione

Nota senza variazione
Magazzino

Implica una variazione del valore d'acquisto o
vendita di beni strumentali, di servizi o spese.
Indica una variazione rispetto ad un docume
precedentemente emesso 0 ricevuto.
Usata per i seguenti documenti:
Nota credito emessa o ricevut
Nota debito emessa o ricevute

di

nto

D

Nota debito/credito per
variazioni .V.A.

Implica una variazione di importo 1.V.A. dovu
tipicamente ad errori di IVA in documenti g
emessi o ricevuti. Il documento si predispone
accettare esclusivamente importi di IVA n
associati a quantita di articoli di magazzino
documento sara caratterizzato dal presen
unicamente un totale I.V.A. senza imponibile.
Usata per i seguenti documenti:

Nota credito emessa o ricevut

Nota debito emessa o ricevute

(o)
a
per
pn

Il
tare

D

Derivati da
lavorazione

Implica uno scarico di articoli 'Da Scompor
lavorati internamente ed un carico degli artig
derivati dalla lavorazione.

Usata per il Documento Interno Emesso.

re
oli

Trasferimento Merce

Implica uno scarico dal Magazzino A ed
carico nel Magazzino B.
Usata per il Documento Interno Emesso.

un
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32.13 Tabella Percentuali di Anticipo

Le caratteristiche di definizione di una percerdudilanticipo sono le seguenti :

Codice Codice che identifica univocamente la percentualenticipo (Es. 01, 02, 03,
ecc).

Descrizione Descrizione della percentuale di anticipo (Es. 12086, 30%, ecc.)

Percentuale% Indica la percentuale d’anticipo da applicare (.20, 30, ecc.)

32.14 Tabella Maggiorazione

Le caratteristiche di definizione di un tipo di nggayazione sono le seguenti :

Codice Codice che identifica univocamente il tipo di maggkione (Es. 01,02,03,
ecc)

Descrizione Descrizione del tipo di maggiorazione (Es. contidbeassa geometri.)

Maggiorazione Indica la percentuale di maggiorazione.

32.15 Tabella Ritenuta Enasarco

Le caratteristiche di definizione della Ritenutaa&arco sono le seguenti :

Codice Codice che identifica univocamente la Ritenuta Bras(Es. 01,02,03, ecc.)
Descrizione Descrizione della Ritenuta Enasarco.
Aliquota Valore percentuale Ritenuta Enasarco.

32.16 Tabella Ritenuta d’Acconto

Le caratteristiche di definizione della RitenutActonto sono le seguenti :

Codice Codice che identifica univocamente la Ritenuta d@éwo (Es. 01,02,03 ecc.)
Descrizione Descrizione della Ritenuta d’Acconto (Es.19% 10245, 1038)
Aliquota Valore percentuale Ritenuta d’Acconto.

32.17 Tabella Aspetto Esteriore dei Beni

Le caratteristiche di definizione dell' Aspetto&t&ire dei Beni sono :

Codice Codice che identifica univocamente la caratte@stilell'aspetto esteriore dei
beni (Es. 001, 002, 003, ecc.)
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Descrizione Descrizione della caratteristica (Es. a vista, pa@artoni).
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32.18 Tabella Vettore

Le caratteristiche di definizione del vettore sono

Codice Codice che identifica univocamente il vettore (@31, 002, 003, ecc.)
Descrizione Descrizione del vettore (Es. Speedy)

Indirizzo/Localita  Definire 'indirizzo e la localita ove e situatadade del vettore.

Prov. Definire la Provincia.

C.AP Definire il codice di avviamento postale.

32.19 Tabella Movimenti contabili Fornitori

Le caratteristiche di definizione di un movimentmtabile fornitore sono:

Codice Codice che identifica univocamente il movimento tebile fornitore (Es. 001,
002, 003, ecc.)

Descrizione Descrizione del movimento contabile fornitore (Egbito precedente, Credito
precedente)

Dare/Avere Definire il segno dell’'operazione selezionando Zmme Dare oppureAvere.
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32.20 Tabella Movimenti contabili Clienti

Le caratteristiche di definizione di un movimentmtabile cliente sono:

Codice

Descrizione

Dare/Avere

Codice che identifica univocamente il movimento tebile cliente (Es. 001,
002, 003, ecc.)

Descrizione del movimento contabile cliente (Esbifie precedente, Credito
precedente)

Definire il segno dell’'operazione selezionando Ymme Dare oppureAvere.

32.21 Tabella Movimenti contabili Cassa

Le caratteristiche di definizione di un movimentmtabile cassa sono:

Codice

Descrizione

Dare/Avere

Codice che identifica univocamente il movimentotebiie cassa (Es. 001, 002,
003, ecc.)

Descrizione del movimento contabile cassa (Es.Veesdo in cassa, Prelievo
dalla cassa)

Definire il segno dell’'operazione selezionando Zmme Dare oppureAvere.

32.22 Tabella Movimenti contabili Banca

Le caratteristiche di definizione di un movimentmtabile banca sono:

Codice

Descrizione

Dare/Avere

Codice che identifica univocamente il movimentotabie banca (Es. 001, 002,
003, ecc.)

Descrizione del movimento contabile banca (Es.\feesdo in banca, Prelievo
dalla banca)

Definire il segno dell’'operazione selezionando Ymme Dare oppureAvere.

32.23 Tabella Movimenti contabili I.V.A

Le caratteristiche di definizione di un movimentntabile |.V.A sono:

Codice

Descrizione

Dare/Avere

Codice che identifica univocamente il movimentotabiie 1.V.A (Es. 001, 002,
003, ecc.)

Descrizione del movimento contabile I.V.A (Es.Ctedprecedente, Debito
precedente)

Definire il segno dell’'operazione selezionando Zmme Dare oppureAvere.
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32.24 Tabella Movimenti ritenuta d’acconto

Le caratteristiche di definizione di un movimentaitenuta d’acconto sono:

Codice Codice che identifica univocamente il movimentaitdinuta d’acconto (Es. 001,
002, 003, ecc.)

Descrizione Descrizione del movimento di ritenuta d’acconto.(Eedito precedente, Debito
precedente)

Dare/Avere Definire il segno dell’'operazione selezionando Ymme Dare oppureAvere.

32.25 Tabella Movimenti ritenuta enasarco

Le caratteristiche di definizione di un movimentaittnuta enasarco sono:

Codice Codice che identifica univocamente il movimentaitinuta enasarco (Es. 001,
002, 003, ecc.)

Descrizione Descrizione del movimento di ritenuta enasarcoGEeslito precedente, Debito
precedente)

Dare/Avere Definire il segno dell’'operazione selezionando Zmme Dare oppureAvere.
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32.26 Tabella Movimenti Provvigioni

Le caratteristiche di definizione di un movimentoyvigioni sono:

Codice Codice che identifica univocamente il movimento wwigioni (Es. 001, 002,
003, ecc.)

Descrizione Descrizione del movimento provvigioni (Es.Creditoregedente, Debito
precedente)

Dare/Avere Definire il segno dell’'operazione selezionando Ymme Dare oppureAvere.

32.27 Tabella Costi

Le caratteristiche di definizione dei costi sono:

Codice Codice che identifica univocamente il tipo di co@Es. 001, 002, 003, ecc.)
Descrizione Descrizione del tipo di costo (Es.Spese postaliitori carburante)

32.28 Tabella Ricavi

Le caratteristiche di definizione dei ricavi sono:

Codice Codice che identifica univocamente il ricavo (E310002, 003, ecc.)
Descrizione Descrizione del ricavo (Es.Interessi attivi)
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32.29 Tabella operazioni di prima nota

Le caratteristiche di definizione delle operazidnprima nota:

Operazione Definire il Codice e laDescrizionedell'operazione di prima nota.

Da conto Definire il tipo di conto da cui parte I'operaziondi prima nota e poi
selezionare, eventualmente, il conto specificoaattrso il codice e la
descrizione.

A conto Definire il tipo di conto destinatario dell’operame di prima nota e poi
selezionare, eventualmente, il conto specificoaattrso il codice e la
descrizione.

32.30 Tabella Attributo1/2/3 per cliente/fornitore

Questi attributi assumono un significato definitall'dtente stesso; ad esempio, PRODOTTO
INSTALLATO, MANUTENZIONE, TIPO CLIENTE/FORNITORE, GRATTERISTICHE
PRODOTTO, ecc...

Le caratteristiche di definizione di tali attribstno:

Codice Codice che identifica univocamente I'attributo (861, 002, 003, ecc.)
Descrizione Descrizione dell'attributo (80c. per attributo 188)c per attributo 2).
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33 Stampa

Attivando la funzioneStampaé possibile impostare I'operazione di stampa che:
permette di impostare una stampante
permette di personalizzare o ridefinire un modulstampa
permette di installare un nuovo modulo di stamppairtato da un file
permette di creare un modulo di stampa

Una volta effettuate le operazioni preliminari rlomecessario ripetere I'operazione ad ogni stampa a
meno che non si voglia modificare nuovamente l'istpaione.

Infatti per inviare una stampa € sufficiente ripetia funzione Stampad' disponibile su questa finestra

di dialogo.

Funzioni disponibili

Tipo Stampa
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Presenta la lista dei diversi tipi di stampa dispidin ognuno dei quali con le sue impostazioni
predefinite per la stampa. | diversi tipi di stamgmno differenti a seconda del contesto in cuie&ien
attivata la funzione di Stampa.

Stampante

Permette di impostare la stampante desideratautrbeq installate su porte seriali (COM1, COM2,...)
0 su porte parallele (LPT1, LPT2,...) o in rete Heannello di Controllo" (Vedi Manuale Utente di
Windows).

La selezione della stampante va effettuata neiesggmodi:
col mouse
Fare clic sulla freccetta, posta alla destra dedfo di ricerca della stampante
- Selezionare dalla lista la stampante desiderata
con la tastiera
- Portarsi col TAB sulla scritta relativa alla staange
Selezionare la stampante, digitando sulle freecé®U e GIU).

Modulo

Permette di selezionare il modulo di stampa deatdetra quelli definiti precedentemente o installat
da disco.

La selezione del modulo va effettuata nei segunatli:

col mouse

Fare clic sulla freccetta, posta alla destra delfo di ricerca relativo al modulo

- Selezionare dalla lista il modulo desiderato

con la tastiera
- Portarsi col TAB sulla scritta relativa al modulo

Selezionare il modulo, digitando i tasti freccgt)(e GIU).

Invia PDF via E-mail

Genera la stampa in formato PDF ed attiva la fragstr I'invio del file PDF via E-mail.

Salva stampa in PDF

Genera la stampa in formato PDF e salva il filelisgo.

Anteprima stampa

Visualizza la stampa prima che venga stampataigetfatente.

Installa Moduli

Permette di installare un nuovo modulo di stampaldahetto (vedi paragrafo successivo).

Definisci Moduli

Permette la creazione di un nuovo modulo di stampe modifica di uno esistente (vedi paragrafo
successivo).
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Imposta come predefinito

Una volta impostato i parametri di stampa, quegziame permette di conservarli. Se si vuole, ad
esempio, cambiare momentaneamente la stampanta,disabilitare questa opzione di modo che alla
prossima attivazione vengono riproposte comunqirpestazioni di base.

Numero Copie

Imposta il numero di copie da stampare.

Stampa

Chiude la finestra di selezione del modulo di stapgwnfermando le impostazioni effettuate.

Chiudi

Chiude la finestra di selezione del modulo di stangmnullando le impostazioni effettuate.

Guida

Attiva la guida contestuale dell'applicazione.
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33.1.1 Installa Moduli

Nel caso si voglia installare un modulo di stamfile Con estensione MPH) diverso da quelli gia
inclusi nella lista dei moduli visualizzata neliaéstra di dialogo della funzione "Indirizza", oce®
inserire il dischetto contenente il file del nuawodulo;
attivare la funzione "Installa Moduli"; nel casodischetto non & presente, i files con
estensione MPH vengono cercati sul disco fisso;
scegliere il nome del file con estensione MPH didla dei files presentati.
premere il tast®K

33.1.2 Definisci Moduli
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Permette la modifica o la cancellazione di un modiilstampa, selezionato tra quelli preesistert@ane
lista, attivata dal pulsante alla destra del noelentbdulo, oppure la creazione di un nuovo modulo d
stampa, il cui nome viene scritto nel riquadro etme del modulo. Un volta attivato una di queste
funzioni, si abilita la parteStampante e ‘Definizione Modulo’ della maschera.

Funzioni disponibili

Modulo di Stampa

Permette di impostare il nome di un nuovo moduth selezionare uno gia esistente.
Per selezionare il nome del modulo di stampa alésceon il tasto sinistro del mouse, sulla freecett
accanto al campo e scorrere la lista.

Aggiungi

Permette di definire in tutte le sue parti un nuowvadulo di stampa, il cui nome sia stato imposteto
riqguadro "Nome Modulo".

Un messaggio ricorda che & importante definireudvo modulo di stampa con un nome diverso da
quello degli altri moduli esistenti

Modifica

Permette di modificare il modulo di stampa seleatortra quelli esistenti nella lista dei moduli.

Rimuovi

Permette di eliminare il modulo di stampa seleziortiea quelli esistenti della lista dei moduli.

Rinomina...

Permette di rinominare un modulo gia esistente.

Copiain ...
Permette di copiare un modulo gia esistente inuove modulo con diverso nome ma con lo stesso
formato di stampa.

Chiudi

Chiude la finestra di selezione del nome del moéudmnulla ogni impostazione.

Guida

Attiva la guida contestuale dell'applicazione.

Imposta

Permette di impostare le caratteristiche di bask déampante pre-definita tra quelle installaté ne
sistema; una finestra, specifica per ogni tipotdirpante, consente la scelta delle opzioni sul &om
della pagina, sul tipo di caricamento di questdosientamento della stampa, sulla qualita di giam

il numero di copie ed altro.

Descrittore Analitico

Permette di caratterizzare il contenuto della stfnpogni sua parte, con gli elementi della stampa
presentati in lista.

506



Descrittore Visuale
Permette di caratterizzare il contenuto della sempogni sua parte, assistiti da un visualizzattmle
modulo, PhactRep (vedi la guida di PhactRep).

OK

Chiude la finestra di definizione del modulo dirsta, confermando le impostazioni effettuate.
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33.1.3 Descrittore Analitico

Permette la definizione del modulo di stampa inicga parte.

Funzioni disponibili

Moduli di riferimento

Permette di selezionare il modulo di riferimento alé effettuare la copia delle impostazioni per la
creazione di un nuovo modulo modificato.

Copia
Attiva la copia del modulo di riferimento selezitmala copia ricoprira tutte le impostazioni gia
effettuate.

Carattere di base

Permette di scegliere il tipo di carattere peri iuthlori, che non hanno una impostazione paréics|
il tipo di carattere viene scelto tra quelli inélin Windows (vedi "Pannello di Controllo™)

Prova Carattere

Effettua la stampa di prova del carattere di bagestato.

Zona stampa
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Permette la selezione della zona di stampa asao@dt ogni elemento inserito, assegnando
caratteristiche particolari di funzionamento; leeali stampa sono:

Intestazione elemento singolo, stampato su ogni pagina.
Riga I'elemento fa parte di una riga composta da mnehti affiancati
Fine Riga I'elemento viene posto dopo ogni riga
Sfondo usato per linee e rettangoli
Fine Pagina I'elemento & stampato su tutte le pagine mend'ulima
Fine Stampa I'elemento & stampato solo sull'ultima pagina
Fine Gruppo I'elemento & stampato a fine riga solo se camidiaalore alla riga
successiva
Riepilogo IVA  I'elemento fa parte di una seconda riga, tipicaengmiepilogo iva delle
fatture, stampata solo sull'ultima pagina deflides
Disabilita  I'elemento non verra stampato

Oggetto

Permette di scegliere tra elementi di tipo tesined o rettangolo, configurando la finestra di
definizione a seconda della scelta.

Campo da associare

Presenta la lista dei valori disponibili per larf@zione del modulo di stampa; i valori relativi
all'azienda sono sempre gli stessi per ogni pagteptbgramma, mentre cambiano le informazioni
specifiche della parte dell'applicazione; il priratemento della listaNessung & utilizzato per
impostare elementi di tipo testo senza prendeli dlaformazioni disponibili.

Modalita

Permette di definire come disporre I'elemento iatella pagina di stampa; le modalita sono:

Area la stampa e fatta in un area rettangolare di staithpai bisogna dare le
coordinate del vertice in alto a sinistra e datice in basso a destra;
Tabella stampa in colonna una serie di informazioni detsso tipo utilizzando come
riferimento le coordinate specificate per il poiglemento;
Punto la stampa € fatta a partire dalle coordinate detgdi allineamento;

Siricorda che le coordinate in ogni caso sonceicidi di millimetro (100 = 1 cm).

Allinea a

Permette di scegliere l'allineamento dell'elemeatativo.

Utilizza

Consente la scelta di acquisire come valore distadell'elemento relativo o il testo della desoriz
posta nel riquadro, riportata anche nella listdefinizione, o il valore dell'informazione assoaiat
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Carattere particolare per il campo

Permette di definire, solo per I'elemento relativo particolare tipo di carattere.
Aggiungi

Conferma l'inserimento dell'elemento definito neldulo di stampa.

Modifica

Conferma la modifica dell'elemento gia presentenmediulo di stampa.

Rimuovi

Elimina dal modulo di stampa I'elemento seleziomktia lista.

OK

Chiude la finestra del descrittore del modulo digba, confermando le impostazioni effettuate.

Chiudi

Chiude la finestra del descrittore del modulo dhgba, annullando le impostazioni effettuate.

Guida

Attiva la guida contestuale dell'applicazione.
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33.1.4 Descrittore visuale

Il descrittore visuale delle stampe permette daee modificare i files con estenziokd’H, che
sono i moduli di stampa dell'applicazione.

I moduli di base forniti dall'applicazione normalmente dovrebbero essere gia sufficienti per
ottenere le stampe anagrafiche (Articoli, Fornjt@lienti), il giornale di magazzino, le stampe di
contabilita (Conto Clienti, Fornitori, Registro Adigti, Registro Vendite, ecc...) e tutti i document
ricevuti. Eventuali personalizzazioni possono essdiettuate tramite piccole modifiche dei moduli d
base forniti.

Sulla finestra € visualizzato il documento di duiwle creare o modificare il modulo di stampa.
Per definire il modulo di stampa :
1. digitare il tastovisualizza
2. Peringrandire il campo da modificare, selezionkngrandimento 1; cliccare, con
il tasto sinistro del mouse, sul campo che divieinescritto da una linea verde.
3. Cliccare sul campo con il tasto destro del mouse geredere alla finestra
Definizione Variabile.
4. Apportare le modifiche e digitare il tasiK.
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5. Terminate le operazioni selezionare Madulo di Stampa la funzione SALVA e
Chiudi.

33.1.4.1 Modulo di stampa

Nuovo.
Apre un nuovo modulo di stampa, associato ad urtecpkare sezione del programma.

Apri.

Permette di selezionare e visualizzare un modusitastinpa gia definito.

Salva.
Attiva il salvataggio del modulo in uso.

Salva con nome...
Salva il modulo in uso con un nuovo nome di fifetal modo € possibile duplicare un modulo.

Imposta Pagina.
Permette di impostare le dimensioni del fogliotdngpa.

Stampa.
Attiva la stampa di prova.

Imposta Stampante.
Permette di impostare il tipo di stampante daazdre.

Chiudi.

Chiude la sessione di lavoro, chiedendo di salleaoperazioni effettuate sul modulo o meno.

N.B.

Nel caso in cui sulla finestra non & visualizzatoimato del modulo di stampa, provate ad impastar
la vostra stampante collegata ed il formato di pagupportatolfhposta Stampante e Imposta
Pagina).

33.1.4.2 Operazione

Annulla.
Annulla l'ultima operazione eseguita.
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Taglia.

Elimina gli oggetti (Testo, linee, rettangoli, bamecc.) selezionati.

Copia.

Copia in memoria gli elementi selezionati.

Incolla.
Inserisce gli elementi copiati in precedenza.

Seleziona.
Attiva la funzione di selezione degli elementi ti&ml mouse.

Seleziona tutto.
Seleziona tutti gli elementi presenti nel modulo.

Sovrapponi.
Mette gli elementi selezionati in primo piano rigpea quelli non selezionati.

Sottoponi.

Mette gli elementi selezionati in secondo pianpetto a quelli non selezionati.

Allinea Verticalmente.
Dispone gli elementi selezionati allineati a Destantro o Sinistra, mantenendo la loro posizione
lungo la verticale del foglio fissa.

Allinea Orizzontalmente.
Dispone gli elementi selezionati allineati in Alt€entro o Basso, mantenendo la loro posizione
orizzontale fissa.

Eguaglia Dimensione.
Pone uguale l'altezza o la larghezza degli elensetgzionati.

33.1.4.3 Visualizza

Pagina Intera.
Visualizza la pagina nella sua totalita.
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Ingrandimento 1.
Visualizza la stampa all'80%.

Ingrandimento 2.
Visualizza la stampa al 30%.

Dettaglio.

Visualizza cio che effettivamente si ottera in ggam

Oggetti nascosti.
Visualizza gli oggetti disabilitati nella stampa.

33.1.4.4 Oggetto

Testo Fisso.
Permette di inserire un Testo Fisso; & possibifnide per un testo fisso il Colore ed il tipo di
Carattere:

1. selezionare@ggetto Testo Fissalalla barra degli strumenti;

2. posizionarsi con il puntatore del mouse nel puve si desidera apporre il testo;

3. fare clic con il tasto sinistro del mouse;

4. scrivere il testo (max 50 caratteri);

N.B.: il testo verra scritto utilizzando il caratteresthmpa correntemente selezionato, per madificarlo:
1. selezionare il testo;
2. fare clic con il tasto destro del mouse;
3. selezionare imposta il carattere di stampa e confermare.

Testo Variabile.
Permette di inserire un campo variabile, messaspogdizione dall'applicazione in uso, nel modulo di
stampa; é possibilire definire per un campo valgabiColore ed il tipo di Carattere (vedi Imposta)

Linea.
Inserisce una Linea; € possibile definire per imeal il Tratto ed il Colore (vedi Imposta).

Rettangolo.
Inserisce un Rettangolo; & possibile definire peraitangolo il Tratto ed il Colore (vedi Imposta).

Immagine.
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Inserisce un'immagine di tipo bitmap.

Sfondo.

Inserisce un sfondo di un colore qualsiasi.

Come selezionare un Oggetto:

1. portarsi nella modalita selezione (fare clic su );
2. cliccare sull'oggetto desiderato;

L'oggetto selezionato viene evidenziato con urangblo tratteggiato di colore verde.

Come selezionare piu oggetti:
E possibile selezionare piu oggetti contemporanetaria due modi:

1. portarsi nella modalita selezione (fare clic su );

2. tenere abbassato il tasSelIFT
3. cliccare sull'oggetto desiderato;

oppure

1. portarsi nella modalita selezione (fare clic su );

2. tenere abbassato il tast@NTROL o CTRL;

3. trascinare il mouse, tenendo il tasto sinistro ptenfino a disegnare il rettangolo di
selezione;

Per annullare la selezionare di un elemento ripdtestessa procedura di selezione;

Come spostare un oggetto:

1. posizionarsi sulDggettonel punto in cui il puntatore del mouse assunferiaa
2. tenere premuto il tasto sinistro del mouse scinare Dggetto spostando il mouse.

Come modificare le dimensioni di un oggetto:
1. selezionare@ggettq,

2. tenere premuto il tast&HIFT e contemporaneamente modificare le dimensioni
dell'Oggettocon i tasti direzionali.

Come allineare gli Oggetti:
1. selezionare glDggetti da allineare;
2. selezionare dalla barra degli strumenti il if@llineamento che si vuole ottenere:

verticale a sinistra
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verticale a centro
verticale a destra
orizzontale in alto
orizzontale al centro

orizzontale in basso

Per accedere alla dialog riassuntiva delle caratteristiche di un Oggetto:
1. selezionare@ggetto
2. fare clic con il tasto destro del mouse

N.B.: & possibile attraverso questa dialog modiéidatte le caratteristiche déljgetto.

33.1.4.5 Imposta.

Tratto.

Permette di cambiare il Tratto delle linee e regtdinselezionati:
Sottile (continuo, punteggiato, tratteggiato);
Normale;

Doppio.

Carattere.

Permette di definire il carattere dei testi selpatq modificando:
Fonte di carattere;
Interlinea;
Allineamento (Centro, Sinistra, Destra).

Colore.
Attiva la tavola dei colori per scegliereGblore da associare agli elementi selezionati.

Variabile.
Attiva la lista dei campi dell'applicazione che@sgibile associare nel modulo di stampa all'element
di tipo variabile selezionato.
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33.1.4.6 Barra degli strumenti

La barra degli strumenti € costituita, rispettivaee da sinistra verso destra, dai seguenti tasti
funzionali:

Salvataggio modulo;

Annullamento dell'ultima operazione;
Cancellazione gli elementi selezionati;
Duplica gli elementi selezionati;
Selezione degli elementi;
Inserimento Testo Fisso;
Inserimento Testo Variabile;
Inserimento Linea;

Inserimento Rettangolo;

Inserimento Sfondo;

Inserimento Bitmap;

Tavola dei colori;

e, visualizzati solo se si selezionano piu elemsetjuono:

Allineamento verticale a sinistra;
Allineamento verticale a centro;
Allineamento verticale a destra,;
Allineamento orizzontale in alto;
Allineamento orizzontale a centro;
Allineamento orizzontale in basso;
Eguaglia la dimensione verticale;
Eguaglia la dimensione orizzontale.
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34 Come fare per...

34.1 Rimuovere un articolo dallo schedario

E’ importante sapere che non & possibile rimuovdalp schedario, un articolo se é riferito in wno
pit documenti oppure se é stata effettuata unaziome giacenza.

Per poter, infatti, rimuovere l'articolo & necegsatancellare prima il documento o la correzione
giacenza. Per gli articoli che sono gia in uso, ossfpile effettuare una cancellazione logica,
definendoliObsoleti; in tal modo questi articoli non vengono propaostile selezioni.

34.2 Apertura 1° Anno di Esercizio

State per iniziare il vostro 1° Anno di Eserciziond'ausilio del sistema Phact. In tal caso, pexr un
corretta ed efficace gestione di tutte le operdazimesse a disposizione del sistema Phact, vi
consigliamo di procedere nel seguente modo:
- Definite I'Anagrafico della vostra Ditta.
Decidete convenientemente le scelt®diferenzeed in particolare la N.9 e 10.
Inserite i Clienti ed i Fornitori per i quali gidete in possesso dei dati anagrafici,
ricordando che il codice & unico per ogni Clientpez ogni Fornitore per cui, nella
assegnazione dei codici, vi consigliamo di utilizzana vostra regola di tipo mnemonico
(esempio: CLI001, CLI002...FOR001, FOR002).
Inserite gli anagrafici di tutti gli articoli di ngazzino gid a voi noti. Anche per gli
articoli vi consigliamo di utilizzare una vostragmda, di facile memorizzazione, per
l'assegnazione dei codici. Nel caso sia possililizzare il codice EAN per i prodotti.
Inserite l'inventario iniziale. Vi consigliamo dymmssibili metodi per effettuare questa
operazione:
1. effettuare un reale inventario fisico della mereevdbi posseduta in magazzino,
ed assegnare ad ogni articolo il valore fiscaletamiai (vi ricordiamo che
'assegnazione del valore della merce € una omeraziontabile, che deve essere
comunque fatta dalla vostra amministrazione aziendin tal caso non avrete
alcun problema nell'inserire la valorizzazione i@z del magazzino articolo per
articolo.
2. effettuare una stima della merce da voi possedutaaigazzino, ed assegnare ad
ogni articolo il suo valore unitario. In tal cassgrete comunque in grado di
proseguire nella gestione aziendale successivd€ase qualche controllo sulla
giacenza potrebbe non essere piu reale) e man ah@navrete per ogni articolo
valorizzato dei dati sicuri, potrete modificare Malorizzazione iniziale senza
alcun problema.
Definite il Listino Clienti e Fornitori. Questa omzione € consigliata in questa fase,
anche se e possibile posticiparla.
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34.3 Fissare il valore della merce ad una data

E possibile fissare il valore della merce ad unaaddellanno di esercizio, effettuando una
valorizzazione della merce in questa data speqioecessiva alla data di inventario iniziale).

Il valore della merce proposto (calcolato con iitezio del costo medio ponderato) pud essere
modificato dall'utente.

Attenzione questa operazione impedisce ulteriaimentazioni di magazzino con data inferiore
alla data di valorizzazione ultima della merce.

34.4 La gestione di Merce in Lavorazione

Un articolo, che ha una esistenza in magazzino, gasire soggetto ad una qualsiasi lavorazione
presso un fornitore.

Le operazioni tipiche che vengono effettuate pstigela Merce in Lavorazione sono:
- linvio in lavorazione,
I'acquisto di merce inviata dal fornitore in lasmione presso terzi,
la vendita di merce giacente presso terzi, peircka/orazione,
il ritorno di merce dalla lavorazione,
note di variazione.

La spedizione della quantita da lavorare implica:
1. laregistrazione sulla scheda articolo di urariso,
2. laregistrazione sulla scheda lavorazione da#leso articolo di un carico.

Questa movimentazione viene generata con l'emissiinun D.d.T. o di un documento interno
(lavorazione interna), che abbiano la causaleadpiortoAlla Lavorazione.

Il rientro dell'articolo lavorato avviene per mezdiouna D.d.T., fattura differita, fattura immediad
un documento interno ricevuto, compilati con laszde di trasport®alla Lavorazione.

L'inserimento di questo tipo di documento implica:
1. il carico in magazzino su di wqualsiasiarticolo,
2. uno scarico dalle giacenze di articoli in lavoraigenendo conto di un eventuale calo
della merce,
3. il valore dell'articolo originario subisce un aunemovuto al costo della lavorazione
riportato nel documento.

Nel caso di rientro con il documento interno (leamone interna) il valore attribuito & quello
della lavorazione.
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E possibile emettere o ricevere fatture di meroe &hin lavorazione, scegliendo la rilygerce in
Lavorazione nella lista dei D.d.T. di riferimento. In tal casogenera un movimento di scarico o
carico direttamente sulla scheda di lavorazionkadiétolo.

Le note di variazione delle fatture di merce ind@zione vanno compilate utilizzando la causale di
variazione opportuna: variazione merce in giacesak, variazione prezzo (ve@ausale Variazione

34.5 La gestione Scadenziario Cliente/Fornitori (effettigenerati
automaticamente e manualmente per periodo)

Le obbligazioni contratte con i fornitori, inseritelle fatture e note di variazione ricevute, Gsgono
visualizzare o stampare nello scadenziario fornitor

E possibile modificare soltanto l'mporto in casb affetti generati automaticamente. E inoltre
possibile inserire manualmente degli effetti.

Un effetto puo, infine, essere saldato allorché@eieisualizzato e selezionato.

Scegliendo il periodo di selezione e impostandpiidi effetti da selezionare € possibile ottenkere
lista degli effetti incassati, pagati, da incassada pagare per un dato periodo.

Analoga gestione esiste per le obbligazioni cotetrda clienti.

34.6 La gestione periodica della scheda contabile IVA ggamento
IVA, storno, etc.)

Il conto IVA, presente nella sezione Contabilitanstna la situazione contabile dell'imposta.
Il saldo dell'lVA é relativo a periodi mensili drirestrali (vediPreferenzg

A fine periodo occorre effettuare le seguenti opiena contabili sulla schedéVA, CASSA o
BANCA:
in caso di credito verso Erario (saldo positiva@jcarre riportare il credito al nuovo periodo
(data inizio nuovo periodo) con un movimento maaual'dare";
in caso di debito verso Erario (saldo negativoxooe inserire un movimento contabile di
pagamento di IVA a debito che interessa sia ladahéA che il conto CASSA o BANCA.

I riepiloghi dell'lVA acquisti e vendite per aligteosi hanno rispettivamente nei registri acquesti
vendite.
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34.7 Gestione delle schede contabili diverse da IVA

I conti, Clienti e Fornitori, riportano gli importi generati automaticamentelalakgistrazione dei
documenti (importi delle fatture e note di variamacon eventuali movimenti di anticipo o abbuono).

Il tipo di pagamento scelto in questi documentiplica la generazione di eventuali movimenti di
incasso o pagamento, oppure la generazione diieffédti, che successivamente daranno un incasso o
un pagamento, in modo tale che il saldo di taliticeexda in ogni caso ad azzerarsi.

| conti possono essere soggetti anche a movimeseriti manualmente per contabilizzare operazioni
di apertura del conto o altro.

I conti Cassae Banca riportano le contropartite dei movimenti contaldliincasso o pagamento,
generati in modo automatico a partire da fattuote,no anche dall'incasso/pagamento di effettiatti

| conti possono essere soggetti anche a movimesriti manualmente per contabilizzare operazioni
di apertura del conto o altro.

34.8 Annullare o definire esito di una bolla emessa

Una bolla emessa pud essere soggetta a cambiapentguanto riguarda la movimentazione
realmente avvenuta della merce.
Per tener conto di tali cambiamenti occorre effatue seguenti operazioni:

1. visualizzare la bolla ed attivare il tasto "BSit

2. agire sulle quantita degli articoli, definendeetuali rientri o perdite di merce.

3. confermare le modifiche.

E possibile, inoltre, annullare del tutto la bolkttivando il tasto "Annulla" presente nella bolla
visualizzata.

34.9 Conoscere il totale fatturato di clienti/fornitori

Il totale fatturato, ad un cliente o da un forni#opud essere visualizzato e stampato rispettivianen
nel registro vendite sintetico e acquisti sintetielativamente al periodo selezionato.

34.10 Scegliere un modulo preesistente

Da ogni sezione del programma, le caratteristichbadstampa e delle stampanti possono essere
impostate attivando il tast@&tampd'.

Alcuni moduli sono stati gia installati e possorssere selezionati dalla listtbdulo”, mentre la
stampante puod essere scelta dalla liStarhpante'; confermare tali scelte col tastOK".

Alcuni moduli, adatti per stampanti ad aghi e lassono copiati all'atto dell'installazione del
programma
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34.11 Ridefinire in modo personalizzato un modulo di starpa
Nel caso si desideri un modulo di stampa persarsttz si consiglia di procedere come segue:
- scegliere l'opzione "Definisci Moduli";
inserire una nuova descrizione per il modulo peaprato ed attivare il tasto "Crea";
impostare la stampante e le sue caratteristiche;
attivare il tasto "Definizione modulo";
partire da un modulo gia esistente (Copia);
modificare, eliminare o aggiungere elementi del atod

La posizione del punto di stampa e le dimensiofieceree di stampa vanno espresse in decimi di
millimetro (Es., 1 cm = 100, 1 mm = 10).

I campi variabili si scelgono dalla lista specifiper ogni tipo di stampa.

E possibile definire la zona di stampa, l'allineatoee il tipo di carattere per ogni elemento dotip
testo.

Si possono inserire nella pagina di stampa elenggafici come una linea o un rettangolo, ed anche
del testo fisso.

Per i campi variabili definiti in un'area di stampastabilisce se il valore deve essere stampatma

0 piu righe e se una parola deve essere tagliatenm se supera le dimensioni dell'area.

34.12 Impostare una o piu stampanti collegate al vostroamputer

Per ogni stampa € possibile definire diversi modiilistampa, ognuno riferito ad una diversa
stampante collegata e con il tipo di carattereadgtthmpante stessa opportuno.

Si potra, quindi, scegliere di stampare su unassagselezionando iBtampa la stampante ed il
rispettivo modulo.

34.13 Cambiare alcune impostazioni di base relative allagestione

dei documenti

In Preferenze(da N. 13 a N. 43), relativamente alla definiziale documenti, & possibile impostare
in particolare:

una specifica denominazione della descrizione agjgas

il posizionamento del cursore dopo l'inserimentarth riga del documento;

il controllo sul prezzo di vendita non minore dedssimo prezzo di acquisto;

il controllo sulla scorta minima dell'articolo;

la visualizzazione della data e ora di ritiro pebblla e fattura immediata emesse;

il controllo sul massimo scoperto per il clientéeg®nato;

il controllo sull'impostazione del numero dei calliaspetto beni;

I'abilitazione all’aggiornamento del Prezzo ultirmoquisto in automatico.

la serie numerica predefinita per tipo documentesso.

10 l'aggiornamento automatico del prezzo Netto inih@sCliente.

11. il raggruppamento delle righe articolo e I'ordiredlel righe per codice o descrizione.

N~
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35 Phact versione POS

La versione POS del software di gestione aziengateplificata Phact si differenzia dalla versione
base per una serie di funzioni, che ne permettéliZzzo in punti vendita ove si effettua
prevalentemente vendita al banco.

La vendita al banco richiede di individuare gliiesti per descrizione, per codice interno, ma
sopratutto per codice a barre attraverso l'utiliziascanner fissi asincroni (tipo supermercato)i o d
scanner manuali in emulazione di tastiera.

35.1 Caratteristiche versione Pos

Le caratteristiche specifiche della versione POQ#®de seguenti :

- Associazione dCodici a Barre agli articoli. Il codice a barre puo’ essere mtiito per la stampa
di etichette grafiche leggibili dagli scanner. idtema € in grado anche di assegnare dei codici a
barre validi, univoci, per una propria etichettatdegli articoli;

Definizione sia per gli articoli sia per varianti Extracodici utilizzabili anche come criteri
selettivi per un’eventuale selezione;

Definizione per gli articoli di una nuova informare denominat&aratteristiche. L'utilizzo
delle caratteristicheli un articolo ne permette la selezione filtratar psempio nel settore dei
ricambi si potra utilizzare il campo caratterisécper indicare i tipi di modelli in cui viene
utilizzato il ricambio, la marca del tipo di modglleventualmente altre informazioni utili per il
riconoscimento di un determinato articolo. Quindr pin articolo con descrizione ‘ANELLO DI
TENUTA:' e caratteristiche ‘PIAGGIO VESPA50 PX12%r risalire immediatamente all’articolo
potremo  effettuare una  selezione  digitando  come cridsne  dell'articolo
‘ANELLO*PIAG*VESPAS50’ che sta per : seleziona I'&xblo con descrizione iniziale ANELLO
e con caratteristiche (*) PIAG e VESPASO0, indipenttmente dall’ ordine in cui queste parole
vengono a trovarsi nel campo caratteristiche;

Selezionedegli articoli tramite lettura dei codici a baroperata da scanner asincroni o in
emulazione di tastiera;

Memorizzazione dei dati inseriti dagli operatori, durante la cadlagione di una lista articoli, sia
in caso di chiusura casuale del programma PHACThsiaso di chiusura improvvisa del PC per
mancanza di alimentazione.

Stampa dell&tichette articoli direttamente dalla Selezione Articoli;

Stampa grafica dei codici a barre sia per etictettéeper frontalini di qualsiasi misura;
Associazione automatica dei codici a barre peodpttori.

Gestione di vendita al banco. Tale funzione pemmithanzitutto di selezionare un operatore di
vendita, il quale potra effettuare la selezionamh serie di articoli che potranno essere valotizza
in un documento di vendita, di trasporto o di prei®. La scelta degli operatori permette in una
installazione con una singola postazione, di las@ntemporaneamente con piu operatori che
servono clienti differenti, allo stesso modo in lawiorano gli operatori alle reti di bilance inshité

nei grandi supermercati.

Stampa Etichette da fatture ricevute, D.d.T corid@@barre EAN e Code-39.
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35.1.1 Configurazione scanner asincrono
E’ possibile configurare i seguenti scanners: N@&8&, PSC duetto 1250 e 1200.

1. Aprire il file Phact.ini (doppio-click sul nome file), presente nella chateli installazione di
Phact (C :\PHACT), a partire da gestione risors@&/midows.
2. Cercare la seziorf€ONFIG] presente nel file.
3. Configurare le righe della seziof@ONFIG] come segue:
AsyncScanOnOff =1; 0 disattiva, 1 attiva
AsyncScanPort=COM1 ;indicare la porta di collegataetello scanner asincrono
AsyncScanEnaParity=0 ;valida solo per scanners PSC

35.2 Schedario Articoli

La versione POS presenta alcune funzioni aggiutirda definizione degli articoli; I'extracodicde
caratteristiche. Tali funzionalita sono utili perauselezione filtrata che semplifica la venditdahco
di un punto vendita.

E’, inoltre, possibile stampare Eichette di uno o piu articoli selezionati attraverso aiitevzanzati.

35.2.1 Extracodice

E’ possibile associare ad ogni articolo, oltre adcodice ordinario, un extracodice. Un extracodice
particolare € il Codice a barr€gdice EAN 13.

Il codice a barre puo essere inserito manualmeppere, laddove I'utente sia un produttore, assegnat
automaticamente.

Per l'assegnazione automatica del codice a bawerez effettuare la seguente impostazione nel file
PHACT.INI:
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1. Aprire il file Phact.ini (doppio-click sul nome file), presente nella chateli installazione di
Phact (C :\PHACT), a partire da gestione risors@&/midows.
Cercare la seziof€ONFIG] presente nel file.
3. Inserire la seguente riga nella sezip@®NFIG] :
CodEANProd=8099999

N

Il codice “8099999" e quello assegnato dall'INDICOD

Aggiungi
Permette di aggiungere un extracodice nella lista:

Definire I'extracodice;
Premere il tasté\ggiungi

Rimuovi

Permette di rimuovere uno degli extracodici prasegita lista:
posizionare il cursore sul codice presente nedta;li
cliccare con il tasto sinistro del mouse;
premere il pulsante Rimuovi.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo confermando I'opeoaa.
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35.2.2 Caratteristiche

Permette di definire ulteriori caratteristiche teticolo. Tali caratteristiche vanno inserite aterno
della finestra di dialogo, separate da uno spazenza nessun ordine particolare.
Per esempio, le seguenti caratteristiche:

PIAGGIO VESPA50 PX125
indicano, per un articolo ricambio con descrizicANELLO DI TENUTA *, la marca, il tipo di
modello, ed un’altra informazione utile per il rremscimento dell’articolo.
Al momento della selezione articolo, potremo digitacome descrizione dell'articolo
‘ANELLO*PIAGGIO*VESPASO0 ’; cioe, seleziona I'articolo la cui descrizionezia perANELLO
e con caratteristichelAGGIO e VESPAS50

Chiudi

Conferma I'operazione e chiude la finestra di dialo

35.2.3 Atrticoli — Stampa — Etichette

Questa funzione permette di stampare le etichéttsal o piu articoli selezionati attraverso i crite
selettivi a disposizione dell’'utente.
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Automaticamente nella lista sono raffigurati tugti articoli precedentemente selezionati. Per ogni
articolo sono proposte le seguenti informazioni:
- Codice

Descriziong

Q.ta Etichette, la quantita di etichette da stampare per ogiuaid;

Prezzo + IVA,

Prezzo - IVA,

Campo libero 1,descizione libera da inserire in etichette;

Campo libero 2,descizione libera da inserire in etichette;

Mag./Lotto e Data Lotto, numero e data Lotto dell’articolo;

E’, comunque, possibile rimuovere un articolo @éita oppure modificarlo.
Perrimuovere, dalla lista, un articolo:

Fare clic, con il tasto sinistro del mouse, sulay

Premere il pulsante Rimuovi.

Permodificare un articolo presente nella lista cliccare, su es3a il tasto sinistro del mouse.
Per inserire un nuovo articolo nella lista dellcBette da stampare:

1. Selezionare l'articolo;

2. Definire il numero di etichette da stampare;

3. Premere il tasto INVIO.

Stampa la prima pagina a partire dall’etichetta N°.
Definire il numero dell’etichetta da cui deve pagtia stampa.

Totale etichette
Automaticamente € proposto il numero totale dihetite da stampare.
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Numero massimo di etichette per pagina
Definire il numero massimo di etichette da stampmeogni pagina.

Numero pagine da stampare
Automaticamente, tenuto conto del totale di etighda stampare e del numero massimo di etichette
da stampare per ogni pagina, € proposto il numigpagine che saranno stampate.

Funzioni disponibili

Crea Nuovi Codici

Permette di creare un certo numero di etichette ltntdicazione di nuovi codici EAN, ossia non
ancora assegnati ad alcun articolo.

Seleziona

Permette di selezionare un gruppo di articoli deiime nella lista etichette.

Rimuovi

Permette di rimuovere un articolo dalla lista.

Chiudi

Annulla le operazioni e chiude la finestra di dgdo

Stampa

Conferma le operazioni e avvia la stampa delléhette secondo le impostazioni.

Importa
Facendo clic con il tasto sinistro del mouse siceain lista un file ASCII contenente gli articala
stampare; per esempio, tale file pud essere iggéleerato da un terminalino.
Facendo clic con il tasto destro del mouse si goméi tale funzione; per ulteriori informazioni su
come impostare il file di importazione, leggeredntenuto del file 'ARTETICH.IMP' presente nella
cartella di installazione.

Attenzione, ia stampa delle etichette pud essere attivatpdisiasi Documento Ricevuto.

Note

Cliccando due volte, con il tasto sinistro del neysilla riga si attiva la modifica dell’anagrafico
dell'articolo.

528



35.3 Documenti
E’ possibile per tutti i Documenti Ricevuti, tranih®ocumento interno e lo Scontrino Reso, stampare
il documento oppure le Etichette degli articoli.

35.3.1 Etichette Documento
Automaticamente nella lista sono raffigurati tugti articoli riferiti nel documento (vedArticoli-
Stampa-Etichettd. Per ogni articolo sono proposte le seguentirmézioni:

Codice

Descrizione

Etichette, la quantita di etichette da stampare per ogricc

E’, comunque, possibile rimuovere un articolo dafita oppure modificarlo.
Per attivare lanodifica di un articolo fare doppio-clic con il tasto simstel mouse.
Per inserire un articolo non presente nella litl Etichette da stampare:

1. Selezionare l'articolo;

2. Definire il numero di etichette da stampare;

3. Premere il tasto INVIO.

Stampa la prima pagina a partire Permette di stampare la prima pagina da una pkteo

dall’etichetta N°. etichetta definendone il numero.

Totale Etichette Propone il numero di etichette selezionate da saaenp
Numero massimo di etichette perPermette di fissare un numero massimo di etichdte
pagina stampare per ogni singola pagina.

Numero pagine da stampare Propone il numero di pagine da stampare.

Rimuovi
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Permette di rimuovere dalla lista una riga.

Stampa

Dispone la stampa dell'etichetta selezionata.

Chiudi

Annulla la stampa e chiude la finestra di dialogo.
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35.4 Gestione del Punto Vendita

PHACT POS permete di semplificare la gestione delte vendita e di soddisfare le richieste di piu
clienti contemporaneamente; cid & reso possibildati® che ciascun operatore pud accedere, anche
in tempi diversi e senza perdere alcun informaziémeerita, alla lista degli articoli che sta
compilando, fino a che il documento non venga condéo o eventualmente annullato.

35.4.1 Seleziona Operatore

La finestra di dialogo mostra quanti e quali opafiatn quel preciso momento, sofia uso”, cioé
sono occupati con la vendita al banco.

Accanto a ciascun operatore € riportato I'impodtale della lista articoli che sta compilando; per
esempio l'operatore N°1 la cui lista presenta uparto pari a 264,63 Euro, I'operatore N°2 la cui
lista presenta un importo pari a 42,00 Euro.

L'operatore & rimosso dalla selezione di quellivagolo nel momento in cui la lista degli articoli
compilata viene confermata e valorizzata in un dwmnto (fattura, scontrino, preventivo) oppure
annullata.

PerAttivare un operatore:
Inserire il numero relativo
Premere il tasto Conferma
Oppure
Se si tratta di un operatore gia attivo, cliccawe dolte, con il tasto sinistro del mouse, sulla
riga della lista in cui € riportato.

Chiudi

Permette di chiudere la finestra di selezione dpega
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OK

Conferma la selezione dell'operatore richiesta.

Note
Attenzione, le informazioni inserite nella lista @ompilazione restano memorizzate anche se il
programma dovesse essere chiuso casualmente oppuievesse mancare momentaneamente
I'alimentazione al PC.

35.4.2 Vendita al banco

La compilazione della lista articoli segue le méadesregole utili per la definizione di un qualsiasi
tipo di documento.

Nella sezione sottostante della finestra di dialegno visualizzati dieci pulsanti che possono esser
associati, dall'utente secondo le proprie esigeadegltrettante funzioni disponibili per la defiize

di un documento.

Le funzioni disponibili possono essere associatamite la funzioneConfigura, non solo ai dieci
pulsanti, raffigurati sulla maschera, ma anchesti F3/F12 presenti sulla tastiera.
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Copia
Permette di copiare un documento gia confermatia fista di vendita; per esempio, un preventivo,
uno scontrino, un D.d.T. ecc...

Importa

Facendo clic con il sinistro del mouse sull'icona, vengono importate le righe documento da un file
ASCII esterno; per esempio, tale file pud essefileigenerato da un terminalino.

Facendo clic con il tasto destro del mouse sulicosi pud impostare il nome del file da importare
quello del file di configurazione; per ulteriorittegli sulle possibili configurazioni consultarefile
ART_POS.IMP presente nella cartella di installagion

Configura

Permette di configurare le funzioni disponibili.

Chiudi

Permette all’'operatore di uscire dalla finestra gumservando la lista degli articoli che sta coamlo
in memoria.

35.4.3 Configurazione Tasti Funzione

E possibile configurare fino a dieci tasti funziqdaF3 aF12) sulla maschera di inserimento POS.
Le funzioni a disposizione sono:

CONFERMA DOCUMENTO, permette di confermare un tipo di documento séoon
precise modalita impostate. Per esempio, la fumziGonferma & associata al documento
fattura; cid significa che confermando una listaadiicoli essa verra valorizzata in un
documento tipo fattura.

SELEZIONA LISTINO , permette di visualizzare i listini disponibili.

SELEZIONA ARTICOLO , permette di selezionare direttamente un certacodwt
frequentemente oggetto di vendita.

VISUALIZZA PREZZI ARTICOLO , permettedi visualizzare il prezzo dell'articolo
selezionato rispetto a tutti i listini definiti.

SELEZIONA PAGAMENTO , permette di selezionare uno specifico tipo digmagnto
impostato attraverso la funzione configura.

CAMBIO OPERATORE, visualizza la maschera che permette di selezonar altro
operatore attivo.
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VISUALIZZA ARTICOLO , se € gia stato selezionato un articolo ne peentetmodifica
dell’anagrafico se, invece, non é stato seleziowmétan articolo permette di inserirne uno
nuovo nell’archivio.

SELEZIONA ALTERNATIVI , permette di visualizzare gli articoli alternatiai quello
selezionato.

CONFERMA DOCUMENTO E RESTO, permette di confermare un tipo di documento e
presenta una finestra per la gestione del resto.

SCADENZIARIO CLIENTE , permette di attivare la sezione ‘Scadenziariei@é’, al fine
di gestire incassi di sospesi direttamente da nesiadhOS.

STAMPA DOCUMENTO POS, permette di stampare la lista di articoli attuaknza
confermare la vendita (pre-stampa della vendita).

TRASMETTI VENDITE CORRISPETTIVI, permette di trasme ttere alla centrale in
modo automatico le vendite effettuate dal punto vetita in un dato periodo.

ECR: CHIUSURA GIORNALIERA , effettua la chiusura giornaliera della cassaafs®
trasmette alla centrale in automatico le venditgiatinata effettuate dal punto vendita.

ECR: COPIA ULTIMO SCONTRINO , effettua la ristampa dell'ultimo scontrino statopa
dalla cassa fiscale.

LISTA SCONTRINI, permette l'accesso alla lista deglscontrini effettuati per emettere
una fattura da scontrino o di re-inviare alla cassgmenu Stampa) lo scontrino in caso di
fallita stampa scontrino su cassa fiscale.

IMPORTA LISTINO VENDITE, riceve in automatico il listino vendite inviato rpeia
elettronica dalla ditta centrale.

IMPORTA DOCUMENTO DA CENTRALE, permette di ricevene automatico il D.d.t. di
trasferimento merce inviato per via elettronicdalaéntrale.

INVENTARIO TOTALE , effettua azzeramento delle giacenze di tuttiaglicoli in data
corrente e conferma inserimento correzioni giacéenzdata corrente per gli articoli presenti
nella lista di front-end. Trasmette alla centraleautomatico il file di nventario per il punto
vendita.

INVENTARIO PARZIALE , conferma inserimento correzioni giacenze in dataente per

i soli articoli presenti nella lista di front-end trasmette alla centrale in automatico il file di
nventario per il punto vendita.
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35.4.3.1 CONFERMA DOCUMENTO

Si definisce:
selezionare il tasto cui associare la funzioneadhidita che appare cliccando, con il tasto
sinistro del mouse, oppure premendo il tasto Fih sgritta ipertestual€asto;
selezionare la funzione da associare dalla listaagpare cliccando, con il tasto sinistro del
mouse, oppure premendo il tasto F1 sulla scrittet@stuald-unzione
selezionare il tipo di documento da confermare risaw, ricevuta fiscale, documento
interno, fattura immediata, preventivo, D.d.T, D.dicevuto da cliente, Ordine Cliente) dalla
lista che appare cliccando, con il tasto sinisgbrdouse, oppure premendo il tasto F1 sulla
scritta ipertestual&€ipo Documentg
opzionalmente un codig@liente fisso per il tipo di documento definito;
definire le modalita di stampa del documento selemdo una delle opzioni (non stampa
mai, stampa su richiesta, stampa sempre) daliadist appare cliccando, con il tasto sinistro
del mouse, oppure premendo il tasto F1 sulla adp#rtestual&tampa;
definire un codice causale di trasporto per docunatipo D.dT, Fattura immediata;
associare il tasto e la funzione impostata ad ueiodieci pulsanti a disposizione. Per
selezionare il pulsante cliccare, con il tastos$ini del mouse, oppure premere il tasto F1
sulla scritta ipertestualsssocia
Definire la posizione e la serie del pulsante assosulla maschera POS.
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| pulsanti sono numerati da uno a dieci. La priiifea (in alto) inizia dal pulsante N°6 fino al N°10,
mentre la fila in basso inizia dal pulsante N°bfal N°5.

Prima di associare un pulsante ad una funziondicam che non sia gia associato ad un altro,
altrimenti, se cosi fosse modificare la posizionersb dei due per non creare incompatibilita.

OK

Conferma la configurazione dei tasti cosi come istgita.

Chiudi

Annulla 'operazione di configurazione e chiuddifestra di dialogo.
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36 Agenda

Il sistema prevede la gestione integrata, in tengade, di un‘unica agenda comune condivisa con tutt
gli operatori dell'azienda. Ogni operatore chevattia funzioneAgenda vede rappresentata in
modalita giornaliera o settimanale tutte le segistrazioni, le notifiche ricevute da altri operatori e la
bacheca(registrazioni di interesse generale per I'azieotte, non dirette ad uno specifico operatore
ma a tutti).

In agenda vengono registrati i contatti in entrath uscita, comunicazioni interne tra operatori,
comunicazioni in bacheca e appuntamenti.
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Gestione contatti

Ogni singolocontatto che avviene tra un operatore dell'azienda conlo soggetto deve essere

registrato. Un soggetto contattato pud essereiente] un Lead- referente opportunita (potenziale
cliente), un fornitore, un operatore dell' azienda, nostro riferimento aziendale (es. tecnico A,
addetto B, ecc..), oppure un agente.

Ogni contatto avviene in relazione ad una motivagio
per assistenza,
per un'opportunita commerciale,
altro.

Un contatto avvenuto per assistenza assume urm 'Siaérto’ o 'Chiuso’; se lo stato € aperto, tale
registrazione entra a far parte delle Attivita &p@er I'operatore.

Un contatto avvenuto per opportunita commercialume lo stato Trattativa' (Aperto), 'Chiusa con
successo', 'Chiusa con insuccesso' o 'Trasfdie(atore trasferisce la gestione futura del atbmad

altro operatore); se lo stato & aperto, tale ctintahtra a far parte delle Attivita in corso per
I'operatore.

Un contatto viene registrato nelllAgenda persodeléoperatore, il quale pud decidere di notificade
altro operatore dell'azienda tale evento; l'altperatore prende visione dell'evento notificato @ pu
decidere conseguentemente di aprire una nuovétattiv

Nel registrare un contatto & possibile allegaredi@umenti di diverso tipo (immagini, testo, Word,
Pdf, zip,url, ecc...); per un dato cliente possiaamere la lista di tutti gli allegati ricevuti oviati e
visualizzare (con doppio clic) il singolo documento

Tutte le registrazioni dei contatti con i clientistituiscono lo storico delle attivita svolte pecliente
€ possono essere oggetto di analisi e statistiche.

Gestione impegni

Ogni operatore dell'azienda ha visione del promatendario impegni, che permette di definire
correttamente nuovi impegni evitando sovrapposi&ioaon impegni gia fissati. Alcune ore o minuti
prima del prossimo impegno l'operatore viene aiteecbn una segnalazione automatica.

Allorché un operatore sta registrando un contattuesti ha la possibilita di definire,
contestualmente, anche un impegno futuro nellar@@ygenda o in quella di un altro operatore.
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Gestione opportunita

Una Opportunita nasce (vedi data attivazione inellatDpportunita) e genera dei contatti con uno o
piu’ Lead (cliente potenziale, referente opportunita) fincha viene chiusa.

Un’opportunita puo essere un nuovo progetto, untazidi marketing, il lancio di un nuovo prodotto,
una campagna di promozione, una collaborazione,.ecc

Nel caso di lancio di un nuovo prodotto o campadingromozione, per esempio, succede che uno o
piu’ Leads ci contattino per aderire all'opporté@nfiresentata; in questo caso registriamo il cantfitt
adesioneall'opportunita (vedi stato motivazione per oppaita) e I'importo relativo. Il Lead a questo
punto pu0 essere trasformato da Lead a ClientaZitnee di una nuova scheda anagrafica cliente).
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36.1 Agenda Giornaliera

Rappresenta I'agenda del giorno corrente; tuttedistrazioni effettuate nel giorno vengono ripteta
nella lista e contraddistinte dall'ora di regisioae.

E' possibile andare avanti ed indietro  di giorno in giorno, oppure posizionarsi in unaat
giorno per mezzo del calenda b per poi riposizionarsi nel giorno corrente faceetic sul

I
simbolol ¥ .

Per visualizzare |1Bachecadel giorno fare clic sul simbo ‘-?‘N; nel caso vi siano dei messaggi inseriti
da un qualsiasi operatore, accanto al simbolo coenpa!'.

Per visualizzare glimpegni del giorno fare clic sul simbo\E}; nel caso vi siano effettivamente
impegni, accanto al simbolo compare lun''

Per visualizzare |Blotifiche del giorno fare clic sul simbolo ; nel caso vi siano effettivamente
delle notifiche, accanto al simbolo compare!un'
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Per visualizzare tutte le Attivita aperte fare dli¢ simbolo

Per passare alla rappresentazione settimanalagdeitia fare clic sul simbolo .

Per applicare un filtro alla visualizzazione gidieia delle registrazioni effettuate, fare clic sul
simbolo

Per ritornare alla visualizzazione completa dedifata giornaliera, fare clic sul simb¢*-4.

Per inserire una nuova registrazione in data eon@nte attivare la funzion&dgiungi ', mentre per
registrare in una data ora del giorno occorre dagpio clic sulla riga corrispondente all'ora szelt

Campi disponibili nella lista:

ORA, Evento, Contatto, Motivo, Classificazione, Nota, Stato, Riferimento,
Notificato da, Localitda, PROV-CAP, Indirizzo, Tel/Fax, E-Mail, CONTRATTO,
GARANZIA, Durata.

Funzioni disponibili

Aggiungi
Aggiunge una nuova registrazione.

Modifica

Modifica la registrazione selezionata nel giorno.

Rimuovi

Cancella tutte le registrazioni selezionate nell'agenda del giorno.

Ricerca

Attiva I'Agenda Giornale dove vengono riportate in ordine di data/ora tutte le
registrazioni selezionate in base al criterio di selezione impostato.
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Configura

Attiva la finestra per impostare le opzioni previste per la rappresentazione
dell'agenda giornaliera.

Statistica

Attiva la funzione per statistiche Assistenza e Opportunita.

Allegati

Visualizza la lista di tutti gli allegati del giorno.

Escludi dalla lista

Elimina momentaneamente dalla lista le registrazioni selezionate.

Stampa

Attiva la funzione di stampa della Lista a Video.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.
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36.1.1 Agenda giornaliera - Configurazione

Definisce i parametri di configurazione per la regg@ntazione giornaliera dell'agenda.

Si stabilisce di rappresentare l'intervallo di tenghe va dalle ore xx (es. 8.00) alle ore yy (18dh
un passo orario di HH.MM (es 01.00 ore, minuti).

Se l'azienda ha un pausa di lavoro si pud defitimervallo pausa dalle ore xx alle ore yy; in tal
modo questo intervallo di tempo non viene rappriaderin agenda giornaliera.

Se si desidera vedere inizialmente l'agenda giemaaloccorre vistare l'opzion&isualizza in
apertura’, altrimenti si attivera l'agenda settimanale.

Per visualizzare anche i secondi in agenda ocatstare I'opzioneVisualizza anche i secondi delle
registrazioni'.
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36.2 Agenda Setimanale

Rappresenta l'agenda della settimana corrente; lutiegistrazioni effettuate nella settimana verngo
riportate nella lista e inserite nella cella cqydadente alla data e ora di registrazione.

E' possibile andare avanti ed indietro  di settimana in settimana, oppure posizionaraniniato
giorno per mezzo del calenda b per poi riposizionarsi nella settimana correatehdo clic sul

simbolor‘ i .

. . . . . ks . . .
Per visualizzare |1Bachecasettimanale fare clic sul smbc!?‘ﬁ; nel caso vi siano dei messaggi
inseriti da un qualsiasi operatore, accanto al simbompare un'.
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Per visualizzare glimpegni settimanale fare clic sul simbcj}; nel caso vi siano effettivamente
impegni, accanto al simbolo compare un''

Per visualizzare Idlotifiche settimanale fare clic sul simbolo ; nel caso vi siano effettivamente
delle notifiche, accanto al simbolo compare!un'

Per visualizzare tutte le Attivita aperte fare dli¢ simbolo

Per passare alla rappresentazione giornalieragietitla fare clic sul simbolo .

Per applicare un filtro alla visualizzazione settirale delle registrazioni effettuate, fare clic sul
simbolo

Per ritornare alla visualizzazione completa dedifata settimanale, fare clic sul simb ¥4,

Per inserire una nuova registrazione in data eomn@nte attivare la funzion&dgiungi ', oppure fare
doppio clic nella cella corrispondente alla dataascelta.

Per modificare una registrazione gia inserita fateppio clic nella cella corrispondente alla
registrazione scelta.

Passando il cursore del mouse sulle celle corrisgatn alle registrazioni effettuate, si attiva d®-It
evidenziando le informazioni della registrazionessa: ORA, Operatore, Evento, Motivazione, Stato,
Nota, Soggetto contattato, ecc... (vedi configurazione

Funzioni disponibili

Aggiungi
Aggiunge una nuova registrazione.

Ricerca

Attiva I'Agenda Giornale dove vengono riportate in ordine di data/ora tutte le
registrazioni selezionate in base al criterio di selezione impostato.

Configura

Attiva la finestra per impostare le opzioni previste per la rappresentazione
dell'agenda settimanale.
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Statistica

Attiva la funzione per statistiche Assistenza e Opportunita.

Allegati

Visualizza la lista di tutti gli allegati del giorno.

Escludi dalla lista

Elimina momentaneamente dalla lista le registrazioni selezionate.

Stampa

Attiva la funzione di stampa della Lista a Video.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.
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36.2.1 Agenda settimanale - Configurazione

Definisce i parametri di configurazione per la ragg@ntazione settimanale dell'agenda.

Si stabilisce di rappresentare l'intervallo di tenghe va dalle ore xx (es. 8.00) alle ore yy (18d@h
un passo orario di HH.MM (es 01.00 ore, minuti).

Se l'azienda ha un pausa di lavoro si puo defifimervallo pausa dalle ore xx alle ore yy; in tal
modo questo intervallo di tempo non viene rapprdern agenda settimanale.

Se si desidera vedere inizialmente l'agenda settilraoccorre vistare l'opzioneVisualizza in
apertura', altrimenti si attivera I'agenda giornaliera.
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Per visualizzare anche i secondi in agenda ocetstare I'opzione Visualizza anche i secondi delle
registrazioni'.

L'opzione Visualizza righe in doppia altezzapermette di raddoppiare lo spazio di ogni singelée;
in ogni caso, cliccando col tasto destro del mausena riga della lista si passa da singola a @oppi
altezza e viceversa.

Le informazioni della registrazione vengono riptetanella cella secondo una dispozione che é
possibile stabilire agendo sulla liskaformazioni da visualizzare nella cellg fare doppio clic su di

un elemento per abilitare 0 meno la visualizzaziomentre per stabilire I'ordine di presentazionieeag
Su Sposta in altd e Sposta in basso

548



36.3 Agenda - Inserimento

Questa funzione permette di inserire una nuovatrgione in Agenda; una registrazione pud essere
un Evento, unimpegno o Altro .

Ogni registrazione ha una data e ora di inizio atboted una durata che viene calcolata in automatic
a partire dall'inizio della registrazione fino aflanferma (fine contatto).

Il contatto avviene tra l'operatore dell'azienda efffettua la registrazione in Agenda ed un Soggett
che puod essere un:

Lead - Referente opportunita (cliente potenziale);
Cliente;
Fornitore;

Agente;
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Operatore;
Riferimento Aziendale (es. tecnico, addetto, €gc...

Altro.

Eventualmente € possibile che sia coinvolto anchaltno soggetto.

Il contatto puo avere tre diverse motivazioni:
per Assistenza (selezionare una specifica motivazib assistenza);
per Opportunita (selezionare l'opportunita intesitss
per Altro.
La fine del contatto (conferma registrazione) dstia lo Stato dell'evento: Aperto, Chiuso.

La registrazione del contatto pud essere assoeidt@an Riferimento aziendale (es. tecnico che
prendera in carico I'azione conseguente ad ungsiehdi assistenza) e ad uBkassificazioneche
permette di mettere in relazione contatti che fanferimento tutti ad una determinata attivita o
prodotto dell'azienda.

La registrazione del contatto pud essere complew@taunanota che riporta le richieste, I'azione di
assistenza effettuata, il risultato, ecc.. delkamnto contatto.

La registrazione puo essere inserita:
tra quelle personali dell'operatore, cioé non &ssibile da altri operatori;
in Bacheca, cioé comune a tutti gli operatori mazaenotifica;
notificata ad altri operatori e copiata nella lagenda.

E' possibile associare al contatto avvenuto unoito gocumenti allegati, definiti attivando la
finestraDocumenti Allegati...

Il contatto pud implicare contestualmente la regidbne di unmpegno da prendere per sé stesso 0
per un altro soggetto dell'azienda: altro operatdRderimento aziendale. Attivando la finestra
Definisci impegno futuro... si ha la possibilita di stabilire il tipo di impeg, quale/i soggetti sono
interessati e si pud accedere al calendario impdghiazienda e dei soggetti interessati per stabill
giorno e l'ora giusta per I'impegno.
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Campi disponibili:

Evento,Impegno,

Altro
Data, ora

??Allarme
impegno

Cliente,Lead,
Fornitore,...

Ricerca
avanzata per
Cliente
o Fornitore
Motivo contatto

Riferimento
aziendale

Classificazione

Stato

Nota

Elemento tabellare che definisce il tipo di registrazione: eyent
impegno o altro

Data, ora registrazione nel caso di Evento o Altro. Data e ora di
impegno futuro nel caso di registrazione di tipo impegno.
Nel caso di registrazione impegni, si stabilisce quanti minuti/ore

prima del sopraggiungere dell'impegno occorre
segnalare l'operatore.
Selezione per denominazione o per codice del soggetto

contattato. Nel caso di Cliente, Fornitore la selezione puo essere
fatta anche per Telefono, Partita IVA o Codice Fiscale.

Attiva la selezione multipla per clienti o fornitori, ottenendo una
lista da cui scegliere il soggetto contattato o coinvolto.

Elemento tabellare che definisce il tipo di motivazione:
assistenza, opportunita o altro.
Elemento tabellare che associa, eventualmente, al

contatto un nostro tecnico, addetto o riferimento aziendale; cio
permettera una suddivisione delle azioni da fare per 'Riferimento
aziendale'
Elemento tabellare che associa, eventualmente, al contatto una
nostra classificazione (prodotto,attivita,ecc..); cio permettera di
fare delle analisi, statistiche suddivise per classificazione.
Definisce lo stato della registrazione a seconda del tipo di evento:
- Aperto o Chiuso nel caso di motivazione assistenza o
altro;
Attivo,Chiuso,Annullato o Rimandato nel
impegni;
Trattativa, Chiusa con successo, Chiusa con in successo
o Trasferita nel caso di motivazione opportunita.
Testo libero per descrivere il contatto avvenuto.

caso di
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Registrazione L'opzione ‘registrazione privata’ stabilisce che la registrazione
privata, bacheca, puo essere vista solo dall'operatore che la genera.

notifica . o o . ]
L'opzione 'bacheca’ condivide con tutti gli operatori dell'azienda

I'evento registrato; questi possono accedere agli eventi nella
sezioneBachecaappositamente definita.

L'opzione 'notifica’ attiva una finestra per la selezione degli
operatori a cui notificare l'evento inserito e nella cui agenda
copiare l'evento

Funzioni disponibili

Evento predefinito

Permette di configurare l'inserimento di un nuovo evento secondo delle impostazioni
prefissate. Facendo clic col tasto destro del mouse, si accede alla finestra pe
configurare eventi predefiniti.

Soggetto contattato

Seleziona il tipo di soggetto principale contattato: Lead, Cliente, Fornitoratédge
ecc...

Soggetto coinvolto

Seleziona il tipo di soggetto coinvolto nel contatto: Lead, Cliente, Fornitore, Agente,
ecc...

%@ Impegni attivi con il soggetto
Visualizza per un Cliente/Fornitore o Lead tutti gli impegni gia presi.

Definisci impegno futuro...
Attiva la finestra per definire un impegno futuro collegato all'evento retistra

Documenti allegati...
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Attiva la finestra per definire uno o piu documenti allegati all'evento registra

Email

Attiva la finestra per l'invio di una E-Mail con riferimento all'evento chesasi st
registrando.

Cancella
Elimina la registrazione corrente.
Ripeti

Permette di ripetere la definizione dellimpegno corrente periodicamenie per
intervallo di tempo futuro.

Avvia nuova attivita

Si tratta di un' evento notificato da un altro operatore. Si decide, presa visione
dell'evento, di avviare per questo evento una nuova attivita; questo evento viene
inserito nell'apposita lista dittivita Aperte .

OK

Conferma l'inserimento di una nuova registrazione.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo per la definizione dell'evento.
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36.3.1 Agenda — Inserimento — Evento predefinito

Permette di definire una lista di 'Eventi pre-digfinossia l'insieme di impostazioni che ricorrono
tipicamente nel registrare un particolare eventoesfo permettera di velocizzare linserimento
dell'evento da registrare.

Ad esempio, una telefonata ricevuta da un cliehte cchiede assistenza perun nostro
prodotto installato, implica la registrazione dehtatto sempre allo stesso modo: cio€, lo stepsddii
contatto (Telefonata ricevuta), come tipo soggétiiente, come motivazione 'Assistenza prodotto
X', eventualmente la classificazione e lo stato (#suso).
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Campi disponibili:

Descrizione
Evento

Registra
Motivo contatto

Soggetto
contattato
Riferimento
aziendale
Classificazione

Stato

Nota
Inserisci in
bacheca

Identificazione dell' evento predefinito.

Elemento tabellare che definisce il tipo eventaitatio, impegno o altro.

Elemento tabellare che definisce il tipo di motivazione:

assistenza, opportunita o altro.
Definisce il tipo di soggetto contattato: Lead,edbie, Fornitore, Agente, ecc...

Elemento tabellare che associa al contatto unmostcnico, addettto o
riferimento aziendale.

Elemento tabellare che associaal contatto una ranostassificazione

(prodotto,attivita,ecc..).

Definisce lo stato della registrazione a seconda del tipo di evento:
Aperto o Chiuso nel caso di motivazione assistenza o
altro;

Attivo,Chiuso,Annullato o Rimandato nel
impegni;

Trattativa, Chiusa con successo, Chiusa con in successo
o Trasferita nel caso di motivazione opportunita.

Testo libero per descrivere il contatto avvenuto.
L'opzione 'inserisci in bacheca' stabilisce seclgistrazione prevede o meno
tale opzione.

caso di
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Funzioni disponibili

Aggiungi
Aggiunge nella lista un nuovo evento predefinito

Modifica

Modifica I'evento predefinito selezionato nella lista

Rimuovi

Elimina I'evento predefinito selezionato nella lista .

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo e ritorna all'inserimento dell'evento.
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36.3.2 Agenda — Inserimento — Impegno futuro

Questa finestra permette di definire un impegnorfutollegato all'evento che si sta registrando.

L'impegno pud essere definito per l'operatore stede sta registrando I'evento, o anche per altri
operatori dell'azienda. Inoltre, pud essere insdénitbacheca.

Per definire la data e ora dellimpegno, si pudaligzare il Calendario Impegni’ relativamente agli
operatori interessati.

Eventualmente, si puo filtrare tale calendariondido che siano presentati solo quegli impegni che
hanno lo stesso 'Riferimento aziendale', 'Tipo lgmpe o Classificazione dell'evento che si sta
registrando.
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Campi disponibili:

Tipo Impegno
Data, ora, durata

E;‘Allarme
Impegno
Classificazione

Stato

Nota
Registrazione
privata, bacheca,
in agenda di, in
agenda personale

Elemento tabellare che definisce il tipo di impegviene presentato di base
il primo della lista.

Data e ora di impegno futuro. La durata previstdl'im@egno viene
impostata di base, cosi come previsto in Configarez

Si stabilisce quanti minuti/ore prima del sopraggere dell'impegno
occorre segnalare I'operatore.

Elemento tabellare che associa, eventualmentep@diyno preso una nostra
classificazione (prodotto,attivita,ecc..).
Definisce lo stato dellimpegno: Aperto.

Testo libero per descrivere l'impegno.

L'opzione 'registrazione privata' stabilisce che la registrazione
puo essere vista solo dall'operatore che la genera.

L'opzione 'bacheca’ condivide con tutti gli operatori dell'azienda
I'impegno registrato.

L'opzione 'in agenda di' attiva una finestra per la selezione degli
operatori per i quali definire I'impegno.

L'opzione 'in agenda personale’ definisce I'impegno anche per
I'operatore stesso che sta registrando l'evento

Funzioni disponibili

OK

Conferma l'inserimento dell'impegno e ritorna all'inserimento dell’evento.

Cancella

Elimina l'impegno corrente.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo senza confermare le operazioni effettuatena ritor
allinserimento dell'evento.
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36.3.3 Agenda — Calendario Impegni

Rappresenta l'agendi@mpegni per la settimana corrente; tutti gli impegni presi nella
settimana vengono riportati nella lista e inseriti nella cetlaispondente alla data
e ora di impegno.

E' possibile andare avanti ed indietro  di settimana in settimana, oppure

posizionarsi in un dato giorno per mezzo del calen(?*};g.'i,qjer poi riposizionarsi
, . -

nella settimana corrente facendo clic sul S|mI[' %o

Facendo doppio clic nella cella data, ora impegno libera, si fesszlla per il
prossimo impegno da registrare.
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Funzioni disponibili

Configura

Attiva la finestra per impostare le opzioni previste per la rappresentazione del
calendario impegni.

Escludi dalla lista

Elimina momentaneamente dalla lista le registrazioni selezionate.

36.3.4 Agenda — Inserimento — Definisci allegati
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Permette di definire una lista di documenti allegiitevento che si sta registrando. Tutti gli gHé
vengono conservati in un‘area del disco dedicdtAgehda. In quest'areAGE_DOC troveremo
fisicamente tutti i files degli allegati suddivigi sottocartelle corrispondenti all'anno/trimesttie
registrazione evento.

L'opzione Sposta in area Agendafa si che il documento venga fisicamente spostatia parte del
disco riservata allAgenda.

L'opzione 'Copia in area Agenda' fa si che il doento venga fisicamente copiato anche nella parte
del disco riservata all'’Agenda.

Per ricercare nelle risorse del computer il documea allegare fare clic s$foglia.
Campi disponibili:

Allegato Nome completo del file da allegare, o anche di URL web.

Funzioni disponibili

Visualizza
Visualizza l'allegato selezionato nella lista.
Aggiungi

Aggiunge nella lista un nuovo allegato

Rimuovi
Elimina l'allegato selezionato nella lista

OK

Conferma l'inserimento della lista di allegati e ritorna all'insembméell'evento.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo e ritorna all'inserimento dell'evento.
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36.3.5 Agenda — Inserimento — Impegni attivi

Questa funzione permette di visualizzare e modiida lista di tutti gli impegni futuri ancora afti
per il soggetto selezionato sulla finestra di imeento Agenda.

La lista presenta le seguenti informazioni peirgpegni attivi:
Data e ora;
Tipo impegno;
Operatore;
Motivazione

Stato.
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Funzioni disponibili

Elimina
Rimuove definitivamente dal database I'impegno selezionato nella lista.

Annulla

Cambia lo stato dellimpegno selezionato nella lista; il nuovo stato diventa:
Annullato .

¥ Rimanda

Cambia lo stato dellimpegno selezionato nella lista; il nuovo stato diventa:
Rimandato.

Attiva

Cambia lo stato dellimpegno selezionato nella lista; il nuovo stato divatiten .

OK

Conferma le modifiche effettuate, esce dalla finestra e ritorna aifita®o
dell'evento.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo senza confermare le modifiche effettuateraritor
allinserimento dell'evento.
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36.3.6 Agenda — Ripetizione Impegni

Questa funzione permette di ripetere la definizialedl'impegno corrente periodicamente per un
intervallo di tempo futuro.

Si stabilisce il giorno di inizio e di fine; in althativa, invece del giorno esatto di fine si mtabilire
il numero di ripetizioni impegni.

La ripetizione pud essere del tipo: 'Ogni giorfogni settimana’, 'Ogni mese', e stabilire qualrmi
della settimana sono validi.

Nel caso di 'Ogni Mese', si puo decidere che letidpne viene effettuata ogni N mesi, e che step
il giorno X del mese, oppure
l'ultimo giorno del mese, oppure
solo per settimana |, |1, lll, IV o ultima del mese

Nel caso di 'Ogni Settimana’, si pud decidere atrgktizione viene effettuata ogni N settimane.
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Nel caso di 'Ogni Giorno', si pud decidere di edehe alcuni giorni della settimana dalla ripetigon
Ad esempio, € possibile ripetere I'impegno:
dopo ogni 2 mesi il LUNEDI e SABATO della secondguarta settimana del mese, oppure
per ogni ogni 2 mesi il 15 del mese, oppure
ogni 2 settimane nei giorni LUNEDI e SABATO, oppure
ogni LUNEDI e SABATO.
Gli impegni da generare possono essere inseriti;
nell'agenda personale dell'operatore;
in Bacheca, cioé comune a tutti gli operatori m&zaenotifica;
nell'agenda di altri operatori con notifica.

Se l'impegno é definito coneegistrazione privata’' non € accessibile ad altri operatori.

Funzioni disponibili

OK

Conferma le impostazioni e genera gli impegni nell'agenda.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo senza confermare l'operazione.

36.4 Agenda — Attivita aperte
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Visualizza tutte le attivita dell'operatore che risultano a&pelter modificare o
chiudere una delle attivita presenti in lista si seleziong&aorrispondente e si fa
doppio clic oModifica .

Configurando opportunamente il criterio di selezione, possiamo ottesprsta a
domande del tipo:

Chi devo contattare in giornata, in settimana o entro la fine del mese?
Quali sono i clienti in attesa di risposte, che hanno reclami in sospeso?

Quali sono i clienti da visitare per assistenza nei prossimi giorni?
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Campi disponibili in lista:

Funzioni disponibili

Stampa

Attiva la funzione di stampa della Lista a Video.
Aggiungi
Aggiunge una nuova registrazione.

Modifica

Modifica la registrazione selezionata

Rimuovi
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Cancella tutte le registrazioni selezionate nell'agenda.

Criterio di selezione

Ricerca tutte le attivita aperte in Agenda in base al criterio di seleinnustato.

Escludi dalla lista

Elimina momentaneamente dalla lista le registrazioni selezionate.

36.5 Agenda — Allegati

Visualizza tutti i documenti allegati alle registi@ni del giorno presenti nell'agenda dell'opemtor

Se attiviamo tale funzione a partire dalla schatlgeafica di un cliente, viene visualizzata laalidt
tutti gli allegati relativi ai contatti registrati agenda per il cliente scelto.
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Facendaoppio clic su una delle righe allegati si attiva il visuatitare specifico al tipo di documento
selezionato.

Funzioni disponibili

Stampa

Attiva la funzione di stampa della Lista a Video.

Criterio di selezione

Ricerca tutti gli allegati presenti in Agenda in base al criterio desgle impostato.

Escludi dalla lista

Elimina momentaneamente dalla lista le registrazioni selezionate.
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36.6 Agenda Giornale

Visualizza, in ordine di data/ora, tutte le regigtoni che sono presenti in Agenda e che soddisian
criterio di selezione impostato.

Facendadoppio clic su una delle righe si attiva la modifica dellaistgzione.
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Campi disponibili in lista:

Funzioni disponibili

Stampa

Attiva la funzione di stampa della Lista a Video.
Aggiungi
Aggiunge una nuova registrazione.

Modifica

Modifica la registrazione selezionata

Rimuovi
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Cancella tutte le registrazioni selezionate nell'agenda.

Criterio di selezione

Attiva la finestra per impostare il criterio di selezione.

Escludi dalla lista

Elimina momentaneamente dalla lista le registrazioni selezionate.

36.7 Agenda — Criterio selezione

Questa finestra viene attivata da Agenda Giornale, Attivita aperte, Akegdtra
Agenda

Permette di definire un criterio di selezione delle registrazioni prasefsgjenda.
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Periodo, intervallo di tempo

12
Facendo clic s=—'% si stabilisce il periodo di interesse per la ricerca, mentre
l'opzioneintervallo di tempo' permette di limitare la ricerca solo alle registrazioni
avvenute da un data ora ad un‘altra.

Soggetto

Se e vistata I'opzionkutti , non viene effettuato alcuna limitazione sul Soggetto
Contattato o Coinvolto nelle registrazioni. Togliendo il visfou#ti si puo limitare
la ricerca ad uno piu’ soggetti di tipo diverso (Lead, Cliente, Fornitore, Agente,
Operatore, Riferimento Aziendale).

Eventi

Se e vistata I'opzionEutti , non viene effettuato alcuna limitazione sull'evento delle
registrazioni. Togliendo il visto @utti si puo limitare la ricerca ad eventi di tipo
Contatto, Impegno o Altro.

Motivo contatto

Se e vistata I'opzionEutti , non viene effettuato alcuna limitazione sulla motivazione
contatto delle registrazioni. Togliendo il vistdatti si puo limitare la ricerca a
motivazioni di tipo Opportunita, Assistenza o Altro.

Classificazione, Stato, Nota

Se e vistata I'opzione associata a Classificazione, Stato o Nota, si puoadelimit
ricerca solo ad una specifica classificazione, stato o nota (inserirededidtaota da
ricercare).

Riferimento, Agenda di

Se e vistata I'opzione associata a Riferimento, si puo limitare la re@ocad

uno specifico Riferimento aziendale associata alla registrazione evepmohe
'‘Agenda di' permette di limitare la ricerca all'agenda di un particolare operatore o di
Tutti.
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36.8 Agenda — Statistiche

Visualizza un prospetto generale per il periodezehato di tutte le registrazioni di tipassistenza'
e'Opportunita’ .

In particolare, nel caso di Assistenza viene rigtort
il Numero Contatti complessivi registrati per atsiga;
la Durata Media dei contatti per assistenza;
la Durata Totale dei contatti per assistenza;

il numero di Soggetti diversi implicati nei contater assistenza;
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il numero di motivazioni diverse specificate nentaiti per assistenza.

Facendo clic sw/edi dettagli' si attiva la funzione di analisi e statistiche |[geAssistenze registrate in
Agenda.

Nel caso di Opportunita:
il totale Opportunita gestite nel periodo di seles;
I'impegno totale, in termini di ore utilizzate pargestione;
il Totale Valore in euro definito per le opportungestite nel periodo;

il Totale Valore Effettivo risultante dalla regiasione di adesioni alle opportunita gestite nel
periodo;

il Totale Adesioni risultante dalle registraziomrppportunita gestite nel periodo;

I'Esito positivo in percentuale, previsto ed effett delle opportunita gestite nel periodo:
valore minimo, massimo e media;

il Valore in euro, previsto ed effettivo, delle apfunita gestite nel periodo: valore minimo,
massimo e media.

Facendo clic swedi dettagli' si attiva la funzione di analisi e statistiche [eeOpportunita registrate
in Agenda.

Funzioni disponibili

Stampa
Attiva la funzione di stampa della Lista a Video.

“Periodo
Imposta il periodo di calcolo per la statistica generale.
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36.8.1 Agenda — Statistiche Assistenza

Visualizzazione e stampa statistiche Assistenza (sinottianificp a barre e
curve).Le statistiche di dettaglio per assistenza permettono di confeoitt&lumero di

Contatti, la Durata Media di contatto o la Durata Totale di cantatriferimento ad un dato
periodo e distintamente per tipo di Motivazione o per Soggetto cdotg#a. cliente,
riferimento aziendale, ecc...) .

E' possibile visualizzare i dati secondo una rappresentazione peritidipo giornaliera,
settimanale, mensile o annuale, confrontando diverse annate di gdstidtaado l'analisi a
gruppi di clienti, ad untipo di contatto, ad una specifica motivazionegaaa od
operatore.

Rappresentazione analitica
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Rappresentazione periodica

Funzioni disponibili

Stampa
Attiva la funzione di stampa della Lista a Video.

Escludi dalla lista
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Elimina dalla lista le righe selezionate.

Criterio di selezione

Attiva la finestra per impostare il criterio di selezione ed il tipo di rapptagione
statistica.

Visualizza

Visualizza in formato grafico i dati selezionati sulla lista. E' possdglezionare
fino ad un massimo di 12 righe.

Campi disponibili nella lista - Rappresentazionekiica
Motivo/Soggetto

N.Contatti

Durata Media

Durata Totale

Impegni attivi

Assistenza attivi

Tipo soggetto

Valore cella nel caso di rappresentazione periodica

A seconda dell'impostazione effettuate in criterio di selezione, il valore sl in
tale statistica puo essere:

‘Numero contatti', oppure ' Durata Media' o 'Durata Totale'.
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36.8.2 Agenda — Statistiche Assistenza — Criterio selezione

Le statistiche per assistenza si presentano so#dodime di rappresentazione diversa:

la rappresentazione periodica, dove viene conftonta singolo valore (Numero di Contatti,
la Durata Media di contatto o la Durata Totaledindato periodo.

la rappresentazione analitica, dove si presentdati distintamente per tipo di Motivazione
0 per Soggetto contattato (es. cliente, riferimexsiendale, ecc...) ed in riferimento ad un
dato periodo.
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E' possibile visualizzare i dati secondo una raggmtazione periodica di tipo giornaliera, settinl@na
mensile o annuale, confrontando diverse annatestiane, limitando I'analisi a gruppi di clienti] a
un tipo di contatto, ad una specifica motivaziaraegoria od operatore.

Campi disponibili:

Periodo di
riferimento

Confronta anni
di esercizio

Filtra intervallo

di tempo
Rappresentazion
e periodica

Filtra soggetto
contattato

Indicare il periodo di riferimento della selezione. Fare clic su

1 : . . . .
per attivare la funzione di selezione periodo.

E' possibile confrontare fino ad un massimo di 12 anni di
esercizio. Se non specificato il periodo di riferimento il confronto
avviene per l'anno intero.

Se impostato limita la selezione alle registrazioni fBteora ..

A ora.
Vistando tale opzione, si stabilisce per la statistica il tipo di
rappresentazione periodica dei dati selezionati:

giornaliera
settimanale
mensile

annuale

Altrimenti, si stabilisce il tipo di rappresentazione analitica
e distintamente per tipo Motivazione o perSoggetto
contattato.

Si sceglie il valore da analizzare e confrrontare nella statistica:
Numero di Contatti
Durata Media
Durata Totale

Permette di limitare la statistica ad uno o piu clienti, ed al
Riferimento aziendale associato nella registrazione.
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Filtra tipo Permette di limitare la statistica ad eventi di tipoEntrata, In
contatto Uscita, E-Mail inviata, Altro.

Filtra operatore = Permette di limitare la statistica alle registraziorserite da un
che ha registrato solo operatore.

il contatto

Motivo Permette di limitare la statistica ad una ddtativazione.
Assistenza

Categoria Permette di limitare la statistica ad una Soéegoria.

Assistenza

Titolo Rappresenta il titolo da mostrare in alto sul grafico. E' possibil

rimodificare il titolo nella configurazione della visualizzazione.

Funzioni disponibili

OK

Calcola la statistica in riferimento al criterio di selezione impostat

Chiudi

Annulla la richiesta di selezione.

Note

I filtri di selezione sono combinati tra loro per cui e possibile utilizzare
contemporaneamente piu filtri
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36.8.3 Agenda — Statistiche Opportunita

Visualizzazione e stampa statistiche Opportunita (sinotticofiqgara barre e
curve). Le statistiche di dettaglio per opportunita permettono di confeorita
Numero di Contatti, la Durata Media di contatto o la Durata Tataleontatto in
riferimento ad un dato periodo e distintamente per tipo di Motivazione o per Soggetto
contattato (es. cliente, riferimento aziendale, ecc...) .

E' possibile visualizzare i dati secondo una rappresentazione periddico
tipo giornaliera, settimanale, mensile o annuale, confrontando diversee afinat
gestione, limitando I'analisi a gruppi di clienti, ad un tipo di contatto, ad undicpe
motivazione, categoria od operatore.

Rappresentazione analitica
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Rappresentazione periodica

Funzioni disponibili

Stampa
Attiva la funzione di stampa della Lista a Video.

Escludi dalla lista
Elimina dalla lista le righe selezionate.

Criterio di selezione

Attiva la finestra per impostare il criterio di selezione ed il tipo di rapptegione
statistica.
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Visualizza

Visualizza in formato grafico i dati selezionati sulla lista. E' possdglezionare
fino ad un massimo di 12 righe.

Campi disponibili nella lista - Rappresentazioneakiica
Opportunita/Soggetto

Durata Contatto

Valore

% Esito

Valore effettivo

Adesioni

% Effettivo Esito

Data chiusura

Tipo soggetto

Codice soggetto

Valore cella nel caso di rappresentazione periodica

A seconda dell'impostazione effettuate in criterio di selezione, il valore sl in
tale statistica puo essere:

'‘Durata’, oppure ' Valore' o ‘Adesioni'.
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36.8.4 Agenda — Statistiche Opportunita — Criterio selezione

Le statistiche per opportunita si presentano shiftoforme di rappresentazione diversa:

la rappresentazione periodica, dove viene conftonta singolo valore (Durata Contatti,
Valore Effettivo o Adesioni) in un dato periodo.

la rappresentazione analitica, dove si presentdati distintamente per tipo di Opportunita o
per Soggetto contattato (es. Lead o Cliente) eidrimento ad un dato periodo.

E' possibile visualizzare i dati secondo una raggm&azione periodica di tipo giornaliera, settinkana
mensile o annuale, confrontando diverse annatestiane, limitando I'analisi a gruppi di clientdl a
uno specifico Lead, ad una specifica opportunita.
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Campi disponibili:

Periodo di
riferimento

Confronta anni
di esercizio

Filtra intervallo

di tempo
Rappresentazion
e periodica

Filtra soggetto
contattato
Opportunita
Titolo

Indicare il periodo di riferimento della selezione. Fare clic su

per attivare la funzione di selezione periodo.

E' possibile confrontare fino ad un massimo di 12 anni di
esercizio. Se non specificato il periodo di riferimento il confronto
avviene per l'anno intero.

Se impostato limita la selezione alle registrazioni fBteora ..

A ora.

Vistando tale opzione, si stabilisce per la statistica il tipo di
rappresentazione periodica dei dati selezionati:

giornaliera
settimanale
mensile
annuale

Altrimenti, si stabilisce il tipo di rappresentazione analitica
e distintamente per tipo @ipportunita o perSoggetto
contattato.

Si sceglie il valore da analizzare e confrontare nella statistica:
Durata Contatti
Valore Effettivo
Adesioni

Permette di limitare la statistica ad uno o piu clienti, ed al
Lead associato nella registrazione.

Permette di limitare la statistica ad una ofportunita.
Rappresenta il titolo da mostrare in alto sul grafico. E' possibil
assegnare il titolo nella configurazione della visualizzazione.
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Funzioni disponibili

OK

Calcola la statistica in riferimento al criterio di selezione impostat

Chiudi

Annulla la richiesta di selezione.

Note

I filtri di selezione sono combinati tra loro per cui e possibile utilizzare
contemporaneamente piu filtri
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36.9 Agenda — Tabelle

36.9.1 Agenda — Tabella Eventi - Contatto

In Agenda si registrano i contatti che intercorrotta l'azienda e i clienti, Leads (referente
opportunita), fornitori, Agente, ecc..

Questa tabella definisce i diversi tipi di contaftossibile; ogni evento pud esserelmjresso o
Uscita ed ha un simbolo di riconoscimento associato.

Campi disponibili:

Codice evento

Codice
Descrizione Descrizione evento contatto.
Tipo evento In entrata o uscita

Simbolo associato In Agenda ogni registrazione evento ha associato simbolo di
riconoscimento; ad esempio una telefonata ha eimdel telefono.
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Funzioni disponibili

Aggiungi

Aggiunge un nuovo tipo evento contatto nella lista.

Modifica

Modifica tipo evento contatto.

Rimuovi

Elimina evento dalla lista.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo per la definizionentaito.
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36.9.2 Agenda — Tabella Eventi - Impegno

In Agenda si registrano gli Impegni presi dall'azie/operatore della azienda con un cliente, Leads
(referente opportunita), fornitore, Agente, ecc..
Questa tabella definisce i diversi tipi di impegossibile.

Campi disponibili:
Codice Codice impegno
Descrizione Descrizione impegno.

Funzioni disponibili

Aggiungi

Aggiunge un nuovo tipo impegno nella lista.
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Modifica

Modifica tipo impegno.

Rimuovi

Elimina tipo impegno dalla lista.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo per la definiziongegno.

36.9.3 Agenda — Tabella Eventi - Altro

In Agenda si registrano eventi diversi da contattnpegni.
Questa tabella definisce i diversi tipi di evertlird' possibile.
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Campi disponibili:
Codice Codice evento altro

Descrizione Descrizione evento altro.

Funzioni disponibili

Aggiungi

Aggiunge un nuovo tipo evento ‘Altro’ nella lista.

Modifica

Modifica tipo evento Altro.

Rimuovi

Elimina tipo evento Altro dalla lista.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo per la definizioneeto Altro.
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36.9.4 Agenda — Tabella Motivazione - Assistenza

In Agenda, ogni registrazione ditipo evento, impeg altro ha una motivazione contatto; una
motivazione pud essere di tipo Assistenza, OppaunAltro.
Questa tabella definisce i diversi tipi di motivaze Assistenza possibile.

Campi disponibili:

Codice motivazione assistenza

Codice
Descrizione Descrizione motivazione assistenza.
Aggiornamento Registrando in Agenda i contatti avvenuti con ewti e relativamente alla

motivazioneAssistenzain questione & possibile aggiornare automaticagnent
l'anagrafica del cliente, ossia:

copiare la nota dell'evento @ampoldella scheda cliente;

copiare la nota dell'evento Memo della scheda cliente.

scheda cliente
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Funzioni disponibili

Aggiungi

Aggiunge un nuova motivazione Assistenza nella list

Modifica

Modifica motivazione Assistenza.

Rimuovi

Elimina motivazione Assitsenza dalla lista.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo per la definizione motivazione Assistenza.
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36.9.5 Agenda — Tabella Motivazione - Opportunita

Un'opportunita pud essere un nuovo Progetto, umezili Marketing, il Lancio di un nuovo prodotto,
una campagna di promozione, una collaborazione, ecc
In Agenda, ogni registrazione ditipo evento, impeg altro ha una motivazione contatto; una
motivazione pud essere di tipo Assistenza, OppaunAltro.
Un'opportunita nasce con stato Aperto, con un eatirmassima, una percentuale di esito positivo
prevista ed un eventuale nostro operatore incarigat la gestione. Un'opportunita (vedi
Agenda) genera delle azioni, dei contatti, dellesiwhi, ecc.. fino a che viene chiusa. E' possfaile
in modo che ad ogni contatto legato ad un'oppdéuwsia aggiornata automaticamente l'anagrfica del
cliente contattato. In particolare:

copia opportunita in cliente;

copia nota dell'evento registrato in Agenda in Caingella scheda cliente;

copia nota dell'evento registrato in Agenda in Matalla scheda cliente.

Campi disponibili:

. Codice che identifica univocamente I'opportunita.
Codice PP
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Descrizione
Data chiusura

Valore
opportunita
Stato

Esito positivo
Incaricato

Nota

Valore conseguito,
N. adesioni, esito
effettivo

Aggiornamento
scheda cliente

Descrizione opportunita.

Alla chiusura dell'opportunita si assegna un dateh@usura e si cambia in
statoChiuso.

Alla nascita di una nuova opportunita si puo stebijuanto potenzialmente
vale, ossia il massimo che é possibile ricavarguissta opportunita.

Alla nascita di una nuova opportunita assume ibreaf\perto, alla chiusura
viene assegnato@hiuso.

Alla nascita di una nuova opportunita si puo stabilna percentuale di
successo prevista.

Eventuale nostro operatore addeto alla gestionplebrtunita o risultante
come riferimento in caso di notifica contatti (Vekienda).

Informazioni aggiuntive per identificare I'opporiidn

Registrando in Agenda le adesioni all'opportunivé celativo importo di
ricavo, otteniamo quello che é il valore di ricatmtale effettivamente
conseguito, la percentuale di esito effettivo etliinero totale di adesioni da
parte dei clienti.
Registrando in Agenda i contatti avvenuti con i ewcti e
relativamente all'opportunita in  questione €& paksib aggiornare
automaticamente I'anagrfica del cliente, ossia:

copiare l'opportunita in cliente;

copiare la nota dell'evento @ampoldella scheda cliente;

copiare la nota dell'evento Memo della scheda cliente.

Funzioni disponibili

Stampa

Attiva la funzione di stampa. Esegue stampa della lista a video.

Aggiungi

Aggiunge nuova opportunita nella lista.

Modifica

Modifica dati dell'opportunita.

Rimuovi

Elimina l'opportunita dalla lista.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo per la definizione op  portunita.
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36.9.6 Agenda — Tabella Motivazione - Altro

In Agenda, ogni registrazione ditipo evento, impeg altro ha una motivazione contatto; una
motivazione puo essere di tipo Assistenza, OppiaunAltro.
Questa tabella definisce i diversi tipi di motivazé 'Altro’ possibile.

Campi disponibili:

Codice motivazione 'Altro’

Codice
Descrizione Descrizione motivazione 'Altro’
Aggiornamento Registrando in Agenda i contatti avvenuti con ewti e relativamente alla

motivazione Altro in questione & possibile aggiornare automaticagnent
I'anagrafica del cliente, ossia:

copiare la nota dell'evento @ampoldella scheda cliente;

copiare la nota dell'evento Memo della scheda cliente.

scheda cliente
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Attiva documento La registrazione di eventi particolari, ad esemlpigicezione di un ordine
cliente, pud attivare automaticamente I'emissiorie ud documento;
emesso : , o , N )
nell'esempio specifico, per I'appunto l'ordine raiée

Funzioni disponibili

Aggiungi

Aggiunge nuova motivazione ‘Altro’.

Modifica

Modifica motivazione Altro.

Rimuovi

Elimina motivazione ‘Altro’ dalla lista.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo per la definizione mo  tivazione Altro.
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36.9.7 Agenda — Tabella Riferimento aziendale

Per Riferimento Aziendale ' intendiamo quei soggetti, tecnici, addetti, ecche fanno parte
dell'azienda e che in Agenda vengono visti cdBuggetto Contatto ' oppure semplicemente come
riferimento aziendale interessato all'evento/impegyistrato.

Questa tabella permette di definire la lista digabgetti.

Campi disponibili:
. Codice riferimento aziendale
Codice

Descrizione Descrizione riferimento aziendale

Funzioni disponibili

Aggiungi

Aggiunge nuovo riferimento aziendale.
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Modifica

Modifica riferimento aziendale

Rimuovi

Elimina riferimento aziendale dalla lista.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo per la definizione ri ~ ferimento aziendale.

36.9.8 Agenda — Tabella Classificazione contatto

Una Classe di Contatto ' permette di raggruppare in maniera omogenea uppgr di eventi
registrati in Agenda; ad esempio tutti i contatfii impegni che fanno riferimento ad un stesso

Prodotto.
Questa tabella permette di definire la lista ddifeerenti classi di contatto.

600



Campi disponibili:
. Codice classificazione contatto
Codice

Descrizione Descrizione classificazione contatto

Funzioni disponibili

Aggiungi

Aggiunge nuova classificazione contatto.

Modifica

Modifica classificazione contatto

Rimuovi

Elimina classificazione contatto.
Chiudi

Chiude la finestra di dialogo per la definizione cl  assificazione contatto.
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36.9.9 Agenda — Tabella Lead

Un Llead' &€ un potenziale cliente, un soggetto referente e data opportunita (Progetto,

Promozione, ecc..).
In Agenda, ogni registrazione ditipo evento, impeg altro ha una motivazione contatto ed un

'Soggetto Contatto ' che pud essere un cliente, un fornitore, un a&gam riferimento aziendale

oppure urLead.
Questa tabella permette di definire I'anagraficardiead.

Campi disponibili:

. Codice numerico per il Lead
Codice P

Denominazione Denominazione per il Lead

602



Email, Telefono, Definizione e-mail da utilizzare per linvio di Ea&M da programma.
Fax Identificativo telefonico e Fax per il Lead

Opportunita Eventuale Opportunita associata al Lead.

Nostro incaricato  Eventuale Operatore aziendale incaricato della igyest del Lead e
dell'Opportunita associata.

Funzione, Azienda Altre informazioni utili per identificare il Leadad esempio, nome
dell'azienda di cui fa parte il Lead, posizione eadiale (Direttore
Commerciale, Manager, etc.) o altro.

Funzioni disponibili

Stampa

Stampa Lista a Video.

Aggiungi

Aggiunge un nuovo Lead nella lista.

Modifica

Modifica anagrafica Lead.

Rimuovi

Elimina Lead dalla lista.

Trasforma in Cliente

A conclusione con successo dell'opportunita trattain il Lead, questi diviente un Cliente effetfivo
quindi, tale funzione trasforma il Lead in un nud®liente a cui vengono associati tutti i contaltec
in Agenda erano stati registrati precedentemesitd pead.

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.
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37 BackOffice — Gestione Punti Vendita

Questa funzionalita & disponibile solo per la v@rsi Phact — Multifiliale (ShopNet).
Impostare in Preferenze il parametro di gestionki4filiale a '‘BackOfiice'.

Attivando questa icona si entra nella gestionealrilber definire tutte le filiali e
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37.1 Gestione Punti Vendita

Facendo clic su una delle quattro icone presevitieo si attiva:
Definizione Punti Vendita;
Definizione Listini vendita;
Definizione Promozioni;

Recupero Venduto da punti vendita.
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37.2 Punti Vendita

Permette la definizione dei Punti Vendita che fapade della stessa ditta centrale e di eventualiip
vendita affiliati, cioé altra ditta che risulta ess un cliente per la ditta centrale anche se \jestita
come se fosse un punto vendita appartenente tacéintrale.

Campi disponibili:

. . Ragione sociale/Denominazione del punto vendita.
Denominazione

Indirizzo Indirizzo del punto vendita.
Localita,Provincia Localita, provincia cap del punto vendita.
, CAP

Listino associato  Selezionare il listino al pubblico da associarpiaito vendita.

Cliente associato Attenzione! solo nei casi di punto vendita affitiaibccorre selezionare |l
cliente corrispondente al punto vendita affiliato
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Funzioni disponibili

Stampa

Attiva la funzione di stampa. Esegue stampa della lista a video.
Aggiungi

Aggiunge un nuovo punto vendita.

Modifica

Modifica definizione del punto vendita.

Rimuovi

Cancella il Punto Vendita selezionato nella listeSe il punto vendita € gia stato movimentato non
€ possibile rimuovere il punto vendita

Configura trasmissione

Attiva 'Configura Trasmissione' dove vengono defirti i parametri necessari per il colloquio tra
centrale e punto vendita e vice-versa

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.
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37.3 Configura trasmissione Punto Vendita

Definisce i parametri di configurazione per la cocazione tra la ditta centrale ed il punto vendita
viceversa.

Assegnare il numero di serie del PHACT installatbPunto Vendita.

Abilitare la Trasmissione e Ricezione.

Ricezione Venduto.

Definire l'associazione tra il tipo di pagamento per contanti utilizzato sul Punto Vendita e
quello definito sulla centrale.

Definire l'associazione tra il tipo di pagamento POS utilizzato sul Punto Vendita e quello
corrispondente definito sulla centrale; associare la banca della centrale al pagamento POS
ricevuto dal punto vendita.

Configurazione per ricezione documenti da Punto Vetita.
Definire la causale trasporto per la ricezione merce da punto vendita (‘Trasferimento merce
entrata’ da punto vendita o 'Reso' da affiliato).

608



37.4 Listino Punto Vendita

Permette di definire i listini di vendita con pre&ati da associare ai Punti Vendita.
Inserendo un nuovo listino vendita, o selezionaddla lista uno gia definito, & possibile attivéee
seguenti funzioniPrezzi Netti e Prezzi Calcolati.

Attenzione! la definizione di questi listini per Puto Vendita & del tutto indipendente dalla
normale definizione dei listini definiti per la gegione della ditta centrale (BackOffice).

Per definire il nuovo listino:
Inserire ilCodice e laDescrizionedel listino;
Aggiungere il nuovo listino alla lista cliccandamreil tasto sinistro del mouse, sul pulsante
Aggiungi;
Definire i prezzi degli articoli, che possono essgrezzi netti o prezzi calcolati.

Aggiungi

Aggiunge il nuovo listino alla lista.

Modifica
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Permette di modificare un listino presente nefitali

Rimuovi

Permette di rimuovere un listino presente nelkalis

Chiudi

Chiude la finestra di dialogo.

Copia

Permette di copiare i prezzi di vendita di unfistda un altro listino presente nella lista.

37.5 Trasmissione Listino Punto Vendita

Permette l'associazione di un Listino ad uno oPuuriti Vendita.
Una volta associati i Listini ai Punti Vendita ésgibile effettuare la trasmissione elettronicaadii t
listini ai Punti Vendita.
Per effettuare un'associazione di Listino con upiubPunti Vendita selezionati nella lista, oceorr
selezionare il listino da associare;
fare clic suSelezionanel menu, per stabilire quali sono i Punti Veadit elaborare;
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fare clic suAssocia nel menu, per effettuare I'associazione del méstion i Punti Vendita
selezionati.

E' possibile effettuare la trasmissione solo pegi Runti Vendita che hanno l'associazione con un

Listino. Per effettuare tale trasmissione, occorre:
mettere in evidenza le righe della lista corrisgantd ai Punti Vendita interessati alla

trasmissione;
fare clic suSelezionanel menu, per stabilire quali sono i Punti Veadia elaborare;

fare clic su "Trasmetti tutto' o 'Trasmetti Seleegper avviare la trasmissione.

37.6 Promozione Punto Vendita

Permette la definizione delle Promozioni di venditaassociare ed attivare per i diversi Punti Viendi
definiti per la ditta centrale.

Campi disponibili:
Codice promozione.

Codice
Descrizione Descrizione della promozione.
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Validita dal, al Data di inizio e fine validitd della promozione. & data di fine non &
definita la promozione resta sempre attiva.

Funzioni disponibili

Stampa
Attiva la funzione di stampa. Esegue stampa della lista a video.
Aggiungi

Aggiunge un nuova Promozione; si attiva automateraten la definizione del dettaglio promozione.

Modifica

Aggiunge un nuova Promozione; si attiva automaterate la definizione del dettaglio promozione

Rimuovi

Cancella la Promozione selezionata nella listala3eromozione € gia associata ad un Punto Vendita
non & possibile rimuovere la promozione

37.6.1 Definizione promozione
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Permette la definizione del meccanismo di promazida attivare per gli articoli venduti sul Punto
Vendita.
Una Promozione puo essere definita su tre livelli:

sull'intero Magazzino, cioe per tutti gli articoli;

per categoria merceologica;

per singolo articolo.

Il tipo di promozione da applicare puo essere per:
sconto percentuale;
sconto a valore;
prezzo netto;
Classe di promozione.

Nel caso di classe di promozione, occorre scegllarena lista di classe pre-definita.

Campi disponibili:
. Codice categoria merceologica o articolo a secoddh livello di
Codice :
promozione scelto.
Descrizione Selezionare la categoria merceologica o l'articslo cui applicare la
promozione.
Sconto %,Sconto a Scegliere il tipo di promozione da applicare e miedi il corrispondente
valore.Prezzo Netto valore di promozione (sconto%, sconto a valorezzenetto).

Classe Scegliere la classe da aplicare. Una stessa adagsemozione puo essere
associata ad articoli diversi.

Funzioni disponibili

Stampa
Attiva la funzione di stampa. Esegue stampa della lista a video.
Aggiungi

Aggiunge una categoria mercelogica o articolo redifinizione della promozione.

Modifica

Modifica una categoria mercelogica o articolo ndldinizione della promozione

Rimuovi

Rimuove una categoria mercelogica o articolo dddifinizione della promozione
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37.6.2 Classe di promozione

Permette la definizione del meccanismo di promazida applicare su di un gruppo di articoli con la
stessa classe.

Il tipo di classe di promozione da applicare pusees:
Prezzo per quantita; cioé per N diversi articolpaga un prezzo pre-fissato ed inferiore alla
somma degli N articoli venduti.
NxM; cioe per N articoli uguali venduti si pagaraiasM volte I'articolo (dove M € minore di

N).

Campi disponibili:
Codice

Descrizione Descrizione classe di promozione.

Prezzo, Quantita Definizione del Prezzo da applicare per N (Qtajcalit in caso di
promozione del tipo 'Prezzo x Qta'.
N,M Definizione del valore di N e M in caso di promazéodel tipo 'NxM'.

Codice classe di promozione; di tipo numerico.
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Funzioni disponibili

Stampa

Attiva la funzione di stampa. Esegue stampa della lista a video.
Aggiungi

Aggiunge una nuova definizione di classe promoziwita lista.

Modifica

Modifica una classe di promozione

Rimuovi

Rimuove una classe di promozione, se non é statatijzzata in una Promozione

37.7 Trasmissione promozione

Permette l'associazione di una Promozione ad upa'dPunti Vendita. Per ogni Punto Vendita e
possibile associare fino a 2 promozioni, ognundedgliali ha un periodo di validita. Al di fuori di
questo periodo cessa la promozione.

Una volta associate le Promozioni ai Punti Vendifgossibile effettuare la trasmissione elettrodica
tali Promozioni ai Punti Vendita.
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Per effettuare un'associazione di Promozione can aurpiu’ Punti Vendita selezionati nella lista,
occorre:
selezionare la promozione da associare e seftsi taPromol o Promo2;
fare clic suSelezionanel menu, per stabilire quali sono i Punti Veadit elaborare;
fare clic su '‘Associa’ nel menu, per effettuare l'associazione dellaxi®mione con i Punti
Vendita selezionati.

E' possibile effettuare la trasmissione solo pegi drunti Vendita che hanno l'associazione con una
Promozione attiva. Per effettuare tale trasmissioneorre:
mettere in evidenza le righe della lista corrispntdai Punti Vendita interessati alla
trasmissione;
fare clic su Selezionanel menu, per stabilire quali sono i Punti Veadit elaborare;
fare clic su "Trasmetti' per avviare la trasmission

Campi disponibili:
Codice Promozione da selezionare.

Codice
Descrizione Descrizione classe di promozione.
Prezzo, Quantita Selezionare la Promozione da associare al puntditeerTasto di destra

del mouse su 'Promozione’ per accedere alla digfirézlella Promozione.

Funzioni disponibili

Stampa
Attiva la funzione di stampa. Esegue stampa della lista a video.

Punti Vendita

Attiva definizione Punti Vendita.
Associa

Associa Promozione selezionata con i Punti Vers#itazionati nella lista
Annulla Promo
Cancella I'associazione della Promozione con i Punti Vendita selezionatistalla

Trasmetti

Trasmette ai Punti Vendita selezionati nella listaspettive Promozioni 1 e 2 associate.
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37.8 Ricezione venduto Punti Vendita

Permette di ricevere il venduto di una giornata ordperiodo trasmesso da uno o piu' Punti Vendita.
Per effettuare tale ricezione, occorre:

mettere in evidenza le righe della lista, per itPuendita interessati alla ricezione;

fare clic su Selezionanel menu, per stabilire quali sono i Punti Veadit elaborare;

fare clic su 'Ricevi' per avviare la ricezione.

Nella lista viene riportato per ogni Punto Venditi#ima data di ricezione venduto.
E' possibile, in ogni caso, eliminare il vendutaidiperiodo per uno piu' Punti Vendita selezionati.

Funzioni disponibili

Stampa

Attiva la funzione di stampa. Esegue stampa della lista a video.

Configura Punti Vendita

Attiva definizione Punti Vendita.
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Ricevi

Attiva ricezione venduto trasmesso dai Punti Vendélezionati nella lista

Cancella Venduto

Attiva selezione periodo e cancella il venduto ricevuto dai Punti Vendita selezionati
nella lista.

Statistica

Attiva la funzione di statistica venduto per i Rirendita.

Inventario

Attiva ricezione correzione giacenze in data trasualai Punti Vendita selezionati nella lista.

37.9 Trasferimento merce
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Per effettuare un trasferimento merce da centrdPeiro Vendita, si emette un D.d.T. con causale

"Trasferimento merce uscita' associato a Dittd ediiLuogo di destinazione deve essere impostato a
Punto Vendita stabilito.

Facendo clic su 'Luogo di destinazione' si attivista dei Punti Vendita come segue:

Alla conferma si attiva la stampa del documentdéeda attivare I'opziondrasmetti documento
elettronico ' per comunicare il documento elettronico al Buwndita interessato.

Trasferimento merce/reso da Punto Vendita

Il Punto Vendita compila il documento di reso atlantrale e invia il documento elettronico alla
centrale.

Facendo clic sullicona si attiva la seguente finestra, che riporta futbcumenti inviati dai Punti
Vendita alla centrale:
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Selezionando uno dei documenti dalla lista e fageclit suOK viene importato il documento

associato al Punto Vendita che I'ha trasmesso.
In questo modo la movimentazione di magazzino gideenza articoli viene gestita correttamennte e

divisa tra magazzino sede centrale e i magazzimi pandita.
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38 Front-End — Punto Vendita

Questa funzionalita & disponibile solo per la \@rsiPhact — Multifiliale (ShopNet).
Impostare in Preferenze il parametro di gestionki4filiale a 'Punto Vendita'.

Attivando questa icona si entra nella gestioneedidita al banco (Front-End).

A seconda del tipo di Front-End impostato in Prafiee si puo attivare la finestra di tipo 2:

oppure di tipo 3/4/5/6 (differente risoluzione sche) per la gestione touch-screen di diversi gruppi
articoli:
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Questa finestra € ottimizzata per la vendita aldéb con uso del touch-screen e di lettore diaod
barre.

Nella parte inferiore della finestra si trovano thsti funzione (F3 - F12) possono essere configura
per attivare le diverse funzionalita previste.

Nel caso di FE di tipo 2, attivando il tagi&®TICOLI si sostituiscono le ultime 2

file di tasti con i tasti per 'attivazione rapida di articoli di utilizzo piegtiente o che
non hanno un codice a barre assegnato. Per configurare i tasti funzione fare clic sul
bottoneCONFIGURA..

Nel caso di FE di tipo 3/4/5/6 gli articoli sono organizzati per gruppo di
appartenenza; ogni gruppo, i relativi articoli associati e le funzioni da attivare
vengono configurati attivando la funzioBONFIGURA .

Il bottone CODICE va premuto nel caso si perde il posizionamentocdesore per la letttura del
codice articolo.

Il bottone RICERCA attiva la seguente finestra per la selezione adicon codice articolo o per
descrizione, anche parziale.
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Il bottone SOSPENDI permette di passare da un conto ad un altro;ton\aéne indicato il conto
attivo al momento.

Il bottonePAGAMENTO attiva la finestra di pagamento per contanti oRp®@6 ed effettua la stampa
dello scontrino sulla cassa fiscale collegata. Taltone € attivo solo se esiste il collegamento co
I'ECR.

Il bottonePREZZO permette di cambiare il prezzo dell'articolo sileato nella lista.

Il bottoneOMAGGIO assegna prezzo a zero all'articolo selezionata listia.

Il bottoneRESO permette di segnare come reso (prezzo negatirtiydlo selezionato nella lista.

Il bottone FUNZIONI permette di attivare le due file di 10 tasti p&ttivazione di funzioni
configurate.

Il bottoneARTICOLI permette di attivare le due file di 10 tasti pesélezione rapida di articoli.

Il bottone permette di decrementare la quantita dell'artiselezionato nella lista.

Il bottone permette di incrementare la quantita dell'artig@#tezionato nella lista.

Il bottone permette di eliminare la riga articolo correnteteeselezionata nella lista.

Il bottone permette di svuotare l'intera lista del conto.

Il bottone permette di cambiare utente; inoltre, risultaeutiel caso si debba abbandonare

momentaneamente la postazione e si vuole impédiileko del front-end ad altri non autorizzati.
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38.1 Configurazione Punto Vendita

Definisce i parametri di configurazione per la ge® delle vendite su front-end e la
trasmissione/ricezione con ditta centrale.

Configurazione di front-end.

Definire il tipo pagamento da associare al pagampat contanti su front-end di vendita.

Definire il tipo pagamento e la banca da assocar@pagamento POS effettuato su front-end di
vendita.

Configurazione per ricezione documenti da centrale.

Definire il numero di serie del PHACT installatollaesede centrale.

Definire la causale trasporto per la ricezione mede centrale (‘Trasferimento merce entrata' per
punto vendita o 'Acquisti' per affiliato).

Impostare il flagAggiorna prezzi listino ' se alla ricezione del documento dalla centraleusie
anche aggiornare il prezzo di listino al pubbliey gli articoli facenti parte del documento.
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Conflgura2|one per ricezione listino da centrale.
Aggiorna solo articoli esistenti; alla ricezione uh nuovo listino dalla centrale, aggiorna i
prezzi solo degli articoli gia presenti nel Puntendita.
Aggiunge nuovi articoli ed aggiorna quelli esisteatla ricezione di un nuovo listino dalla
centrale, aggiorna i prezzi degli articoli esistatt aggiunge articoli non definiti nel Punto
Vendita.

38.2 Configurazione Front-End (tipo 2)

E' possibile configurare fino a dieci tasti funziofda F3 a F12) sui dieci pulsanti presenti sulla
maschera di inserimento POS, e fino a dieci tastkkzione rapida per articoli.

Campi disponibili:

Tasto
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Selezionare il tasto funzione (da F3 a F12) presenlla tastiera da associare al pulsante. Sara
possibile sulla schermata di vendita al banco attivia funzione associata premendo il solo tasto
funzione corrispondente.

Funzione

Selezionare la funzione da associarpusante-tasto funzionke funzioni disponibili sono:

CONFERMA SCONTRINO, permette di confermare un documento di tipo saomtcon
eventuale stampa su stampante windows o su rdgigtrdi cassa (ECR).

SELEZIONA ARTICOLO, selezione rapida di un articolo; assegnare come parametro
il codice articolo associato.

ATTIVA TASTIERA, permette di attivare il tool 'Tastiera software'.

ASSISTENZA REMOTA , permette di attivare la connessione remota rithiedal
servizio assistenza PHACT.

CAMBIO CONTO, permette di passare da un conto sos® ad un altro; in alto viene
indicato il conto attivo.

MODIFICA ARTICOLO, attiva la modifica dell'articolo selezionato nella lista di
vendita del front-end.

INSERIMENTO ARTICOLO, attiva la finestra di inserim ento di un nuovo articolo.
TRASMETTI VENDITE CORRISPETTIVI, permette di trasme ttere alla centrale in
modo automatico le vendite effettuate dal punto vetita in un dato periodo.

ECR: CHIUSURA GIORNALIERA , effettua la chiusura giornaliera della cassaafsse
trasmette alla centrale in automatico le venditgialinata effettuate dal punto vendita.
ECR: APERTURA CASSETTO, permette di aprire il cassetto collegato allssadscale.
ECR: COPIA ULTIMO SCONTRINO , effettua la ristampa dell'ultimo scontrino
stampato dalla cassa fiscale.

LISTA SCONTRINI, permette l'accesso alla lista degl scontrini effettuati per
emettere una fattura da scontrino o di re-inviare #a cassa (menu Stampa) lo
scontrino in caso di fallita stampa scontrino su cssa fiscale.

ATTIVA DOCUMENTO, permette di attivare la compilazione di qualsiagio tdi
documento emesso e ricevuto, copiando le righeddatipresenti nella lista di front-end;
occorre definire come parametri il tipo documeritaiodice cliente/fornitore e la causale
trasporto ove necessita.

IMPORTA LISTINO VENDITE, riceve in automatico il listino vendite inviato rpeia
elettronica dalla ditta centrale.

IMPORTA PROMOZIONI VENDITE, riceve in automatico la promozione di vendita
inviata per via elettronica dalla ditta centrale.

IMPORTA DOCUMENTO DA CENTRALE , permette di ricevere in automatico il D.d.t.
di trasferimento merce inviato per via elettroniedla centrale.

INVENTARIO TOTALE , effettua azzeramento delle giacenze di tuttadiicoli in data
corrente e conferma inserimento correzioni giacémziata corrente per gli articoli presenti
nella lista di front-end. Trasmette alla central@utomatico il file di nventario per il punto
vendita.
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INVENTARIO PARZIALE , conferma inserimento correzioni giacenze in daaente
per i soli articoli presenti nella lista di front@ e trasmette alla centrale in automatico il
file di nventario per il punto vendita.

SCONTO A VALORE, permette di effettuare uno sconto a valore; oecassociare un
articolo di servizio definito in anagrafica di tipivalore’ (vedi sezione extra-codice).
SCONTO PERCENTUALE, permette di effettuare uno sconto sull'ultima régécolo del
conto oppure sul totale del conto; occorre asseciararticolo definito in anagrafica di tipo
sconto (vedi sezione extra-codice).

LISTINO CARD, inserendo il codice di una card associata adliante (codice cliente)
viene selezionato il listino cliente corrispondente

SELEZIONA LISTINO, permette di impostare un listino per la venditaaico; il codice
del listino puod essere fisso oppure impostato ahemio della vendita. Si puo decidere che
il listino, una volta scelto, resti impostato, oppehe ritorni al listino base dopo la chiusura
del conto.

PROMOZIONI ATTIVE, permette di definire ed attivare o disattivare pramozione.
SCONTRINO PARLANTE: COD.FISC./PIVA, permette di acquisire il Codice Fiscale o
P.IVA del cliente in modo da ottenere un scontpaolante, ossia uno scontrino fiscale che
riporta in stampa tale codice.

ANALISI FATTURE VENDITE, attiva tale statistica direttamente dal front-end.
RIEPILOGO VENDITE, attiva funzione di riepilogo delle vendite deliampata corrente.
La rappresentazione dei dati pud essere complesp®a operatore o per operatore
corrente. La stampa puod essere del tipo Lista eoviel stampante windows, oppure su
stampante ESCPOS o anche su cassa fiscale conpagstamfiscale.

FIDELITY CARD , permette di attivare tramite card associata ad un cliente
la Fidelity; alla conferma della vendita vengono calcolati i punti maturati.
Occorre impostare su quale tipo di documento viene abilitato il calcolo dei
punti di fidelity.

TRASMETTI FABBISOGNO, viene trasmesso alla centrale una lista di
prodotti di cui si richiede I'approvvigionamento. Alla centrale & possibile
configurare un meccanismo di recupero automatico di tale richiesta,
producendo un D.d.T. di invio merce al punto vendita.

CHIUSURA OPERATORE, a fine turno dell'operatore viene attivata
guesta funzione che chiude il turno e stampa un riepilogo delle vendite e
degli incassi effettuati nella giornata. Se si tratta dell'ultimo turra del
giornata viene attivata anche la chiusura fiscale ECR e la trasmissitme del
vendite alla centrale.

PRELIEVO CASSA PER SPESE,permette di registrare dal front-end di
vendita le spese di gestione effettuate nella giornata.
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MOVIMENTAZIONE CASSA, permette di registrare i versamenti di
contanti in cassa.

GENERA DOCUMENTO, permette di emettere fattura, ricevuta fiscale,
d.d.t vendita o documento di scarico non fiscale. Occorre definire come
parametri il tipo documento, la causale trasporto ed il tipo di stampa
richiesto.

SCONTO PER LISTINO CONVENZIONE, permette di applicare uno
sconto sul totale calcolato in base al listino associato al cliente, fornito di
card di sconto. Occorre definire un articolo servizio di tipo sconto specifico
per ogni convenzione, di modo ché é possibile avere delle statistiche
concernenti tali tipi di sconto effettuati.

IMPORT PER FILE ASCII, permette di creare la lista vendite a partire da
un file esterno. Il formato di importazione permette di configurare i diversi
tipi di file ASCII contente le righe di vendita da caricare.

PRECONTO: scarico + stampaeffettua la stampa non fiscale e chiude la
lista registrando solo lo scarico merce. Occorre definire la causale di
movimentazione richiesta.

PRECONTO solo stampaeffettua la stampa non fiscale della lista.

Descrizione pulsante
Digitare la scritta che verra visualizzata sul paots.
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38.3 Configurazione Front-End (tipo 3)

Attivando il tastoCONFIGURA si entra in modalita 'Configurazione Front-End'. Le
parti da configurare sono i Gruppi di articoli (i pulsanti posti nella parte superiore
della finestra), gli articoli associati ad ogni gruppo definito (i pulsanti aceetla
finestra) e le funzioni disponibili al momento della vendita (i pulsanti posti in basso).

Per uscire dalla modalita di configurazione si preme il @sttJDI .

Configurazione Gruppi

Facendo clic su uno dei tasti di tifouppo si attiva la seguente finestra di
configurazione.

Descrizione

Dicitura da presentare sul tasto di tipauppo selezionato.
Colore

Colore del tasto, se differente da quello definito di base.

Configurazione Articoli

Facendo clic su uno dei tasti di tipaticolo si attiva la seguente finestra di
configurazione
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Codice

Inserire il codice articolo da associare e dare invio.
Descrizione

Selezionare l'articolo per descrizione (tasto F1).
Colore

Fare clic suColore per cambiare il colore del tasto.
Bitmap

Di base non c'e alcun bitmap associato al tasto. Fare d@iitrsap per selezionare
un bitmap tra quelli proposti.

Configurazione Funzioni

Facendo clic su uno dei tasti di tipanzione si attiva la seguente finestra di
configurazione
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Funzione

Selezionare la funzione da associarpu$ante-tasto funzionée funzioni
disponibili sono:

CONFERMA SCONTRINO, permette di confermare un documento di tipo
scontrino con eventuale stampa su stampante windows 0 su registratore di cassa
(ECR).

ATTIVA TASTIERA, permette di attivare il tool 'Tastiera software'.

ASSISTENZA REMOTA , permette di attivare la connessione remota richiesta dal
servizio assistenza PHACT.

MODIFICA ARTICOLO, attiva la modifica dell'articolo selezionato nella lis ta
di vendita del front-end.

INSERIMENTO ARTICOLO, attiva la finestra di inserimento di un nuovo
articolo.

TRASMETTI VENDITE CORRISPETTIVI, permette di trasmettere all a
centrale in modo automatico le vendite effettuate dal punto vendita in un dat
periodo.

ECR: CHIUSURA GIORNALIERA , effettua la chiusura giornaliera della cassa
fiscale e trasmette alla centrale in automatico le vendite di giorrietuate dal
punto vendita.
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ECR: APERTURA CASSETTO, permette di aprire il cassetto collegato alla cassa
fiscale.

ECR: COPIA ULTIMO SCONTRINO , effettua la ristampa dell'ultimo scontrino
stampato dalla cassa fiscale.

LISTA SCONTRINI, permette I'accesso alla lista degli scontrini effguati per
emettere una fattura da scontrino o di re-inviare alla cassa (menu Stampa) lo
scontrino in caso di fallita stampa scontrino su cassa fiscale.

ATTIVA DOCUMENTO, permette di attivare la compilazione di qualsiasi tipo di
documento emesso e ricevuto, copiando le righe articolo presenti nella lista di front-
end; occorre definire come parametri il tipo documento, il codice cliente/foreitore

la causale trasporto ove necessita.

IMPORTA LISTINO VENDITE, riceve in automatico il listino vendite inviato per
via elettronica dalla ditta centrale.

IMPORTA PROMOZIONI VENDITE, riceve in automatico la promozione di
vendita inviata per via elettronica dalla ditta centrale.

IMPORTA DOCUMENTO DA CENTRALE , permette di ricevere in automatico
il D.d.t. di trasferimento merce inviato per via elettronica dalla centrale.

INVENTARIO TOTALE , effettua azzeramento delle giacenze di tutti gli articoli in
data corrente e conferma inserimento correzioni giacenze in data correrite per g
articoli presenti nella lista di front-end. Trasmette alla centrale onatico il file di
inventario per il punto vendita.

INVENTARIO PARZIALE , conferma inserimento correzioni giacenze in data
corrente per i soli articoli presenti nella lista di front-end, e trasni&tteeatrale in
automatico il file di inventario per il punto vendita.

SCONTO PERCENTUALE, permette di effettuare uno sconto sull'ultima riga
articolo del conto oppure sul totale del conto; occorre associare un articolo di tipo
servizio definito in anagrafica di tipo sconto (vedi sezione extra-codice).
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SCONTO A VALORE, permette di effettuare uno sconto a valore; occorre associare
un articolo di servizio definito in anagrafica di tipo 'a valore' (vedi sezione extra
codice).

LISTINO CARD, inserendo il codice di una card associata ad un cliente (codice
cliente) viene selezionato il listino cliente corrispondente.

SELEZIONA LISTINO, permette di impostare un listino per la vendita al banco; il
codice del listino puo essere fisso oppure impostato al momento della vendita. Si puo
decidere che il listino, una volta scelto, resti impostato, oppure che ritornirad listi

base dopo la chiusura del conto.

PROMOZIONI ATTIVE, permette di definire ed attivare o disattivare una
promozione.

SCONTRINO PARLANTE: COD.FISC./PIVA, permette di acquisire il Codice
Fiscale o P.IVA del cliente in modo da ottenere un scontrino parlante, ossia uno
scontrino fiscale che riporta in stampa tale codice.

ANALISI FATTURE VENDITE, attiva la statisticd\nalisi Fatture vendite
direttamente dal front-end.

RIEPILOGO VENDITE, attiva funzione driepilogo delle venditedella giornata
corrente. La rappresentazione dei dati puo essere complessiva, per operatore o per
operatore corrente. La stampa puo essere del tipo Lista a video su stampante
windows, oppure su stampante ESCPOS o anche su cassa fiscale come stampa non
fiscale.

FIDELITY CARD, permette di attivare tramite card associata ad un cliente la
Fidelity; alla conferma della vendita vengono calcolati i punti maturati. Gecorr
impostare su quale tipo di documento viene abilitato il calcolo dei punti di fidelity.

TRASMETTI FABBISOGNO, viene trasmesso alla centrale una lista di prodotti di
cui si richiede I'approvvigionamento. Alla centrale e possibile configurare un
meccanismo di recupero automatico di tale richiesta, producendo un D.d.T. di invio
merce al punto vendita.

CHIUSURA OPERATORE, a fine turno dell'operatore viene attivata questa
funzione che chiude il turno e stampa un riepilogo delle vendite e degli incassi
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effettuati nella giornata. Se si tratta dell'ultimo turno della giornatee\adtivata
anche la chiusura fiscale ECR e la trasmissione delle vendite allaeentral

PRELIEVO CASSA PER SPESE permette di registrare dal front-end di vendita
le spese di gestione effettuate nella giornata.

MOVIMENTAZIONE CASSA, permette di registrare i versamenti di contanti in
cassa.

GENERA DOCUMENTO, permette di emettere fattura, ricevuta fiscale, ddt
vendita o documento di scarico non fiscale. Occorre definire come parametri il tipo
documento, la causale trasporto ed il tipo di stampa richiesto.

SCONTO PER LISTINO CONVENZIONE, permette di applicare uno sconto sul
totale calcolato in base al listino associato al cliente, fornito di card di

sconto. Occorre definire un articolo servizio di tipo sconto specifico per ogni
convenzione, di modo ché é possibile avere delle statistiche concernenti tali tipi di
sconto effettuati.

IMPORT PER FILE ASCII, permette di creare la lista vendite a partire da un file
esterno. Il formato di importazione permette di configurare i diversi tipi dAHEII
contente le righe di vendita da caricare.

PRECONTO: scarico + stampagffettua la stampa non fiscale e chiude la lista
registrando solo lo scarico merce. Occorre definire la causale di movinoaetazi
richiesta.

PRECONTO solo stampaeffettua la stampa non fiscale della lista.

Descrizione Pulsante

Digitare la scritta che verra visualizzata sul pulsante.
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38.4 Riepilogo Vendite

Permette di visualizzare un riepilogo delle venditetermini di numero operazioni con totale per
documento, in termini di incassato per tipo di pagato, in termini di riepilogo IVA contabile,
oppure in termini di articoli/categ.merceologicarscati o resi.

La rappresentazione puo essere di tipo:
complessivo; senza distinzione di operatore.
per operatore; distinta per singolo operatore d'peico impostato in configurazione.
per operatore corrente; riepilogo vendite effetiuddll'operayore correntemente atiivo.

La stampa pud essere di tipo 'Lista a video' smmaate windows, oppure su stampante seriale
ESCPOS od anche su cassa fiscale utilizzata coampante non fiscale. La scelta viene pre-
impostata in configurazione front-end.

La lista del riepilogo IVA €& in ogni caso di tipomplessivo; indipendente da operatore scelto.

Stampa

Attiva la funzione di stampa della Lista a Videppare su stampante ESCPOS, o su cassa fiscale
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39 Statistiche Punti Vendita

Questa funzionalita permette di visualizzare e ptan le statistiche di vendita (sinottico, grafico
barre e curve) per i Punti Vendita associati alla dentrale.

E' possibile avrere diversi tipi di rappresentagidelle statistiche:
Incassi effettuati; divisi per contante, POS o classgivo.
Numero scontrini emessi.
Venduto per articolo o categoria merceologicarsi@imini di importo che come quantita.

La rappresentazione pud essere per periodo giernalsettimanale, mensile o annuale. E' possibile
avere un confronto su diversi anni di esercizio.

| dati delle statistiche possono riguardare tutBunti Vendita o un gruppo scelto di questi, e la
rappresentazione puo essere suddivisa per Punuit®¥enmeno.

Funzioni disponibili

Stampa
Attiva la funzione di stampa. Esegue stampa della lista a video.
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Seleziona Incassi

Imposta il criterio per la selezione dei dati diasso nonche il tipo di rappresentazione.

Seleziona Movimenti

Imposta il criterio per laselezione dei dati di wvimentazione articoli nonché il tipo di
rappresentazione

Visualizza

Visualizza in formato grafico i dati selezionatilaudista. E' possibile selezionare fino ad un ritass
di 12 righe
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39.1 Criterio statistiche incassi

Le statistiche incassi permettono di confrontaiieirglasssi delle vendite fatte dai Punti Vendita in
riferimento ad un dato periodo.

E' possibile visualizzare i dati secondo una raggmtazione giornaliera, settimanale, mensile o
annuale.

Campi Disponibili

Periodo di riferimento
1
Indicare il periodo di riferimento della selezionéare clic sum per attivare la funzione di

selezione periodo.

Confronta anni di esercizio
E' possibile confrontare fino ad un massimo di h8iai esercizio. Se non specificato il periodo di
riferimento il confronto avviene per l'anno intero.
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Rappresentazione
Definisce il tipo di rappresentazione dei dati gileati:
- giornaliera
settimanale
mensile
annuale

Punti Vendita
permette di filtrare la statistica per un sottoggra di Punti Vendita. Inoltre si pud impostarelagf
'Suddividi per punto vendita' per far si che i dati siano presentati separattarger Punto Vendita.

Visualizzazione
Il dato selezionato identifica uno dei seguentidstato:
- Incassi; totale incassato.
Contanti; incassato per contante.
POS; incassato per POS.
Numero Scontrini.
Riepilogo; l'insieme di tutti i tipi di dato.

Ordina per
Nella rappresentazione della statistica i dati weogpresentati in ordine di periodo impostato o per
Punto Vendita.

Filtra per
Filtra solo operazioni di un dato operatore.

Titolo
Rappresenta il titolo da mostrare in alto sul g@fiE' possibile rimodificare il titolo nella
configurazione della visualizzazione.
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39.2 Criterio statistiche movimenti

Le statistiche movimenti permettono di confront@renerce venduta, in termini di articolo o categori
merceologica, dai Punti Vendita in riferimento addato periodo.

E' possibile visualizzare i dati secondo una raggm&azione giornaliera, settimanale, mensile o
annuale.

Campi Disponibili

Periodo di riferimento
1
Indicare il periodo di riferimento della seleziorngare clic su@ per attivare la funzione di

selezione periodo.

Confronta anni di esercizio
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E' possibile confrontare fino ad un massimo di h8iai esercizio. Se non specificato il periodo di
riferimento il confronto avviene per l'anno intero.

Rappresentazione
Definisce il tipo di rappresentazione dei dati gileati:
giornaliera
settimanale
mensile
annuale

Punti Vendita
permette di filtrare la statistica per un sottoggra di Punti Vendita. Inoltre si pud impostarelagf
'Suddividi per punto vendita' per far si che i dati siano presentati separattarger Punto Vendita.

Raggruppato per
Le movimentazioni possono far riferimento:
ai singoli articoli;
alle categorie merceologiche;
allinsieme dato da categoria merceologica+attoibut
allinsieme dato da categoria merceologica+attoibtattributo2.

Visualizzazione

Il dato selezionato identifica uno dei seguentidstato:
Importo,
Quantita.

Filtra articoli
Seleziona il venduto per Punto Vendita che riguala gli articoli selezionati.

Filtra per
Filtra solo operazioni di un dato operatore.

Titolo
Rappresenta il titolo da mostrare in alto sul ga@fiE' possibile rimodificare il titolo nella
configurazione della visualizzazione.
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40 Magazzino Affiliati

Un Punto Vendita affiliato per la ditta central@peesenta un cliente a cui forniamo la merce, tasul
evidente che le vendite al dettaglio effettuate Rlahto Vendita affiliato non possono far parte del
giornale magazzino della ditta centrale.

Le movimentazioni di carico e scarico sul magazassociato ad un Punto Vendita affiliato possono
essere visualizzate scegliendo la funzione di n@imrnale’.

La funzione di menuGiacenze riporta la lista di tutti gli articoli con giacea diversa da zero per |l
magazzino associato ad un Punto Vendita affiliato.

Giornale Magazzino Affiliati

Il giornale di magazzino raffigurato in questo ragiitore presenta la lista delle movimentazioni di
merce in uno specifico periodo. Le informazioni uakzzate per ogni singola movimentazione
seguono due schemi:

Riepilogativo per movimento
data, documento, operazione, magazzino, valoreeneatore ivato, operatore

Dettagliato per articolo
data, documento, codice articolo, descrizione @dijcunita di misura, carico, scarico, prezzo attc
prezzo ivato, S/N o Lotto, Data Lotto, Magazzines@, colli, importo importo ivato, operatore.
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L'opzione "Raggruppato per articolo" permette deéravuna sintesi di tutti i movimenti del periodo
selezionato per articolo (una sola riga per ogiic@lp).
L'opzione "Dettagliato per punto vendita" permelitavere una sintesi di tutti i movimenti del peido
selezionato per articolo e per magazzino.
Inoltre & possibile filtrare i movimenti secondseiguenti criteri:
- Carico,Scarico;

Articolo;

Lotto, S/N;

Punto Vendita;

Categoria merceologica.

Giacenze Magazzini Affiliati

Viene presentata la lista degli articoli per magazaffiliato con giacenze diversa da zero.L'opeion
'Dettagliato per Lotto' ci presenta le giacenze divise per Lotto (in adisgestione Lotti).

Funzioni disponibili

Stampa

Attiva la funzione di stampa. Esegue stampa della lista a video.
Giornale

Visualizza il giornale di magazzino applicando uitecio di selezione.
Glacenze

Visualizza le giacenza di magazzino applicandoriter@ di selezione

Fatture

Permette di fatturare le righe evidenziate dafieali Situazione tipica:
La casa madre invia della merce in conto venditaffdlato; allorché viene riscontrato la vendgal
punto vendita affiliato, la casa madre emette tfufa per il venduto del periodo.
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40.1 Criterio giornale affiliati

Permette la visualizzazione o stampa della moviamone riguardante i Punti Vendita affiliati
e relativo ad un determinato periodo; la visualzzaae puo essere di due tipi:
Riepilogativo per movimentg un unico movimento di sintesi per ogni documento;
Dettagliato per articolo, dettagliando le singole movimentazioni degli aofii presenti in
ogni documento.

Criteri di selezione:
Carico,Scarico, Vendite, Reso;
Articolo;
S/N o Lotto;
Categoria merceologica;
Punto Vendita.

L'opzione 'raggruppato per articolo' fa si che pgni articolo movimentato otteniamo il totale dei
carichi e scarichi del periodo.

L'opzione 'Dettagliato per punto vendita' suddiyige Magazzino Affiliato e per articolo il totaleid
carichi e scarichi del periodo.

Campi Disponibili

Periodo di riferimento
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Indicare il periodo di riferimento della seleziongare clic sul Iper attivare la funzione di

selezione periodo.

Rappresentazione
Sono disponibili due tipi di rappresentazione:
Riepilogativo per documenti
In questo tipo di rappresentazione per ogni riga ivi documento.
Dettagliato per articolo
In questo tipo di rappresentazione se non é st&zisnatoRaggruppato per
articolo per ogni documento vi € il dettaglio riga per riga
Se invece € stato seleziond®aggruppato per articolo su ogni riga viene
riportata la somma delle movimentazioni per articolnoltre, se & stato
selezionatoDettagliato per punto vendita la somma delle movimentazioni

viene suddivisa per magazzino.

Visualizza

Selezionare il tipo di visualizzazione della suitdt associata all'articolo:
Componenti
Composizione

Filtra per
Selezionare il tipo di filtro da attivare:
Carico
Scarico
Vendite (scarico derivante esclusivamente da docume  nti di vendita)
Reso (carico relativo a vendite, tale opzione va se  mpre in combinazione con
‘Vendite')

Filtra per Punto Vendita
Se si vuole visualizzare la movimentazione effé#tisu di un dato magazzino, scegliere il magazzino
dalla lista dei Magazzini.

Filtra per Articolo

Se si vuole visualizzare la movimentazione solocéliti articoli, si pud scegliere un determinato
articolo, una singola categoria merceologica oppura selezione di articoli ottenuta con un nostro
criterio di selezione.
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40.2 Criterio giacenze affiliati

Permette di scegliere il tipo di visualizzazionehrésta, di filtrare il Magazzino affiliato o unugpo
di articoli di interesse. Nel caso di gestione L.@ttevidenziato la giacenza per Lotto/Magazzino.

Campi Disponibili

Ordina articoli per

Selezionare il tipo di ordinamento:
Codice articolo
Descrizione articolo

Filtra articoli
Se si vuole visualizzare la giacenza solo di carticoli sceglier&i per accedere alla funzione di
selezione articoli.
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Filtri su selezione
Selezionare il tipo di filtro da attivare:

Dettagliato per Lotto
Escludi Articoli con giacenza negativa

Lotti in scadenza
Permette di selezionare i lotti in giacenza eccadenza alla data richiesta.

Filtra magazzino
Se si gestiscono pit magazzini affiliati e si vuedglere la giacenza di un solo magazzino selezonar
il magazzino di riferimento.
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41 Sincronizzazione Phact

La sincronizzazione avviene tra piu' installaziBhiact che appartengono alla stessa Ditta.
E' possibile sincronizzare: Anagrafica Articoli, #grafica Clienti, Documenti emessi ed Ordini
Clienti.

Applicazioni tipiche:

1. Una centrale Phact riceve Ordini Clienti inviati daoi agenti. Ogni agente ha una
installazione Phact che riceve in maniera automajlcaggiornamenti degli articoli
e dei clienti inviati dalla centrale, mentre in modutonomo inserisce gli ordini
clienti che, poi, vengono inviati alla centrale.

2. Le operazioni di magazzino sono effettuate in uwoatazione geograficamente
distante dal sito in cui avviene la gestione coitgad quindi di fatturazione. In tal
caso a fine giornata i magazzinieri inviano i D.ddl giorno, che vengono ricevuti
in automatico dalla postazione principale che gestla contabilita e la fatturazione.

Funzioni disponibili

OK

Conferma I'invio dati da sincronizzare.
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Seleziona Tutti

Seleziona tutti i destinatari presenti in listauainviare i dati da sincronizzare.

Deseleziona Tutti

Deseleziona tutti i destinatari presenti in lifkar selezionare uno solo dei destinatari, fare idoglfe
sulla riga corrispondente.

Chiudi

Esce dalla finestra senza effettuare alcuna siiczanone
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